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Tietosuojaseloste
HenkilGtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

EU:n tietosuoja-asetus
(kts. lomakkeen tdyttdohje kommenteista)

1. Rekisterinpitgja

Nimi:
Kajaanin Ammattikorkeakoulu Oy

Osoite:
PL 52 (Ketunpolku 3), 87101 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite):
Puh. (08) 618991, kajaanin.amk(at)kamk.fi

2. Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Nimi:
Teija Sievéanen

Osoite:
PL 52, 87101 Kajaani

Puhelin:
044 7101 237

Séhkoposti:
teija.sievanen(at)kamk.fi

3. Tietosuojavastaava

Nimi:
Teija Sievanen

Osoite:
PL 52, 87101 Kajaani

Puhelin:
044 7101 237

Séhkoposti:
teija.sievanen(at)kamk.fi

4. Rekisterin nimi

Palauterekisteri

5. Tietojarjestelman

nimi InfoWeb
6. Henkil6tietojen Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus:
kasittelyn tarkoitus Suostumus

Lain sdannds, johon henkildtietojen kasittely perustuu:

7. Rekisterin
tietosisaltod

Viesti

Palaute

Aloite

Nimi
Sahkopostiosoite

8. Sdannénmukaiset
tietolahteet

Viestin/palautteen/aloiteen antaja

9. Tietojen sadnnon-
mukaiset luovutukset

Ei sadnndnmukaisia luovutuksia.

10. Tietojen luovutuk-
set tai siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta tai siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

11. Rekisterin
suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto:
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ATK:lla ké&siteltavat tiedot:
Palaute lahetetaan internetsivustolla rekisterin yhteyshenkilon sahkopostiin.

12. Tietojen sailyttami-
nen, arkistointi ja ha-
vittdminen

Palaute tallentuu rekisterin yhteyshenkilon ja asianomaisen henkilon saéhkdpos-
tiin asian toimeenpanoon saakka, jonka jalkeen se havitetéan.

13. Rekisterdidyn oi-
keudet

Oikeus saada péisy tietoihin (”tarkastusoikeus”)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitéjélta vahvistus siitg, ettd hanta
koskevia henkil6tietoja késitellaan tai ettd niita ei kasitella. Jos henkildtietoja
kasitellaan, rekisterdidylla on oikeus saada paasy henkil6tietoihinsa. Rekiste-
rinpitdjan velvollisuus on toimittaa jaljennos késiteltavista henkildtiedoista.

Pyynto paasysta tietoihin tehdaén henkilokohtaisen k&ynnin yhteydessa tai
Kirjallisesti (omakatisesti allekirjoitettu tai muulla luotettavalla tavalla varmen-
nettu asiakirja). Tarkastuspyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle (ks.
kohta Yhteyshenkil® rekisterid koskevissa asioissa), joka paattaa tarkastus-
pyynnon toteutuksesta. Tiedot antaa asiasta paattaneen maéradma henkilo.

Rekisterdidyn henkil6llisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista. Hanella on
oikeus tutustua ja nahdé itseaan koskevat tiedot ja pyynndsté oikeus saada tie-
dot kirjallisesti.

Tarkastusoikeuden toteuttaminen

Tarkastuspyynto tehdaan henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa tai kirjallisesti
(omakatisesti allekirjoitettu tai muulla luotettavalla tavalla varmennettu asia-
Kirja). Tarkastuspyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle (ks. kohta 2),
joka paattad tarkastuspyynnon toteutuksesta. Tiedot antaa asiasta paattaneen
madradma henkilo.

Rekisterdidyn henkil6llisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista. Hanella on
oikeus tutustua ja ndhdé itsedan koskevat tiedot ja pyynndosta oikeus saada tie-
dot Kirjallisesti.

Tarkastusoikeus toteutetaan ilman aiheetonta viivytysta. Tarkastusoikeus voi-
daan evaté ainoastaan poikkeustapauksessa. Jos tarkastusoikeus evataan, anne-
taan tasté rekisteroidylle Kirjallinen kieltdytymistodistus. Rekisterdidylld on
oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella Tietosuoja-
valtuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki, s&éhkoposti: tietosuoja(at)om.fi.
Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle maarayksen tarkistusoikeu-
den toteuttamisesta.

Oikeus vaatia tietojen korjaamista

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdjé oikaisee ilman aiheetonta
viivytystd rekistroityd koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot. Ottaen

huomioon tarkoitukset, joihin tietoja késiteltiin, rekistroidylla on oikeus saada
puutteelliset henkil6tiedot tdydennettyd, muun muassa toimittamalla lisaselvi-

tys.
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Rekisterinpitajan velvollisuus on ilman aiheetonta viivytysta poistettava tai
oikaistava henkilttietojen késittelyn tarkoituksiin ndhden epatarkat ja virheelli-
set henkilGtiedot.

Rekisteroity voi ilmoittaa omissa tiedoissaan havaitsemastaan virheesta rekis-
terin yhteyshenkil6lle (ks. kohta Yhteyshenkil6 rekisterid koskevissa asioissa)
ja pyytda korjaamaan tiedot. Oikaisupyynnon voi tehd&dan myaos Kirjallisesti.
Oikaisupyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle, joka paattaa tiedon kor-
jaamisen toteuttamisesta. Pyytdjan henkil6llisyys tarkistetaan.

Tietojen oikaisu toteutetaan ilman aiheetonta viivytysta. Jos tiedon oikaisemi-
sesta kieltdydytdan, annetaan siita Kirjallinen kieltdytymistodistus. Rekiste-
roidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki, séhkdposti: tietosuo-
ja(at)om.fi. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle maarayksen tie-
don korjaamisesta.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Rekisterdidyll& on oikeus saada héntd koskevat henkilttiedot, jotka hén on
toimittanut rekisterinpitajélle, jasennellyssé, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti
luettavassa muodossa, ja oikeus siirtad kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajal-
le.

Oikeus tietojen siirtamiseen on, jos henkildtietojen kasittely perustuu suostu-
mukseen tai sopimukseen, ja késittely tapahtuu automatisoidusti. Oikeutta ei
sovelleta silloin kun késittely perustuu muuhun laillisen perusteeseen kuin
suostumukseen tai sopimukseen.

Tata oikeutta ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan
tehtdvan suorttamista tai rekisteripitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista
varten.

Oikeus tietojen poistamiseen

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitdjaa poistamaan rekisterditya
koskevat henkil6tiedot ilman aiheetonta viivytystd. Rekisterinpitéjalla on vel-
vollisuus poistaa henkil6tiedot ilman aiheetonta viivytystéa.

Oikeus tietojen poistamiseen on mm. jos henkilGtietoja ei enda tarvita niihin
tarkoituksiin, joita varten ne keréttiin tai joita varten niitd muutoin kasiteltiin
tai rekisteroity peruuttaa suostumuksensa eika kasittelyyn ole muuta laillista
perustetta.

Tata oikeutta ei sovelleta lakiséateisiin rekistereihin. Tietojen poistaminen niis-
té4 ei ole mahdollista lakisaateisen tehtavan suorittamiseen liittyvan kasittelyn
yhteydessa.
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Oikeus vastustaa kasittelya, automaattista paatoksentekoa ja profilointia

Rekisterdidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvélla
perusteella milloin tahansa vastustaa hanté koskevien henkilttietojen késitte-
lya, jonka lainmukaisen kasittelyperuste on yleinen etu, julkisen vallan kéytta-
minen tai oikeutettu etu.

Oikeus vastustaa kasittelya ei koske tietoja, joiden lainmukainen kasittelype-
ruste on lakisaateisen velvoitteen noudattaminen.

Rekisteroidylla on oikeus olla joutumatta sellaisen paatoksen kohteeksi, joka
perustuu pelkastadn automaattiseen késittelyyn, kuten profilointiin, ja jolla on
hanta koskevia oikeusvaikutuksia tai joka vaikuttaa haneen merkittavasti vas-
taavalla tavalla.

Edelld olevaa kohtaa ei sovelleta, jos paatos esimerkiksi:

on valttdmaton rekisterdidyn ja rekisterinpitajan valisen sopimuksen tekemista
tai taytantdonpanoa varten

on hyvaksytty rekisterinpitajaan sovellettavassa unionin oikeudessa tai jasen-
valtion lainsaddanndssa, jossa vahvistetaan myos asianmukaiset toimenpiteet
rekisterdidyn oikeuksien ja vapauksien seka oikeutettujen etujen suojaamiseksi

perustuu rekisterdidyn nimenomaiseen suostumukseen.

Oikeus peruuttaa suostumus

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus henkil6tietojensa
kasittelyyn yhta tai useampaa erityisté tarkoitusta varten milloin tahansa tdman

vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun
kasittelyn lainmukaisuuteen.

14. Henkilollisyyden
tarkistaminen

Henkil6llisyyden tarkistaminen
Ellei tietoja pyytéva henkil6 ole entuudestaan tunnettu tai hanen henkiléllisyyt-
td&n ei muilla keinoin voida varmistaa, hanen on todistettava henkil6llisyytensa
aina ennen tietojen luovuttamista.

Henkil6llisyys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla virallisella henkil6lli-
syystodistuksella, joksi hyvéksytédan joko ajokortti, passi tai poliisiviranomai-
sen antama henkilékortti. KAMKIin séhkdpostista lahetetty pyynt6 voidaan
katsoa riittavéksi tunnisteeksi henkil6llisyydesta.




