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KAJAANIN AMMATTIKORKEAKOULU

OPINTOTUKILAUTAKUNNAN OHJESAANTO

Hyvéaksytty Kajaanin ammattikorkeakoulun hallituksen kokouksessa 20.8.2015. Opin-
totukilautakunnan ohjes&aénto on laadittu opintotukilaissa (21.1.1994/65 muutoksi-
neen), asetuksessa (8.4.1994/260 muutoksineen) ja Kelan menettelyohjeissa esitet-
tyjen saaddsten ja ohjeiden mukaisesti.

Ohjesaannodssa on lihavoitu ne kohdat, jotka ovat lainauksia em. laista, asetuksesta,
Kelan paatoksista tai ohjeista.

1LUKU
YLEISET SAANNOKSET

18
Opintotukilautakunnan asettaminen

Kajaanin ammattikorkeakoulun hallitus asettaa opintotukilautakunnan. Lautakunnan
toimikausi on kaksi kalenterivuotta.

28
Opintotukilautakunnan kokoonpano

Opintotukilautakuntaan kuuluu puheenjohtaja ja viisi muuta jasenta seka hen-
kildkohtaiset varajasenet. Puolet jAsenistd puheenjohtaja mukaan lukien ja
heidéan varajdsenensa nimetaan ammattikorkeakoulun opettajista ja muista vir-
kamiehista seka puolet jasenista ja heidan varajasenensa opiskelijoista. Halli-
tus maaraa yhden jasenista puheenjohtajaksi ja varapuheenjohtajaksi.

Esittelijana opintotukilautakunnassa toimii vuosittain sovittavan tyénjaon mukaisesti
opintosihteeri. Opintotukilautakunnan kokouksiin voidaan kutsua asiantuntijoita.

38
Saadokset

Opintotukilautakunnan toimintaa saatelee opintotukilaki, opintotukiasetus, niiden
muutokset seké Kelan ja opetus- ja kulttuuriministerién ohjeet.

Opintotukilautakunta paattaa kokouksessaan 1 momentissa tarkoitettujen saadodsten
ja maaradysten soveltamisessa noudatettavista pysyvdis- ja menettelytapaohjeista.

2 LUKU
OPINTOTUKILAUTAKUNNAN TOIMINTA

48
Opintotukilautakunnan tehtéavat

Opintotukilautakunnan tehtavana on:

1) seurata opintojen edistymisté ja antaa oma-aloitteisesti taikka Kansaneldke-
laitoksen tai opiskelijan pyynnésta lausunto opintojen edistymisestg;
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2) méaritelld kesdaikana harjoitettavien opintojen riittava laajuus;

3) antaa oma-aloitteisesti taikka Kansanelékelaitoksen tai opiskelijan pyynnos-
ta lausunto siita, voidaanko enimmaisajan opintotukea saaneen opiskelijan
opintotukeen oikeuttavaa aikaa pident&aé opintotukilaissa 7 a 8:ssa saadetylla
tavalla.

Opintotukilautakunnan lausunto sitoo Kansanelékelaitosta.

58§
Paatoksentekomuodot

Opintotukilautakunnalle kuuluvat asiat ratkaisee:
1) opintotukilautakunta kokouksessaan tai
2) opintotukilautakunnan puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessa varapu-
heenjohtaja (ns. puheenjohtajapéétos) tai
3) sihteeri tai hdnen estyneena ollessa varasihteeri (ns. sihteeripaatos).

Opintotukilautakunnan ja puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan paatoksenteko ta-
pahtuu sihteerin tai hanen estyneena ollessa varasihteerin esittelysta.

68
Opintotukilautakunnan kokousten paatoksenteko

Opintotukilautakunnalle kuuluvat asiat ratkaisee opintotukilautakunta kokouksessaan
silloin, kun on kysymys

1) opintotuen epaamisesta, lakkauttamisesta tai takaisinperinnan esittami-
sesté silla perusteella, ettd opintotukea saaneen opiskelijan opintojen ei
katsota edistyneen tai edistyvan riittavasti opintotukilain 5 b 8:n ja opin-
totukiasetuksen 4 8:n tarkoittamalla tavalla

2) opintotuen epdadmisestd muissa tilanteissa

3) opintotukilain 7 a 8:sséa tarkoitetun opintotuen enimmaisajan pidennyk-
sen paattamisesta opiskelun jaljella olevaksi ajaksi opiskelijalle, joka on
saanut opintotukea yhden korkeakoulututkinnon suorittamista varten
tarkoitetun enimmaisajan

4) lausunnon antamisesta valitusasioissa ja muissa opintotukeen liittyvis-
s& asioissa

5) opintotukilautakunnan puheenjohtaja tai sihteeri voi ratkaista opinto-
tuen mahdollista puoltamista tai epaamista koskevan asian silloin, kun
on kysymys

- kesaajan opintoja koskevasta hakemuksesta

- opintotuen lakkauttamisesta silla perusteella, ettei opiskelija
ole vastannut opintojen edistymisen seurannan selvitys-
pyyntodn

- opintojen riittavan edistymisen arvioimisesta tilanteessa,
jossa opiskelija on edistynyt opinnoissaan riittavasti, kun
héan toimittaa opintotukilautakunnalle selvityksen opinto-
suoritusrekisteristd puuttuneista suorituksista tai osasuori-
tuksista, joita ei ole huomioitu selvityspyyntoa lahetettiessa

- tilanteesta, jossa opiskelija ei ole toimittanut lautakunnalle
ratkaisun perustaksi tarvittavia asiakirjoja

- henkildkohtaisen opintosuunnitelman mukaan opiskelevan
henkilén opintotukihakemuksesta
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Opintotukilautakunta voi ottaa kokouksessaan kasiteltavaksi asian, joka muuten kuu-
luisi puheenjohtaja-/sihteeripaatdoksena ratkaistavaksi. Puheenjohtaja tai opintotuki-
lautakunnan sihteeri voi siirtda puheenjohtaja-/sihteeripdatoksena ratkaistavaksi kuu-
luvan asian lautakunnan kokoukselle.

Opintotukilautakunta voi kutsua opiskelijan kokoukseen kuultavaksi.

78
Opintojen riittavan edistymisen arviointi

Opinnot ovat paatoimisia, kun tavoitteena on korkeakoulututkinnon suorittami-
nen. Muut korkeakouluopinnot ovat paatoimisia, kun opintojen laajuus on kes-
kimaarin viisi opintopistetta opiskelukuukautta kohti.

Ammattikorkeakoulututkintoa suorittavan opiskelijan voidaan katsoa suoriutu-
van opinnoistaan opintotukilain 5 b 8:n tarkoittamassa ajassa, jos opiskelijan
paatoiminen opiskeluaika ei tule olennaisesti ylittamaan kyseisia opintoja var-
ten maariteltya tukiaikaa.

Vuosittaisen suoritettavassa opintojen edistymisen seurannassa opintojen
katsotaan edistyneen riittavasti, jos opintosuorituksia on seurantalukuvuoden
ajalta vahintaan 20 opintopistettd (vahimmaissuoritusvaatimus) ja tukikuukaut-
ta kohti keskim&arin vahintaan:

1) 5 opintopistetta seurantalukuvuoden ajalta; tai
2) 5 opintopistettad koko opiskeluajalta seurantalukuvuoden paattymiseen
asti.

Vahimmaissuoritusvaatimusta ei sovelleta opiskelijaan, joka on ottanut seu-
rannan kohteena olevissa opinnoissa opiskelupaikan vastaan seurantaluku-
vuoden kevétlukukaudella alkavasta koulutuksesta.

88
Edistymisen seuranta

Opintotukilautakunta seuraa vuosittain opintotukea saaneiden opiskelijoiden
opintojen edistymista Kelan ohjeiden mukaisesti.

¢ Jos edistyminen edellisena lukuvuonna on ollut riittavaa, tuki jatkuu normaalisti.

¢ Opintojen edistymisen seurannassa tarkastellaan opiskelijan suorittamaa
opintopistemaaraé suhteessa kaytettyihin tukikuukausiin ja vahimmaissuo-
ritusvaatimusta. Tarkastelu kohdistuu edelliseen lukuvuoteen ja koko ny-
kyisten opintojen aikaan. Opintojen edistymista pidetaan riittavana, kun
opiskelijalla on tutkintoonsa kuuluvia suorituksia lukuvuoden aikana tai ko-
ko opiskeluaikana keskim&arin vahintaan 5,0 opintopistetta tukikuukautta
kohti (31.7.2011 saakka 4,8 opintopistetta tukikuukautta kohti) ja lukuvuo-
den ajalta vahintaan 20 opintopistetta tukikuukausien maarasta riippumatta
(vdhimmaissuoritusvaatimus). Vahimmaissuoritusvaatimus ei koske opis-
kelijaa, joka on aloittanut opintonsa kevéatlukukaudella alkavassa koulutuk-
sessa.

Selvityspyyntokirjeessé opiskelijalle asetetaan maaraaika, jonka kuluessa ha-
nen tulee esittaa selvitys opintojensa edistymisesta tai heikon edistymisen
syista. Selvityksen antamiselle varatun méaréaajan paattymisen jalkeen opinto-
tukilautakunta voi menetelld seuraavasti:
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Opintotuen maksamista jatketaan

Opintotuen maksamista voidaan jatkaa, vaikka opintosuorituksia ei ole riitta-
vasti, jos opiskelija esittaa erityisia syita, jotka ovat tilapaisesti hidastaneet
opintoja. Hyvaksyttavia syita voivat olla esimerkiksi opiskelijan oma tai la-
hiomaisen sairaus tai opiskelijan vaikea elamantilanne. Ty6ssakaynti opintotu-
en nostokuukausina ei voi olla hyvaksyttava syy opintojen hidastumiseen.

Maaraaikainen opintotuki

Jos hyvéaksyttavat syyt eivat ole taysin riittavia tai muutoin opintojen edisty-
mista tulee erityisesti seurata, opintotuki muutetaan maaraaikaiseksi. Maaraai-
ka paattyy 31.5. seurantalukuvuoden jalkeisena lukuvuonna. Jos opiskelija on
suorittanut seurantalukuvuoden jalkeisena lukuvuonna keskimaarin vahintaan
5 op kayttamaansa tukikuukautta kohti ja vahinta&n 20 opintopistettd lukuvuo-
den aikana, han voi hakea opintotuen jatkamista méaaraajan jalkeen opintotuki-
lautakunnan kautta.

Opintotuki lakkautetaan kun
- opiskelija ei vastaa selvityspyyntdon
- opiskelija ei esitda hyvaksyttavia syita opintojen hitaaseen edistymiseen

Opintotuki peritdén takaisin

Opintotuen lakkauttamisen liséksi edelliselle lukuvuodelle myénnetty opinto-
tuki voidaan poikkeuksellisesti maaraté perittavaksi takaisin, jos opiskelija on
ilmeisesti laiminlydnyt opintojaan. Nain voidaan menetelld, jos opiskelijalla ei
ole lainkaan opintosuorituksia ja olosuhteista ilmenee, ettei hanell& ole ollut
tarkoitustakaan opiskella (esimerkiksi ansioty6, ei ilmoittautunut opintojaksoil-
le, ei osallistunut opetukseen, oleskelu toisella paikkakunnalla). Ennen opinto-
tuen takaisinperintad koskevan paatdoksen tekemista opiskelijalle tulee erik-
seen varata mahdollisuus tulla kuulluksi.

Tuloseurantaan perustuva takaisinperintd ei kuulu opintotukilautakunnan toimival-
taan, vaan siita huolehtii Kela.

98§
Opintotukioikeuden palauttaminen

Opintotuen lakkauttamisen jalkeen opintojen katsotaan edistyneen riittavasti,
jos opintosuorituksia on keskimaarin vahintaan 5 opintopistetta tukikuukautta
kohti koko opiskeluajalta tai jos opiskelija on tuen lakkauttamisen jalkeen suo-
rittanut vahintaan 20 opintopisteen laajuiset opinnot. Jos opintojen edistymi-
nen on katsottu riittamattomaksi sen vuoksi, etta vahimmaissuoritusvaatimus
ei ole tayttynyt, katsotaan opintojen edistyneen riittavasti, jos opiskelija on tu-
en lakkauttamisen jalkeen suorittanut vahintdan 20 opintopisteen laajuiset
opinnot.

Vaadittuun opintopistemaaraan ei voi sisdltyd aiemmin suoritettuja hyvaksiluettuja
opintoja. Opintotukioikeus mydnnetéaén sen kuukauden alusta, jona vaadittu opinto-
pistemaara on saatu suoritettua valmiiksi ja opintotukihakemus on jatetty Kelalle tai
oppilaitokseen.

Opintotukioikeuden palauttamishakemukseen tulee liittd& opintosuunnitelma vahin-
taan vuodeksi eteenpdin tai jaljella olevalle opiskeluajalle.
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108
Keséaajalle myonnettava opintotuki

Kesaopintotuki voidaan myodntaa, jos opiskelijan kesaopintosuunnitelmassa on opin-
toja keskimaarin vahintddn 5 opintopistetta haettua kesdopintokuukautta kohti.

Opintoja tulee harjoittaa jokaisena tuettavana kuukautena, mutta opintopisteiden ei
tarvitse kohdistua jokaiselle kuukaudelle. Silla, miten opintopisteet jakaantuvat keséa-
kuukausina, ei ole merkitysta.

Vaihto-opiskelun ja opintoihin sisaltyvan harjoittelun ajaksi opintotukea voidaan
myontaa edella todetun lisdksi kesdkuukausille, jos kuukaudessa on vahintaén 18
opiskelu- tai harjoitteluaikaan kuuluvaa kalenteripaivaa.

11 8
Ulkomailla suoritettavat opinnot

Ulkomailla suoritettavien opintojen riittava laajuus on 5,0 opintopistetta tukikuukautta
kohti.

12§
Aikuiskoulutuksessa opiskelevan opintotuki

Aikuiskoulutuksessa noudatetaan samoja opintotukisdadoksia kuin muussa koulu-
tuksessa. Opintotukeen oikeuttava opintojen riittava edistyminen on 5,0 opintopistetta
tukikuukautta kohti.

13§
Enimmaistukiajan pidennys

Enimmaistukiaikaa voidaan pidentaa enintddn yhdeksan kuukautta, jos opintojen vii-
vastyminen johtuu opiskelijan sairaudesta tai muusta erityisen painavasta syysta, jol-
la on ollut vaikutusta opintojen harjoittamiseen. Muu erityisen painava syy voi olla
esimerkiksi vaikea elamantilanne, mutta ei opintoalan vaihto tai opiskelijajarjestdéssa
toimiminen. Puuttuvia opintoja voi olla enintédén 75 opintopistetta. Opiskelija ei voi
saada pidennysta, jos tukea on jo mydnnetty 64 kuukaudeksi (1.8.2014 aloittaneet) ja
70 kuukaudeksi ennen 1.8.2014 aloittaneilla.

Tukiajan pidennysté haetaan opintotukilautakunnan kautta. Hakemukseen on liitetta-
va selvitys opintojen viivastymisen syista, todistus jaljella olevista opinnoista seka
opintosuunnitelma. Jos opiskelija vetoaa terveydellisiin syihin, hakemukseen on liitet-
tava laékarintodistus.
3 LUKU
OPINTOTUKILAUTAKUNNAN KOKOUKSET

14§
Kokousten paatdsvaltaisuus

Opintotukilautakunta kokoontuu sihteerin kutsusta. Kokouskutsut toimitetaan sahk6-
postitse viimeistaan viisi arkipaivaa ennen kokousta.
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Opintotukilautakunta on paatésvaltainen, kun kokouksen puheenjohtaja ja va-
hintdan kolme (3) muuta jasenta on lasna. Asiat ratkaistaan erimielisyyden sat-
tuessa aanten enemmistolla. Adanten mennessé tasan ratkaisee se mielipide,
jota kokouksen puheenjohtaja on kannattanut.

158§
Kokouksen poytékirja

Opintotukilautakunnan kokouksessa pidetadn poytékirjaa, jonka allekirjoittavat pu-
heenjohtaja ja sihteeri.

Poytékirjan tarkistaa kokouksessa valitut kaksi tarkistajaa.

16 §
Opintukilautakunnan paatokset

Kelalle lahetettavat opintotukilautakunnan paatékset varmennetaan puheenjohtajan
ja sihteerin nimella. Sihteeripdatokset varmennetaan sihteerin nimelld. Sihteeri huo-
lehtii asiakirjojen sailyttamisesta ja niiden myohemmasta arkistoinnista. Opintojen
edistymiseen ja muihin lakisaateisiin tehtaviin liittyvat asiakirjat sekéa kokousten poy-
takirjat sailytetaan ammattikorkeakoulun arkisto-ohjesaannon mukaisesti.

17 §
Vaitiolovelvollisus

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetussa laissa (621/1999) tarkoitettu vai-
tiolovelvollisuus koskee opintotukilautakunnan jasenia ja asiantuntijoita, ammattikor-
keakoulun palveluksessa olevia ja muita sen tehtdvia suorittavia heidan kayttdessaan
julkista valtaa.

Opintotukilautakunnan jasenella on oikeus tutustua kaikkiin opintotukilautakunnan
kasiteltavina oleviin asiakirjoihin.

18 §
Korvaus toiminnasta

Kajaanin ammattikorkeakoulu maksaa opintotukilautakunnan opiskelijajasenille ko-
kouspalkkion Kajaanin kaupungin lautakuntien kaytésséa olevan kokouspalkkiokay-
tanndn mukaan. Ammattikorkeakoulun henkildston lautakuntatydskentely huomioi-
daan vuosittaisessa tytaikasuunnitelmassa.

19§
Voimaantulo

Tama ohjesaanto tulee voimaan 20.8.2015 ja on voimassa toistaiseksi.



