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Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus 2016/679

1 Rekisterinpitaja

Nimi:
Kajaanin Ammattikorkeakoulu Oy

Osoite:
PL 52 (Ketunpolku 1), 87101 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhképostiosoite):
(08) 618 991 kajaanin.amk@kamk.fi

2 Yhteyshenkil6 Nimi:
rekisteria koskevissa | Pasi Puskala
asioissa
Osoite:
PL 52 (Ketunpolku 1), 87101 Kajaani
Puhelin: Séhkoposti:
044 7101 250 pasi.puskala@kamk.fi
3 Tietosuojavastaava | Nimi:
Tietosuojavastaava, KAMK Oy
Osoite:
PL 52 (Ketunpolku 1), 87101 Kajaani
Puhelin: Séhkoposti:
044 7101 237 tietosuojavastaava@kamk.fi

4 Rekisterin nimi

Kuraattorin asiakasrekisteri

5 Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

Kasittelyn tarkoitus:
Kuraattoritoiminnan asiakassuhteiden hoitaminen

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste:
Rekisterinpitajan oikeutettu etu asiakassuhteen hoitamiseksi

Lainsaannos, johon henkil6tietojen kasittely perustuu:
Henkildtietolaki (523/1999), Arkistolaki (831/1994)

6 Rekisterin
tietosisalto

Asiakastiedot:

nimi, syntymaaika tai henkildtunnus, koulutus ja aloitusvuosi, osoite, puhelin-
numero, asiointikieli, mikéali muu kuin suomi, asiakastapaamisten keskustelui-
hin liittyvat kirjaukset sek& muistiinpanot

7 Sddannénmukaiset
tietolahteet

Rekisteriin kirjataan henkil6tiedot Kajaanin Ammattikorkeakoulu Oy:n opiske-
lijahallintojarjestelmésta (ASIO, muuttuu my6hemmin PEPPI- jarjestelmaksi)
ja asiakkaalta varmistetaan tietojen oikeellisuus. Lisaksi kirjataan asiakasta-
paamisten keskusteluihin liittyvat kirjaukset sek& muistiinpanot.

8 Tietojen sédnndnmu-
kaiset luovutukset
(henkildtietojen vas-
taanottajat)

Ei sddnnénmukaisia luovutuksia kolmansille osapuolille.

9 Tietojen luovutukset
tai siirto EU:n tai

Ei tietojen luovutuksia EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.




=257} KAJAANIN
AMMATTIKORKEAKOULU

TIETOSUOJASELOSTE Sivu2/4

UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES

ETA:n ulkopuolelle

10 Rekisterin
suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Aineisto on vain kuraattorin kéytossa. Aineisto sdilytetaan kuraattorin lukituis-
sa tyotiloissa ja lukitussa kassakaapissa.

ATK:lla ké&siteltavat tiedot:

Aineisto on vain kuraattorin kéytettavissa. Aineisto tallennettu vain kuraattorin
kaytossé olevalla tydasemalla joka on varmistettu tietoturvasadannosten mukai-
sesti. Tietoturvasaanngsten toteutumisesta vastaa tietohallintoyksikkd Kamit.

11 Tietojen sailyttami-
nen, arkistointi ja ha-
vittdminen

Asiakasarkistoa séilytetd&n opiskelijan opiskeluoikeuden mukainen aika. Ar-
Kistoituja asiakirjoja séilytetddn STM:n asetuksen (298/2009) mukainen aika.

Asiakasta koskevat ATK:lla késiteltavat asiakirjat poistetaan kuraattorin tyo-
asemalta viimeistddn sen kalenterivuoden loppuun mennessé, kun asiakkaan
opinto-oikeus Kajaanin ammattikorkeakoulussa on paattynyt.

12 Rekisterdidyn oi-
keus saada paasy hen-
kilotietoihin

Oikeus saada paisy tietoihin (“tarkastusoikeus”)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitéjélta vahvistus siita, ettd hanta
koskevia henkilttietoja késitellaan tai etta niitd ei kasitelld. Jos henkilotietoja
ké&sitellaan, rekisterdidylld on oikeus saada péasy henkilotietoihinsa. Rekiste-
rinpitdjan velvollisuus on toimittaa jaljennds kasiteltavista henkilttiedoista.

Pyynto padsysta tietoihin tehddén henkilokohtaisen k&ynnin yhteydessa tai
kirjallisesti (omakatisesti allekirjoitettu tai muulla luotettavalla tavalla varmen-
nettu asiakirja). Tarkastuspyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle (ks.
kohta Yhteyshenkil0 rekisterid koskevissa asioissa), joka paattaa tarkastus-
pyynnon toteutuksesta. Tiedot antaa asiasta paattaneen méaéaradma henkilo.

Rekisterdidyn henkil6llisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista. Hanelld on
oikeus tutustua ja ndhdé itsedén koskevat tiedot ja pyynnosté oikeus saada tie-
dot kirjallisesti.

Tarkastusoikeuden toteuttaminen

Tarkastuspyynt6 tehdaan henkilékohtaisen kdynnin yhteydessé tai kirjallisesti
(omakatisesti allekirjoitettu tai muulla luotettavalla tavalla varmennettu asia-
kirja). Tarkastuspyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle (ks. kohta 2),
joka paattaa tarkastuspyynnon toteutuksesta. Tiedot antaa asiasta paattaneen
maardédma henkilo.

Rekisterdidyn henkil6llisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista. Hanelld on

oikeus tutustua ja ndhdé itsedan koskevat tiedot ja pyynnosté oikeus saada tie-
dot kirjallisesti.

Tarkastusoikeus toteutetaan ilman aiheetonta viivytysta. Tarkastusoikeus voi-
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daan evaté ainoastaan poikkeustapauksessa. Jos tarkastusoikeus evataan, anne-
taan tésté rekisteroidylle Kirjallinen kieltdytymistodistus. Rekisterdidylla on
oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella Tietosuoja-
valtuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki, sdhkdposti: tietosuoja(at)om.fi.

13 Rekisterdidyn oi-
keus tietojen oikaise-
miseen

Oikeus vaatia tietojen oikaisemiseen

Rekisteroidylld on oikeus vaatia, etta rekisterinpitéjé oikaisee ilman aiheetonta
viivytysté rekisteroityd koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot. Ottaen
huomioon tarkoitukset, joihin tietoja késiteltiin, rekisterdidylld on oikeus saada
puutteelliset henkil6tiedot tdydennettyd, muun muassa toimittamalla lisaselvi-

tys.

Rekisterinpitajan velvollisuus on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti
tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettéva rekis-
terissé oleva, késittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteel-
linen tai vanhentunut henkil6tieto. Rekisteriasioista vastaavan henkilon, jarjes-
telman hoitajan tai muun vastaavan henkilén on vélittomasti virheen huomat-
tuaan korjattava virhe tai ilmoitettava siita henkil6lle, jolla on riittavét oikeudet
virheen korjaamiseen.

Rekisterdity voi ilmoittaa omissa tiedoissaan havaitsemastaan virheesta rekis-
terin yhteyshenkil6lle (ks. kohta Yhteyshenkil6 rekisterié koskevissa asioissa)
ja pyytaa korjaamaan tiedot. Oikaisupyynnon voi tehdaan myas kirjallisesti.
Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle, joka paattaa tiedon kor-
jaamisen toteuttamisesta. Pyytajan henkilollisyys tarkistetaan.

Tietojen oikaisu toteutetaan ilman aiheetonta viivytysté. Jos tiedon oikaisemi-
sesta kieltdydytaan, annetaan siita Kirjallinen kieltdytymistodistus. Rekiste-
roidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki, sdéhkdposti: tietosuo-
ja(at)om.fi. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle maarayksen tie-
don korjaamisesta.

14 Muut rekisterdidyn
oikeudet

Oikeus tietojen poistamiseen

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitdjaa poistamaan rekisteroitya
koskevat henkil6tiedot ilman aiheetonta viivytystd. Rekisterinpitéjalla on vel-
vollisuus poistaa henkil6tiedot ilman aiheetonta viivytystéa.

Oikeus tietojen poistamiseen on mm. jos henkil6tietoja ei enda tarvita niihin
tarkoituksiin, joita varten ne keréttiin tai joita varten niitd muutoin késiteltiin
tai rekisteroity peruuttaa suostumuksensa eikéa késittelyyn ole muuta laillista
perustetta.

Taté oikeutta ei sovelleta lakisaateisiin rekistereihin. Tietojen poistaminen niis-
t4 ei ole mahdollista lakisaateisen tehtdvan suorittamiseen liittyvan kasittelyn
yhteydessa.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen
Rekisterdidylla on tietyin ehdoin oikeus siihen, ettd rekisterinpitdjd rajoittaa
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henkilttietojen kasittelyd. Jos kasittelya on rajoitettu, ndita henkil6tietoja saa
séilyttdd ja tdman lisaksi késitelld ainoastaan rekisterdidyn suostumuksella,
oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi, toisen
luonnollisen henkilon tai oikeushenkilon oikeuksien suojaamiseksi tai tarkedd
unionin tai jasenvaltion yleista etua koskevista syista.

Jos rekisterdity on saanut kasittelyn rajoitetuksi, rekisterinpitdjan on tehtéva
rekisterdidylle ilmoitus ennen kuin késittelya koskeva rajoitus poistetaan.

Oikeus vastustaa kasittelya, automaattista paatoksentekoa ja profilointia
Rekisterdidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkilGtietojen kasitte-
lyd, jonka lainmukaisen kasittelyperuste on yleinen etu, julkisen vallan kaytta-
minen tai oikeutettu etu.

Oikeus vastustaa kasittelya ei koske tietoja, joiden lainmukainen kasittelype-
ruste on lakisaateisen velvoitteen noudattaminen.

Rekisteroidylla on oikeus olla joutumatta sellaisen paatoksen kohteeksi, joka
perustuu pelk&staan automaattiseen késittelyyn, kuten profilointiin, ja jolla on
hantéd koskevia oikeusvaikutuksia tai joka vaikuttaa hdneen merkittavasti vas-
taavalla tavalla.

Edell& olevaa kohtaa ei sovelleta, jos paatds esimerkiksi:

e on vélttdmaton rekisterdidyn ja rekisterinpitdjan valisen sopimuksen teke-
mista tai taytantddnpanoa varten

e on hyvaksytty rekisterinpitdjaan sovellettavassa unionin oikeudessa tai ja-
senvaltion lainsd&ddénndssé, jossa vahvistetaan myds asianmukaiset toi-
menpiteet rekisterdidyn oikeuksien ja vapauksien seké oikeutettujen etujen
suojaamiseksi

e perustuu rekisterdidyn nimenomaiseen suostumukseen.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehdé valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisterQity katsoo, ettd hantéd koskevien henkilttietojen késittelyssé rikotaan
tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia muutoksenhakukeino-
ja tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.) Rekisterdidylla on oikeus
saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuute-
tun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

Henkil6llisyyden tarkistaminen

Rekisterinpitajalla on velvollisuus tunnistaa rekisterdidyn henkiléllisyys, kun
han kayttaa oikeuksiaan saadakseen péésyn tietoihinsa, oikeuksiaan hanté kos-
kevien tietojen oikaisuun, poistamiseen tai siirtddkseen tietonsa jarjestelmasta
toiseen.

Ellei tietoja pyytava henkild ole entuudestaan tunnettu tai hédnen henkil6llisyyt-
t4&n ei muilla keinoin voida varmistaa, hénen on todistettava henkilollisyytensa
aina ennen tietojen luovuttamista. Rekisterinpitdja voi pyytaa toimittamaan
lisatiedot, jotka ovat tarpeen rekisterdidyn henkil6llisyyden vahvistamiseksi.




