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KOULUTUKSET OSAAMISALUEITTAIN

Sairaan- ja terveydenhoito

Paivatoteutus Monimuotototeutus
koulutus tunnus Tutkinto/Tutkintonimike koulutus/tunnus Tutkinto/Tutkintonimike
Sairaanhoitajakoulu- | SHS [ Sosiaali- ja terveysalan ammatti- ) o Sosiaali- ja terveysalan ammattikor-
tus korkeakoulututkinto/ Sairaanhoi- | Sairaanhoitaja- keakoulututkinto/ Sairaanhoitaja
taja(AMK) koulutus / SMM (AMK)
Terveydenhoitaja- SHT | Sosiaali- ja terveysalan ammatti-
koulutus korkeakoulututkinto/ Terveyden-
hoitaja (AMK)
Aktiviteettimatkailu
Paivatoteutus Monimuotototeutus
koulutus tunnus Tutkinto/Tutkintonimike koulutus/tunnus Tutkinto/Tutkinto-nimike
Matkailun koulutus | AMA | Matkailu- ja ravitsemisalan ammat- | Matkailun koulu- [ Matkailu- ja ravitsemisalan ammatti-
tikorkeakoulututkinto/ Restonomi | tus /AMM korkeakoulututkinto/ Restonomi
(AMK) (AMK)
Liikunnan ja vapaa- ALK | Liikunnan ammattikorkeakoulutut- | Liikunnan ja Liilkunnan ammattikorkeakoulutut-
ajan koulutus kinto/ Liikunnanohjaaja (AMK) vapaa-ajan kou- | kinto / Lilkkunnanohjaaja (AMK)
lutus /ALM
Bachelor’s Degreein | ASL | Bachelor of Sports (suomeksi lii-
Sports and kunnan-ohjaaja)
LeisureManagement

Liiketoiminta ja innovaatiot

Paivatoteutus Monimuotototeutus
koulutus tunnus Tutkinto/Tutkintonimike koulutus/tunnus Tutkinto/Tutkintonimike
Liiketalouden koulu- | LLT | Liiketalouden ammattikorkeakou- [ Liiketalouden Liiketalouden ammattikorkea-koulu-
tus lututkinto/ Tradenomi (AMK) koulutus / LLM tutkinto/ Tradenomi (AMK)
Bachelor’s Degree in LBl | Liiketalouden ammattikorkeakou-
International Busi- lututkinto/ Bachelor of Business
ness Administration
Tietojarjestelmat
Paivatoteutus Monimuotototeutus
koulutus tunnus Tutkinto/Tutkintonimike koulutus/tunnus Tutkinto/Tutkintonimike
Tietojenkdsittelyn TTK | Liiketalouden ammattikorkeakou-
koulutus lututkinto/ Tradenomi (AMK)
Tieto- ja viestinta- TTV | Tekniikan ammattikorkeakoulutut- | Tieto- ja viestinta- | Tekniikan ammattikorkeakoulutut-
tekniikan koulutus kinto/ Insin66ri (AMK) tekniikan koulu- | kinto/ Insind6ri (AMK)
tus/TTM

Kone- ja kaivostekniikka

kuntatekniikan kou-
lutus, insin6ori

kinto/ Insin66ri (AMK)

Paivatoteutus Monimuotototeutus
koulutus tunnus Tutkinto/Tutkintonimike koulutus/tunnus Tutkinto/Tutkintonimike
Konetekniikan KKT | Tekniikan ammattikorkeakoulutut- | konetekniikan Tekniikan ammattikorkea-koulutut-
koulutus kinto/ Insin66ri (AMK) koulutus /KKM kinto/ Insinéori (AMK)
Rakennus- jayhdys- | KRY | Tekniikan ammattikorkeakoulutut-

2|37




LUKUVUQOSI
2016-2017

KAJAANIN AMMATTIKORKEAKOULUN YHTEYSTIEDOT

Kajaanin AMK:n kaikki toimipisteet sijaitsevat
yhtendisella kampusalueella. Oppaan takasi-
vun kartasta loytyvat tilojen kayntiosoitteet ja
sijainnit. Osa henkildkunnan puhelinnume-
roista loytyy tdma oppaan lopussa olevasta liit-
teestd. Muutokset ovat mahdollisia. Koko
henkildkunnan ajantasaiset puhelinnumerot
[6ytyvat internetista > esittely > yhteystiedot >
Sinfoweb.

Postiosoite  PL 52, 87101 KAJAANI

Puhelin (08) 618 991 (vaihde)
Sahkoposti  etunimi.sukunimi(at)kamk.fi
Yhteinen kajaanin.amk(at)kamk_fi
Internet www.kamk_fi

SAIRAAN- JA TERVEYDENHOITO
TAITO 2, Ketunpolku 4

Koulutuspdaallikko

Jaana Kemppainen
Vastuuyliopettaja YAMK

Rauni Leinonen
Opinto-ohjaaja

Riitta Sievanen
Opintosihteeri (Tieto 3)

Marja Haapavaara
Kv-koordinaattorit

Jaana Harkdnen
Harjoittelukoordinaattori

Tiina Poranen
Opinnaytetytdn vastuuopettaja

Teija Ravelin

Aloittavien ryhmien opettajatuutorit
SHS16S1 Sirpa Parviainen

SHS16S2 Maija-Liisa Punta-Saastamoinen
SHT16S Tiina Rissanen

AKTIVITEETTIMATKAILU
TIETO 2, Ketunpolku 1

Koulutuspdaallikkd
Katri Takala
Liikunta ja vapaa-aika

Vastuuyliopettaja YAMK

Perttu Huusko
Opinto-ohjaaja

Kaisa Loikkanen
Opintosihteerit (Tieto 3)

Satu Lesonen/ Liikunta

Kirsi Sievers /Sports
Kv-koordinaattori

Kari Partanen

Harjoittelukoordinaattori
Anne Karhu
Kirsi Huotari (Sports)
Opinnaytetydn vastuuopettaja
Kirsi Huotari

Aloittavien ryhmien opettajatuutorit:
ALK16S Kaisa Loikkanen
ASL16S Marjukka Turunen

Matkailu

Vastuuyliopettaja YAMK
Pasi Korhonen
Opinto-ohjaaja:
Teija Vainikka
Opintosihteeri
Satu Lesonen
Kv-koordinaattori:
Peter Stricker
Harjoittelukoordinaattori
Mika Pietarinen
Opinnaytety6n vastuuopettaja
Mika Pietarinen
Simo Maatta /Thesis Research
Methods

Aloittavien ryhmien opettajatuutorit
AMA16S1 Mika Pietarinen
AMA16S2 Teija Vainikka

LIIKETOIMINTA JA INNOVAATIOT
TAITO1 Kuntokatu 5

Koulutuspéaallikk6

Hannele Siipola
Vastuuyliopettaja YAMK

Jaana Lappalainen
Opinto-ohjaaja:

Raija Jormakka
Opintosihteerit

Sari Suvela

Kirsi Sievers/ International Business
Kv-koordinaattori:

Erja Karppinen
Harjoittelu-koordinaattorit

Arto Huuhtanen

Sami Malm International Business
Opinnaytetyon vastuuopettajat:

Mervi Vaisanen

Simo Maatta Tilasto-osuudet

Sami Malm International Business

Aloittavien ryhmien opettajatuutorit
LLT16S1 Jaana Backman,
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LLT16S2 Simo Maatta
LLM16S Arto Huuhtanen, P&ivi Auno

LBI16S Sami Malm, Kaisa Enticknap-Seppéne

TIETOJARJESTELMAT
TAITO1 Kuntokatu 5

Koulutuspaallikko:
Kimmo Nikkanan

Tietojenkasittely

Opinto-ohjaaja
Jari Kurtelius
Opintosihteeri
Sari Suvela
KV-koordinaattori
Veli-Pekka Piirainen
Joona Tolonen
Harjoittelukoordinaattori
Esa Niiranen
Opinnaytetyon vastuuopettaja
Arto Karjalainen

Aloittavien ryhmien opettajatuutorit
TTK16S1 Raimo Mustonen
TTK16S2 Esa Niiranen

Tieto- ja viestintatekniikka

Opinto-ohjaaja:

Jari Kurtelius
Opintosihteeri

Marita Karjalainen
KV-koordinaattori

Veli-Pekka Piirainen
Harjoittelukoordinaattori

OPISKELIJAPALVELUT
Opintotoimisto

Kayntiosoite: Tieto 3

LUKUVUQOSI
2016-2017

—J

Opintotoimiston avoinna: ma—pe 10.00 —15.00

Eero Soininen
Opinnaytetydn vastuuopettajat
Risto Airaksinen

Aloittavien ryhmien opettajatuutorit
TTV16S1 Arja Sirvio
TTV16S2 Leena Heikkinen

KONE- JA KAIVOSTEKNIIKKA
TAITO1 Kuntokatu 5

Koulutuspaallikko:
Jari K&hkonen
Vastuuyliopettaja YAMK
Pentti Romppanen
Opinto-ohjaaja:
Jari Kurtelius
Opintosihteeri
Marita Karjalainen
KV-koordinaattori
Juho Torvi (Konetekniikka)
Jari Kurtelius (Rakennus- ja yhdys-
kuntatekniikka)
Harjoittelukoordinaattori
Eero Soininen
Opinnaytetydn vastuuopettajat
Sanna Leinonen (Konetekniikka)
Jari Kurtelius (Rakennus- ja yhdys-
kuntatekniikka)

Aloittavien ryhmien opettajatuutorit
KKT16S Sami Rasanen
KRY16S Jari Kurtelius

Opintotoimistossa sinua palvelevat koulutusten opintosihteerit:

Terveyden- ja sairaanhoitajat:
Liiketalous, Tietojenkasittely:
Matkailu, Liikunta:

Tieto- ja viestintatekniikka,
Konetekniikka, Rakennus- ja
yhdyskuntatekniikka:
Englanninkieliset koulutukset:
Opintotukilautakunnan sihteeri:

Marja Haapavaara
Sari Suvela
Satu Lesonen

Marita Karjalainen
Kirsi Sievers
Marja Haapavaara

4|37

puh. 044 7101 133
puh. 044 7101 764
puh. 044 7101 148

puh. 044 7101 564
puh. 044 7101 616
puh. 044 7101 133



LUKUVUQOSI

2016-2017
Kuraattori: Pasi Puskala puh. 044 7101 250
Opintoasiainpaallikko: Airi Merilainen puh. 044 7101 618

Opintotoimistossa hoidetaan opiskeluun liittyvia kaytannon asioita. Opintotoimistosta saat myos
yleistd neuvontaa opintojen suunnitteluun ja suorittamiseen. Opintotoimisto palvelee mm. seuraa-
vissa asioissa:

e l|asndolo- ja poissaolokirjoittautumiset

opintosuoritusrekisterin (ASIO) yllapito ja opintokortit, todistukset

tarvittaessa lisdopastusta ASIOn kayttoon

opiskelutodistukset (AMK, VR ja Matkahuolto)

opintotukiasiat

uusintatenttiasiat ja -ilmoittautumiset

vaihtoehtoisiin ja vapaasti valittaviin opintoihin liittyv neuvonta

opinnaytety6hon ja valmistumiseen liittyvat kaytannon asiat

opiskeluoikeuden seuranta

Hakijapalvelut/Admissions Office
Opintoasiainsuunnittelija: Paivi Vaattovaara puh. 044 7101 648
Suunnittelija: Kaisa Merilahti puh. 044 7101 229

Kuraattoripalvelut
Kayntiosoite Tieto 3, Ketunpolku 3, 1. krs.

Kuraattori tukee, auttaa seka neuvoo opiskelijoita luottamukselliseen yhteistydhdn perustuen esi-
merkiksi seuraavissa asioissa:

- opiskeluun vaikuttavat elaménhallinnan haasteet

- opiskelukykyyn ja opinnoissa jaksamiseen liittyvat ongelmat, opiskelustressin hallinta
- opintoihin liittyvat ihmissuhdehaasteet ja yksinaisyys

- paihteiden kaytosta johtuvat opiskeluongelmat

- sosiaalisten tukien ja etuuksien hakeminen

- harrastusmahdollisuudet ja jarjestétoiminta Kajaanissa

Kajaanin ammattikorkeakoulun hyvinvointitydryhmat:

Kaikissa koulutuksissa toimii hyvinvointitydryhma, jotka kokoontuvat paasaantoisesti kerran luku-
vuodessa. Hyvinvointitydryhmien kokoonpano: koulutuspaallikkd, opintojenohjaaja, opettajatuutorit
seka kuraattori.

Hyvinvointitydryhman tavoitteena on I0ytéaa keinoja niin yksittdisen opiskelijan hyvinvoinnin ja opis-
kelijan opiskelukyvyn kuin koko koulutuksen yleisen hyvinvoinnin edistamiseen. Hyvinvointityéryh-
mien toimintaa ohjaa Kajaanin ammattikorkeakoulun Ohjauksen tiimi. Hyvinvointitydryhmien kool-

lekutsujana toimii kuraattori.

Yhteystiedot:

Pasi Puskala 044 7101 250

séhkoposti etunimi.sukunimi(at)kamk.fi

Varmistat kiireettoman tapaamisajan sopimalla tapaamisen etukateen esimerkiksi sahko-
postitse, tekstiviestilla tai soittamalla.

Tietohallintoasiat

Tietojarjestelmien kaytto ja tietoturva
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Opiskelijoilla on kaytossaan koko opiskeluajan, myos keséisin, henkilékohtainen tietoverkon
kayttajatunnus, jolla voidaan kirjautua Kajaanin AMK:n tietojarjestelmiin. Tastad kayttajatunnuk-
sesta kaytetddn nimitystda KamlT-kayttdjatunnus. KamlT-kayttdjatunnus luovutetaan opiskelijan
kayttoon ensimmaisiné opiskelupaivind. KamIT-kayttdjatunnusta luovutettaessa tarkistetaan kaytta-
jan henkildllisyys virallisesta henkildllisyystodistuksesta. Opiskelupaikan vastaanotettuaan opiskelija
sitoutuu automaattisesti noudattamaan KamiT tietohallinnon méaarittelemia kayttésaantoja. Kaikkien
kayttgjien tulee noudattaa ndiden saantojen lisaksi myos muita tietojarjestelmista annettuja saantoja
ja ohjeita seka hyvia tapoja. Kayttoésaannot ja ohjeet 1oytyvat www.kamk.fi > Opiskelijoille > Tarkeéat
linkit > Tietohallintopalvelut.

Kayttajatunnukset
KamIT-kayttajatunnus muodostuu seuraavasti:
Opiskelijan etunimi + sukunimen 3. ensimmaista kirjainta

Jos KamlT-kayttdjatunnus muodostuu identtiseksi jonkun toisen opiskelijan kayttajatunnuksen
kanssa, kayttajatunnuksen muotoa muutetaan lisaéamalla sen perdaan nro, esim. EeroEsil

KamIT-kayttajatunnuksella saadaan kayttoon mm. henkilokohtainen levytila tiedostojen tallennuk-
seen, paadsee lukemaan sadhkdpostia ja kayttamaan sovelluksia seka paasee kampuksella interne-
tiin. KamIT-kayttajatunnus poistetaan kaytosta viikon kuluttua valmistumisen tai opintojen keskeyty-
misen jalkeen.

Office 365
Opiskelijoilla on kayttdoikeus Microsoftin Office 365 -palveluun. Palvelun myoéta opiskelijat saavat
kayttbonsa seuraavat siihen kuuluvat palvelut:

- Exchange-sahkoposti

- Onedrive for Business -tallennustila

- Office 365 ProPlus sovellukset

- Sharepoint-sivustot

- Skype for Business -pikaviestin ja verkkokokous
- Office Online sovellukset selaimessa

Sahkodposti

Jokaisella opiskelijalla on kaytdssaan oma henkilékohtainen Office 365 -sdhkdposti, jolla hoidetaan
opintoihin liittyvaa viestintédd. Sahkopostilaatikon koko on 50 Gt. Séhkopostia luetaan osoitteessa
www.kamk.fi > Pikalinkit > Sahkdposti tai kampuksella kayttaden Microsoft Outlook -séahkdpostiohjel-
mistoa.

Opiskelijoiden sdhkopostiosoitteen muoto on seuraava:
Opiskelijan etunimi ja sukunimi yhteen kirjoitettuna, esim. eeroesimerkki@kamk.fi

Jos sahkopostiosoite muodostuu identtiseksi jonkun toisen opiskelijan sahkdpostiosoitteen kanssa,
sahkopostiosoitteen muotoa muutetaan lisddmalla sen perdan jueckseva nro, esim. eeroesi-
merkkil@kamk.fi

Sahkopostia voi lukea my6s mobiililaitteilla, kuten puhelimilla tai tableteilla, kayttden laitteessa Ex-
change-tilia ja antamalla oma sé&hkdpostiosoite. Kayttajatunnuksena ja salasanana kaytetdan Ka-
mIT-kayttajatunnusta ja sen salasanaa.

Tulostaminen

Opiskelijat voivat tulostaa kaikkiin kampusalueen tulostuslaitteisiin. Tulosteet saadaan tulostuslait-
teilta ulos tunnistautumalla niihin henkilokohtaisella turvatulostustarralla, joka hankitaan opintojen
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alussa opiskelijakunta KAMOnN kioskeista. Jokainen opiskelija saa vuosittain 20 euron edestéa tulos-
tussaldoa. Mustavalkotulosteen hinta on 10 snt/puoli ja véritulosteen hinta on 20 snt/puoli.

Asio-opiskelijahallintojarjestelma

Asio on opiskelijahallintojarjestelma, jolla seurataan opintosuorituksia seka pidetdén ajan tasalla yh-
teystietoja, ilmoittaudutaan vuosittain |Asné- tai poissaolevaksi opiskelijaksi seka seuraavan vuoden
opintojaksoille. Asioon kirjaudutaan opiskelijanumerolla, joka annetaan opintotoimistosta opinto-
jen alkaessa. Asioon paasee osoitteessa www.kamk.fi > Pikalinkit > Asio.

Etaputki-etayhteyspalvelu

Kajaanin AMK:n tiettyja tietojarjestelmia voi kayttdd kampuksen ulkopuolelta Etaputki-etayhteyspal-
velulla. Etaputken kautta saadaan paasy Kamkin sisaisiin tietopalveluihin, joiden nékyvyytta inter-
netissé on rajoitettu. Palvelu pohjautuu SSL VPN -tekniikkaan, jossa voidaan tarkastaa tarvittaessa
yhteytté ottavan tietokoneen turvallisuuden taso ja suojataan tietokoneen ja etayhteyspalvelun véli-
nen tietoliikenne. Palveluun paasee osoitteessa www.kamk.fi > Pikalinkit > EtaPUTKI, palvelun eril-
linen kayttéohje on ladattavissa samasta osoitteesta.

Intranet

Intranet-sivustoa kaytetaan sisaisen informaation, kuten uutisten, ohjeiden ja lomakkeiden jakami-
seen kayttgjille. Sivuston osoite on intra.kajak.fi. Sivustolle kirfjaudutaan KamIT-kayttajatunnuksella.
Kampuksella sivusto avautuu automaattisesti selainsovellusten etusivulle. Jokaisen kayttajan on
hyva seurata sivustolla tapahtuvaa uutisointia ja tiedottamista.

Moodle-verkko-oppimisympaéristo

Kajaanin ammattikorkeakoulun Moodlessa on tarjolla verkko-opintojaksoja eri koulutusaloille. Opin-
tojaksot voi suorittaa joko kokonaan tai osittain etdopiskeluna Moodlen kautta. Moodlea voi kayttaa
internetin kautta, eikéd se edellytd kampusalueella olemista. Siella voit perehtyd opetussisaltéihin,
tehda harjoituksia, ryhmatoita, itsenaisia testeja ja palauttaa tentteja, jotka opettaja arvioi. Voit kayda
my0Os keskusteluja toisten verkko-opiskelijoiden tai opettajan kanssa. Ohjaava opettaja hyvaksyy
kurssille seka opastaa jarjestelméan kayttoon. Moodleen kirjaudutaan tietoverkon kayttajatunnuksilla.

Moodle: http://edu.kamit.fi
Avoin amk: http://www.aikopa.fi/koulutukset/Avoin-ammattikorkeakoulu (Avoimen amk:n kursseja)

Etdopetustekniikat

Kajaanin ammattikorkeakoulu tarjoaa verkko-opetusta Adobe Connectin avulla. Sen avulla on mah-
dollista seurata opetusta, koulutuksia, luentoja ja seminaareja suorana verkossa. Tarvitset ainoas-
taan luennon osoitteen, jonka saat opettajalta. Naita luentoja, opetustilanteita yms. voidaan tarvit-
taessa myo6s nauhoittaa. Pidettyjd verkkoluentoja voidaan siis katsoa my6s nauhoituksina jalkika-
teen. Kayttgjalla tulee olla tietokoneellaan ajantasainen Flash Player, jonka voi ladata verkesta-in-
ternetista. Adobe Connect toimii myds iOS- ja Android -mobiililaitteilla. Nama mobiililaitteet vaativat
oman sovelluksensa, jonka voi ladata ja asentaa laitteen sovelluskaupasta.

KamIT Helpdesk -palvelu (Kajaani)

Tietoteknisissé ongelmissa auttaa KamIT Helpdesk, joka ottaa vastaan ongelma- ja vikakuvauksia
Kajaanin AMK:n tietojarjestelmiin liittyen. KamIT Helpdeskiin saa yhteyden seuraavasti:

Puhelimitse 044 4957 000 tai
Helpdesk-portaalista http://helpdesk.kamit.fi

Puhelinnumerosta ja séhkopostista vastaa KamIT tietohallinnon henkildsté arkisin klo 8.00-15.45
valisena aikana.

Kirjasto- ja tietopalvelut

Kayntiosoite: Tieto 1, Ketunpolku 1
Avoinna: ma—pe 9-17 (ensimm.tunti itsepalvelu), la 10-14.
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Juhlapyhien aattoina kirjasto suljetaan klo 15.

Yhteystiedot PL 240, 87101 Kajaani

Lainaus puh. 044 7157042
Kaukopalvelu puh. 044 7157043
Sahkopostit amkkirjasto(at)kamk.fi

kauko.palvelu(at)kamk.fi
asiasanaa(at)kamk.fi
Kotisivu http://www.kamk.fikirjasto

Kirjaston kaytto
Kirjaston kokoelmat painottuvat Kajaanin ammattikorkeakoulussa opetettavien alojen mukaisesti.

Kirjaston tarjoamat aineistot I6ytyvd KAMK-Finnan ( http://kamk.finna.fi ) kautta. Opinnaytetyot 16y-
tyvat kokotekstisena osoitteesta http://www.theseus.fi. Aineistot ovat kaytettavissa myos etakayton
kautta: http://www.kamk.fi > Kirjasto > E-aineistojen etakaytto.

Asiakkaiden kaytdssa on 48 ammattikorkeakoulun verkkoon liitettya asiakastydasemaa. Jokaiselta
ty6asemalta on tulostusmahdollisuus. Liséksi kayttssd on kaksi varikopiokonetta, joilla voi myds
skannata aineistoja. Tarjolla on runsaasti lukupaikkoja seka varattavissa nelja tutkijanhuonetta.

Laina-ajat
Kurssikirjat 14 vrk (kurssikirjojen kasikirjastokappaleet y6- ja viikonloppulainaksi)
Muut Kirjat 28 vrk
Opinnaytety6t 14 vrk
Lehdet 7 vrk

Myo6hastymismaksut ja kayttosadnnot |10ydat kirjaston kotisivuilta www.kajak.fi > Kirjasto > Maksut
ja kayttdsaannot.

Informaatiolukutaidon opetus

Kirjasto jarjestaa kaikille ammattikorkeakoulun opiskelijoille informaatiolukutaidon opetusta. Ope-
tuksen tavoitteena on, etta opiskelija oppii kayttdamaan monipuolisesti oman alansa tiedonlahteita,
hakemaan tietoa tehokkaasti ja arvioimaan léytamaansa tietoa. Tata opiskelussa ja tybelamassa
valttamattdmien taitojen kokonaisuutta kutsutaan informaatiolukutaidoksi.

Kajaanin ammattikorkeakoulussa on kaytdssa plagioinninestopalvelu. Palvelun avulla voidaan
tunnistaa dokumentin tai sen osan plagiointi.

Kansainvalinen toiminta

KAMK:n opiskelijana sinulla on mahdollisuus lahtea opiskelija- ja harjoittelijavaihtoon ulkomaille
opintojesi aikana. Opiskelija- ja harjoittelijavaihdon periaatteena on, etta ulkomailla suoritetut opin-
not luetaan osaksi suorittamaasi tutkintoa, joten ajallisesti sen ei pitaisi pitkittdd opiskeluaikaasi.

Voit valita kohteesi oman koulutuksesi vaihtomahdollisuuksista, tarjolla on opiskelijavaihtopaikkoja
yli neljassdkymmenessa eri maassa. Tietoa vaihtokohteista ja jo vaihdossa olleiden kokemuksia
|6ydét internet- ja intranet-sivuiltamme. Internet-sivuilta voit tulostaa myds Matkaoppaan maail-
malle, johon on koottu vaihdon suunnitteluun liittyvia ohjeita.

Kaikissa koulutuksissa on kansainvalisten asioiden koordinaattori, joka opetustyénsa ohella hoitaa
oman osaamisalueensa kansainvalisid asioita. KV-koordinaattorit kertovat vaihdoista ja muista
kansainvalistymisen mahdollisuuksista vuosittain jarjestettavissa tiedotustilaisuuksissa, joiden
ajankohdista tiedotetaan erikseen.

KV- koordinaattorit:
Liiketoiminta ja innovaatiot: Erja Karppinen
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Tietojarjestelmat: Veli-Pekka Piirainen
Aktiviteettimatkailu: Peter Stricker / matkailu

Kari Partanen / liikunta
Kone- ja kaivostekniikka,
Rakennus- ja yhdyskuntatekniikka: Sanna Leinonen
Sairaan- ja terveydenhoito: Jaana Harkonen

Kansainvalistymiseen liittyvissa kysymyksissa voit ottaa yhtyettd myos kansainvalistymispalvelui-
den henkildstoon, KV-paallikkd Meira Kaikkoseen (l&htevat opiskelijat) tai KV-suunnittelija Kirsi
Sieversiin (saapuvat opiskelijat). KV-palvelut sijaitsevat Tieto 3 —rakennuksessa.

Ura- ja rekrytointipalvelut sekd alumnitoiminta

Ura- ja rekrytointipalvelut on linkki opiskelijoiden ja ty6elaman valilla. Sielta saat tietoa tydpaikan
hakemiseen liittyvista asioista, avoimista ty0- ja harjoittelupaikoista, urasuunnittelusta seka tyollisty-
mismahdollisuuksista. Liséksi saat ohjausta esim. tydpaikkahakemuksen tai CV:n tekemiseen.

Ura- ja rekrytointipalvelut jarjestaa erilaisia tydnantajavierailuja ja rekrytointitapahtumia, kuten opis-
kelijakunta KAMOn kanssa yhteistydssa toteutettava Expeditus Novus -rekrytointimessut. Ura- ja
rekrytointipalveluissa seurataan myos valmistuneiden tydelaméaéan sijoittumista.

Tyonhakuun liittyvia ohjeita ja linkkeja |0ydat internetista www.kamk.fi > Opiskelijalle > Opiskelija-
palvelut > Rekrytointipalvelut. Kansainvaliset harjoittelupaikat 16ytyvat Tydryhmasivustolta > Koulu-
tuspalvelut > Kansainvalisyys > KV-harjoittelupaikat.

Ura- ja rekrypalveluista opiskelijoille jarjestetaan erillisia infotilaisuuksia.

www.jobstep.net

Jobstep.net on Suomen ammattikorkeakoulujen yhteinen tyénvalityspalvelu. Tyonvalityspalvelusta
l6ytyy kaikkien osaamisalueiden harjoittelu-, tyo- ja opinnaytetyopaikkoja. Sosiaali- ja terveysalan
harjoittelupaikat valitetaan Jobstep.netin kautta.

Hyoddynnd myés tyonvalityspalvelun Oma CV, jonka voit tayttaa ja asettaa harjoittelu- tai tydpaikkaa
hakiessasi tydnantajien nahtaville.

Jobstep.netin kaytt6on annetaan ryhméakohtaista ohjausta ensimmaisen lukuvuoden aikana seké
harjoitteluinfoissa. Lisatietoja Jobstep.netista saat ura- ja rekrytointipalveluista.

Ura- ja rekrytointiasioissa sinua palvelee:
Suunnittelija Monika Kokkonen, monika.kokkonen(at)aikopa.fi, puh. 044 715 7097.

Markkinointi ja viestinta

Kajaanin ammattikorkeakoulu tiedottaa internet ja intranet -palveluiden kautta toimintaan ja opiskeluun
liittyvista aiheista seka ajankohtaisista asioista. Alojen ja yksikkdjen omasta yleisesta tiedottamista vas-
taavat tyontekijat oman tyonséa osalta.

Kajaanin ammattikorkeakoulussa tiedotus tapahtuu paaosin seuraavia kanavia kayttaen:

Kanava Kohderyhméa

Sahkoposti Henkilosto ja opiskelijat

Internet Ulkoiset sidosryhmat

Intranet Sisaiset sidosryhmat (henkilosto ja opiskelijat)
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Sahkdpostia kaytetddn henkilokohtaisten tai vastaamista vaativien viestien lahettamiseen. Henkil6-
kunta voi lahettad joukkoposteja suurelle joukolle opiskelijoita kayttamalla valmiiksi tehtyja jakelulis-
toja. Jakelulistojen paivittamisesta vastaa KamlIT-palvelut. Jos opiskelijoilla on henkilékunnalle vali-
tettavia tiedotteita, ne voi lahettda osoitteeseen viestinta(at)kamk.fi. Lisaksi opettaja voi valittda yk-
sittaisille ryhmille séhkdpostitse tiedotettavia asioita.

Internetia kaytetd&n ammattikorkeakoulun ulkoiseen sidosryhmaviestintdan. Opintojen aikana opis-
kelijat paésevat laatimaan tiedotteita esimerkiksi projektiopintoihin ja tapahtumiin liittyen. Talléin val-
miit, tarkastetut ja oikoluetut tiedotteet tulee lahettaa vahintaén 5 arkipaivaa ennen julkaisuaikaa
viestintasuunnittelijalle. Lisatietoa tiedotteen laadintaan saa intranetin osiosta

Koulutuspalvelut - Markkinointi ja viestintd - Viestinnan tytkalupakki.

Vastaavasti Intranettia kaytetaan ammattikorkeakouluun sisdiseen viestintaan. Henkilostolla ja opis-
kelijoilla on vastuu seurata koulun internettia ja intranettid saannollisesti, erityisesti Uutiset-palstaa.

Lisatiedot:
Viestintdsuunnittelija Tanja Keranen Markkinointisuunnittelija Anne Keronen
Puh. 044 7101 641 Puh. 044 7101 645
etunimi.sukunimi(at)kamk.fi etunimi.sukunimi(at)kamk.fi

Vahtimestaripalvelut
Kayntiosoite: Taito 1, Kuntokatu 5

Vahtimestaripalveluissa sinua auttavat:
Helpdesk- vahtimestarit puh. 044 710 1111 (sisdinen 6199068) ja vahtimestarit(at)kamk.fi

Info (info(at)kamk.fi)
Infossa hoidetaan mm. tila- ja autovaraukset

Opintotuki

Ammattikorkeakouluopintoihin voi saada korkeakouluopiskelijoiden opintotukea. Opintotuen myon-
tamisen edellytyksina ovat oppilaitokseen hyvaksyminen, paatoiminen opiskelu, opintojen riittava
edistyminen ja taloudellisen tuen tarve. Opintojen alussa opintotuki mydnnetaan hakemuksesta
koko opiskeluajalle. Opintotuen (opintoraha, asumislisa ja opintolainan valtiontakaus) myoéntami-
sesta ja maksamisesta vastaa Kela. Aikuiskoulutustuen myontaa Koulutusrahasto.

Tuensaajien opinnoissa edistymistéd seurataan vuosittain. Seuraava edistymisen seuranta kaynnis-
tyy syyskuussa 2016.

Opinnoissa edistyminen on riittdvaa, kun
e opintosuorituksia on keskimaarin vahintaan 5 op kaytettya tukikuukautta kohti seurantalu-
kuvuonna tai koko opiskeluajalla seka
e taman liséksi opiskelijan on suoritettava vahintadan 20 opintopistetté seurantalukuvuonna
riippumatta siitd, kuinka monta tukikuukautta han on kayttanyt.

HUOMI! Aikaisempien opintojen perusteella saatuja hyvaksiluettuja suorituksia ei lasketa mukaan
opintotukeen oikeuttaviin suorituksiin.

Opintotukilautakuntamme seuraa opintojesi edistymista ja antaa niista Kelalle lausuntoja. Opintotu-
kilautakunta ohjaa ja neuvoo opiskelijoita opintotukiasioissa.

Liséatietoa opintotuesta:
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http://www.kela.fi/opintotuki

http://www.kamk.fi/ > Opiskelijalle > Opiskelijan edut > Opintotuki
Aikuisopiskelijoiden opintotuki www.koulutusrahasto.fi

opintotukilautakunnan sihteeri puh. 044 7101 133, marja.haapavaara@kamk.fi

Opiskeluterveydenhuolto VITAL
Kayntiosoite: Opintie 3 D 2 krs. (Kainuun ammattioppilaitoksen asuntolarakennus)

« Terveydenhoitajan paivystysvastaanotto ilman ajanvarausta ma—pe klo.8.00-9.30 (vas-
taanotolle tultava klo.9 mennessé, jotta asian hoitamiseen jaa riittavasti aikaa)

e Kiireettomissa asioissa ajanvaraus vastaanotolle puhelimitse

e Puhelinaika ma-pe klo.12.00-12.45

Ensimmaisen vuoden opiskelijoilla on mahdollisuus varata aika terveydenhoitajan suorittamaan
terveystarkastukseen lukuvuoden aikana.

Opiskelijoiden terveydenhoitajat ovat:

Tradenomit:
Minnamari Tiikkaja puh. 044 797 4894
minnamari.tiikkaja(at)kainuu.fi

Sairaanhoitajat, terveydenhoitajat, likunnanohjaajat, restonomit ja insinGorit:
Paivi Haverinen puh. 044 797 4892
paivi.m.haverinen(at)kainuu.fi

Laakarin vastaanotto
Vitalissa on yleislaakarin vastaanotto kolmesta viiteen paivana viikossa. Ladkareina toimivat Soili
Kasanen ja Juha Vornanen. Laakériaika varataan terveydenhoitajan kautta.

Opiskeluterveydenhuollossa peritdan 18 vuotta tayttaneiltéa avosairaanhoidon maksuna kaynti-
maksu yhteensé kolmelta ensimmaiselta laakarin kaynnilta kalenterivuodessa. Vuonna 2016 asia-
kasmaksu yhdelta kaynnilta on 20,90€ joten asiakkaan kustannukset vuodessa on maksimissaan
62,70€. Kolmeen kayntiin luetaan kaynnit opiskeluterveydenhuollon laakarilla ja terveyskeskuslaa-
karilla. Laakarin tekema lausunto, kuten B-lausunto maksaa 51,40¢€.

Kéaynnit terveydenhoitajalla ovat maksuttomia.

Muut terveyspalvelut:

Tietoa Kainuun alueen terveyspalveluista [6ydat Kainuun sosiaali- ja terveydenhuollon kuntayhty-
man sivuilta: www.kainuu.fi > terveyspalvelut.

Seurakuntien opiskelijatyo
Kajaanin seurakunnalla on oppilaitostydntekija, pastori Nuusa Parkkinen, joka on mukana niin

opiskelijoiden kuin henkildkunnan arjessa ja juhlassa muun muassa erilaisten tapahtumien, tilai-
suuksien ja henkilékohtaisten yhteydenottojen kautta.
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Soita tai laita viestia oppilaitostyontekijalle, jos elama tuntuu vaikealta, opiskelut ovat solmussa tai
haluat jutella luottamuksellisesti elaméan eri tilanteista. Jos sinulla on rippikoulu kdymatta tai haluat
jarjestaa esim. opiskelijakotisi siunauksen, on oppilaitostyontekija kaytettavissasi.

Puhelinnumero oppilaitostyontekijalle on 044 7444 112. Sahkdpostitse hdnen tavoittaa osoitteesta
nuusa.parkkinen(at)evl.fi. Ota rohkeasti yhteyttd, koskipa asiasi mita vain.

Seurakunnan oppilaitostyota, tapahtumia, kokoontumisia ja kuulumisia voit seurata Facebookissa
osoitteessa: http://www.facebook.com/silmatristissa seka instagramissa nimell&a oppilaitospappi.

Kajaanin seurakunnan yleisesta toiminnasta saa tietoa osoitteesta www.kajaaninseurakunta.fi
seka Seurakuntalehdesta.

Opiskelijoiden vakuutusturva

Tapaturman tai vahingon sattuessa opiskelijan tulee valittdmasti ottaa yhteytta ohjaavaan opetta-
jaan ja/tai rehtorin toimistoon (toimistosihteeriin tai johdon assistenttiin). Vaikka tapahtumasta ei
aiheutuisikaan isoja terveydellisia ongelmia vahinkohetkella, mutta jalkikateen ilmenee joitain vai-
voja, tapahtumaa on pitemman ajan kuluttua vaikea saada vakuutuksen piiriin.

Jokaisesta tapaturmasta/vahingosta (my6s hoitotydn koulutusohjelmassa ns. piikkivahingot) tulee
opiskelijan tayttdd vahinkoilmoitus. Hoida vahinkoilmoituksen teko rehtorin toimistossa toimistosih-
teeri Jaana Karjalaisen tai johdon assistentti Anne Vaataisen luona. Lisatietoa opiskelijoiden vakuu-
tusturvasta seka korvauksenhakuohjeista |0ydat nettisivuiltamme:

Etusivu >Opiskelijalle>Opiskelijaedut ja hyvinvointi>Vakuutus- ja oikeusturva

Lakis&ateinen tapaturmavakuutus ja vapaaehtoinen ryhmétapaturmavakuutus

Kajaanin Ammattikorkeakoulu Oy on vakuuttanut lakisaateisella tapaturmavakuutuksella opiskelijat
opiskelijatapaturma-asetuksen mukaisesti kdytannon harjoittelutdissa sattuvien tapaturmien va-
ralta. Myds tydvoimapoliittisen aikuiskoulutuksen opiskelijat on vakuutettu lakisdateisella tapatur-
mavakuutuksella. Lisaksi kaikki opiskelijat on vakuutettu vapaaehtoisella ryhmatapaturmavakuu-
tuksella. Vakuutuksen piirin kuuluvat mm. ammattikorkeakoulun opiskelijat opetuksen aikana, voi-
misteltaessa, valitunneilla seka otettaessa osaa koulun opetussuunnitelman puitteissa jarjestetta-
viin urheilusuorituksiin, retkiin, yritysvierailuihin jne. sek& matkalla asunnolta suorinta tieta kouluun
seka tyoharjoitteluun tai koulusta ja tyoharjoittelusta asunnolle. Vakuutus on voimassa my6s ulko-
mailla. Vakuutus kattaa vamman hoitokulut, laékarin palkkiot, ladkkeet, laboratoriotutkimukset ja
joissain tapauksissa kuntoutuksen. Palkallisessa harjoittelussa tapaturmat korvataan ao. tydnanta-
jan lakisaateisesta tapaturmavakuutuksesta.

Tydharjoittelijavakuutus

Ammattikorkeakoulun opiskelijoiden harjoittelun/tydssa oppimisen jaksojen aikana tyoharjoittelu-
paikan tai asiakkaan omaisuudelle sattuneet vahingot on vakuutettu sellaisten vahinkojen varalta,
joka on valiton seuraus opiskelijan toiminnasta. Vakuutettuna on harjoitteluyrityksen omistama,
sen hyodyksi kayttama tai muutoin sen hallussa oleva omaisuus. Vakuutuksen voimassaoloalue
on EU + Norja, Islanti ja Sveitsi. Vakuutuksesta korvataan esinevahinko, kun se kohdistuu tydhar-
joittelusopimuksen / tydssaoppimissopimuksen tehneen tydnantajan omaisuuteen, siltd osin kuin
tydnantajan ottama omaisuuden vahinkovakuutus ei vahinkoa korvaa. Korvattavuuden edellytyk-
sena on lisaksi, ettd vahinko on valitdn seuraus tydharjoittelussa olevan opiskelijan toiminnasta.
Tyo6harijoittelijavakuutus on toissijainen vakuutus ja korvaukset tulee hakea ensisijaisesti tydharjoit-
telupaikan omista vakuutuksista.

Toiminnan vastuuvakuutus

Ammattikorkeakoulun toiminta on vakuutettu toiminnan vastuuvakuutuksella (isannanvastuu), joka
kattaa sen vahingonkorvausvelvollisuuden, johon ammattikorkeakoulu voi toiminnassaan joutua
ulkopuoliselle tai omalle tyontekijalle aiheutetusta henkil6- ja esinevahingosta. Vakuutuksesta kor-
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vataan vahinko, joka todetaan vakuutuskauden aikana ja, josta ammattikorkeakoulu on vakuutus-
ehtojen ja voimassa olevan oikeuden mukaan korvausvastuussa. Vakuutus kattaa my6s akilliset ja
ennalta arvaamattomat ymparistévahingot.

Potilasvakuutus

Potilasvahinkolain mukaan kaikilla terveyden- ja sairaanhoitoa harjoittavilla on oltava vakuutus po-
tilasvahinkojen varalta. Opiskelijat ja harjoittelijat rinnastetaan sen laitoksen tai ammatinharjoittajan
henkilost66n, jonka valvonnan alaisena harjoittelu tapahtuu. Potilasvahingot korvataan harjoittelu-

paikan vakuutuksen perusteella, joten vahinkotapahtuma tulee kasitella harjoittelupaikan kanssa.

Matkavakuutus

Kajaanin ammattikorkeakoulu on vakuuttanut opiskelijat opiskeluun liittyvilla matkoilla. Vakuutukset
ovat voimassa enintaan kuusi kuukautta yhtajaksoisesti kestavilla opiskeluun liittyvilla ulkomaan-
matkoilla (mm. tutustumis-, messu- tms. matkat). Vakuutetuilla tulee olla varsinainen koti Suo-
messa ja matkustajavakuutuksessa vakuutetun tulee olla oikeutettu Suomen sairausvakuutuslain
mukaisiin korvauksiin. Matkavakuutus ei ole siis voimassa ulkomaalaisten opiskelijoiden kohdalla.
Matkatavaravakuutus

Matkatavaravakuutuksen ottamisesta tulee jokaisen opiskelijan huolehtia itse.

Ulkomaalaisten opiskelijoiden vakuutusturva ulkomailla

Ulkomaalaisten opiskelijoiden (ei-EU- ja EU-kansalaiset) vakuutusturvan voimassaolo ulkomailla
tulee tarkastaa erikseen. Lisatietoja saa kv-toimistosta.

Lisatiedot:

Toimistosihteeri Jaana Karjalainen

Johdon assistentti Anne Vaatainen

KV-suunnittelija Meira Kaikkonen

Hallinto- ja talousjohtaja Merja Makinen

Opiskelijaravintola foX

Kayntiosoite Tieto 2, Ketunpolku 1
Puhelin Fox 044-4214100
Palveluvastaava Merja Heikkinen (p. 044 7147 638)
Sahkoposti merja.heikkinen(at)kajaani.fi
Avoinna ma—pe klo 7.30-14.30

Lounasaika on porrastettu: klo 11.00-13.00 AMK:n opiskelijat.

Lounaan hinta on opiskelijalle 2,25 / 2,60 € nayttamalla Kela-kortin tai voimassa olevan opiskelija-
kortin. Kela tukee opiskelijaravintolatoimintaa myontamalla ateriatukea 1,94 €/ateria, aterian hinta
ilman alennusta 4,19 / 4,54 €.

Mikali sinulla on jokin ruoka-aineallergia, ota yhteys ravintolan esimieheen. Katso ruokalista netista
osoitteesta www.kamk.fi > Pikalinkit > Ruokalista foX.

Kahviot avoinna

Netticafé: Taito 1, ma—to 7.45 — 16.30 ja pe 7.45-14.00
Kanttiini: Taito 2, ma—to 8.45-14.30 ja pe 8.45-14.00

Matkustaminen

Opiskelija-alennukset

Opiskelijan tulee osoittaa oikeutensa opiskelija-alennukseen nayttamalla junassa lipuntarkastuk-
sen yhteydessa VR:n hyvaksyma opiskelijakortti tai oppilaitoksen todistus jos opiskelijajarjesttn
myontdmaa opiskelijakorttia ei vield ole. Alennus koskee paatoimisia opiskelijoita (kesto vah. 8 kk).

Lisatiedot: wwwe.vr.fi ja www.matkahuolto.fi
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OPISKELIJATOIMINTA
Kajaanin ammattikorkeakoulun opiskelijakunta KAMO

Kayntiosoite: Taito 2, Ketunpolku 4, auditorion aula
Yhteystiedot:

Toimisto: toiminnanjohtaja Pasi Ahoniemi, pasi.ahoniemi(at)kamk.fi, puh. 044 325 0036
Kirjakauppa: Taito 1, puh. 045 140 3430
Taito 2, puh. 045 140 3450.
Sahkoposti:  kamo(at)kamk.fi
Kotisivut: www.opiskelijakuntakamo.fi

Opiskelijakunta KAMO on lakisaateinen organisaatio, josta sdddetddn ammattikorkeakoululaissa
(932/2014, 41 8). Opiskelijakunnan julkisena tehtéavané on valita opiskelijaedustajat ammattikor-
keakoulun hallitukseen ja muihin monijasenisiin toimielimiin, kuten esimerkiksi opintotukilautakun-
taan.

KAMO on vireda ja aktiivisten opiskelijoiden luotsaama opiskelijakunta, joka edustaa kaikkia am-
mattikorkeakoulumme opiskelijoita. KAMO on monipuolinen edunvalvonta- ja palveluorganisaatio,
joka omalta osaltaan keskittyy edesauttamaan opintojesi lapiviemisessa.

KAMOn toiminnan ydinalueena on opiskelijoiden edunvalvontatyd, opiskelijoiden hyvinvointi, ope-
tuksen kehittdminen seka opetuksellisten ongelmakohtien korjaaminen. Valineita tahan ovat edus-
tajamme Kajaanin ammattikorkeakoulun hallinnossa seka lausunnot ja kannanotot. KAMO on Suo-
men opiskelijakuntien liitto — SAMOK ry:n jasen.

Ammattikorkeakoulun kanssa solmitun yhteistydsopimuksen mukaisesti KAMO hoitaa opiskelija-
tuutorointiin ja kansainvaliseen tuutorointiin liittyvia asioita. KAMO huolehtii mm. ulkomaalaisten
opiskelijoiden vastaanotosta, alkuperehdytyksesté seka jarjestada mahdollisuuksien mukaan va-
paa-ajan aktiviteetteja. Toimintaa suunnitellaan, toteutetaan ja seurataan yhteistytssa ammattikor-
keakoulun kanssa. Tuutorointiin ja kansainvalisiin asioihin liittyy paljon oheistoimintaa ja -tapahtu-
mia, joihin kaikilla ammattikorkeakoulumme opiskelijoilla on mahdollisuus osallistua.

Varsinaiseen toimintaan liittyen KAMO valittaa opiskelijoille mm. haalarit seka jarjestaa tapahtumia
ja tempauksia. Lisaksi KAMOnN toimintaan kuuluvat opiskelijavetoiset projektit. Ylin pdatosvalta KA-
MOssa on edustajistolla, joka koostuu 21 opiskelijasta seké heidan varajasenistddn. Opiskelija-
kunta KAMOn edustajisto valitaan marraskuussa. Edustajiston tehtaviin kuuluu muun muassa
opiskelijakunnan hallituksen valinta, talousarvion ja toimintasuunnitelman hyvaksyminen seka tili-
ja vastuuvapauden myontaminen tilikauden paéatyttya.

Kaytannon paatoksista vastaa opiskelijakunnan hallitus, johon kuuluu puheenjohtaja seka 4—6 ja-
senta.

Toimikaudella 2015 hallitukseen kuuluvat seuraavat opiskelijat:
(sahkoposti: etunimisukunimi(at)kamk.fi)

Puheenjohtaja Teemu Turunen

Varapuheenjohtaja, tuutoriasiat Mira Nukari
Opiskelijaedunvalvonta Maria Eklund
Opiskelijahyvinvointi Henri Heiska

Kansainvéliset asiat Heini Kilpelainen

KAMO Activities Tarja Krokki

Markkinointiviestinta Jani Vattula
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KAMO yllapitdd myos hairintdyhdyshenkilétoimintaa, joka tukee tasa-arvosuunnitelmassa maaritel-
tya seksuaalisen hairinnan ja sukupuolen perusteella tapahtuvan hairinndan ehkaisemista ja poista-
mista. Toiminta on luottamuksellista. Kokiessasi hairintaa tai epaasiallista kohtelua voit ottaa yh-
teyttd séhkopostitse osoitteeseen hairinta(at)kamk.fi.

Jokainen ammattikorkeakoulumme perustutkinto-opiskelija voi halutessaan liittyd KAMOnN jase-
neksi. Jasenmaksu on 20€ / lukuvuosi ja 10€ / lukukausi. Uuden jasenen tilatessa opiskelijakortin,
hanelle lisataan kortintoimittajan sen hetkisen hinnan mukainen maksu. Opiskelijalla on oikeus
myds SAMOK ry:n myontamaan viralliseen opiskelijakorttiin. SAMOKin mydntdman sinisen opiske-
lijakortin saavat vain KAMOn jasenet. Opiskelijakortilla saa tuntuvia valtakunnallisia alennuksia
(mm. VR ja Matkahuolto). Opiskelijakorttiin liittyvissa asioissa voit olla yhteydessd KAMOn kirja-
kauppoihin tai toiminnanjohtajaan.

KAMO harjoittaa my6s monipuolista kirjakauppa- ja kopiotoimintaa kampusalueella. KAMOn kirja-
kaupat loytyvat Taito 1:std ja Taito 2:sta. Kirjakaupat toimivat samalla KAMOn palvelupisteind mm.
jasenasioissa. Kirjakaupoista voi pyytaa sailytystilan avaimen, se luovutetaan sitoumusta vastaan.
Opinnaytetoiden kansituksia teemme Taito 2:n kirjakaupassa. Aukioloajat |6ydat kirjakauppojen
valittdmasta laheisyydesta.

KAMONn toimistolla tydskentelee kokopaivaisesti toiminnanjohtaja, tradenomi Pasi Ahoniemi. KA-
MOn toimisto sijaitsee Taito 2:ssa. Ota rohkeasti yhteytta KAMOon ja tule mukaan opiskelijatoi-
mintaan!

Vertaistuutorit

Vertaistuutorit ovat 2. tai 3. vuosikurssin opiskelijoita, jotka perehdyttavat uusia opiskelijoita opis-
keluun ja opiskeluymparistdéon. Tuutorit edistavat hyvan yhteishengen syntymista ryhmayttamalla
ja opastamalla 1. vuosikurssin opiskelijoita seké jarjestamalla vapaa-ajan tapahtumia.

Yhteyshenkilot:

KAMONn toiminnanjohtaja Pasi Ahoniemi, etunimi.sukunimi(at)kamk.fi
KAMOn tuutorivastaava Mira Nukari, etunimisukunimi(at)kamk.fi
Opintoasiainpaallikkd Airi Merilainen, etunimi.sukunimi(at)kamk.fi

Muut opiskelijoiden yhdistykset

Eri koulusalojen opiskelijoilla on omia edusvalvonta yhdistyksia jotka auttavat opiskeijoita esim.
tydsuhdeasioissa ja ajavat opiskelijoiden etuja ja viihtyisyyttd muutenkin. KAMKissa toimii talla het-
kelld seuraavat opiskelijoiden yhdistykset:

¢ Kajaanin insinddriopiskelijat KalO ry KAIO

¢ Kajaanin sairaan- ja terveydenhoitajaopiskelijat KaSTO ry

¢ Kajaanin tradenomiopiskelijat KAATO ry

e Kajaanin likunnanohjaajaopiskelijat ry. Loikka

e Kajaanin restonomiopiskelijat REKKa ry
Yhdistysten toiminnasta kerrotaan laajemmin lukuvuoden alussa

Harrastuksista

Harrastuksiin voit tutustua kootusti Opiskelijan Kajaani- portaalissa: www.opiskelijankajaani.fi.
Myds www.kamk.fi - etusivulta on suoraan péasy tahan portaaliin. Harrastuksista saat tietoa lisaksi
kohdista Opiskelijoille > Opiskelijakunta KAMO ja Muu opiskelijatoiminta. Kampuksen liikuntatilo-
jen (kuntosalit, liikuntasali) vuoroista ja kaytdsta tiedotetaan lukuvuoden alussa intranetin uutisissa.

Muita harrastuksia ja tapahtumia esittelevia linkkeja:

www.kajaani.fi (liikunta, kulttuuri, tapahtumat), www.kainuunliikunta.fi, http://jarjestot.kainuu.fi. Nai-
den linkkien kautta |0ydéat tietoa mm. paikkakunnalla toimivista likunta-, kulttuuri- ja muista jarjes-
toista. Osoitteesta www.kainuu.fi I6ydat Kainuu- Info osiosta tarkempaa tietoa koko maakunnasta
(http://www.kainuu.fi/index.php).
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Opiskelijakunta KAMO ja muut opiskelijayhdistykset jarjestavat lukuvuoden aikana erilaisia tapah-
tumia ja tempauksia. Niista tiedotetaan mm. séhképostilla sekda KAMON nettisivuilla ja Facebook-
sivuilla. Lisétietoja harrastamisesta saat myos vertaistuutoreilta. Kestavyyskuntoilua (ei kilpa-urhei-
lua) edistava liikkuntaseura TekU (Tekniikan urheilijat) toivottaa kaikki opiskelijat ja henkilokunnan
mukaan seuran toimintaan ja tempauksiin. Seura jarjestdd vuosittain mm. seuraavat tapahtumat
Tunnin Taival, Suksin Kieronmakeen ja Hyva Kajaani Vartti.

Opiskelijakunta vastaa KAMO Activities toiminnasta, joka toimii opiskelijoiden kohtaamispaikkana.
Toiminnan tarkoituksena on kohtaamisia ja tekemista opiskelijoille eri paikoissa ja erilaisten tapah-
tumien avulla. Lisdksi KAMO pyrkii jarjestam&an mm. vaellusretkid, vierailuja Joulupukin pajaky-
laan seka husky-ajeluja. KAMO Activities —toiminnan kautta pyritaan luomaan mahdollisuuksia
suomalaisille opiskelijoille kotikansainvalistyd seka ulkomaalaisille opiskelijoille tutustua Suomeen
ja suomalaiseen kulttuuriin ilman suurempaa rahallista panosta.

Ammattikorkeakoululla on my6s ystavaperhetoimintaa ulkomaalaisille opiskelijoille. Mikali olet Kiin-
nostunut tasta toiminnasta, lue lisda www.kamk.fi > Opiskelijalle > Kansainvalisyys> Ystavaperhe-
toiminta

OPISKELUUN LITTYVIA OHJEITA

Keskeisimmat opiskeluun liittyvat menettelyohjeet on kirjattu ammattikorkeakoululakiin ja asetuk-
seen seka tutkintosaantdon. Kajaanin AMK:n tutkintosaanto 16ytyy internet-sivuiltamme
www.kamk.fi > Opiskelijalle > Opintojen suorittaminen.

Opiskeluoikeus

Opiskeluoikeus ja ilmoittautuminen
Opiskeluoikeusaika on maaritelty laissa. Se on ohjeaika (normiaika) 3,5 v./4 v. + yksi lisdvuosi

Opiskelijan tulee ilmoittautua lasndolevaksi tai poissaolevaksi opiskelijaksi
e koko lukuvuodeksi (1.8.—31.7.) ajalla 8.8. — 8.9.

o tai lukukausittain (syksy 8.9. mennessa, kevét 15.1. mennessa)
lImoittautuminen tapahtuu Asio -opiskelijahallintojarjestelméan kautta.

Jos olet harjoittelussa tai opiskelijavaihdossa, muista ilmoittautua lasndolevaksi opiskelijaksi!

Poissaolevaksi kirjoittautuminen ja opintojen tilap&inen keskeyttaminen

Aloittava opiskelija voi ilmoittautua poissaolevaksi ilman erillista syyta enintdén yhden lukuvuoden
ajaksi. Taman liséksi hanella on oikeus olla poissaoleva yhden lukuvuoden nk. lakisaateisesta
syysta. Lakisdateinen syy on varusmies tai siviilipalvelus seka aitiys- tai vanhempainloma. Naiden
lisdksi opiskeijalla on em. yhden vuoden poissaolo-oikeus ilman erillistd syytd. Ennen syksya 2015
opintonsa aloittaneilla on oikeus olla poissaoleva ilman erillista syytad kahden lukuvuoden ajan.

Poissaoloaikaa ei lasketa opintojen enimmaisaikaan, vaan se siirtdd valmistumisaikaa. Poissaole-
vaksi voi ilmoittautua kerrallaan yhdeksi lukukaudeksi tai yhdeksi lukuvuodeksi (ei kalenterivuo-
deksi).

Poissaolevaksi ilmoittautunut opiskelija ei voi harjoittaa opintojaan (esim. osallistua tentteihin,
saada ohjausta opinnaytetytn tekemiseen, saada merkint6ja opintosuoritusrekisteriin), eika hanella
ole oikeutta opintotukeen ja paivittaiseen tuettuun ateriaan. Opiskelijan tulee huolehtia myds ilmoi-
tus Kela:lle opintotuen peruuttamisesta. Poissaolon aikana opiskelijan tietoverkon kayttajatunnus on
voimassa.

Poissaolevaksi ilmoittautuneen opiskelijan tulee huomioida poissaolon mahdolliset vaikutukset
omaan opintosuunnitelmaansa, koska tutkinnosta puuttuvat opinnot tulee suorittaa aina koulutuk-

16|37



LUKUVUQOSI
2016-2017

sen viimeisimman hyvaksytyn opetussuunnitelman mukaisesti. Lukukauden mittaisissa poissa-
oloissa kannattaa huomioida my6s jaksotuksen vaikutukset opintojarjestelyihin. Poissaolon vaiku-
tuksista on hyva neuvotella opettajatuutorin tai opinto-ohjaajan kanssa. Poissaolojakson jalkeen on
erittdin tarkead mahdollisimman pikaisesti paivittdd henkilokohtainen opintosuunnitelma (HOPS).

Lasna-/poissaolotiedon muuttaminen

Opiskelija voi perustellusta syystd muuttaa tekemansa lasna- tai poissaoloilmoituksen lukuvuoden
aikana (muuna kuin ilmoittautumisaikana). Perusteltu syy méaraytyy tapauskohtaisesti, se voi olla
esim. pitkaaikainen sairaus, aitiys-/'vanhempainloma tai esim. varusmiespalveluksen tai &itiys-/van-
hempainloman keskeytyminen. Lasna- tai poissaoloilmoituksen muuttamista varten on erillinen sah-
koéinen hakemuslomake, joka I6ytyy intranetistd > Opiskelu/Opetus >Opiskelijoiden lomakkeet. Ha-
kemukseen on liitettava kirjallinen (esim. ko. viranomaisen antama) todistus muutoksen syysta.
Opiskelemaan palaamisen ajankohtaa kesken lukukauden kannattaa harkita tarkoin, jotta opintoihin
mukaan paasy sujuisi kitkattomasti. Hyvaksymispaattksen lasna- tai poissaolon muuttamisesta te-
kee koulutuspaallikko.

Huomaa, etta yli 2 kk kestava sairaus oikeuttaa opiskelijan saamaan opintotuen sijasta sairauspai-
varahaa ja yleista asumistukea.

Opiskeluoikeuden menettaminen, palauttaminen ja jatkaminen

Opiskelija menettaa opiskeluoikeutensa, jos han:

1. Ei tee ilmoitusta opiskelupaikan vastaanottamisesta (uusi opiskelija).

2. Ei ilmoittaudu lasnéaolevaksi tai poissaolevaksi lukuvuosittain tai lukukausittain maaraaikaan
mennessa. Rehtori voi palauttaa opiskeluoikeuden kirjallisesta anomuksesta ("Hakemus opiske-
luoikeuden palauttamiseksi”) seuraavan lukukauden alusta. Lomake ja tarkemmat ohjeet 16yty-
vat intranetista > Opiskelu/Opetus >Opiskelijoiden lomakkeet . Opintoja voi suorittaa vasta opis-
keluoikeuden palauttamisen jalkeen. Opiskeluoikeuden palauttamispaatdsta tehtdessa harki-
taan, onko opiskelijalla realistisia mahdollisuuksia suorittaa opintonsa paatokseen jaljella ole-
vana opiskeluoikeusaikana (normiaika + 1 vuosi). Opiskeluoikeuden palauttamispaatoksesta pe-
ritdan asetuksen (1440/2014) mukainen hakemuksen kasittelymaksu 50 euroa. Myos kieltei-
sestd paatoksesta peritddn maksu. Maksu tulee suorittaa ennakkoon kateisella taloushallinnon
toimistossa (Tieto 3, 2. kerros) tai ammattikorkeakoulun pankkitilille FI75 5760 0320 2060 70
(viite: Opiskeluoikeus). Maksutosite tulee liittdd mukaan anomukseen, joka toimitetaan opintotoi-
mistoon. Oppilaitoksesta eronneen opiskelijan opiskeluoikeutta ei voida palauttaa.

3. Ei ole suorittanut opintojaan sédadetyssa ajassa (normiaika + 1 vuosi) eika rehtori ole myoéntanyt
harkinnanvaraista lisdaikaa. Opiskelija voi hakeutua uudelleen opiskelijaksi normaalia ko. koulu-
tuksen hakumenettelya kayttaen.

Opiskeluoikeus voidaan my6s peruuttaa sosiaali- ja terveysalalla, jos opiskelija on toistuvasti ja va-
kavasti vaarantanut opinnoissaan tai harjoittelussa toisen henkilon terveyden tai turvallisuuden tai
han on salannut opiskelijaksi hakeutuessaan tiedon mahdollisesta aiemmasta opiskeluoikeuden
peruuttamisesta. Opiskeluoikeus voidaa peruuttaa myos jos opiskelijalla iimenee toimintakykya
olennaisesti heikentava sairaus, vamma tai muu vastaava terveydentilaa koskeva seikka, joka
opinnoissa tai harjoittelussa vakavasti vaarantaa toisen henkilén terveyden tai turvallisuuden. En-
nen mahdollista opiskeluoikeuden peruuttamista pyritd&n I6ytdmaan muita ratkaisumalleja
tilanteen korjaamiseksi.

Opiskelu + 1-vuodella

Mikali joudut jatkamaan opintojasi normiajan (3,5v./4v.) yli, tayta séhkoinen opintosuunnitelma
opintojesi loppuun suorittamisesta.Opintosuunnitelmalomake 16ytyy intranetistéa > Opiskelu/Opetus
>Opiskelijoiden lomakkeet.

Suunnitelma on tehtdva ennen normiajan paattymista. Suunnitelman tekemiseen voit pyytda apua
opinto-ohjaajalta.
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Opiskelu harkinnanvaraisella lisédajalla

Mikali lisavuosi ei riité opintojen loppuun suorittamiseksi, opiskelijalla on mahdollisuus anoa harkin-

nanvaraista lisdaikaa rehtorilta. Sita voidaan myontaa:

e vain erityisista syista, jotka ovat vaikuttaneet opintojen etenemiseen

e opintoja on jaljellda enaa hyvin vahan ja opiskelijalla on realistiset mahdollisuudet suorittaa ne
loppuun

¢ lisdaikaa myonnetdan vain tutkintoon kuuluviin opintoihin; jos tutkintoon vaadittavat opinnot on
suoritettu, lisdaikaa ei mydnnetd esim. vapaasti valittavien opintojen suorittamiseen tai kansain-
valiseen vaihtoon

¢ lisdaikaa myonnetéan kerrallaan enintdan vuodeksi.

Lisdajan myontamispaatoksesta peritddn asetuksen (1440/2014) mukainen hakemuksen kasittely-
maksu 50 euroa. Myos kielteisestd paatoksesta peritdén kasittelymaksu.

Lisdajan hakeminen:

¢ Maksa hakemuksen kasittelymaksu kateisella opintotoimistossa (Ketunpolku 3, rakennus Tieto
3, 1. kerros) tai ammattikorkeakoulun pankkitilille FI75 5760 0320 2060 70, maksun saaja: Ka-
jaanin Ammattikorkeakoulu Oy, viesti: lisdaika/oma nimi/ryhma. Skannaa kuitti sahkdiseen
muotoon.

¢ Kirjaudu ammattikorkeakoulun intraan omilla opiskelijatunnuksillasi

e Tayta sdhkoinen lomake "Hakemus opiskeluoikeusajan jatkamiseksi”. LOydat sen ammattikor-
keakoulun intrasta kohdasta Opiskelu/Opetus > Opiskelijoiden lomakkeet > Hakemus opiskelu-
oikeuden jatkamiseksi (Harkinnanvarainen lisaaika).aspx

o Tayta sdhkoinen lomake tarkasti ja liita tarvittavat skannatut liitteet lomakkeeseen sahkdisessa
muodossa. Klikkaa lopuksi laheta -painiketta.

¢ Rehtori tekee paatoksen saatuaan koulutuspaallikdn lausunnon ja saat asiasta tiedon

sahkopostiisi.

ilmoittaudu lasnaolevaksi opiskelijaksi

opintotuen hakemisesta katso taman oppaan kohta "Opintotuki”

opinto-ohjaaja seuraa opintosuunnitelman toteutumista.

lisdaikaa on haettava syksylla marraskuun loppuun mennessa ja kevaalla viimeistaan 15. tou

kokuuta

Mikali opiskelija ei valmistu harkinnanvaraisena lisdaikana, han voi hakeutua uudelleen opiskeli-
jaksi normaalin hakumenettelyn kautta. Opiskelijan tulee tehda valittémasti opintojen alettua opin-
tosuunnitelma:

e sovittava aiempien opintojen hyvaksiluvuista

¢ selvitettdva miten puuttuvat opinnot suoritetaan ja

¢ arvioitava suorittamiseen kuluva aika.

Erillinen opiskeluoikeus voidaan myodntaa hakijalle jolla on opinnot jdaneet kesken siten, etta ha-
nella on suorittamatta vain n. yhden vuoden opinnot. Sita haetaan erillisella hakulomakkeella ja jo-
kainen paatos harkitaan erikseen.

Monimuoto-opiskelijan opiskeluoikeus

Monimuoto-opiskeluna jarjestetyissa opinnoissa opiskeluoikeusaika on opetussuunnitelman mu-
kainen suoritusaika + yksi lisdvuosi seké tarvittaessa rehtorin erityisesta syysta myontdma harkin-
nanvarainen lisaaika. Opiskelijan tulee ilmoittautua l&sna- tai poissaolevaksi joko lukukausittain tai
lukuvuosittain.

Monimuoto-opiskeluna jarjestettavat opinnot ovat usein kertaluonteisia ja he on jarjestetty niin, etta
ne voidaan paasaantoisesti suorittaa tyon ohessa ilta- tai monimuoto-opiskeluna. Monimuoto-kolu-
tuksessa aloittavalla on samat poissaolo-oikeudet kuin paivatoteutuksessa. Opiskelijoiden on kui-
tenkin huomattava, ettd monimuoto-toteutukset voivat olla kertaluontoisia ja poissaolevalle ei aina
voida tarjota jatkossa vastaavia opintojaksoja jos vastaavaa koulutusta ei ole alkanut seuraavana
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vuonna monimuotototeutuksena.Merkittavista syista johtuva poissaoloaika otetaan huomioon harkit-
taessa mahdollista lisdaikaa opinnaille.

Oikaisupyynto

Opiskeluoikeuden menettamista koskevaan paatokseen opiskelija voi hakea oikaisua kirjallisesti
ammattikorkeakoulun hallitukselta 14 paivan kuluessa saatuaan tiedon paatoksesta. Oikaisupyynto
jatetdén opintotoimistoon.

Opintojaksoille ilmoittautuminen

Opetusjarjestelyt

Tutkinto ja opintojaksot on mitoitettu opintopisteind, esim. 3 opintopisteen opintojakso tarkoittaa n.
80 tuntia opiskelijan ty6ta (I&hiopetus ja itsendinen tydskentely). Tavoitteena on suorittaa 60 opin-
topistettad vuodessa, mikad vastaa 1600 tunnin tydmaaraa. Lukuvuoden tybpaivat ldytyvat interne-

tistd www.kamk.fi > Opiskelijalle > Tarkeat linkit.

Opintojaksolle ilmoittautuminen

Opiskelijan tulee ilmoittautua vuosittain s&hkdisesti Asio- opintohallintojarjestelméan kautta vapaasti
valittaville opintojaksoille (yhteinen tarjonta seka alakohtaiset opintojaksot). Opintotoimiston opinto-
sihteerit siirtavat vuosittain ohjelmassa olevat pakolliset perus- ja ammattiopinnot opiskelijan opin-
torekisteriin. lImoittautumiskaytanteisiin perehdytetaan tuutoritunneilla.

Opetukseen osallistuminen

Lasnéaolovelvollisuus maaraytyy kunkin opintojakson "luonteen” mukaan. Mahdollinen Lasn&olo-
velvollisuus maaritellaén prosentteina (esim. 50 % tai 80 %) ja se voi koskea luentotunteja ja/tai
erillisia harjoitustunteja. Opetussuunnitelmaan voi kuulua myds opintojaksoja, joihin ei kuulu la-
hiopetusta, vaan opintojakso suoritetaan tenttimalla, tekemalla kirjallisia toita tai verkko-opintoina.

Opintojakson ensimmaisella kokoontumiskerralla on jokaisen oltava lasna, koska silloin esitellaan
opintojakson toteutustapa:

¢ tavoitteet, laajuus ja keskeinen sisaltd

suoritustapa (esim. luennot, laboratorio- ja harjoitustunnit, kirjalliset tehtavat, tentti)
lahiopetuksen maara ja itsendisen tydskentelyn osuus

arviointiperusteet ja tenttien ajankohdat (varsinainen tentti, uusintatentit) seka
l&snéolovelvollisuus tunneilla.

Opintojaksojen sisallét on kuvattu koulutusten opetussuunnitelmissa, jotka I6ytyvét internetista
www.kamk.fi > Opiskelijalle > Opetustarjonta. Lisaksi kustakin opintojaksosta ja opetusjarjeste-
lyistd on laadittu tarkempi ydinainesanalyysi ja toteutussuunnitelma. Nama suunnitelmat 16yty-
vat kunkin opintojakson kuvauksesta tai intranetistéa kohdasta > Opiskelu/Opetus > Opetuksen
suunnittelu ja toteutus.

Lahiopetuksen lisdksi opintojaksoon kuuluu itsenaisesti suoritettavia toita (raportteja, referaatteja,
esseitd jne.). Itsendisen tyon maaréa opintojaksosta on keskimaarin 50 %. Tama kannattaa suunni-
tella huolellisesti ja varata valmiiksi omaan ty6jarjestykseen itsenéisen tytskentelyn ajat. Kun tyo-
jarjestyksessa ei ole opetusta, on sinulla silloin aikaa tehda itsendisia tehtavia. Nain varmistat toi-
den valmistumisen sovitussa ajassa.

Sovitut tehtavét on palautettava maaraajassa (ilmoitetaan toteutussuunnitelmissa), samoin kaikki
harjoitteluun liittyvat dokumentit. Paattyvan lukuvuoden tehtavat tulee opiskelijan palauttaa kesa-
kuun ensimmaisen viikon loppuun mennessa (ei koske kesaopintoja). Myohastyminen sovitusta
maaraajasta vaikuttaa arvosanaan. Opettajalla ei ole velvollisuutta ottaa suorituksia vastaan enaa
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sovitun maaraajan jalkeen. Patevan syyn vuoksi opiskelija voi pyytaa lisdaikaa tehtavan suorittami-
seen.

Hyvia ohjeita ideointiin, kirjallisten téiden tekemiseen (oppimis- ja luentopaivakirjat, esseet, referaa-
tit), projekteihin yms. l16ytyy internetissé olevasta Oppimisen tyokalupakista kohdassa Opiskelijalle >
Opintojen suorittaminen > Oppimisen tyokalupakki. TyOkalupakista l6ytyy testeja esim. oman oppi-
misstrategian ja oppijana kehittymisen testaamiseen. Opinndytetyon tekemiseen on oma tyokalu-
pakki internetissa kohdassa Opiskelijalle > Opinnaytetyd.

Sairauspoissaolo

Oma tai lapsen pitkaaikainen sairaus (yli 3 pv) otetaan huomioon lasn&oloa arvioitaessa. limoita
pitkaaikaisesta poissaolosta opettajatuutorillesi, mahdollisuuksien mukaan opettajille ja harjoittelun
aikana aina harjoittelupaikkaasi seka harjoittelua ohjaavalle opettajallesi. limoituksen voit tehda
myds suoraan opinto-ohjaajalle tai opintotoimistoon. Palattuasi opiskelemaan osoita esim. laaka-
rintodistuksella pitkdaikainen poissaolosi ja sovi opettajiesi kanssa miten suoritat puuttuvat osiot.
Pitkaaikaisessa sairauspoissaolossa kannattaa olla yhteydessa myds terveydenhoitajaan (Vital)
mahdollisia hoito-ohjeita varten.

Sairauden kestdessa pitempaan kannattaa harkita opintojen tilapaista keskeyttamista, koska yli 2
kk:n sairaus oikeuttaa opiskelijan saamaan sairauspaivarahaa ja yleista asumistukea. Katso tar-
kemmin tamé&n oppaan kohta Opiskeluoikeus/lasné- ja poissolotiedon muuttaminen.

Oppimisvaikeudet
Tyypillisimpi& oppimisvaikeuksia ovat lukemiseen ja kirjoittamiseen liittyvat ongelmat. Jos sinulla ei

ole lukivaikeudesta aiempaa todistetta, mutta epéilet asiaa, voit tehda pikatestin Lukineuvolan in-
ternet-sivujen (http://www.lukihairio.fi) kautta.

Virallisen todistuksen lukemis- ja kirjoittamisvaikeudesta voi saada:
e Osallistumalla ensin Kajaanin ammattikorkeakoulun opinto-ohjaajan jarjestamaan luki-
seulaan; ajankohdasta ilmoitetaan syyslukukauden aikana.
¢ Lukiseulan tulosten perusteella opinto-ohjaaja arvioi jatkotestaamisen tarpeen ja ohjaa yk-
silbtestaukseen Kainuun ammattiopiston erityisopettajalle.
e Lukiseula on opiskelijalle maksuton, yksil6testin hinta on 100 -150 euroa;
opiskelija maksaa itse testauksen.

Lukiseuloja tekevat opinto-ohjaajat:
Riitta Sievanen: Sairaan-ja terveydenhoito, Liiketoiminta ja innovaatiot
Teija Vainikka: Aktiviteettimatkailu, Tietojarjestelmat, Kone- ja kaivostekniikka

Opetuksessa jokainen lukivaikeus huomioidaan yksil6llisesti ongelman vaikeusasteen mukaisesti.
Tama voi merkitd esim. lisdaikaa koesuorituksissa, yksil6llista vastaustapaa (esseen sijasta asioi-
den luetteleminen), mahdollisuutta kayttaa kannettavaa tietokonetta koetilanteessa. Myds suulliset
tentit ovat mahdollisia. Opinnaytetyohon liittyvan kypsyysnaytteen kirjoittamisessa opiskelijalle voi-
daan varata pitempi aika tai han voi kayttaa tietokonetta. Opiskelija voi my6s taydentaa suoritus-
taan suullisesti.

Luku- ja kirjoitusvaikeus voidaan huomioida opetusjarjestelyissa vain jos se on todettu virallisesti.
Todisteeksi kay yksildtestista saatu ns. luki-todistus, joka ei saa olla viitta vuotta vanhempi. Jarjes-
telyista on sovittava opintojakson opettajan tai kypsyysnaytteen arvioijan kanssa.

Lisatietoja intranetista > Opiskelu/Opetus > Opiskeluun liittyvia ohjeita > Ongelmia opinnoissa?

Hyviksilukeminen

Hyvaksilukemisesta on saédetty ammattikorkeakoululaissa (L932/2014, 37 8).
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Hyvéksilukeminen on ylakasite, jolla tarkoitetaan opintojen, harjoittelun, tytkokemuksen, harras-
tusten tai esim. kansalaistoiminnan avulla hankittua osaamisen hyvaksymistéa osaksi tutkintoa tai
opintojaksoa (pakolliset tai valinnaiset opinnot). Osaaminen voi olla hankittu ennen ammattikorkea-
kouluopintoja tai opintojen aikana. Hyvaksilukemisen kasitteitd ovat korvaaminen, sisallyttaminen
ja AHOT (aikaisemmin hankintun osaamisen tunnustaminen).

Korvaamisella tarkoitetaan muualla suoritettuja, sisalléltdan vastaavia ja samantasoisia opintoja,
joilla opiskelija voi korvata koulutuksen opetussuunnitelmaan kuuluvia, paasaantoisesti pakollisia
opintoja. Opiskelija osoittaa osaamisensa todistuksilla.

Siséallyttamisella tarkoitetaan muualla suoritettujen opintojen liittamista osaksi tutkintoa ja
hyvéaksilukemista esim. vaihtoehtoisiin tai vapaasti valittaviin opintoihin. Opiskelija osoittaa osaa-
misensa todistuksilla.

AHOTilla tarkoitetaan muulla tavalla hankitun osaamisen tunnistamista ja tunnustamista. Opiskeli-
jan tulee tunnistaa ja osoittaa osaamisensa suhteessa opintojakson tavoitteisiin seka sisaltéén so-
vitulla menettelylla.

Tydn opinnollistamisen tavoitteena on koulutuksen ja tydn tekemisen yhdistdminen. Opiskelija
hankkii tutkinnossa edellyttettdvaa osaamista tydssaan. Opiskelijan on keskusteltava opinnoiltami-
sesta vastuuopettajan ja tulevan tydnantajan kanssa etukateen. Nain voidaan luoda suunnitelma
opiskelijan, opettajan ja tydnantajan kesken tydtehtavista ja ammattikorkeakoulun nakdkulmasta
opintojen osaamisvaatimuksista, jotta opiskelija ansaitsee opintopisteet opintojen vaatimalla ta-
valla. Suunnitelman lisaksi kdydaan kolmikantaneuvottelu tyénantajan kanssa, jossa ns. pelisaan-
not kaydaan lapi.

Samantasoisilla opinnoilla tarkoitetaan kansallisen viitekehyksen (National Qualifications Fra-
mework, NQF) tasoja 6 ja 7 (korkea-aste).

Tarkemmat ohjeet hyvaksilukemisesta 16ytyy KAMKin intranetista.

Hyvéksilukemisen edellytykset

e 0saaminen on osoitettu (esim. todistus, tentti, tehtdva, osaamisen naytto)

opintojen tulee edistaa opiskelijan tutkintoon tahtaavia opintoja

osaamiselle asetetut tavoitteet tulee saavuttaa

opiskelijan tulee saavuttaa koulutuksen suorittamisen edellyttaméat valmiudet

jos opintojakso tai muuten hankittu osaaminen on hyvaksiluettu jo kerran osaksi tutkintoa, sita
ei ole mahdollista hyvaksilukea enéa toiseen tutkintoon.

Hyvaksilukeminen on aina tapauskohtainen. Hyvaksilukemisesta paattad koulutuspaallikkd. Hy-
vaksilukua haetaan sahkdisella lomakkeella joka loytyy intranetistd. Korvaamiselle / sisallyttami-
selle ja AHOToinnille on eri lomakkeet.

Menettelytavat:

o opiskelija itsearvioi osaamisensa suhteessa opintojakson osaamistavoitteisiin ja kokoaa tarvit-
tavat todistukset ja muut dokumentit

o opiskelija neuvottelee aiemmin suoritettujen opintojen ja muulla tavalla hankitun osaamisen
hyvéksilukemisesta vastuuopettajan, opettajatuutorin tai opinto-ohjaajan kanssa ja varmistaa
ko. opintojakson/osaamisen soveltuvuuden henkilokohtaiseen opintosuunnitelmaansa (HOPS)

e opintojen aikana muualla suoritettavien opintojen, harjoittelun tai muulla tavalla hankitta-
van osaamisen hyvaksilukemisesta tai tydon opinnollistamisesta sovitaan etukéteen vastuuopet-
tajan tai koulutuspaallikén kanssa

¢ vaihto-opiskeluun liittyva Learning Agreement laaditaan aina ennen vaihtoa kv-koordinaattorin
kanssa

Arviointi
Korvaaminen, siséllyttaminen:
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¢ Muualla suoritetuista ja hyvéaksiluetuista opintojaksoista arvosanaksi merkitdén ko. oppilaitok-
sen antama arvosana tai suoritusmerkinté seké paivamaara, jolloin hyvaksilukeminen on tehty.
Opintorekisteriin merkitddn myos alkuperéinen suorituspaikka ja -aika.
o Mikali opintojakso on suoritettu Kajaanin ammattikorkeakoulussa toisella koulutusalalla, arvo-
sanaksi merkitdén saatu arvosana (1 — 5, Hyvaksytty/Hylatty).
¢ Muualla suorittujen opintojen osittaisessa hyvaksiluvussa:
- Opettaja antaa lisatehtavan rajatulta alueelta, joka tdydentda opintojakson osaamisen; arvi-
ointi koko opintojaksosta hyvaksytty/hylatty tai painotettu keskiarvo.
- Harjoittelu
Opiskelija on suorittanut harjoittelukokonaisuudesta osan toisessa ammattikorkeakoulussa
ja osan Kajaanin ammattikorkeakoulussa; arviointi voidaan suorittaa kahdessa osassa: Ka-
jaanin AMK:ssa suoritettu osio numeroarviointina tai hyvaksytty/hylatty, muussa ammaitti-
korkeakoulussa suoritetusta osiosta merkitdan saatu arviointi
¢ Kieliopinnoissa toisessa AMK:ssa tai yliopistossa suoritetut samanlaajuiset tai samantasoiset,
eri ammattialan kieliopinnot edellyttdvat ammattialakohtaista tdydentamista.

AHOT:
¢ Muulla tavoin osoitetun osaamisen arviointi:
o0 Kokonaan selvityksilla hyvaksytty suoritus arvioidaan asteikolla Hyvaksytty/Hylatty tai
numeroarviointina. Opintorekisterin lisatietoihin AHOT- merkinta.

o Hyvaksilukeminen edellyttéda taydentavaa suoritusta: koko opintojakso arvioidaan as-
teikolla Hyvaksytty/Hylatty tai numeroarviointina.

Koulutusala toimittaa alkuperéiset hyvaksilukupaatokset opintotoimistoon. Englanninkielisten kou-
lutusten opiskelijoiden opintojen hyvaksilukupaatokset toimitetaan kv- toimistoon. Opiskelija saa
tiedon paatoksesta sahkdpostiin.

Arvosanan korotusmahdollisuus ei koske hyvéaksiluettujan opintoja.

Oikaisumenettely
Katso jaljempéana oleva erillinen luku Oikaisumenettely.

Siirto-opiskelijat

Toisessa ammattikorkeakoulussa suoritetut opinnot hyvaksytéan osaksi Kajaanin AMK:n opetus-
suunnitelman mukaisesti suoritettavaa tutkintoa. Keskustele hyvaksiluvuista opinto-ohjaajan, opet-
tajatuutorin tai yliopettajan kanssa ja esitd hanelle opintorekisteriotteesi aiemmasta korekakou-
lutsta. Hyvaksilukuhakemus laaditaan sahkoiselle lomakkeelle joka I6ytyy intranetistd. Mahdollis-
ten puuttuvien opintojen suunnitelussa voi kayttaa apuan Opintosuunnitelmalomaketta (HOPS),
joka loytyy intranetin lomakkeista.

Uudelleen opintonsa aloittavat

Esitys aiempien suoritusten hyvaksilukemisesta ja suunnitelma puuttuvien opintojen suorittami-
sesta (HOPS) tulee tehda kahden viikon kuluessa opintojen alkamisesta. Suunnitelman teke-
miseksi ota yhteytta opinto-ohjaajaan (sosiaali- ja terveysalalla yliopettajaan).

Avoimen ammattikorkeakoulun opinnot

Kajaanin ammattikorkeakoulun avoimessa ammattikorkeakoulussa suoritetut opinnot edellyttavéat
hyvaksilukemista (kts. korvaaminen/sisallyttaminen). Arvosanaksi kirjataan saatu arvosana (1-5,
Hyvaksytty/Hylatty).

Kajaanin AMK:n yhteiset vapaasti valittavat opinnot

Opinnot eivat edellyta erillistd hyvaksilukumenettelyd, mutta niiden tulee soveltua opiskelijan HOP-
Siin. Valintojen helpottamiseksi ammattikorkeakoululla on eri koulutusaloilta koottu vapaasti valitta-
vien opintojen yhteinen tarjotin. limoittautuminen néille opintojaksoille tapahtuu Asion kautta ke-
vaan aikana.
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Kieliopinnot

Ammattikorkeakoulun kieltenopetuksen tehtdvana on tuottaa opiskelijalle kansainvalistyvan elin-
keino- ja tydelaméan asiantuntijatehtavissa tarvittava kieli- ja viestintataito. Kieltenopetuksessa ko-
rostetaan opiskelijan valmiuksia kieli- ja kulttuurirajat ylittavdan vuorovaikutukseen ja omaan am-
matilliseen kehittymiseen. Kajaanin ammattikorkeakoulussa kieli& voi opiskella seka pakollisina
ettd valinnaisina opintojaksoina. Kaikilla aloilla jarjestetaan opintonsa aloittaville ruotsin ja englan-
nin kielen lahtdtasotestit, joiden perusteella jarjestetdan tarvittaessa valmentavaa opetusta.

Ammattikorkeakouluasetuksen (1129/2014, 78) mukaan opiskelijan tulee saavuttaa ammatin har-
joittamisen ja ammatillisen kehittymisen kannalta tarpeellinen:

1) Suomen ja ruotsin kielen suullinen ja kirjallinen taito (maaritelty tarkemmin laissa julkis-
yhteisdjen henkilostolta vaadittavasta kielitaidosta, 424/2003 68). Ruotsin kielen suullisesta
ja kirjallisesta taidosta tulee erillinen maininta tutkintotodistukseen. Suomen kielen taito
osoitetaan kypsyysnaytteessa.

2) Yhden tai kahden vieraan kielen kirjallinen ja suullinen taito.

Kieliopintojen hyvaksilukeminen
Muussa ammattikorkeakoulussa tai yliopistossa suoritetut samanlaajuiset tai samantasoiset, eri
ammattialan kieliopinnot edellyttavat ammattialakohtaista taydentamista.

Kieliopinnoista vapauttaminen

Kielitaitoa koskevan saannén ensimmainen kohta ei koske opiskelijaa, joka on saanut koulusivistyk-
sensd muulla kuin suomen tai ruotsin kielella tai ulkomailla. Opiskelijan tulee tehd& opintojensa
alussa kirjallinen vapautushakemus ruotsin kielesta ja suunnitelma korvaavista kieli- ja viestinta-
opinnoista. Korvaavista opinnoista tulee neuvotella kielten ja viestinnédn opettajien kanssa. Korvaa-
vina opintoina suositellaan erityisesti suomen kielen opiskelua. Korvaavina kieliopintoina ei voi suo-
rittaa oman koulusivistyskielen/aidinkielen opintoja.

Opiskelijaa ei voida koulusivistyskielen perusteella vapauttaa kaikista PAKOLLISISTA vieraan kie-
len opinnoista, vaan opiskelijan tulee opiskella vahintdén yhta vierasta kielta, JOKA El OLE HANEN
AIDINKIELENSA.

Poikkeustapauksessa opiskelija voidaan vapauttaa kieliopinnoista erityisesta (painavasta) syysta
(1129/2014, 78) Erityisen syyn perusteella myonnetty vapautus harkitaan aina tapauskohtaisesti
erikseen. Paatoksen vapauttamisesta tekee rehtori.

Lukemis- ja kirjoittamisvaikeuden perusteella vapautus voidaan paasaantdisesti myontaa vain jos
opiskelijalla on todettu vaikea lukemis- ja kirjoittamisvaikeus. Todisteeksi hakemukseen tulee liittaa
erikoislaakarin (esim. neurologin) lausunto, joka ei saa olla viitté4 vuotta vanhempi.

Vapautuksen saaneen opiskelijan tulee suorittaa vastaava opintopistemaara muita opintoja korvaa-
vina opintoina (esim. suomen kieltd). Vapautus ei estd opiskelijaa osallistumasta ko. kielen opinto-
jaksolle. Ennen vapautuksen hakemista kannattaa keskustella kielten opettajien kanssa miten voisi
edistaa vieraan kielen oppimista seka mita seurauksia vapauttamisella voi olla esim. julkisen sekto-
rin tehtavissa.

Hakemus kieliopinnoista vapautumiseen loytyy intranetistd. Hakemukseen tulee liittdéa opiskelijan
vapaamuotoinen selvitys ja perustelut vapautuksen hakemiselle seka asiantuntijan lausunto, am-
mattikorkeakoulun vieraan kielen opettajan lausunto seka todistukset aiemmista kieliopinnoista.

Vapautushakemukset l6ytyvat intranetista > Opiskelu/Opetus >Opiskelijoiden lomakkeet.
Lisatiedot: koulutuspaallikdt, kielten opettajat
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Axrviointi

Opintojaksot arvioidaan asteikolla 0-5: kiitettava (5), hyva (4 tai 3), tyydyt-tava (2 tai 1) ja hylatty

(0). Hyvaksyttava eli tyydyttava taso (1-2) kuvaa osaamista, joka vaaditaan tyon tekemiseen. Hy-
vaksyttava taso ei ole osaa-mattomuutta, vaan minimitaso, joka tutkinnossa riittd&. Taso 3—4 ku-

vaa hy-vaa osaamista. Taso 5 kuvaa erinomaista eli kiitettdvad osaamista. Erin-omainen taso on

huipputaso, jonka voi saavuttaa koulutuksen aikana.

Opintojakso voidaan arvioida myds merkinnalla hyvaksytty—hylatty. Hyvaksytty—hylatty-arvioin-
nissa hyvaksytyn suorituksen raja on 70 % .

Opintorekisterimerkinta E tarkoittaa, ettéa opiskelija ei ole osallistunut tenttiin. Valitenttien arvioinnit
kirjataan opintojakson seurantatietoihin (osasuorituslomake). Jos opiskelija ei ole osallistunut ty6-
jarjestyksen mukaiselle pakolliselle tai valitsemalleen opintojaksolle, opintorekisteriin ei tule mitdan
arviointimerkintda. Muualla suoritettujen opintojen ja muulla tavoin osoitetun osaamisen arviointi:
katso kohta Hyvéksilukeminen/arviointi.

Jos opintojaksoon kuuluu ryhma- tai paritentti tmv. suoritus, yksittaisen opiskelijan arvosanan muo-
dostuminen maaritellaan opintojakson toteutussuunnitelmassa. Samalla sovitaan, milloin ja miten
parit tai ryhmé&t muodostetaan.

Tiedot hyvaksytyista suorituksista tallennetaan opintorekisteriin (Asio) paasaantdisesti kahden vii-
kon - kuukauden kuluttua tentista tai muun suorituksen viimeisesta maarapaivasta. Arviointi-pai-
vaksi merkitaan opiskelijan opintosuorituksen tai hyvéaksilukemisen ajankohta. Hyvaksytysti suoritet-
tua vapaasti valittavaa opintojaksoa ei ole mahdollista poistaa opintorekisterista opiskelijan pyyn-
ndsta (poikkeuksena valmentavat opintojaksot). Poissaolevalle opiskelijalle ei kirjata suorituksia.

Tenttipapereita ja muita arvioitavia suorituksia ei padsaantoisesti palauteta, vaan opettaja sailyttaa
ne kuusi (6) kuukautta. Kypsyysnaytteet sailytetaan yhden vuoden ajan. Virtuaalisesti suoritetut
opinnot sailytetddn kuukauden ajan. Opiskelija voi kdyda tutustumassa omaan tenttipaperiinsa
opettajan luona. Opettaja voi myds jarjestdd ryhmalle erillisen palautetunnin. Opinnaytetyot sailyte-
taan pysyvasti ja harjoittelu- ja projektitdihin liittyvét kirjalliset suoritukset opiskeluajan.

Hyvaksytyn arvosanan korottaminen

Hyvaksyttya arvosanaa voi yrittéaa korottaa yhden kerran silloin kun opintojakso seuraavan kerran
jarjestetaan. Kansainvaliseen vaihtoon lahteva opiskelija voi korottaa arvosanaa lukukauden vii-
meisessa yleisessa tenttitilaisuudessa.

Arvosanan korottamisesta ja suorituksen laajuudesta on sovittava opettajan kanssa. Arvosanan
korottamiseen on ilmoittauduttava kirjallisesti ao. opettajalle vahintdan kaksi vilkkkoa ennen tenttia.
Ylin arvosana jad voimaan. Arvosanan korotusmahdollisuus ei koske opinnaytety6té eiké hyvaksi-
luettuja opintoja.

Opiskelija voi perustellusta syysta suorittaa hyvaksytyn opintojakson uudelleen osasamisaluevas-
taavan luvalla.

Oikaisumenettely

Opiskelijalla on oikeus tutustua kirjalliseen tai muuten tallennettuun opintosuoritukseensa ja saada
tieto arviointiperusteiden soveltamisesta omalla kohdallaan. Tarkistusaika alkaa tulosten julkistami-
sesta ja se on sama kuin suoritusten sailytysaika (6 kk tai 1 kk).

Mikali opiskelija on tyytymé&ton arviointiin, muualla suoritettujen opintojen tai muulla tavalla osoitetun

osaamisen hyvéksilukemista koskevaan paatokseen, han voi kaynnistaa oikaisumenettelyn. Menet-
tely on kaksivaiheinen:
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¢ Ensivaiheessa opiskelija tekee oikaisupyynnon arvioinnin tehneelle opettajalle tai hyvaksiluku-
paatdoksen tehneelle koulutuspaallikolle. Oikaisupyyntt voidaan esittda suullisesti tai kirjalli-
sesti. Oikaisupyynto on esitettdva 14 paivan kuluessa siita, kun opiskelija on saanut tiedon
paatoksesta. Kirjallinen oikaisupyyntd voidaan tarvittaessa toimittaa maaréajan kuluessa opin-
totoimistoon. Oikaisupyyntélomake I6ytyy intranetista > Opiskelu/Opetus >Opiskelijoiden lo-
makkeet.

o Mikali opiskelija on tyytymaton opettajan tai koulutuspaallikon tekeméaan paatdkseen, hén voi
tehda oikaisuvaatimuksen ammattikorkeakoulun tutkintolautakunnalle 14 paivan kuluessa saa-
tuaan tiedon paatoksesta. Vapaamuotoinen, kirjallinen oikaisuvaatimus osoitetaan tutkintolau-
takunnalle ja toimitetaan opintotoimistoon. Opintotoimisto toimittaa oikaisuvaatimuksen tutkin-
tolautakunnan puheenjohtajalle. Oikaisuvaatimukseen tulee liittdd em. oikaisupyyntod koskeva
lomake joko alkuperaisena tai kopiona.Tutkintolautakunnan paatds on lopullinen eika siita voi
valittaa (932/2014 § 60).

Tutkintolautakunnan on otettava asia kasittelyyn viimeistddn 30 paivan kuluessa oikaisuvaatimuk-
sen saapumisesta lukuun ottamatta kesa-, heiné- ja elokuussa saapuneita oikaisuvaatimuksia, jotka
on otettava kasittelyyn viimeistaan syyskuussa.

Jos opiskelija on kdynnistanyt oikaisumenettelyn ennen tutkintotodistuspyynt6a tai pyynnon jal-
keen, todistusta ei anneta ennen kuin oikaisumenettelyasia on loppuun kasitelty. Oikaisumenette-
lya ei voi kdynnistda eikd menettelya jatkaa enaa sen jalkeen, kun tutkintotodistus on otettu vas-
taan. Maaraaikoja tulee ehdottomasti noudattaa.

Opiskelijat vaikuttamassa ja kehittamadssa toimintaa

Kajaanin ammattikorkeakoulussa opiskelijat ovat korkeakouluyhteison jasenia ja aktiivisia toimi-
joita. Toiminnan ja sen laadun kehittAmisesséa on opiskelijoilla merkittéava rooli. Opiskelijat antavat
palautetta, osallistuvat tydryhmien tydskentelyyn ja ovat nain mukana suunnittelussa, kehittami-
sessd ja paatoksenteossa. Opiskelija ndhdaan myos asiakkaana, jolle tarjotaan laadukasta ope-
tusta ja ohjausta.

Toiminnan suunnittelun, johtamisen, seurannan ja kehittdmisen tyévéalineené on johtamis- ja laatu-
jarjestelma - KAMK:n tapa toimia.

KAMK:n toiminnan tavoitteena on, etta
e teemme oikeita asioita maarittelemalla mita ja miksi teemme (strateginen taso)
e teemme asiat oikein maarittelemalla miten, milloin ja kuka tekee (suunnittelun taso)
o me kaikki seka henkilokunta ettd opiskelijat teemme oikeita asioita oikein (henkilokohtainen
taso)
e mittaamme ja arvioimme toimintaamme sek& kehitdmme toimintaamme tulosten perus-
teella (jatkuvan kehittamisen periaate)

KAMK:n tapa toimia on kuvattu intranetsivustolla kohdassa 'KAMK:n tapa toimia’. Sivuilta 16ytyvat
myds johtamis- ja laatujarjestelmén tuottama palaute-, arviointi- ja mittaritieto.

Miten opiskelijat voivat olla mukana vaikuttamassa ja kehittamassa toimintaa?

Opiskelijat voivat olla mukana vaikuttamassa ja kehittdméssa toimintaa ja sen laatua
¢ antamalla palautetta,
e osallistumalla eri tydryhmien toimintaan,
e osallistumalla opiskelijakunnan toimintaan.

Palaute (opiskelijapalautejarjestelma)

Palaute on arvio tehdysta tydsta, tuotteesta, palvelusta ja se pohjautuu henkilékohtaiseen koke-
mukseen. Parhaimmillaan palaute on silloin, kun se annetaan suoraan rehellisesti kehittavassa ja
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rakentavassa hengessa. Selkeat palautteet on helpompi muuttaa toimenpiteiksi kuin yleiset kom-
mentit. Palautteen saajalle on tarkedd ymmartad mitéa palautteella tarkoitetaan.

Opiskelijalla on korkeakouluyhteisdn jasenena oikeus ja velvollisuus antaa palautetta. Yksi
KAMK:n arvoista on kehittdmiskumppanuus, ja toiminnan ja sen laadun kehittaminen on arkipéivan
toimintaa. Opiskelijalla on myds oikeus saada palautetta antamastaan palautteesta ja omasta op-
pimisestaan.

Palaute on keskeinen osa KAMK:n johtamis- ja laatujarjestelmaéa. Opiskelijapalautejarjestelma
muodostuu suorasta palautteesta, opintojaksopalautteesta, palautekyselyista ja opiskelijoiden pa-
lautepdivista.

Suora face to face palaute

Nopein ja tehokkain tapa antaa palautetta on keskustella opettajan kanssa luokkatilanteessa. Pa-
lautetta voi antaa myos koulutuspaallikdlle ja viimek&desséa suoraan rehtorille. Opintojaksojen yh-
teydessa opiskelijalla on oikeus saada palautetta oppimisesta. Suoraa palautetta opiskelijat anta-
vat myos kehityskeskusteluissa, joita kdydaan opettajatuutorin kanssa vuosittain.

Opintojaksopalaute

Keskeinen palaute on opintojaksopalaute, jonka antamiseen opiskelijalla on oikeus ja velvollisuus
jokaisesta suorittamastaan opintojaksosta. Opintojaksopalaute annetaan Moodlessa, josta seka
opintojakson opettaja etta koulutuspaallikkd paasevat nakemaan sen. Opintojakson saamasta ko-
konaispalautteesta opettaja antaa palautteen opintojakson lopussa.

Palautekyselyt
Opintojen eri vaiheissa kerataan tietoa toiminnan ja sen laadun kehittdmiseksi palautekyselyilla,
joita ovat mm.
e orientaatiopaivien palaute ja tulokysely (aloittaville)
hyvinvointikysely/yleiskysely (vuorovuosin kaikille)
AVOP-valmistumisvaiheen paattokysely (valmistuville)
palaute vaihto-opiskelusta (vaihdossa olleille)
kirjaston palautekysely

Palautekyselyista laaditut raportit I6ytyvat intranetsivustolta kohdasta KAMK:n tapa toimia -> Seu-
ranta ja arviointi -> Arvioinnit ja palautteet.

Palautepéaivat

Palautepaivat ovat kerran vuodessa jarjestettava yksi-kaksipaivainen vapaamuotoinen tapahtuma,
jossa opiskelijoilla on mahdollisuus antaa palautetta eri muodoissa seka keskustella henkiléston
edustajien kanssa ajankohtaisista toiminnan ja sen laadun kehittamiseen liittyvistéa asioista.

Osallistumalla eri tyéryhmien toimintaan

KAMK:ssa toimii monta ty0oryhmaa, joissa opiskelijat ovat mukana kehittémassa toimintaa ja tuo-
massa kehittdmiseen opiskelijoiden ndkemysta. Periaatteena on, etta opiskelijat ovat edustettuina
kaikissa tydryhmissa, joissa kasitelladn heita koskevia asioista. Opiskelijoiden edustajat toimivat
tyoryhmissa tasavertaisina jasenina.

Opiskelijoiden edustaja on mukana mm. seuraavissa koko KAMK:a koskevia asioita kasittelevissa
ryhmissa: KAMK Oy:n hallitus, opintotukilautakunta, kehittdmiskohteiden kehittamisryhmat, kv-
tiimi, ohjauksentiimi. Naiden koko ammattikorkeakoulun yhteisten tyéryhmien liséksi eri osaamis-
alueilla toimii omia kehittamistyoryhmia, joissa kasitellaén yleensa opetuksen ja oppimisen kehitta-
miseen liittyvia asioita. Esimerkkina tallaisista ovat oppimisen kehittamisen tyéryhmat.

Osallistumalla opiskelijakunnan toimintaan

Opiskelijakunta KAMO toimii yhdyssiteena opiskelijoiden ja ammattikorkeakoulun valilla. Sen toi-
minnan ydinalueina ovat opiskelijoiden edunvalvontatyd, opetuksen kehittaminen seka opetuksel-
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listen ongelmakohtien korjaaminen. KAMON vastuulla on opiskelijoiden kannustaminen osallistu-
maan toiminnan kehittamiseen. KAMO nime&a edustajan tyéryhmiin, joissa opiskelijat ovat edus-
tettuina.

Opiskelijakunta on my6s aktiivinen palautteen kerdaja, kasittelija ja hyddyntdja. Se keraa orientaa-
tiopaivien palautteen ja toteuttaa tuutorikyselyn. Keréttya palautetta hyodynnetaan toiminnan ja si-
saltojen kehittdmistytssa. Opiskelijakunnan hallitus kasittelee lahes kaiken kerétyn palautteen.
Tarvittaessa se tekee suoria toimenpide-ehdotuksia myos yksittaisten opiskelijapalautteiden perus-
teella.

Miten laadun kehittdminen nakyy opiskelijalle?

Toiminnan laadun kehittdminen tulee nakya opiskelijalle toimintojen, opetuksen ja oppimisymparis-
tojen kehittymisena. Esimerkkina opiskelijapalautteen nakymisestéa toimenpiteind on hyvinvointiky-
selyn tulosten perusteella aloitettu kuraattoritoiminta. Opiskelijapalautteella on merkitysta myos
opetussuunnitelmatydssa. Esim. likunnanohjaajakoulutuksessa lukuvuosipalautteen perusteella
on muutettu opintojaksojen suorittamisjarjestysta, mika edesauttaa oppimista ja esim. tietojenkasit-
telyn koulutuksessa projektiopinnot on viety opetussuunnitelmiin, koska saadun palautteen perus-
teella projektien ohjaus ja tydnsuunnittelu eivat toimineet hyvin.

Kokonaisvastuu johtamisesta, laadusta, kehittdmisesta ja tuloksista on rehtorilla. Johtamis- ja laa-
tujarjestelman (KAMK:n tapa toimia) kokonaisvaltaisesta arvioinnista, kehittdmisesta ja yllapitami-
sesta vastaa laatupaallikké. Hanen tukenaan toimii yhteiset toimintamallit kehittdmisryhma.

Yhteystiedot: laatupaallikko Teija Sievanen, puh. 044 7101 237, etunimi.sukunimi(at)kamk.fi.

Tenttikidytinnot ja yleiset tenttipaivait

Opintojaksot

Opintojaksoista, johon kuuluu tentti, jarjestetdan kolme (3) tenttimahdollisuutta samoilla vaati-
muksilla, sovittuina ja opettajan ilmoittamina ajankohtina. Jos opiskelija ei harjoittelu- tai
vaihto-opiskelun ajankohdan vuoksi voi osallistua sovittuun uusintatenttiin, uudesta ajankohdasta
tulee neuvotella opettajan kanssa. Mikali opiskelija on kayttanyt kaikki tenttikerrat, hdn neuvottelee
opettajan kanssa, missa laajuudessa han osallistuu vastaavan opintojakson opetukseen ja mitka
osiot hén suorittaa uudelleen.

1) varsinainen tentti

e ajankohta sovitaan opintojakson alkaessa

e tenttiin ei tarvitse ilmoittautua erikseen mutta osallistumista edellytetdén. Jos et osallistu tent-
tiin, menetét yhden suorituskerran

2) uusintatentit

¢ 2 mahdollisuutta yleisina tenttipdivina joiden paivamaarat opettaja on ilmoittanut. Vaikka et
osallistu naihin uusintakertoihin, lasketaan ne sinulle uusintakerroiksi.

o yleiset tenttipaivat 16ytyvat netista

e uusintatentteihin on aina ilmoittauduttava erikseen

Yleiset tenttipaivat
Yleisina tenttipdivina uusitaan opintojaksojen tentteja ja kirjoitetaan opinnaytetyohon liittyva kyp-
syyshayte.

Syyslukukauden 2016 uusintatenttipéaivat

Tenttikuukausi | Viimeinen ilmoittau- Tenttipaiva Huomautuksia
tumispaiva

Elokuu to 18.8. to 25.8.

Syyskuu to 15.9. to 22.9.

Lokakuu to 6.10. to 13.10.
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Marraskuu to 27.10. to 3.11.
to 10.11. to 17.11.
Joulukuu to 24.11 to 1.12. viimeinen tentti valmistuville
to 8.12. to 15.12
Kevétlukukauden 2017 yleiset tenttipaivat
Tenttikuukausi | Viimeinen ilmoittautu- Tenttipaiva Huomautuksia
mispaiva
Tammikuu to12.1. to 19.1.
t0 19.1. to 26.1.
Helmikuu to 9.2. to 16.2.
Maaliskuu to 16.3. to 23.3.
Huhtikuu ti 4.4. ti 11.4.
to 20.4. to 27.4.
Toukokuu to 4.5. to 11.5. Viiimeinen valmistuville!
ti 16.5. ti 23.5.
Kesakuu ti 30.5. ti 20.6. Poikkeava ilmoittautumisaika

Koulutusalakohtaiset uusintatenttisuunnitelmat
Koulutusalalakohtaisista uusintatenttisuunnitelmista tiedotetaan erikseen.

*

moittautuminen
lImoittautuminen tapahtuu tayttdamalla sahkéinen lomake intranetissa >Opiskelu/Ope-
tus>Opiskelijoiden lomakkeet. Tarkista kunkin tentin ilmoittautumisaika tenttipaivélistasta.
Kun olet tayttanyt ilmoittautumislomakkeen oikein, saat viestin sahkdpostiisi jossa kerrotaan etta
ilmoittautumisesi on toimitettu opettajalle.
Jos ilmoittautuminen on tehty virheellisesti, olet [&hettanyt sen vaarélle opettajalle tai olet ilmoit-
tautunut sellaiselle tenttipaivélle jolloin haluamaasi tenttia ei voi suorittaa, hylkaa opettaja ilmoit-
tautumisesi ja saat asiasta sahkopostiisi viestin. Jos olet lahettanyt ilmoittautumisen vaaralle
opettajalle, téayta uusi lomake ja laheta se oikealle opettajalle.

Sairaustapauksissa tai muun ylivoimaisen esteen sattuessa tulee ottaa yhteytta opintojakson
opettajaan. Mydhastyneita tentti-ilmoittautumisia ei huomioida. Kypsyysnaytteeseen osallis-
tumisesta sovitaan opinndytetydn ohjaajan kanssa.

Yleisten tenttitilaisuuksien ohjeet

tentit ovat paasaantoisesti iltatenttejd, klo 18.00-20.15 Taito 1:ssa (poikeuksena monimuoto-
opiskelijoiden tenttipaivat)

opiskelijan tulee olla paikalla viimeistaan klo 17.40 kaytannon jarjestelyjen takia

opiskelija voi siirtya tenttitilaan vasta valvojan saavuttua paikalle

my6hastymisen raja on 15 minuuttia, tentist saa poistua aikaisintaan puolen tunnin kuluttua
(poistumisen jalkeen ei voi enaa palata jatkamaan tenttisuoritusta)

laukut jatetdan luokan etuosaan, matkapuhelimet suljetaan ja sailytetdaén laukussa

opiskelijan tulee todistaa henkil6llisyytensa (kuvallinen henkildllisyystodistus, ajokortti, opis-
kelijakortti tai vastaava)

mukana saa olla kirjoitusvalineet ja tenttikuoressa ilmoitettu muu tarpeellinen materiaali; tieteis-
laskimia ei saa kayttaa, ellei opettajan kanssa ole sovittu toisin; sosiaali- ja terveysalan tenteissa
ei saa olla mukana mitdan laskimia; sdhkoisia sanakirjoja ei saa olla mukana

valvoja antaa tenttipaperit; muita papereita ei saa kayttaa; kaikki paperit palautetaan

mikali opiskelijalla on useampia tentteja samassa tenttitilaisuudessa, suoritetaan ne perakkain
(valvoja luovuttaa koepaperit edellisen kokeen palauttamisen jalkeen ja tarkistaa materiaaleja
koskevat ohjeet)

opiskelijoiden on noudatettava tentin valvojan maaraamaa istumisjarjestysta

¢ tentin kesto on nakyvilla tenttikuoressa, jos se on tavanomaista lyhyempi; varsinainen tenttisuo-

ritus aloitetaan yhta aikaa
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¢ opiskelija varmentaa osallistumisensa tenttiin merkitsemalla allekirjoituksensa osallistujaluetteloon.

Tentin valvoja saa keskeyttaa opiskelijan tentin epéillessdén hédnen lunttaavan. Opiskelijan on
poistuttava valittémasti. Valvoja vie asian koulutuspaallikon kasittelyyn. Jos opiskelijan todetaan
syyllistyneen vilppiin, h&nen on osallistuttava uudestaan opintojaksolle seuraavana lukuvuonna ja
tentittdva opintojakso sen hetkisten vaatimusten mukaisesti. Lisétietoa plagionnista oppaan lo-
pussa kohdassa Yleisia ohjeita/epaasiallinen toiminta.

Etatentit

Poikkeustapauksissa on mahdollista suorittaa opintojakson varsinainen tentti, uusintatentti tai Kir-
joittaa kypsyysnayte oman korkeakoulun ulkopuolisessa oppilaitoksessa, mikali opiskelijalla ei koh-
tuullisin jarjestelyin ole mahdollisuutta osallistua suoritustilaisuuteen Kajaanissa.

Suorittamisen ehtona on, etta

e opiskelija sopii asiasta ennakkoon opintojakson opettajan/opinnaytetyon ohjaajan kanssa

e tenttiminen tapahtuu samanaikaisesti Kajaanissa jarjestettavan suoritustilaisuuden kanssa

¢ tenttiminen tapahtuu valvotussa tenttitilanteessa

e opiskelija vastaa itse kaikista aiheutuvista kustannuksista (mm. mahdollinen valvontapalkkio).
Suorittaminen on mahdollista ainoastaan toisessa oppilaitoksessa, ei opiskelijan tydpaikalla.

Lisatietoja opintotoimistosta (ilmoittautuminen, toimintachje) seka opintojakson opettajalta/opin-
naytetyon ohjaajalta.

Konekokeet
Koko koulun, tietokoneella suoritettavien kokeiden uusintatenttipdivat ovat keskiviikkoisiin. Kone-
kokeiden aikataulut ilmoitetaan intranetissa.

OPINTOJEN SUUNNITTELU

Opintojen ohjaus ja tuutorointi

Opintojen ohjauksen tavoitteena on tukea ja kannustaa opiskelijaa tavoitteellisessa opiskelussa
seka kehittymisessad oman alansa ammattitaitoiseksi osaajaksi. Opiskelijan tukena opintojen eri vai-
heissa ovat mm. ryhméan opettajatuutori, opintosihteeri, opinto-ohjaaja ja kuraattori. Lisaksi yksittais-
ten opintojaksojen opettajat tukevat opiskelijan itsenaista tydskentelya opintojaksojen tavoitteiden
saavuttamiseksi.

Oppituntien ohella ohjausta on saatavissa opettajan ilmoittamina ohjausaikoina.

Opintojen merkittavia solmukohtia ovat syventavien ammattiopintojen valinta, p&atos kansainvali-
sista opinnoista, harjoitteluvaihe, opinnaytetyén tekeminen seka tydpaikan hakeminen. Naiden vai-
heiden suunnittelussa ja toteutuksessa opiskelijaa ohjaavat vastuuopettajat ja ko. tehtaviin erikois-
tunut henkilostd. Opintojen ohjauksen suunnittelusta vastaa Ohjauksen-tiimi.

Jokaisella opiskelijaryhmalla on opettajatuutori, joka toimii opiskelijan lahiohjaajana. Opettaja-tuuto-
rin tehtavana on auttaa opiskelijaa perehtyméaéan ammattikorkeakouluopiskeluun ja korkeakouluyh-
teisdon seka tukea opiskelijaa opintojen suunnittelussa, vastuullisuuteen kasvamisessa seka am-
matti-identiteetin vahvistumisessa. Opettajatuutori seuraa myos opiskelijoiden opintojen edisty-
mista.

Tuutoroinnissa ryhmille pidetdan ohjaustunteja, annetaan henkilokohtaista ohjausta, kirjallista ja
sahkoista materiaalia seka tehtavid. Opettajatuutorin kanssa sinulla on mahdollisuus pohtia opinto-
jasi vuosittain kaytavissa kahdenkeskisissa tulo- ja kehityskeskusteluissa.

Opinto-ohjaajien ja kuraattorin puoleen voit kdantya kaikissa opintoihisi ja omaan elamaasi liitty-
vissd ongelma- ja paatoksentekotilanteissa. Opiskelijoiden henkildkohtaista ohjausta varten opet-
tajatuutoreilla ja muulla ohjaushenkilostolla on vastaanottoajat. Muusta tapaamisajasta voit sopia
etukateen sahkopostitse tai puhelimella.
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Opinto-ohjaajat ja kuraattori
Sairaan- ja terveydenhoitajakoulutus: Riitta Sievanen Taito 2, puh. 044 7101 262
Tradenomikoulutus: Raija Jormakka, Taito 1, puh. 044 7101 278
Restonomikoulutus: Teija Vainikka, Tieto 2, puh. 044 7101 019
Liikunnanohjaajakoulutus: Kaisa Loikkanen, Tieto 2, puh. 044 7101039
Insinorikoulutus ja Tietojarjestelmat: Jari Kurtelius, Taito 1,  puh., 044 7101 345
Kuraattori: Pasi Puskala, Tieto 3, puh. 044 7101 250

Vertaistuutorointi

Vertaistuutoroinnnilla tarkoitetaan opiskelijoiden keskinaista ohjaustoimintaa. Opiskelijatuutoreina
toimivat 2. tai 3. vuoden opiskelijat. Tehtavana on auttaa opettajatuutoria uusien opiskelijoiden pe-
rehdyttamisessa, edistdd hyvan yhteishengen syntymista uusien opiskelijoiden keskuudessa seka
motivoitumista opiskeluun. Vertaistuutoroinnilla autetaan uusia opiskelijoita kiinnittymaan uuteen
opiskeluymparistdon ja -paikkakuntaan. Vertaistuutorointi jatkuu koko opintojen ajan yhteistydssa
opettajatuutorien kanssa. Osa tuutoreista erikoistuu kansainvélisten opiskelijoiden tuutorointiin.

Vertaistuutorointi on osa opiskelijakunta KAMOnN toimintaa. Toiminnan suunnittelusta ja kehittdmi-
sesta vastaa tyoryhmaé, johon kuuluu ammattikorkeakoulun, tuutoreiden ja KAMOnN edustajia. Opis-
kelija voi liittaa vertaistuutoroinnin osaksi vapaasti valittavia opintojaan.

Opintopolkuni KAMK:ssa/eHOPS

Jokaisella opiskelijalla on henkilokohtainen opintosuunnitelma (HOPS), joka pohjautuu opetus-
suunnitelmaan ja opiskelijan siitd tekemiin valintoihin ja paatdksiin. Kukin koulutusala antaa tar-
kemmat ohjeet HOPS:n laadinnasta seké opastaa Moodle — oppimisalustan "Opintopolkuni
KAMK:ssa " —opintojakson kayttoon.

HOPS voi siséltaa:

e oppimiselle asettamiasi tavoitteita ja opintojen ajoituksen suunnittelua

e 0saamisesi ja ammatillisen kehittymisesi arviointia suhteessa yhteisiin ja koulutusohjelmakohtai-
siin tydelamavalmiuksiin eli kompetensseihin (kts. kompetenssit internetista Opiskelijalle > Ope-
tustarjonta)

¢ mahdollisten aikaisempien ja muualla suorittamiesi opintojen hyvaksilukuja sek& muulla tavalla

hankkimasi osaamisen tunnistamista ja tunnustamista

paatoksen, miten syvennat osaamistasi

mit& vapaasti valittavia opintoja valitset ja miksi

mihin lahdet harjoittelemaan; miksi valitset ko. harjoittelupaikan

mika on opinnaytetydsi aihe ja pohdintoja aiheen valinnasta

suunnitelmasi kansainvalisten valmiuksiesi kehittamiseksi (vaihto-opiskelu, harjoittelu ulko-

mailla, kieliopinnot jne.)

¢ projekteihin osallistumisen ja tydelamaan siirtymisen suunnittelua

Lisatietoja harjoittelusta, vaihto-opiskelusta ja opinnaytetyon laatimisesta saat vastuuopettajien,
kv-toimiston ja opintotoimiston jarjestamissa infoissa seké internet- ja intranet —sivuilta.

Opintopolkuni KAMK:ssa -opintojakso sisaltdd mm. opiskelijan:

¢ henkildkohtaisen opintosuunnitelman

kansainvalistymissuunnitelman

vuosittain opettajatuutorin kanssa kaytavat kehityskeskustelut ja niité tukevia tehtavia
projektit

oppimisen ja urasuunnittelun tydkaluja.

Vaihtoehtoiset ja vapaasti valittavat opinnot

Vaihtoehtoisilla ja vapaasti valittavilla opinnoilla opiskelija syventaa ja/tai laajentaa osaamistaan
jollekin erikoistumisalueelle. Vaihtoehtoisten ja vapaasti valittavien opintojen opiskelu aloitetaan
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paasaantoisesti toisena tai kolmantena opiskeluvuotena ja ne esitellaén opiskelijoille kevatluku-
kauden alussa. Monimuotokoulutuksessa valinnaistarjonta esitellaan koulutuksen alkaessa.

Huomaa, etta osa valinnaisopintojen tarjonnasta vahvistetaan vuosittain ja niistéa voidaan toteuttaa
vain osa opiskelijoiden osoittaman kiinnostuksen mukaan. Mikali opiskelijan valitsemaa opintojak-
soa ei pystyta toteuttamaan, opiskelija valitsee tilalle jonkin toteutuvan opintojakson.

Avoin ammattikorkeakoulu ja AIKOPA

Kajaanin ammattikorkeakoulu tarjoaa tutkintoon johtavan koulutuksen opetussuunnitelmien mukai-
sia opintojaksoja my6s avoimen ammattikorkeakoulun opintoina. Opinnot toteutetaan paasaantoi-
sesti tutkintoon johtavan koulutuksen ryhmien mukana lahi-, eta- tai verkko-opetuksena. Avoin
AMK -opinnot ovat maksullisia, yksi opintopiste maksaa 15 euroa. Avoimen AMK:n tarjonta on
suunnattu mm. tydeldméassa oleville seka polkuopinnoiksi tutkintoon johtavaan koulutukseen ha-
keutuville.

Lisatietoja Kajaanin ammattikorkeakoulun avoimesta AMK:sta ja opetustarjonnasta I6ytyy osoit-
teesta: www.kamk.fi > Hakijalle > Avoin AMK . Aikuis- ja tdydennyskoulutuspalvelut AIKOPAnN kou-
lutustarjonta l6ytyy osoitteesta www.aikopa.fi.> Koulutukset.

Lisatietoja avoimen AMK:n tarjonnasta ja palveluista:
Suunnittelija Mervi Summanen, puh. 044 7101 609
Koulutussihteeri Tiina Silvennoinen, puh. 044 7101 124

VALMISTUMINEN

Ammattikorkeakoulututkintosi on valmis, kun

1) olet suorittanut vahvistetun opetussuunnitelman opintojaksot ja harjoittelun hyvaksytysti seka
tehnyt opinnaytetyon hyvaksytysti

2) olet suorittanut hyvaksytysti kirjallisen kypsyysnaytteen, joka osoittaa perehtyneisyytta alaan ja
suomen tai ruotsin kielen taitoa. Jos aidinkielesi on muu kuin suomi tai ruotsi, kypsyysnayte Kir-
joitetaan koulutuksen kielelld, jollei koulutuspaallikkd opiskelijan hakemuksesta paata toisin
(Tutkintosaanto 29 8).

Valmistumisjuhlat jarjestetaan kaksi kertaa lukuvuodessa, joulu- ja toukokuussa. Muina aikoina val-
mistuville pyritdan jarjestamaan omalla koulutusalalla pienimuotoinen kahvitilaisuus.

Suorittamastasi tutkinnosta saat:
1) suomenkielisen tutkintotodistuksen, josta kay ilmi
e tutkinto, koulutus, mahdollinen suuntautumisvaihtoehto
* tutkinnon keskeinen sisalté (opintojen rakenne)
* opinnaytetydn nimi ja arvosana, terveydenhoitajiksi valmistuvilla my6s kehittamistehtavan
nimi ja arvosana
* maininta kielitaidosta (pakollinen vieras kieli, koulusivistyskieli, opinnaytetyéhon sisaltyvan
kypsyysnaytteen kieli seka ruotsin kielen suullinen ja kirjallinen taito arvioituna asteikolla
hyva/tyydyttava; Opetus- ja kulttuuriministerion suosituksen mukaan ruotsin kielen arvosa-
nat 1-3 vastaavat arvosanaa 'tyydyttavad’ ja 4-5 arvosanaa 'hyva'.)
* sosiaali- ja terveysalan tutkinnoissa maininta, etta koulutus on ko. alan EU-direktiivien mu-
kainen
* matkailu- ja ravitsemisalalla patevyyskriteerit tayttavissa tutkinnoissa maininta koulutuksen
tuottamasta kelpoisuudesta vastaavan hoitajan tehtaviin anniskelupaikoissa (kts. kohta
Vastaavan hoitajan patevyys).
2) suomenkielisen ja englanninkielisen opintokortin
3) Diploma Supplement -liitteen, joka on kansainvaliseen kayttoon tarkoitettu tutkintotodistuksen
lite, jonka tarkoituksena on palvella valmistunutta opiskelijaa kansainvalisilla tydmarkkinoilla ja
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helpottaa opiskelijan tutkinnon ammatillista tunnustamista. Diploma Supplement siséltaa tietoa
kyseessa olevasta tutkinnosta, oppilaitoksesta seké& maan koulutusjarjestelmésta. Tavoitteena
on, etté lukija voi liitteeseen perehtymalla saada riittavat tiedot arvioida tutkintoa seka péaatella,
onko se asianmukainen siihen tarkoitukseen, johon tutkinnon suorittanut henkild haluaa sita
kayttaa (esim. paasy jatko-opintoihin, vapautus koulutuksen osasta, tyopaikka tai oikeus har-
joittaa ammattia).

Liséatietoja internetistd Opiskelijalle > Opintojen suorittaminen > Tutkintosaanto.

Valmistumisajat

Opiskelija voi valmistua kaikkina muina kuukausina paitsi ei heindkuussa.Tutkintotodistuspyynto
tulee tehda kaksi viikkoa ennen valmistumisajankohtaa Asion kautta.
Valmistumisajat lukuvuonna 2016 — 2017

Valmistumiskuukausi Tutkintotodistuspyynt6 Valmistumis-
jatettava viimeistaan paiva

Elokuu 15.8.2016 29.8.2016
Syyskuu 16.9.2016 30.9.2016
Lokakuu 14.10.2016 28.10.2016
Marraskuu 11.11.2016 25.11.2016
Joulukuu 7.12.2016 21.12.2016
Tammikuu 13.1.2017 27.1.2017
Helmikuu 10.2.2017 24.2.2017
Maaliskuu 17.3.2017 31.3.2017
Huhtikuu 14.4.2017 28.4.2017
Toukokuu 12.5.2017 27.5.2017
Kesakuu 31.5.2017 22.6.2017

Valmistumiseen liittyvat kiytannon toimet

Opinnaytetyon nimen ilmoittaminen opintotoimistoon
Kun opinnaytetyon tiivistelmasivut on hyvaksytty, ilmoita sahkdpostilla opintosihteerille opinnayte-
tydsi suomen- ja englanninkielinen lopullinen nimi Asiolle tallentamista varten.

Opinnaytetydn luovutus

Tallenna opinnayteyodsi ammattikorkeakoulun palvelimelle ammattikorkeakoulujen yhteiseen
Theseus-verkkokirjastoon www.theseus.fi. Tallennusohjeet I6ydat ko. sivustolta, tarvittaessa voit
pyytaa apua kirjaston henkilokunnalta. AMK maksaa kaytt66nsa jadvien tdiden kansituksen. Mikali
haluat opinnaytetyostasi itsellesi /tyopaikallesi kansitettuja versioita, ota suoraan yhteyttd KAMOnN
toimipisteeseen. Toimita lisaksi irtolehtiversio opinndytetydn ohjaajan antamien ohjeiden mukaisesti
joko opintotoimiston tai ohjaavalle opettajalle.

Jos opinnaytetyotasi ei julkaista toimeksiantajan pyynnosta Theseuksessa, tyo kansitetaan am-
mattikorkeakoulun kirjaston kokoelmaan. Toimita tyostasi talloin kaksi irtolehtiversiota. Opinnayte-
ty0 julkaistaan joko Theseuksessa tai kansitettuna, ei molemmilla tavoilla. AMK maksaa kayt-
toonsa jaavien téiden kansituksen. Mikali haluat opinnaytetyostasi itsellesi/tytpaikallesi kansitet-
tuja versioita, ota suoraan yhteytta KAMON toimipisteeseen.

Lisatietoja opinnaytetydsta l6ytyy osoitteesta www.kamk.fi > Opiskelijalle > Opinnaytetyd.
Opinnaytetyohon liittyvat muut lomakkeet
Tarkista, etta olet toimittanut toimeksiantosopimuksen ja muut vaaditut opinnaytetydhon liitty-

vat dokumentit opinnaytetyota koskevien ohjeiden mukaisesti.

Opintosuoritusrekisterin tarkistus (Asio)
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Tarkista, etta kaikista opintojaksoista on suoritusmerkinta. Mikali nain ei ole, ota yhteytta valitto-
masti opettajaan tai/ja opintosihteeriin. Paivita myds yhteystietosi, erityisesti kohta "Yhteystiedot
valmistumisen jalkeen”.

Tutkintotodistuspyynto6

Tee tutkintotodistuspyyntd Asion kautta noin kaksi viikkkoa ennen valmistumispaivaa. Ensin oh-
jelma pyytééa sinua vastaamaan Opetus- ja kulttuuriministerion paattokyselyyn (AVOP) ja Kajaanin
AMK:n omaan kyselyyn. Vastaamisen jalkeen tayta tutkintotodistuspyynto.

Sairaanhoitajien ja terveydenhoitajien rekisterointi
Sairaanhoitajat ja terveydenhoitajat rekisterdiddaan Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontaviras-
ton (Valvira) yllapitamaan terveydenhuollon ammattihenkildrekisteriin

Opiskelija tayttaa Valviran internet-sivulta saatavan "ammattioikeudet” -hakemuksen ja palauttaa
sen opintotoimistoon noin kahta viikkoa ennen valmistumista. Valvira lahettaa rekisterdinnista to-
distuksen/paatdksen ja laskun hakijan kotiosoitteeseen valmistumisen jalkeen.

Vastaavan hoitajan patevyys (restonomit)

Restonomin tutkinto antaa péatevyyden vastaavan hoitajan tehtaviin A- ja B-luvalla toimivissa an-

niskelupaikoissa (laki 764/02) seuraavin lisaedellytyksin:

- anniskelun opintojakson lisdksi tarvitaan alkoholijuomien anniskeluun liittyvaa ohjattua tyéhar-
joittelua

- riittavaksi tyoharjoitteluksi katsotaan vahintaan yhden kuukauden kokoaikainen tyoskentely (A-,
B- tai C-luvat) anniskelutehtavissa

- tarkemmat ohjeet harjoittelun suorittamisesta saat vastuuopettajalta

Alumnitoiminta

Sana alumni on latinaa ja tarkoittaa ‘kasvattia’ tai ‘suojattia’. Kajaanin ammattikorkeakoulu pitaa
tiiviisti yhteyttd valmistuneisiin opiskelijoihinsa alumnitoiminnan avulla. Alumnejamme ovat kaikki
Kajaanin ammattikorkeakoulusta tutkintoon valmistuneet.

Toiminnassa jaetaan rekisterdityneille alumneille tietoa jatko- ja taydennyskoulutusmahdollisuuk-
sista, jarjestetddn alumnitapaamisia ja muita verkostoitumismahdollisuuksia seké tarjotaan alum-
neille mahdollisuus jakaa omaa osaamistaan esimerkiksi vierailemalla luennoitsijana ja kertomalla
tydstaan opiskelijoille. Liséksi alumneilla on mahdollisuus toimia opiskelijatdiden toimeksiantajana
ja kehittda niiden kautta omaa tydyhteis6aan seka osallistua koulutuksen kehittamiseen. Toimintaa
kehitetaan jatkuvasti.

Alumnitoimintaan voi ilmoittautua mukaan nettisivuilla osoitteessa: www.kamk.fi/alumni. Mukaan
littyminen on maksutonta. Voit tayttaa ilmoittautumislomakkeen jo opintojesi loppuvaiheessa.
Lisatietoja toiminnasta: Suunnittelija Tuula Rajander, puh. 044 7101 518, alumnit(at)kamk.fi

YLEISIA OHJEITA
Hyviit tavat

Ammattikorkeakoulussa opiskellaan tytelamaa varten seké tehdédén opetus- ja muuta tyota opis-
kelijoiden hyvéaksi. Kaikessa paivittaisessa toiminnassa pyrimme noudattamaan hyvia tyéelaman
tapoja ja huomioimaan monikulttuurinen yhteisémme. Jokaisella yhteisdn jasenella on velvollisuus
ottaa vastuu omasta toiminnastaan ja huomioida muut yhteison jasenet.

Sujuva seka miellyttdva toiminta ja ymparistd edellyttavat, etta
- olemme palvelualttiita ja ystavallisia toisiamme kohtaan
- arvostamme omaa ja toistemme tyota seké tydrauhaa
- olemme tasmallisesti paikalla, suljiemme matkapuhelimet oppituntien ajaksi ja hoidamme yksi-
tyisasiat muuna aikana
- oppitunneilla noudatamme opettajien antamia ohjeita
- ilmoitamme mahdollisuuksien mukaan, mikali emme pysty osallistumaan opiskeluun tai tydhon
- kiinnitamme huomiota tapaamme puhua ja kaytamme asianmukaista kielta
- tervehdimme toisiamme niin oppilaitoksessa kuin sen ulkopuolella
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- ruokailemme vain niille varatuissa tiloissa

jatamme ulkovaatteet niille varattuihin tiloihin

- huolehdimme hyvin kaytt6émme annetuista laitteista ja materiaaleista
- huolehdimme tilojen ja ympariston siisteydesta.

Hyvaan tydyhteis66n kuuluu myds se, etta annamme tarvittaessa palautetta, pyrimme kehittdmaan
toimintaa seka kaytamme tarjottuja palveluja. Mikali koet vaikeuksia opinnoissasi tai tarvitset
muuta apua, niin ala epardi ottaa yhteytta esim. opinto-ohjaajaan, kuraattoriin tai opettajatuutoriin.
Myds Vitalin palveluja kannattaa hyodyntaa.

Ammattikorkeakoulun sisdisessa viestinnassa kaytetddn laajasti sdhkdpostia. Huomioi sdhkdposti-

viestinnassa mm. seuraavaa:

- lahettgjan tunnistetiedot viestiin (nimi ja ryhmatunnus)

- esita asiasi selkeésti, mm. opintojakson nimi

- kayta selkedé ja asiallista kieltéd seka kokonaisia lauseita

- huomaa, etta n. 2000 opiskelijan yhteisdssa henkilokunnalla ei ole mahdollisuutta vastata kaik-
kiin viesteihin valittomasti, vaan vastaamiselle on varattava oma aikansa

- pyri itse vastaamaan mahdollisimman pikaisesti saamiisi viesteihin/toimimaan annettujen ohjei-
den mukaisesti.

Seuraukset epaasiallisesta toiminnasta

Mink&anlainen epéasiallinen toiminta opinnoissa ei ole hyvaksyttavaa. Vilppi tenteissa, naytoissa,
itsendisissa tehtavissa ja opinnadytetydssa (mm. luvaton materiaalin kaytto tai plagiointi) johtaa
aina suorituksen hylkdamiseen ja muihin jatkotoimiin. Jos opiskelijan todetaan syyllistyneen esim.
tenttivilppiin, hanen on osallistuttava uudestaan opintojaksolle seuraavana lukuvuonna ja tentittava
opintojakso sen hetkisten vaatimusten mukaisesti.

Kirjallisissa tuotoksissa tulee olla tarkka lainausten suhteen. Jos tieto on saatu kirjallisuudesta,
suoraan henkil6lta tai muista l&hteistd, on aina mainittava alkuperainen lahde. Jos tekija esittaa
omissa nimissa toisen ideoita, tekstia tmv., han syyllistyy plagiointiin. Tapaukset, joissa on kaytetty
l&hteita ilman asianmukaisia [Ahdemerkint6ja, selvitetdan tarkemmin. Seurauksena voi olla esim.
tehtavan tai koko opintojakson hylk&&minen. Toistuvasta plagioinnista seuraa varoitus ja mahdolli-
sesti maaraaikainen erottaminen mikali tapaus on vakava. Opiskelijaa kuullaan aina ennen asian
ratkaisemista.

Kajaanin ammattikorkeakoulussa noudatetaan hyvan tieteellisen kdytannon periaatteita. Hyvan
tieteellisen kaytannon loukkaukset jaotelllaan kahteen kategoriaan:

o Vvilppi tieteellisessa toiminnassa (vaaristely, plagiointi, anastaminen)

e piittaamattomuus hyvasta tieteellisesta kaytannosta.
Tarkempaa tietoa hyvasta tieteellisesta kaytanndsta 16ytyy Tutkimuseettisen neuvottelukunnan in-
ternet sivuilta.

Ammattikorkeakoululain (932/2014, 388) mukaan opiskelijalle voidaan antaa kirjallinen varoitus, jos
han:

1) hairitsee opetusta

2) kayttaytyy vakivaltaisesti tai uhkaavasti

3) menettelee vilpillisesti tai muuten rikkoo ammattikorkeakoulun jarjestysta

4) kieltdytyy huumausainetestia koskevan todistuksen esittamisesta tai

5) on huumausainetestia koskevan selvityksen perusteella kayttanyt huumausaineita muihin kuin
la&kinnallisiin tarkoituksiin siten, etta hanen toimintakykynsé on heikentynyt.

Jos teko tai laiminlydnti on vakava tai opiskelija jatkaa epéasiallista kayttaytymista kirjallisen varoi-
tuksen saatuaan, hanet voidaan erottaa maaréajaksi, enintdan yhdeksi vuodeksi.

Opiskelijan annettavasta kirjallisesta varoituksesta paattaa rehtori ja maaraaikaisesta erottami-
sesta hallitus rehtorin esityksesta.
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Opetusta hairitseva, vékivaltaisesti tai uhkaavasti ja toisen henkea tai terveytta vaarantava opiske-
lija voidaan maarétéa poistumaan opetustilasta tai ammattikorkeakoulun jarjestamasta tilaisuu-
desta. Osallistuminen opetukseen voidaan evata enintdan kolmen tydpaivan ajaksi, jos on ole-
massa vaara, etta toisen opiskelijan tai ammattikorkeakoulussa tai muussa opetustilassa tydsken-
televan turvallisuus karsii opiskelijan vakivaltaisen tai uhkaavan kayttaytymisen vuoksi taikka ope-
tus tai siihen liittyva toiminta vaikeutuu kohtuuttomasti opiskelijan hairitsevan kayttaytymisen
vuoksi. Henkildkunnalla on oikeus poistaa paihteiden vaikutuksen alaisena oppilaitoksessa esiin-
tyva opiskelija.

Ammattikorkeakoulu voi velvoittaa opiskelijan esittamaan huumausainetestid koskevan todistuk-
sen. Ammattikorkeakoulu vastaa todistuksesta aiheutuvista kustannuksista. Huumausainetes-
tausta koskeva ohjeistus on maaritelty tarkemmin ammattikorkeakoululaissa (351/2003, 25d8)
seka toimintaohjeessa "Lainsdadannon ratkaisuja opiskeluun soveltumattomuuteen”.

Turvallisuusohjeet

Tutustu ammattikorkeakoulun turvallisuusohjeisiin, jotka 16ytyvat intranetin etusivulta. Taman li-
saksi kampuksen rakennuksista 10ytyy turvallisuuskansioita. T&man oppaan lopusta I6ytyy pika-
ohje miten toimia hatatilanteessa.Selvita rakennusten hatapoistumistiet ja ulkona olevat kokoon-
tumispaikat. Selvitd myds missé sijaitsevat alkusammustusvalineet ja varmista, etta osaat kayttaa
niitd. Uusille opiskelijoille jarjestetddn turvallisuusinfo, jossa perehdytaan kampusalueen turvalli-
suuteen liittyviin asiohin.

Tilojen kaytto

Hyvaan opiskelu- ja tyokulttuuriin kuuluu, ettd huolehdimme hyvin kdyttddmme annetuista lait-
teista ja materiaaleista seka tilojen siisteydesta ja turvallisuudesta. Ammattikorkeakoulun tilat
ovat vartioituja. Opiskelijoiden ja henkilékunnan jasenten on poistuttava KAMK:n tiloista arkipéai-
vina viimeistaan klo 21.00. Viikonloppuna ja pyhapaivina tiloista on poistuttava viimeistaan klo
18.00. Mikali tata ohjetta ei noudateta, vartiointiliikkeen lasku osoitetaan halytyksen aiheutta-
neelle henkildlle. Innovan tilojen kaytdsta annetaan ko. tiloissa tydskenteleville opiskelijoille erilli-
set ohjeet.

Loma- ja itsenaisen opiskelun aikoina opiskelutilat (Taito 1 ja 2) ovat paasaantdisesti suljettu. Asi-
asta tiedotetaan ko. jakson alkaessa erikseen. Kirjaston tietokoneluokka (Tieto 1) ja tutkijanhuo-
neet ovat kaytettavissé loma- ja itsendisen opiskelun viikkoina kirjaston aukioloaikojen puitteissa
ja eri sopimuksella aukioloaikojen ulkopuolella.

Ammattikorkeakoulun kampuksella on kaksi kuntosalia ja liikuntasali. Opiskelijoiden ja henkil6-
kunnan kaytossa olevista vuoroista ja tilojen kaytosta tiedotetaan erikseen. Lisatietoja myds
opiskelijakunta KAMOn liikuntavastaavalta.

Autojen ja polkupydrien pysakdinti

Autojen pysakointi on sallittu merkityilla paikoilla. Pistokepaikat vuokrataan erikseen hakemusten
perusteella paaosin syksylla. Vahtimestari tiedottaa hakuajoista ja menettelysta intranetin uuti-
sissa. Polkupyorat tulee sailyttaa pyoratelineissa.

Tupakointi

Tupakointi on sallittu korkeakoulun alueella vain ulkona erillisissé tupakointikatoksissa. Huomioit-
han, ettd Kainuun ammattiopisto KAO on savuton koulu. Koska ammattikorkeakoululla ja ammat-
tiopistolla on yhteisia tiloja, tupakointi ei ole kuitenkaan sallittua Oppi- rakennusten, kirjaston
(Tieto 1) eika ravintola Foxin (Tieto 2) ymparistossa.

Sairaanhoitaja- ja terveydenhoitajakoulutuksen suojavaatetus

Ammattikorkeakoululla ohjatuissa harjoituksissa opiskelija kayttdd omaa suojavaatetta. Suoja-
vaate on vaihdettava ja huollettava riittdvan usein. Lisatietoa suojavaatteen kaytdsta ja huollosta
saat teoksesta: Infektioiden torjunta sairaalassa (2010).
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Opiskelija kayttaa ohjatussa harjoittelussa paasaantoisesti harjoittelupaikan tarjoamaa suojavaa-
tetta. Tasta amk on tehnyt sopimuksen kunkin toimintaorganisaation kanssa (esim. Kainuun sosi-
aali- ja terveydenhuollon kuntayhtymd). Poikkeuksellisesti muutamissa toimintayksikoissa voi-
daan edellyttda opiskelijan oman suojavaatteen tai ns. "siviilivaatteen” kayttamista, jolloin opiske-
lija toimii toimintayksikon antamien ohjeiden mukaisesti.
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TOIMINTA HATA-, VAARA- JA POIKKEUSTILANTEISSA

HATATILANTEESSA

AUTA hadassa olevia

ESTA lisavahinkojen synty
HALYTA APUA hatanumerosta 112
OPASTA pelastajat paikalle

KUN PALOKELLO SOI

e POISTU HETI hatakokoontumispaikalle
e AUTA muita poistumaan
e ALA KAYTA HISSIA, kayta vain merkittyja poistumisteita

POIKKEUSTILANTEISSA

RAUHOITU ja rauhoita muita
ARVIOI tarvitsetko apua
AUTA muita

ILMOITA opettajalle

Kun havaitset sairaskohtauksen, tulipalon tai onnettomuuden,
tee hatailmoitus numeroon 112

Soita hatapuhelu itse, jos voit.

Kerro mita on tapahtunut.

Kerro tarkka sijainti: Osoite, kunta, paikannimi
Vastaa kysymyksiin.

Toimi annettujen ohjeiden mukaan.

Lopeta puhelu vasta saatuasi luvan.

Tutustu myds oppilaitoksen turvallisuusohijeisiin intranetissa.

Intranet > Turvallisuuus > Turvallisuusohjeet
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KAJAANIN AMMATTIKORKEAKOULUN
LUKUVUQOSI 2016 - 2017

SYYSLUKUKAUSI
30.8.2016 - 1.1.2017

15 vkoa opetusta, lisaksi
* |tsendistd opiskelua: VKO 43 (24. - 30.10.2016)

* Loma: VKO 51-52(22.12.2016 - 1.1.2017)

KEVATLUKUKAUSI
2.1.-16.6.2017
18 vkoa 2 pv opetusta, lisaksi
¢ |tsenaista opiskelua: VKO 1-2(2.-11.1.2017)

* |tsenaista opiskelua: VKO 10 (6. - 12.3.2017)

s |tsendista opiskelua: VKO 22 - 24 (29.5. - 16.6.2017)

Uudet opiskelijat aloittavat Syksyn valmistujaisjuhla
ti 30.8.2016 ke 21.12.2016

Jatkavat opiskelijat | Kevaan valmistujaisjuhla
to 1.9.2016 . la 27.5.2017

Opiskelijoilla on yhteensd 33 vko ja 2 pv opetuksellista vilkkoa ja 6 vko ja 3 pv itsendisen opiskelun vilkkoa. Yhteensi 40
vilkkoa = 1600 tuntia opiskelijan tybaikaa,
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