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Tietosuojaseloste
HenkilGtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

(kts. lomakkeen tdyttdohje kommenteista)

1. Rekisterinpitgja

Nimi:
Kajaanin Ammattikorkeakoulu Oy

Osoite:
PL 52 (Ketunpolku 1), 87101 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite):
Puh. (08) 618 991, kajaanin.amk@kamk_fi

2. Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Nimi:

Anne Vaatainen

Osoite:

PL 52 (Ketunpolku 1), 87101 Kajaani

Puhelin: Séahkoposti:

044 7101 602 anne.vaatainen@kamk_fi

Rekisterin kayttaja

Nimi:

Heli Turunen

Puhelin: Sahkoposti:

044 715 7093 heli.turunen@kamk_fi
Osoite:

PL 52 (Ketunpolku 1), 87101 Kajaani

3. Rekisterin nimi

Opintopsykologin asiakasrekisteri

4. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

Kajaanin ammattikorkeakoulun opintopsykologin asiakkaiden henkildtiedoista
sekd asiakaskaynteihin liittyvista potilasasiakirjoista muodostuva
henkilorekisteri.

Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus:
Lakisaateisen tehtdvan hoitaminen

Lain s&annds, johon henkildtietojen késittely perustuu:

Henkilotietolaki (523/1999), Arkistolaki (831/1994), STM:n asetus
potilasasiakirjojen laatimisesta (298/2009), Laki potilaan asemasta ja
oikeuksista (785/1992), Laki terveydenhuollon ammattihenkildista (559/1994),
Asetus terveydenhuollon ammattihenkildista (564/1994), Laki viranomaisen
toiminnan julkisuudesta (621/1999).

5. Rekisterin
tietosisalto

Asiakastiedot
e nimi
e syntymaéaika tai henkil6étunnus
koulutus ja aloitusvuosi
osoite
puhelinnumero
e asiointikieli, mik&li muu kuin suomi
Asiakaskéynteihin liittyvat kirjaukset
Muut asiakkaan tutkimuksiin ja hoitoon liittyvat kirjaukset, mukaan lukien
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testipdytakirjat

6. Sdannénmukaiset
tietolahteet

Rekisteriin kirjataan henkil6tiedot Kajaanin Ammattikorkeakoulu Oy:n
opiskelijahallintojarjestelmasta (ASIO, muuttuu myéhemmin PEPPI-
jarjestelmaksi) ja asiakkaalta varmistetaan tietojen oikeellisuus. Lisaksi
kirjataan ne tiedot, jotka asiakas ilmoittaa tai taman suostumuksella hankitaan.

7. Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Ei sédnndnmukaisia luovutuksia kolmansille osapuolille. Asiakkaan
pyynnosta/luvalla muille tukitahoille, mikali hoidollisista syista katsotaan
tarpeelliseksi. Asiakas tarkistaa tiedon sisallon.

8. Tietojen luovutukset
tai siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Ei tietojen luovutuksia EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Rekisterin
suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Aineisto vain opintopsykologin kaytettavissa. Aineisto lukituissa tiloissa:
tyohuoneen ulko-oven lukitus, arkistokaapin lukitus.

ATK:lla ké&siteltavat tiedot:

Aineisto vain opintopsykologin kéytettavissa. Aineisto tallennettu salasanalla
suojatulle muistitikulle, jota ei kuljeteta missdaén olosuhteissa tyéhuoneen
ulkopuolelle. Varmuuskopio aineistosta tallennettu toiselle salasanalla
suojatulle muistitikulle, jota ei mydskéaéan kuljeteta missadn olosuhteissa
ty6huoneen ulkopuolelle. Muistitikkuja sdilytetddn, kuten manuaaliaineistoa
lukituissa tiloissa: tydhuoneen ulko-oven lukitus, arkistokaapin lukitus.

10. Tietojen
sailyttaminen,
arkistointi ja
havittaminen

Asiakkuuden paattyessa asiakasta koskevat ATK:lla késiteltavat
potilasasiakirjat tulostetaan ja poistetaan molemmilta muistitikuilta.
Tulostettuja potilasasiakirjoja ja muita asiakkuuteen liittyvia asiakirjoja
séilytetddn manuaalisen aineiston mukaisesti sen kalenterivuoden loppuun,
jolloin asiakkuus on paattynyt. Tamén jalkeen kaikki edella mainitut
manuaaliset asiakirjat arkistoidaan lopullisesti arkistonmuodostussuunnitelman
mukaisesti Kajaanin ammattikorkeakoulun keskusarkistoon erilliseen lukittuun
kassakaappiin siten, ettd potilasasiakirjat ja testimateriaalit arkistoidaan erilleen
kaikista muista arkistossa sailytettavista asiakirjoista. Arkistoituja asiakirjoja
séilytetddn STM:n asetuksen (298/2009) mukainen aika.

11. Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat tiedot rekisteristéa.

Tarkastusoikeus toteutetaan ilman aiheetonta viivytysté. Tarkastusoikeus voi-
daan evété ainoastaan poikkeustapauksessa. Jos tarkastusoikeus evétéan, anne-
taan tasta rekisterdidylle kirjallinen kieltdytymistodistus. Rekisteridyll& on
oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuoja-
valtuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki. Tietosuojavaltuutettu voi antaa
rekisterinpitgjalle maarayksen tarkistusoikeuden toteuttamisesta.
Tarkastusoikeuden toteuttaminen Tarkastuspyynto tehdaan henkilékohtaisen
k&ynnin yhteydessa tai kirjallisesti (omakatisesti allekirjoitettu tai muulla
luotettavalla tavalla varmennettu asia-kirja). Tarkastuspyynto osoitetaan
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rekisterin yhteyshenkil6lle (ks. kohta 2), joka péattaa tarkastuspyynnén
toteutuksesta. Tiedot antaa asiasta paattdneen maardédma henkilo.
Rekisterdidyn henkil6llisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista. Hanelld on
oikeus tutustua ja ndhdé itsedan koskevat tiedot ja pyynnosta oikeus saada tie-
dot Kirjallisesti.

12. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Rekisterdidyll& on oikeus vaatia henkilorekisterissd olevan virheellisen tiedon
korjaamista.

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekiste-
roidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettavé rekisterissa ole-
va, késittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkil6tieto (HenkilGtietolaki 298).

Rekisteriasioista vastaavan henkilon, jarjestelman hoitajan tai muun vastaavan
henkilon on valittémasti virheen huomattuaan korjattava virhe tai ilmoitettava
siitd henkil6lle, jolla on riittdvat oikeudet virheen korjaamiseen.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista ja tieto korjataan ilman
aiheetonta viivytystd. Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytaan, annetaan siité
kirjallinen kieltdytymistodistus. Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuo
javaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315,
00181 Helsinki. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle maarayksen
tiedon korjaamisesta.

Rekisterdity voi ilmoittaa omissa tiedoissaan havaitsemastaan virheesta rekis-
terin yhteyshenkilélle (ks. kohta 2) ja pyytéa korjaamaan tiedot. Oikaisupyyn-
ndn voi tehdaan myos kirjallisesti. Oikaisupyyntd osoitetaan rekisterin yhteys-
henkildlle, joka paattaa tiedon korjaamisen toteuttamisesta. Pyytdjan henkilol-
lisyys tarkistetaan.

13. Muut
henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Henkil6llisyyden tarkistaminen

Ellei tietoja pyytava henkild ole entuudestaan tunnettu tai h&dnen henkilollisyyt-
t4&n ei muilla keinoin voida varmistaa, hénen on todistettava henkil6llisyytensa
aina ennen tietojen luovuttamista.

Henkil6llisyys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla virallisella henkil6lli-
syystodistuksella, joksi hyvéksytaan joko ajokortti, passi tai poliisiviranomai-
sen antama henkildkortti. KAMKIin séhkopostista l&hetetty pyyntd voidaan
katsoa riittavéksi tunnisteeksi henkil6llisyydesta.

Osoitetietojen luovutuskielto

Rekisteroidylla on oikeus kieltdd luovuttamasta vaestotietojarjestelmasta ja
siihen liittyvista asiakirjoista hénta itseddn koskevia tietoja

e suoramainontaan, etdmyyntiin ja muuta suoramarkkinointiin seka
markkina- ja mielipidetutkimukseen (henkil6tietolaki 30 8)

e osoitepalveluna (véestotietolaki 25 § 5 mom.)

o henkilomatrikkelia varten (henkil6tietolaki 30 8)
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e sukututkimusta varten (henkil&tietolaki 30 §).

Em. henkil6tietojen luovutuksen kieltdminen haetaan vaestorekisterikeskukses-
ta tai maistraatista. Kiellon voimaan astumisen jélkeen vaestorekisterikeskus ei
enaa toimita osoitepalveluna em. tietoja ammattikorkeakoululle. Rekistergity,
joka ei halua ilmoittaa osoitetietojaan, vastaa itse niistd haitoista ja vahingoista,
joita syntyy, kun hanté ei pystyta tavoittamaan.

Turvakielto

Jos henkil6lla on perusteltu syy epailla oman tai perheensa turvallisuuden ole-
van uhattuna, maistraatti voi hdnen pyynnostaan méaaraté, ettei hanen kotikun-
ta- tai osoitetietojaan saa antaa véestotietojarjestelméstd muille kuin viran-
omaisille. Maistraatti edellyttda turvakiellon hakijalta kirjallista, perusteltua
pyyntoa tai ainakin kéyntié virastossa. Turvakieltomaarays voi ensimmaisella
kerralla olla voimassa enintaan viisi vuotta. Sit4 voidaan jatkaa kaksi vuotta
kerrallaan. Kun henkil611& on turvakielto, hdnen osoitettaan ei luovuteta useissa
tapauksissa viranomaisillekaan. Ne viranomaiset, jotka saavat henkilon yhteys-
tietoja jarjestelmiinsg, saavat myos tiedon turvakiellosta.

Henkildn, jolle on mydnnetty turvakielto, tulee tarvittaessa ilmoittaa asiasta
rekisterin yhteyshenkil6lle (ks. kohta 2).

Lahestymiskielto

Lahestymiskielto tarkoittaa, etta henkilén hengen, terveyden, vapauden tai rau-
han suojaamiseksi voidaan jotakuta toista kieltda ottamasta haneen yhteytta.
Lahestymiskieltoa voi hakea kuka tahansa, joka perustellusti tuntee itsensa
toisen uhkaamaksi tai hairitsemaksi. Lahestymiskieltoa haetaan joko poliisilta
tai suoraan kardjaoikeudelta.

Henkildn, jolle on mydnnetty lahestymiskielto, tulee tarvittaessa ilmoittaa asi-
asta rekisterin yhteyshenkildlle.




