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YLEISTA

1.1 Mika on virtuaaliammattikorkeakoulu (VirtuaaliAMK)?

Suomen virtuaaliammattikorkeakoulu VirtuaaliAMK on ammattikorkeakoulujen muodostama
valtakunnallinen yhteistydverkosto. Siihen kuuluvat lahes kaikki Suomen ammattikorkeakou-
lut tarjoten erilaisia verkko-opintoja osaamisalueittensa ja profilliensa mukaisesti. Virtuaa-
lIAMK-jarjestelmé on portaalissa toimiva ekstranet-sovellus, jonka avulla hallinnoidaan virtu-
aaliopintoihin ja -opiskeluun liittyvaa asiointia.

VirtuaaliAMK keskittyy ammattikorkeakoulujen tutkinto- ja kv-opiskelijoiden sek& opettajien ja
digitaalisen oppimateriaalin tuottajien tarvitsemiin tukipalveluihin seka yhteistydverkostojen ja
tydelamayhteyksien luomiseen. VirtuaaliAMK-portaalissa opiskelijat etsivat tietoa, kysyvat
neuvoja ja hakeutuvat opintoihin. Palvelut siséltavat muun muassa séhkdisen hakujarjestel-
man ammattikorkeakoulujen verkko-opintoihin.

Ammattikorkeakoulun henkil6std hyddyntaa virtuaaliAMK-yhteistydhon kytkeytyvasta roolis-
taan riippuen erilaisia www-sivunayttoja, jotka ohjaavat roolien mukaista asiointia.

1.2 Kuka voi opiskella virtuaaliammattikorkeakoulussa?

VirtuaaliAMK-opintoja voi suorittaa
e lasnaolevaksi ilmoittautunut ammattikorkeakoulun tutkinto-opiskelija (alempi tai
ylempi AMK-tutkinto)
o ammattikorkeakoulussa opiskeleva vaihto-opiskelija
o ammatillisen opettajakorkeakoulun opiskelija

1.3 VirtuaaliAMK:n opintojaksotarjonta

VirtuaaliAMK:n opintojaksotarjonnassa olevat opintojaksot ovat padosin verkon valityksella,
jossain oppimisymparistossa (esim. Moodle) tarjottavia opintoja. Perinteisia, taysin kontak-
tiopetukseen perustuvia opintojaksoja ei tarjota virtuaaliAMK-portaalissa. VirtuaaliAMK
-tarjonnasta ja opiskelijapaikkojen maarasta jokainen ammattikorkeakoulu paattaa itsenai-
sesti.

1.4 VirtuaaliAMK:hon liittyvat laskutuskaytanteet

Jos olet AMK-tutkinto-opiskelija, kotiammattikorkeakoulusi maksaa VirtuaaliAMK:n kautta
muissa ammattikorkeakouluissa suorittamasi opinnot. Maksuttomuus toteutuu vain, jos olet
ilmoittautunut opintoihin sédhkdisesti VirtuaaliAMK:n Opintopalveluiden kautta.

2 TIETOA KAJAANIN AMMATTIKORKEAKOULUUN HAKEUTUVILLE OPISKELIJOILLE

2.1 Kajaanin VirtuaaliAMK-tarjonta

Kajaanin ammattikorkeakoulun opintojaksotarjonta perustuu eri koulutusohjelmien hyvéksyt-
tyihin opetussuunnitelmiin. Opintojaksotarjonnasta vastaa osaamisalueen osaamisaluejohta-
ja. Opintojaksotarjonta virtuaaliAMK-portaaliin suunnitellaan yhteisty6ssé opintojaksosta vas-
taavan opettajan seka virtuaaliAMK-yhteyshenkilon kanssa.
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2.2 Hakeutuminen Kajaanin ammattikorkeakoulun tarjoamiin virtuaaliAMK-opintoihin
Kajaanin ammattikorkeakoulun virtuaaliAMK-tarjonta nékyy virtuaaliAMK-portaalissa.

Kajaanin ammattikorkeakoulun tarjoamiin virtuaaliAMK-opintoihin haetaan rekisterditymalla
ja sdhkoisesti hakemalla (www.amk.fi > Opintopalvelut) haluttuihin opintojaksoihin. Samalla
hakija sitoutuu suorittamaan ko. jaksot. Hakemiseen liittyvat ohjeet |6ytyvat portaalin Tietoa
opiskelusta -kohdasta.

Opintojaksoihin liittyviin kysymyksiin vastaa opintojaksotietojen yhteydessa mainittu opettaja.
Parhaiten yhteyden opettajaan saa sahkopostitse. Opintoihin ja opiskeluun liittyviin yleisiin
kysymyksiin vastaa Kajaanin ammattikorkeakoulun eVirkailija. Ennen virtuaaliAMK-opintoihin
hakemista opiskelijan on huolehdittava henkilékohtaisen opiskelusuunnitelmansa (HOPS) ja
opintosuoritteidensa paivittamisesta ajantasaiseksi.

2.3 Puoltopaatds ja hakemuksen hyvaksyminen

Kun opiskelijan toivoman opintojakson ilmoittautumisaika on paéattynyt, hakijan kotiammatti-
korkeakoulun puoltaja (eVirkailija) saa automaattisesti sdhkdpostiinsa tiedon opiskelijan ha-
kemuksesta. Tiedon saatuaan puoltajan on kasiteltdva hakemus viikon kuluessa. Han puol-
taa tai evaa opiskelijan hakemuksen. Puoltopdatista tehtdessa varmistetaan opiskelijan
HOPS:n tiedot. Puolletusta hakemuksesta tulee automaattisesti tieto Kajaanin ammattikor-
keakoulun hyvéksyijalle (eVirkailijalle), joka ilmoittaa opiskelijan hyvaksymisesta opintojaksol-
le. Mikali opintojaksolle pyrkijoita on enemman kuin vapaita paikkoja, valintaperusteina kay-
tetédan ilmoittautumisjarjestysta.

Hakija voi seurata hakemuksensa kasittelyvaiheita portaalissa kohdassa Omat AMK fi-
opinnot. Han saa myo6s sahkodpostitse tiedon rekisterditymisvaiheessa antamaansa sahko-
postiosoitteeseen siitda, kun hakemus on kasitelty. Hakemuksen evdamisen perusteita voivat
olla mm. valintojen sopimattomuus opiskelijan tutkintoon tai resurssisyyt. Paatdstieto on
opiskelijalla tiedossa hyvissa ajoin ennen opintojen alkamista.

2.4 Opiskelijan kirjaaminen Kajaanin amk:n virtuaaliAMK-opiskelijaksi

Opiskelija saa tarvittavat verkko- ja oppimisympariston (Moodle) kayttajatunnukset ja ohjeet
ilmoittamaansa sahkopostiosoitteeseen sen jalkeen kun ilmoittautuminen/hyvaksyminen on
kasitelty Kajaanin amk:ssa, noin pari paivaa ennen kurssin alkua.

2.5 Opintojen suorittaminen

Opiskelija suorittaa virtuaaliAMK-opintojakson opetussuunnitelmassa opintojaksolle maaritel-
tyjen tavoitteiden, sisaltdjen ja suoritusten mukaisesti. Opintojakso arvioidaan opetussuunni-
telmassa ilmoitettujen arviointiperiaatteiden mukaisesti.

Arvosanat kirjataan Virtuaali AMK:n portaaliin Opintopalveluihin, josta opiskelijan kotiammat-
tikorkeakoulu kirjaa ne omaan opiskelijahallintojarjestelmééansa. Opintosuoritusote lahetetaan
vain erillisesta pyynnosta. Erikseen pyydettdessa seka opiskelijalla itsellaén etté opiskelijan
amk:n eVirkailijalla on oikeus saada opintosuoritusote sahkdisena tai paperiversiona.

2.6 Opintojen hyvaksilukeminen opiskelijan tutkintoon

Opinnot hyvaksiluetaan opiskelijan tutkintoon kotiammattikorkeakoulun hyvéksymiskaytan-
teiden mukaisesti.


http://www.amk.fi/
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3 TIETOA KAJAANIN AMMATTIKORKEAKOULUN OPISKELIJOILLE
3.1 Hakeutuminen muiden ammattikorkeakoulujen tarjoamiin opintoihin

Muiden ammattikorkeakoulujen virtuaaliAMK-tarjonta nakyy virtuaaliAMK-portaalissa. Virtu-
aaliAMK-opintoihin haetaan rekisteroitymalla ja sahkoisesti hakemalla (www.amk.fi >
Opintopalvelut) haluttuihin opintojaksoihin. Samalla hakija sitoutuu suorittamaan ko. jaksot.
Hakemiseen liittyvat ohjeet ovat portaalin sivulla kohdassa Tietoa opiskelusta. Opintojaksoi-
hin liittyviin kysymyksiin vastaa opintojaksotietojen yhteydessa mainittu lisatietojen antaja.
Héneen saa yhteyden sahkopostitse.

Opintoihin ja opiskeluun liittyviin yleisiin kysymyksiin vastaa kyseisen ammattikorkeakoulun
eVirkailija. Ennen virtuaaliAMK-opintoihin hakemista opiskelijan on huolehdittava henkilokoh-
taisen opiskelusuunnitelmansa (HOPS) ja opintosuoritteidensa paivittdmisesta ajantasaiseksi
ja keskusteltava opettajatuutorinsa kanssa ko. opintojakson sopivuudesta hénen
HOPS:iinsa.

3.2 Puoltopaatos

Kun opiskelijan toivoman opintojakson ilmoittautumisaika on paattynyt, Kajaanin ammattikor-
keakoulun puoltaja (eVirkailija) saa automaattisesti sahkdpostiinsa tiedon opiskelijan hake-
muksesta. Tiedon saatuaan puoltajan on kasiteltava hakemus viikon kuluessa. Puoltaja ottaa
yhteyttd opiskelijan opettajatuutoriin varmistaakseen opiskelijan HOPS:n tiedot sekad osaa-
misaluejohtajaan tarkistaakseen resurssit.

Hakija voi seurata hakemuksensa kéasittelyvaiheita portaalissa kohdassa Omat AMK fi
-opinnot Han saa myods sahkodpostitse tiedon rekisterditymisvaiheessa antamaansa sahko-
postiosoitteeseen siitd, kun hakemus on kasitelty. Hakemuksen evdamisen perusteita voivat
olla valintojen sopimattomuus opiskelijan tutkintoon, resurssisyyt tai se, etta vastaava opinto-
jakso on tarjolla omassa ammattikorkeakoulussa.

3.3 Hakemuksen hyvaksyminen

Kajaanin ammattikorkeakoulussa puolletusta hakemuksesta menee automaattisesti tieto vas-
taanottavan ammattikorkeakoulun hyvaksyjalle. eVirkailija kirjaa opiskelijan hyvéksymisen
opintojaksolle. Mikali hakijoita opintojaksolle on enemmaén kuin vapaita paikkoja, valintape-
rusteina kaytetaan kyseisen ammattikorkeakoulun maéarittelemia valintaperusteita.

Hyvaksymis- tai hylkddmispaatos tehdaan seitseman vuorokauden kuluessa hakemuksen
saapumisesta. Paatostieto on opiskelijalla tiedossa hyvissa ajoin ennen opintojen alkamista.

3.4 Opintojen suorittaminen muussa ammattikorkeakoulussa

Opinnot suoritetaan vastaanottavan ammattikorkeakoulun kaytanteiden mukaisesti. Opiskeli-
ja saa hyvaksytysti suoritetusta opintojaksosta merkinnan Virtuaali AMK.n portaaliin, josta
opiskelijan kotiammattikorkeakoulu siirtdd ne omaan opiskelijahallintojarjestelméénsa. Hy-
vaksytty arvosana kirjataan opiskelijan opintosuoritusrekisteriin. Opiskelija saa tiedon arvo-
sanasta ASIO-opiskelijaliittymén kautta.


http://www.amk.fi/
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4 KAJAANIN AMMATTIKORKEAKOULUN OPETTAJAN TEHTAVAT
VIRTUAALIAMK:SSA

4.1 Vastaaminen virtuaaliAMK-opintoihin hakevan ennakkoon esittamiin kysymyksiin

Kun opettajan opintojaksoon on kiintioity virtuaaliAMK-opiskelupaikkoja ja kyseinen opettaja
on merkitty opintojakson lisatietojen antajaksi, hdn saa mahdollisesti ennakkoon hakijan séh-
kopostitse esittamid kysymyksia liittyen virtuaaliAMK-portaalissa tarjottavaan opintojaksoon.
Mikali opettaja saa séhkopostitse kysymyksi&, joka koskevat virtuaaliAMK-opintoja ja opiske-
lua yleensd, opettajan on syyta ohjata kysymys edelleen eVirkailijan vastattavaksi osoittee-
seen eOpintotoimisto@kamek_fi.

4.2 VirtuaaliAMK-opiskelijan opintojen toteuttaminen

Kajaanin ammattikorkeakoulun eVirkailija ilmoittaa opiskelijan kunkin opettajan opintojakso-
toteutukselle. VirtuaaliAMK-opiskelijan opintoja koskevat samat ohjeet kuin Kajaanin ammat-
tikorkeakoulun opiskelijoitakin. Kun virtuaaliAMK-opiskelija on suorittanut opintojakson, opet-
taja ilmoittaa suorituksen eVirkailijalle, joka tallentaa arvioinnin virtuaaliAMK:n portaaliin.
Opiskelijan kotiammattikorkeakoulu siirtda arvioinnin portaalista omaan opiskelijahallintojar-
jestelmaansa.

Mikali opiskelija jattdd opintojaksosuorituksen kesken tai ei saa opintojaksoa suoritettua
opettaja ilmoittaa opiskelijan keskeyttamisestda eVirkailijalle seka oppimisymparistoa
(Moodle) hallinnoivalle henkildlle.

5 VIRTUAALIAMK-JARJESTELMAN KAYTANNON TOTEUTUS
5.1 VirtuaaliAMK-jarjestelman yllapito

VirtuaaliAMK-jarjestelman yllapidosta vastaa jarjestelmayllapitaja. Jarjestelmayllapitaja toimii
koko jarjestelmén administraattorina. Han hallinnoi ja vastaa ammattikorkeakoulujen jarjes-
telmavastaaville myodnnettavista oikeuksista; han voi muokata jarjestelmén tietokantoja, va-
likkoja ynn& muita systeemin asetuksia ja parametreja.

Kajaanin ammattikorkeakoulun jarjestelmavastaavina toimivat tietohallintopaallikkoé Risto Hy-
vonen, gsm 044 7101 615 tai kayttdpaallikkd Mika Moilanen, gsm 044 7101 637, sahkopostit
muotoa: etunimi.sukunimi@kamk.fi. Jarjestelmavastaava hallinnoi eri asiointiprosesseihin
osallistuvien kayttajatunnuksia ja -oikeuksia.

5.2 Kajaanin ammattikorkeakoulun eVirkailija ja tehtavat

Kajaanin ammattikorkeakoulun eVirkailijana toimii opintosihteeri Marja Haapavaara,
gsm 044 7101 133, sadhkoposti: etunimi.sukunimi@kamk_fi.

eVirkailijan tehtavana on:

o hoitaa kaytannon tehtavat liittyen muiden ammattikorkeakoulujen opiskelijoiden ja Ka-
jaanin ammattikorkeakoulun opiskelijoiden virtuaaliAMK-opintoihin

¢ ilmoittaa Kajaanin ammattikorkeakoulun tarjoamille virtuaaliAMK-opintojaksoille muiden
ammattikorkeakoulujen opiskelijoita niille m&ariteltyjen paikkakiintididen puitteissa

o selvittdd opettajatuutorin ja / tai osaamisaluevastaavan puoltamista seka osaamisaluejoh-
tajan hyvaksymista opintojaksoille sahkdpostitse 7 vrk kuluessa

e seurata opintojen suorituksia ja kustannuksia (laskutus) yhteistydssa taloushallinnon
kanssa
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eVirkailija myds paivittdd Kajaanin ammattikorkeakoulun opintojaksotarjonnan tutkinto-
opetuksen osalta portaaliin.

5.3 Kajaanin ammattikorkeakoulun virtuaaliAMK-yhteyshenkilo ja tehtavat

VirtuaaliAMK-yhteyshenkilona Kajaanin ammattikorkeakoulussa toimii lehtori Pekka Tervo-
nen, gsm 044 7101 035, sahkdposti: etunimi.sukunimi@kamek.fi, jonka tehtdvéana on vastata
virtuaaliAMK:hon liittyvasta amk:n sisaisesta tiedottamisesta.

5.4 Osaamisaluejohtajan tehtavat

Osaamisaluejohtajan tehtavat:

e puoltaa Kajaanin ammattikorkeakoulun opiskelijoiden hakemuksia ammattikorkeakoulu-
rajat ylittaviin opintojaksovalintoihin 7 vrk kuluessa. Opiskelija keskustelee opettajatutorin
kanssa virtuaaliopintojaksovalinnasta ennen hakeutumistaan virtuaaliopintoihin. Evaa-
misperusteina ovat resurssisyyt, valintojen sopimattomuus tutkintoon tai se, etta vastaa-
va opintojakso on myds Kajaanin ammattikorkeakoulun tarjonnassa.

e seuraa aiemmin tekemidén paatoksia ja niiden nojalla yksikéille odotettavissa olevia, tu-
loutuvia varoja

5.5 Muita virtuaaliAMK-opintohallinnon kayttajarooleja

5.5.1 Opintojakson lisédtietojen antaja
Opintojakson lisdtietojen antajana on kyseisen opintojakson opettaja. Opintojakson lisatieto-
jen antaja saa hakijoilta sahképostitse mahdollisia opintojaksoon ja sen toteuttamiseen liitty-
vid kysymyksia.

5.5.2 eOpintotoimisto@kamk.fi
Kajaanin ammattikorkeakoulun eOpintotoimisto vastaa hakijan séhkdiselld yhteydenottolo-
makkeella [&hettamiin yleisiin virtuaaliAMK-opintoja koskeviin kysymyksiin ja toimii myos Ka-
jaanin ammattikorkeakoulussa tiedonvalittajanda, "postilaatikkona” eteenpain.

5.5.3 Avoinamk@kamk_.fi
Kajaanin ammattikorkeakoulun avoimen ammattikorkeakoulun vastuuhenkilé vastaa portaa-

lin kautta tuleviin avoimen amk:n opintoihin ja opiskeluun liittyviin kysymyksiin. Lisatietoja
avoimen amk:n opinnoista ja opintotarjonnasta l0ytyy www.aikopa.fi.


http://www.aikopa.fi/

