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1. YLEISTA OPINTOJAKSON TOTEUTUKSEN PALAUTTEESTA.

Opiskelija voi antaa palautetta vain silloin kun
e opettaja on hyvdksynyt opiskelijan opintojakson toteutukselle ( Violetti nelig).
e Palauteaika on avoinna.

1 @ ) Testi Student

® limoittautuminen hyvaksytty

Opiskelija saa sahkopostiin viestin opintojaksopalautteen aukeamisesta ja padsee vastaamaan
palautteeseen.

Opettaja ja opiskelija voivat nahda palauteraportin vain silloin kun vdhintdan 3 opiskelijaa on antanut
palautteen.

Kun palaute on sulkeutunut, niin opiskelija ja opettaja ndkee graafiset palauteraportit. Opettaja nakee
my0Os avoimet palautteet ja voi antaa palautteen palautteen. Opiskelija ndkee vain opettajan antaman
palautteen palautteen, mutta ei nde avoimia palautteita.

Palauteraportti on nakyvissa vain kun vahintdaan kolme opiskelijaa on antanut palautteen. Opiskelija voi
antaa vain yhden palautteen toteutusta kohti.

Esim. Palautteen aukeaminen automaattisesti. Toteutuksen lopetusaika Pepissa 31.5.

Palaute aukeaa Toteutuksen Palaute sulkeutuu
(-14 vrk) lopetusaika (+14 vrk)
17.5 31.5 14.5

Opettaja taytyy hyvaksya opiskelijat toteutukselle ( Violetti neli®).

N © [} Testi Student

® limoittautuminen hyvaksytty

Opettajan itsensa ei tarvitse valttamatta tehda mitdan palautteen aukaisemiseen vaan se aukeaa
automaattisesti.

Opintojakson toteutuksen palaute aukeaa automaattisesti seuraavin ehdoin.

Toteutuksen lopetuspaivasta — 14 vuorokautta taaksepain ja siitd 28 vuorokautta eteenpadin.

Opettaja voi muuttaa palauteaikaa ja han voi halutessaan pyytaa viélipalautteen antamista opiskelijoille
mutta se ei ole pakollinen. Jos toteutuksella on useampia opettajia, niin valipalaute nakyy vain sille
opettajalle, joka sen on luonut. Valipalautetta ei aukaista enaa palauteajan sulkeutumisen jalkeen.
Opettaja/Opettajat voivat antaa yhteisen palautteen palautteen, joka tulee nakyville palautteen antaneille
opiskelijoille.



Avautuneesta opintojakson toteutuksen palautteesta tulee opettajille ja opiskelijoille muistutusviesti
sdahkopostiin. Opiskelija padsee antamaan palautteen suoraan sahkdpostin linkista tai vastaamalla Pakin
palautejarjestelman kautta.

2. PALAUTTEEN NAKYVILLE TULEMINEN OPETTAJAN POYDALLA

Pepin Opettajan tyopoydan vasempaan ylakulmaan ilmestyy opintojaksojen palautetilaan liittyvia otsikoita.
Tilaotsikot ovat mm. Avautuvat palautekyselyt, Meneillaan olevat palauteet, Sulkeutuneet palautteet ja
valipalautteeseen liittyvat otsikot.

Esim, jos palaute on Avautuvat palautekyselyt otsikon alla, niin sielta voi katsoa palautelomakkeen sisallon
tai siirtya opintojaksopalaute nakymaan. ( Kuva 1).

TEKYSELYT 1. 1\ Siiny OJP:hen

MERVI7 testi (SH00BZ34-3001)

2 Nayta lomake
Kuva 1. AVAUTUVAT PALAUTEKYSELYT. Opintojaksopalaute nakymaan paastaan opintojakson toteutuksen
nimen linkista tai Siirry OJP:hen-painikkeesta.

Esim. MENEILLAAN OLEVAT PALAUTTEET otsikon alta |6ytyy paasyt Anna palautteen palaute painikkeesta
suoraan (kuva 2 kohta 4) tai siirtyd opintojaksopalautteen hallinnointiin ja antamaan palautteen palautetta.
(kuva 2 kohdat 3).

MENEILLAAN OLEVAT PALAUTTEET 4. Anna palautteen palaute
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Kuva 2. Meneillaadn olevat palauteet,

3. OPINTOJAKSON TOTEUTUKSEN PALAUTETIETOJEN KATSOMINEN JA
PALAUTTEEN PALAUTTEEN ANTAMINEN

Avautuvat opintojaksot tulevat nakyville niille opettajille, jotka ovat kiinnitetty opintojakson toteutukseen.
Opettaja padsee katsomaan opintojakson lomakkeen Nayta lomake (Kuva 1 kohta 2.) kuvakkeesta. Sama
lomakendkyma nakyy myos Siirry OJP:hen painikkeen kautta.

Siirry opintojaksopalaute nakymaan joko opintojakson linkistd tai Siirry OJP:hen painikkeesta (Kuva 1
kohta 1).

Tdssa vaiheessa joudutaan kirjautumaan uudelleen HAKA-tunnuksilla.

HUOM! jos selain ilmoittaa virhetta, niin ladataan ko. nettisivu uudelleen ja palautendkyma aukeaa.

< c|o

Avautuu seuraava ndakyma (Kuva 3).

Palautteet paivittyvat sitd mukaa kuin niitd annetaan ( kuva 3 kohta 8 ja 9).

Tassa esimerkkikuvassa nakyy jo palautteen raportti. Raportti tulee nakyville, kun vahintaan kolme
opiskelijaa on antanut palautteen. Muuten sita ei nay.




HUOM. Takaisin opintojakson toteutuksen tietojen ndakymaan ( Kuva 3. kohta7) piistiin
yldakulmassa vasemman puoleisesta linkista tai oikean puoleisesta linkista.
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Kuva 3. Opintojakson toteutuksen palautenakyma. Vihrea vari (2,3,4,5) viittaa palautekyselyn asetuksiin
liittyviin toimintopainikkeisiin ja oranssi vari (6.) valipalautteeseen liittyviin toimintoihin.
Kuvan 3. toiminnot alla lueteltuna.

1. Muokkaa painikkeen kautta voidaan muokata palauteaikaa. Palauteaika tulee automaattisesti, joten
sitd ei ole valttamatonta muokata. Palautteen lopetusaikaa voi muuttaa kun palauteaika on viela auki.

Muokkaa: Kerdystavat
Toteutusaika 1.1.2020 - 31 5.2020

Palauteaika 23.04.2020 |- | 14.06.2020

e Lopuksi Tallenna.
2. Loppupalaute ndkyma( = Kuva 3.)
3. Nayta palautekysely valikosta voidaan katsoa palautekyselyn kysymykset suomen ja englannin
kielella. Palautelomakkeen alareunassa on URL- painike, josta voi kopioida linkin
opintojaksopalautteeseen ja lahettaa sen opiskelijoille tai tallentaa esim. Moodleen opintojakson
sisaltoon. Linkki on siis toteutuskohtainen. Huom! opiskelijalle kirjautumislinkki, jonne han kirjautuu
opiskelijatunnuksilla.

Kopioi URL leikepdydalle Sulje

4. QR-koodi kuvake. T33lt3 voi tallentaa opiskelijan palautekyselyn QR-koodin.

5. Anna palautteen palaute. Jos on useampi opettaja, niin jokainen voi antaa palautteen, mutta
ensimmaiset antajat tallentavat Luonnos- tilaan ja viimeinen vasta Julkaisee. Sen jalkeen palautteen
palautetta ei voi muokata eika poistaa

Julkaise Tallenna luocnnos Peruuta

8. ja 9 Graafinen vastausraportti ja vapaat palautteet tulevat nikyville palautendkymassa, kun
vahintdan 3 opiskelijaa on antanut palauteen.




4. LISAA VALIPALAUTE

6. Valipalaute. Klikkaamalla valipalautelinkkia (Kuva 4) paastaan lisddamaan vélipalautteita. llmestyy
painike

+ Uusi vélipalaute.

Nama ovat opettajalle henkilokohtaisia palautteita ja muut opintojakson opettajat eivat niita paase
katsomaan. Sulkeutuneeseen palautteeseen ei padse luomaan enaa uutta valipalautetta.

SH00BZ34-3001 MERVI7 testi/ OJP
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+ Uusi valipalaute
¢ Loppupalaute

2 Valipalautteet @ Ei valipalautekyselyita
1 Viestiloki

Kuva 4. Vélipalautteen lisdédminen

Uusi vélipalaute painikkeen kautta ( Kuva 4) luodaan vilipalaute seuraavin kohdin.

Annetaan valipalautteelle nimi. Jos on useampi opettaja, niin otsikkoon voisi kirjoittaa kuka pyytaa
palautetta.

Taytetadn kuvaus kohta tarvittaessa ja annetaan palauteaika. Tallenna.

Esim.

Uusi valipalaute

Nimi Valipalautetta Merville
Kuvaus
Palauteaika 27.04.2020 |-| 30.04.2020

Tallenna

Kuva 5. Vélipalaute tietojen lisddminen.

Tallentamisen jalkeen p&astaan lisddmaan palautekenttsd. (HUOH! TAMA ON TEHTAVA)

TARKEAA: LISAA vilipalautteeseen palautekentts seuraavasti.
Avataan jommasta kummasta linkista (8) valipalaute tai kynan kuvasta.

1 MERWIT _testi
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+ Uusi valipalaute

(> Loppupalaute

3 Valipalautieet Vakipalautetta Menville 27.4.2020 - 30.4.2020 & 8

Valipalautetta Merville

Kuva 6. Linkit valipalautteen palautetekstikentan lisddamiseen.

Lisataan valipalautteeseen palautetekstikenttd, jotta opiskelija padasee antamaan avointa valipalautetta.
9. Muokkaa painikkeen kautta lisdtdan palautelaatikko ( kuva 7. kohta 9).



© Vilipalautteet ovat henkilokohtaisia. Muut opettajat eivat voi muuttaa taman palautteen asetuksia tai nahda sen tuloksia.

w Perustiedot # Muokkaa
Nimi Valipalautetta Merville 1 0

Palauteaika 27.4.2020 - 30.4.2020

Kuvaus

Palautelomakkeen kysymykset

s [E=

0 Kysymyspankkeja ei ole valittu

Kuva 7. Vélipalauteen tekstikentan lisddminen.

Valitaan aina vain Valipalaute/Interim Feedback (11.) ( Kuva 8 kohta 11) alasvetovalikosta ja sitten
Tallennetaan.

Muokkaa: Omat kysymykset X
Jokainen opettaja voi lisata kyselylle 1 kysymysia.
Valitut kysymyspankit:

|- * Vélipalaute! Interim Feedback | | I I X -

1

1. Valipalaute EE Tekstialus

Tallenna Peruuta

Kuva 8. Valitaan oikea vilipalautteen tekstikentta ( Vdlipalaute/Interim Feedback)

Tallentamisen jalkeen tulee nikyville valipalautteeseen VALIPALAUTE teksti, joka osoittaa, etté on lisatty
valipalaute tekstikentta ( Kuva 9. kohta 12)
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Palautelomakkeen kysymykset

VALIPALAUTE/ INTERIM FEEDBACK
1

. Valipalaute

Kuva 9. Palautelomakkeeseen valittu kysymys,

Toteutuksen perustietojen ndkymassa 16ytyy myos opintojaksopalautteeseen siirtyminen (Kuva 10. kohta
13).




1. @ opintojakson tiedot

== loteutuksen perustiedot

- Rytmitys- ja tilatoiveet ja
ajoitus

& Opetusryhmat

2.

3.
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» Vastuunjako ja

5. © koulutusalat
6. [ Resurssit
7. & Opiskelijat
8. & limoittautumiset
9. Arvioinnit
10. € Toteutuksen osat
11. © Oppimisympéristét
12. 1 Raportointi

13. & Opintojaksopalaute
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