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KAJAANIN AMMATTIKORKEAKOULU

Opintojen tavoitteena on antaa opiskelijalle laaja-alainen liiketalouden tutkinto. Padaineopintojen
tavoitteena on vahvistaa opiskelijan esimiestaitoja, tiimity6taitoja ja tyOyhteison viestinndn taitoja.
Ty6yhteisojen tarvitsemaa turvallisuusjohtamisen taitoja kartutetaan myos.

Opinnoissa tehddin tyoyhteis6ihin kehittimistehtivia ja opintojen loppuvaiheessa opintoihin
kuuluu 5 kk tyGharjoittelu joko omassa tai opiskelijan etsimassd muussa tyGyhteisossa.

Syksylld 2011 aloittavan ryhmin opetussuunnitelman profiilissa on otettu huomioon mm.
Opetusministerion linjaus: Ammattikorkeakoulut vahvistavat ty6eliméin ja alueellisiin tarpeisiin
kytkeytyvid opetusta, yrittdjyyttd seka erityisesti tuotekehitykseen seka yritysten ja tyOyhteiséjen
kehittdmiseen liittyvda tutkimus- ja kehitystyota.

Opiskelijan tekemien esitysten pohjalta opiskelijan aiempi koulutus ja muu osaaminen voidaan lukea
hyviksi. Hyviksilukukéytinteistd annetaan erilliset ohjeet.

Opetusmuodot
Monimuoto-opinnot: opetuksessa kidytetddn useita eri opetusmuotoja

ACP: Acrobat Connect Pro kautta opiskeltavat opintojaksot tai osa opintojaksosta. Kaytinnossa
ACP:ta kiytetddn tydjirjestyksen mukaan ma — to iltaisin kello 17.30 — 20.30. Opiskelija kirjautuu
opettajan ilmoittaman linkin kautta opiskelemaan netin vilitykselld. Opettaja voi nauhoittaa
oppitunnit ja opiskelija voi sitten itsenaisesti kerrata opiskellut aihepiirit.

Verkko-opinnot: Moodle oppimisympiristossa tehtivit, itsendiset oppimistehtivit.

Itsenidinen opiskelu: kirjatentit tai muut sellaiset opintojaksot, joissa ei kayteta verkko-
oppimisymparistoja.

Lihiopetus: kerran kuukaudessa perjantai-iltapaivisin ja lauantaisin lihikokoontumiset Kajaaniin
tyojarjestyksen mukaisille tunneille. Lahipéivat ilmoitetaan lukuvuosittain.

Suoritusaika: opintojaksot on ajoitettu 3,5 vuoden opiskeluajalle. Opetussuunnitelmassa
opintojakson suoritusajan perassa oleva merkintd “suoritusaika vapaa” tarkoittaa sitd, ettd opiskelija
voi suorittaa ko opintojakson haluamallaan kohtaa opintojaan. Opintojaksot ovat verkko-opintoja,
joiden suorituksen voi aloittaa milloin vain ja niitd voi suorittaa esim. kesdaikana. Joissain
opintojaksoissa on kuitenkin edeltivyysehtoja.

Yksi opintopiste on noin 27 tuntia opiskelijan tyota (opetus, itsendiset tehtavit, tentit, palautteet).
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Perusopinnot
Viestinti- ja vuorovaikutusosaaminen
Opiskeluvalmiudet

Tietojenkisittelyn perusteet
Tekstinkisittely
Liikeviestinta

Yritystoimintaosaaminen
Yritystalouden perusteet
Riskienhallinta
Liiketoiminnan suunnittelu
Johtaminen
Aluetalouden perusteet

Markkinointiosaaminen
Asiakassuuntainen markkinointi
Asiakaspalvelun palvelukulttuuri
Markkinointiviestinti

Taloushallinto-osaaminen
Laskentatoimen perusteet
Rahoituksen perusteet

Ammattiopinnot

Liiketalouden syventidvi osaaminen
Yritysverotus
Johdon laskenta
Asiantuntijapalveluiden markkinointi ja
tuotteistaminen
Strateginen markkinointiajattelu
Sopimus- ja kauppaoikeus
Yrityksen kansainvalistiminen

Viestinti- ja vuorovaikutusosaaminen
Kokoustaito ja tiedottaminen
Asiakirjoittaminen
Basics of Professional English
English for Management
Business Communication Skills
Svenska i affarslivet 1
Svenska i affarslivet 2

Liiketalouden menetelmiosaaminen
Sihkoinen viestinta

T&k toiminnan perusteet
Talousmatematiikka

Tilastotieteen perusteet
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Opintopisteet

Vaihtoehtoiset
ammattiopinnot

Esimiehen syventidvi osaaminen
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Ty6- ja virkamiesoikeus

Esimiesviestinta

Henkilstévoimavarojen johtaminen HRM
Organisaatiopsykologia

Tyoterveys- ja turvallisuus

Oikeudellinen tietoturva

Henkil6- ja rikosturvallisuus

Yhti6- ja yhteis6oikeus
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Strateginen suunnittelu
Kehittimistoiminnan osaaminen
Projektitoiminta
Kehittimistoiminnan perusteet
Laatuajattelu ja laadun kehittiminen

U1 W W W

Kehittimisprojekti tyGpaikalle

Vapaasti valittavat opinnot 15

Liiketalouden soveltava
osaaminen

Harjoittelu 30
Opinndytety6 15



OPINTOJAKSOJEN KUVAUKSET

PERUSOPINNOT 45 opintopistetti

KIPA5Z VIESTINTA- JA VUOROVAIKUTUSOSAAMINEN ((12 op)

(KIPA033)

Laajuus:

Tavoite:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KIPA034)

Laajuus:

Tavoite:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

Opiskeluvalmiudet
2 op Ajoitus: Syksy 2011

Opiskelija tietdd omat vahvuutensa aikuisopiskelijana ja osaa kehittdd itseddn opiskelijana.
Opiskelija osaa kiyttda monimuoto- ja virtuaaliopintojen tekniikkaa.

Oppimistyylit ja niiden vahvuudet
Aikuisten oppiminen

Opiskelun tietojirjestelmit

Moodle ja ACP oppimisymparistot
eHOPS

Henkilokohtainen opiskelusuunnitelma
Monimuoto-opinnot

Verkkotehtivit, harjoitukset, henkilokohtainen opiskelusuunnitelma

Virtuaalinen materiaali

Tietojenkisittelyn perusteet
3 0p Ajoitus: Syksy 2011

Opiskelija pystyy hyodyntimédin itsendisesti tietokoneen tyGvilineohjelmia ja valitsemaan
tehtividn sopivimmat tyévilineet.

Johdanto tietojenkasittelyyn ja tietotekniseen toimintaympiristoon
Taulukkolaskenta

Esitysgrafiikka

Monimuoto-opinnot

Tentti, harjoitukset ja harjoitustyot

Virtuaalinen materiaali Moodlessa
http://extranet.kajak.fi/Opiskelijoille/Sahkoiset aineistot.iw3



http://extranet.kajak.fi/Opiskelijoille/Sahkoiset

(KIPAO35)

Laajuus

Tavoite

Sisalto

Toteutustapa

Suoritustapa

Kirjallisuus

(KIPAO36)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Tekstinkisittely

3 op Ajoitus: Syksy 2011

Opiskelija osaa kirjoittaa kiyttien kymmensormijirjestelmad. Opiskelija osaa tydskentelyssa
soveltaa liikekirjestandardeja ja tekstinkdsittelyohjelman ominaisuuksia laaja-alaisesti.

Nippaimistéharjoitukset

Standardit SFS 2486, 2487, 4175
Tekstinkasittelyohjelman keskeiset ominaisuudet
Esseiden ja raporttien tekstinkisittelyllinen laadinta

Itsendinen opiskelu
Ohjaustunnit ldhitunteina

Nopeustesti
Tekstinkasittelytentti
Harjoitustyot

Schroderus, H. & Kirkkiinen, H., Tehoa tekstinkésittelyyn
Opintomonisteet

Liikeviestinti
4 op Ajoitus: Kevit 2012

Opiskelija osaa hankkia ja kdyttdd alansa tietoa kriittisesti sekd tyGstid kirjallisen ja suullisen
esityksen kohdeyleisolle. Opiskelija haluaa ja osaa kehittdd suomen kielen ja viestinnin taitojaan
osana omaa ammattitaitoaan. Opiskelija osaa tuottaa hyvii ja tilanteeseen sopivaa kieltd ja tyylid,
tuntee tyGeldmin keskeisid tekstilajeja sekd kiyttdd kieltd alansa kiytidnteiden ja
kielenkiyttdsuositusten mukaisesti.

Liike-eldmin ja hallinnon suullinen ja kirjallinen viestinti
Kielenhuolto, raportti, referaatti, essee, esitelma
Liikekirjeet — neuvotteleva litkeviestintd

Opetusmuoto: ldhiopetus, itsendinen opiskelu

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

tentti, kirjalliset tehtivit

Iisa, Oittinen & Piehl: Kielenhuollon kisikitja
Iisa, Piehl & Kankaanpdi: Tekstin tekijan kisikitja



KIPA 4Z YRITYSTOIMINTAOSAAMINEN (15 op)

KIPAOOT)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Toteutustapa:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KIPA002)

Laajuus:

Tavoite

Sisalto

Toteutustapa

Suoritustapa

Kirjallisuus

(KIPAO41)
Laajuus
Tavoitteet:

Sisalto:

Toteutustapa:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

Yritystalouden perusteet
3 0p Ajoitus: Syksy 2011

Opiskelija osaa miiritelld yritystoiminnan peruskisitteet ja kuvata kuinka yritys toimii.
Opiskelija osaa selittdd yrittdjyyden merkityksen.

Yrittdjyys ja yritystoiminnan perusmalli
Yrityksen toimintaprosessi ja toimintaympiristo
Yrityksen kannattavuus ja toiminnan seuranta
Monimuoto-opinnot

Kirjatentti

Kinkki, Isokangas, Yrityksen perustoiminnot. 2004 Vantaa. WSOY.

Riskienhallinta

3 op Ajoitus: Syksy 2011 — kevit 2014 / vapaa suotitusaika

Opiskelija muodostaa kokonaisvaltaisen nikemyksen yrityksen toimintaan liittyvista liike-,
henkil6sto- ja vahinkoriskeistd. Hin tuntee eri riskienhallintamenetelmit ja osaa laatia
riskienhallintasuunnitelman. Hin ymmirtid hallittujen riskien ottamisen taloudellisen
merkityksen.

PK-yrityksen kokonaisvaltainen riskikartoitus ja -hallinta osana yrityksen strategista
suunnittelua ja sen operatiivista toteuttamista

Riskienhallintamenetelmiin tutustuminen, riskienhallintastrategian valinta ja —suunnitelma
Suojautumistoimenpiteiden aiheuttamat kustannukset, vakuutukset.

Verkko-opinnot

Raportti yrityksen riskienhallinnasta, vakuutushatjoitus

Arto Suominen, Riskienhallinta ja Kai-Erik Berg, Yrityksen riskinhallinta
Verkkomateriaalit

Liiketoiminnan suunnittelu

3 op Ajoitus syksy 2013 — kevit 2014 / vapaa suoritusaika
Opiskelija osaa laatia yrityksen liiketoimintasuunnitelman.

Yrityksen strateginen suunnitteluprosessi

Toiminta-ajatus, visio, arvot

Liikeidea

Liiketoimintasuunnitelma

Monimuoto-opinnot

Liiketoimintasuunnitelma

Ilmoitetaan opintojakson alussa



(KIPA0O37) Johtaminen
Laajuus: 3 op Ajoitus: Kevit 2012
Tavoitteet: ~ Opiskelija tuntee johtamisen malleja, organisaatiorakennemalleja sekd yksilon ja ryhmin
kiyttdytymisen perusteita; joiden tunteminen on perustana haluttaessa parantaa tyoskentelyn
tehokkuutta ja tuloksellista toimintaa organisaatiossa.
Sisalté Johtajan tehtivit ja roolit
Johtamisen mallit
Organisaatiorakennemallit
Tyomotivaatio
Ryhmiit ja tiimit organisaatiossa
Organisaatiokulttuuri
Opetusmuoto Monimuoto-opinnot

Suoritustapa  Oppimistehtivit ja tentti

Kigjallisuus ~ Ilmoitetaan opintojakson aikana

(KIPA004) Aluetalouden perusteet

Laajuus: 3 op Ajoitus: Kevit 2012 / vapaa suoritusaika

Tavoitteet: ~ Opiskelija tunnistaa aluetalouden keskeiset kisitteet ja talousalueiden kehittymiseen liittyvit
tekijit sekd kykenee keskustelemaan ajankohtaisista talouteen liittyvistd kysymyksistd. Hin
osaa laatia raportteja taloudellisen kehityksen tilasta.

Sisilto: Maapallo toimintaympdristoni ja aluetalouden nikékulmat
Viestotieteelliset tekijit ja niiden vaikutukset talouteen
Eurooppa talousalueena ja EU:n kehitys
Suomen kilpailukyky ja tuotantorakenne
Energiakysymykset taloudellisessa padtoksenteossa

Toteutustapa: Itsendinen opiskelu ja tiedonhaut / monimuoto

Suoritustapa: Annettujen tehtivien suorittaminen

Kigjallisuus:  Ilmoitetaan verkko-opintojen alussa
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KIPA6Z MARKKINOINTIOSAAMINEN (9 op)

(KIPA020)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisilto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KIPA042)

Laajuus:

Tavoite:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus

(KIPA023)

Laajuus:

Tavoitteet:

Asiakassuuntainen markkinointi

3 op Ajoitus: Syksy 2011

Opiskelija osaa kdyttid asiakaskeskeisen markkinoinnin peruskisitteitd ja arvioida yrityksen
litketoiminnallisen onnistumisen edellytyksid markkinoinnillisesta ndkékulmasta seka ratkaista
yksinkertaisia yrityksen markkinoinnillisia ongelmia.

Markkinoinnin peruskisitteet

Markkinointiajattelun kehittyminen

Markkinoinnin toimintaympiristot

Ostokayttdytymisen perusteet

Markkinoinnin kilpailukeinot

Itsendinen opiskelu

Kirjatentti

Bergstrom & Leppanen Yrityksen asiakasmarkkinointi

Asiakaspalvelun palvelukulttuuri .

3 op Ajoitus: Kevit 2012

Opiskelija ymmirtdid palvelun asiakasldhtoisend ja kokonaisvaltaisena toimintana asiakkaan
hyviksi. Opiskelija kehittdd asiakaspalveluty6ssi tarvittavia vuorovaikutustaitojaan.

Palvelun laatutekijoitd

Tuloksellinen asiakaspalvelu

Ensivaikutelma, palvelu puhelimessa

Turvallisuus asiakaspalveluty6ssa. Erilaiset asiakkaat
Asiakaspalaute, valitusten ja valittajien kisittely

Verkko-opinnot ja lihiopetus

Oppimispiivikirja, harjoitustehtdvit; 1 op TKI -opintoja
Groénroos,C. Miten palveluja markkinoidaan.

Himilanen, J. Luonnollinen palvelu.

Jokinen,T., Heindmaa, L.. & Heikkonen, I. Tervetuloa asiakas.
Lundberg. T. Palvele, vaikuta, menesty. Asiakaspalvelun ABC

Markkinointiviestinti

3 op Ajoitus: Syksy 2012

Opiskelija perehtyy markkinointiviestinndn keinoihin ja osaa suunnitella yrityksen
markkinointiviestintda vuositasolla seka arvioida markkinointiviestinnin kustannuksia.
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Sisalto: Mainonta
Suhde- ja tiedotustoiminta (PR)
Myynnin edistdminen (SP)
Henkil6kohtainen myyntity6
Integroitu markkinointiviestinnin toteuttaminen

Opetusmuoto: Monimuoto-opinnot
Suoritustapa: Tentti, harjoitukset ja harjoitustyot

Kirjallisuus:  Ilmoitetaan etenemissuunnitelmassa

KIPA3Z TALOUSHALLINTO-OSAAMINEN (9 op)

(KIPA039) Laskentatoimen perusteet

Laajuus: 6 op Ajoitus Kevat 2012

Tavoitteet: ~ Opiskelija osaa kdytinnéssd kahdenkertaisen kirjanpidon periaatteet, menetelmit ja
tilikauden eri tyévaiheet. Opiskelija osaa soveltaa arvonlisiverotuksen seki vilittémin
verotuksen perusteita. Opiskelija osaa tulkita tilinpdatosaineistoa.

Sisalto: Yrityksen taloudellinen toiminta ja laskentatoimi
Kahdenkertainen kirjanpito
Tuloksen laskenta
Arvonlisdverotuksen perusteet
Vilittéman verotuksen perusteet
Johdatus tilinpaitdsanalyysiin

Opetusmuoto: Monimuoto-opinnot
Suoritustapa: Tentti ja palautettavat harjoitukset

Kigjallisuus:  Jormakka, R., Koivusalo, K., Lappalainen, J., Manner, J., Niskanen, M. :
Laskentatoimi. 2009 EDITA

(KIPA0O40) Rahoituksen perusteet

Laajuus 30p Ajoitus Kevit 2013 / vapaa suoritusaika

Tavoite Opiskelija pystyy suunnittelemaan ja toteuttamaan pk —yrityksen rahoitukseen liittyvit
keskeiset asiat. Opiskelija osaa suunnitella pk —yrityksen rahoitusrakenteen, selvittdd
rahoitusvaihtoehdot ja valmistautua rahoitusneuvotteluihin. Hin osaa suunnitella
investointien rahoituksen ja tulorahoituksen varmistamisen. Opiskelija hallitsee
rahoitusmarkkinoiden palvelut. Opiskelija osaa laatia yrityksen rahoitussuunnitelmat.

Sisilté 1. Yrityksen rahoituksen suunnittelu ja kannattavuus
(yrityksen rahoitusongelma, investoinnit ja niiden kannattavuus, litkepddoma
(kdyttopddoma), sitoutuneen padoman vihentiminen, yrityksen rahoitusaseman
parantaminen, yrityksen rahoitussuunnitelmat, tulossuunnitelma, kassabudjetti,
rahoitusbudjetti ja lainojen hoitosuunnitelma (yritystutkimusneuvottelukunnan
lomakkeet)

2. Rahoitusmarkkinat ja -palvelut
(oma péddoma, vieras padoma, pankit, vakuutuslaitokset, Finnvera, TE-keskus,
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erityisluottolaitokset, factoring, leasing, ostolaskurahoitus, myyntisaatavarahoitus jne.
rahoituslaitosten palvelut, rahoituslihteiden ja instrumenttien vertailu)

Opetusmuoto: Verkko-opinnot

Suoritustapa: Harjoitukset

Kigjallisuus:  Ilmoitetaan verkko-opintojen yhteydessa

AMMATTIOPINNOT 59 opintopistetti

LIIKETALOUDEN SYVENTAVA OSAAMINEN

(KILA019) Johdon laskenta
Laajuus: 5o0p Ajoitus Syksy 2012

Tavoite: Opiskelija osaa laatia yrityksen johdon pddtdksentekoa tukevia taloutta ja erityisesti
kannattavuutta koskevia laskelmia.

Sisilto: Kannattavuuden seuranta
Toiminnan suunnittelu
Kustannuslaskenta
Toimintolaskenta
Investointien kannattavuuden arviointi
Opetusmuoto: Verkko-opinnot

Suoritustapa:  Tentti ja harjoitukset

Kirjallisuus:  Ilmoitetaan etenemissuunnitelmassa
(KILA020) Yritysverotus

Laajuus: 4 op Ajoitus Kevit 2013

Tavoitteet: Opiskelija tuntee vilittémin verotuksen vaiheet ja yrityksen tuloverotuksen lainsdadinnon.
Hin osaa laskea tuloverojen miirin eri yritysmuodoissa ja laatia verotettavan tulon laskelmia.
Tdman lisdksi hin tuntee tilinpdatéssuunnittelun periaatteet.

Sisilto: Valittdman verotuksen vaiheet
Yrityksen tuloverotuksen lainsdadinto
Verotus eri yritysmuodoissa
Verotettavan tulon laskeminen
Tilinpditossuunnittelu

Opetusmuoto: Verkko-opinnot
Suoritustapa: Tentti ja harjoitukset

Kigjallisuus: ~ Tomperi, S., Yritysverotus ja tilinpddtssunnittelu
Artikkeleita luennoitsijan ilmoituksen mukaan mm. Verotus ja Tilisanomat —lehdista




(KILA021)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:
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Asiantuntijapalveluiden markkinointi ja tuotteistaminen
3 op Ajoitus: Kevit 2013

Opiskelija tunnistaa palvelujen markkinoinnin erityishaasteet, ja kykenee analysoimaan
palvelujen laatuun ja kehittdmiseen vaikuttavia tekijoitd. Hidn osaa tuotteistaa palveluita ja
kehittdd yrityksen palveluprosesseja litketaloudellisin perustein.

Palvelun ominaispiirteet

Kokonaisvaltainen palvelujen markkinoinnin malli
Palvelun laatu

Palvelun tuotteistaminen ja markkinoitavuus
Asiakassuhteen kehittiminen ja hallinta

Edeltivyysehto: Asiakassuuntainen markkinointi

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KILA023)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KILA022)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisilto:

Orientaatiotunnit ja itsendinen opiskelu
Tentti ja palveluprosessin kehittimiseen liittyva kehittimistehtdva

Ilmoitetaan etenemissuunnitelmassa

Sopimus- ja kauppaoikeus
6 op Ajoitus Syksy 2011

Opiskelija hallitsee sopimusoikeuden yleiset periaatteet ja tuntee yritystoimintaan liittyvit
keskeisimmit sopimustyypit

Oikeusjirjestys

Sopimustyypit

Sopimusten syntyminen ja paittiminen
Edustus

Yritysmuodot

Erityiskysymyksid

Verkko-opinnot
Harjoitukset ja tehtivit

Suojanen, K. Opi oikeutta 1-2.
Lisdksi muu opintojaksolla ilmoitettu kirjallisuus

Strateginen markkinointiajattelu

4 op Ajoitus syksy 2013- kevit 2014

Opiskelija osaa arvioida strategisen markkinointiajattelun toteutumista yrityksen
litketoiminnassa ja kykenee soveltamaan strategisen markkinointiajattelun periaatteita yrityksen
markkinoinnin ja litketoiminnan kehittdmisessa.

Strategisen markkinoinnin tarkastelundkékulmat
Yritysympdriston ja kilpailutilanteen analyysi
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Asiakastarpeiden tunnistaminen
Asiakasldhtdinen toimintojen sekd tuotteiden kehittiminen
Brandi osana markkinointistrategiaa
Markkinointistrategia
Edeltivyysehto: Asiakassuuntainen markkinointi, Markkinointiviestintid
Opetusmuoto: Verkko-opinnot
Suoritustapa: Tehtivit ja harjoitukset
Kigjallisuus:  Aaker David. Strategic Marketing Management

Muu verkko-oppimisympiristossid (moodle) ilmoitettava materiaali

(KILA024) Yrityksen kansainvilistiminen

Laajuus: 3 op Ajoitus kevit 2012
Tavoitteet: Opintojakson suoritettuaan opiskelija osaa laatia yrityksen kansainvilistymissuunnitelman.
Sisalto: Kansainvilistimisen prosessi

Liikeidea, toimintastrategia ja operaatiomuodot, toimintasuunnitelma
Opetusmuoto: Monimuoto-opinnot. Opinnot suoritetaan osittain TKI-opintoina.
Suoritustapa:  Yrityksen kansainvilistymissuunnitelma

Kirjallisuus:  Ilmoitetaan opintojakson alussa.

VIESTINTA- JA KULTTUURIOSAAMINEN

(KILA007) Kokoustaito ja tiedottaminen
Laajuus: 3op Ajoitus Syksy 2012

Tavoite: Opiskelija osaa toimia kokouksen ja neuvottelun eri tehtivissd, pystyy hoitamaan kokouksen
suullisen ja kirjallisen viestinnin sekd osaa vaikuttavan viestinnin keinot.

Sisilto: Ryhmaviestinti ja neuvotteluprosessi, vaikuttamisen keinot ja erilaiset perustelutavat
Kokoustekniikka ja kokousosallistujien erilaiset roolit
Piaitoksenteon eri tapoja, ddnestys ja vaali
Asiakirjat: kutsu, esityslista, muistio, poytikitja, anomus, lausunto
Tiedottaminen ja tiedottavat tekstit: lehdisttiedote, henkil6kuntatiedote, lihete, julkaisuviestit

Opetusmuoto: Monimuoto-opinnot, moodleaineiston tunnus KLAV001
Suoritustapa: Harjoitukset, niytt6kokous ja asiakirjain tuottaminen

Kirjallisuus ~ Heiska, Kontio, Majapuro, Valtonen, Korkeakouluopiskelijan kokoustaito
Tiedottaminen: Ojanen, S.2003.Tiedota tehokkaasti — opas mediasuhteisiin. Edita.



(KILAOOG)

Laajuus:
Tavoite:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KILA025)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KILA039)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Asiakirjoittaminen

3 op Ajoitus Syksy 2014 / opinniytetydsuunnitelmaa tehtiessi
Opiskelija osaa laatia asiallisen/tieteellisen tutkielman jasennellysti ja selkedst.
Merkitys- ja lauseoppi

Kielenhuolto, tekstianalyysi

Ohjeistus tekstin laatimiseen ja opinndytteen julkistamiseen

Monimuoto-opinnot

Kurssi suoritetaan ennen opinnaytetyoskentelya.
Tekstianalyysi ja tehtavit, kielenhuollon testi

Ammattisuomen kasikirja

Hirsijarvi, S., Remes, P. & Sajavaara P., Tutki ja kirjoita
Lappalainen, A., Opinniytetyoohjeita

Basics of Professional English

3 op Ajoitus Syksy 2011

Opiskelija osaa kidyttdd ammatillista englantia tytehtivissddn ja osaa viestid
monikulttuurisissa tyGyhteisoissa.

Ammattikorkeakouluopinnot

Ammattikielen keskeisid rakenteita ja sanastoa
Kansainvilistyminen ja kulttuurien kohtaaminen tyGeldimassa
Ty6paikan haku

Yritysesittely

Monimuoto-opinnot, ACP

Suullinen esitys, kirjalliset tehtdvit ja kirjallinen tentti

Ilmoitetaan etenemissuunnitelmassa

Business Communication Skills

3 op Ajoitus Syksy 2012

Opiskelija saavuttaa valmiudet kirjallisessa ja suullisessa viestinnidssi englannin kielelld eri

viestintdvilineitd hyédyntien.
Liikeviestinndn perusteet
Rutiinikirjeet

Laskutus ja perintd

Kokoukset ja kokousasiakirjat

Monimuoto-opinnot, ACP

Suoritustapa: Jatkuva nidyttd, suulliset harjoitukset, kirjalliset harjoitukset, koe
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Kirjallisuus: ~ Opetusmoniste

(KILA026) English for Management
Laajuus: 3 op Ajoitus Syksy 2013

Tavoitteet: ~ Opiskelija aktivoi suullista ja kirjallista esitystaitoaan selviytyikseen henkiléstéjohtamisen
tilanteissa englannin kielella.

Edeltivyysehto: Basics of Professional English
Sisilto: Perehdyttiminen

Ty6sopimukset

Palkkaus- ja palkitsemisjirjestelmat

Henkil6stéjohtaminen
Opetusmuoto: Monimuoto-opinnot, ACP

Suoritustapa: Jatkuva niyttd, suulliset esitykset, kirjallinen tentti

Kigjallisuus: ~ Opetusmoniste

(KILA038) Svenska i affirslivet 1

Laajuus: 3 op Ajoitus Kevit 2012

Tavoitteet: ~ Opiskelija ylldpitda ja kehittdd aikaisemmin saavuttamaansa kielitaitoa sekd parantaa
valmiuttaan kdyttdd ruotsin kieltd péivittdisissd tydelimdn tilanteissa.

Sisilto: Ty6paikan puhetilanteita
Koulutus, opintojen rakenne ja sisiltd
Pohjoismaiden talouselimi
Yritysesittely
Ty6paikan hakeminen

Opetusmuoto: Monimuoto-opinnot, ACP

Suoritustapa: Suullinen esitys, etitehtivit, tentti

Kirjallisuus:  Ilmoitetaan etenemissuunnitelmassa

(KILA037) Svenska for Affirslivet 2

Laajuus: 30p Ajoitus Kevit 2013

Tavoitteet: ~ Opiskelija saavuttaa valmiudet yrityksen kirjalliseen ja suulliseen viestintddn ruotsiksi
eri viestintavalineilla.

Edeltivyysehto: Svenska i affirslivet 1

Sisilto: Liikeviestinta
Asiakaspalvelu

Yritysmuodot
Ajankohtaista esimiesviestintaa

Opetusmuoto: Monimuoto-opinnot, ACP
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Suoritustapa: Suullinen esitys, etitehtivit, kirjallinen tentti

Kirjallisuus: ~ Opetusmoniste

LIIKETALOUDEN MENETELMAOSAAMINEN

(KILA034) Siahkéinen viestinti

Laajuus: 3 op Ajoitus Kevit 2012

Tavoitteet: ~ Opiskelija osaa soveltaa keskeisid sihkdisen viestinnidn vilineitd. Opiskelija ymmartid
sihkoéisen viestinndn merkityksen ja tulevaisuusnidkymat yleisesti oman toimialansa kannalta
sekd pystyy analysoimaan sihkdéisen viestinnin vilineiden kidyttémahdollisuuksia oman tyénsi
kehittimisen nikokulmasta.

Sisilto
Verkko viestinnin vilineena
Vuorovaikutteisen median vilineet yrityksen ja organisaation toiminnassa
Web-toimintojen soveltaminen yrityksessi
Viestinnin seurannan menetelmait ja tyokalut
Sahkoéisen viestinndn tietoturvan ja netin kdyton ohjeistuksen kehittiminen

Edeltivi osaaminen:

Tietokoneen ja tavallisimpien toimisto-ohjelmien seki sihkopostin ja Internetin kiyton
perustaidot.

Opetusmuoto: Monimuoto-opinnot, verkkoluennot ja itsendinen tyéskentely verkko-opintoina
Suoritustapa: Harjoitustyd, kirjallisuusreferaatti ja ryhmitySskentely blogi-ympiéristdssa.
Kigjallisuus ~ Verkkomateriaalit

(KILA035) T&k toiminnan perusteet
Laajuus: 3 op Ajoitus Syksy 2013

Tavoitteet: ~ Opiskelija ymmirtid tieteen ja tutkimuksen peruskisitteet ja rakenteet, ja osaa lukea
kriittisesti, ymmarrykselld ja soveltaen raportteja ja kehittimishankkeiden tekstejd. Opiskelija
osaa itse suunnitella ja toteuttaa tutkielmia, selvityksii ja kehittimishankkeita opiskeluaikana ja
ty6elimissd. Hinelld on valmiudet opinnéytetychon, jossa yhdistyvit ammatillinen tietopohja
ja soveltava osaaminen sekd kidytinnon kehittdimisongelmat ratkaisuineen.

Sisilto Tieteen ja tutkimuksen peruskisitteet, prosessit ja rakenteet

Laadullisen ja mairillisen tutkimuksen perusideat

Laadulliset tutkimusmenetelmit ja tutkimusstrategiat

Tutkimuksen suunnittelu ja toteutus

Tutkimus yhdistettyni kidytinnostd lihteviin tydelimin kehittimishankkeisiin.
Opetusmuoto: ACP luennot, kirjallisuus, esimerkit ja harjoitustehtivit.

Suoritustapa: Tentti, essee tai projekti sovitun mukaisesti

Kigjallisuus:  Opintojaksolla annettava kirjallisuus ja muu materiaali



(KILAO36)

Laajuus:

Tavoite:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KILA040)

Laajuus

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

Talousmatematiikka
3o0p Ajoitus Syksy 2011

Opiskelija osaa kiyttdd talouseldimassi tarvittavia matematiikan perustaitoja
talousmatematiikan ongelmien ratkaisemiseen.

Matematiikan perustaitojen kertaus ja matemaattisten valmiuksien luominen
Kate ja arvonlisivero

Indeksit

Korkolasku sovelluksineen

Koronkorkolaskentaa sovelluksineen

Luotot

Talouseliman funktiot

Verkkoluennot ACP ja harjoitukset

Tentti ja hatjoitukset

Karjalainen, Leila., Optimi-matematiikkaa talouseldimin ammattilaisille, 2005

Tilastotieteen perusteet

3 op Ajoitus Syksy 2013

Opiskelija osaa tilastollisen aineiston kasittelyn, jakaumien tunnusluvut, yleisimmiat tilastolliset
menetelmat, tilastollisia testejd, SPSS -tilasto-ohjelman kayttéa ja tulosten tulkintaa.

Kvantitatiivisen tutkimuksen aineiston kisittely ja tulkinta:
Peruskisitteet ja taulukot

Tilastolliset tunnusluvut

Riippuvuus: ristiintaulukointi, korrelaatioanalyysi ja regressioanalyysi
Testiteoriaa ja tilastollisia testejd
Tilasto-ohjelman kaytto

Yksilollinen harjoitusty
Verkkoluennot ACP, harjoitukset ja verkko-opintona itseopiskeluosuus
Tentit, harjoitukset ja harjoitustyo

Karjalainen, L., Tilastomatematiikka, 2004
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ESIMIEHEN SYVENTAVA OSAAMINEN

(KIAO003)

Ty6- ja virkamiesoikeus
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Laajuus: 3 op Ajoitus Kevit 2013
Tavoitteet: ~ Opiskelija osaa ty6- ja virkasuhdetta koskevat oikeussdinnét, tyo- ja virkasuhteen
erityispiirteet yhtildisyyksineen ja eroineen, osapuolten oikeudet ja velvollisuudet, keskeisen
oikeuskidytinnon sekd ty6- ja virkachtosopimusjirjestelmit.
Sisilto: Ty6- ja virkasuhde
Ty6- ja virkasuhteen synty, ehdot ja lakkaaminen
Ty6- ja virkaehtosopimukset
Tasa-arvo ja yksityisyyden suoja
Yhteistoimintamenettely
Opetusmuoto: Verkko-opinnot

Suoritustapa: Verkkoharjoitukset

Kirjallisuus:  Ilmoitetaan etenemissuunnitelmassa ja verkkokurssin johdannossa

(KLLVY005) Esimiesviestinti
Laajuus: 50p Ajoitus Syksy 2013 / ajoitus vapaa

Tavoitteet: Opiskelija tutustuu esimiehen viestinnan perusulottuvuuksiin sekd harjaantuu tunnistamaan
ja arviolmaan niita.
Sisalto: Viestintitilanteiden ja vuorovaikutustilanteiden hallitseminen
Esimichen sanallinen ja sanaton viestinta
Epédvarmuus ja viestinnin pelko
Sisiinen ja ja ulkoinen viestintd, sidosryhméanalyysi
Opetusmuoto: Verkko-opinnot, moodlen kurssiavain KLVY005

Suoritustapa: Oppimispiivikirja, moodlen harjoitustehtavit

Kirjallisuus:  Ilmoitetaan moodlen aineistossa

(KILA031) Henkiléstévoimavarojen johtaminen

Laajuus 3 op Ajoitus Syksy 2013 — kevit 2014

Tavoitteet Opiskelija tuntee henkiléstévoimavarojen mairin sddtelyyn, tarvittavan osaamisen
varmistamiseen sekd henkilstén hyvinvoinnin ja motivaation ylldpitoon tarvittavia
toimenpiteita.

Sisilto Henkil6stésuunnittelu ja rekrytointi

Perehdyttiminen ja tydnopastus
Tyo6n organisointi ja muotoilu
Henkil6ston kehittiminen
Palkitseminen

Opetusmuoto Monimuoto (orientoivat kontaktitunnit ja verkkotyéskentely). Opinnot suoritetaan osittain
TKI-opintoina.
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Suoritustapa  Oppimistehtivit ja tentti.

Kirjallisuus ~ Ilmoitetaan etenemissuunnitelmassa

(KLVY012) Organisaatiopsykologia

Laajuus: 3 0p Ajoitus: Kevit 2014 / vapaa ajoitus
Tavoitteet: ~ Opiskelija syventii tietojaan organisaatiokdyttaytymisesti.
Sisilto: Johdon tehtivit ja vastuu konfliktitilanteissa, tyOyhteison ongelmat ja ongelmien kisittely tai

tyOtyytyviisyyden perusteet, kannustaminen ja palkitseminen ja osaamisen kehittdminen.

Opetusmuoto: Itseopiskelu verkossa kiyttien hyviksi aiheeseen liittyvaa kirjallisuutta. Opiskelija voi
kirjoittaa tutkielmaesseen opettajan kanssa my0s erikseen sovittavasta aiheeseen liittyvistd
teemasta.

Suoritustapa: Palautettava tutkielmaessee verkko-opintoina

Kigjallisuus:  Jérvinen, P., Esimiestyé ongelmatilanteissa
Ruohotie, P., Honka, J., Palkitseva ja kannustava johtaminen
Muu aiheeseen liittyva kirjallisuus

(KLWY047) Tyoterveys ja —turvallisuus
Laajuus: 3 op Ajoitus Kevit 2014

Tavoitteet: ~ Opiskelija tuntee perusteet tysuojeluun liittyvistd laista ja médrdyksistd sekd koneiden ja
laitteiden turvamidrayksisti ja vaarallisista aineista. Opiskelija tuntee tySturvallisuuteen
liittyvat ilmoitukset ja viranomaismaidraykset. Opiskelija ymmartdd tyShyvinvointiin
vaikuttavat tekijit ja osaa kehittdd niita.

Sisalto: Ty6suojelu ja sithen liittyva keskeinen lainsdddinto
Turvallisuus tyOpaikalla (koneet ja laitteet, fyysiset tekijit, vaaralliset aineet,
suojaimet )
Lihelta piti - tilanteet ja niistd oppiminen
Tyohyvinvointi (tyGterveys, tyky-toiminta)
Yhteinen tyopaikka

Opetusmuoto: Monimuoto-opinnot
Suoritustapa: Riskien kartoitus, tyohyvinvoinnin kehittdmissuunnitelma

Kirjallisuus:  Ilmoitetaan verkko-opintojen yhteydessa

KILA032) Oikeudellinen tietoturva

Laajuus: 30p Ajoitus Kevit 2014 / vapaa ajoitus

Tavoitteet: ~ Opiskelija tuntee viranomaistoiminnan julkisuuden, yksityisyyden ja henkil6tietojen suojaa
koskevan normijirjestelmin sekd tietoturvallisuuteen liittyvin oikeudellisen sidntelyn.

Sisilto: Yksityisyyden ja henkilGtietojen suojaa koskeva oikeudellinen sddntely
Henkil6tietojen kasittely
Turvallisuusselvitykset
Ty6elimin tietosuoja
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Opetusmuoto: Verkko-opinnot
Suoritustapa: Harjoitukset ja tehtidvit

Kirjallisuus:  Ilmoitetaan etenemissuunnitelmassa

(KLWY039) Henkil6- ja rikosturvallisuus

Laajuus: 3 op Ajoitus: Kevit 2014

Tavoitteet: ~ Opiskelija tietdd perusasiat henkilé- ja rikosturvallisuuteen liittyvistd keskeisistd lacista ja
asetuksista. Opiskelija osaa tunnistaa henkil6- ja rikosturvallisuuteen liittyvit uhat ja niiden
torjuntakeinot. Opiskelija tuntee matkustusturvallisuuteen liittyvit seikat.

Sisalto: Uhkaavat tilanteet
Ulkopuolisten / asiakkaiden turvallisuus
Avainhenkiléiden turvallisuus
Rekrytointi ja toimenpiteet tyosuhteen padttyessi
Matkustusturvallisuus
Yrityksen toimintaan, henkilost66n tai omaisuuteen kohdistuva rikollisuus (sisdinen /
ulkoinen uhka)
Yhteisty6 viranomaisten kanssa (poliisi, vakuutuslaitokset)
Toiminta rikostapauksessa
Lainsdddinto (voimankayttd, jokamiehen kiinniotto-oikeus)

Opetusmuoto: Monimuoto-opinnot (moodle, ACP)
Suoritustapa: Rikos- ja henkiloturvallisuuskartoitus, turvallisuussuunnitelma ja ohjeistus

Kigjallisuus:  Ilmoitetaan etenemissuunnitelmassa

(KIAO007) Yhti6- ja yhteis6oikeus

Laajuus: 6 op Ajoitus Syksy 2012 - kevit 2013

Tavoitteet: ~ Opiskelija osaa eri yritysmuotojen yhtiGoikeudelliset periaatteet, osaa perustaa yrityksen ja
osaa laatia tarvittavat asiakirjat.

Sisilto: Yritysmuodot
Yrityksen perustaminen
Hallinto ja edustus
Vastuu

Opetusmuoto: Verkko-opinnot

Suoritustapa: Verkkoharjoitukset

Kirjallisuus:  Ilmoitetaan etenemissuunnitelmassa
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(KILA033) Strateginen suunnittelu

Laajuus: 3 op Ajoitus Syksy 2013— kevit 2014 / vapaa ajoitus

Tavoitteet: ~ Opiskelija ymmirtid strategisen johtamisen ajattelua ja osaa kiyttdd strategisen suunnittelun
menetelmii litketoiminnan tai organisaatioiden kehittimisessa.

Sisilto: Strateginen ajattelu ja strateginen johtaminen késitteind
Strateginen johtaminen prosessina ja strategioiden toimeenpanona
Strateginen suunnittelu
Epivarmuuden ja episelvyyden hallinta, tulevaisuustutkimuksen menetelmat
Strategioiden toimeenpano
Strateginen osaamisen suunnittelu

Opetusmuoto: Monimuoto-opinnot. Opinnot suoritetaan osittain TKI -opintoina

Suoritustapa: Kirjallisuusessee, ryhmityd, strateginen henkil6ston osaamisen suunnittelma

Kigjallisuus: ~ Oman kiinnostuksen mukainen kirjallisuus, verkossa ilmoitettava oheismateriaali

KEHITTAMISTOIMINNAN OSAAMINEN

(KILA027) Projektitoiminta
Laajuus: 3 op Ajoitus syksy 2012 / vapaa ajoitus
Tavoitteet: ~ Opiskelija tietdd projektitoiminnan peruskasitteet ja projektin elinkaaren. Hin osaa
laatia projektisuunnitelman sen perusmuodossaan. Hin osaa etsid toiminnan kehittimiseen
suunnattuja rahoituslahteita.
Sisilto: Projektitoiminnan kisitteet
Projektin organisaatio ja vastuut
Projektisuunnitelma
Projektin dokumentaatio
Projektin pdittiminen
Rahoituslihteet tyGyhteisdjen kehittimisessi
Opetusmuoto: Verkko-opinnot

Suoritustapa: Itsendiset tehtivit verkossa

Kigjallisuus:  Verkossa ilmoitettava materiaali ja ldhteet

(KILA028) Kehittimistoiminnan perusteet

Laajuus: 3 op Ajoitus Syksy 2012 / vapaa ajoitus
Tavoitteet: ~ Opiskelija tietdd organisaatioiden ja toiminnan tutkimisen ja kehittimisen tekniikoita.
Edeltivyysehto: Projektitoiminta

Sisilto: Kehittimistoiminnan periaatteet
Toimintatutkimus
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Kehittimismenetelmit
Ty6yhteis6jen kehittimiscaset
Opetusmuoto: Verkko-opinnot

Suoritustapa: Tiedonhaut, raportti

Kigjallisuus:  Ilmoitetaan verkko-opintojen yhteydessa
(KILA029) Laatuajattelu ja laadun kehittiminen

Laajuus: 3 0p Ajoitus Kevit 2013 / vapaa ajoitus

Tavoitteet: ~ Opiskelija tietdd laatuajattelun kehityksen ja periaatteet. Opiskelija hahmottaa laadun
merkityksen organisaation toiminnalle ja menestykselle. Hin osaa kuvata prosesseja, etsid
niistd kehityskohteita ja ymmairtii laadun jatkuvan kehittdmisen ja projektionnin
toimintatavat.

Edeltivyysehto: Projektitoiminta

Sisilto: Laatufilosofiat
Organisaation laatujirjestelmi
Prosessiajattelu
Laatukustannukset
Laadunvalvonta

Opetusmuoto: Verkko-opinnot

Suoritustapa: Tiedonhakutehtidvit, kisiteanalyysit, prosessien kuvaus ja kehittimistehtivi

Kigjallisuus:  Ilmoitetaan verkko-opintojen yhteydessi

(KILA030) Kehittimisprojekti tyopaikalle
Laajuus: 50p Ajoitus Kevit 2013 — syksy 2013

Tavoitteet: ~ Opiskelija osaa soveltaa projektitoimintaa, kehittimisty6kaluja ja laatuajattelua
konkreettiseen kehittimiskohteeseen.

Edeltﬁvyysehto: Projektitoiminta, Kehittimistoiminnan perusteet, Laatuajattelu ja laadun kehittiminen
Sisilto: Kehittimisprojektin toteutus

Opetusmuoto: Itsendinen, ohjattu kehittdmistyé omassa tyGympiristossi

Suoritustapa: Kehittimiskohteen analysointi, projektointi, toteutus ja arviointi, kirjallinen raportti

Kigjallisuus:  Kehittimiskohteen mukainen kirjallisuus
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VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 15 OP

Opiskelija valitsee vapaasti valittavia opintojaksoja Kajaanin ammattikorkeakoulun opetustarjonnasta (virtuaaliopinnot,
itsendinen opiskelu), Suomen ammattikorkeakoulujen virtuaaliopinnoista tai muista sovituista korkeakoulutason
opinnoista. Opinnoista sovitaan opettajatuutorin kanssa kehityskeskusteluissa.

Kielten preppausopintojaksot ovat kuitenkin opintojen ensimmaiseni lukuvuonna ennen varsinaisten ammattikielten
opintojen alkua. Preppausopintojaksoille menevit ne opiskelijat, joiden kielitesti osoittaa harjoittelun tarvetta.

(KLLVY091) Practice first

Laajuus: 3op Ajoitus: 1. opiskeluvuosi

Tavoite: Opiskelija kehittdd ja vahvistaa englannin kielen taitoaan siten, ettd hin selviytyy
ammattikorkeakoulussa alansa englannin kielen opinnoista. Tavoitteena on mySs kehittdd
kieltenopiskelun yleisid opiskeluvalmiuksia

Edeltivyysehto Lihtétasotesti

Sisalto: Eglannin kielen perusrakenteet ja sanasto
Suullisen ja kirjallisen tuottamisen sekd puheen ja tekstin ymmirtimisen aktivointi

Opetusmuoto: Verkko-opinnot

Suoritustapa: Testl

Atrviointi: Hyviksytty/Hyldtty

Kirjallisuus: ~ Verkkomateriaalit

(KLVY092) Bygg upp din svenska

Laajuus: 3 op Ajoitus: 1. opiskeluvuosi

Tavoite: Opiskelija kehittid ja vahvistaa ruotsin kielen taitoaan siten, ettd hin selviytyy
ammattikorkeakoulussa alansa ruotsin kielen opinnoista. Tavoitteena on my0ds kehittda
kieltenopiskelun yleisid opiskeluvalmiuksia

Edeltivyysehto Lahtotasotesti

Sisalto: Ruotsin kielen perusrakenteet ja sanasto
Suullisen ja kirjallisen tuottamisen sekéd puheen ja tekstin ymmirtimisen aktivointi

Opetusmuoto: Verkko-opinnot
Suoritustapa:  Testi, palautettavat Iyhyet kirjoitelmat
Arviointi: Hyviksytty/Hyldtty

Kirjallisuus:  Verkkomateriaalit

(KTPT006) www ja Internet
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Laajuus: 3 op Ajoitus: 3. opiskeluvuosi

Tavoite: Opiskelija osaa kiyttdd html-kieltd ja tuottaa yksinkertaisia www-sivuja. Lisdksi opiskelija osaa
listata erilaisia tapoja www-sivujen julkaisemiseen ja ylldpitoon. Opiskelija osaa listata erilaiset
palveluntarjoajat, niiden edut ja haitat sekd yhdistdd aiemmin opittua soveltamalla kiytinto6n.

Edeltivyysehto -

Sisilto: html-kielen perusteet ja rakenne
html-alustojen tunteminen ja hy6tykaytto

Opetusmuoto: Verkko-opinnot
Suoritustapa:  julkaistu html-sivusto
Arviointi: Hyviksytty/Hylitty

Kirjallisuus: ~ Verkkomateriaalit

LIIKETALOUDEN SOVELTAVA OSAAMINEN

KIOO001 Opinniytetyd

Laajuus: 15 op Ajoitus Kevit 2014 — syksy 2014 tai sovitun mukaan

Tavoitteet: ~ Opinndytetyon tavoitteena on kehittdd ja osoittaa opiskelijan valmiuksia soveltaa
tietojaan ja taitojaan ammattiopintoihin liittyvissd kdytinnon asiantuntijatehtivissa.
Opinniytety6 voi olla luonteeltaan joko tutkimus- tai kehittdmistyS. Opinndytteen tulee
palvella ty6elimai ja opiskelijan asiantuntijuuden kehittymisti.

Sisilto: Oman atheen hyviksyttiminen ja aiheanalyysi
Opinniytetybsuunnitelman laatiminen, esitys ja opponointi
Opinniytetybsuunnitelmien ja opinnidytetiden esitysseminaareihin osallistuminen
Opinnaytety6 ja esitys
Kypsyysnayte

Kigjallisuus:  Hirsjdrvi, S., Remes, P., Sajavaara, P., Tutki ja kitjoita
Kajaanin ammattikorkeakoulun Opinniytetyopakki http://193.167.122.14/opati

KIHH001 Harjoittelu

Asetus ammattikorkeakouluista (16.6.2005/423) miirittelee hatjoittelun osaksi ammattikorkeakouluopintoja
ja sen mukaan harjoittelun tavoitteena on perehdyttid opiskelija ohjatusti erityisesti ammattiopintojen
kannalta keskeisiin kidytinnon tyGtehtaviin sekd tietojen ja taitojen soveltamiseen tyGeldmaéssa.

Harjoittelun tarkoituksena on tukea opiskelijan tiedollista kehittymistd, kdytinnén ty6elimavalmiuksien
kehittymisti ja henkilokohtaisten valmiuksien kehittymista.

Laajuus: 30 op Ajoitus: Pddsadntoisesti 3. vuosikurssi.

Edeltivyysehdot: Tutkintoon kuuluvia opintoja suoritettuna vahintiidn 105 op.



http://193.167.122.14/opari/
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2003/20030352#a16.6.2005-423

Sisilto:

Harjoitteluinfoon osallistuminen (1. lukuvuosi kevit)

Harjoittelupaikan ja tehtivien hyviksyttiminen

Harjoittelusopimuksen, suunnitelman ja tyétehtavien tarkennuslomakkeen laatiminen
Harjoittelutehtava

Harjoittelupiivakirja

Harjoittelun arviointi ja raportointi
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Kajaanin amk

31.5.2012 2011-2012 2012-2013 2013-2014 2014
Hannele Siipola Op|1. vuosif/jaksot 2. vuosi/jaksot 3. vuosi/jaksot 4. vuosi
KIL11l 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3
Perusopinnot
Viestinti- ja vuorovaikutusosaaminen
SeMa Opiskeluvalmiudet 2 1 1
Tietojenkisittelyn perusteet 3 2 1
Tekstinkisittely 3 1 2
Liikeviestinta 4 2 2
Yritystoimintaosaaminen
Yritystalouden perusteet 3 2 1
Riskienhallinta 3 3
Liiketoiminnan suunnittelu 3 2 1
Johtaminen 3 2 1
Aluctalouden perusteet 3 2 1
Markkinointiosaaminen
Asiakassuuntainen markkinointi / Koti 3 2 1
Asiakaspalvelun palvelukulttuuri 3 2 1
Markkinointiviestinti 3 2 1
Taloushallinto-osaaminen
Laskentatoimen perusteet 6 4 2
Rahoituksen perusteet 3 2 1
45 8 6 12 7 2 1 2 1 0 2 4 0 0 0 0 0
Ammattiopinnot 59
Liiketalouden syventivi osaaminen
Yritysverotus 4 1 3
Johdon laskenta 5 3 2
‘Asiantuntijapalveluiden markkinointi ja
tuotteistaminen 3 2 1
Strateginen markkinointiajattelu 4 2 2
Sopimus- ja kauppaoikeus 6 El El
Yrityksen kansanivilistiminen 3 3
25 3 3 0 0 3 2 3 4 0 2 2 3 0 0 0 0
Viestinti- ja vuorovaik
Kokoustaito ja tiedottaminen 3 3
Asiakirjoittaminen 3 3
Basics of Professional English 3 3
English for Management 3 3
Business Communication Skills 4 4
Svenska i affirslivet 1 3 3
Svenska i affirslivet 2 3 3
22 o 3 0 3]7 0 3 0]3 0 0 o0]3 o0JoJo
Liiketaloud, 1
Sihkoinen viestintd 3 3
T&k toiminnan perusteet 3 3
Lar Tal iikkai 3 1 2
Tilastotieteen perusteet 3 3
12 1 2 3 0 0 0 0 0 6 0 0 0 0 0 0 0
Vaihtoehtoiset ammattiopinnot 46
Esimiehen syventivi osaaminen
Tys- ja virkamicsoikeus 3 3
Esimiesviestinti 5 2 3
Henkilostévoimavarojen johtaminen HRM| 3 2 1
Organisaatiopsykologia 3 3
Tyterveys- ja turvallisuus 3 3
Oikeudellinen tietoturva 3 3
Henkil6- ja rikosturvallisuus 3 3
Yhtis- ja yhteissoikeus 6 3 3
Strateginen suunnittelu 3 2 1
32 0 0 0 0 0 3 3 3 2 7 5 9 0 0 0 0
Kehittimistoiminnan osaaminen
Projektitoiminta 3 3
Kehittimistoiminnan perustect 3 3
Laatuajattelu ja laadun kehittiminen 3 3
Kehittimisprojekti tyopaikalle 5 1 4
14 0 0 0 0 0 6 4 4 0 0 0 0 0 0 0 0
Vapaasti valittavat opinnot 15 3 33 33
Lahtotasotesti  Practice first 3 X
Léahtotasotesti  Bygg upp din svenska 3 X
Liiketalouden soveltava osaaminen|
Harjoittelu 30
Opinniytetyd 15 10 5
Yhteensi opintojaksot vuosittain 210 | 12 14 15 13 |12 12 15 12 | 14 14 11 12 | 16 8 0 0
54,0 51,0 51,0 24,0
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