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Arvot ja opiskelu Kajaanin ammattikorkeakoulussa

Koko eldmin arvopohja ldhtee perheistd. Ammatti, tydpaikat ja harrastukset muokkaavat nuoren
arvomaailmaa. Valitsemme tietyn ammatin osin siksi, etté jokin piirre tuossa ammatissa vastaa arvojamme.
Ammatti voi olla kutsumus: siind voimme tehdé asioita, joita arvostamme tai se saattaa tuoda meille
arvostamamme sosiaalisen aseman tai muita tarkeind pitimidmme asioita.

Opiskelu on tirkeda kasvamisen aikaa. Opiskelija kehittyy nuoresta aikuiseksi. Arvot ohjaavat valintojamme
ja heijastavat tapaamme toimia. Miten Kajaanin ammattikorkeakoulun arvot nikyvét jokapéiviisessd
toiminnassamme?

Kéaytdnnon kehittimiskumppanuus nékyy siind, ettd Kajaanin ammattikorkeakoulussa arvostetaan
koulutuksen seka tutkimus- ja kehitystyon tekemisté paikallisissa, alueellisissa, kansallisissa ja
kansainvilisissd verkoissa. Asiakaslihtoisyys on lisdarvon tuottamista asiakkaille ja yhteistyokumppaneille
heidén l1dhtokohdistaan katsoen. Kajaanin ammattikorkeakoulussa arvostetaan ty6té ja osaamista,
hyviéksytddn erilaisuus ja tuetaan jaksamista ja kehittymistd. Tiedonkulku on avointa ja jokainen yhteison
jasen sitoutuu yhteisiin tavoitteisiin. Ihmiset koetaan voimavarana.

Kajaanin ammattikorkeakoulua voi kuvata sanoilla luova ilo toiminnassa. Koko henkilokunnallamme on
myonteinen, innovatiivinen ja ennakkoluuloton asenne itsensé ja tyOyhteison kehittimiseen.

Elamé& meilld menee, kuten jutussa etelan turistista ja kainuulaisesta mokin ukko —kalastajasta,
jolle turisti totesi kesdisend iltana: ’On se kaunis tuo Oulujarvi!” — johon ukko totesi: ’Van me
kun ei nahé& kuin vahén pintoo™.

Joten tervetuloa katsomaan Kajaanin ammattikorkeakoulua pinnan alle.

Rehtori Kari Juntunen

Kajaanin ammattikorkeakoulu
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Tervetuloa tulevaisuuden tekijoiden joukkoon!

Jélleen kerran on aika aloittaa uusi lukuvuosi Kajaanin ammattikorkeakoulussa — korkeakoulussa, joka on
korkeatasoinen ja monimuotoinen osaamiskeskus. Olemme yhdesséd suunnanneet katseet kauas
tulevaisuuteen, mutta emme suinkaan ole unohtaneet péivittdistd tydtimme Sinun opintojesi ldpiviemiseksi.

Olemme luoneet ammattikorkeakoulustamme opiskelupaikan, joka ottaa huomioon mydskin opiskelijoiden
mielipiteitd. Voisin jopa viittid, ettd tdsséd suhteessa Kajaanin ammattikorkeakoulu kuuluu edellékévijoiden
joukkoon. Tidstéd osoituksena on tiivis ja monimuotoinen yhteistyd ammattikorkeakoulun ja opiskelijakunta
KAMO ry:n vililla.

Kajaanin ammattikorkeakoulun opiskelijayhdistys — KAMO ry perustettiin vuonna 1998. Vaikka KAMO on
vield nuori, on se kovalla ty6lla ja sitoutumisella vakiinnuttanut paikkansa osana Kajaanin
ammattikorkeakoulua. KAMO on vired ja monipuolinen opiskelijakunta, jota luotsaavat aktiiviset ja
innovatiiviset opiskelijat. Opiskelijakuntamme yksi tarkeimmista tehtdvistd on edustaa opiskelijoitamme
mm. korkeakoulun hallinnossa ja opintotukilautakunnassa.

KAMOn toiminnasta ja sen johtamisesta vastaa kalenterivuodeksi kerrallaan valittu hallitus. Hallitukseen voi
kerrallaan kuulua yhdeksén jésentd, edustaen kaikkia ammattikorkeakoulumme koulutusaloja. Koko
opiskelijakunta kokoontuu vihintdankin kaksi kertaa lukuvuodessa paéttdmaén yhteisten asioiden hoidosta.
Opiskelijakunnan pdivittidistoiminnoista vastaa kokopéivatoiminen paisihteeri.

Ammattikorkeakoulun kanssa solmitun yhteistyosopimuksen mukaisesti KAMO hoitaa merkittivin osan
opiskelijatutoroinnista ja kansainvilisisestd tutoroinnista. Tdmén liséksi pyrimme edesauttamaan
litkunnallisten ja vapaa-ajan aktiviteettien jérjestdmisessd ja néin ollen luomaan Kajaanista viihtyisda
opiskelijakaupunkia. KAMOn jdsenend olet lisdksi oikeutettu valtakunnalliseen opiskelijakorttiin, jonka
haltijana olet lukuisten etuisuuksien ja alennusten piirissa.

Aktiivisen opiskelijatoiminnan ohella KAMOn liiketoiminnat auttavat Sinua kampusalueella. Kéytossési
ovat kirjakauppa-, kopio- ja kansituspalvelut.

Tuleva lukuvuosi tuo tullessaan lukuisia tapahtumia, uuden hallituksen valinnan ja monia muita asioita, joilla
pyrimme takaamaan Sinulle mahdollisuudet onnistua opinnoissasi. KAMO jatkaa my6skin yhteistyon

tiivistimistd ammattikorkeakoulun kanssa. Yhdessa haluamme olla korkeatasoinen osaamiskeskus, yksi
Suomen parhaista.

Tervetuloa mukaan

Péaisihteeri Pasi Ahoniemi

KAMO ry
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OPINTO-OPPAAN KAYTTAJALLE

Tama opinto-opas sisdltda tietoa:
ammattikorkeakoulusta ja sen hallinnosta
e koulutusohjelmista ja opetussuunnitelmista
e tutkintojen suorittamisesta

e opiskelusta ja opintojen ohjauksesta

Lue opinto-oppaan yleinen osa ensin. Néin saat tarvittavat perustiedot ammattikorkeakoulusta. Oppaassa
ovat kaikkien koulutusohjelmien opetussuunnitelmat kuvattuina opintojaksoittain. Opasta hyviksi kayttden
voit itse suunnitella opintojesi kulkua ja sisdltod. Opettajilta ja opinto-ohjaajilta voit kysyé lisdd opintojen
siséllGistd, opintojen suunnittelusta ja siitd, miten opintoja valitaan toisista koulutusohjelmista tai mité
opintoja voi suorittaa esim. verkko-opintoina.

Opinto-oppaassa kuvatuista ammattikorkeakoulun toisten koulutusohjelmien opintojaksoista ja opetusaika-
tauluista saat lisid tietoa opintosihteereiltd, opinto-ohjaajilta ja koulutusjohtajilta.

Oppaassa kéytettyjd lyhenteita:

AMK = Ammattikorkeakoulu

HOPS = Henkil6kohtainen opiskelusuunnitelma
IEP = Individual Education Plan
ov = Opintoviikko

OPINTO-OPPAAN KOODIAVAIN

Opintojakson koodaus
Yhteenséd 7 merkkié, joista

1. merkki ala(K, M, S, T)
2. " koulutusohjelma
3. " perusopinnot P

pakolliset ammattiopinnot A
vaihtoehtoiset ammattiopinnot V
vapaasti valittavat opinnot W
harjoittelu H
opinnéytetyotd ei koodata
4. merkki satunnainen (A, B, C jne)
5.-6. " numero 00-99
7. merkki opetuskieli:
Suomi S
Ruotsi R
Englanti E
Saksa D
Vendja V
Ranska F
Espanja H
Italia I
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KAJAANIN AMMATTIKORKEAKOULU

Visio vuoteen 2005

Kajaanin ammattikorkeakoulu on koulutuksen ja kehittdmisen huippuyksikko.

Kajaanin ammattikorkeakoulu on toiminut vakinaisena ammattikorkeakouluna 1.8.1996 alkaen. Kajaanin
monialaisessa ammattikorkeakoulussa on luonnontieteiden alan, matkailu- ravitsemis- ja talousalan, sosi-
aali-, terveys- ja liitkunta-alan, tekniikan ja liikenteen alan sekd yhteiskuntatieteiden, liiketalouden ja
hallinnon alan koulutusta.

Toiminta-ajatus

Kajaanin ammattikorkeakoulu on korkeatasoinen, kansainvilinen ja monipuolinen oppimis- ja
kehittamiskeskus. Se edistdd koulutuksensa ja palvelujensa avulla erityisesti pienten ja keskisuurten yritysten
toimintaa seké julkisen sektorin palvelujérjestelmén uudistamista.

Ammattikorkeakoululla on laaja kotimainen ja kansainvélinen yhteistydverkko. Koulutusohjelmat edistavit
alueen uusien mahdollisuuksien 16ytdmistd ja ulospdin suuntautumista. Niiden avulla nostetaan alueen
osaamistasoa, hyvinvointia ja yrittdimisen tahtoa.

Arvot

Kehittamiskumppanuus

Kajaanin ammattikorkeakoulu tekee opetus-, tutkimus- ja kehitystyotd paikallisissa, alueellisissa,
kansallisissa ja kansainvalisissd verkoissa.

Asiakastyytyvaisyys

Kajaanin ammattikorkeakoulun toiminta tarjoaa asiakasldhtoisesti mahdollisuuksia ja lisdarvoa asiakkaille ja
yhteistydkumppaneille.

Ihmiset voimavarana

Kajaanin ammattikorkeakoulussa arvostetaan tyotd ja osaamista, hyvaksytddn erilaisuus ja tuetaan jaksamista
ja kehittymisté. Jokainen yhteison jisen sitoutuu yhteisiin tavoitteisiin. Tiedonkulku on avointa.

Luova ilo toiminnassa

Koko henkilokunnalla on mydnteinen, innovatiivinen ja ennakkoluuloton asenne itsensé ja tyoyhteisonsa
jatkuvaan kehittdmiseen.

Profiili

Profiloituminen johdetaan Kainuun kehittimisohjelmassa asetetuista maakunnan kehittdmisen strategisista
painopisteistd. Ammattikorkeakoulun koulutusohjelmat profiloituvat padosin seuraaville kehittimisohjelman
painopisteille:

Sairaanhoitaja- ja terveydenhoitajakoulutus:

1. Terveyden edistiminen
2. Asiakas / potilasldhtdisen hoitotyon kehittdminen
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3. Terveen ja turvallisen elinympériston kehittdminen sekd informaatioteknologian hyddyntdminen em.
toiminnassa.

Tradenomikoulutus:

1. PK-markkinointi
2. Elinkeinoeldmén toimintaympériston ja elinympariston kehittiminen: yrittdjyyden tukiohjelmat seki
kansainvélistyminen.

Restonomikoulutus:

1. Luonto-, liikkunta- ja tapahtumamatkailu yhdistettyné liiketalouden osaamiseen
2. Laaja-alainen ruokapalvelujen ja liiketalouden osaaminen.

Insindorikoulutus:

1. Elektroniikkateollisuus: opetuksen kehittéminen digitaalisessa signaalinkésittelyssd, elektroniikan
tuotantotekniikan testauksessa ja laaduntarkkailussa sekd metsiteollisuuden mittaustekniikassa

2. Elinkeinoeldmén toimintaympériston ja elinympériston kehittdminen: sosiaali- ja terveydenhuollon
palvelujérjestelmien kehittdminen (tietoverkot ja tietotekniikka).

ORGANISAATION HALLINTO
Rehtori

Kajaanin ammattikorkeakoulu toimii kunnallisena liikelaitoksena, jonka johtajana toimii rehtori, tekniikan
lisensiaatti Kari Juntunen.

Johtokunta
Liikelaitoksen yleisti hallintoa ja taloutta johtaa kaupunginhallituksen alaisena toimiva johtokunta.
Hallitus

Ammattikorkeakoulun siséisti hallintoa hoitavat ammattikorkeakoulun hallitus ja rehtori.
Ammattikorkeakoulun hallituksen kokoonpanosta sdddetidén ammattikorkeakoululaissa (351/2003, 11 §).
Nykyinen hallitus jatkaa toimikautensa loppuun 31.12.2004 asti. Uusi hallitus kootaan vuoden 2004 aikana.
Uuden hallituksen puheenjohtajana toimii rehtori. Hallituksessa on lisdksi edustettuna ammattikorkeakoulun
muu johto, padtoimiset opettajat, muu paitoiminen henkildsto ja padtoimiset opiskelijat sekd elinkeino- ja
muun tyéeldmin edustajat. Liikelaitoksen johtokunta nimittda uuden hallituksen 1.1.2005 alkaen.

Hallituksen alaisena valmisteluelimena toimii rehtorin, hallinto- ja talousjohtajan seké yksikdiden vetédjien
muodostama johtoryhma.

Ammattikorkeakoulun jisenet

Ammattikorkeakouluun kuuluvat sen jisenind pddtoimiset opettajat, muu padtoiminen henkilosto ja
paétoimiset opiskelijat. Pdatoimiseksi opettajaksi ja muuhun péitoimiseen henkildstoon kuuluvaksi katsotaan
henkild, joka on mééritty hoitamaan enemmén kuin puolet viran tai toimen edellyttdmista tehtavista.
Paatoimiseksi opiskelijaksi katsotaan ammattikorkeakoulututkintoon johtavassa koulutuksessa oleva
opiskelija, joka on ilmoittautunut lukuvuonna ldsniolevaksi kokopdivéiopiskelijaksi.
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AMMATTIKORKEAKOULUOPINNOT

Oppimisnikemys

Kajaanin ammattikorkeakoulussa opiskelijan oppimista pidetddn prosessina, jonka aikana teoreettinen ja
kaytanndllinen osaaminen integroituu kokonaisuudeksi. Oppiminen on ohjaajan tukemaa opiskelijan
tavoitteista, aktiivista ja arvioivaa yhteistoimintaa. Lahtokohtana oppimisessa ovat opiskelijan yksilolliset
tiedot, taidot ja ajattelumallit, joiden pohjalta hén tulkitsee ja kdyttdd uutta tietoa erilaisissa
oppimistilanteissa.

Opintojen rakenne

Koulutusohjelma koostuu perusopinnoista, ammattiopinnoista, vapaasti valittavista opinnoista, harjoittelusta
ja opinndytetyostd sekd kypsyysnéytteestd. Opinnot puolestaan koostuvat opintojaksoista, jotka voivat
muodostaa laajempia opintokokonaisuuksia. Opintojaksojen ja -kokonaisuuksien laajuudet ilmoitetaan
opintoviikkoina. Tutkinnon laajuus ilmoitetaan opintoviikkoina. Yksi opintoviikko vastaa opiskelijan noin
40 tunnin tydpanosta.

Opetus ja opiskelu siséltdd mm. luento- ja pienryhméopetusta, laboratorio- ja harjoitustunteja, ryhmétoité,
harjoittelua ja opiskelijan omatoimista tydskentelyd. Osan opinnoista voi suorittaa verkko-opiskeluna joko
Kajaanin ammattikorkeakoulun omasta tai valtakunnallisesta VirtuaaliAMK:n tarjonnasta.

Vaihtoehtoisten ja vapaasti valittavien opintojen tarjonta vahvistetaan vuosittain huomioiden ryhmékoot.
Perusopinnot

Perusopintojen laajuus ja sisdltd méaaritelldén koulutusohjelmittain, ja ne ovat pakollisia opintoja.
Perusopintojen tavoitteena on:

e tutustuttaa opiskelija ammattikorkeakouluun ja koulutusohjelmaan,

e antaa opiskelijalle laaja-alainen yleiskuva asianomaisen tehtédvaalueen asemasta ja merkityksesti
yhteiskunnassa, tyoeldmaissé ja kansainvalisesti,

e perchdyttdd opiskelija asianomaisen tehtdvédalueen yleisiin teoreettisiin perusteisiin ja viestintdin sekd

e antaa hénelle asetuksessa tarkoitettu kielitaito kieliopinnoissa (asetus 352/03).

Ammattiopinnot

Ammattiopinnoista osa on pakollisia ja osa vaihtoehtoisia. Niiden laajuudet méadaritelldan
koulutusohjelmittain. Vaihtoehtoiset ammattiopinnot maaraytyvét opiskelijan ammatillisen erikoistumisen
tai eriytyvien ammattiopintojen mukaan. Ammattiopintojen tavoitteena on perehdyttéé opiskelija
ammatillisen tehtidvdalueen keskeisiin ongelmakokonaisuuksiin ja sovelluksiin seké niiden tieteellisiin
perusteisiin siten, ettd opiskelija kykenee itsendisesti tydskenteleméén tehtidvéalueen asiantuntijatehtdvissa.

Kaikissa koulutusohjelmissa on perus- ja ammattiopintoihin sisillytetty ammatinhallinnan perusteiden
opintokokonaisuus. Ammatinhallinnnan perusteet siséltidvat tiedonhankintataitoja, viestintdopintoja ja
yritystoiminnan seké yrittdjyyden opintoja.

Vapaasti valittavat opinnot

Vapaasti valittavien opintojen tavoitteena on antaa opiskelijalle mahdollisuus syventda ja laaja-alaistaa
tietojaan omalla ammatillisella tehtdvaalueellaan. Vapaasti valittavia opintoja on kuuluttava opintoihin
véhintddn 10 opintoviikkoa. Ne voidaan valita omasta koulutusohjelmasta, ammattikorkeakoulun toisesta
koulutusohjelmasta, toisesta ammattikorkeakoulusta, yliopistosta tai sopimuksen mukaan muualta.
Koulutusjohtaja hyviksyy opiskelijan vapaasti valittavat opinnot.
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Ammattitaitoa edistiavé harjoittelu

Harjoittelu suunnitellaan koulutusohjelmaan liittyviksi opintojaksoiksi, joille mééritelldén
opetussuunnitelmassa tavoitteet, laajuus, siséltd seké suoritustapa. Harjoittelusta annetaan erikseen
koulutusohjelmakohtaiset ohjeet. Harjoittelun tavoite on perehdyttié opiskelija ohjatusti erityisesti
ammattiopintojen kannalta keskeisiin kiaytdnnon tyotehtéviin seka tietojen ja taitojen soveltamiseen
tyOeldméssa.

Lisdtietoja harjoittelusta www .kajak.fi/opiskelu/harjoittelu ja www.kajak.fi/intranet/harjoittelu.
Opinniytety6 (10 ov)
Opinnaytetyodn tavoitteet ammattikorkeakoulussa

Opinndytetyon tavoitteena on kehittdd ja osoittaa opiskelijan valmiuksia soveltaa tietojaan ja taitojaan
ammattiopintoihin liittyvissé kdytdnnon asiantuntijatehtévissd. Opiskelija osoittaa opinndytetydtd tehdessdin
valmiutensa tyoskennelld padméaéaritietoisesti ammattialallaan. Pddmaaréna on tydeldmén todellisen
asiantuntijuuden kehittyminen. Opinndytetyon tavoitteena on, ettd se toimii siltana opiskelun ja tydeldmén
vililld sekd helpottaa opiskelijan siirtymisté tydeldmédén. Opinndytetydprosessi opettaa tekijéssa kriittisyyttd,
luovuutta ja kykya ratkaista ongelmia.

Aiheen valinta ja toteutus

Opiskelija valitsee opinndytetyon aiheen alueelta, jolle hdnen harjoittelunsa ja ammattiopintonsa
suuntautuvat. Aiheen tulee edistdd alan kehitystd, opiskelijan omia ja ammattikorkeakoulun yhteisia
tavoitteita. Ongelmanasettelun tulisi 1ahted ammattikorkeakoulua ympéardivian yhteiskunnan, yritys- ja
elinkeinoeldmén kehittdmistarpeista ja strategioista. Aiheen valintaa tulee miettid myds opiskelijan
tyollistymisen kannalta. Suositeltavaa on, ettd ammattikorkeakoulun monialaisuutta hyddynnetién tekemallé
yhteisid koulutus-ohjelmarajat ylittdvid opinnéytetoita.

Opinndytetyo voi olla oman ammatillisen alan kdytdnnon asiantuntijatehtdvé, soveltavaa tutkimusta tai muu
kehittdmistehtéva, jonka voi my0s tuotteistaa eri tavoin. Opinnéytetyd voi liittyd osana eri organisaatioiden
(yritysten, jarjestojen, ammattikorkeakoulun) tutkimus-, kehittdmis- ja tuotekehityshankkeisiin. Toivottavaa
on kytked opinnéytetyd harjoitteluun siten, ettd sen aikana selvitetdédn mahdollisuuksia tehdé tyo kyseessi
olevassa yrityksessd tai organisaatiossa.

Opinndytetyohon sisdltyy aina kirjallinen raportti. Opiskelija luovuttaa kaksi opinndytety6té (kansitettu ja
irtolehtiversio) ammattikorkeakoululle ja tallentaa tyon myos Kaktus-tietokantaan. Tarkemmat koulutus-
alakohtaiset sisdllot opinndytetyo -opintokokonaisuudesta selvidvit tdstd opinto-oppaasta kunkin
koulutusalan kohdalta.

Kypsyysnéayte

Kypsyysnéyte on asetuksen 352/03 mukainen osa ammattikorkeakoulututkintoa. Kypsyysnéyte osoittaa
opiskelijan suomen kielen taitoa ja perehtyneisyyttd opinndytetyon aihepiiriin. Jos opiskelija on saanut
koulusivistyksen ulkomailla tai muulla kuin suomen kielelld, paéttidd koulutusjohtaja kypsyysnaytteen kielen.
Kypsyysnéyte kirjoitetaan valvotussa koetilanteessa opinndytetyon ohjaajan antamasta aiheesta sen jdlkeen,
kun opinnéytety6 on luovutettu arvioitavaksi. Kypsyysnéytteen siséllon tarkistaa tyon ohjaaja ja kieliasun
suomen kielen opettaja. Kypsyysnéyte arvioidaan hyviksytty - hylétty asteikolla ja sen uusimisessa
noudatetaan samoja ohjeita kuin yleensa tenttien uusimisessa. Kypsyysnéytteen hyviksytty suorittaminen on
edellytys tutkintotodistuksen saannille. Tarkemmat ohjeet kypsyysnaytteen kirjoittamisesta ilmoitetaan
opiskelijoille alakohtaisesti.

Opinnéaytety6n arviointi
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Arvioinnin ldhtdkohtana ovat opinnéytetydlle ammattikorkeakoulussa ja koulutusaloilla asetetut tavoitteet
seki yleiset arvioinnin periaatteet. Hyvéksytty opinndytetyd arvioidaan arvosanalla 1 - 5. Arvioinnissa
kiinnitetddn huomiota muun muassa aiheen kdytdnnonliheisyyteen. Arvioinnissa otetaan huomioon liséksi
alakohtaisesti hieman eri tavalla painottaen opinndytetyon kirjallinen raportti, tuotos, tyon suullinen
esittiminen, opponointi, seminaareissa osallistuminen, kypsyysnéyte sekd oppimis- ja ohjausprosessi.
Arviointi kohdistuu myos sithen osaamiseen ja kehitykseen, jota opiskelija on osoittanut opinniytetyon
tekemisen aikana.

Lisdtietoja opinnéytetyostd www.kajak.fi/intranet/opinnéytetyo.
Tutkintotodistus ja Diploma Supplement

Ammattikorkeakoulu antaa opiskelijalle hidnen suorittamastaan tutkinnosta tutkintotodistuksen.
Tutkintotodistuksen pyynto tulee tehdd vahintdidn kaksi viikkoa ennen arvioitua valmistumisaikaa ja samalla
kertaa opiskelijan tulee vastata opetusministerion péattokyselyyn.

Diploma Supplement (DS) on kansainvéliseen kdyttoon tarkoitettu tutkintotodistuksen liite, jonka
tarkoituksena on palvella valmistunutta opiskelijaa kansainvélisilld tydmarkkinoilla ja helpottaa opiskelijan
tutkinnon ammatillista tunnustamista.

Diploma Supplement sisdltdd tietoa kyseessd olevasta tutkinnosta, oppilaitoksesta sekd maan
koulutusjérjestelmastd. Tavoitteena on, ettéd lukija voi liitteeseen perehtymaélld saada riittdvit tiedot arvioida
tutkintoa seké pééatelld, onko se asianmukainen siihen tarkoitukseen, johon tutkinnon suorittanut henkil6
haluaa sitd kéyttaa, esimerkiksi padsy akateemiseen koulutusohjelmaan, vapautus koulutusohjelman osasta,
tyopaikka tai oikeus harjoittaa ammattia. Kajaanin ammattikorkeakoulussa Diploma Supplement annetaan
kaikille valmistuville opiskelijoille.

Englanninkielisté lisdtietoa Diploma Supplementisté 10ytyy osoitteesta:
http://europa.eu.int/comm/education/recognition/index.html

OPISKELUA KOSKEVIA OHJEITA

Opiskeluoikeus

Opiskeluoikeus on ammattikorkeakoulun koulutusohjelmaan hyvéksytyilld ja méardaikaan mennessé
opiskelupaikan varmistaneilla opiskelijoilla. Sdilyttddkseen opiskeluoikeutensa opiskelijan tulee ilmoittautua
joka lukuvuosi ldsni- tai poissaolevaksi joko ASIO-opiskelijahallintojirjestelman kautta tai
ilmoittautumislomakkeella. [Imoittautumisen voi tehdé lukuvuodeksi kerrallaan (15.9. mennessi) tai
lukukaudeksi kerrallaan (syyslukukaudeksi 15.9. ja kevitlukukaudeksi 15.1. mennessd). Harjoittelussa oleva
tai ulkomailla opiskeleva ilmoittautuu ldsniolevaksi opiskelijaksi.

Jos opiskelija ei ole ilmoittautunut lasndolevaksi tai poissaolevaksi midrdaikaan mennessé, hin menettia
opiskeluoikeutensa. Rehtori voi palauttaa opiskeluoikeuden kirjallisesta anomuksesta seuraavan lukukauden
alusta.

Kokopdivaopiskelija voi tekeminsé poissaoloilmoituksen perusteella olla poissa yhteensd kahden
lukuvuoden ajan. Poissaolevaksi voi ilmoittautua kerrallaan yhdeksi lukukaudeksi (1.8. - 31.12 tai 1.1. -
31.7.) tai yhdeksi lukuvuodeksi (1.8. - 31.7.). Poissaoloaika ei kuluta opintojen enimmdisaikaa.
Poissaolevaksi ilmoittautunut opiskelija ei voi harjoittaa opintojaan eikd hinella ole oikeutta opintotukeen,
tuettuun ateriaan tai muihin opiskelijactuihin. Poissaolevaksi ilmoittautuneen opiskelijan tulee huomioida
poissaolon mahdolliset vaikutukset opintosuunnitelmaansa, koska opiskelussa noudatetaan kunakin vuonna
voimassa olevaa opetussuunnitelmaa.

Aikuisopiskelijan opiskeluoikeus
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Poissaolo-oikeus ei koske aikuiskoulutuksessa opiskelevia (ilta- ja monimuoto-opiskelu). Opiskelija voi
ilmottautua poissaolevaksi, mutta poissaoloaikana opiskeluoikeusaika kuluu. Merkittévisti syistd johtuva
poissaoloaika otetaan huomioon harkittaessa mahdollista lisdaikaa opinnoille. Mikéli aikuiskoulutus on
jérjestetty niin, etté tarkoitus on suorittaa 40 opintoviikkoa lukuvuodessa (ns. kokopéivéopiskelu),
noudatetaan nuorten koulutuksen poissaolosdanndsti

Tutkinnon suorittamista koskevat mairiykset

Tutkinnon suorittamisessa noudatetaan Kajaanin ammattikorkeakoulun tutkintosdantoa ja
koulutusohjelmakohtaisia ohjeita. Tutkinto on suoritettava vihintdén yhtd vuotta niiden ohjeellista,
opetussuunnitelmissa ilmoitettua kestoa pitemmassé ajassa. Opetussuunnitelmat on laadittu siten, ettd 160
opintoviikon laajuinen insin66rin AMK-tutkinto suoritetaan noin 4 vuodessa (max 5 vuotta), 140
opintoviikon laajuinen liiketalouden AMK-tutkinto noin 3,5 vuodessa (max 4,5 vuotta) ja 140/160
opintoviikon laajuinen sosiaali- ja terveysalan AMK-tutkinto noin 3,5 - 4 vuodessa (max 4,5 - 5 vuotta) ja
140 opintoviikon laajuinen matkailu- ja ravitsemisalan AMK-tutkinto noin 3,5 vuodessa (max 4,5 vuotta).
Muun opiskelija (esim. aikuisopiskelija) opiskeluaika on opetussuunnitelman mukainen suoritusaika + yksi
VUosi.

Opiskelija, joka ei ole suorittanut opintojaan sdddetyssi ajassa, menettdd opiskeluoikeutensa, jollei rehtori
erityisestd syystd myonna lisdaikaa opintojen loppuun saattamiseksi.

Aiempien opintojen ja muualla suoritettavien opintojen korvaavuus

Aiemmin suoritettujen opintojen hyvaksilukemisesta paitetdan koulutusohjelmittain. Padsédéntoisesti
opintojen tulee olla suoritettu enintdéin 10 vuotta ennen ammattikorkeakouluopiskelun alkamista.
Ammatillisista perustutkinnoista (3 v.), kouluasteen tutkinnoista ja alle kolmivuotisista ammatillisista
tutkinnoista ei ole suoraa hyviksilukua, koska ndmai tutkinnot ja lukiotutkinnot ovat pohjakoulutusvaatimus
ammattikorkeakouluun. Koulutusalalla annetaan tarkemmat ohjeet mahdollisuuksista antaa nayttd
osaamisesta. Varusmiespalveluksessa saatu johtamis- ja kouluttajakoulutus hyviksiluetaan siten, etti
opiskelija tekee kirjallisen hakemuksen koulutusjohtajalle. Opinnot hyviksytdin yleensd vapaasti valittaviin
opintoihin.

Opiskelija voi korvata opetussuunnitelmaansa kuuluvia opintojaksoja muualla, esimerkiksi ulkomailla,
suoritettavilla opinnoilla. Koulutusjohtaja hyviksyy korvaavat opinnot etukéteen.

Opintosihteerit, opinto-ohjaajat ja koulutusjohtajat antavat tarkempaa tietoa opintojen hyvéksilukemisesta.
Virtuaaliopinnot

Kajaanin ammattikorkakoulun sisdisessd tarjonnassa olevat verkko-opinnot 16ytyvét internetistd osoitteesta:
www.kajak.fi/e-oppi/tarjveop/nykyinen.htm. Opinnot toteutuvat yleensé tydjéarjestyksen mukaisesti.

Virtuaaliammattikorkeakoulun valtakunnallinen opintotarjonta 16ytyy osoitteesta www.amk.fi.
Lasnéolevaksi ilmoittautunut tutkinto-opiskelija sekd ammattikorkeakoulussa opiskeleva vaihto-opiskelija
voi suorittaa VirtuaaliAMK:n tarjoamia tutkinto-opintoja maksutta. Jos opintojaksoon liittyy ldhiopetusta,
mahdollisista matka- ja yopymiskustannuksista vastaa opiskelija itse. Opintoihin haetaan rekisteréitymalla ja
tayttdmalla sdhkoinen hakulomake. Ennen opintojaksolle ilmoittautumista opiskelijan on keskusteltava tutor-
opettajansa kanssa jakson hyviksymisestd opiskelijan henkilokohtaiseen opiskelusuunnitelmaan (HOPS).
Lopullisen hyvéiksymisen/hylkdédmisen opintojaksolle hakeutumiseen tekee ao. koulutusjohtaja. Opinnot
suoritetaan vastaanottavan amk:n kaytanteiden mukaisesti. Opiskelija saa hyviksytysti suoritetusta
opintojaksosta opintosuoritusotteen, jonka hén toimittaa oman amk:n opintotoimistoon, missé se kirjataan
opiskelijan opintosuoritusrekisteriin.

Avoimen ammattikorkeakoulun opetus on maksullista ja kustannuksista vastaa opiskelija itse.
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Opetusjirjestelyt

Opetuksessa sovelletaan 4-jaksojérjestelmai. Lahiopetuksen osuus vaihtelee opintojaksokohtaisesti.
Opintojakson ensimmaiiselld kokoontumiskerralla on jokaisen oltava paikalla, koska opettaja kertoo
silloin opintojakson sisillon ja toteutustavan: lihiopetuksen méirin, opetusmuodot,
lisnédolovelvoitteen, arviointiperusteet ja tenttiajankohdat.

Harjoitustoiden palautus

Harjoitustyot on palautettava médriaajassa. Myohdstyneen tyon arvosana voi laskea. Harjoitustyot on
kuitenkin palautettava viimeistaéin lukuvuosittain 15.6. mennessi. Seuraavan lukuvuoden aikana
palautettavat tehtdvit on suoritettava sen lukuvuoden vaatimusten mukaisesti, ellei opintojakson yhteydesséi
muuta sovita.

Virtuaaliopinnoissa ja ulkopuolisten opettajien pitimissé opintojaksoissa noudatetaan erikseen sovittavia
palautusaikoja.

Tenttijarjestelyt

Kustakin opintojaksosta jarjestetddn kolme (3) tenttimahdollisuutta (varsinainen + kaksi uusintaa) samoilla
vaatimuksilla, sovittuina ja luennoitsijan ilmoittamina ajankohtina, my6hemmin opintojakson kulloinkin
voimassaolevilla vaatimuksilla. Ensimmaéisen tentin ajankohta sovitaan opintojakson alkaessa. Opettaja
ilmoittaa samalla 2 uusintapéivéi ko. lukuvuonna. Tenttien tulokset ilmoitetaan noin kaksi viikkoa - yksi
kuukausi tentin jdlkeen riippuen ryhmékoosta. Uusintatentteihin on ilmoittauduttava kirjallisesti
opintotoimistoon viikkoa ennen uusintatenttijakson alkua. Tentti-ilmoittautuminen katsotaan uusintakerraksi,
vaikka opiskelija ei osallistuisikaan tenttiin.

Uusintatenttipédivét 10ytyvét intranetistd: www.kajak.fi/intranet/opiskelu/vuosikalenteri.
Hyviksytyn tenttiarvosanan korottaminen

Hyviksyttya tenttiarvosanaa voi yrittdéd korottaa yhden kerran opintojakson ajoitusvuotta seuraavan vuoden

aikana, mikéli opintojakso tilloin jarjestetddn. Arvosanan korottamiseen on ilmoittauduttava kirjallisesti ao.

opettajalle vahintddn kaksi viikkoa ennen tenttid. Tentti jdrjestetddn ko. opintojakson tentin yhteydessi. Ylin
arvosana jad voimaan.

Mikdli opintojakson arviointiin liittyy suullisia osioita, ndyttdjd tms., opintojakso on suoritettava kokonaan
uudestaan.

Arviointi

Arvioinnissa mitataan opiskelijan laaja-alaisia ammatillisia valmiuksia. Tenttien ja muiden néyttdjen
arvioinnissa kéytetddn pddsdintoisesti asteikkoa 1 - 5 (0 tarkoittaa hyldttyd). Arviointi voidaan suorittaa
my0s arvosanalla hyvéksytty-hylatty. Opettaja selvittdé arviointiperusteet kunkin opintojakson alussa.

Opiskelijalla on oikeus tutustua kirjalliseen tai muuten tallennettuun opintosuoritukseensa kuuden
kuukauden kuluessa tulosten julkistamisesta ja hidnelld on oikeus saada tieto arviointiperusteiden
soveltamisesta itseensé. Tarvittaessa opiskelija voi sopia opettajan kanssa palautekeskusteluajan.

Opintosuorituksensa arviointiin tai muualla suoritettujen opintojen hyvéksilukemiseen tyytyméton voi pyytaa
sithen oikaisua suullisesti tai kirjallisesti arvioinnin suorittaneelta tai pddtoksen tehneeltd opettajalta 14
pdivan kuluessa tiedoksi saamisesta. Mikéli opiskelija on tyytyméton opettajan tekemdén paitdkseen, hin
voi hakea siihen oikaisua ammattikorkeakoulun tutkintolautakunnalta 7 pdivén kuluessa opettajan paitoksen
tiedoksi saamisesta.

Lisétietoja opiskeluoikeudesta ja opintojen suorittamisesta: www.kajak.fi/intranet/opiskelu.
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OPINTOSOSIAALISET ASIAT
Opintotuki

Ammattikorkeakouluissa opiskelevat kuuluvat korkeakoulujen opintotuen piiriin. Opintotuki muodostuu
opintorahasta, asumislisisti ja opintolainan valtiontakauksesta. Opiskelijan omat tulot vaikuttavat
opintotuen médrién ja opintorahasta peritddn 10 %:n ennakkovero. Opintoraha ja asumislisd maksetaan
kuukausittain. Mahdollisen opintolainan voi nostaa lukukausittain kahdessa erdssi. Ne opiskelijat, jotka eivét
ole oikeutettuja asumislisdédn, voivat hakea asumistuksea siltd kunnalta, jossa opiskelun aikainen asunto
sijaitsee.

Opintotukipéitokset tehdién yhdelléd kertaa sadanndonmukaiselle opiskeluajalle eli 140 ov:n tutkinnoissa 3,5
vuodelle ja 160 ov:n tukinnoissa 4 vuodelle. Vastaavat enimmaistukiajat ovat 45 kk ja 50 kk.

Opintotuen saannin edellytyksend on padtoiminen opiskelu ja riittdva edistyminen opinnoissa. Opintoja tulee
kertyd véhintdén 3,2 opintoviikkoa tukikuukautta kohti 1.8.2004 alkaen.

Koulutukseen valitut saavat esitiytetyn opintotukihakemuksen suoraan KELAIlta. Opiskelun aikana kaikki
opintotukea koskevat muutokset voi tehdd ammattikorkeakoulun opintotoimistossa. Keséajan opintojen ja
siannonmukaisen opiskeluajan ylittivin ajan opintotukihakemus jitetiin Kajaanin
ammattikorkeakoulun opintotukilautakunnalle, joka kisiteltyddn hakemuksen toimittaa sen edelleen
KELAlle.

Lisdtietoja opintotuesta saa opintotoimistosta seké internetistd: www .kajak.fi/korkeakoulu/opiskelijapalvelut,
www.kela.fi/opintotuki ja aikuisopiskelijoiden opintotuesta www.koulutusrahasto.fi.

Terveyspalvelut

Kajaanin ammattikorkeakoulun opiskelijoita palvelee opiskelijoiden terveysasema Vital, joka sijaitsee
Kainuun ammattiopiston opiskelijoiden asuntolarakennuksessa, Opintie 3 D.
Ammattikorkeakouluopiskelijoiden terveydenhoitajat ovat:

Anneli Harkonen, puh. 6165 6311 anneli.harkonen@kajaani.fi

Eeva-Leena Marttinen, puh. 6165 6313 eeva-leena.marttinen@kajaani.fi

Maija Pasanen, puh. 6165 6312 maija.pasanen@kajaani.fi

Terveydenhoitajien vastaanotolle voi menna ilman ajanvarausta maanantaista perjantaihin klo 8.00 - 9.30 ja
muina aikoina sopimuksen mukaan. Lisdksi péivittdin klo 11.30 - 12.15 annetaan neuvontaa puhelimitse ja
otetaan vastaan ajanvarauksia vastaanotolle.

Terveydenhoitajien palvelut ovat kaikille opiskelijoille maksuttomia kotipaikkakunnasta riippumatta.

Lisétietoja Vitalin palveluista ja muista terveyspalveluista koulutusalojen ilmoitustauluilta ja internetistad
www.kajak.fi/korkeakoulu/opiskelijapalvelut.

Seurakunnan opiskelijatyo
Kajaanin ev.lut. seurakunnan opiskelijapappina toimii Kimmo Nieminen. Opiskelijapappiin voit ottaa
yhteyttd, kun tarvitset kuuntelijaa tai keskustelukumppania eldmén eri aiheiden ddrelld. Sahkoposti

kimmo.nieminen@evl.fi, puh. 044-7444 112.

Opiskelijoiden ja nuorten aikuisten perjantaikirkko on perjantaisin klo 19 Kajaanin kirkossa. Seurakunnan
opiskelijatoiminnasta saat ajantasaisista tietoa osoitteesta www.kajaaninseurakunta.fi/opiskelijat.
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Ravintolapalvelut

Ammattikorkeakoulun kampusalueella toimii opiskelijaravintola Fox ja kaksi kahviota. KELA tukee
opiskelijoiden ruokailua, joten ateriaedun saamiseksi tulee ateriaa maksaessa nayttdd KELA-kortti.

OPINTOJEN OHJAUS JA TUTOROINTI

Opintojen ohjauksen tavoitteena on tukea ja kannustaa opiskelijaa tavoitteellisessa opiskelussa seké
kehittymisessd oman alansa ammattitaitoiseksi osaajaksi. Opintojen ohjaus on yhteistyotehtdva, johon
osallistuu koko henkil6kunta. Opiskelijan opintojen, opiskelijapolun, (kts. kuva) eri vaiheissa opiskelijan
tukena ovat mm. ryhmén tutoropettaja, opintosihteeri, opinto-ohjaaja ja koulutusohjelman vastaava.
Opintojen merkittdvid solmukohtia ovat suuntautumisvaihtoehdon/oman erikoistumisalan valinta, paétos
kansainvélisistd opinnoista, harjoitteluvaihe, opinnéytetyon tekeminen seké tyopaikan hakeminen. Naiden
vaiheiden suunnittelussa ja toteutuksessa opiskelijaa ohjaavat vastuuopettajat ja ko. tehtdviin erikoistunut
henkilosto.

Jokaisella opiskelijaryhmélld on tutoropettaja, joka toimii opiskelijan 1&hiohjaajana. Tutoropettajan
tehtdvina on auttaa opiskelijaa perehtyméiin ammattikorkeakouluopiskeluun ja korkeakouluyhteis6on seké
tukea opiskelijaa opintojen suunnittelussa, vastuullisuuteen kasvamisessa sekd ammatti-identiteetin
vahvistumisessa. Tutoropettaja seuraa myos opiskelijan opintojen edistymista.

Ohjauksessa ja neuvonnassa kiytetddn ryhmille pidettdvid informaatiotilaisuuksia, henkilokohtaista ohjausta,
kirjallista ja sdhkoistd materiaalia. Mm. korkeakoulun internet- ja intranet-sivuilla on paljon tietoa, jota voi
hyodyntéé opintojen suunnittelussa ja toteutuksessa. Tutoropettajan kanssa opiskelijalla on mahdollisuus
pohtia opintojaan vuosittain kéytavissad kahdenkeskisissd suunnittelu- ja kehityskeskusteluissa.

Opinto-ohjaajien puoleen opiskelija voi kadntya kaikissa opintoihin ja omaan eldméén liittyvissd ongelma- ja
paitoksentekotilanteissa. Opiskelijoiden henkildkohtaista ohjausta varten tutoropettajilla ja muulla
ohjaushenkildstolla on viikoittaiset vastaanottoajat. Muusta tapaamisajasta voi sopia etukéteen sihkdpostitse
tai puhelimella.

Opinto-ohjaajat

Ilmi Rautiainen sairaanhoitaja- ja terveydenhoitajakoulutus
Taito 2, puh. 6189 9236

Ainomarja Sissala tradenomikoulutus, opintoasiain koordinaattori
Tieto 3, puh. 6189 9618, 044-7101 618

Teija Vainikka restonomikoulutus
Taito 2, puh. 6189 9460

Jari Kurtelius insindorikoulutus
Taito 1, puh. 6189 9318, 044-7101 345

Henkilokohtainen opiskelusuunnitelma ja portfolio

Opintojen suunnittelun ja seurannan apuvalineena opiskelija kdyttdd henkilokohtaista opiskelusuunnitelmaa
(HOPS). HOPS:n laadinnassa kéytetdan pohjana opetussuunnitelmaa (OPS). Kukin koulutusala antaa
tarkemmat ohjeet HOPS:n laadinnasta. HOPS voi siséltdd kuvauksen opiskelijan oppimiselleen asettamista
tavoitteista, pakollisista ja valinnaisista opinnoista, kansainvilisestd vaihdosta, harjoittelusta, vaihtoehtoisista
suoritustavoista jne. Térked osa henkilokohtaisessa opiskelusuunnitelmassa on opintojen ajoituksen
suunnittelu, oman oppimisen arviointi seké tulevien ty6tehtdvien pohdinta.
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HOPS:n rinnalla tai asemasta voidaan kiyttdd portfoliota kuvaamaan oman asiantuntijuuden kehittymista.
Opiskelija kerda koko opiskelunsa ajalta omaan ammatilliseen kasvuun ja asiantuntijuuden kehittymiseen
liittyvaa materiaalia. Tastd kertyneestd perusportfoliosta opiskelija valikoi ja koostaa ndyteportfolion, joka
ilmentéé hénen kehitystéén alansa asiantuntijaksi. Portfolion laatimisesta ja hyddyntdmisesté koulutusalat
antavat lisdohjeita.

OPISKELIJAPOLKU

Hakijoiden
neuvonta

Opiskelija-
valinnat

Tutoropettajien toiminta; Opiskelijatutorit, KAMO ry.

4
Opiskelija- o Opiskeluun o Ammattiopinnot Tyéllistymisen
rekrytointi perehtyminen suuntautuminen/erikoistuminen Tybeldmidén | seuranta
o Perusopinnot - harjoittelu opinnéytetyd siirtyminen

Koulutus- o He_nl:l?kohtam_en kansainviliset opinnot Alumni-
tiedottaminen opiskelusuunni- o Urasuunnittelu imi

telma (HOPS) foman

i x 7 )

™ |

Opinto-ohjaajien toiminta ) o
Ura- ja rekrytointipalvelut

Opintotoimiston palvelut
Kansainviliset palvelut
Kirjasto- ja tietopalvelut
ATK -palvelut
Terveysasema Vital
Ravintolapalvelut

Muut palvelut

Ainetutorointi

Ammattikorkeakouluopiskeluun kuuluu perinteisen ldhiopetuksen lisdksi runsaasti opiskelijan itsendisté
tyoskentelyé ja tiedonhankintaa. Opettajat tukevat opiskelijan itsendisté tyoskentelyd opintojaksojen
tavoitteiden saavuttamiseksi. Oppituntien ohella ohjausta on saatavissa opettajan ilmoittamina ohjausaikoina.
Opintojakson ensimmadisilld tunneilla esitelldén opintojakson tavoitteet, sisdlto, toteutustavat,
lasndolovelvoite, tenttien ajankohdat seki arviointi.

Opiskelijatutorit
Ylempien vuosikurssien opiskelijat toimivat uusien opiskelijoiden tutoreina. Heidén tehtdvénéédn on
perehdyttda uusia opiskelijoita opiskeluymparistdon, opiskeluun, Kajaaniin seké sen tarjoamiin vapaa-ajan

viettomahdollisuuksiin. Opiskelijatutorit toimivat yhteistydssé tutoropettajien ja opinto-ohjaajien kanssa.
Opiskelijatutorointi on osa KAMO ry:n toimintaa.

OPINTOTOIMISTO

Kéyntiosoite: Ketunpolku 3, 87100 Kajaani
Opintotoimistossa hoidetaan opiskeluun liittyvid kdytdnnon asioita. Opintotoimistosta saat myds yleistad
neuvontaa opintojen suunnitteluun ja suorittamiseen.

Opintosihteerit
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Puh.
Anna-Maija Rahikkala sairaanhoitaja- ja terveydenhoitajakoulutus 6189 9612
Merja Suutari tradenomikoulutus 6189 9454
Eila Happo restonomikoulutus 6189 9610
opintotukilautakunnan sihteeri
Marita Karjalainen insinddrikoulutus 61899611
Mervi Hyviérinen englanninkielinen koulutus 6189 9606

Opintotoimisto on avoinna opiskelijoita varten klo 9.30 — 11.30 ja 12.45 — 14.00. Muu aika on varattu
opintosihteerien muihin t6ihin, mm. opintorekisterin yllépitoon.

KIRJASTO- JA TIETOPALVELUT

Ammattikorkeakoulun kirjasto sijaitsee Kajaanin Tietokeskuksessa, osoitteessa Ketunpolku 1. Kirjaston
kokoelmat painottuvat Kajaanin ammattikorkeakoulussa opetettavien alojen mukaisesti. Kokoelman laajuus
on n. 28 000 kirjaa, n. 400 lehtivuosikertaa sekd lukuisia cd-rom ja online-tietokantoja. Hankintachdotukset
ovat tervetulleita.

Kirjaston aineistotietokanta on selattavissa internetin kautta osoitteessa www.kajak.fi. Tietokannan kautta
asiakas voi myds uusia omia lainojaan seké varata lainassa olevaa aineistoa.

Asiakkaiden kdytdssd on 48 ammattikorkeakoulun verkkoon liitettyd PC-tydasemaa. Kaikilta tydasemilta on
yhteys internetiin Funet-tietoverkon kautta. Jokaiselta tydasemalta on tulostusmahdollisuus ja yhteen
tybasemaan on liitetty skanneri. Lisdksi asiakkaille on tarjolla runsaasti lukupaikkoja, neljé tutkijanhuonetta
sekd kaksi ryhmétyotilaa.

Kaikille ammattikorkeakoulun opiskelijoille jarjestetddn tiedonhankintataitojen koulutusta.
Tietoliikenneyhteydet

AMK:n eri yksikdt on yhdistetty toisiinsa runkoverkon kautta, jota ylldpitdd atk-yksikko. Verkkoa kehitetddn
jatkuvasti vastaamaan nykyaikaisen tietojenkésittelyn tarpeita. Tietoverkossa toimii mm.
sdahkopostijarjestelma, sisdinen tiedotusjarjestelméd ja www-palveluita. AMK:n tietoverkko on osa
korkeakoulujen Funet-verkkoa, jonka kautta voidaan olla edelleen yhteydessid maailmanlaajuiseen Internet-
tietoverkkoon. Internetin kéytto on kaikille ammattikorkeakoulun opiskelijoille ja henkilokunnalle
jésenmaksu kattaa tietoliikennekulut. Opiskelijoilla on mahdollisuus tulostaa 500 sivua/lukuvuosi ilman
erillistd maksua. Jokaisella tietoverkon kéyttdjalla on oma henkilokohtainen kayttdjatunnuksensa, jolla
padstddn kdyttimaan em. tietopalveluja. Tietoverkon ja tietopalveluiden kiytostd ja mahdollisista niithin
liittyvistd maksuista tiedotetaan erikseen.

KANSAINVALINEN TOIMINTA

Opiskelijoilla on mahdollisuus suorittaa osa opinnoistaan ja kidytdnnon harjoittelujakso ulkomailla. Kajaanin
ammattikorkeakoululla on yhteistyokumppaneita ulkomailla yli kahdessakymmenessé eri maassa.
Pédperiaatteena on, ettd ulkomaille voi ldhted opiskelemaan ensimmaiisen vuoden opintojen jalkeen ja
harjoitteluun kahden vuoden opintojen jélkeen.

Ulkomailla opiskelun ja harjoittelun mahdollisuuksista kerrotaan vuosittain jérjestettévissa
tiedotustilaisuuksissa. Opiskelijat voivat saada ulkomailla opiskeluun ja harjoitteluun opintotukea ja

Kajaanin ammattikorkeakoulun myo6ntdmén apurahan.

Kaikilla koulutusaloilla on kansainvélisten asioiden koordinaattori, joka opetustyonsé ohella hoitaa oman
alansa kansainvilisii asioita. Alojen kv-koordinaattorit ovat:
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Sairaanhoitaja- ja terveydenhoitajakoulutus Anitta Juntunen

Tradenomikoulutus Jaana Lappalainen
Restonomikoulutus Anneli Karppinen
Insindorikoulutus Jarmo Happonen, Jari Kurtelius ja Tuomo Rantala

Ulkomailla tapahtuvasta opiskelusta ja harjoittelusta seké niihin liittyvistd kdytdnnon asioista lisétietoja
antavat kv-suunnittelija Meira Kaikkonen, ura- ja rekrytointipalvelujen suunnittelija Kirsi Sievers ja kv-
opintosihteeri Mervi Hyvirinen, kdyntiosoite Ketunpolku 3, Tieto 3.

Opiskelija voi kansainvilistyd myds toimimalla kansainvélisten opiskelijoiden tutorina tai lahtemélla
mukaan opintomatkoille ulkomaille. Tradenomikoulutuksessa on lisdksi kokonaan englanninkielinen
koulutusohjelma, Degree Programme in International Business. Osa kansainvélistd toimintaa on
opettajavaihto, johon kuuluvat luennoitsija- ja asiantuntijavierailut seka henkilokunnan tutustumis- ja
opintokaynnit ulkomaille.

Lisdtietoa kansainvilisistd asioista ja kunkin koulutusalan yhteistyokumppaneista ulkomailla 16ytyy Kajaanin
ammattikorkeakoulun internet- ja intranet-sivuilta kohdasta kansainvélisyys. Kyseisiltd sivuilta voi tulostaa
my0s Kajaanin ammattikorkeakoulun Matkaoppaan maailmalle.

URA- JA REKRYTOINTIPALVELUT

Ura- ja rekrytointipalvelut toimii opiskelijoiden ja tydeldmin kohtauspaikkana. Ura- ja rekrytointipalvelut

e ohjaa koti- ja ulkomaisissa harjoitteluasioissa

e tiedottaa opiskelijoille tyonantajien ilmoittamista tyd- ja harjoittelupaikoista
e jirjestid erilaisia tyOnantajavierailuja ja rekrytointitapahtumia

e opastaa ja kouluttaa tydnhakuasioissa

e scuraa valmistuneiden sijoittumista tydeldméaén

Ammattikorkeakoulujen internetissi toimiva tyonvilitys- ja tietopalvelu Jobstep.net on
ammattikorkeakouluopiskelijoiden tyokalu ty6- ja harjoittelupaikkojen etsimiseen. Opiskelijat voivat selata
tyOnantajien jattdmid tyOpaikkailmoituksia seka jattdd omat CV-tiectonsa palveluun. Lisétietoja ura- ja
rekrytointipalvelusta.

Ura- ja rekrytointipalvelujen suunnittelijana toimii Kirsi Sievers. Toimisto sijaitsee Tieto 3:ssa.

OPISKELIJAKUNTA

Oman ammattikorkeakoulumme opiskelijakuntana toimii Kajaanin ammattikorkeakoulun Opiskelijayhdistys
— KAMO ry. KAMO on vired ja aktiivisten opiskelijoiden luotsaama opiskelijakunta, joka edustaa kaikkia
ammattikorkeakoulumme opiskelijoita. KAMO toimii edunvalvojana, jarjestié erilaisia tapahtumia seka
tarjoaa opiskelijahintaisia palveluja kampusalueella.

KAMOlIla on kampusalueella toimitilat seké kaksi kirjakauppaa. Hallinnosta vastaa yhdeksénjiseninen
hallitus, joka koostuu eri alojen opiskelijoista. Hallituksen toimikausi on kalenterivuosi. Vuonna 2004
hallituksen puheenjohtajana toimii sosiaali- ja terveysalan opiskelija Rami Leinonen. Liiketoimintaa ohjaa
kokopdivatoiminen péésihteeri. Padsihteerind on toiminut vuoden 1999 alusta alkaen tradenomi Pasi
Ahoniemi. Lahes kaikki korkeakoulumme opiskelijat liittyvit KAMO ry:n jaseniksi. Jaseneksi liittyva on
oikeutettu valta-kunnalliseen, SAMOK ry:n myontdméén viralliseen opiskelijakorttiin. Jisenasioissa voit
kadntyd KAMO ry:n palvelupisteiden tai padsihteerin puoleen. Opiskelijakortilla saat tuntuvia alennuksia
mm. VR:1t4, Matkahuollosta sekd Sammosta.

Kaikissa KAMO ry:een liittyvissé asioissa voit soittaa padsihteerimme numeroon 08 — 6189 9647.
Me olemme Sinua varten!
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AIKUISKOULUTUSSOVELLUKSET

Ammattikorkeakoulun koulutusohjelmissa on aikuiskoulutussovelluksia, jotka on tarkoitettu aiemmin alan
opisto- tai ammatillisen korkea-asteen tutkinnon suorittaneille henkil6ille. Niissd voidaan tdydentdé alempi
tutkinto ammattikorkeakoulututkinnoksi tai suorittaa ammattikorkeakoulun lisdopintoja.

Liiketalouden koulutusohjelma

Ennen vuotta 1998 merkonomin tutkinnon suorittaneet voivat hakeutua joko paiviopiskelijoiksi tai
iltaopiskelijoiksi. Pdiviopiskelijoina heille tehdddn henkilokohtainen opiskelusuunnitelma ja he aloittavat
opintonsa suoraan toiselta vuosikurssilta.

Liiketalouden koulutusohjelma jérjestetéén iltaopiskelijoille seuraavan rakenteen mukaan:

Opintojen rakenne:

Opintoviikot: 55 ov
Ammattiopinnot 45 ov
-pakolliset 40 ov
-vaihtoehtoiset 5ov
Opinnaytetyo 10 ov

Naiiden opintojen tarkempi siséltd on erillisessd oppaassa.

Tietojenkisittelyn koulutusohjelma

Koulutusohjelmassa ei ole erillistd aikuiskoulutussovellusta.

Hoitotyon koulutusohjelma

Koulutukseen voivat hakea sairaanhoitajat, erikoissairaanhoitajat, terveydenhoitajat ja kétilot.

Opintojen kokonaislaajuus on 140/160 ov, josta aiempi koulutus ja tydkokemus korvaa tapauskohtaisesti 70 -
115 ov, jolloin suoritettavaksi jdd min. 45 ov ja max. 90 ov.

Opintojen rakenne:

Opintoviikot: min 45 ov Max 90 ov
Perusopinnot S5ov 30 ov
Ammattiopinnot

-pakolliset S5ov 15 ov
-vaihtoehtoiset 20 ov 25 ov
Vapaasti valittavat 50v 10 ov
Opinndytetyd 10 ov 10 ov

Jokainen opiskelija laatii henkil6kohtaisen opintosuunnitelman. Opintokokonaisuudet ja -jaksot ovat samat
kuin AMK:n perusopiskelijoilla ja niiden kuvaukset 16ytyvét opinto-oppaasta.
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Tekniikan ja liikenteen koulutusohjelmat
Tekniikan alan koulutusohjelmissa ei ole erillistd aikuiskoulutussovellusta. Insind6rin tutkinnon

suorittaneille varataan mahdollisuus tdydentda tutkintonsa ammattikorkeakoulututkinnoksi. Heille tehddén
henkilokohtainen opetussuunnitelma.

KAIKKIEN ALOJEN YHTEISTEN VAPAASTI VALITTAVIEN OPINTOJEN TARJONTA

LUKUVUODELLE 2004 - 2005

Opintojakson nimi (toteutus) ov | h |opettaja 1 2 3
Henkiloverotus (ma klo 16.00-19.00) 2 40 [Matti Haataja 6
Tehokkuutta tyonhakuun (ma 16.00-18.00) 1 20 [Kirsi Sievers 2

Anfangerstufe Deutsch im Beruf I (tuntien ajat
sovitellaan osallistujien mukaan) 3 60 |Mirja Puustinen 41 4

Vendjan alkeiskurssi (tuntien ajat sovitellaan
osallistujien mukaan) 3 60 |Seija Heikkinen 4 4

Espanjan alkeet (Curso de espafiol elemental-nivel 1)
(tuntien ajat sovitellaan osallistujien mukaan) 3 60 |Sini-Sirkka Brunou| 4 4

Italian alkeet (Buon giorno, come sta?) (tuntien ajat

sovitellaan osallistujien mukaan) 3 60 |Veijo Muranen 4 4

Perhe- ja perintdoikeus (ma klo 16.00-19.00) 2 | 40 Matti Haataja 4

WWW-sivujen tuottaminen (ma klo 16.00-18.00) 2 | 40 l|avoin 4
Annamaija

Viinitieto (yhdistetddn Maratan vap.valitt. kanssa) 1 20 (Juntunen 2

Johtamisen uudet suuntaukset (kirjatentti tai essee) 2 Jussi Hyry

Johtamisen menetelmat (kirjatentti ja pieni

harjoitustehtdvé tai essee) 2 Jussi Hyry
Strateginen johtaminen (kirjatentti tai essee) 1 Jussi Hyry
Riskien hallinta (verkkokurssi) 1 Pekka Tervonen
Valtteri — opiskelija- ja harjoitteluvaihtovalmennus alan kv-
(verkkokurssi) 1 koordinaattorit
Liiketoimintasuunnitelma 5 | 100 [Maritta Seppéla

Ranskan alkeet (Francais élémentaire) (tuntien ajat
sovitellaan osallistujien mukaan) 3 60 |Sini-Sirkka Brunou 4

Opintojaksoista 16ydét kuvauksen opinto-oppaasta 2004 — 2005.

17



Opintojakso:
Kohderyhma:

Opintoviikko:

Vastuuopettaja:

Suorittaminen:

Tavoitteet:

Sisalto:

Toteutus:

Arviointi:

Opintojakso
Laajuus
Opettaja
Ajoitus

Tavoite:

Opetusmuodot:

YLEINEN OSA

Valtteri — opiskelija- ja harjoittelijavaihtovalmennus
Opiskelija- ja harjoittelijavaihtoon ldhtevit amk-opiskelijat
1 ov, kurssi luetaan vapaasti valittaviin opintoihin

Tradenomiopiskelijat voivat suorittaa vaihtovalmennuksen myos 3 ov:n
laajuisena. Télloin opiskelijan on suoritettava Facts about Finland, Kulttuurien
tuntemus ja Kokemukset opiskelijavaihdosta/tyoharjoittelusta laajempina.
Mikaili olet tradenomiopiskelija ja aiot suorittaa opinnot 3 ov:n laajuisena, ota
yhteys Jaana Lappalaiseen ennen kuin aloitat tekemdin Valtteri-valmennusta.

kv-koordinaattorit:

* tradenomiopiskelijat: Jaana Lappalainen

* restonomiopiskelijat: Anneli Karppinen

* sairaanhoitaja- ja terveydenhoitajaopiskelijat: Anitta Juntunen
* insindoriopiskelijat: Jarmo Happonen

Kurssin suorittaminen on suositeltavaa kaikille kv-vaihtoon léhtijdille ja sen
suorittamista edellytetdén aina, kun vaihtojakson pituus on yli 3 kk. Valtteri-
valmennus 10ytyy internetistd osoitteesta: http://www.kajak.fi/valtteri ja samasta
osoitteesta 10ytyy my0s ohjeistus kurssin suorittamiseksi.

Opiskelija valmentautuu vaihtojaksoa varten tekemaélld tarvittavat
ennakkojérjestelyt ja miettimalld omia valmiuksiaan, kielitaitoaan ja
vaihtojakson antia ennen 14hto4. Opiskelija syventia tietojaan kohdemaasta ja
omasta alastaan kohdemaassa sekd Suomesta. Opiskelija osaa laatia raportin
vaihtojaksostaan seké orientoituu paluuseen kotikorkeakouluun.
Vaihtojakson kdytdnnon jirjestelyt, oman kielitaidon arviointi ja kielellinen
valmentautuminen, syventdvi maaorientaatio, Suomi-tietous,
ongelmanratkaisutaidot, paluu kotikorkeakouluun ja raportointi

Kurssi ja sen sisdltdmien tehtdvien suorittaminen

Hyvéaksytty/hylatty

Tehokkuutta tyonhakuun
1 ov

Kirsi Sievers

Syksy 2004, 1I jakso

Antaa valmiuksia tavoitteelliseen ja tulokselliseen tyonhakuun sekd oman uran
suunnitteluun.

Pienryhmaityoskentely

Oppimistehtévit verkossa
Asiantuntijaluennot
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Suoritustapa:

Sisalto:

Arviointi

Opiskelijamaara

YLEINEN OSA

Osallistuminen pienryhmaétydskentelyyn
Harjoitukset
Tehtavit

Oman osaamisen tunnistaminen
Ammattitaitovaatimukset ja tyoeldmin odotukset
Tyoénhakuprosessi

Tyomarkkinatietous

Hyvéksytty / hylatty

10-15
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KAJAANIN AMMATTIKORKEAKOULUN
TUTKINTOSAANTO

Hyvéksytty  Kajaanin  ammattikorkeakoulun
hallituksen kokouksessa 7.6.2004.

Tutkintoséddnnossd on lihavoitu ne kohdat, jotka
ovat suoria lainauksia ammattikorkeakoululaista
(351/03) ja asetuksesta (352/03)
ammattikorkeakouluopinnoista.

1 LUKU

YLEISET SAANNOKSET

1§

Koulutustehtdava

Ammattikorkeakoulun tehtivini on antaa
tyoelimén ja sen Kehittiimisen vaatimuksiin
seki tutkimukseen ja taiteellisiin lihtokohtiin
perustuvaa korkeakouluopetusta ammatillisiin
asiantuntijatehtiviin, tukea yksilon
ammatillista kasvua ja harjoittaa
ammattikorkeakouluopetusta palvelevaa seka
tyoelimia ja aluekehitysti tukevaa ja alueen

elinkeinorakenteen huomioon ottavaa
soveltavaa tutkimus- ja kehitystyoti.

Ammattikorkeakoulu antaa ja  kehittdi
aikuiskoulutusta tydelimiosaamisen

ylldpitimiseksi ja vahvistamiseksi.

238
Tutkinnot

Kajaanin ammattikorkeakoulussa voidaan
suorittaa valtioneuvoston paitdsten
(51/401/96;11.9.1996 ja 13/401/98; 23.4.1998)
mukaan seuraavia tutkintoja:

Hallinnon ja kaupan ala:
Liiketalouden ammattikorkeakoulututkinto
(tradenomi, Bachelor of Business Administration)

Matkailu-, ravitsemis- ja talousala:
Matkailu- ja ravitsemisalan
ammattikorkeakoulututkinto (restonomi, AMK)

Sosiaali-, terveysala:

Sosiaali- ja
ammattikorkeakoulututkinto
AMK, terveydenhoitaja, AMK).

terveysalan
(sairaanhoitaja,
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Tekniikan ja liikenteen ala:
Tekniikan ammattikorkeakoulututkinto (insindori,
AMK)

Kajaanin ammattikorkeakoulussa voidaan
suorittaa  1.1.2004  ldhtien  valtioneuvoston
paidtosten  (51/401/96;11.9.1996,  13/401/98;
23.4.1998 ja 19/401/03;) mukaan seuraavia
tutkintoja:

Luonnontieteiden ala :
Liiketalouden
(tradenomi)

ammattikorkeakoulututkinto

Yhteiskuntatieteiden, liiketalouden ja hallinnon
ala:

Liiketalouden ammattikorkeakoulututkinto
(tradenomi, Bachelor of Business Administration)

Matkailu-, ravitsemis- ja talousala:
Matkailu- ja ravitsemisalan
koulututkinto (restonomi, AMK)

ammattikorkea-

Sosiaali-, terveys- ja liikkunta-ala:
Sosiaali-  ja  terveysalan
koulututkinto (sairaanhoitaja,
terveydenhoitaja, AMK).

ammattikorkea-
AMK,

Tekniikan ja litkenteen ala:
Tekniikan ammattikorkeakoulututkinto (insindori,
AMK)

Lisdksi Kajaanin ammattikorkeakoulussa voidaan
suorittaa opetusministerion  jatkotutkinnon
kokeiluluvasta tekemin pditoksen (72/401/2002,
76/410/2002 ja 79/410/2002, 5.2.2003) perusteella
jatkotutkinto  tekniikan ja liikenteen alalla
Osaamisen johtamisen koulutusohjelmassa.

38
Saadokset
Koulutuksen suunnittelussa ja jirjestimisessd
noudatetaan lakia ja asetusta

ammattikorkeakouluopinnoista 351/03 ja 352/03,
lakia  ammattikorkeakoulujen  jatkotutkinnon
kokeilusta 645/01, ammattikorkeakouluja
koskevia valtioneuvoston ja opetusministerion
paitoksid, téta tutkintosdiantoa sekd
koulutusohjelmakohtaisia sdddoksid ja muita
menettelyohjeita.
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2 LUKU
OPISKELIJAKSI OTTAMINEN

4§
Opiskelijavalinta

Opiskelijat otetaan ammattikorkeakoulun
koulutusohjelmiin tai suuntautumisvaihtoehtoihin,
erikoistumisopintoihin ja avoimen
ammattikorkeakoulun opintoihin.

Opiskelijaksi ottamisesta, pddsyvaatimuksista ja
valintamenettelystdi on sdddetty asetuksessa
ammattikorkeakouluopinnoista (352/03), laissa
opiskelijavalintarekisterista ja
ylioppilastutkintorekisteristd (1058/98, muutettu

547/02), asetuksessa ammattikorkeakoulujen
yhteishakujarjestelméstd  (1191/98,  muutettu
575/02 ja 353/03) sekd laissa

ammattikorkeakoulun jatkotutkinnon kokeilusta
(645/01).

Yhteishaussa  prosessin  valmistelijana  ja
esittelijand toimii hakutoimisto. Hakutoimisto
toimii  viranomaistehtdvdssd.  Erillishakujen
(tutkintoon johtava aikuiskoulutus, vieraskielinen
koulutus, jatkotutkinnot) ja siirto-opiskelijoiden
valinnassa valmistelijana ja esittelijdnd toimii
opintotoimisto koulutusalakohtaisesti.
Paatoksentekijani valintaperusteiden
madrittelyssd, opiskelijaksi ottamisessa sekéd
valintaperusteisiin ja valintamenettelyyn
liittyvissd  yksityiskohtaisissa ohjeissa toimii
rehtori ao. koulutusjohtajan esityksesta.

Opiskelupaikan vastaanottamistiedon
korjausasioissa  valmistelijana ja esittelijdna
toimii hakutoimisto (yhteishaku) tai

opintotoimisto  (erillishaut). Pddtokset tekee
rehtori ao. koulutusjohtajan esityksestd. Paatokset
tehddén hakijan kirjallisen selvityksen perusteella.

Avoimen ammattikorkeakoulun opinnot ovat
kaikille avoimia, eikd pohjakoulutusvaatimuksia
ole. Opiskelijoita voidaan ottaa opiskelemaan ja
suorittamaan my0s erillisid opintojaksoja tai
opintokokonaisuuksia.

Opiskelijavalinnoista (yhteishaku ja erillishaut)
sekd siirto-opiskelijoiden valinnasta on lisdksi
menettelyohjeet.
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58§

Koulutusohjelman vaihtaminen

Koulutusohjelman vaihtaminen ei ole mahdollista
ensimmadisen lukuvuoden aikana (1060/98 15 § 3
mom).

Jos ammattikorkeakouluun valittu opiskelija
haluaa mydhemmin vaihtaa koulutusohjelmasta
toiseen, menetellddn seuraavasti:

Koulutusohjelman  vaihtaminen koulutusalan
sisdlla:
Opiskelija voi siirtyd samalla koulutusalalla

toiseen koulutusohjelmaan suorittamaan samaa
tutkintoa silloin, kun valintaperusteet
valintakokeineen ovat olleet samat.
Koulutusjohtaja tai hdnen valtuuttamansa henkild
haastattelee opiskelijan ja mikéli vaihto on
perusteltu eikd opetuksen jérjestimisen kannalta
ole kiytinnon esteitd, opiskelija voi vaihtaa
koulutusohjelmaa. Opiskelijalle laaditaan
henkilokohtainen opiskelusuunnitelma._ Muussa
tapauksessa opiskelijan tulee hakea yhteishaun
kautta.

koulutusalalta

Koulutusohjelman  vaihtaminen

toiselle:

Opiskelija hakee yhteishaun kautta ja osallistuu

valintakokeeseen.  Opiskelijaksi  hyviksytylle
tehddin henkil6kohtainen opiskelusuunnitelma.
68§
Opiskeluoikeus

Opiskeluoikeus on ammattikorkeakoulun perus- ja
jatkotutkintoihin  hyvaksytyilld ja méérdaikaan
mennessé opiskelupaikan varmistaneilla
opiskelijoilla. Siilyttdékseen opiskeluoikeutensa
varsinaisen  opiskelijan on ilmoittauduttava
lasndolevaksi  tai  poissaolevaksi  kullekin
lukukaudelle viimeistddn 15. syyskuuta ja 15.
tammikuuta. Ilmoittautuminen voidaan tehda
myds koko lukuvuodeksi kerrallaan.
Harjoittelussa tai vaihto-opiskelussa olevan on

ilmoittauduttava lasndolevaksi. Opintojen
suorittaminen edellyttaa lasndolevaksi
ilmoittautumista.

Kokopéiviopiskelija voi tekeménsa
poissaoloilmoituksen perusteella olla poissa

yhteensd kahden lukuvuoden ajan. Tatd aikaa ei
lasketa opintojen enimmaéisaikaan.
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Poissaolo-oikeus ei koske aikuiskoulutuksessa
opiskelevia  (ilta- ja  monimuoto-opiskelu).
Aikuisopiskelija voi ilmoittautua poissaolevaksi,
mutta poissaoloaikana opiskeluoikeusaika kuluu.
Merkittavistd syistd johtuva poissaoloaika otetaan
huomioon harkittaessa mahdollista lisdaikaa
opinnoille. Mikaili aikuiskoulutus on jirjestetty
niin, ettid tarkoitus on suorittaa 40 opintoviikkoa
lukuvuodessa (ns. kokopaivéopiskelu),
noudatetaan nuorten koulutuksen
poissaolosdannostoa.

Jos opiskelija ei ilmoittaudu ammattikorkeakoulun
madrddmalla tavalla, opiskelija menettdd opiskelu-
oikeutensa. Jos opiskelija on laiminlyonyt
ilmoittautumisensa, rehtori voi palauttaa hénen
opiskeluoikeutensa  kirjallisesta ~ anomuksesta
seuraavan lukukauden alusta. Opintoja voi
suorittaa vasta opiskeluoikeuden palauttamisen
jilkeen. Pé&atostd tehtdessd harkitaan, onko
opiskelijalla reaalisia mahdollisuuksia suorittaa
opintonsa paitokseen jaljella olevana
opiskeluoikeusaikana (3,5/4 vuotta + 1 vuosi),
joka on alkanut kulua opiskelijan otettua
opiskelupaikan sitovasti vastaan ja ilmoittauduttua
ensimmadisen kerran ldsnéolevaksi.

Kaikki ne lukukaudet, jolloin opiskelijalla ei ole
ilmoittautumisen  laiminlyonnin  takia  ollut
opiskeluoikeutta, lasketaan hénelle poissaolo-
oikeutta kuluttaviksi lukukausiksi. Siind vaiheessa
kun henkilon koko poissaolo-oikeus on kéytetty
loppuun, kuluttaa ilmoittautumisen
laiminlyonnistd johtuva poissaoloaika ldsndoloon
oikeuttavaa opiskeluoikeusaikaa.

Mikéli opiskelija ei ole suorittanut opintojaan
sdddetyssd ajassa (normiaika + 1 vuosi) eikd
rehtori ole mydntdnyt harkinnanvaraista lisdaikaa,
opiskelija menettdd opiskeluoikeutensa. Opiskelija
voi hakeutua uudelleen opiskelijaksi normaalilla
hakumenettelylla.

Opiskelija voi hakea ammattikorkeakoulun
hallitukselta kirjallisesti oikaisua
opiskeluoikeuden =~ menettdmisti  koskevaan

paétokseen 14 péivin kuluessa péitoksestd tiedon
saatuaan.

Ammattikorkeakoulun paitokseen tyytyméton voi
hakea muutosta valittamalla hallinto-oikeuteen.
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3 LUKU

OPETUKSEN JARJESTAMINEN

78
Ammattikorkeakouluopintojen
periaatteet ja tavoitteet

Perus- ja jatkotutkintoja seké erikoistumisopintoja
suunniteltaessa ja jérjestettdessd noudatetaan
seuraavia koulutuksellisia periaatteita:

1) koulutuksen perustaksi otetaan ammatillisen
tehtdvdalueen kannalta keskeiset asiat, joita
pyritddn ldhestymiéin ammattikdytintdjen
ndkokulmasta samalla edistden opiskelijan
monipuolista kehittymista;

2) koulutuksessa hankitaan tietoa tieteenaloista,
jotka tukevat ammattikdytdnnon oppimista;

3) koulutuksessa painotetaan perusvalmiuksia ja
erityisasiantuntijuutta ammatillisella
tehtdvéalueella, kykyd kayttdd kriittisesti
tieteellistd tietoa ammatillisessa toiminnassa
sekd kykya itsendiseen, eettiseen
tyoskentelyyn ja itsensd sekd tydnsd
kehittdmiseen.

Opiskelijan tulee perustutkinnossaan,
erikoistumisopinnoissaan ja jatkotutkinnossaan

saavuttaa:

1) valmiudet ammatilliseen toimintaan ja eri

tehtidvien suorittamiseen sekad
kehittdmistyohon koulutusohjelman ja
erikoistumisopintojen  perustana  olevalla

ammatillisella tehtdvaalueella sekd kotimaassa
ettd kansainvéalisissd tehtdvissa;

2) valmiudet itsendiseen tiedon hankintaan ja
kehittdviin arviointiin;

3) valmiudet itsensi jatkuvaan kehittdmiseen;

4) valmiudet yhteistyhon ja viestintdén.

8§
Perus- ja jatkotutkintojen koulutusohjelmat
sekd erikoistumisopinnot

Ammattikorkeakoulututkintoihin johtavat
opinnot jirjestetidn koulutusohjelmina.
Koulutusohjelmat ovat ammattikorkeakoulun
suunnittelemia ja  jArjestimii  opintojen
kokonaisuuksia, jotka suuntautuvat johonkin

tydelimén ammatillista  asiantuntemusta
edellyttiiviiin  tehtivialueeseen ja  sen
kehittimiseen.
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Ammattikorkeakoulututkintoon johtavien
opintojen laajuus on 140 - 160 opintoviikkoa.

Opintoviikolla tarkoitetaan arvioitua
opiskelijan keskiméariisti 40 tunnin
tyopanosta opintojen tavoitteiden
saavuttamiseksi.

Ammattikorkeakoulututkintoon johtaviin

opintoihin kuuluu perus- ja ammattiopintoja,

vapaasti valittavia opintoja, ammattitaitoa
edistiivid harjoittelua sekd opinniytetyo.
Koulutusohjelmassa voi olla

suuntautumisvaihtoehtoja.

Ammatillisten erikoistumisopintojen laajuus on 20
— 40 opintoviikkoa.

Ammattikorkeakoulun jatkotutkintoon
johtavien  opintojen  tarkoituksena on
ammattikorkeakoulututkinnon ja ty6elimin
kehittimisen asettamien vaatimusten pohjalta
antaa riittiivii tieto- ja taitoperusta seki
valmiudet erityisti asiantuntemusta vaativissa
tyoelimédn Kehittimis- ja muissa tehtivissi
toimimista varten.

Jatkotutkinnon laajuus on 40 opintoviikkoa.

9§

Opintojaksot ja opetussuunnitelmat

Opinnot ja niihin kuuluva opetus jirjestetiin
opintojaksoina. Opintojaksot ovat pakollisia,
vaihtoehtoisia tai vapaasti valittavia.

Koulutusohjelman ja erikoistumisopintojen
opetussuunnitelmassa  méiritiin  ainakin
kunkin opintojakson tavoitteet, Kisiteltivi
asiakokonaisuus, laajuus opintoviikkoina,
opetuksen ja harjoittelun méadra seki
vaadittavat suoritukset.

Perus- ja jatkotutkintojen koulutusohjelmien seka
erikoistumisopintojen  opetussuunnitelmat  ja
niiden muutokset hyvéksyy ammattikorkeakoulun
hallitus.

Opinnot ajoitetaan ammatin oppimisen kannalta
tarkoituksenmukaisesti. Opiskelijan on
osallistuttava opetukseen siten kuin opetuksen
luonne sitd edellyttdd. Opintojakson mahdolliset
hyviksyttdvin  suorittamisen edeltdvyysehdot
ilmenevét opetussuunnitelmassa. Opintojakson
alkaessa opettaja tarkentaa opintojakson sisallon,
kéytettdvin materiaalin ja suoritustavan seké
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lasndolovelvoitteen.  Opintojen  suunnittelua
tuetaan opintojen ohjauksella ja tuutoroinnilla.

4 LUKU

OPINNOT AMMATTIKORKEAKOULUSSA

10§
Perusopinnot
Perusopintojen tavoitteena on antaa
opiskelijalle laaja-alainen yleiskuva
asianomaisen tehtivialueen asemasta ja

merkityksesti yhteiskunnassa, tydelimiissi ja

kansainvilisesti, perehdyttii opiskelija
asianomaisen tehtivialueen yleisiin

teoreettisiin perusteisiin ja viestintiin seki
antaa hiinelle asetuksen 352/03
8 §:ssié tarkoitettu kielitaito.

11§
Kieliopinnot
Opiskelijan tulee
ammattikorkeakoulututkintoon siséiiltyvissi
opinnoissa tai muulla tavalla osoittaa
saavuttaneensa:
1) julkisyhteisojen  henkilostoltd  vaadittava

suomen ja ruotsin kielen kielitaito (laki
424/03)

2) sellainen yhden tai kahden vieraan Kkielen
kirjallinen ja suullinen taito, joka ammatin
harjoittamisen ja ammatillisen kehityksen
kannalta on tarpeellinen.

Miti 1 momentissa saddetddn, ei koske
opiskelijaa, joka on saanut koulusivistyksensi
muulla kuin suomen tai ruotsin Kkielelld, eiki
opiskelijaa, joka on saanut koulusivistyksensa

ulkomailla. Tillaiselta opiskelijalta
vaadittavasta kielitaidosta paattii
ammattikorkeakoulu.

Ulkomaalaisen opiskelijan kielitaitovaatimuksista
on erillinen menettelyohje.

Ammattikorkeakoulu voi erityisesti syysti
vapauttaa opiskelijan 1 momentissa saiidetyisti
kielitaitovaatimuksista osittain tai kokonaan.
Erityisen syyn perusteella myonnetty vapautus
harkitaan aina tapauskohtaisesti erikseen.
Opiskelijan osoittama Kkielitaito ilmoitetaan
tutkintotodistuksessa.
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12§
Ammattiopinnot

Ammattiopintojen tavoitteena on perehdyttii
opiskelija asianomaisen ammatillisen tehtivi-
alueen keskeisiin ongelmakokonaisuuksiin ja
sovellutuksiin sekii niiden tieteellisiin tai
taiteellisiin perusteisiin siten, etti opiskelija

valmistuttuaan kykenee itseniisesti
tyoskentelemiin tehtivaalueen
asiantuntijatehtivissia ja  yrittijind seki

osallistumaan tyoyhteison kehittiimiseen.

Ammattiopinnoista osa on pakollisia ja osa
vaihtoehtoisia. Niiden laajuudet maééritellddn
koulutusohjelmittain.

13§
Vapaasti valittavat opinnot

Vapaasti valittavien opintojen tavoitteena on antaa
opiskelijalle mahdollisuus lisdtd, syventdd tai

laaja-alaistaa tietojaan omalla ammatillisella
tehtévéalueellaan.
Vapaasti  valittavien opintojen laajuus on

vahintddn 10 opintoviikkoa. Ne voidaan valita
omasta koulutusohjelmasta, ammattikorkeakoulun
toisesta koulutusohjelmasta, toisesta
ammattikorkeakoulusta, yliopistosta tai
sopimuksen mukaan muualta. Koulutusjohtaja
hyvéksyy  opiskelijan  vapaasti  valittavat
opintojaksot etukéiteen.

14§
Muiden oppilaitosten
opintojen hyviksilukeminen

Opiskelija saa tutkintosiinndssd méarityin
perustein lukea tutkintoa suorittaessaan
hyvikseen muussa kotimaisessa tai
ulkomaisessa korkeakoulussa taikka muussa
oppilaitoksessa suorittamiaan vastaavia
opintoja seki korvata tutkintoon kuuluvia
opintoja ja harjoittelua muilla samantasoisilla
opinnoilla taikka vastaavalla harjoittelulla tai
tyokokemuksella.

Aikaisempien opintojen ja suoritusten
hyviksilukemisen perusteena on, ettd ne ovat
korkeakoulutasoisia, edistavit opiskelijan
tutkintoon tdhtddvid opintoja ja ettd opetukselle
asetetut tavoitteet saavutetaan. Mahdolliset
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vapautukset opintojaksojen suorittamisesta
mydntdd koulutusjohtaja ko. opettajan esityksesta.
Hén péaattdd myos opetussuunnitelmaan kuuluvien

opintojen  korvaamisesta muilla  opinnoilla.
Opiskelijan on kuitenkin saavutettava
koulutusohjelman  suorittamisen  edellyttdmat
valmiudet.

Hyviksilukemisesta on menettelyohje.

15§
Harjoittelu

Harjoittelun tavoitteena on perehdyttii
opiskelija ohjatusti erityisesti
ammattiopintojen kannalta keskeisiin

kiaytinnon tyotehtiviin seké tietojen ja taitojen
soveltamiseen tyoelimaissa.

Harjoittelu ~ suunnitellaan  koulutusohjelmaan
liittyviksi  opintojaksoiksi, joille maééritelldén
opetussuunnitelmassa tavoitteet, laajuus, siséltd
sekd suoritustapa.

16 §

Opinndytetyo
Opinniytetyon tavoitteena on kehittia ja
osoittaa  opiskelijan  valmiuksia soveltaa
tietojaan ja taitojaan ammattiopintoihin

liittyviissid kdytinnon asiantuntijatehtivissa.

Opinndytetyon ldhtokohtana on padsadntdisesti
tydeldman tarpeet. Se voi olla osa laajaa projektia,
ja se voidaan tehdd myds eri koulutusalojen
opiskelijoiden yhteistyond. Ammattikorkeakoulu
hyviaksyy aiheen ja miaraa tyolle ohjaajan.

Opinnéytetyon laatimisesta on
koulutusalakohtaiset menettelyohjeet.

17§
Tutkinnon suorittaminen

Opiskelija on suorittanut

ammattikorkeakoulututkinnon

1) ja kun hén on osallistunut koulutusohjelmaan
kuuluvaan opetukseen ja harjoitteluun sekd
tehnyt opinndytetyon opetussuunnitelman
edellyttimalla tavalla;

2) ja kun hé&n on suorittanut vahvistetun
opetussuunnitelman  edellyttimét  tietyn
koulutusohjelman mukaisesti madrdytyvét
opintojaksot ja siten osoittanut saavuttaneensa
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tdssd tutkintosddnndssd aiemmin maédritellyt

valmiudet;

3) ja kun hidn on suorittanut Kkirjallisen
kypsyysniytteen, joka osoittaa
perehtyneisyyttd alaan ja suomen tai ruotsin
kielen taitoa.  Koulutusjohtaja  péattdd
kypsyysndytteessd ~ kiytettdvastd  kielestd

silloin, kun opiskelijalta ei vaadita asetuksen
(352/03) 8 §n 1 momentissa tarkoitettua

kielitaitoa.
Ammattikorkeakoulun on jarjestettivi
ammattikorkeakoulututkintoon johtavat

opinnot niin, etti kokopéiviopiskelija voi
suorittaa opinnot niiden laajuutta vastaavassa
ajassa.

Kokopiiviopiskelijan on suoritettava opinnot
viimeistiin yhtid vuotta niiden laajuutta
pitemmaissd ajassa. Opiskelija voi tekeminsi
poissaoloilmoituksen perusteella olla poissa
yhteensi kahden lukuvuoden ajan.

Opiskeluaika kokopéivéopiskelijalla on
koulutusalasta riippuen 3,5 — 4 vuotta + yksi
lisdvuosi. Muun opiskelijan (esim.
aikuisopiskelija) opiskeluaika on

opetussuunnitelman mukainen suoritusaika + 1
vuosi. Tarvittaessa opiskelija voi anoa lisdaikaa
rehtorilta erityisestd syystd, joka on viimeisten
lasndololukukausien aikana odottamatta
oleellisesti vaikuttanut opiskeluun. Lisdaikaa
myonnetddn  pddsddntdisesti  vain  kerran.
Tyossédolo ei ole peruste lisdajalle. Lisdaikaa on
haettava opiskeluoikeuden voimassaolon aikana.
Harkinnanvaraisella lisdajalla opiskeleva ei voi
ilmoittautua poissaolevaksi.

Jos opiskelija ei valmistu myonnettyna lisdaikana
ja hén haluaa kuitenkin saattaa opintonsa
pdétokseen, opiskelijan on haettava uudelleen
opiskelijaksi normaalia ko. koulutusohjelman
hakumenettelya kayttaen.

18 §
Arviointi ja todistukset

Opintojaksojen/opintokokonaisuuksien

tavoitteiden saavuttaminen arvioidaan suullisten
ja/tai kirjallisten tenttien, harjoitustdiden tai
muiden arviointimenetelmien avulla.
Arviointiasteikkona kaytetdan joko
hyvéksytty/hyldtty —arviointia tai seuraavaa:
kiitettava (5), hyvd (4-3) ja tyydyttdvd (2-1).
Muussa oppilaitoksessa suoritetut opintojaksot
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voidaan arvioida merkinnélldi M = “opintojakso
suoritettu muualla”.

Tutkintoon liittyvien tenttien ja tehtévien
viimeinen suoritus- ja palautuspdivd mairitelldén
koulutusalakohtaisesti.

Arvioidut kirjalliset tai muuten tallennetut

opintosuoritukset sdilytetddn kuusi (6) kuukautta.
Opiskelijalla on mahdollisuus tutustua arvioituun

kirjalliseen tai muuten tallennettuun
opintosuoritukseen suorituksen
selitystilaisuudessa tai ilmoitettuina
vastaanottoaikoina.  OpinndytetyGt — sdilytetddn
pysyvasti.

Opintosuorituksensa arviointiin tai muualla
suoritettujen opintojen  hyviksilukemiseen
tyytyméiton voi pyytiaid suullisesti tai
kirjallisesti oikaisua arvioinnin suorittaneelta
tai paitoksen tehneelti opettajalta.
Oikaisupyynto on tehtivi 14 péivin kuluessa
siiti ajankohdasta, jolloin opiskelijalla on ollut
tilaisuus saada arvioinnin tulokset seké
arviointiperusteiden  soveltaminen  omalta
kohdaltaan tietoonsa.

Opettajan tekemidin piidtokseen tyytymiton
voi edelleen hakea oikaisua
ammattikorkeakoulun tutkintolautakunnalta 7
péivin kuluessa piitoksen tiedoksi saamisesta.

Tutkintolautakunnan pdités on lopullinen eikd
siitd voi valittaa (351/03 § 42, 352/03 § 20).

Tenteistd, uusintatenteistd, opintosuoritusten
sdilyttdmisestd ja arvosanojen korottamisesta on
menettelyohjeet.

Arvosanat vahvistaa koulutusjohtaja
varmistettuaan opettajilta opiskelijoiden
opintosuoritukset. Kaikkien valmistuvien
opiskelijjoiden tutkinnon saamisen ehtojen
tdyttyminen vahvistetaan alakohtaisissa

henkilostokokouksissa.

Ammattikorkeakoulu antaa opiskelijalle hinen
suorittamastaan tutkinnosta
tutkintotodistuksen ja kansainviliseen kayttoon
tarkoitetun tutkintotodistuksen liitteen (Diploma
Supplement). Tutkintotodistuksen pyynto tulee
tehdd vahintddn kaksi viikkoa ennen arvioitua
valmistumisaikaa.

tulee  vastata
paattokyselyyn.
jatkotutkinnoista  ja

Samalla  kertaa
opetusministerion
Erikoistumisopinnoista,

opiskelijan
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avoimen ammattikorkeakoulun opinnoista
annetaan erillinen todistus. Ammattikorkeakoulu
antaa pyynnosti opiskelijalle todistuksen
hinen suorittamistaan opinnoista myos
opiskelun Kestdessid. Viliaikaisen opintokortin
voi allekirjoittaa  opintosihteeri.  Virallinen
opintokortti voidaan antaa pyynnostd kaksi kertaa
lukuvuodessa ja tarvittaessa viranomaisia varten.

Tutkinnosta opiskelijalla on my6s mahdollisuus

saada englanninkielinen liite. Opiskelija voi
opiskelun kestdessd saada englanninkielisen
opintokortin  kansainvilisiin  opintoihin  tai

ulkomailla tapahtuvaa harjoittelua varten.

19§
Opiskelijan kurinpito

Opiskelijaa, joka on ammattikorkeakoulussa
syyllistynyt vilppiin tai muutoin rikkonut
ammattikorkeakoulun jirjestysti, voidaan
kurinpidollisesti rangaista rikkomuksen
vakavuudesta riippuen varoituksella tai
erottamalla hinet midriajaksi, enintdin
yhdeksi vuodeksi. Ennen asian ratkaisemista

opiskelijalle on varattava tilaisuus tulla
kuulluksi asiasta.
Opiskelijalle annettavasta varoituksesta

paattdd rehtori ja opiskelijan erottamisesta
méiriajaksi ammattikorkeakoulun hallitus.
5 LUKU

KOULUTUSOHJELMAT
Ennen 31.12.2003 alkaneet

20§
Hallinnon ja kaupan ala

Talouden ja hallinnon koulutusohjelma
Ennen 1.8.2001 aloittaneet

Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet

Talouden ja hallinnon koulutusohjelma johtaa
litketalouden ammattikorkeakoulututkintoon,
jonka  laajuus on 140  opintoviikkoa.
Tutkintonimike on tradenomi.

Talouden ja
tavoitteena  on,

hallinnon  koulutusohjelman
sen lisdksi mitd  tdssd
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tutkintosdénndssd  on  aiemmin  sdddetty,
mahdollistaa oman ammattialansa laaja-alainen ja
korkeatasoinen osaaminen ja soveltaminen.

Tavoitteena on kehittdd opiskelijan kykya
taloudelliseen ajatteluun, taloudellisen toiminnan

lain alaisuuksien ja keskindisten
riippuvuussuhteiden ymmartdmiseen sekd
taloudellisen toiminnan yhteiskunnallisten

vaikutusten ymmartdmiseen.

Koulutusohjelman suorittanut

1) pystyy toimimaan itsendisesti ja aktiivisesti
elinkeinoeldmédn eri tehtdvissd, ryhmaén
jésenend ja esimiestason tehtdvissd sekd
itsendisend yrittdjana

2) haluaa vaikuttaa omien tyotehtdviensd ja
tyOympaéristonsé kehittimiseen

3) ymmaértad vastuullisen ja tuottavan toiminnan
vaatimukset omassa tydssddn ja yhteiskunnan
toiminnassa

4) haluaa pitdd ammattitaitonsa ajan tasalla
jatko- ja tdydennyskoulutuksen avulla.

Koulutusohjelmassa voi erikoistua

taloushallintoon, kotimaan tai kansainviliseen

markkinointiin, matkailualaan tai yrittijyyteen.
218§

Hallinnon ja kaupan ala

Tietojenkdsittelyn koulutusohjelma
Ennen 31.12.2003 aloittaneet

Tutkinto ja koulutusohjelman

tavoitteet
Tietojenkésittelyn koulutusohjelma johtaa
litketalouden ammattikorkea-koulututkintoon,
jonka  laajuus  on 140 opintoviikkoa.

Tutkintonimike on tradenomi.

Tietojenkésittelyn koulutusohjelman tavoitteena

on, sen lisdksi mitd tdssd tutkintosddnndssd on

aiemmin sdéddetty, antaa opiskelijalle valmiudet

1) talouden ja hallinnon tietojenkdsittelyn
kehittdmis-, ohjelmointi-, yllépito-,
markkinointi- ja  koulutustehtdviin = sekd
valmiudet toimia itsendisend yrittdjana

2) hankkia tietojenkdsittelyn ammatissa
tarvittavaa tieteellisteoreettista ajankohtaista
tietoa sekd hyOdyntdd sitd oman alansa
muuttuvissa tyotehtavissa.
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Opiskelija voi opinnoissaan erikoistua
ohjelmistosuunnitteluun ~ tai  jérjestelmétuen
tehtéviin.

22§

Hallinnon ja kaupan ala

Tuotantotalouden koulutusohjelma
Ennen 1.8.2001 aloittaneet

Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet

Tuotantotalouden koulutusohjelma on kaupallis-
teknistd koulutusta. Se johtaa liiketalouden
ammattikorkeakoulututkintoon, jonka laajuus on
140 opintoviikkoa. Tutkintonimike on tradenomi.

Koulutusohjelman tavoitteena on, sen lisdksi, mitd

tdssd tutkintosddnndssd on aiemmin sdddetty,

antaa opiskelijalle valmiudet

1) toimia erilaisissa teollisuuden ja kaupan
tehtidvissd kotimaassa ja kansainvélisilld
markkinoilla

2) soveltaa ja kayttdd hyvéksi teknistd tietoa
oman tyonsd yhteydessa siten, ettd opiskelija
pystyy kehittdméain ammatillista
tehtdvialuettaan

3) ymmartdd yrityksen kaikki osatoiminnot ja
niiden niveltymisen toisiinsa sekd osata
kytked ne koko kansantalouteen.

23§
Hallinnon ja kaupan ala

Degree Programme in International Business
and Marketing
Ennen 1.8.2001 aloittaneet

Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet

Degree Programme in International Business and
Marketing johtaa liiketalouden
ammattikorkeakoulututkintoon, jonka laajuus on
140  opintoviikkoa.  Koulutusohjelma  on
englanninkielinen. Tutkintonimike on Bachelor of
Business Administration.

Koulutusohjelman tavoitteena on, sen lisdksi miti
tdssd tutkintosddnndssd on aiemmin sdddetty,
antaa  opiskelijalle ~ valmiudet tydskennelld
pienessd  ja  keskisuuressa  kansainvélisilld
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markkinoilla toimivassa yrityksessé ja itsendisend
yrittdjana. Koulutusohjelmassa  painotetaan
kansainvélistd yritystoimintaa ja kaupankayntia,
kansainvilistd taloutta ja kulttuurien vélistd
viestintdi seka vieraita kielid.

24§
Hallinnon ja kaupan ala

Liiketalouden koulutusohjelma
1.8.2001 - 31.12.2003 aloittaneet

Tutkinto ja koulutusohjelman

tavoitteet
Liiketalouden koulutusohjelma johtaa
litketalouden ammattikorkeakoulututkintoon,
jonka  laajuus on 140 opintoviikkoa.

Tutkintonimike on tradenomi.

Liiketalouden koulutusohjelman tavoitteena on,
sen lisdksi mitd tdssd tutkintosddnndssd on
ailemmin mainittu, mahdollistaa oman
ammattialansa laaja-alainen ja korkeatasoinen
osaaminen. Tavoitteena on kehittdd opiskelijan
kykyd taloudelliseen ajatteluun, taloudellisen
toiminnan lain alaisuuksien ja keskindisten
riippuvuussuhteiden ymmartdminen.

Koulutusohjelman suorittanut

1) pystyy toimimaan itsendisesti ja aktiivisesti
elinkeinoeldmén eri tehtdvissd, ryhmin
jdsenend ja esimiestason tehtdvissd sekd
itsendisend yrittdjani

2) haluaa vaikuttaa omien tyOtehtiviensd ja
tyOympdristonsa kehittimiseen

3) ymmartdd vastuullisen ja tuottavan toiminnan
vaikutukset omassa tyossdin ja yhteiskunnan
toiminnassa

4) haluaa pitdd ammattitaitonsa ajan tasalla
jatko- ja tdydennyskoulutuksen avulla.

Koulutusohjelmassa voi  valita  pddaineeksi
kaytannon liikketoiminnan, markkinoinnin,
taloushallinnon tai tuotantotalouden.

25§

Hallinnon ja kaupan ala

Degree Programme in International Business
1.8.2001 - 31.12.2003 aloittaneet
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Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet

Degree Programme in International Business

johtaa litketalouden
ammattikorkeakoulututkintoon, jonka laajuus on
140  opintoviikkoa. Koulutusohjelma  on

englanninkielinen. Tutkintonimike on Bachelor of
Business Administration.

Koulutusohjelman tavoitteena on, sen lisdksi miti
tdssd tutkintosddnndssd on aiemmin sdddetty,
antaa  opiskelijalle ~ valmiudet tyoskennelld
pienessd  ja  keskisuuressa  kansainvélisilld
markkinoilla toimivassa yrityksessi ja itsendisend
yrittdjand. Koulutusohjelmassa painotetaan
kansainvélistd yritystoimintaa, kaupankdyntid ja
markkinointia,  kansainvilistd  taloutta  ja
kulttuurien vélistd viestintdd. Opintoihin kuuluu
my0s ulkomainen harjoittelu sekd opintoja
ulkomaisessa yhteistydoppilaitoksessa.

26§
Matkailu-, ravitsemis- ja talousala

Matkailu- ja ravitsemispalvelujen
koulutusohjelma
Ennen 1.8.2001 aloittaneet

Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet

Matkailu- ja ravitsemispalvelujen
koulutusohjelma johtaa matkailu- ja
ravitsemisalan ammattikorkeakoulututkintoon,
jonka  laajuus  on 140  opintoviikkoa.
Tutkintonimike on restonomi (AMK).

Matkailu- ja ravitsemispalvelujen
koulutusohjelman tavoitteena on, sen lisdksi miti
tdssd tutkintosddnndssd on aiemmin sdddetty,
kehittaa opiskelijasta monialaiseen ja
kansainvéliseen yhteistyohon kykenevd matkailu-
tai ravitsemispalvelujen osaaja.
Koulutusohjelmassa painottuu yrittdjyys,
kulttuurien tuntemus, markkinointi ja
tuotekehitys.

27§
Matkailu-, ravitsemis- ja talousala

Matkailun koulutusohjelma
1.8.2001 - 31.12.2003 aloittaneet

Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet

Matkailun koulutusohjelma johtaa matkailu- ja
ravitsemisalan ammattikorkeakoulututkintoon,
jonka  laajuus  on 140  opintoviikkoa.
Tutkintonimike on restonomi (AMK).

Matkailun koulutusohjelman tavoitteena on, sen

lisdksi mitd tdssd tutkintosddnndssd on aiemmin

sdddetty, antaa opiskelijalle valmiudet

1) matkailupalvelujen jarjestdmiseen eri
toimintaympéristoissé

2) monialaiseen, innovatiiviseen yhteistyohon

3) projektityoskentelyyn

28 §
Matkailu-, ravitsemis- ja talousala
Palvelujen tuottamisen ja johtamisen
koulutusohjelma

1.8.2001 - 31.12.2003 aloittaneet

Tutkinto ja koulutusohjelman

tavoitteet
Palvelujen tuottamisen ja johtamisen
koulutusohjelma johtaa matkailu- ja

ravitsemisalan ammattikorkeakoulututkintoon,

jonka  laajuus  on 140  opintoviikkoa.

Tutkintonimike on restonomi (AMK).

Palvelujen tuottamisen ja johtamisen

koulutusohjelman tavoitteena on, sen lisdksi mitd

tdssd tutkintosddnndssd on aiemmin sdddetty,

antaa opiskelijalle valmiudet

1) ruokapalvelujen jérjestdmiseen eri
toimintaympéristossi

2) monialaiseen, innovatiiviseen yhteistyohon

3) projektitydskentelyyn

29§
Sosiaali- ja terveysala

Hoitotyon koulutusohjelma
Ennen 31.12.2003 aloittaneet

Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet

Hoitotyon koulutusohjelma johtaa sosiaali- ja

terveysalan ammattikorkeakoulututkintoon, jonka
laajuus  on 140 tai 160 opintoviikkoa.

28
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Tutkintonimike on sairaanhoitaja (AMK) 140 ov,
terveydenhoitaja (AMK) 140 ov (1.8.1999) tai
terveydenhoitaja (AMK) 160 ov (1.1.2001
alkaen).

Hoitotyon koulutusohjelman tavoitteena on, sen

lisdksi, mitd tdssd tutkintosddnndssd on aiemmin

sdddetty, kouluttaa opiskelijasta

1) kansallisesti arvioituna hoitoty6n
asiantuntijatasoinen (Opetusministerion ohje

2001. Ammattikorkeakoulusta
terveydenhuoltoon. Koulutuksesta
valmistuvien ammatillinen osaaminen,
opintojen keskeiset sisallot ja

vahimmaisopintoviikkoméérit.)
2) kansainvilisesti EU-direktiivien vaatimukset
tayttdva sairaanhoitaja tai terveydenhoitaja.

Koulutusohjelman suorittanut kykenee tuottamaan
vdestolle sen tarpeita vastaavia sosiaali- ja
terveyspalveluja kotimaassa ja ulkomailla.

Ammatinharjoitusoikeuksien saavuttamiseksi
hoitotyon koulutusohjelman koulutuksen
suunnittelussa ja jirjestimisessd on otettava
huomioon tdmédn tutkintosddnnoén 3  §:ssd
mainittujen sdddosten lisdksi: laki ja asetus
terveydenhuollon ammattihenkildston
ammatinharjoittamisoikeuksien  saavuttamiseksi
(559/94 ja 564/94) sekd EU:n erityisdirektiivit
sairaanhoitajista (77/452/ETY, 77/453/ETY)
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308§
Tekniikan ja liikenteen ala

Tietotekniikan koulutusohjelma
Ennen 31.12.2003 aloittaneet

Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet

Tietotekniikan koulutusohjelma johtaa tekniikan
ammattikorkeakoulututkintoon, jonka laajuus on
160 ov. Tutkintonimike on insindri (AMK).
Tietotekniikan koulutusohjelman tavoitteena on
sen lisdksi mitd téssd tutkintosddnndssd on
aiemmin sdddetty

1) antaa opiskelijalle perustiedot
koulutusohjelman alalla kéytettdvien
laitteiden, jarjestelmien ja menetelmien
toimintaperiaatteista ja rakenteista sekd

suunnittelun, toteutuksen ja kunnossapidon
menetelmista

2) kehittdd opiskelijan taitoa soveltaa opintoja
siten, ettd hdn pystyy lyhyen tydkokemuksen
jilkeen itsendisesti, oma-aloitteisesti ja
yhteistyokykyisesti hoitamaan alan tehtdvid
sekd toimimaan itsendisend yrittdjani

3) antaa opiskelijalle markkinointi-, hallinto- ja
johtotehtdviin tarvittavat tuotantotalouden,
henkil6stdasiain, kansainvilisen yhteistyon ja
ympéristonsuojelun perustiedot

4) luoda opiskelijalle edellytykset alan jatko- ja
tdydennyskoulutukseen osallistumiselle.

Koulutuksen tulee luoda teknillinen
kokonaisndkemys, jonka pohjalta insin6dri osaa
tehda paatoksid ja ottaa vastuuta
taloudellisuudesta, tyOvoimasta,
ympdristonsuojelusta ja energian taloudellisesta
kaytostd  yhteiskunnan vaatimukset huomioon
ottaen.

318§
Tekniikan ja liikenteen ala

Kiinteistotalouden koulutusohjelma
Ennen 1.8.2001 aloittaneet

Tutkinto ja koulutusohjelman tavoitteet

Kiinteistotalouden koulutusohjelma  johtaa
tekniikan ammattikorkeakoulututkintoon, jonka
laajuus on 160 ov. Tutkintonimike on insindori
(AMK).
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Kiinteistotalouden koulutusohjelman tavoitteena
on, sen lisdksi mitd tdssd tutkintosddnndssd on
alemmin siédetty

1) antaa opiskelijalle kiinteistdautomaatioon,
kiinteistotalouteen sekd rakennusten
kunnossapitoon ja korjaukseen liittyvit
perustiedot

2) kehittdd taitoa soveltaa opintoja siten, ettd
henkil6 pystyy lyhyen tydokokemuksen jidlkeen
itsendisesti, oma-aloitteisesti ja
yhteistyokykyisesti hoitamaan alan tehtévid
sekd toimimaan itsendisend yrittdjana

3) luoda  edellytykset alan  jatko- ja
tdydennyskoulutukseen osallistumiselle

Koulutuksen tulee luoda kokonaisnidkemys, jonka
pohjalta insindori pystyy ottamaan huomioon
koko kiinteiston  elinkaaren. Han pystyy
suoriutumaan eri ikdisten, eri kokoisten ja erilaisia
toimintoja sisdltdvien kiinteistdjen jatkuvasta ja

taloudellisesta  kunnossapidosta. Hén pystyy
toimimaan asiantuntijana kiinteistojen
kehittdmisessi seka kayttotarkoituksen

muuttamisessa. Lisdksi hdn pystyy tekemiin em.

asioihin liittyvid p#atoksid ottaen huomioon

tyOssddn taloudellisuuden, henkil6ston,

energiatalouden sekéd yhteiskunnan vaatimukset.
32§

Tekniikan ja liikenteen ala

Elektroniikan tuotantotekniikan koulutusohjelma
Ennen 1.8.2000 aloittaneet

Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet

Elektroniikan tuotantotekniikan koulutusohjelma
johtaa tekniikan ammattikorkeakoulututkintoon,
jonka  laajuus on 160  opintoviikkoa.
Tutkintonimike on insindori (AMK).

Elektroniikan tuotantotekniikan koulutusohjelman
tavoitteena on sen  lisdksi, mitd  tdssd
tutkintosddnndssd on aiemmin sdddetty, antaa
opiskelijalle

1) perustiedot kappaletavara- ja
prosessiteollisuuden valmistusprosessien
hallinnasta sekd laitteiden ja
ohjausjirjestelmien toimintaperi-aatteista,

rakenteista ja kunnossapidosta
2) taitoa soveltaa opintoja siten, ettd hén pystyy
lyhyen tyokokemuksen jilkeen itsendisesti,
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oma-aloitteisesti  ja
hoitamaan alan tehtdvia
3) kéytto- ja kunnossapitotehtiviin tarvittavat

yhteistyokykyisesti

prosessi- ja  automaatiotekniikan  sekid
valmistustekniikan perustiedot
4) edellytykset alan jatko- ja
tdydennyskoulutukseen osallistumiselle.
Koulutuksen tulee luoda teknillinen

kokonaisnékemys, jonka pohjalta insindéri osaa
tehdd vastuullisia pdétdksid tuotantolaitoksen
toiminnasta, tydvoimasta, ymparistonsuojelusta ja
energian taloudellisesta kéytostd yhteiskunnan
vaatimukset huomioonottaen.

33§
Tekniikan ja liikenteen ala

Tuotantotekniikan koulutusohjelma
1.8.2000 aloittaneet

Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet

Tuotantotekniikan koulutusohjelma johtaa
tekniikan ammattikorkeakoulututkintoon, jonka
laajuus on 160 opintoviikkoa. Tutkintonimike on
insindori (AMK).

Tuotantotekniikan koulutusohjelman tavoitteena
on sen lisdksi, mitd tdssd tutkintosddnndssd on
aiemmin sééddetty, antaa opiskelijalle

1) perustiedot kappaletavara- ja
prosessiteollisuuden valmistusprosessien
hallinnasta sekd laitteiden ja
ohjausjarjestelmien toimintaperi-aatteista,

rakenteista ja kunnossapidosta

2) taitoa soveltaa opintoja siten, ettd hin pystyy
lyhyen tyokokemuksen jidlkeen itsendisesti,
oma-aloitteisesti  ja  yhteistyokykyisesti
hoitamaan alan tehtévia

3) kaytto- ja kunnossapitotehtiviin tarvittavat

prosessi- ja  automaatiotekniikan  seki
valmistustekniikan perustiedot
4) edellytykset alan jatko- ja
tdydennyskoulutukseen osallistumiselle.
Koulutuksen tulee luoda teknillinen

kokonaisndkemys, jonka pohjalta insin6dri osaa
tehdd wvastuullisia p#dtdksid tuotantolaitoksen
toiminnasta, tydvoimasta, ymparistonsuojelusta ja
energian taloudellisesta kaytdstd yhteiskunnan
vaatimukset huomioonottaen.
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34§
Tekniikan ja liikenteen ala

Rakennustekniikan_koulutusohjelma
1.8.2001 - 31.12.2003 aloittaneet

Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet

Rakennustekniikan ~ koulutusohjelma  johtaa
tekniikan ammattikorkeakoulututkintoon, jonka
laajuus on 160 ov. Tutkintonimike on insindori
(AMK).

Rakennustekniikan koulutusohjelman tavoitteena
on, sen lisdksi mitd tdssd tutkintosddnnossid on
ailemmin sdddetty

1) antaa opiskelijalle kiinteistbautomaatioon,
kiinteistotalouteen sekd rakennusten
kunnossapitoon ja korjaukseen liittyvit
perustiedot

2) kehittdd taitoa soveltaa opintoja siten, etté
henkild pystyy lyhyen tyokokemuksen jalkeen
itsendisesti, oma-aloitteisesti ja
yhteistyokykyisesti hoitamaan alan tehtévid
sekd toimimaan itsendisend yrittdjana

3) luoda  edellytykset alan  jatko-  ja
tdydennyskoulutukseen osallistumiselle

Koulutuksen tulee luoda kokonaisnidkemys, jonka
pohjalta insindori pystyy ottamaan huomioon
koko kiinteiston elinkaaren. Hén pystyy
suoriutumaan eri ikéisten, eri kokoisten ja erilaisia
toimintoja siséltdvien kiinteistdjen jatkuvasta ja

taloudellisesta kunnossapidosta. Hén pystyy
toimimaan asiantuntijana kiinteistojen
kehittdmisessi sekd kayttotarkoituksen

muuttamisessa. Lisdksi hin pystyy tekemédin em.
asioihin liittyvid p#dtoksid ottaen huomioon
tyOssddn taloudellisuuden, henkil6ston,
energiatalouden seké yhteiskunnan vaatimukset.

35§
Tekniikan ja liikenteen ala

Kone- ja tuotantotekniikan koulutusohjelma
1.8.2001 - 31.12.2003 aloittaneet

Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet

Kone- ja tuotantotekniikan koulutusohjelma
johtaa tekniikan ammattikorkeakoulututkintoon,
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jonka  laajuus on 160 opintoviikkoa.
Tutkintonimike on insindori (AMK).

Kone- ja tuotantotekniikan koulutusohjelman
tavoitteena on sen  lisdksi, mitd  tdssd
tutkintosdédnndssd on aiemmin sdddetty, antaa

opiskelijalle

1) perustiedot kappaletavara- ja
prosessiteollisuuden valmistusprosessien
hallinnasta sekd laitteiden ja
ohjausjarjestelmien toimintaperi-aatteista,

rakenteista ja kunnossapidosta

2) taitoa soveltaa opintoja siten, ettd hian pystyy
lyhyen tyokokemuksen jélkeen itsendisesti,
oma-aloitteisesti  ja  yhteistyokykyisesti
hoitamaan alan tehtdvia

3) kéytto- ja kunnossapitotehtiviin tarvittavat

prosessi- ja  automaatiotekniikan  sekd
valmistustekniikan perustiedot
4) edellytykset alan jatko- ja
tdydennyskoulutukseen osallistumiselle.
Koulutuksen tulee luoda teknillinen

kokonaisndkemys, jonka pohjalta insindori osaa
tehdd vastuullisia padtoksid tuotantolaitoksen
toiminnasta, tyovoimasta, ympéristonsuojelusta ja
energian taloudellisesta kéytostd yhteiskunnan
vaatimukset huomioonottaen.

KOULUTUSOHJELMAT
1.1.2004 jiilkeen alkaneet

36§
Luonnontieteiden ala

Tietojenkdsittelyn koulutusohjelma
1.1.2004 alkaen

Tutkinto ja koulutusohjelman

tavoitteet
Tietojenkésittelyn koulutusohjelma johtaa
litketalouden ammattikorkeakoulututkintoon,
jonka  laajuus on 140 opintoviikkoa.

Tutkintonimike on tradenomi.

Tietojenkésittelyn koulutusohjelman tavoitteena
on, sen lisdksi mitd tdssd tutkintosddnndssd on
aiemmin sdéddetty, antaa opiskelijalle valmiudet

1) talouden ja hallinnon tietojenkésittelyn
kehittdmis-, ohjelmointi-, yllapito-,
markkinointi- ja  koulutustehtdviin  sekd

valmiudet toimia itsendisend yrittdjani
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2) hankkia tietojenkasittelyn ammatissa
tarvittavaa tieteellisteoreettista ajankohtaista
tietoa sekd hyodyntdd sitd oman alansa
muuttuvissa tyotehtavissa.

Opiskelija voi opinnoissaan erikoistua
ohjelmistosuunnitteluun  tai  jarjestelmétuen
tehtaviin.

378§

Yhteiskuntatieteiden, liiketalouden ja
hallinnon ala

Liiketalouden koulutusohjelma
1.1.2004 alkaen

Tutkinto ja koulutusohjelman

tavoitteet
Liiketalouden koulutusohjelma johtaa
litketalouden ammattikorkeakoulututkintoon,
jonka  laajuus on 140  opintoviikkoa.

Tutkintonimike on tradenomi.

Liiketalouden koulutusohjelman tavoitteena on,
sen lisdksi mitd tdssd tutkintosddnndssd on
aiemmin mainittu, mahdollistaa oman
ammattialansa laaja-alainen ja korkeatasoinen
osaaminen. Tavoitteena on kehittdd opiskelijan
kykya taloudelliseen ajatteluun, taloudellisen
toiminnan lain alaisuuksien ja keskindisten
riippuvuussuhteiden ymmaértdminen.

Koulutusohjelman suorittanut

1) pystyy toimimaan itsendisesti ja aktiivisesti
elinkeinoeldmén eri tehtdvissd, ryhmén
jésenend ja esimiestason  tehtdvissd sekd
itsendisend yrittdjani

2) haluaa vaikuttaa omien tyoOtehtiviensd ja
tyOympéristonsi kehittdmiseen

3) ymmartdd vastuullisen ja tuottavan toiminnan
vaikutukset omassa tyossddn ja yhteiskunnan
toiminnassa

4) haluaa pitdd ammattitaitonsa ajan tasalla
jatko- ja tdydennyskoulutuksen avulla.

Koulutusohjelmassa voi  valita pédaineeksi
kaytdnnon litketoiminnan, markkinoinnin,
taloushallinnon tai tuotantotalouden.
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38§

Yhteiskuntatieteiden, liiketalouden ja
hallinnon ala

Degree Programme in International Business
1.1.2004 alkaen

Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet

Degree Programme in International Business
johtaa liiketalouden
ammattikorkeakoulututkintoon, jonka laajuus on
140  opintoviikkoa. Koulutusohjelma on
englanninkielinen. Tutkintonimike on Bachelor of
Business Administration.

Koulutusohjelman tavoitteena on, sen lisdksi miti
tdssd tutkintosddnndssd on aiemmin sdddetty,
antaa  opiskelijalle = valmiudet tydskennelld
pienessd  ja  keskisuuressa  kansainvilisilld
markkinoilla toimivassa yrityksessd ja itsendisend
yrittdjana. Koulutusohjelmassa  painotetaan
kansainvélistd yritystoimintaa, kaupankdyntid ja
markkinointia,  kansainvilistd  taloutta ja
kulttuurien vilistd viestintdd. Opintoihin kuuluu
my0s ulkomainen harjoittelu sekd opintoja
ulkomaisessa yhteistydoppilaitoksessa.

39§
Matkailu-, ravitsemis- ja talousala

Matkailun koulutusohjelma
1.1.2004 alkaen

Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet

Matkailun koulutusohjelma johtaa matkailu- ja
ravitsemisalan ammattikorkeakoulututkintoon,
jonka  laajuus  on 140 opintoviikkoa.
Tutkintonimike on restonomi (AMK).

Matkailun koulutusohjelman tavoitteena on, sen

lisdksi mitd tdssd tutkintosddnndssd on aiemmin

sdddetty, antaa opiskelijalle valmiudet

1) matkailupalvelujen jarjestdmiseen eri
toimintaympéristoissa

2) monialaiseen, innovatiiviseen yhteistyéhon

3) projektitydskentelyyn
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40 §
Matkailu-, ravitsemis- ja talousala
Palvelujen tuottamisen ja johtamisen
koulutusohjelma

1.1.2004 alkaen

Tutkinto ja koulutusohjelman

tavoitteet
Palvelujen tuottamisen ja johtamisen
koulutusohjelma johtaa matkailu- ja
ravitsemisalan ammattikorkeakoulututkintoon,
jonka  laajuus  on 140  opintoviikkoa.
Tutkintonimike on restonomi (AMK).
Palvelujen tuottamisen ja johtamisen

koulutusohjelman tavoitteena on, sen lisdksi mita

tdssd tutkintosddnndssd on aiemmin sdddetty,

antaa opiskelijalle valmiudet

1) ruokapalvelujen jérjestamiseen eri
toimintaympéaristossa

2) monialaiseen, innovatiiviseen yhteistyohon

3) projektityoskentelyyn

41§
Sosiaali-, terveys- ja liikunta-ala

Hoitoty6n koulutusohjelma
1.1.2004 alkaen

Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet

Hoitotyon koulutusohjelma johtaa sosiaali- ja
terveysalan ammattikorkeakoulututkintoon, jonka
laajuus on 140 tai 160 opintoviikkoa.
Tutkintonimike on sairaanhoitaja (AMK) 140 ov
ja terveydenhoitaja (AMK) 160 ov.

Hoitotyon koulutusohjelman tavoitteena on, sen

lisdksi, mitd tdssd tutkintosddnndssd on aiemmin

sdddetty, kouluttaa opiskelijasta

1) kansallisesti arvioituna hoitoty6n
asiantuntijatasoinen (Opetusministerion ohje

2001. Ammattikorkeakoulusta
terveydenhuoltoon. Koulutuksesta
valmistuvien ammatillinen osaaminen,
opintojen keskeiset sisallot ja

vahimmaisopintoméaérat.)
2) kansainvélisesti EU-direktiivien vaatimukset
tayttdva sairaanhoitaja tai terveydenhoitaja.
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Koulutusohjelman suorittanut kykenee tuottamaan
véestolle sen tarpeita vastaavia sosiaali- ja
terveyspalveluja kotimaassa ja ulkomailla.

Ammatinharjoitusoikeuksien saavuttamiseksi
hoitoty6n koulutusohjelman koulutuksen
suunnittelussa ja jdrjestimisessd on otettava
huomioon tdmén tutkintosddnnoén 3  §:ssd
mainittujen sdddosten lisdksi: laki ja asetus
terveydenhuollon ammattihenkildston
ammatinharjoittamisoikeuksien  saavuttamiseksi
(559/94 ja 564/94) sekd EU:n erityisdirektiivit
sairaanhoitajista (77/452/ETY, 77/453/ETY)

42§
Tekniikan ja liikenteen ala

Tietotekniikan koulutusohjelma
1.1.2004 alkaen

Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet

Tietotekniikan koulutusohjelma johtaa tekniikan
ammattikorkeakoulututkintoon, jonka laajuus on
160 ov. Tutkintonimike on insin6dri (AMK).
Tietotekniikan koulutusohjelman tavoitteena on
sen lisdksi mitd tdssd tutkintosddnndssd on
aiemmin sééddetty

1) antaa opiskelijalle perustiedot
koulutusohjelman alalla kaytettdvien
laitteiden, jarjestelmien ja menetelmien
toimintaperiaatteista ja rakenteista sekd

suunnittelun, toteutuksen ja kunnossapidon
menetelmisti

2) kehittdd opiskelijan taitoa soveltaa opintoja
siten, ettd hén pystyy lyhyen tyokokemuksen
jilkeen itsendisesti, oma-aloitteisesti ja
yhteistyokykyisesti hoitamaan alan tehtdvia
sekd toimimaan itsendisend yrittdjani

3) antaa opiskelijalle markkinointi-, hallinto- ja
johtotehtdviin tarvittavat tuotantotalouden,
henkil6stdasiain, kansainvélisen yhteistyon ja
ympéristonsuojelun perustiedot

4) luoda opiskelijalle edellytykset alan jatko- ja
tdydennyskoulutukseen osallistumiselle.

Koulutuksen tulee luoda teknillinen
kokonaisndkemys, jonka pohjalta insindori osaa
tehda paitoksid ja ottaa vastuuta
taloudellisuudesta, tyovoimasta,
ympéristonsuojelusta ja energian taloudellisesta
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kaytosta
ottaen.

yhteiskunnan vaatimukset huomioon

43§
Tekniikan ja liikenteen ala

Rakennustekniikan koulutusohjelma
1.1.2004 alkaen

Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet

Rakennustekniikan ~ koulutusohjelma  johtaa
tekniikan ammattikorkeakoulututkintoon, jonka
laajuus on 160 ov. Tutkintonimike on insinddri
(AMK).

Rakennustekniikan koulutusohjelman tavoitteena
on, sen lisdksi mitd tdssd tutkintosddnndssd on
aiemmin séédetty

1) antaa opiskelijalle kiinteistdautomaatioon,
kiinteistotalouteen sekd rakennusten
kunnossapitoon ja korjaukseen liittyvit
perustiedot

2) kehittdd taitoa soveltaa opintoja siten, ettd
henkil6 pystyy lyhyen tydokokemuksen jidlkeen
itsendisesti, oma-aloitteisesti ja
yhteistyokykyisesti hoitamaan alan tehtdvid
sekd toimimaan itsendisend yrittdjana

3) luoda  edellytykset alan  jatko- ja
tdydennyskoulutukseen osallistumiselle

Koulutuksen tulee luoda kokonaisnidkemys, jonka
pohjalta insind6ri pystyy ottamaan huomioon
koko kiinteiston  elinkaaren. Han pystyy
suoriutumaan eri ikdisten, eri kokoisten ja erilaisia
toimintoja sisdltdvien kiinteistdjen jatkuvasta ja

taloudellisesta  kunnossapidosta. Hén pystyy
toimimaan asiantuntijana kiinteistdjen
kehittdmisessi sekd kayttotarkoituksen

muuttamisessa. Lisdksi hdn pystyy tekemiin em.
asioihin liittyvid pé#atoksid ottaen huomioon
tyOssddn taloudellisuuden, henkil6ston,
energiatalouden seké yhteiskunnan vaatimukset.

44§
Tekniikan ja liikenteen ala

Kone- ja tuotantotekniikan koulutusohjelma
1.1.2004 alkaen

Tutkinto ja koulutusohjelman
tavoitteet
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Kone- ja tuotantotekniikan koulutusohjelma
johtaa tekniikan ammattikorkeakoulututkintoon,
jonka  laajuus on 160 opintoviikkoa.
Tutkintonimike on insindori (AMK).

Kone- ja tuotantotekniikan koulutusohjelman
tavoitteena on sen  lisdksi, mitd  tdssd
tutkintosdédnndssd on aiemmin sdddetty, antaa

opiskelijalle

1) perustiedot kappaletavara- ja
prosessiteollisuuden valmistusprosessien
hallinnasta sekid laitteiden ja
ohjausjarjestelmien toimintaperi-aatteista,

rakenteista ja kunnossapidosta

2) taitoa soveltaa opintoja siten, ettd hdn pystyy
lyhyen tyokokemuksen jilkeen itsendisesti,
oma-aloitteisesti ~ ja  yhteistyokykyisesti
hoitamaan alan tehtdvia

3) kéytto- ja kunnossapitotehtiviin tarvittavat

prosessi- ja  automaatiotekniikan  sekid
valmistustekniikan perustiedot
4) edellytykset alan jatko- ja
tdydennyskoulutukseen osallistumiselle.
Koulutuksen tulee luoda teknillinen

kokonaisndkemys, jonka pohjalta insindéri osaa
tehdd vastuullisia pdétdksid tuotantolaitoksen
toiminnasta, tyovoimasta, ympéristonsuojelusta ja
energian taloudellisesta kéytostd yhteiskunnan
vaatimukset huomioonottaen.

6 LUKU

JATKOTUTKINNOT JA
ERIKOISTUMISOPINNOT

45§
Osaamisen johtamisen jatkotutkinto-ohjelma

Ammattikorkeakoulun jatkotutkinto on tarkoitettu
tekniikan alan korkeakoulututkinnon
suorittaneille, joilla on alaansa liittyvaa tutkinnon
jélkeistd tyokokemusta vdhintddn 3  vuotta.
Opiskelu tapahtuu monimuoto-opiskeluna tyon
ohessa kiintedssd yhteydessd omiin tyotehtaviin.

Opinnoissa korostuvat itsendinen tydskentely,
etatehtdvien tekeminen sekd
intensiiviopintojaksot. Kehittdmishankkeet ovat
merkittdva osa opiskelua.
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46 §
Erikoistumisopinnot
Ammatilliset erikoistumisopinnot ovat

ammattikorkeakoulututkintoon pohjautuvia
ammatillisiin jatkotutkintoihin johtavia tai muita

laajoja  tidydennyskoulutusohjelmia. Niiden
tavoitteena on ammatillisen erikoisosaamisen
lisddminen. Opintojen laajuus on 20 — 40
opintoviikkoa.
7 LUKU
ERINAISIA SAANNOKSIA
47§

Opetuksen suunnittelu ja kehittdminen

Perus- ja jatkotutkintojen koulutusohjelmien,
erikoistumisopintojen, avoimen
ammattikorkeakouluopetuksen ja opintojaksojen
suunnittelu, jirjestiminen ja niiden jatkuva
kehittdminen toteutetaan tydeldman,
koulutusalojen ja koulutus- ja palveluyksikon
vilisend yhteistyona.

Perus- ja jatkotutkintojen koulutusohjelmien ja
erikoistumisopintojen  kehittdmisessd tehdddn
yhteistyotd korkeakoulujen ja muun ammatillisen
koulutuksen sekd kotimaisten ettd ulkomaisten
tutkimuslaitosten ja tyoeldmén edustajien kanssa.

48 §
Tutkintosddnnon soveltaminen

Mikédli  tdmin  tutkintosddnndén — madrdyksid
joudutaan harkinnanvaraisesti tulkitsemaan, tulee
siind noudattaa yleisid oikeusturvaperiaatteita.
Ennen p#itoksid tulee riittdvésti kuulla kaikkia
osapuolia  ja  pddtosten  tulee  perustua
hyvéksyttyihin normeihin ja olla julkisia.
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8 LUKU

SIIRTYMA- JA
VOIMAANTULOSAANNOKSET

49§
Voimaantulo
Tama tutkintosddntd tulee voimaan 1. péivdnd

elokuuta 2004 ja se on voimassa toistaiseksi ja
korvaa aiemmat tutkintosdannot.
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HYVINVOINTI / SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALAN
KOULUTUS

e Hoitotyon koulutusohjelma (nuoret ja aikuiskoulutus)

Osoite: Kajaanin ammattikorkeakoulu/Sosiaali-, terveys- ja liikunta-alan koulutus
Postiosoite: PL 52, 87101 Kajaani
Kéyntiosoite: Ketunpolku 4, 87100 Kajaani
Puh. (08) 6189 91
Fax (08) 6189 9252

Koulutusjohtaja:
Eija Heikkinen
Puh. (08) 6189 9202, GSM 044-7101 202
email: eija.heikkinen@kajak.fi

Opintosihteeri:
Anna-Maija Rahikkala
Kéyntiosoite: Ketunpolku 3, 87100 Kajaani
Puh. (08) 6189 9612
Fax (08) 6189 9626
email: anna-maija.rahikkala@kajak.fi

Koulutusohjelmavastaava:
Sirpa Parviainen, hoitotyon koulutusohjelma

puh. (08) 61899222; e-mail: sirpa.parviainen@kajak.fi

HOITOTYON KOULUTUSOHJELMA

Hoitotyon koulutusohjelmassa opiskelija suorittaa sosiaali- ja terveysalan ammattikorkeakoulututkinnon.
Opintojen laajuus on yhteensd 140 - 160 ov ja koulutuksen kesto 3,5 - 4 vuotta. Koulutusajan enimmaéis-
pituus on 4,5-5 vuotta. Koulutusohjelma aloitetaan kerran lukuvuodessa. Aloituspaikkoja on nuorten
tutkintoon johtavassa koulutuksessa 90. Koulutus muodostuu perusopinnoista, ammattiopinnoista, vapaasti
valittavista opinnoista, kdytdnnon harjoittelusta ja opinndytetyOsta.

Sosiaali-ja terveysalan ammattikorkeakoulututkintoa sditeleviat ammattikorkeakouluopintoja koskeva laki
(351/03) ja asetus (352/03). Ammatinharjoittamisoikeuksien saavuttamiseksi koulutus tdyttdd Kajaanin
ammattikorkeakoulun tutkintosddnnon 3 §:ssd mainittujen sdédosten lisdksi terveydenhuollon ammatti-
henkildistd annetun lain ja asetuksen (559/94 ja 564/94) seki sairaanhoitajista ja terveydenhoitajista
annettujen EU:n erityisdirektiivien (77/452/ETY, 77/453/ETY) mukaiset vaatimukset. Sosiaali- ja terveys-
alan ammattikorkeakoulututkinnon suoritettuaan opiskelija saa tutkintonimikkeen sairaanhoitaja (AMK) tai
terveydenhoitaja (AMK) ja hinet rekister6iddédn Suomessa laillistetuksi terveydenhuollon ammattihenkiloksi.
(HE 33/1994 § 6 ja 10)

KOULUTUSOHJELMAN YLEISET TAVOITTEET

Koulutusohjelman tavoitteena on, etté opiskelija kehittyy ammattihenkilon4, jolla on valmiudet joustavaan
ammatilliseen osaamiseen ja hoitotyon kehittimiseen sosiaali- ja terveysalalla. Koulutusohjelman suorittanut
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voi toimia kdytdnnon hoitoty0ssd asiantuntijuutta edellyttdvissd suunnittelu-, koordinointi- ja
kehittdmistehtiavissd kotimaassa ja muissa EU-maissa.

Hoitotyon tehtdvini on vdeston terveyden edistiminen ja asiakkaan/potilaan selviytymisen tukeminen,
toipumisen ja kuntoutumisen edistiminen seké tukeminen kuoleman l&dhestyessa. Yrittdjyys, ymparisto-
osaaminen, kansainvilisyys ja ICT-menetelmien hallinta kuuluvat asiantuntijuuteen. Liséksi hoitotyon
asiantuntijalta edellytetddn yhteiskunnallista valveutuneisuutta ja halua vaikuttaa yhteiskunnalliseen
kehitykseen. Opiskelija oppii laadukkaan hoitotyon yhdistdmalla teoriaopinnot ja kdytdnnon harjoittelun.

Terveysalan tietoperustana on hoitotieteellinen tieto, jota tiydentdvat mm. ladketieteellinen ja luonnon-
tieteellinen sekd yhteiskunta- ja kdyttdytymistieteellinen tieto. Tydeldmén tutkimus- ja kehittdmisprojekteilla
sekd hyodyntdmalld informaatioteknologiaa luodaan uusia oppimisympéristja. Toiminnan perustana ovat
Kajaanin ammattikorkeakoulun kriittiset menestystekijat, Kainuun hyvinvointistrategia ja muut ammatti-
korkeakoulua tukevat strategialdhtokohdat.

Hoitoty0on asiantuntijaksi oppimista ohjaa asiakas/potilaslidhtoisyys, jota tarkastellaan terveyden edistdmisen,

selviytymisen tukemisen ja nidyttdon perustuvan hoitotyon ndkokulmista. Kuviossa 1 kuvataan hoitoty6n
tietoperustan ja opetussuunnitelman merkitysta hoitotydn asiantuntijaksi kehittymisessa.

Reflektiivisyyg

Q\‘b Asiantuntijuus 0,.
@
& Asiakas/potilasldhtoisyys ¢¢
=) >4
2 8
:g Terveyden Selviytymisen
= edistiminen tukeminen ~
2 53
a Néyttoon

perustuva
hoitotyo

Kuva 1. Hoitotyon asiantuntijuuden kehittyminen

Asiakas/potilaslihtoisyydellé tarkoitetaan toimintamallia, jossa toimijat rakentavat yhteistd ymmarrysti
tilanteesta, joka voi olla hoito- tai/ja oppimistilanne. Asiakas/potilasléhtoisessé toimintamallissa kaikki
toimijat ovat aktiivisia ja vastuullisia osallistujia.

Terveyden edistamisella tarkoitetaan prosessia, jonka avulla ihmisilla on tasa-arvoisia mahdollisuuksia
hallita omaan terveyteensi vaikuttavia tekijoitid. Terveyden edistdmiseen liittyvét yhteisollisen-, yksilollisen-
ja ympdristdn voimavaroja vahvistavat lihestymistavat. Terveyden edistimisen oppiminen on jatkuva
prosessi, joka perustuu yhteistoiminnalliseen oppimisndkemykseen ja dialogiin, jossa monitieteinen tieto ja
hoitamisen erikoistaidot yhdistyvit.
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Selviytymisen tukeminen ymmaérretddn prosessiksi, johon vaikuttavat yksilon omat ja hdnen kiytetti-
vissddn olevat voimavarat. Selviytymisen tukemisessa tunnistetaan ja arvioidaan yksilon voimavaroja ja
selviytymisvaatimuksia. Selviytymisti tuetaan hoitotydssé erilaisilla menetelmilla.

Niéyttoon perustuvalla hoitoty6lli tarkoitetaan asiantuntijan kykyd maarittda ongelmia, valita tutkimus- ja
kokemusperdiseen tietoon perustuvia keinoja ongelmien ratkaisemiseksi, tehdd johtopdétoksia sekd arvioida
tehtyjé ratkaisuja. Keskeisté on kyky ja tahto autonomisuuteen, eettiseen ajatteluun ja tilanteenmukaiseen
toimintaan.

Sosiaali- ja terveysalan ammattikorkeakoulututkintoon johtaviin opintoihin sisdltyvét
e perusopinnot
e ammattiopinnot
e ammattitaitoa edistdva harjoittelu
e vapaasti valittavat opinnot
e opinndytetyd ja kypsyysniyte

PERUSOPINTOJEN TAVOITTEET

Perusopintojen tavoitteena on, ettd opiskelija omaksuu sellaiset tiedot ja taidot, jotka luovat perustaa
myd&hemmille opinnoille ja tyoskentelylle ammattitehtdvissa.

AMMATTIOPINTOJEN TAVOITTEET

Ammattiopintojen tavoitteena on, ettd opiskelija syventdd perusopinnoissa omaksumiaan tietoja ja taitoja ja
osaa soveltaa opiskelemaansa erilaisissa sosiaali- ja terveysalan tehtdvissd. Ammattiopinnot muodostavat
kokonaisuuden, joka sisdltdd sairaanhoitajille ja terveydenhoitajille yhteisid ja eriytyvid opintoja. Yhteisid
opintoja ovat pakolliset ammattiopinnot ja eriytyvid vaihtoehtoiset ammattiopinnot.

Pakollisten ammattiopintojen tavoitteena on, etti opiskelija hallitsee yleissairaanhoidosta vastaavan
sairaanhoitajan tietotaitoperustan.

Vaihtoehtoisten ammattiopintojen tavoitteena on, ettd opiskelija syventdd osaamistaan yhteiskunnan ja
alan ty6eldmén muuttuvien ammattitaitovaatimusten mukaisesti.

OHJATUN HARJOITTELUN TAVOITTEET

Harjoittelun (50 ov) tavoitteena on, ettd opiskelija kehittyy kéytdnnon hoitotydssd vastuulliseksi
asiantuntijaksi, soveltaa oppimaansa tietoperustaa ja harjaantuu ndyttoon perustuvan hoitotyon toiminnoissa.
Harjoitteluun liittyvit edeltavyysehdot on kirjattu Internettiin kohtaan Harjoittelu.

VAPAASTI VALITTAVIEN OPINTOJEN TAVOITTEET

Vapaasti valittavien opintojen tavoitteena on, ettd opiskelija suunnitelmallisesti kehittéé itsedén hoitotyon
asiantuntijana ja syventéa valinnoillaan ammatillisia valmiuksiaan.

OPINNAYTETYON TAVOITTEET

Opinndytetyon tavoitteena on, ettd opiskelija kehittdd valmiuksia soveltaa osaamistaan hoitotyon
asiantuntijan tehtévisséd yhteisty0ssd tyoelaman kanssa. Kypsyysndyte on asetuksen 352/03 mukaisesti osa
ammattikorkeakoulututkintoa. Kypsyysnédytteessé opiskelija osoittaa suomen kielen taitonsa ja
perehtyneisyytensa opinndytetyon aihepiiriin. Kypsyysndytteen sisdllollisesti ja kielellisesti hyviksytty
suorittaminen on edellytys tutkintotodistuksen saamiselle.
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HOITOTYON KOULUTUSOHJELMA 140 - 160 ov

PERUSOPINNOT
Tiedonhallintataidot
Viestintitaidot

Yrittdjyys sosiaali- ja terveysalalla

PAKOLLISET AMMATTIOPINNOT

Orientoituminen hoitotyhon

Hoitotyon asiantuntijuus

Terveyden edistimisen perusteet

Terveyden edistdminen perheen hoitotydssa
Nayttoon perustuva aikuisten ja ikddntyvien hoitotyo
Nayttoon perustuva mielenterveystyo

Néyttdon perustuva perioperatiivinen hoitotyd

VAIHTOEHTOISET AMMATTIOPINNOT

Hoitotyon suuntautumisvaihtoehto (sairaanhoitaja, AMK)
Kirurgisen potilaan hoitotyo
Mielenterveystyo
Ikddntyvin ihmisen hoitotyo
Pitkédaikaispotilaan hoitotyd
Terveydenhoitotydn suuntautumisvaihtoehto (terveydenhoitaja, AMK)
Yhteisoldhtoinen terveydenhoitotyod
Opinnéytetyo

VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT

40

20 ov

5ov
10 ov
5ov

80 ov
16 ov
8 ov
8 ov
13 ov
15 ov
9 ov
11 ov

20-40 ov
20 ov

40 ov

10 ov

10 ov
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HOITOTYON KOULUTUSOHJELMAN OPINTOJAK SO
KUVAUKSET

PERUSOPINNOT

(STPT0ZZ)

(YHTO009)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPTOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TIEDONHALLINTATAIDOT 5ov
INFORMATION TECHNOLOGY

Opiskelija saa valmiuksia opiskella ammattikorkeakoul un oppimi sympéristossa.
Opiskelija saa perusva miudet kayttda informaati oteknologiaa ja kykenee
suunnittelemaan oppimistaan ja kehittdmistehtaviaan.

Opiskelutaidot
Study Skills

lov Ajoitus: 1. - 4. vuosikurss

Opiskelija perentyy ammattikorkeakoul uun oppimisj&rjestel mana ja -ympéristona.
Hén osaa suunnitella opintojaan kayttden ammattikorkeakoulun tieto- ja
opiskelijapalveluja.

Oppimisympéristo ja opiskelijapal velut

Opiskelu ammattikorkeakoul ussa (koul utusohjelmat, opiskelumenetelmét, AMK:n
erityispiirteet)

Henkil 6kohtai nen opiskelusuunnitelma ja ammatillinen kasvu

Kirjastopalvelut jatietojarjestel mét

Tyo6nhakuval miudet

Luennot, pienryhmétydskentely, henkil 6kohtai nen ohjaus, tutustumiskaynnit
Osallistuminen ja annettujen tehtévien suorittaminen

Opetussuunnitelma
Sahkoinen materiaali

I nfor maatioteknologian per usteet
Basics of Information Technology
20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Tavoitteena on, etté opiskelija osaa kéyttda omassa tydssédn mikrotietokonetta
apuvalineend ja tuntee tavallisimmat tyovalineohjelmat.

Tietotekniikan merkitys ja peruskésitteet

Windows-ympéristo ja tydvalineohjelmat (mm. sdhkdposti, asio, jobstepnet)
Tekstinkasittelyn perusteet

Taulukkolaskennan perusteet

Tietoverkkojen hyddyntaminen

Internetin kéyton perusteet

Pienryhmétydskentely

Tentti

Opettajan osoittama materiaali
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(STPT02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPV0ZZ)

(STPVO19)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

I nfor maatioteknologia ja tuotteistaminen
Information Technology and Product Devel opment

20v Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelijatietda perusasiat opinndytetyon tuottei stamisesta. Opiskelijaymmartda

| T-tuottei stusprosessin: suunnittelun ja kasikirjoituksen, aineistotuotannon,
koostamisen ja testauksen seka sopimusten ja lupien merkityksen. Opiskelija saa
yleiskuvan tuotteen suunnittelusta, tuotantoprosessin hallinnasta seké markkinoinnin
keinoista.

I nformaati oteknol ogian mahdollisuudet hoitotydn tutkimuksessa

Tuotteen suunnittelu ja tuottei stusprosess ja tuotteen markkinointi

Visuaalisen materiaalin tuottaminen ,mm. digitaalikameran, skannerin kayttd, kuvan
muokkaus

Sopimukset ja luvat

Luennot, seminaarit ja atk-harjoitukset
Opiskelijatuottaa ja esittéd havainnollistaen hoitotydn materiaalia

Kaaro, A., Interaktiivinen multimediasuunnittelu

Lampola, M., Multimedian sopimusopas -keskeisten sopimusten taustat, tyypit ja
muistilistat, TEKES

Holma, T., Tuotteistus tutuksi. |deajatydvalineet. Esimerkkina kuntoutuspal vel ut
perusterveydenhuollossa, Suomen Kuntaliitto, Helsinki, 1998

Sahkoinen materiaali

VIESTINTATAIDOT 9 ov
COMMUNICATION SKILLS

Opiskelija harjaantuu ammatissa vaadittavaan suulliseen jakirjalliseen viestintéén
suomen, ruotsin ja englannin kielissi sekéa kehittda itsetuntemustaan ja
vuorovaikutustaitojaan. Ruotsin kielessd on asetuksen 352/03 mukaan saavutettava
sellainen kielitaito, joka vastaa valtion virkamiehilté vaadittua kielitaitoa. Opiskelija
kehittdd englannin kielen suullistajakirjallista taitoa oman ammattialansa

nakokul masta ja saavuttaa sellaisen englannin kielen kirjallisen ja suullisen taidon,
joka on ammatin harjoittamisen ja ammatillisen kehityksen kannalta tarpeellinen
kansainvélistyvéassi maail massa.

Suomen kieli ja viestinta (suullinen)
Finnish Language (Spoken)

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija harjaantuu ammatissa vaadittavaan suulliseen jakirjalliseen viestintaan.
Puhe- ja kirjoitusviestinndn perusteet

Asiatekstien laadinta

Puhetilanteet: val mistautuminen, osallistuminen ja analysointi

Luennot ja pienryhmétytskentely

Tentti ja harjoitustehtavét

Kansanen, A., Puheviestinnan perusteet
Muu opettajan osoittama materiaali
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(STPV02S)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(SYWK 30R)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPV10R)
Lagjuus:
Tavoitteet:
Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPVO4R)

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Suomen kieli ja viestinta (kirjallinen)
Finnish Language and Communication (Written)

lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija harjaantuu ammatissa vaadittavaan suulliseen jakirjalliseen viestintaan.
Puhe- jakirjoitusviestinnén perusteet

Asiatekstien laadinta

Puhetilanteet: valmistautuminen, osallistuminen ja analysointi

Luennot ja pienryhmétytskentely

Tentti ja harjoitustehtavét

Kansanen, A., Puheviestinnan perusteet
Muu opettajan osoittama materiaali

Bygg upp din svenska
Building Up Y our Swedish

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija aktivoi ja parantaa kielitaitoaan niin, etté hanella on paremmat
mahdollisuudet edeta perus- ja ammatti opinnoissa.

Kielen perusrakenteet
Sanavaraston lagjentaminen

Pienryhméopetus
Aktiivinen osallistuminen (100%), harjoitukset ja tentti

Opintomoniste

Svenska for Omvardnad
Swedish for Health Care Professionals

lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelijayll&pitaa ja kehittda aikaisemmin saavuttamaansa kielitaitoa seka edistéa
valmiuttaan kayttda ruotsin kielta paivittéisissi sosiaali- ja terveydenhuollon
tyotehtévissa.

Hoitotydn perussanasto
Hoitoalan viestintétilanteet

Pienryhméopetus
Aktiivinen osallistuminen (100%), harjoitukset ja tentti

Opettajan osoittama materiaali

Halsovard i Norden
Health Care in the Nordic Countries
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Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisalto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPV10E)
Lagjuus:

Tavoitteet:
SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(STPVO5E)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(STPVOGE)

Lagjuus:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelijallaon valmius kayttaa ruotsin kielta alan vaativissakin tyotehtavissd ja
seurata aan kehitysté ruotsinkielisista viestintavalineista.

Hoitoalan kommunikointitilanteet

Ammattiterminologia

Sosiadli- jaterveysala Suomessa ja muissa Pohjoismaissa
Pienryhméopetus

Aktiivinen osallistuminen (100%), harjoitukset ja tentti

Opettajan osoittama materiaali

Painless English
20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija kehittéd kielitaitoaan kokonai suutena erityyppisten harjoitusten avulla
ammattikorkeakoulun kieliopinnoissa vaadittavalle tasolle.

Kielen perusrakenteet
Sanavaraston lagjentaminen

Pienryhméopetus, harjoitukset jaitsendinen opiskelu
Aktiivinen osallistuminen (100%), harjoitukset ja tentti

Opetusmoniste

I nter cultural Communication

lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija kehittda kulttuurienvalistd kompetenssiaan €li kieli- ja
ihmissuhdetaitojaan siten, ettd han pystyy toimimaan kansainvalisess ja
monikulttuurisessa tyskentel y-ympéri stossa.

Miten lisdantyva kansainvalistyminen nakyy jokapdaivai sessi elaméassa
Kulttuurin késite

Viestintaprosessi; sanallinen ja ei-sanallinen viestinta

Oman kulttuuritaustan merkitys

Uuteen kulttuuriin sopeutuminen oppimisprosessina

Itsendinen opiskelu, kontaktiopetus ja harjoitukset

Aktiivinen osallistuminen (100%), keskustelut, hypermediaohjelmajans. kriittisten
tilantei den ratkai seminen

Opetusmonisteet

English for Nursing and Health Care

lov Ajoitus: 3. vuosikurssi
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Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPV269)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPE14S)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPV09S)

Lagjuus:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Opiskelija yll&pitéd, kehittda ja monipuolistaa aikai semmin saavuttamaansa
kielitaitoaan ammatillisesti ja siten, etta se vastaa hdnen persoonallisuutensa,
tydeldman ja jatko-opintojen vaatimuksia seka edi stéd myontei st suhtautumista
kansainvalisyyteen jajatkuvaan kielitaidon kehittamiseen.

Hoitoty6n perussanasto ja toiminnot
Ammattiterminologia

Pienryhméopetus, harjoitukset, itsendinen opiskelu, multimediajatietoverkot
Aktiivinen osallistuminen (100%), harjoitukset ja tentti

Opetusmonisteet, videot, ammattikirjallisuus, Internet ja lehtiartikkelit

Kokous- ja neuvottelutaito
M eetings and Negotiations
lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija tuntee kokous- ja neuvottel ukaytanndt ja osaa toimia kokouksessa ja
neuvottel ussa tavoitteel lisesti.

Ryhméviestinnan eri muodot

Kokouksen ja neuvottelun tekniikkaa

Erilaisia vaikuttamiskeinoja ja perustel utapoja
Asiakirjat

Pienryhmétydskentely, harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Lehtonen, Kortetjarvi-Nurmi, Neuvotellen tulokseen

Auttava vuor ovaikutus
Therapeutic Interaction
lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija harjaantuu kohtaamaan aidosti erilaisia asiakkaita erilaisissa
elamantilantei ssa ja tunnistamaan omia reaktioitaan vuorovaikutustilanteissa.

Aito l&snaolo ja auttaminen

Min& auttajana

Mahdollistaminen yksil6- ja ryhmétilanteissa

Auttaminen vahvoja tunnereaktioita heréttavissa tilantei ssa
Draamatytskentely

Portfolio

Opettajan osoittama materiaali

Teleterveydenhuollon sovellukset
Telematic Applications for Health Care

lov Ajoitus: 2. vuosikurss
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Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPB0Z2)

(STPBOLS)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(STPB02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Opiskelijaoppii k&yttémaén tietotekniikan ja tiedonhallinnan sovelluksia sosiaali- ja
terveydenhuollossa.

Teleterveydenhuollon peruskasitteet
Tietojarjestelmét, tiedonsiirto ja siithen liittyva teknologia hoitoty6ssa
Teleterveydenhuollon erilaisia sovelluksia

Luento ja pienryhmétydskentely tietotekniikan avulla, mahdollisuus suorittaa
verkko-opintoina

Osallistuminen opetukseen
Saranto, K., Korpela, M., Tietotekniikka ja tiedonhallinta sosiaali- ja

terveydenhuollossa
Muu materiaali ilmoitetaan opintojakson alussa.

YRITTAJYYS5ov
ENTREPRENEURSHIP

Opiskelija omaksuu yritystoiminnan keskeiset kasitteet ja ymmartéa markkinoinnin
jataloudellisen gattelun merkityksen sosiaali- ja terveydenhuollon toteutuksessa.

Yritysoikeus
Corporate Law

lov Ajoitus: 3. vuosikurssi
Opiskelijatuntee ja hallitsee yrittdmisen oikeudelliset edellytykset
Y ritystoiminnan harjoittaminen

Y ritysmuodot

Tyo6suhde

Tyo6aikajavuosiloma

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Kivelg, H., Nordell, R., Yrittgjan oikeutta (oppikirja)

Kivelg H., Nordell, R., Yrittgan oikeutta, Asiakirjoja - ohjeita - tehtavia
(harjoituskirja)

Yritystalouden perusteet
Introduction to Business Economics

lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija omaksuu yritystoiminnan peruskasitteet ja ymmartéd markkinoinnin ja
kustannustietoi suuden merkityksen sosiaali- jaterveysalan yksikoissd ja
yritystoiminnassa.

Kustannuslaskennan perusteet

Markkinointi

Sosiadli- jaterveysalan yrittdjyys

Luennot ja harjoitukset/projekti
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPB04S)
Lagjuus:
Tavoittest:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPBO6S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Harjoituksiin tai projektiin osallistuminen

Kinkki, Yritysavain - Y rityksen perustoiminnot (uusin painos)

Y rittdyyden uudet muodot, Tyoministerion julkaisu

Karvonen, A., Uusitalo, S. Minako hoiva-alan yrittgjaksi. Ohjeita sosiaali- ja
terveysalan yritysta suunnitteleville

Kovalainen, A., Simonen, L., Sosiadli- jaterveysalan yrittgyys

Terveystaloustieto
Health Economics

lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija ymmartéé taloudellisen gjattelun merkityksen sosiadli- ja
terveydenhuollon toteutuksessa ja saa perustiedot talousarvion laadinnasta ja
seurannasta

Taoudellisuus, tehokkuus, tuottavuus, vaikuttavuus
Talousarvion laadinta ja seuranta

Luennot, harjoitukset jaitsendinen opiskelu
Tehtava (arviointi: hyvaksytty - hylétty)

Opettajan osoittama materiaali

Hyvinvointipalvelut
Welfare Services

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelijatuntee sosiaali- jaterveyspolitiikan peruskasitteet, toimintajérjestelman ja
arvoperustan. Tiedostaa sosiaali- jaterveyspolitiikan vaikutukset ihmisten arkeen,

terveyteen ja hyvinvointiin.

Sosiadli- jaterveyspolitiikan peruskasitteet, yhteiskunnallinen tehtéva ja arvoperusta

Sosiaalipolitiikan padtoksentekoj érjestelma

Suomalainen hyvinvointivaltioprojekti ja erilaiset hyvinvointipoliittiset mallit
Terveyspolitiikan strateginen ohjaus ja palvelujarjestelma

Kansalaisten asemaja oikeudet

L ahiopetus ja itsenéinen tydskentely

Tentti tai tehtéva

Anttonen A., Sipila J., Suomalaista sosiaalipolitiikkaa
STM. Kansanterveysohjelma 2015

Lehto ym., Sosiaali- jaterveydenhuolto
Opettajan osoittamat verkkojulkaisut

PAKOLLISET AMMATTIOPINNOT

(STPO0ZZ) ORIENTOITUMINEN HOITOTYOHON 17 ov

ORIENTATION TO HEALTH CARE PROFESSION
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(STPOO1S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPOO2S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(STPOO3Y9)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Opiskelija perehtyy hoitotyon |&htokohtiin, arvoperustaan ja padtoksentekoon.
Opiskelija saa perusva miudet hoitoty6ssa toimimiseen.

Hoitotyon teor eettiset perusteet |
Theoretical Foundations of Nursing |

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelijaon selvilla hoitotyon historiallisista ja teoreettisista | 8htokohdista seka
hahmottaa hoitotieteen keskei sena hoitotyon kaytént6d ohjaavana tieteena.

Hoitotyon historialliset ja teoreettiset |ahtokohdat
Hoitoty6n ulottuvuudet

Hoitotyon tietoperusta

Hoitoprosessi

El&misen toimintojen malli

Luento, pienryhméaharjoitukset, séhkdinen potilashallintgjérjestelma
Osallistuminen luennoille ja pienryhmétydskentel yyn

Sorvettula, M., Johdatus suomalaisen hoitotyon historiaan
HallilaL, Hoitoty®n kirjallinen suunnitelma
Ajankohtaiset artikkelit

Anatomiajafysiologia
Anatomy and Physiology

3ov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija ymmartda i hmisruumiin rakenteen ja toiminnan siten, etté han osaa
kaytt&a tietoperustaa asi akasl éhtdi sessé hoitoty ssé terveyden edistémisessa seka
sairauksista selviytymisen tukemisessa. Opiskelija osaa seurata kehon
toimintakykyéa.

Solu, kudokset, elimet

Hengitys- ja verenkiertoelimisto
Ruuansulatus ja aineenvaihdunta
Aistitoiminnot ja hermosto

Tuki- jaliikuntaglimet
Lisdantyminen

L uennot ja pienryhmétytskentely, verkko-opinnot
Tentit Tehtavéat (hyvaksytty-hylétty)
Bjdlie, J., Haug, E., Sand, O., Sjaastad, O., Toverud, K., Ihminen, fysiologiaja

anatomia
Hervonen, Nienstedt, Hoitoal an sanasto

L &dkehoidon perusteet ja ladkematematiikka
Pharmacotherapy and Pharmaceutical Mathematics

150v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija osaa toteuttaa potilasl éhtoi sté | aékehoitoa turvallisesti.
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPOO5S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPO0BS)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisaAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

L &&kehoitoa ohjaava lainséadantt ja léékehoidon seuranta
L é8kematematiikka

Luennot, pienryhmaopetus, |188kel askenta ja |88kkeenjako tarjottimelle
Tentti |&8kehoidon perusteista

Nurminen, M-L., Laadkehoito
Ernvall, S. ym., Laédkelaskenta

Hoitotytn teor eettiset perusteet osa 2
Theoretical Foundations of Nursing 2
20v Ajoitus: 1. - 2. vuosikurss

Opiskelija osaa kayttaa hoitotieteel lisen tutkimuksen tuottamaa tietoa
suunnitellessaan ja arvioidessaan asiakas 8htoi sté hoitoty6ta. Han on selvilla

hoitoty6n dokumentointia ohjaavista séadoksi sta ja tietosuoj asta seka osaa
hyodyntaa sahkaisia potilashallintaj arjestel miéa.

Hoitotydn kéasitteel liset teoriat

Hoitotyon toimintamallit ja paéttksenteko

Hoitotyon laatu

Nayttoon perustuva hoitoty6

Hoitotyon kirjaaminen ja sitd ohjaava lainsdadanto, tietosuoja
Sahkoiset potil ashallintaj érjestel mét

Pienryhmaharjoitukset
Osdllistuminen harjoituksiin, kirjallinen yksil6tehtéva

Hallila, L., Hoitotyon kirjallinen suunnitelma

Janhonen, S., Pyykko, A., Kehittyvan hoitotyon malli

Ensio A ym. Hoitotyon elektroninen kirjaaminen

STM: Terveyttaja hyvinvointia ndyttéon perustuvalla hoitotyolla.

Hoitotyon etiikka
Nursing Ethics

lov Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija omaksuu hoitotyon eettiseen arvoperustan ja keskeisen juridisen
normiston sek& harjaantuu eetti sessi pagtok sentekotai dossa.

Hoitotytn filosofian ja etiikan léhtokohtia
Hoitotyon etiikan arvoperusta

Estetiikka hoitotytssa

Hoitotyon ammattietiikka

Potilaan oikeudellinen asema

Tietosuoja terveydenhuollossa

Virtuaaliopintoina

yksil6- ja pienryhmétehtavét verkossa,, tietotesti

Leino-Kilpi,H., Vaimaki, M., Etiikka hoitotydssa.
Ammattietiikan kannalta keskeinen normisto (lait)
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(STPOO7S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Siséto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPO09S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPO109)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Ajankohtaiset artikkelit ja tutkimukset seka tiedonhaku internetista

El&misen toiminnot
Functions of Daily Living

5o0v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija ymmart&a potilasl &ht6isen hoitotydn suunnittel uprosessin ja kykenee
auttamaan, ohjaamaan seké tarkkailemaan potilaan/ asiakkaan el&@misen toiminnoissa
tapahtuvia muutoksia.

El&misen toimintojen malli (Roper-Logan-Tierney)
Harjoittelu, seminaarit, oppimisneuvola
Harjoittelun hyvaksytty suorittaminen

livanainen, A. ym., Hoitamisen taito
Roper, N., Logan, W., Tierney, A., Hoitotytn perusteet

Mikrobiologia ja tarttuvat taudit
Microbiology and Infectious Diseases

lov Ajoitus: 1. vuosikurss
Opiskelijatietaa infektioiden syntyyn vaikuttavat tekijét ja osaa toimia turvallisesti
ehkéi sten potilaiden ja hoitohenkil 6kunnan infektioita.

Hoitotydn kannalta kliinisesti tdrkeimmét mikrobit ja niiden aiheuttamat infektiot
Infektioiden |8hteet, mikrobien levidmistiet jainfektion syntyminen

Infektioiden ehk&iseminen

Aseptiikan mikrobiologiset perusteet

Y ksilon mikrobivastai set puolustusmekanismit ja niiden vahvistaminen
Lainséadantd jainfektioiden seuranta

Luennot
Pienimuotoinen tentti tai tehtéavaja pienryhmaharjoituksiin osallistuminen

Suomen Kuntaliitto, Infektioiden torjunta sairaal assa
Suomen Kuntaliitto, Kliininen mikrobiol ogia terveydenhuollossa

Radiogr afisen hoitotyon per usteet
Introduction to Radiographical Nursing

0.50v Ajoitus: 3. vuosikurssi
Opiskelijaymmartaa radiol ogisten kuvantamismenetelmien merkityksen osana
eri-ikéisten asiakkaiden/potilaiden tutkimusta ja hoitoa.

Asiakkaan/potilaan tutkimukseen/hoitoon val mistaminen seké jatkohoito

Erilaiset kuvantamismenetelmét réntgendiagnostiikassa, isotooppitutkimuksissa ja
-hoi doissa seké sddehoidossa

Séteilysuojaus

Luennot
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPO11S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(STPO12S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisalto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STAJOZZ)

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Pienimuotoinen tentti tai tehtéva ja pienryhmaharjoituksiin osallistuminen

Lahtinen, T., Holdti, L.R., Kliininen séteilybiologia

Kormano, M., Laasonen, E., Soimakallio, S., Standertskjold, Nordenstam, C-G.,
Suramo,l., Kliininen radiologia

Paile, W., Mustonen, R., Salomaa, S., Voutilainen, A., Séteily & Terveys

Biokemian perusteet
Basics of Biochemistry

0.50v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelijaymmartaa kliinisten laboratoriopalvel ujen merkityksen hoitoty6n tukena.

L aboratoriotutkimusten perusteet hoitoty6ssa

Kliinisen kemian, hematologian jafysiologian perustutkimukset sovellettuna
hoitoty6hon

Perusnaytteenotot ja perustutkimusten kliininen merkitys potilaille
Potilasturvallisuus tutkimusten aikana

Moniammatillinen yhteistyo ja palvelujen laatu

Pienryhmaharjoitukset, luennot jaitsendinen opiskelu

Pienryhméaharjoituksiin osallistuminen (100%) jaintegroitu tentti hoitotyon
diagnostiikkaan

Linko, L., Ahonen, E., Eirola, R., Ojala, M., Laboratoriopalvelut hoitotytn tukena
Makkonen, S., Tuokko, S., Naytteenotto
Vilpoi, J. (toim.), Laboratoriol 88ketiede. Kliininen kemiaja hematologia.

Monikulttuurinen hoitoty6
Multicultural Nursing
1,5 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelijalagjentaa ja syventaa kasitystaan eri kulttuureista ja hanelld on valmiuksia
kohdata eri kulttuureista tulevia asiakkaita/potilaita ja tyotovereita.

Kulttuurin kasite

Hoitoprosessi kulttuuril 8ht6i sessa hoitotydssaOsa toteutetaan perusopinnoissa ja osa
ammattiopinnoissa

Luento, pienryhmétydskentely, vierailut

Portfolio

Tuominen R, Kulttuurien kohtaaminen terveydenhuollossa
Réty, Maahanmuuttaja asi akkaana

HOITOTYON ASIANTUNTIJUUS 8ov
EXPERTISE IN NURSING

Opiskelija kayttéa tutkimustietoa hoitotydn kehittamisessd ja kykenee

koordinoimaan, johtamaan, arvioimaan ja kehittdmadn nayttéon perustuvaa
hoitoty6té ja sen laatua seké saa perusval miuksia yrittdj ana toi mimiseen.
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(YHTOO02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STAJ039)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STAJ04S)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Projektitoiminnan perusteet
Basics of Project Management
lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija omaksuu tavoitteel lisen tyoskentelytavan, jota yleensa sovelletaan
kertaluonteisissa hallinnollisissa, tutkimuksellisissa ja/tai tuotannollisissa tehtévissa.

Projektitoiminnan keskeiset kasitteet
Projektisuunnitelma ja sen tekeminen

Luennot jaltai verkossa opiskelu ja projektin suunnittelu
Keskustelu virtuaalisissa pienryhmissa, projektisuunnitelman tekeminen jal/tai tentti

Pelin, R., Projektihallinnan kasikirja.
Silfverberg, P., Ideasta projektiksi - Projektisuunnittelun kasikirja.

Hoitotyon tutkimuksen perusteet ja suunnittelu

Planning of Nursing Research
20v Ajoitus: 1.vuosikurssi

Opiskelija omaa perusvalmiudet tieteelliseen ja kriittiseen gjatteluun ja osaa arvioida
olemassa olevaa tietoa kriittisesti. Opiskelija kehittda tiedonhankintaval miuksiaan.

Hoitotieteen tutkimuksen merkitys
Tieteenfilosofisia lahtokohtia

Kvantitatiivinen ja kvalitatiivinen tutkimusprosessi
Luennot ja seminaarit

Opiskelija tekee pienimuotoisen tutkimusharjoituksen

Osoitetaan opintojakson alussa

Hoitotyon tutkimuksen arviointi
Evaluation of Nursing Research

lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija syventaa tietoperustaansa ndyttdon perustuvan hoitotyon tutkimuksen
suunnittelussa, toteuttamisessa ja arvioinnissa. Y mmartaa asiantuntijuuden
kehittymisen merkityksen tutkimustyon avulla.

Tutkimuksen luotettavuus ja eettisyys

Tutkimuslupa ja toimeksiannot

Asiantuntijuuden arviointi ja kehittéminen

Luennot ja seminaarit

Kokoava tentti

Osoitetaan opintojakson alussa
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(STAJO1S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(STAJ02S)

Lagjuus:
Tavoitteet:
Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Hoitotydn johtaminen ja laatutyo
L eadership and Quality Management in Nursing
3ov Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Opiskelija ymmartéa vastuunoton monitasoi suuden seké kykenee koordinoimaan,
johtamaan, arvioimaan ja kehittdmaén nayttdon perustuvaa hoitoty6ta ja sen laatua.

Hoitotydn asiantuntijuus

Hallinnon ja johtamisen keskeiset kasitteet jateoriat

Johtgja ja johtami skéytannot

Laadunhallinta

Moniammatillinen yhteisty ja verkostoituminen

Sisédinen ja ulkoinen markkinointi

Luennot, harjoitukset jaitsendinen opiskelu

Kirjalinen tehtéava

STM: Terveyttd ja hyvinvointia ndyttdon perustuvalla hoitotydlla
Sosiaali- jaterveysministerio, Stakes, Suomen Kuntaliitto: Sosiaali- ja

terveydenhuollon laadunhallinta 2000-uvulle. Vatakunnallinen suositus
IImoitetaan opintojakson alussa

Sosiaali- jaterveysalan yrittdjyys
Entrepreneurship in Health Care and Socia Services
lov Ajoitus: 4, vuosikurssi

Opiskelijaymmaértaa sosiaali- jaterveysalan yrittgjyyteen liittyvia erityispiirteita
seké saa valmiuksia asiakasl ahtdi seen liiketoiminnan suunnitteluun.

Sosiaadli- jaterveysalan yrittgjyyden erityispiirteet
Asiakadahtoisyys liiketoiminnassa

Luennot
Integroitu hoitoty®n johtaminen ja laatutyd -opintojakson suoritukseen

Ajankohtainen opettajan osoittama materiaali
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SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

TERVEYDEN EDISTAMINEN HOITOTYOSSA 22 ov

Orientoituminen terveytti edistivain hoitotyohon

8 ov
e terveys arvona, terveyden edistimisen
arvoperusta

terveyden edistimisen késitteisto

Opinnéytetyon aihepiiri
Vapaasti valittavat opinnot:

HARJOITTELU

terveyden edistdmisen menetelmét
terveyden edistdmisen sisdllot
terveyden edistdmisen strategiat
Terveys 2015 —ohjelma
ympéristdosaaminen

Asiakas- ja yhteisoldhtoinen terveyden
edistimistyo 14 ov

e terveyden edistiminen perheen hoitotydssa
e tydikdisten terveydenhoitotyo ja tydsuojelu
e perheliikunta

(STPHO0ZZ)

(STPH11S)

Laajuus:

Tavoite:

Siséalto:

PORTFOLIO

TERVEYDEN EDISTAMISEN PERUSTEET 8 ov
INTRODUCTION TO HEALT PROMOTION

Opiskelija siséistéd terveyden edistdmisen yksilon, yhteison ja ympériston
voimavaraksi sekd osaa kéyttdd terveysneuvontaan soveltuvia menetelmia

Terveyden edistiminen hoitotyossa
Health Promotion in Nursing

1 ov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija ymmartédd terveyden edistimisen prosessina, johon vaikuttavat yksilo,
yhteiso ja ympéroiva kulttuuri.

Terveyden edistdminen yksilon, yhteison ja kulttuurin ndkdkulmista
Terveyden edistdminen hoitotydssa

54




Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPH129)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(STPH18S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPH139)

Lagjuus:

Tavoitteet;

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Terveyden edistamisohjelmat
Terveyden edistéminen liikunnan avulla

Luennot, harjoitukset
Osallistuminen luennoille, mahdollisuus suorittaa verkko-opintoina
TK 2015 -ohjelma

Opettajan osoittama ajankohtainen materiaali
Ruuskanen, E. (toim.), Tehokasjaturvallinen terveysliikunta. UKK-instituutti

Terveyden edistdminen elamankulun aikana
Health Promotion During the Lifespan
lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelijaymmartaé ihmisen kasvuun, kehitykseen ja oppimiseen liittyviatekijoita
elamankulun eri vaiheissa.

Ihmisen kasvun ja kehittymisen teorioita
Oppimiskasityksia

Oppiminen el@mankulun eri vaiheissa
Harjoitukset

Terveysneuvontatapahtuman jérjestaminen

Lyytinen, P., Korkiakangas, M., Lyytinen, H., Nakokulmia kehityspsykol ogiaan

Terveysneuvontatapahtuma
Health Counselling
lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija osaa toteuttaa asi akad htoista terveysneuvontaa, jossa han ottaa
huomioon asi akkaan/potilaan kokonai selamantilanteen.

Asiakasl éhtdinen terveysneuvonta
Terveysneuvontamenetel mét

Luennot, yhteistoiminnalliset harjoitukset
Terveysneuvontatapahtuman jérjestaminen
Pietila A-M, Hirvonen, Koponen, Salminen, Sirola (toim.) Terveyden edistdminen.

Uudistuvat tydmenetel mét
Opettajan osoittama g ankohtainen materiaali

Terveyden edistdminen mielenterveystytssa
Health Promotion in Mental Health Care
lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija muodostaa kokonai skuvan mielenterveydestd, sen taustatekijoistd ja
uhkista seka mielenterveyden edistémisesta.
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPH199)

Lagjuus:

Tavoitteet:
SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPH219)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPH309)

Lagjuus:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Mielenterveyden edistdminen ja yll8pitédminen
Mielenterveyden taustatekijét ja uhkat
Mielenterveystyd

Mielenterveyshéirididen yleisyys
Traumaattiset kriisit jakriisityd

Luennot

Terveysneuvontatapahtuman j&rjestdminen

Roti, O., Ihanus, J., Terveysjapsykologia, s. 1-109
Opettajan osoittama materiaali

Paihderiippuvuuden ennaltaehkéaisy
Prevention of Intoxicant Abuse
lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy erilaisiin pdihteisiin ja péihdeongelmiin eléméankaaren eri
vai heissa seka ennaltaehkéi sevaan ja korjaavan péihdehoitotydn malleihin.

Paihdekeskeinen elaméantapa ja riippuvuus
Varhaisvaiheen pdihdehoitotyd - mini-interventio

Luennot
Terveysneuvontatapahtuman jérjestaminen
Péihdehuoltol aki

Inkinen, M., Partanen, A., Sutinen, T., Paihdehoitoty®
Opettajan osoittama materiaali

Kuntoutuvan asiakkaan terveyden edistiminen

Promoting the Health of a Rehabilitation Patient
lov Ajoitus: 1. - 2. vuosikurssi

Opiskelija kayttéa sosiaalisen, |88kinndllisen, ammatillisen ja kasvatuksellisen
kuntoutuksen menetelmia terveyden edistdmisessa erilai sissa ympéri stoi ssa.

Terveydliikunta eri ik&isten terveyden edistamisessa
Asiakasl dhtoinen kuntoutus

Y htei solahtdi syys kuntoutumisessa

Luennot ja harjoitukset

Osallistuminen, tehtavét

Opettajan osoittama materiaali

Y mpéaristbosaaminen
Environmental Skill-base

lov Ajoitus: 2. vuosikurss
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Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STPH359)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STAE0ZZ)

(STAEO1S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Opiskelijan ympéristdosaaminen kehittyy asiantuntijuuteen kuuluvaksi
tieto-taidoksi. Opiskelija osaa edistda ympériston terveytta ja turvallisuutta
toimimalla ympéristdvastuul lisesti kestévan kehityksen periaatteiden mukaan.
Y mpéristbarvot ja -estetiikka

Y mpéristbongelmat (globaalit, alueelliset ja paikalliset)

Kestévan kehityksen ja el@méntavan ohjaus

Luennot, pienryhmétydskentely

Oppimistehtéva verkossa

Tapaninen, A. ym., Ymparisto ja hyvinvointi. Stakes Viestinta. Helsinki

Ravitsemuseri ikaisten terveyden edistimisessi

Nutrition in Health Promotion
lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelijaymmartda ravitsemuksen merkityksen eri ikéisten asiakkaiden terveyden
edi stami sessa seka tietda ravitsemusneuvonnan toteuttami sessa huomioitavat seikat.

Ravinnon jaterveyden véliset yhteydet Ravitsemussuositukset
Eri ikéryhmien ravitsemukselliset haasteet
Ravitsemusneuvonnan toteuttaminen

Luennot, harjoitukset

Terveysneuvontatapahtuman jérjestaminen

Parkkinen ja Sertti: Ruoka ja ravitsemus Opintomoniste

TERVEYDEN EDISTAMINEN PERHEEN

HOITOTYOSSA 13 ov
HEALTH PROMOTION IN FAMILY NURSING

Opiskelija muodostaa teoreettisen kokonaisuuden el@méanhallintaa tukevasta

hoitotytsta perheen eldmankulun aikana ja osaa arvioida hoitotyon interventioiden
merkitysta perhekeskeisyyden periaatteen mukai sesti

Aitiyshuolto ja naistentautien hoitotyd
Maternity Nursing

3ov Ajoitus: 1. - 2. vuosikurssi

Opiskelija saa valmiudet perheen tukemiseen raskauden, synnytyksen ja
lapsivuodeajan hoitotydssé seké nai stentautien aiheuttamien stressitilanteiden
tunnistamiseen ja niihin vastaamiseen hoitotyon auttamismenetel min.
Nainen, mies ja perhe ammatillisen hoitamisen |8htokohtana

Hoitoprosessi raskauden, synnytyksen jalapsivuodegjan seka naistentautien
hoitotydssa

Opetuskeskustelu, laboraatio-opetus ja harjoittelu

Tentti tai tehtava
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Kirjalisuus:

(STAE05S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisélto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STAE03S)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STAE029)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Eskola, K., Naisen eldméa ja hoitotyo tai
Eskola, K., Hytonen, E., Nainen hoitotytn asiakkaana
Paunonen, M., Vehvildinen, M., Perhe hoitotydssa

Per heliikunta
Physical Education for Families

lov Ajoitus: 1. - 2. vuosikurss

Opiskelija perehtyy perheliikuntaan ja osaa hyodyntaa liikuntaa terveyden
edistémisen tukena ohjaus- ja neuvontatydssa

Raskauden gjan liikunta ja rentotutuminen
Liikunta lapsen terveyden edistdmisessi seké kasvun ja kehityksen tukemisessa
Liikunta perheen yhteisena harrastuksena

Teoriaopetus ja kdytanndn harjoitukset
Tehtavét tal tentti

Opettajan osoittama materiaali

Tyoikaisen terveydenhoito ja tydsuojelu
Occupationa Health and Safety

lov Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija sisdistaa tydikaisen terveyden edistémisen yksilén, yhteistn ja
ympdriston voimavaraksi.

Tyoikaisen terveys jaterveyden edistéminen

Tyo, tybympéristd jaihminen

Tyo6terveyshuolto osana terveyden edistémista
Ty6turvallisuusaki, tydsuojelun séadokset ja sopimukset
Tyokykya ylldpitava ja edistéava toiminta

Luennot ja harjoitukset

Osallistuminen, tehtavét tai tentti

Hyva tyoterveyshuoltokaytanto (soveltuvin osin)
TK2015 -ohjelma

Opettajan osoittama aankohtainen materiaali
Rissa, K., Riskit hallintaan (soveltuvin osin). Tyoturvallisuuskeskus. Helsinki

L asten ja nuorten hoitotyo
Children and Y oung Nursing

3ov Ajoitus: 1. - 2. vuosikurssi

Opiskelijaymmaértéa lasten ja nuorten terveyden- ja sairaanhoidon erityispiirteet ja

osaa tunnistaa lapsen ja nuoren kehitykselliset tarpeet seka perheen voimavarat
hoitotyon |ahtokohdaksi.

Lasten ja nuorten hoitoty6ta ohjaavat arvot ja hoitotyonperiaatteet
Lapsen ja nuoren kehitykselliset tarpeet terveyden edistamistyon |8htokohtana
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SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Sairaan |apsen ja nuoren hoitoprosessi
Kehitysvammaisen lapsen ja nuoren hoito, kasvatus ja kuntoutus

Opetusmuoto: Opetuskeskustel ut, laboraatio-opetus ja harjoittelu, oppimisneuvola
Suoritustapa: Tentti tai tehtéva
Kirjallisuus: Muurinen, E., Surakka, T., Lasten ja nuorten hoitotyd

Adberg, V., Siimes. M. A., Lapsesta aikuiseks
Paunonen, M., Vehvilédnen-Julkunen, K., Perhe hoitotydssa

(STAEO049) Harjoittelu
Practical Training

Laajuus: 5o0v Ajoitus: 1. - 2. vuosikurssi
Tavoitteet: Samat kuin edella

Sisdlto: Terveyden edistéaminen perheen hoitotydssa

Opetusmuoto: Ohjattu harjoittelu eri toi mintaympéari stoi ssa

Suoritustapa: Ohjattu harjoittelu

Kirjallisuus: Sopimuksen mukaan
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SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

NAYTTOON PERUSTUVA HOITOTYO 54 ov

HARJOITTELU

VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT

Orientoituminen potilaslihtdiseen selviytymisen
tukemiseen 7 ov

e Hoitotydn etiikka

e  Ammatillinen vuorovaikutus

e Hoitotyon teoreettiset perusteet I: Hoitoprosessi,

hoitoty6n auttamismenetelmaét

e Hoitotyon teoreettiset perusteet 11

e Liidkehoidon perusteet

e Eldmisen toiminnot (RLT)

/ \

Yhteistoiminta
e  vuorovaikutus Tukeminep .
e dialogi e voimaantuminen
e neuvottelu e osallistuminen
e sopimus e piitoksenteko
e  opetus/ohjaus e  kontrolli
lasndolo e vastuu
e  ennakointi

OPINNAYTETYO

Laidkehoidon toteuttaminen
e lddkehoito
e lddkelaskut
e lddkehoidon seuranta

Auttaminen
e turvall. ja terveell.
ymparisto
e  keskustelu
e  kuuntelu

Potilaslihtoisen selviytymisen tukeminen 27 ov
e  Auttava vuorovaikutus
e Hoitoprosessi sisdtautipotilaan hoidossa
e Ikdihmisen hoitoty6
e  Mielenterveystyo
e  Perioperatiivinen hoitotyd

v

Niyttoon perustuva hoitotyon analyysi, arviointi
ja kehittiminen 20 ov

e Sisétautipotilaan hoitotyd

e Kirurgisen potilaan hoitotyd

e Mielenterveystyo

e Ikddntyvén ihmisen hoitotyd
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(STAI0ZZ)

(STAIO1S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STAI03S)

Laajuus:

Tavoite:

Sisilto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

AIKUISTEN JA IKAANTYVIEN HOITOTYO 15 ov
ADULT AND AGING NURSING

Opiskelija ymmaértda potilaan/asiakkaan selviytymisen prosessiksi, johon vaikuttavat
yksilon omat ja hdnen kéytettdvissddn olevat perheen, yhteison ja yhteiskunnan
voimavarat.

Asiakaslihtoinen selviytymisen tukeminen
Client-Oriented Managing

1 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija osaa vahvistaa aikuisen ja ikdihmisen selviytymistd tukevia voimavaroja
asiakasldhtoisesti ja on selvilld yhteison ja yksilon selviytymistd edistévisté
voimavaroista.

Selviytymisen késite
Selviytymisen prosessi aikuisilla ja ikdihmisilld

Luennot, palvelutoiminta

Asiakasldhtdinen selviytymisen tukemistapahtuma oppimisneuvolassa tai tentti tai
tehtdva

Sovitaan kurssin alussa

Hoitoprosessi pitkaaikaispotilaan hoidossa
Nursing Process of a Long-Term Patient

4 ov Ajoitus: 1. - 2. vuosikurssi
Opiskelija osaa tukea pitkdaikaista sairautta sairastavan potilaan/asiakkaan ja hanen
laheistensé terveyttd ja selviytymisté asiakasldhtdisesti sairaala- ja kotiympaéristdissé.

Akillisen sairastumisen aiheuttama kriisi

Kipupotilaan selviytymisen tukeminen

Potilaan selviytymisen tukeminen nopeasti muuttuvissa tilanteissa
Potilaan hoitoon motivoituminen

Vaikeasti sairaan potilaan kohtaaminen ja tukeminen
Moniammatillinen yhteisty potilaan selviytymisen tukemisessa

Asiantuntijaluennot, pienryhméharjoitukset, seminaarit, palvelutoiminta, harjoittelu Sov

SeminaarityOskentely, tentti

Holmia, S., Murtonen, 1., Myllymaki, H., Valtonen, K., Sisdtauti-kirurginen hoitotyo
Vauhkonen, 1., Holmstrom, P., Sisdtaudit

Nurminen, M-L., Ladkehoito

Kallanranta T ym. Kuntoutus

Ilmoitetaan kurssin alussa
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(STAI05S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisélto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STAI06S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisilto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STAI04S)

Laajuus:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Ikdihmisen hoitotyo
Aging Nursing

3ov Ajoitus: 1. - 2. vuosikurssi

Opiskelija rakentaa tieto- ja arvoperustan ikddntymisesti ja ikdihmisen hyvinvoinnin
edistdmisestd. Héan hallitsee ikddntyvén ihmisen selviytymisti tukevan
kuntoutumisprosessin.

Ikdantyminen, ikdihmisen hyvinvointi ja vanhuspolitiikka

Ikdihmisen toimintakyky ja sen mittaaminen

Ikdihmisen eldméai tukevat auttamismenetelma

Ikdihmisen koti, kotihoito, sosiaaliset verkostot ja kuntoutumissuunnitelma
Ikdihmisen hyva hoito

Luennot, opintokdynnit, tehtdvit, asiantuntijavierailut

Tentti, kirjallinen tehtévéa/t ja osallistuminen harjoituksiin

Heikkinen, Kettunen, Monimuotoinen sosiaaliturva (soveltuvin osin)
Heikkinen, M., Vanhuuden voimavarat
Muu ajankohtainen materiaali

Ensiapu, viestonsuojelu ja kriisivalmius
First Aid, Civil Defence and Crisis Management

2 ov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija kehittdd toimintavalmiuttaan ensiavun auttamistilanteissa. Opiskelija oppii
ennaltachkiisyn ja auttamisen perusperiaatteet seké toimimaan yhteistydssé toisten
ensiavun antajien ja muiden auttajien kanssa.

Ensiavun tapahtumaketju, auttamisvelvollisuus, onnettomuustilanteen arviointi,
potilaan tutkiminen

Ensiaputilanne autettavan ja auttajan kriisind sekd ensiapu

Elvytys ja sokkipotilaan ensiapu

Haavat ja verenvuodot, luu- ja nivelvammoja saaneen ensiapu ja kuljetus

Palo- ja paleltumavammat, myrkytykset

Viestonsuojelu ja kriisivalmiuden perusteita

Luennot, caset, opetuskeskustelu, harjoitukset, opintokéynnit
Tietotesti, aktiivinen osallistuminen harjoituksissa, opintokdynnit EA II:n todistus

Duodecim, SPR, Ensiapuopas
Ajankohtaistieto eri viestintidvilineisti

Harjoittelu 5 ov
Practical Training

Sov Ajoitus: 2. —4. vuosikurssi
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SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Tavoitteet: Samat kuin edella

Sisélto: Aikuisten ja ikddntyvien hoitotyd
Opetusmuoto: Ohjattu harjoittelu eri toimintaympéristoissi
Suoritustapa: Ohjattu harjoittelu

Kirjallisuus Sopimuksen mukaan

(STPMO0ZZ) MIELENTERVEYSTYO 9 ov
MENTAL HEALTH CARE

Opiskelija perehtyy asiakas/potilasléhtdiseen hoitotyohdn mielenterveystydssd. Han
perehtyy erilaisiin hoitotydn auttamismenetelmiin ja tutustuu muihin hoitomuotoihin.

(STPMO02S)  Potilas/asiakaslihtoinen mielenterveystyo
Patient-/ Client-Oriented Mental Health Care
Laajuus: 3ov Ajoitus: 2. - 3.vuosikurssi
Tavoitteet: Opiskelija harjaantuu mielenterveyshiirididen tunnistamiseen,
mielenterveysongelmaisen kohtaamiseen ja hoitoon. Han perehtyy erilaisiin
hoitotyon auttamismenetelmiin, jotka tukevat asiakkaan/potilaan selviytymista.
Sisélto: Mielenterveyspotilaan kohtaaminen ja hoitotydn auttamismenetelmat
Mielenterveyspotilaan hoitoprosessi
Hoidon porrastus mielenterveystyossa
Opetusmuoto: Luennot, harjoitukset, seminaarit, videoneuvottelu, oppimisneuvola
Suoritustapa: Tentti, osallistuminen ryhmétydskentelyyn
Kirjallisuus: Viliméki, ym., Psykiatrinen hoitotyé muutoksessa
Lonngqvist, J. ym., Psykiatria
Mielenterveyslaki
(STPMO04S)  Harjoittelu 6 ov
Practical Training
Laajuus: 6 ov Ajoitus:
Tavoitteet: Samat kuin edella
Sisélto: Mielenterveystyo
Opetusmuoto: Ohjattu harjoittelu eri toimintaympéristoissa
Suoritustapa: Ohjattu harjoittelu
Kirjallisuus: Sopimuksen mukaan
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SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

(STAP0ZZ) PERIOPERATIIVINEN HOITOTYO 11 OV

(STAPO1S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STAP02S)

Laajuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

PERIOPERATIVE NURSING

Opiskelija muodostaa kokonaiskuvan asiakasléhtdisestd kirurgisen potilaan hoitotydsti
perioperatiivisen hoitoprosessin aikana.

Perioperatiivinen hoitotyo
Perioperative Nursing

Sov Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee kirurgisen potilaan selviytymisti tukevan hoitoprosessin ja osaa
kayttdd eri tieteenalojen tietoa hoitotyon péaédtdksenteossa.

Potilaan turvallisuus perioperatiivisessa hoitoprosessissa
Potilaan selviytymisti tukevat auttamismenetelmat
Anestesiamenetelmaét ja anestesialddkitys

Keskeiset kirurgiset sairaudet ja niiden ldéketieteellinen hoito
Kirurgisen potilaan hyva hoitotyd

Luennot, seminaarit, harjoittelu, itsendinen opiskelu
Tentti, osallistuminen seminaareihin ja harjoittelu

Holmia, S., Murtonen, 1., Myllyméki, H., Valtonen, K., Sisdtauti-kirurginen hoitotyo
Korte, R., Rajamiki, A., Lukkari, L., Kallio, A., Perioperatiivinen hoito
Ilmoitetaan opintojakson alussa

Harjoittelu 6 ov
Practical Training

6 ov Ajoitus: 2. — 3. vuosikurssi
Samat kuin edelld

Perioperatiivinen hoitoty®

Ohjattu harjoittelu eri toimintaympéaristoissa

Sopimuksen mukaan

VAIHTOEHTOISET AMMATTIOPINNOT

(STVE0ZZ) KIRURGINEN HOITOTYO 20 ov

SURGICAL NURSING
Opiskelija syventdd kasitystidn kirurgisen potilaan kokonaishoidosta ja edistéa
kirurgisen hoitoty6n laatua.
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(STVEO01S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STVE02S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisélto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STVE03S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisélto:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Orientoituminen Kirurgiseen hoitotyohon
Orientation to Surgical Nursing

2 ov Ajoitus: 3.-4.vuosikurssi

Opiskelija syventdid osaamistaan kirurgisen hoitotyon ldhtokohdista ja pohtii
kriittisesti hoitotyon eettisid periaatteita oman toimintansa perustana.

Kirurgisen potilaan turvallisuuden kokemus

Kirurgisen hoitotyon etiikka

Kirurgisen hoidon organisaatio ja yhteistyd

Kirurgisen hoitotydn asiantuntijuuden tieto- ja taitoperusta
Luento, seminaari, itsendinen opiskelu

Essee, portfolio

[Imoitetaan opintojakson alussa

Kirurgisen potilaan selviytymisen tukeminen
Support for Managing of a Surgical Patient

Sov Ajoitus: 3.-4.vuosikurssi

Opiskelija harjaantuu soveltamaan eri tieteenalojen tietoa muuttuvissa kirurgisen
hoitotyon tilanteissa ja kykenee vastaamaan kirurgisen potilaan kokonaishoidon
koordinoinnista.

Potilaan ja sairaanhoitajan yhteisty6suhde

Eri-ikdinen ihminen kirurgisena potilaana

Tavallisimpia kirurgisia sairauksia sairastavien potilaiden hoitotyd
Potilaan hoitoonsa osallistumisen tukeminen

Potilaan hoitotyon jatkuvuus ja dokumentointi

Potilaan ohjaus

Luennot, ryhmityoskentely, seminaarit
Harjoitustehtivit, tentti, portfolio

[lmoitetaan opintojakson alussa

Kirurgisen hoitotyon kehittiminen
Development of Surgical Nursing

3ov Ajoitus: 3.-4. vuosikurssi
Opiskelija osaa kehittdd kirurgisen hoitotyon laatua ja vaikuttavuutta sekd kykenee

kriittiseen ja luovaan oman asiantuntijuutensa kehittdmiseen.

Kirurgisen hoitotyon yhteiskunnalliset ja kulttuuriset haasteet
Muutos ja kirurginen hoitotyd
Kirurgisen hoitotyon laadunhallinta
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STVE20S)

Laajuus:
Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STVS0ZZ)

(STVS01S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisilto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STVS02S)

Laajuus:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Sairaanhoitajan asiantuntijuuden arviointi ja urakehitys
Luennot, seminaarit, itsendinen opiskelu
Tentti, harjoitustehtdvé, vertaisarviointi, portfolio

Ilmoitetaan opintojakson alussa

Harjoittelu

Practical Training

10 ov Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi
Samat kuin edella

Kirurginen hoitotyd

Ohjattu harjoittelu eri toimintaympéristoissi

Ohjattu harjoittelu

Sopimuksen mukaan

PITKAAIKAISPOTILAAN HOITOTYO 20 ov
LONG-TERM NURSING

Opiskelija harjaantuu itsendiseen paédtoksentekoon ja ongelmaratkaisuun
suunnitellessaan, toteuttaessaan ja kehittdessdin hoitoty6td moniammatillisessa
tyoryhmaéssd. Opiskelija omaksuu asiakkaan ja hdnen ldheistensd voimavaroja
tukevan tydskentelytavan.

Orientoituminen pitkiaikaispotilaan hoitotyohon
Orientation to Long-Term Nursing

2 ov Ajoitus: 3.-4.vuosikurssi

Opiskelija muodostaa kisityksen pitkdaikaispotilaan hoitotydn ldhtdkohdista ja
potilas/asiakasldhtoisestd selviytymisen tukemisesta.

Pitkdaikaispotilaan hoitotyon eettiset kysymykset

Pitkéaikaispotilaan hoitoon sitoutuminen

Luento, seminaarit

Pienryhmaétehtava

Ilmoitetaan opintojakson alussa

Potilaslihtoinen pitkidaikaispotilaan hoitotyon menetelmiit
Interventions in Patient-Oriented Long-Term Nursing

3ov Ajoitus: 3.-4.vuosikurssi
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Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STVS03S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STVS04S)

Lagjuus:
Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(STVMO0Z2)

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Opiskelija osaa soveltaa hoitoty6n auttami smenetel mi potilasl 8htéisesti ja arvioida
niiden vaikuttavuutta potilaan ja hanen 18hei stensa selviytymisen ndkokulmasta.

Kuntoutumista tukeva hoitoympéristo ja yhteiso

Pitkaaikai spotilaan ja hénen l|&hei stensd opetus- ja ohjausosaaminen
Pitk&aikaissairautta sairastavan potilaan terveytta edistavét auttamismenetel mét
Tietotekniikka pitkaaikai spotilaan hoitotydssa

Asiantuntijaluennot, itsendinen tydskentely, opintokdynnit, seminaari, harjoittelu,
oppimisneuvola

Vertaisarviointi, tentti

IImoitetaan opintojakson alussa

Pitk&aikaspotilaan hoitotyon kehittaminen
Development of Long-Term Nursing
50v Ajoitus: 3.-4.vuosikurssi

Opiskelija osaa vaikuttaa yhtei skunnassa pitkaai kai spotilaan terveytta edistavasti ja
selviytymista tukevasti. Han perehtyy pitkaaikai spotilaan hoitotyon tulevai suuden
kehittémishaasteisiin ja vahvistaa kehittévaa tybotettaan.

Pitkaaikai spotilaan hoitotyon laadun arviointi ja kehittéminen

Pitk&aikai spotilaiden hoitoon liittyvien hoitosuositusten analyysi
Pitk&aikaispotilaiden hoitotyota kasittel evien tutkimusten analyysi

Seminaarit, opintokdynnit, itsendinen opiskelu, vertai sarvioinnit, asiantuntijal uennot,
harjoittelu

Portfolio ja opinnaytety®

IImoitetaan opintojakson alussa

Harjoittelu
Practical Training

10 ov Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi
Samat kuin edella

Pitk&aikai spotilaan hoitoty®

Ohjattu harjoittelu eri toimintaympéari stoi ssa

Ohjattu harjoittelu

Sopimuksen mukaan

MIELENTERVEYSTYO 20 ov
MENTAL HEALTH CARE

Opiskelija harjaantuu tyonohjausta apuna kayttden toimimaan mielenterveystydssa
moniammatillisen tydryhman jasenena.
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(STVM 15S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(STVM 169)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

(STVM179)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Orientoituminen mielenter veyspotilaan
hoitoty6hon
Orientation to Mental Health Care

20v Ajoitus: 3.-4. vuosikurssi

Opiskelija muodostaa kasityksen mielenterveyspotilaan hoitotyon [ahtokohdistaja

ymmaértaa tydnohjauksen merkityksen.

Mielenterveyspotilaan hoitotytn eettiset kysymykset
Tyonohjaus

Luennot ja harjoitukset, seminaari
Tehtava

IImoitetaan opintojakson alussa

Potilad ahtdiset auttamismenetel mét

mielenterveystyossa
Patient-Oriented I nterventions in Mental Health Care
3ov Ajoitus: 3.-4. vuosikurssi

Opiskelija osaa soveltaa erilaisia auttami smenetel mi& seké perehtyy joihinkin
terapiamuotoihin.

Potilaslaht6inen hoitosuhdetytskentely jakriisityod
Ryhméhoito, yhtei sbhoito ja mielenterveyskuntoutus

Sosiaalinen tuki ja verkostotyd
Perhekeskeinen hoitoty0 jakliininen psykologia

Luennot, seminaarit ja opintokdynnit, oppimisneuvola

Tehtava, tentti

Mielenterveyspotilaan hoitotyon kehittaminen
Development of Mental Health Care

50v Ajoitus: 3.-4.vuosikurssi

Opiskelija harjaantuu toteuttamaan ja kehittamaan terveytta edistévad ja yll dpitavaa,

sairauksia ehkéi sevaa ja parantavaa seké kuntouttavaa hoitoty 6ta.
Oman ammattipersoonan kehittdminen

Y hteisty6osaaminen

Mielenterveyspotilaan hoitotychon liittyvien hoitosuositusten analyysi
Mielenterveystyta kasittelevien tutkimusten analyysi

Seminaarit, opintok&ynnit, draama, luennot

Portfolio, tentti

IImoitetaan opintojakson alussa

68



(STVMO7S)

Lagjuus:
Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(STVR0ZZ)

(STVRO1S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(STVR029)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Harjoittelu
Practical Training

10 ov Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Samat kuin edella

Mielenterveystyo

Ohjattu harjoittelu eri toimintaympéari stoi ssa
Ohjattu harjoittelu

Sopimuksen mukaan

IKAANTYVAN IHMISEN HOITOTYO 20 ov
AGING NURSING

Opiskelija syventda ikaantyvan ihmisen hoitotydn asiantuntijuuttaan analysoimalla
omaa ja hoitoty6n toiminnan kokonaisuutta asi akasl dhtoisyyden, teoreettisen,
kokemuksellisen tiedon ja eettisyyden |ahtokohdista. Opiskelija pystyy itsendiseen
paatdksentekoon ikadntyvan ihmisen hoitotydssa.

Orientoituminen ikaantyvan ihmisen
hoitotydhon
Orientation to Aging Nursing

20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija syventda kasitystédn eri elamantilanteissa ol evien ikdantyvien ihmisten
kokemuksellisesta vanhenemisesta ja harjaantuu omien eettisten perusteiden
pohti miseen.

Kokemuksellinen ik&antyminen - hyvéol oisuus

Eettiset periaatteet ja haasteet

I ké&ntyvan elinolosuhteet ja kulttuuriset tekijat

Aluedllinen, kansallinen ja kansainvélinen toimintaik&antyviéihmisi koskevassa
yhteistyssa

Luennot, seminaarit, vertaisarvioinnit
Esseejaportfolio

Ajankohtainen kirjallisuus

I kaantyvan ihmisen kuntouttava hoitoty6
Rehabilitative Aging Nursing

50v Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Opiskelija syventda osaamistaan ja soveltaa hoitotydn auttamismenetelmié eri
eldmantilantei ssa ol evien ikdantyvien kuntotutumisen tukemisessa. Opiskelija
harjaantuu vanhustydn pal vel ujen ohjaamiseen ja tuottamiseen.

Eri eldmantilanteessa oleva ikaihminen asiakkaana/potilaana (erit. muistihairi 6inen)
I kaantyvan ravitsemus ja terveysliikunta
Omais- jaladheishoitajuus
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Opetusmuoto: Luennot, seminaarit, asiantuntijavierailut, opintokdynnit, oppimisneuvola
Suoritustapa: Kirjalliset jatoiminnalliset harjoitustehtavét, tentti, porfolio, opinnaytetyo
Kirjallisuus: Ajankohtainen kirjallisuus
(STVRO03Y9) | k&antyvan ihmisen hoitotyon kehittaminen
Development of Aging Nursing
Laajuus: 3ov Ajoitus: 4. vuosikurss
Tavoitteet: Opiskelija kykenee arvioimaan ja suunnittelemaan hoitoty6ta vanhuspalveluja
tuottavissa toimintaympéristéissa. Han lisaa val miuksiaan tiedottaa omasta
osaamisestaan. Han perehtyy ikééntyvan ihmisen tulevaisuuden visioihin ja
kehittémishaasteisiin seka vahvistaa kehittéavaa tydotettaan.
Sisdlto: I ké&ntyvan ihmisen hoitoty6n haasteet
Tutkimustuloksia ja tulevai suuden visiot ikéantyvan ihmisen palvelujen
tuottamiseen
Ik&a&ntyvan ihmisen hoitotyon laadun arviointi ja kehittdminen
Sairaanhoitaja ikaantyvan ihmisen palvelujen tuottgjana
Sairaanhoitajan uudistumisosaaminen ja urakehitys
Tiedottaminen ja vaikuttaminen ikaantyvien ihmisten hoitotytssa
Opetusmuoto: Luennot, asiantuntijaluennot, seminaarit, vertai sarvioinnit, opintokdynnit
Suoritustapa: Tentti, harjoitustehtava, portfolio, vertaisarvioinnit ja opinnaytety6
Kirjalisuus: Ajankohtainen kirjallisuus
(STVR04S) Harjoittelu
Practical Training
Lagjuus: 10 ov Ajoitus: 3.-4.vuosikurssi
Tavoitteet: Samat kuin edella
Sisdlto: I k&&ntyvan ihmisen hoitoty6
Opetusmuoto: Ohjattu harjoittelu eri toimintaympéari stoi ssa
Suoritustapa: Ohjattu harjoittelu
Kirjallisuus: Sopimuksen mukaan

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Toimintakykya yll8pitéva elama ikaéntyvéan arjessa selviytymisessi
Luovat auttamismenetelmét ja ikaantyvan ohjaus

Geriatria ja saattohoito

Vanhustyon palvel ujérjestelmé ja sosiaaliturva

70



SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

TERVEYDENHOITOTYON SUUNTAUTUMISVAIHTOEHTO
(TERVEYDENHOITAJA, AMK) 40 ov

OPTIONAL PROFFESSIONAL STUDIES IN HEALTH CARE (PUBLIC HEALTH NURSE)

(STVN1ZZ)

(STVNO1S)

Laajuus:

Tavoite:

Sisilto:

(STVN02S)

Laajuus:

Tavoite:

Sisalto:

(STVN04S)

Laajuus:

(STVN2ZZ)

(STVN03S)

Laajuus:

Opiskelija kykenee toimimaan terveyden edistdmisen ja terveydenhoitotyon
asiantuntijana. Han pystyy toimimaan eri-ikisten asiakkaiden ja perheiden kanssa
heidén yhteisdissdan.

TERVEYDENHOITOTYO 20 ov
COMMUNITY - ORIENTED HEALTH CARE

Orientoituminen terveydenhoitotyohon
Orientation to Health Care

1 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija soveltaa eettistd tieto- ja taitoperustaa tydoskennellessddn
terveydenhoitotydssa.

Eettiset kysymykset terveydenhoitotydssi
Terveydenhoitotyon tieto- ja taitoperusta

Yhteisolahtoinen terveydenhoitotyo
Community-Oriented Health Care

9 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija harjaantuu toiminnassaan yksilon, perheen ja yhteisén
terveydenedistdmistyOssa sekd moni ammatillisessa yhteistyossa ja verkostoissa.

Terveyden edistimisen 1dhtokohdat
Terveyden edistimisen menetelmat
Terveyden edistdminen eldminkulun aikana

Harjoittelu

Practical Training

10 ov

ASIANTUNTIJUUS TERVEYDENHOITAJAN
TYOSSA 20 ov

EXPERTISE IN INDIVIDUALLY- AND COMMUNITY-ORIENTED HEALTH
CARE

Ajoitus: 3. — 4. vuosikurssi

Asiantuntijuus yksilo- ja yhteisolahtoisessa terveydenhoitajan

tyossa
Expertise in Individually- and Community-Oriented Health Care

10 ov Ajoitus: 3. —4. vuosikurssi
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Tavoite:

Sisilto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STVNO04S)

Laajuus

(STT00ZZ)

(STTO11S)

Laajuus:

Tavoite:

Sisélto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STT035S)

Laajuus:

Edeltavyysehto:

Tavoite:

Sisalto:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Opiskelija syventdd asiantuntijuuttaan terveydenedistamistyOssé/terveydenhoitotydssa
ja omaksuu terveydenhoitajan ammatti-identiteetin.

Terveydenhoitotyon johtamis- ja kehittdmisosaaminen
Yhteiskunnallinen ja kulttuurinen osaaminen
Oman asiantuntijuuden arviointi

Seminaarit, luennot, kirjalliset tehtdvit, portfolio
Kirjalliset tehtivit, kehittdmistehtiva, tentti, portfolio

Opettajan osoittama ajankohtainen kirjallisuus

Harjoittelu
Practical Training

10 ov Ajoitus: 3. — 4. vuosikurssi

OPINNAYTETYO 10 ov

THESIS

Opinndytetyon tavoitteena on kehittdd ja osoittaa opiskelijan valmiuksia soveltaa
tietojaan ja taitojaan ammattiopintoihin liittyvassd kdytdnnon asiantuntijatehtdvassa.

Hoitotyon tutkimuksen toteutus ja analyysi
Analysis of Nursing Research

3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee perusteet kvalitatiivisen ja kvantitatiivisen tutkimusaineiston
kasittelystd, analyysistd ja tulkinnasta. Opiskelija hallitsee SPSS -tilasto-ohjelman
perusteet.

Yksiulotteisen jakauman taulukointi, graafinen havainnollistaminen ja tunnusluvut
Kaksiulotteisen jakauman taulukointi ja riippuvuus

Korrelaatioanalyysi

Testiteoria ja riippuvuuden testaaminen (x>-testi)

Laadullisen aineiston ominaisuudet ja sisdllon analyysi

Laadullisen aineiston analysoinnin vaihtoehtoisia lahestymistapoja

Luennot ja atk-harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Osoitetaan opintojakson alussa
Opinniytetyon aiheanalyysi

Analysis of Topic for Thesis

3. vuosikurssi

1 ov Ajoitus:

Hoitotyon tutkimuksen perusteet ja suunnittelu, toteutus ja analyysi sekd arviointi
opintojaksot (6 ov) hyviksytty

Opiskelija valitsee opinnéytetyon aiheen, joka tukee seké hénen asiantuntijuutensa
kehittymisti ettd edistdd alan ja ammattikorkeakoulun yhteisten tavoitteiden
saavuttamista.

Opinnédytetyon aiheiden ja projektien esittelyt

Aihesuunnitelman rakenne ja sisiltd
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Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STTO030S)

Laajuus:

Edeltévyysehto:

Tavoite:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STT004S)

Laajuus:
Tavoite:

Sisilto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(STTO005S)

Laajuus:

Opinniytetyo

Edeltavyysehto:

Tavoite:

Sisalto:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Tiedonhankintataidot
Yhteistyo ja ohjauskaytdnnot

Luennot ja seminaarit

Aihesuunnitelman (hyviksytty. H3:n tasoisesti - hyldtty) kirjallinen ja suullinen
esittdminen sekd tiedonhaun tekeminen opinndytetyon aiheeseen
Valmiin opinndytetyén kuuntelu

Ilmoitetaan opintojakson alussa

Opinniytetyosuunnitelma
Thesis Plan

1 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opinnéytetyon aiheanalyysi -opintojakso hyviksytty

Opiskelija pystyy suullisesti ja kirjallisesti esittiméain opinndytety0suunnitelman.

Opinndytetyonsuunnitelma ja sen késittely
Opinndytetydn arviointi ja sopimuskaytdnnot

Seminaarit

Opinndytetydsuunnitelman (hyvéksytty H3:n tasoisesti - hylétty) kirjallinen ja
suullinen esittdminen, opponointi ja valmiin opinnéytetyon kuunteleminen

Ilmoitetaan opintojakson alussa
Asiakirjoittaminen
Academic Writing

1 ov Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Opiskelija pystyy laatimaan tieteellisen tutkimusraportin jasennellysti ja selkeésti.

Tekstin laatimisen ohjeet
Prosessikirjoittaminen
Kielenhuolto

Luennot ja pienryhmétyoskentely
Tekstianalyysit ja tehtavit (arviointi: hyvéksytty H3 - hylitty)

Hirsjérvi, S., Remes, P., Sajavaara, P., Tutki ja kirjoita
Opettajan osoittama muu materiaali

Opinniytetyo ja kKypsyysniyte
Thesis and Maturity Test

4 ov Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi
Opinnéytetydsuunnitelma hyviksytty

Opiskelija omaa kriittisen ja tieteellisen ajattelun asiantuntijuudessaan ja pystyy
muodostamaan selvittdméstién aiheesta oman nikemyksen seké esittdméaéin sen
kirjallisesti ja suullisesti.

Opinndytetoiden esitykset ja posteri
Opponointi ja opinndytetyon arviointi
Opinndytetyon hyodyntdminen ja markkinointi
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Opetusmuoto: Seminaarit

Suoritustapa: Opinndytetyd, esitys, opponointi, aktiivinen osallistuminen ja posteri (arviointi: 1 - 5)
Kypsyysniyte

Edeltavyysehto: Opinndytetyon esittdminen

Tavoite: Kypsyysnédytteessa (asetus 352/03) opiskelija osoittaa suomen kielen taitonsa ja

perehtyneisyytensé opinnéytetyon aihepiiriin.

Sisdlto ja suoritustapa:
Kypsyysnéyte kirjoitetaan valvotussa koetilanteessa opinndytetydn ohjaajan antamasta
aiheesta sen jélkeen, kun opinnéytetyo on esitetty. Sen arvioi ohjaaja ja suomen kielen
opettaja (hyv. H3 - hyldtty). Kypsyysniytteen sisillollisesti ja kielellisesti hyviksytty
suorittaminen on edellytys tutkintotodistuksen saamiselle.

VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 10 ov

Vapaasti valittavien opintojen tavoitteena on syventid ja monipuolistaa opiskelijan valmiuksia alansa
asiantuntijana.

(SYWY0ZZ) ELINYMPARISTO — TAYSIVALTAINEN JA

LAADUKAS ELAMA 5 ov
LIVING ENVIRONMENT — AUTONOMY AND QUALITY OF LIFE

Opiskelija tiedostaa elinympariston suunnittelun ja rakentamisenmerkityksen yksilon, perheen ja yhteison
selviytymiselle sekd ymmartia elinympériston laadun vaikutukset erilaisten ja eri ikdisten ihmisten tyo- ja
toimintakyvylle, autonomialle ja eldménlaadulle.

Toteutetaan seuraavina opintojaksoina:
(SYWY15S) Ehkiisevin sosiaalipolitiikan 1dhtdkohdat
(SYWY16S) Yhtildisten mahdollisuuksien vammaispolitiikka
(SYWY17S) Rakennettu ympéristd ja elaménlaatu
(SYWY18S) Asuminen, teknologia ja liikkumisesteettomyys
(SYWY19S) Kayttdjistd muokkaajiksi

(SYWP0ZZ) VANHEMMUUDEN TUKEMINEN AITIYSHUOLLOSSA 5 ov
SUPPORTING PARENTHOOD IN MATERNITY CARE
Opiskelija laajentaa ammatillisia valmiuksiaan toimia perheldhtoisesti.

Toteutetaan seuraavina opintojaksoina:
(SYWPO05S) Seksuaalisuus ja lisddntymisterveys
(SYWPO06S) Perhevalmennuksen didaktiikka
(SYWPO07S) Perhevalmennuksen didaktiikka kaytdnnollisend toimintana
(SYWPO08S) Terveydenhoitotyon ajankohtainen teema
(SYWP09S) Imetysohjaaja koulutus

(SYWC0ZZ) LASTEN JA NUORTEN MIELENTERVEYDEN

TUKEMINEN 5 -7 ov
SUPPORTING THE MENTAL HEALTH OF CHILDREN AND YOUNG

Opiskelija saa valmiudet lasten ja nuorten mielenterveyden héirididen tunnistamiseen.

Toteutetaan seuraavina opintojaksoina:
(SYWCO1S) Lasten ja nuorten psykiatria
(SYWCO02S) Lasten ja nuorten mielenterveystyon keskeisid 1ahestymistapoja
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(SYWCO04S) Perhekeskeinen tyotapa lasten mielenterveystyossa
(SYWCO05S) Tukihenkil6toiminta kolmannella sektorilla
(SYWCO06S) Harjoittelu projekteissa

(SYWA0ZZ) SELVIYTYMISEN TUKEMINEN IKAANTYVAN

HOITOTYOSSA 5 ov
AGEING NURSING

Opiskelija laajentaa asiantuntijuuttaan ikdantyvén ihmisen hoitotydssa.

Toteutetaan seuraavina opintojaksoina:
(SYWAO04S) Ikédantyva ihmisen eldméa tukeva hoitotyd
(SYWAO08S) Ikdéntyvian hoidon haasteet
(SYWA14S) Ikdantyvin sairastaminen ja lddkehoito
(SYWAI18S) Ikédantyvén terveysliikunta

(SYWMO0ZZ) SELVIYTYMISEN TUKEMINEN

MIELENTERVEYSTYOSSA 5 ov
MENTAL HEALTH CARE

Opiskelija osaa kdyttdd hoitotyon eri auttamismenetelmid mielenterveystydssa.

Toteutetaan seuraavina opintojaksoina:
(SYWM10S) Potilasléhtdinen hoitosuhdetyoskentely
(SYWM16S) Harjoittelu projekteissa
(SYWM17S) Tukihenkiléna toimiminen
(SYWM11S) Pdihdetyon erityiskysymyksid
(SYWM12S) Riippuvuusongelmasta kérsivian ihmisen selviytymisen tukeminen

(SYWM14S) Harjoittelu

(SYWS0ZZ) KIRURGISEN POTILAAN SELVIYTYMISEN
TUKEMINEN 5 ov
SURGICAL NURSING
Opiskelija laajentaa asiantuntijuuttaan kirurgisen potilaan hoitotydssa.

Toteutetaan seuraavina opintojaksoina:
(SYWS10S) Intraoperatiivinen hoitotyd
(SYWS11S) Tehohoitotyd
(SYWS128) Péivikirurginen hoitotyd
(SYWS13S) Postoperatiivinen haavahoito
(SYWS14S) Postoperatiivinen kivun hoito

(SYWNO0ZZ) NEUROLOGISEN POTILAAN KUNTOUTUMINEN

5 ov
NEUROLOGICAL REHABILITATION

Opiskelija kykenee analysoimaan neurologisen potilaan kuntoutumis- ja
selviytymisprosessia.

Toteutetaan seuraavina opintojaksoina:
(SYWN22S) Neurologisen potilaan sairastuminen
(SYWN23S) Neurologisen potilaan kuntoutuminen
(SYWN24S) Neurologisen potilaan selviytyminen
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(SYWL0ZZ) TYO-JA TOIMINTAKYKYA EDISTAVAT

AUTTAMISMENETELMAT 5 ov
PROMOTING CAPACITY TO WORK AND FUNCTION

Opiskelijalla on valmiudet asiakaslédhtdiseen terveyden edistimiseen terveys- ja
liikkuntaneuvonnan avulla.

Toteutetaan seuraavina opintojaksoina:
(SYWL40S) Kunnonmittaus ja liitkuntaneuvonta ja ergonomia
(SYWL51S) Hieronta
(SYWL65S) Hierontapalvelujen antaminen
(SYWL50S) Terveysliikunnan ohjaaminen

(SYWL42S) Erityisryhmien liikunta
(SYWL60S) Tapaturmien torjunta

(SYWT0ZZ) SAATTOHOITO S5 ov
CARE OF DYING PATIENTS

Opiskelijalla on valmiudet suunnitella, toteuttaa ja arvioida saattohoitoa.

Toteutetaan seuraavina opintojaksoina:
(SYWT25S) Kuolevan hoitoon liittyvit eettiset kysymykset
(SYWT26S) Saattohoidon toteutus erilaisissa ymparistdissé
(SYWT27S) Saattohoitopotilaan ldheisten tukeminen
(SYWT28S) Moniammatillinen yhteistyo

(SYWF0Z2Z) KULTTUURINEN HOITAMINEN S5 ov
CULTURAL NURSING

Opiskelijalla on valmiudet suunnitella, toteuttaa ja arvioida hoitoty6td kulttuurisesta
ndkdkulmasta ja hin tiedostaa ihmisen elinympériston yhteyden hénen
hyvinvointiinsa.

Toteutetaan seuraavina opintojaksoina:
(SYWEFO05S) Terveydenhuolto- ja koulutusjirjestelma koti- ja kohdemaassa
(SYWFO02S) Ihmisen eldménkaari eri kulttuurikonteksteissa
(SYWFO03S) Kulttuurisen hoitotydn kriittisid alueita
(SYWFO06S) Terveydenhuollon haasteet kohdemaassa

(SYWR0ZZ) TUTKIMUSMETODIT S ov
RESEARCH METHODOLOGY

Opiskelija syventia tutkimuksellista osaamistaan erilaisten tiedonkeruumenetelmien
avulla.

Toteutetaan seuraavina opintojaksoina:
(SYWRO05S) Kysely, haastattelu ja havainnointi
(SYWRO06S) Ryhmémenetelmatekniikat
(SYWRO07S) Valmiit aineistot (SPSS)
(SYWRO08S) Kuvallinen materiaali
(SYWRO09S) Muistelu, eldytymismenetelma
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HOITOTYON ASIANTUNTIJUUS JA JOHTAMINEN

5 ov
EXPERTISE AND LEADERSHIP IN NURSING

Opiskelija saa valmiuksia kehittdd hoitotyoté ja sen laatua sekéd valmiuksia sosiaali- ja
terveysalan yrittdjdnd toimimiseen.

Toteutetaan seuraavina opintojaksoina:

(SYWD0ZZ)

(SYWJO01S) Strateginen ajattelu hoitotydn johtamisessa

(SYW1J02S) Nainen esimiehend

(SYWIJ03S) Asiakastyytyvéisyyden hyodyntdminen hoitotyon kehittdmisessé
(SYW1J04S) Kommunikaatio esimiestyOssa

TIETO- JA VIESTINTATEKNIIKKA POTILAAN

HOITAMISESSA 5 ov
INFORMATION AND COMMUNICATION TECHNOLOGY IN NURSING

Opiskelija saa valmiuksia osallistua moniammatillisten tyoryhmien tydskentelyyn ja
hoitoneuvotteluihin sekd pystyy hyddyntdméan niissé informaatioteknologiaa.

Toteutetaan seuraavina opintojaksoina:

Sisilto:

(SYWKO0ZZ)

(SYWDO01S) Kokous- ja neuvottelutaito
(SYWDO02S) Hoitoneuvottelu

(SYWDO03S) Mentorointi ja tutorointi koulutuksessa
(SYWDO04S) Oppimisympaéristot

(SYWDO05S) Videoneuvottelutekniikat

Strateginen ajattelu hoitotyon johtamisessa

Nainen esimiehend

Asiakastyytyviisyyden hyddyntdminen hoitotydn kehittdmisessa
Kommunikaatio esimiestydssé

ORIENTOITUMINEN KV-HARJOITTELUUN

ORIENTATION TO PRACTICAL TRAINING ABROAD
(SYWKSSE) Ideas and Issues

(SYWKS56E) Going abroad

(SYWK3O0E) Professionally speaking

(SYWKO3R) Vard I focus

(SYWKS55S) Harjoittelu

SOSIAALI- JA TERVEYSALAN VAPAASTI VALITTAVAT

KIELIOPINNOT

(SYWKO3R) Vird i fokus
Focus on Nursing Care

Laajuus: 1 ov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Tavoite: Opiskelija yllapitad ja syventdd kielitaitoaan kayttdd ruotsin kieltd paivittdisissa
tyOtehtévissa.

Sisélto: Sosiaali- ja terveysalan kommunikointitilanteet ja erityisalan ammattikielen sanasto

Ajankohtaiset aiheet sosiaali- ja terveysalalla
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(SYWK30E)

Laajuus:

Tavoite:
Sisilto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(SYWK34E)

Credits:

Objective

Content:

(SYWKS50E)
Credits:

Objective:

Content:

(SYWKSIE)
Credits:
Objective:

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Pienryhméopetus
Aktiivinen osallistuminen, harjoitukset seké tentti

Opetusmoniste, ammattikirjallisuus ja Internet

Professionally Speaking

1 ov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija laajentaa oman ammattialansa kielen sanaston hallintaa sekd parantaa
kirjallista ja suullista kielitaitoaan.

Sosiaali- ja terveysalan kommunikointitilanteet ja erityisalan ammattikielen sanasto
Ajankohtaiset aiheet sosiaali- ja terveysalalla

Pienryhméopetus, harjoitukset, itsendinen opiskelu, multimedia ja tietoverkot
Aktiivinen osallistuminen (100%), harjoitukset ja tentti

Opetusmonisteet, videot, ammattikirjallisuus, Internet ja lehtiartikkelit

Health Administration
Nursing Management and Quality Management

1 cu 1,5 ects

The student understands the many levels of responsibility and is able to co-
ordinate,manage, assess, and develop nursing and its quality in units of social and
health care.

Qualifications for nursing management
Organisational culture

Equipment

Scientific approach
Training-education-development
Connections with the environment
Way of working

Development of nursing quality
Financing

Health Administration in Finland
1 cu 1,5 ects

The student knows the service system in social and health care and knows how to
guide people in need of services. The student knows the ways of producing the
services and the system of guidance in development

Concepts

Values of social and health care

Organisation, service system, and legislation in social and health care
Ways of producing services and financing

Quality and effectiveness of services

Social and Health Policy

lcu 2 ects

The student knows the concepts, development, aims, and values of health and social
policy.
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Content: Concepts, aims, and challenges of changing society for social and health policy
Values and decision-making system of social and health policy
Social and health policy as a part of larger politics
Developmental factors and models of social policy
Strategic origin and guidance system in health policy

(SYWK35E) Elderly Care
Credits: 8 cu 12 ects

Objective: The student understands how social, psychological and physical changes affect the
quality of life in old age. The student has got skills of the planning, implementation
and evaluation the care of the elderly and support networks for families.

Contents: The study of old age and the ageing processes
Diseases of elderly
Care of the elderly
Health promotion and maintenance of living activities
Lifestyle and well-being of the elderly
Care for the elderly suffering from dementia
Elderly person as a client
Promotion of health and well-being of the elderly
The elderly care in different environments and life situations

Practical training:
4-5cu

Learning strategies:
Lectures, group discussions, case study analysis, visits

Assessment: Written exam (satisfactory 1 - excellent 5)

(SYWK36E) Medical Nursing
Credits: 2cu 3 ects

Prerequisites for the course:
foundations of nursing, interpersonal skills, foundations of human anatomy and
physiology foundation in nursing practice, foundation of health promotion

Learning outcomes:
The student
- illustrates how disease/illness can affect the wellbeing of the individual and his
family
- outlines the care of individuals using the nursing
process (assessment, planning, implementation and evaluation)
- is able to incorporate the health promotion into patient care

Content: Health promotion
Patient initiative
Psychological responses related to a health disorder
Compliance of care
Implementation of care for medical conditions

Mode of Learning:
Lectures (20h), group work (20h), study visits and independent study (40h)

Assessment Plan:
Course assignment
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Bibliography:

(SYWK37E)
Credits:

Objective:

Content:

Mode of learning:

Assessment Plan:

Bibliography:

(SYWKA45E)

SOSIAALI-, TERVEYS- JA LIIKUNTA-ALA

Walsh, M. (ed.), 1997, Watson’s Clinical Nursing and Related Sciences.

Local policies, legislation and codes on nursing practice in various countries. (The
students are requested to provide this material) Articles, Internet as shown by the
lecturer

Mother and Child

2cu 4 ects

The student should be able demonstrate and understand of how social environment,
psychosocial relationships and resources influence the provision of health promotion
in mother and child care.

Availability of resources in relation to health promotion in the community
Health promotion models

Ethical & Legal issues related to mother and child care

Quality of health care promotion

Multicultural awareness

Multicentered, self-directed learning,
Lectures, case studies analysis, virtual learning,
Group discussion

Written examination (3000 word)

Negotiated by students and lecturer

Comparative Health Care

Prerequisites for the course:

Credits:

Objective:

Content:

Modes of Learning:

Assessment:
Evaluation:

Bibliography:

Participation to the student exchange program
Scu 7.5 ects

The student is able to examine the health and social policy of the chosen country
compare and contrast the educational process for nurses within the chosen country
with that of Finland draw comparisons in the delivery of nursing care within the two
countries present how the exchange has influenced his/her practice.

Culture in health care

Comparative health and social care policy

Epidemiological data

Regulation and registration

Organisation of health care

Comparative nursing practice and European nursing directives

Lectures (10 hours), directed study (50 hours), self-directive learning (90 hours)
Written report (4000 words)
Coursework

Shown by the lecturer
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Tradenomikoulutus
Tradenomi

* Tietojenkasittelyn
koulutusohjelma
* Liiketalouden koulutusohjelma

e Degree Programme in
International Business (BBA) s




TRADENOMIKOULUTUS

PALVELUT / TRADENOMIKOULUTUS

e Liiketalouden koulutusohjelma
e Tietojenkasittelyn koulutusohjelma
e International Business

Osoite: Kajaanin ammattikorkeakoulu/Tradenomikoulutus
Postiosoite: PL 52, 87101 KAJAANI
Kéyntiosoite: Kuntokatu 5 (Kéynti Ketunpolun puolelta), 87100 KAJAANI
Puh. (08) 6189 91
Fax (08) 6189 9626

Koulutusjohtaja:
Heli Itkonen
Puh. (08) 6189 9447, GSM 044-7101 447
email:heli.itkonen@kajak.fi

Opintosihteeri:
Merja Suutari
Kéyntiosoite: Ketunpolku 3, 87100 Kajaani
Puh. (08) 6189 9454
Fax. (08) 6189 9626
email:merja.suutari@kajak.fi

Koulutusohjelmavastaavat:
Pekka Tervonen, liiketalouden koulutusohjelma
Jarmo Happonen, liiketalouden koulutusohjelma, tuotantotalous
Sirpa Haataja, tictojenkésittelyn koulutusohjelma
Charles Roberts, International Business

Tradenomikoulutuksessa koulutetaan liiketalouden, tuotantotalouden ja tietojenkasittelyn ammattilaisia esimies-
ja asiantuntijatehtiviin seka itsendisiksi yrittéjiksi.

Alalla suoritetaan liiketalouden ammattikorkeakoulututkinto. Aloituspaikkoja on 140, joista 40 on
tietojenkasittelyn koulutusohjelmassa, 80 liiketalouden koulutusohjelmassa seké 20 International Business
koulutusohjelmassa.Tuotantotalous on 1.8.2001 alkaen liiketalouden koulutusohjelman yksi padainevaihtoehto.
Opintojen laajuus on yhteensd 140 opintoviikkoa; koulutus kestdd 3,5 vuotta suunnitelman mukaan.
Koulutusajan enimmaéispituus on 4,5 vuotta.

Koulutus muodostuu perusopinnoista, ammattiopinnoista, vapaasti valittavista opinnoista, harjoittelusta ja
opinniytetyosti sekii kypsyysniytteesti.

KOULUTUSOHJELMAT

KOULUTUSOHJELMIEN YLEISET TAVOITTEET

Koulutusohjelmien tavoitteena on, etti opiskelija saavuttaa oman ammattialansa laaja-alaisen ja korkeatasoisen
osaamisen ja soveltamisen. Tavoitteena on, ettd hinelle kehittyy kyky taloudellisen toiminnan lainalaisuuksien

82



TRADENOMIKOULUTUS

ja keskindisten riippuvuussuhteiden ymmartdmiseen seké taloudellisen toiminnan yhteiskunnallisten vaikutusten
ymmartamiseen.

Ammattikorkeakoulun koulutusohjelman suorittanut

1) pystyy toimimaan itsendisesti ja aktiivisesti elinkeinoeldmaén eri tehtdvissid ryhmén jdsenené ja esimiestason
tehtivissd sekd itsendisend yrittdjana

2) haluaa vaikuttaa omien tyotehtiviensa ja tydymparistonsa kehittdmiseen

3) ymmartdd vastuullisen ja tuottavan toiminnan vaatimukset omassa tydssdén ja yhteiskunnan toiminnassa

4) haluaa pitdd ammattitaitonsa ajan tasalla jatko- ja tdydennyskoulutuksen avulla.

Perusopintojen tavoitteet

Perusopintojen tavoitteena on, etté opiskelija saa koulutusalaltaan sellaiset tiedot ja taidot, jotka luovat pohjaa
sekd myohemmille opinnoille ettd tydskentelylle ammattitehtdvissd. Perusopintojen avulla saadaan kuva
tulevasta ammattialasta.

Ammattiopintojen tavoitteet

Ammattiopintojen tavoitteena on, ettd opiskelija syventdd perusopinnoissa saamiaan tietoja ja taitoja siten, ettd
hin osaa laaja-alaisesti soveltaa opiskelemaansa erilaisissa kdytdnnon tydeldman tilanteissa.

Eriyttdvien ammattiopintojen (vaihtoehtoisten ja vapaasti valittavien opintojen) tavoitteena on, etté opiskelija
saa mahdollisuuden erikoistua valitsemilleen aihealueille joko suppeammalla erityisosaamisen alueella tai laaja-
alaisemmalla ammattialueen hallitsemisella. Osan ammattiopinnoista voi suorittaaa projektien avulla. Jokaisesta
opintoihin siséltyvistd projektista on laadittava kirjallinen projektisuunnitelma, toteutuksen dokumentaatio,
essee teoriataustasta ja arviointi. Koulutusjohtaja hyviksyy projektiopinnot. Néistd tarkemmat ohjeet osiossa
Asiantuntijatehtivissa oppien.

Harjoittelun tavoitteet

Harjoittelun tavoitteena on, etti opiskelija valmentautuu talouden ja hallinnon ammattialan tyotehtaviin.
Harjoittelussa sovelletaan opetuksessa saatua teoreettista tietimysté ja harjoittelussa saatuja kokemuksia
kéaytetddn hyvéksi opiskelussa.

Opinniytetyon tavoitteet

Opinndytetyon tavoitteena on, ettd opiskelija voi osoittaa kypsyytensé teorioiden kdytdnnon soveltamiseen
jollakin erikoistumisalueellaan. Opinnéyte tehdéén mielelldén harjoittelupaikalle.

Kypsyysniyte

Kypsyysnéyte on omaan opinndytety6hon liittyvastd annetusta aiheesta hyvélla didinkielelld kirjoitettu essee,
jolla opiskelija osoittaa didinkielen ja ko. aihealueen hallinnan.

Kypsyysnéyte on asetuksen 352/03 mukainen osa ammattikorkeakoulututkintoa ja sen antaminen on edellytys
paittotodistuksen saannille.

Tasotestit

Kaikille uusille opiskelijoille seké kieliopinnot aloittaville jarjestetddn lukuvuoden alussa pakolliset tasotestit:
e matematiikassa

e cnglannin kielessa

e ruotsin kielessa

e saksan kielessd

Muissa vieraissa kielissd testejé jrjestetddn tarvittaessa.
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Tasotestien tarkoituksena on selvittéd opiskelijoiden perustaidot ja valmius ko. aineiden opiskeluun. Jos haluat
valmistautua kokeeseen, voit kertailla aikaisemmin oppimaasi.

Lihtotasokokeen perusteella opiskelijoille suunnitellaan ldhiopetus niin, ettd kaikkien on mahdollista saavuttaa
oppimistavoitteet. Lahiopetuksen mééra riippuu télloin pohjatiedoista.

Saksan kielessa testin perusteella muodostetaan tasoryhmit.
Lukuvuonna 2004 - 2005 tasotestit jarjestetddn seuraavasti:

® ruotsi 31.8.2004 klo 8.00 — 9.30
e matematiikka 1.9.2004 klo 8.00 —9.30
e englanti 2.9.2004 klo 8.00 — 9.30
® saksa 3.9.2004 klo 8.00 —9.30

84



TRADENOMIKOULUTUS

TIETOJENKASITTELYN KOULUTUSOHJELMA 140 OV

Tietojenkasittelyn koulutusohjelmassa koulutetaan tietojenkisittelyn ammattilaisia, jotka voivat toimia yritysten
tietojarjestelmien kehittdmis-, suunnittelu-, ohjelmointi- ja ylldpitotehtdvissa tai alan markkinointi- ja
koulutustehtivissa.

Tietojenkdsittelyn koulutusohjelmassa voi erikoistua ohjelmistosuunnitteluun tai jarjestelmanylldpitoon.

Ohjelmistosuunnittelun koulutuksessa opiskelija perehtyy syvéllisemmin ohjelmistosuunnittelun tyokaluihin ja
ohjelmointikieliin seké ohjelmistotuotannon prosesseihin.

Jéarjestelmaylldpidon koulutuksessa opiskelija perehtyy syvéllisemmin laitteistojen ja kéyttojarjestelmien
asennukseen ja hallintaan. Lisdksi opiskelija perehtyy tyoympériston suunnittelu- ja laitehankintaprosesseihin.

PERUSOPINNOT 40 ov
Tietotekniikan perusopinnot 19,5 ov
Yritystoiminta I 8 ov
Viestintdopinnot I 5,5 ov
Menetelmdopinnot | 6 ov
Opiskelutaidot 1 ov
PAKOLLISET AMMATTIOPINNOT 50 ov
Tietotekniikan opinnot 30 ov
Yritystoiminta I1 5ov
Viestintédopinnot 11 12 ov
Ammatinhallinnan lisdopinnot 3ov
VAIHTOEHTOISET AMMATTIOPINNOT 10 ov

Opiskelija valitsee 2 kpl 5 ov:n laajuisia opintokokonaisuuksia
vuosittain vahvistettavasta tarjonnasta.

HARJOITTELU 20 ov
6 kk:n mittainen harjoittelu kotimaassa tai ulkomailla

VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 10 ov
OPINNAYTE 10 ov
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TIETOJENKASITTELYN KOULUTUSOHJELMAN
OPINTOJAKSOJEN KUVAUKSET

PERUSOPINNOT 40 OV
BASIC STUDIES

Tietotekniikan perusopinnot 19,5 ov
Mikrotietokoneen peruskaytto 3ov
Mikrotietokoneen tyovéilineohjelmat 4 ov
Ohjelmoinnin perusteet 3ov
Olio-ohjelmoinnin perusteet 3ov
Systeemitydn perusteet 2 ov
WWW ja Internet 2 ov
Tietoverkkojen perusteet 2,5 ov
Yritystoiminta I 8 ov
Yritystalouden perusteet 2 ov
Yritystoiminnan suunnittelu 1 ov
Kirjanpidon perusteet 3ov
Sopimus- ja yritysoikeus 2 ov
Viestintiopinnot I 5,5 ov
Puheviestinti 1 ov
Kirjeviestinta 1,5 ov
Basics of Business English 2 ov
Starting ADP-English 1 ov
Menetelméopinnot I 6 ov
Logiikka ja todennékoisyys 2 ov
Matemaattiset mallit ja lausekkeet 2 ov
Tekstinkésittelyn perusteet 1 ov
Toimistotydn perusteet 1 ov
Opiskelutaidot 1 ov
Opiskelutaidot 1 ov
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PAKOLLISET AMMATTIOPINNOT 50 OV

COMPULSORY PROFESSIONAL STUDIES

Tietotekniikan opinnot 30 ov
Tiedon siirto ja tietoliikenne 2 ov
Tietoverkot 3ov
Relaatiotietokannat ja SQL 3 ov
Tietokannan hallinta ja ohjelmointi 3ov
Visual Basic 3ov
Atk-projektitydskentely 2 ov
Systeemityon jatkokurssi 2 ov
Ajankohtaisseminaari 2 ov
Tietoturva 1 ov
Unix/Linux-kéyttojéarjestelma 1 ov
Jarjestelményllipito:
Intranet 1,5 ov
Kayttojarjestelmien hallinta 3ov
Kayttajatuki 1,5 ov
Laitteistojen jatkokurssi 2 ov
tai
Ohjelmistosuunnittelu:
Ohjelmistoalgoritmit 2 ov
Sovelluskehittimet 3ov
C++ -ohjelmointi 3 ov
Yritystoiminta 11 Sov
Johtaminen ja tyon psykologia 2 ov
Markkinointi ja logistiikka 3ov
Viestintiopinnot I1 12 ov
Kokous- ja neuvottelutaito 2 ov
Kouluttajakoulutus 2 ov
English for Computing 2 ov
Computing Today 2 ov
Svenska 1 afférslivet 1 ov
IT svenska 2 ov
Asiakirjoittaminen 1 ov
Ammatinhallinnan lisdopinnot 3ov
Neuvotteleva vuorovaikutus 1 ov
Tutkimustoiminnan perusteet 1 ov
Ympéristoosaaminen ja tydsuojelu 1 ov
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TIETOJENKASITTELYN KOULUTUSOHJELMAN
OPINTOJAKSOKUVAUKSET

PERUSOPINNOT

(KAPT0ZZ) TIETOTEKNIIKAN PERUSOPINNOT 19.5 ov

(KAPT179)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KAPT08S)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAPT109)

BASIC STUDIESIN INFORMATION TECHNOLOGY
Opiskelija saatietojenkasittelyn perustiedot.

Mikrotietokoneen peruskaytto
Introduction to Microcomputers

3ov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija tuntee mikrotietokoneen perusrakenteen oheislaitteineen ja osaa kayttda
|ahiverkossa oppilaitoksen mikrotietokoneita.

Tietokoneen rakenne ja toimintaperiaate
Kayttojarjestelmét
Tietokoneen oheidaitteet ja niiden asennus

Windows -peruskaytto jalahiverkko
I nternet-peruskayttd

Luennot ja pienryhmétytskentely

Tentti ja harjoitukset

Paananen, Tietotekniikan peruskirja, Docendo

L ahteinen, Pietikdinen, PC-tekniikan kasikirja, Helsinki Media

Miettinen, Perd d, Windows 2000 Visual
Flyktman, Lahtinen, PC-mikron laitetekniikka ja tehokayttdjan opas

Mikrotietokoneen tyovalineohjelmat
Computer Software Toolkits
4 0v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija pystyy hyodyntémaan itsendisesti mikrotietokoneen tyovalineohjelmiaja
valitsemaan tehtavaan sopivimmat tydvalineet.

Taulukkolaskenta
Tietokantaohjelmisto
Esitysgrafiikka

Ohjelmistojen yhteiskaytto
Pienryhméopetus

Tentit, harjoitukset ja harjoitusty6t

Pulkkinen H., EXCEL 2000
Sainio A., ACCESS 2000

Ohjelmoinnin perusteet
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Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAPT269)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisalto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAPT149)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Introduction to Programming
3ov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija saa perustiedot ja -taidot tietokoneohjelman laatimisesta ja
ohjelmointitekniikasta.

Ohjelmointikielet ja -menetelmét
Ohjelmoinnin perusrakenteet

Perusrakenteiden kuvaustekniikat
Ohjelman suunnittelu ja testaus

Pienryhméopetus
Tentit ja harjoitustyot

Peltomaki J., Java 2: Ohjelmoinnin peruskirja

Olio-ohjelmoinnin per usteet
Object Oriented Programming
3ov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija tietda olio-ohjelmoinnin peruskasitteet ja osaa soveltaa niita
ohjelmoinnissa.

Olio-ohjelmoinnin peruskasitteet
Olio-ohjelmointijarjestelmét ja olio-ohjelmointikiel et
Java-kielisten olioluokkien laadinta ja testaus
Pienryhméopetus

Tentti ja harjoitusty®

Peltomaki J., Java 2: Ohjelmoinnin peruskirja
Koskimies, K., Pieni oliokirja

Systeemityon per usteet
Introduction to Systems Devel opment

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija saa perustiedot ja -taidot systeemitytsté ja siina kaytettavista
menetel mista

Jérjestelmétyon perusteet
Suunnittelumallin merkitys
Rakenteisen analyysin perusteet
Projektitytskentelyn perusteet

Pienryhmétydskentely

Tentti, harjoitusty6

Virkki, P., Somermeri, A., Systeemity0 tutuksi
Kalimo, A., Graafisen kayttdliittyman suunnittelu

Haikala, I., Merijarvi, J., Ohjelmistotuotanto
Pohjonen, R., Tietojarjestelmien kehittdminen
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(KAPT159)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KAPT189)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAPB0ZZ)

(KHPBO02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

TRADENOMIKOULUTUS

WWW ja lnternet
WWW and Internet

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija saa perustiedot Internetistéaja WWW:std, Opiskelija osaatehdaitse
WWW-sivuja.

Internetin ja WWW:n peruskasitteet ja-palvelut
Tiedonhaku

Selaimet ja editorit

HTML

Dynaaminen HTML

WWW-sivujen rakenne ja suunnittelu
FrontPage-ohjelma

Pienryhmaopetus
Tentti, palautettavat harjoitukset

Korpela, J., Linjama, T., WEB-suunnittelu

Tietoverkkojen perusteet
Introduction to Information Networks

250v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija ymmartaa peruskéasitteet tietoverkoista, erityisesti |ahiverkoista
Tietoverkkojen peruskésitteet, tietoliikenteen peruskéasitteet
Tietoverkon aktiivilaitteet

Vertaisverkon kaytto ja hallinta
I nternet-perusteet

Luennot ja pienryhmétytskentely, pakolliset laboratorioty6t
Tentti jalaboratoriosel ostukset

Paananen, tietotekniikan peruskirja 2003 Docendo

Puska, Lahiverkkojen tekniikka

Vainio, Hakala, Tietoverkon rakentaminen
Miettinen, Perdld Windows 2000 Visual

YRITYSTOIMINTA | 8ov
BUSINESSPRACTICIES (BASICS)

Opiskelija saa yleiskuvan yritystoiminnan perusteista ja osa-alueista. Tavoitteenaon

my&s perehdyttéd opiskelijat yritystoiminnan peruskasitteisiin ja johdattaa heita
taloudelliseen ajatteluun.

Yritystalouden perusteet
Introduction to Business Economics
20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee yritystoiminnan peruskasitteet ja ymmartaa kuinka yritys toimii.
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(K APB06S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

(KAPB10S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Yrittgyysjayritystoiminnan perusmalli

Y rityksen toimintaprosessi ja toimintaympéristd
Y rityksen kannattavuus ja toiminnan seuranta

Y rittdjyyshaastattelu

Luennot, vierailevat yritysmaailman luennoijat
Harjoitukset ja kirjatentti

Kinkki - 1sokangas, Y rityksen perustoiminnot,
Basic Business Operations

Yritystoiminnan suunnittelu
Planning an Enterprise

1. vuosikurssi, heti
Y ritystalouden
perusteet -kurssin
jakeen

lov Ajoitus:

Opiskelija saa yleiskuvan yrityksen ja yritystoiminnan suunnittelukohteista ja
johtamisesta.

SWOT

Toiminta-gjatus

Strategiat

Liikeideat jaliikeidean tdsmentdminen
Yrityspolitiikka

Y ritystoiminnan ohjaus ja suunnittelu
Liiketoimintasuunnitelma

Luennot ja harjoitukset tai verkkokurssi

Liiketoi mintasuunnitel man teko

Kirjanpidon perusteet
Introduction to Bookkeeping

3ov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija tuntee kahdenkertaisen Kirjanpidon periaatteet, kirjanpidon menetelmét ja

tilikauden eri tyovaiheet.

Kahdenkertainen kirjanpito
Tuloksen laskenta
Atk-kirjanpito
Arvonlisiverotus
Tilinpaétosanalyysin perusteet
Y ritysverotuksen perustest

Pienryhméopetus
Tentti, ohjatut harjoitukset ja omatoiminen atk-kirjanpitoharjoitustyo

Tomperi, S., Kéytannon kirjanpito - oppikirja
Tomperi, S., Keskinen, V., Kéytannon kirjanpito - harjoituskirja
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(KAPB20S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAPV0ZZ)

(KAPVOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KAPV02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

TRADENOMIKOULUTUS

Sopimus- ja yritysoikeus
Contract and Corporate Law

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija hallitsee sopimuksia ja yritystoimintaa koskevat keskeiset
oikeuskysymykset.

Oikeusgjarjestys, oikeud dhteet ja niiden kayttd
Sopimusten tekeminen

Y ritysmuodot

Tyo6suhde, tytaika ja vuosiloma

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Kivelg, H., Nordell, R., Yrittgan oikeutta (oppikirja)
Kivelg H., Nordell, R., Yrittgan oikeutta, Asiakirjoja-ohjeita-tehtavia
(harjoituskirja)

VIESTINTAOPINNOT I 55 0v
COMMUNICATION SKILLS

Opiskelija osaa hoitaa liike-eldman ja julkishallinnon viestintétilanteita kirjalli sesti
jasuullisesti kotimaisillajavieraillakielilla

Puheviestinta
Finnish / Oral Communication

lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelijaoppii ilmaisemaan itsed8n selkessti jatavoitteel lisesti erilaisissa
viestintétilantei ssa.

Tilanneanalyysi ja valmistautuminen
Havainnollistaminen

Asiapuhest

Puhe-esitysten analysointi ja esiintymishavainnointi
Esiintymigannitys

Adnenkaytto, Sanattoman viestinnan merkitys

L &hiopetus

Kirjallisuustentti kurssin alussa, osallistuminen pienryhmétydskentelyyn,
harjoitukset, tehtavét

Aadlto, Auta &ntas

Phillips, Nouse ja pida puhe
Kansanen , Puheviestinndn perusteet

Kirjeviestinta
Finnish/Written Communication

150v Ajoitus: 1. vuosikurss
Opiskelijatietda viestinnan perusteet ja osaa laatia liikeviestinnan erilaisiakirjeita.
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KHPV25E)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAPV22E)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Hairi6ton viestinta

Tarjouspyyntd, tarjous, tilaus, tilauksenvahvistus
Kieltava vastaus

Reklamaatio ja vastaus

Muistio, raportti

Paikanhaku

Cv, ansioluettelo

Portfolio

L aéhiopetus
Osallistuminen pienryhmaopetukseen, harjoitustehtavat ja tentti
Kylénpa4, Piirainen, Liike-eldman kirjallinen viestinta

Husu, Tarkoma, Vuorijérvi, Ammatti suomen késikirja
Kortetjarvi-Nurmi, Ollikainen, Kuronen, Y rityksen viestinta

Basics of Business English

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee liike-englannin perusteet ja ymméartaé kulttuurienvalisen kieli- ja

ihmissuhdetaitojen merkityksen.
L dhtttasotestiin osallistuminen

Kaupallinen koulutus: organisaatio, opiskelu, tyéharjoittelu
Tuotanto, jalostus jajakelu

Maksuvalineet

Y htidmuodot

Vahittéis- jatukkukauppa

Oman kulttuuritaustan merkitys

Kansainvalistyminen ja kulttuurien kohtaaminen ty6el @méssi
Ammettikielen keskeisia rakenteita ja sanastoa

Pienryhmaopetus (1ahiopetus 40 - 80 h)
Jatkuva néytto, suulliset esitykset jatentti

Opintomoniste

Starting ADP-English

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija tuntee atk-yrityksen toimintaa ja laitteistoa ja osaa keskustella niista. Han
ymmartda alan ajankohtaista kirjallisuutta ja osaa laatia niista kirjallisia raportteja.

Perudlaittei stosanastoa
Perusohjelmistosanastoa
Atk-lyhenteet

Sanamuodostus, etu- jajalkiliitteet
Rakennekertausta

Pienryhméopetus
Jatkuva naytt6 jakirjallinen tentti

Opintomoniste
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(KAPM0ZZ) MENETELMAOPINNOT | 6 ov

(KAPMO1S)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAPM02S)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KAPM 10S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

METHODOLOGICAL STUDIES

Opiskelija saa valmiudet hyodyntéa nykyaikaisiatyévalineita ja-menetelmia
taloushallinnollisessa tydympéri stossa.

L ogiikka ja todennakbisyys
Logic and Probability

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelijatietéa tietokoneen toiminnan matemaattiset perusteet, osaa ohjelmoinnissa

tarvittavat loogiset ilmaisut, matemaatti sten mallien merkityksen ja
todennakoi syysl askennan perusteet.

L oogisten lausekkei den sieventdminen
Lukujérjestelmét ja niiden valiset muunnokset
Boolen algebra

Joukko-oppi

Todennadkoisyysaskennan perusteet sovelluksineen
Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

[Imoitetaan kurssin alussa

M atemaattiset mallit ja lausekkeet
Mathematical Models and Expressions

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi
Opiskelijaoppii kéyttdmaén ja soveltamaan erilaisia matemaattisia mallgja.

Luvut jalaskutoimitukset

Logaritmi- ja eksponenttifunktiot
Lukujonot

Korko- ja koronkorkolaskennan mallit
Todenndkoisyysjakaumat

Lukuteoria

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

[Imoitetaan kurssin alussa

Tekstinkasittelyn perusteet

Word Processing
lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee kymmensormijarjestelmén, tekstinkasittelyn keskeiset
ominaisuudet ja asiakirjatyoskentelyn.
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAPM11S)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAPY0Z2)

(YHT0009)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Né&ppai mi stéharjoitukset

Numerot ja erikoismerkit
Tekstinkasittelyn keskeiset ominai suudet
Asiakirjatyoskentelyn perusteet

Pienryhméopetus
Tentit, palautettavat harjoitukset

Kérkkéinen H., Schroderus H., Tehoatekstinkasittelyyn

Toimistotyon per usteet
Office Techniques

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee péivittdi sen toimistotyon keskeiset tehtévét ja osaa kayttda
taloushallinnon sovellusta.

Toimisto tydympéristona
Viestintamuodot

Arkistointi, lomaketekniikan perusteet
Keskeisimmat oheidaitteet
Tyo6suheasiat

Taoushallinnon atk-sovellus

Pienryhméopetus
Tentit, palautettavat hrjoitukset

Opintomoni steet

OPISKELUTAIDOT 1 ov

Opiskelutaidot
Study Skills

lov Ajoitus: 1. - 4. vuosikurss

Opiskelija perehtyy ammattikorkeakouluun oppimisjarjestel méana ja -ympéristona.
Han osaa suunnitella opintojaan kayttden ammattikorkeakoulun tieto- ja
opiskelijapalveluja.

Oppimisympéristo ja opiskelijapal velut

Opiskelu ammattikorkeakoul ussa (koulutusohjelmat, opiskelumenetelmét, AMK:n
erityispiirteet)

Henkil 6kohtainen opiskelusuunnitelma ja ammatillinen kasvu

Kirjastopalvelut jatietojarjestel mét

Tyo6nhakuval miudet

Luennot, pienryhmétydskentely, henkil6kohtainen ohjaus, tutustumiskaynnit
Osallistuminen ja annettujen tehtévien suorittaminen
Opetussuunnitelma

Sahkoinen materiaali
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TRADENOMIKOULUTUS

PAKOLLISET AMMATTIOPINNOT

(KAATO0ZZ) TIETOTEKNIITKAN OPINNOT 30 ov

(KAAT049)

Lagjuus:
Tavoittest:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAATO06S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAAT179)

Lagjuus:

Tavoitteet:

STUDIESIN INFORMATION TECHNOLOGY

Opiskelija syventéda tietojaan ja taitojaan tietotekniikan osa-alueillatoimiakseen
atk-ammattil ai sena.

Tiedon siirto jatietoliikenne
Data Communication and Transfer
20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelijatuntee tietoliikenteen jatiedonsiirron peruskasitteet ja periaatteet.
Tietoliikennejérjestelma

Modulointi

Y hteyskaytannét, tiedon siirto

Puhelinverkot, pakettiverkot, |&hiverkot

Langaton siirto

Satelliitit

Luennot, harjoitukset

Tentti

Granlund, K., Tietoliikennetekniikan peruskirja

Tietoverkot

Information Networks
3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija tuntee tietoverkkojen suunnittelun 18htokohdat ja kykenee
tydskentelemaén organi saation tietojarjestel méan kehittamis- ja suunnittel utehtavissa.

L &hiverkkojen arkkitehtuuri
Verkkojen vélinen tietoliikenne
Verkkojen palvelut ja hallinta
Verkon tietoturva

Luennot, |aboratorioty6t
Tentti, tydsel ostukset

Hakala-Vainio, Tietoverkon rakentaminen
Puska M., Lahiverkkojen tekniikka

Relaatiotietokannat ja SQL
Relational Database Use and SQL

3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi
Opiskelija ymmartad hierarkkisen, verkkorakenteisen ja rel aatiorakentei sen

tietokannan periaatteet, osaa kayttaa rel aati otietokantaohjelmistoa ja valmista
tietokantaa kyselykielella
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAAT109)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAAT129)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Tietokantojen peruskasitteita

ER-mallinnus

Normalisointi

Rel aati otietokantaohjel miston kaytt - taulut, kyselyt, lomakkeet jaraportit
SQL:n perustoimintoja

Pienryhméopetus

Tentti ja harjoitustyo

Hernandez, Tietokannat - Suunnittelu ja toteutus kéytanndssa
Hovi, A., SQL-opas

Sainio, ACCESS 2000
Callahan, ACCESS 2000 ohjelmointi

Tietokannan hallinta ja ohjelmointi
Database Management and Programming

3ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija tuntee tiedonhallintgj érjestelman komponentit ja pystyy osallistumaan

tietokantaj arj estel méan rakentamiseen ja kehittéamiseen.

Rel aatiotietokannan luonti
Avaimet, viiteavaimet, viite-eheys
Ohjelmointirgjapinta

Tietokannan hallinta

Pienryhméopetus
Tentti ja harjoitusty6

Rantanen ym., Rel aatiotietokannat

Hovi, A., SQL-ohjelmointi

Delaney, Kalen, Inside Microsoft SQL Server 2000 / Kalen Delaney
William R. Stanek, Microsoft SQL server 2000

Visual Basic
Visual Basic

3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelijatuntee Visual Basic-ohjelmoinnin peruspiirteet ja osaa kdyttda niita
hyvakseen ohjelmaa tehdessdan.

Windows-ohjelmointiympériston lisapiirteet
Visual Basic-ohjelmointiymparistd

Visual Basic-ohjelmointikielen perusteet
VB-ohjelman kontrollit

Tiedostojen késittely

V B-ohjelman testaus

Pienryhméopetus
Tentit ja harjoitusty®

Leppdmaa, K., Visual Basic 6
Halvorson, M., Visual Basic 6 Step by Step
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(KAAT299)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAAT229)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisaAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAAT26S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:

TRADENOMIKOULUTUS

ATK-projektityoskentely
Computer Aided Project Work

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija omaksuu tietokasittel yhankkei ssa kaytettéavan tavoitteel lisen
tydskentelytavan.

Projektitoiminta

Projektin suunnittelu ja hallinta
Vaatimusméadrittely ja projektisuunnitelma
MS Project -ohjelman kaytto

Luennot, pienryhmétydskentely
Tentti, harjoitusty®

Pelin, R., Projektihallinnan kasikirja
McConnell, S., Ohjelmistotuotannon hallinta
Forsman, L., Atk-projektin |&pivienti
Anttonen. K., Tehosta projektityta

Systeemityon jatkokurssi
Further Studiesin Systems Management

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelijatuntee keskeisimmét tietojarjestelman suunnittel ussa kaytetyt menetel mét
jakuvaustavat ja osaa soveltaa niité k&ytannon suunnittel utilantei ssa.

Atk-projektitytskentely
Vaihejakomallit

V aatimusmaéarittely

Sisdll6n suunnittelu ja toteutus
Tes

Luennot, pienryhmétytskentely
Tentit ja harjoitustyot

IImoitetaan opintojakson alussa

Ajankohtaisseminaari
Computing Today Workshop

20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija tutustuu uutuussovelluksiin ja tietojenkasittelyn uusiin menetelmiin.
Opiskelija osaa hakea tietoa ammattil ehdistd ym. tietoldhteista ja yhdistella niita
esityskel poiseen muotoon.

Seminaariesitelman aitheen valinta

L dhdemateriaalin haku/kaytto
Seminaariesitelman laatiminen ja esitys
Seminaaritilaisuuksiin osallistuminen

Pienryhméopetus
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAPT199)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAAT029)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Seminaariesitelma, osallistuminen seminaaritilaisuuksiin aktiivisenajakriittisend
kuulijana

Ajankohtaismateriaali

Tietoturva
Data Security

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelijatuntee tietoturvaan liittyvia teknol ogioita, laitteitaja menetelmia

Tietoturvan maaritel méat
Salaustekniikat

Tietoverkkojen tietoturva
Sovellusten tietoturva

Tietoturva sahkoisessa asioinnissa

Luennot, harjoitukset
Tentti

Paavilainen, J., Tietoturva
Kivimaki, J., Windows-tietoturva

Unix / Linux-kayttoj arjestelma
Unix/Linux Operating System

lov Ajoitus: 2.tai 3. vuosikurssi

Opiskelija tuntee Unix/Linux-kayttdjarjestelman perusominaisuudet.

Kayttojarjestelman rakenteesta
Unix/Linux kayttojarjestelmana
Hakemistojen ja tiedostojen kasittely
Kayttgatunnukset ja suojaukset
Linux-kayttojérjestelman asennus
Ohjelmien asennus

Pienryhméopetus, pakolliset laboratoriotyot
Tentti jalaboratoriosel osteet

[Imoitetaan myShemmin

JARJESTELMANYLLAPITO

(KAATO79)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

I ntranet
Intranet Studies

150v Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija osaa Intranetin keskeisimmét asiat yrityksen kannalta.

WWW jalntranet

Palvelimen asennus ja konfigurointi
Y ll&pito 99
Tietoturva



Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAAT00S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KAAT509)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAAT51S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

TRADENOMIKOULUTUS

Luennot, pienryhm&opetus
Tentit, tydsel osteet

Cassalberry, R., Intranet

Kayttdjarjestelmén hallinta
Operating System Management

3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija ymmartéé tydaseman ja palvelimen perusylépidon tarkoituksen seka

hallitsee yleissmmét tehtava.
Paivittaminen

Asetusten maérittamien
Verkkoyhteydet

Resurssien hallinta
Optimointi

Luennot, |aboratorioty6t
Tentti, tydsel ostukset

Uusin kirjallisuus ilmoitetaan opintojakson alkaessa

K ayttaj atuki
User Support

150v Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija osaa kehittéa tydympariston tietojenkasittelya ja ratkaista
tietojenkasittelyn ongel matilanteita.

Mikrotuen tehtavaalue

Arkkitehtuurin, tyénjaon ja henkil 8stén kehittaminen
Hankinnat

Ongelman ratkaisu

Luennot

Tentti

[Imoitetaan kurssin alkaessa

L aitteistojen jatkokurssi
Advanced Hardware

20v Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi
Opiskelijatuntee syvéllisesti tietokonelaitteiston ja pystyy kehittamaén
tyOympaériston tietojenkasittel yjarjestelméé ja osallistumaan tietotekniikan
hankintoihin.

Laitetekniikan perusteet
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Keskusyksikko

Oheidlaitteet ja niiden asentaminen

Palvelimen ja tydaseman hankinta

L aittei stojen toiminnan optimoiminen

Ongel matilantei den ratkai seminen ja ennakointi

Luennot ja pienryhmétytskentely
Tentti ja harjoitukset

Flyktman, Lahtinen, PC-mikron laitetekniikka ja tehokayttdjan opas

OHJELMISTOSUUNNITTELU

(KAAT119)

Lagjuus:
Tavoitteset:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAAT219)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWT379)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Ohjelmistoalgoritmit
Software Algorithms

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija osaa lactia ja toteuttaa yksinkertaisia lgjittel u- ja tallennusalgoritmeja.
Lajittelu

Pinot jajonot

Linkitetyt listat ja puurakenteet

Luennot

Tentti, harjoitustyo

Kolehmainen, K., Java algoritmit ja mallit

Sovelluskehittimet

Application Generators
3ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija tuntee sovelluskehityksen tietokoneavusteisia apuvalineitd ja omaa
valmiudet arvioida niiden soveltuvuutta erilaisiin tehtéviin.

Sovelluskehittimet

Kéytettédvan sovelluskehittimen pdatoi minnot
Tietokannan kasittely sovelluskehittimella
Sovelluksen rakentaminen

Pienryhméopetus

Tentti ja harjoitusty®

Becks, Delphi
Reisdorph, Borland Delphi 5

C++ -ohjelmointi
Programming C++
3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija osaa suunnitella, |adid, testata ja dokumentoida C++ -kielisen ohjelman.



SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAABOZZ)

(KHABOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisalto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAAB129)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Perusteet

L uokat

Periyttaminen
Operaattoreiden ylikuormitus
Poikkeuskésittely

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitustyo

Hietanen Péivi, C++ ja olio-ohjelmointi

YRITYSTOIMINTA Il 50v
BUSINESS PRACTISES

Johtaminen ja tytn psykologia
Leadership Skills
2. vuosikurss

20v Ajoitus:

Opiskelija saa perustiedot hallinnon ja johtamisen tehtévasté organi saati 0ssa,

erilaisista johtamiskulttuureista ja ihmisen toi minnasta organi saation voimavarana.

Hallinto ja johtaminen osana organisaation toimintaa
Johtamista ohjaavat teoriat

Yksil6- jaryhmak

Luennot ja harjoitukset seké mahdolliset asiantuntijal uennot
Tentti japortfolio

Joutsenkunnas, T., Heikurainen, P., Esimiehend palveluyrityksessa
Muu osoitettava kirjallisuus ammattietiikasta

Markkinointi ja logistiikka
Marketing and Logistics
3ov Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija saa yleiskuvan uudistuneesta markkinointiajattelusta ja logistista
tietovirroista

Uudistunut markkinointigjattelu
Asiakaskannan johtaminen
Asiakadtietojarjestelman halinta
L&hiopetus 30 h, harjoitukset 30 h
Tentti, harjoitukset

[Imoitetaan kurssin alussa
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TRADENOMIKOULUTUS

(KAAV0ZZ) VIESTINTAOPINNOT II 12 ov

(KAAV309)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAAV03S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAAV23E)
Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

Kokous- ja neuvottelutaito
Finnish/Meeting and Negotiation Skills
20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija tuntee kokous- ja neuvottel ukaytannot sekd osaa toimia kokouksen ja
neuvottelun eri tehtévissi.

Ryhméviestinnan eri muodot

Kokouksen ja neuvottelun tekniikkaa

Vaikuttaminen, perustelu ja paatdksenteko

Asiakirjat: kutsu, esityslista, muistio, pdytakirja, anomus, lausunto, tiedote
Luennot, pienryhmétydskentely, vierailut

Lagja projektity, asiakirjojen kirjoittaminen, ndytekokous, harjoitukset

Heiska, Kontio, Majapuro, Valtonen, Korkeakouluopiskelijan kokoustaito
Jattu-Wahlstrom, Kallio, Neuvottel utaito

Kouluttajakoulutus
Consultant Training

20v Ajoitus: 3. vuosikurssi
Opiskelija osaa jarjestéa koul utusjakson.

Oppimisen ja opetuksen perusteita

Koulutusjakson suunnittelu

Koulutusjakson/oppitunnin pitéminen

Arviointi

Pienryhméopetus

Jatkuva néytto, arvioitu opetusakso jatentti

IImoitetaan mydhemmin

English for Computing

20v Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelijatuntee laite- ja ohjelmistosanaston, osaa laatia kayttoohjeitaja
liikekirjeita. Opiskelija harjaantuu kéyttamaan keskeisten kayttojarjestelmien ja
sovellusohjelmien sanastoa pitémall& suullisen esityksen opetustuokiona ryhmélleen
valitsemastaan ohjelmasta.

Liikeviestinndn perusteet
L aittei stosanaston syventaminen
Keskeiset sovellusohjelmat, kayttojarjestel mét

Pienryhméopetus
Kirjalliset harjoitukset ja'tai kirjallinen tentti, suullinen esitys tietokoneluokassa
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(KAAV22E)
Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHPV14R)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWK 18R)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Computing Today

lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee alan keskeisimman sanaston, osaa laatia tydel méassa tarvittavia
dokumentteja ja pystyy laatimaan lopputyon englanninkielisen abstraktin.

Raportit ja muistiot

Kéyttdohje

Kokoukset ja kokousasiakirjat

Abstraktit

Tyoharjoitteluraportti jaryhmétyd jostain alan uutuudesta (kirjallinen raportti ja sen
suullinen esittely)

Pienryhméopetus

Kirjalliset tyot, kokousharjoitukset ja suullinen esitys

Opintomoniste, Internet ja muu & ankohtai smateriaal i

Svenskai affardivet

20v Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelijayll&pitaa ja kehittda aikai semmin saavuttamaansa kielitaitoa seka edistéa
valmiuttaan kayttda ruotsin kielta paivittéisissi tal ousel @mén tyotehtavissa.

Osallistuminen |&htttasokokeeseen
Koulutus, opintojen rakenne ja sisaltd
Ty6paikan kommunikointitilanteet
Pohjoismaiden talouselaméa
Pienryhmaopetus (1ahiopetus 40 - 80 h)

Jatkuva nédytto, tentti ja suullinen esitys

Fabritius, Melkko, Medspelarei affarer (uusin painos) tai
Peltonen, Kukkasniemi, Auvinen, Nordiska natverk ( uusin painos)

| T-svenska

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelijalla on hyvéa vamius kyttéa ruotsin kielté eri tyotehtavissa atk-alan
yrityksissa ja seurata alan lehdistoa jakirjallisuutta.
Opintojakson Svenskai affarslivet hyvaksytty suoritus

ATK-terminologiaa

ATK-sovelluksia hallinnon, kaupan, laskentatoimen ja tekniikan alalta
Ajankohtaista alalta

Ty0Opaikanhaku

Pienryhméopetus
Suullinen/kirjallinen esitys jakirjallinen tentti
Peltonen, Kukkasniemi, Auvinen, Nordiska nétverk (uusin painos)
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(KAAM11S)

Laajuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAAY0ZZ)

(YHTO008S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(YHT003S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Asiakirjoittaminen
Writing Scientific Text

1 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija pystyy laatimaan tieteellisen tutkielman jasennellysti ja selkeasti.

Merkitys- ja lauseoppi
Kielenhuolto, tekstianalyysi
Tekstin laatimisen ohjeet

Pienryhmiopetus
Kurssi tulee suorittaa ennen opinndytetyon aloittamista. Tekstianalyysit ja tehtavét

Hirsjérvi, Remes, Sajavaara, Tutki ja kirjoita
Lappalainen, Opinnéytetydskentely Kajaanin ammattikorkeakoulussa

AMMATINHALLINNAN LISAOPINNOT 3 ov

Neuvotteleva vuorovaikutus
Interaction Skills

1 ov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija tutkii itseéén, etsii tietoisesti voimavarojaan ja rohkaistuu ilmaisemaan
itsedédn sekd pohtimaan kéyttdytymisensé vaikutusta ryhméén ja ryhmén vaikutusta
itseensé saadakseen valmiuksia toimia erilaisissa ty0ryhmissé ja -yhteisdissa.
Vuorovaikutus inhimillisen viestinnén, kulttuurin, sosiaalistumisen ja luovuuden
kannalta

Mind ja miten itseni koen? Mitd itsesténi toiselle ilmaisen? Miten toista tulkitsen?
Miti yhdesséd olemme ja miten toimimme ryhméssa?

Neuvottelutilanteiden vuorovaikutus

Kulttuurien vélinen vuorovaikutus

Pienryhméopetus
Harjoitukset, ryhmétentti

Huhtinen, Neuvottelijan vuorovaikutustaidot

Tutkimustoiminnan perusteet

Introduction to Research Methods
1 ov Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelija opettelee tutkimusprosessin vaiheet ja kehittdd valmiuksia omakohtaiseen
tiedonhankintaan.

Tutkimustoiminnan muodot ja merkitys

Tieteenfilosofisia ldhtokohtia

Tieteellisen tiedon kriteerit

Tutkimusprosessi

Luennot ja harjoitukset
Harjoitusty6 ja ryhmétentti (arviointi: hyvaksytty - hylatty)

Annetaan kurssilla
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(KAAY01S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Ympiristoosaaminen ja tyosuojelu

Environmental Awareness and Occupational Safety

1 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Y mpéristondkdkulman huomioiminen osana liiketoimintaa. Tydympériston merkitys

tyontekijélle ja tyoyhteison kokonaisvaltaiselle kehittimiselle.

Ympdéristoasiat mahdollisuuksina ja ongelmina
Yrityksen ympéristovastuusta

Yritys ja ymparistdosaaminen

Y mpéristojarjestelma

Ty6hyvinvointi ja ergonomia

Tyokykya edistéva toiminta

Luennot ja harjoitukset

Portfolio

Opettajan osoittama materiaali/muu aiheeseen liittyva materiaali
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TRADENOMIKOULUTUS

LIIKETALOUDEN KOULUTUSOHJELMA 140 OV

PERUSOPINNOT 40 ov
Yritystoiminnan perusteet 16 ov
Toimintaymparisto 6 ov
Menetelmaopinnot I 11 ov
Viestintdopinnot | 6 ov
Opiskelutaidot 1 ov
PAKOLLISET AMMATTIOPINNOT 35 ov
Yritystoiminnan jatko-opinnot 16 ov
Viestintdopinnot I1 9 ov
Menetelmdopinnot 11 5,5 ov
Ammatinhallinnan lisdopinnot 4,5 ov
VAIHTOEHTOISET AMMATTIOPINNOT 25 ov

Opiskelija valitsee 5 kpl 5 ov:n laajuisia opintokokonaisuuksia
vuosittain vahvistettavasta tarjonnasta.

HARJOITTELU 20 ov
6 kk:n mittainen harjoittelu kotimaassa tai ulkomailla

VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 10 ov
OPINNAYTETYO JA SEMINAARI 10 ov

Opiskelija valitsee ensimmadisen vuoden aikana pddaineekseen joko taloushallinnon,
markkinoinnin, tuotantotalouden tai kdytdnnon liiketoiminnan.

TALOUSHALLINTO

Taloushallinnon opinnoissa painottuvat laskentatoimen eli kirjanpidon ja johdon laskennan, verotuksen
rahoituksen ja tilintarkastuksen opinnot seké niihin liittyvit atk-sovellukset. Opiskelija saa valmiudet toimia
vaativissa ja monipuolisissa talouden suunnittelu-, ohjaus-, ja analysointitehtévissi, henkilostohallinnossa
seka sisdisen tarkastuksen ja tilintarkastuksen tehtivissi. Opiskelija voi suorittaa muun muassa HTM-
tutkintovaatimuksen edellyttdmié opintoja.

MARKKINOINTI

Markkinoinnin padainevaihtoehdossa opiskelija valitsee vaihtoehtoisia opintoja, joiden avulla
syventdd markkinointiosaamistaan viestinnidn, myynnin, markkinoinnin suunnittelun ja johtaminen
alueilla. Markkinoinnin ammattilainen ymmaértia kannattavan yritystoiminnan merkityksen, osaa
hy6dyntda tietotekniikkaa laajasti ja hallitsee vaativatkin asiakspalvelu- ja viestintdtilanteet.
Valmistumisen jialkeen mahdollisia tehtdvédalueita ovat mm. erilaiset myynnin ja asiakaspalvelun
tehtdvét, markkinoinnin suunnittelu, toteutus ja seuranta, mainonta, pr- ja suhdetoiminta, messut,
tiedottaminen, ulkomaankaupan tehtdvit. Tehtivét voivat olla mm. kaupan ja teollisuuden eri
aloilla, matkailualalla, julkisella sektorilla.
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TRADENOMIKOULUTUS

KAYTANNON LIIKETOIMINTA

Opiskelija valitsee opinnoikseen projektiopintoja ja opintoja, joissa opetusmenetelméni on
Asiantuntijatehtévissd oppien. Opiskelijalla on mahdollisuus toimia aktiivisesti oppimisyritys
Kajabilityssd tai omassa yrityksessdin. Tyoharjoittelu ja opinndytetydn tekeminen voivat olla osa
opiskelijan oman yritysidean kehittdmistd. Projektiopintoihin liittyy aina
ammattikorkeakoulutasoinen teoriaosuus.

ASIANTUNTIJATEHTAVISSA OPPIEN

Opiskelija voi valita pddaineopinnoikseen markkinoinnin ja kdytdnnon liiketoiminnan, joiden
opetusmenetelmissd korostuu Asiantuntijatehtdvissd oppien tapahtuva oppiminen.
Asiantuntijatehtdvissd oppien voi tapahtua seuraavilla tavoilla.

1) Opiskelija valitsee vaihtoehtoisista paketeista ne paketit, joissa opetusmenetelméni on tyossa
oppiminen.

2) Opiskelija tekee 1 - 5 opintoviikon projekteja
Projektit on ohjeistettu, niithin kuuluu taustamateriaalien tutustuminen, projektisuunnitelman
tekoon osallistuminen ja raportointi. Opintoviikkomé&érat riippuvat projektin laajuudesta ja
vaativuudesta. Laajuus, tehtdvien taso ja arviointi sovitaan projektisuunnitelmassa. Tehtdvien
taso méadritelldan neljalla tasolla: osallistuminen yleensi (eli noviisitaso), osallistuminen
vastuulliseen tehtidvadn (asiantuntijataso), projektipdéllikkond toimiminen (esimiestaso), ja
uuden liitketoiminnan kehittdminen (kehittdjataso). Tyypillisid projekteja ovat
e tapahtumien jirjestiminen
e markkinointitutkimukset
® lehtityd, viestinti
e kampanjat

Koulutusjohtaja hyvéksyy projektiopinnot ohjaajan esityksesta.

3) Opiskelija voi valita lisdksi osaksi opintojaan yrittdjyyspolun, jossa yrittdjaksi kasvu on osa
opiskelijapolkua. Yrittdjyyspolkuun liittyy suunnitelmallisesti omien yrittdjdiominaisuuksien
kartoitus, toimialatuntemuksen kasvattaminen, harjoittelupaikan valinta yritysidean
ndkokulmasta, litketoimintasuunnitelman muokkaus, opinnédyte tukemaan liikeidean kehitysté ja
opintojen pédtyttyd mahdollinen siirtyminen Yrityshautomo Innovaan.

TUOTANTOTALOUS

Tuotantotalouden vaihtoehto on kaupallis-tekninen kokonaisuus, jonka tavoitteena on kouluttaa
ammatti-ithmisid, joilla liitketalouden osaamiseen liittyy tekniikan tuntemus. Pddtavoitteena on oppia
hallitsemaan konkreettisia tuotteita valmistavan yrityksen toimintoja ja prosesseja.

Koulutus antaa edellytykset toimia seuraavilla tuotantotoimintaan liittyvilld osa-alueilla:
materiaalihallinto, tarjoustoiminta, toiminnansuunnittelu, markkinointi ja myynti, laatutoiminnot
sekd projektitoiminta. Tehtdvit voivat liittyd suunnitteluun, kehittdmiseen, tutkimukseen ja
palveluun joko ryhmén jdsenend, asiantuntijana tai esimiehena.

Vaihtoehdon suorittanut tradenomi pystyy toimimaan kansainvélisessd maailmassa itsenéisesti ja
aktiivisesti elinkeinoeldmén eri tehtévissd sekd omaa my0s perustiedot ja osaamisen itsendisend
yrittdjdna toimimiseen.
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TRADENOMIKOULUTUS

LIIKETALOUDEN KOULUTUSOHJELMAN
OPINTOJAKSOKUVAUKSET

PERUSOPINNOT 40 OV

BASIC STUDIES

Yritystoiminnan perusteet 16 ov
Yritystalouden perusteet 3ov
Yritystoiminnan suunnittelu 1 ov
Kirjanpidon perusteet 4 ov
Sopimus- ja yritysoikeus 3ov
Asiakassuuntainen markkinointi 3ov
Asiakaspalvelu 1 ov
Mainosgrafiikan perusteet 1 ov
Toimintaymparisto 6 ov
Kansantaloustieteen perusteet 4 ov
Aluetalouden perusteet 2 ov
Menetelméopinnot I 11 ov
Tietojenkésittelyn perusteet 2 ov
Taulukkolaskennan perusteet 2 ov
Talousmatematiikka 3ov
Toimistopalvelut 1 ov
Tekstinkasittely 3ov
Viestintiopinnot I 6 ov
Puheviestinti 1 ov
Kirjeviestintad 1 ov
Svenska i afférslivet 2 ov
Basics of Business English 2 ov
Opiskelutaidot 1 ov
Opiskelutaidot 1 ov
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TRADENOMIKOULUTUS

PAKOLLISET AMMATTIOPINNOT 35 OV
COMPULSORY PROFESSIONAL STUDIES

Yritystoiminnan jatko-opinnot 16 ov
Asiakassuhdemarkkinointi 1 ov
Markkinointitutkimus 2 ov
Johdon laskentatoimi 3ov
Finanssitoiminnot [ 2 ov
Tuotannon ja logistiikan perusteet 2 ov
Johtaminen ja tydnpsykologia 2 ov
Markkinaoikeus 2 ov
Palkkahallinto 1 ov
Lomaketekniikka ja tiedonhallinta 1 ov
Viestintiopinnot I1 9 ov
Kokoustaito 2 o0v
Neuvottelutaito 1 ov
Vieras kieli | 3ov
Vieras kieli I1 3ov
Menetelméopinnot 11 5,5 ov
Tilastotieteen perusteet 2,50v
Tietojenkdsittelyn jatkokurssi 2 ov
Asiakirjoittaminen 1 ov
Ammatinhallinnan lisiopinnot 4,5 ov
Neuvotteleva vuorovaikutus 1 ov
Projektitoiminnan perusteet 1 ov
Tutkimustoiminnan perusteet 1 ov
Ympéristdosaaminen ja tydsuojelu 1,5 ov
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TRADENOMIKOULUTUS

TRADENOMIKOULUTUKSEN KIELIOPINNOT

Tradenomikoulutuksessa on opiskeltava ruotsia ja vieraita kielid seuraavasti:
e Liiketalouden koulutusohjelma pédaineen mukaan

* markkinointi 18 ov
vihintdén 3 kieltd

* taloushallinto ja kdytdnnon liiketoiminta 15 ov
vihintdén 2 kieltd

* tuotantotalouden pidaine 12 ov
vihintdén 2 kieltd

e Tietojenkdsittelyn koulutusohjelma 12 ov
véahintdin 2 kieltd

¢ International Business 22 ov

vihintdan 4 kieltd
Kieliopintoihin voi sisdltyd enintdén 3 ov ammattiaineiden opiskelua vierailla kielilla.
Ruotsin kielessd on asetuksen 352/03 mukaan saavutettava sellainen kielitaito, joka vastaa valtion
virkamiehiltd vaadittua kielitaitoa. Kielitaidon voi osoittaa joko suorittamalla 4 opintoviikkoa
ruotsin kieltd oppilaitoksessa vahintddn arvosanalla 1 tai suorittamalla ruotsin virkakielen tutkinnon
pakollisten perusopintojen (2o0v) liséksi. Lehtori Veijo Muranen ottaa vastaan timén ns. pienen
kielitutkinnon, jonka suorittamisen opiskelija maksaa itse.
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TRADENOMIKOULUTUS

LIIKETALOUDEN KIELIOPINNOT, PAKOLLISET AMMATTIOPINNOT

RUOTSIN KIELI JA VIESTINTA, Kkatso sivut 125 - 126.

(KHAV11R) Foretagets intressenter
Taloushallintoa padaineena opiskeleville. Pakollinen ruotsin kieltd 1. tai 2. kielena lukeville.

(KHAV12R) Forsiljning och marknadsforing
Markkinointia pddaineena opiskeleville. Pakollinen ruotsin kieltd 1. tai 2. kielend lukeville.

(KTAV15R) Produkten i omlopp
Tuotantotalouden pédaineen opiskelijoille. Pakollinen ruotsin kielté 1. tai 2. kielend lukeville.

(KHAV13R) Svenska for foretagare
Kéytannon liiketoimintaa pddaineena opiskeleville. Pakollinen ruotsia 1. ja 2. kielena lukeville.

(KHAV10R) Affairskommunikation
Pakollinen ruotsin kieltd 1. tai 2. kieleni lukeville.

ENGLANNIN KIELI JA VIESTINTA, katso sivut 127 - 128.

(KHAVI19E) English for Accounting and Finance
Taloushallintoa padaineena opiskeleville

(KHAV22E) Business Contacts - Making a Deal
Taloushallintoa padaineena opiskeleville

(KHAV3IE) Business Communication Skills
Markkinointia, tuotantotaloutta ja kdytdnnon liiketoimintaa padaineena opiskeleville

(KHAV30E) Marketing English
Markkinointia pddaineena opiskeleville

(KTAV30E) Production and Operations
Tuotantotaloutta pddaineena opiskeleville. Pakollinen englannin kielta 1. tai 2. kielta lukeville.

(KHAV35E) English for Entrepreneurs
Kéytannon liiketoimintaa padaineena opiskeleville. Pakollinen englannin kieltd 1. tai 2. kielend lukeville
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TRADENOMIKOULUTUS

LITKETALOUDEN KOULUTUSOHJELMAN OPINTOJAKSO
KUVAUKSET

PERUSOPINNOT

(KHPB0ZZ) YRITYSTOIMINNAN PERUSTEET 16 ov

(KHPBOLS)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KHPBO6S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

(KHPB10S)

BUSINESSACTIVITIES (BASICS)
Opiskelija saa yleiskuvan yritystoiminnan perusteista ja osa-alueista. Tavoitteenaon

my&s perehdyttéd opiskelijat yritystoiminnan peruskasitteisiin ja johdattaa heita
taloudelliseen gjatteluun.

Yritystalouden perusteet
I ntroduction to Business Economics

3ov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee yritystoiminnan peruskasitteet ja ymmartéa kuinka yritys toimii.
Yrittgyysjayritystoiminnan perusmalli

Y rityksen toimintaprosess ja toimintaympéristd

Y rityksen kannattavuus ja toiminnan seuranta

Y rittdjyyshaastattelu

Luennot, vierailevat yritysmaailman luennoijat

Harjoitukset ja kirjatentti

Kinkki - Isokangas, Y rityksen perustoiminnot,
Basic Business Operations

Yritystoiminnan suunnittelu
Planning a Company
lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija saayleiskuvan yrityksen ja yritystoiminnan suunnittel ukohteista ja
liiketoimintasuunnitel masta.

SWOT

Toiminta-gjatus, visio jastrategiat
Liikeideat jaliikeidean tdsmentaminen
Y ritystoiminnan kehittdminen
Liiketoimintasuunnitelma

Luennot ja harjoitukset tai verkkokurssi

Liiketoi mintasuunnitelman teko

Kirjanpidon perusteet
Introduction to Bookkeeping
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Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHPB23S)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHPB30S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:

TRADENOMIKOULUTUS

4 ov Ajoitus: 1. vuosikurss
Opiskelija tuntee kahdenkertaisen Kirjanpidon periaatteet, menetelmét jatilikauden
eri tyovaiheet seké osaa tulkita tilinpdéttsai neistoa.

Y rityksen taloudellinen toiminta ja laskentatoi mi
Kahdenkertainen kirjanpito

Tuloksen laskenta

Atk-kirjanpito

Arvonlisdverotuksen perusteet

Johdatus tilinpaéttsanal yysiin

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Tomperi. S., Kéytannon kirjanpito - oppikirja
Tomperi, S., Keskinen, V., Kéytannon kirjanpito - harjoituskirja

Sopimus- ja yritysoikeus
Contract and Corporate Law

3ov Ajoitus: 1. vuosikurssi
Opiskelija hallitsee sopimusoikeuden yleiset periaatteet ja tuntee yritystoimintaan
liittyvét keskeisimmét sopimustyypit.

Oikeugjarjestys, oikeud dhteet ja niiden kéyttd
Sopimukset ja niiden tekeminen

Y ritysmuodot

Tyosuhde, tyaika ja vuosiloma

Kauppasopi mukset

Vekasuhde ja vakuudet

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Kivelg, H., Nordell, R., Yrittgan oikeutta (oppikirja)
Kivelg, H., Nordell, R., Yrittgan oikeutta, Asiakirjoja-ohjeita-tehtavia
(harjoituskirja)

Asiakassuuntainen markkinointi
Customer Oriented Marketing

3ov Ajoitus: 1. vuosikurssi
Opiskelija saa yleiskuvan asiakaskeskei sen markkinoinnin késitteista, sisdllosta ja
toteutuksesta.

Markkinoinnin peruskasitteet
Markkinointigjattelun kehittyminen
Markkinoinnin toi mintaympéristot
Asiakassuuntai sen markkinoinnin toteutus
Ostokayttaytyminen ja segmentointi
Markkinoinnin kil pailukeinojen yleiskuvaus

L uennot ja pienryhméopetus
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHPB31S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHPB339)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KHPF0ZZ)

TRADENOMIKOULUTUS

Tentti ja harjoitustehtavét

Bergstrém, Leppanen, Y rityksen asiakasmarkkinointi Edita 2003

Asiakaspalvelu

Basics of Customer Service

lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija ymmaértéaa asiakaspalvel un térkeana kil pailukeinona yrityksen
toiminnassa. Hénen tietonsa, taitonsa, asenteensa ja valmiutensa eri organisaatioiden
asiakaspalveluun paranevat.

Asiakaspalvelun perusedellytykset

Viestinta asiakaspal vel utilanteissa

Palvelun tuottamisen osatekijét

Palvelun laatu ja laadun parantaminen
Puhelimen kaytto asiakaspal velun valineena
Turvallisuus asiakaspal vel utyssi

Luennot, |8hiopetus, harjoitukset, haamuasiakasanalyysi yrityksesta

Harjoitustehtévien suorittaminen ja aktiivisuus, asiakaspal vel utapahtuman
havainnointi, tentti

Jokinen, Heindmaa, Heikkonen, Tervetul oa asiakas (valikoiden)

Mainosgr afitkan perusteet
Lettering Exercises in Advertising

lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija perehtyy graafisen suunnittelun perusteisiin ja saa val miudet

mai nonnansuunnitteluun, oppii pukemaan sanoman tehokkaseen, harkittuun,
esteettisesti puhuttelevaan, omaperéi seen graafiseen ulkoasuun ottaen huomioon
aiheen, vastaanottajan, tekniikan ja kéytettavissa olevat varat.

Mainosmateriaalin suunnittelu ja toteutus

V éripsykol ogiaan perehtyminen

Graafinen suunnittelu ja sommittelu

Myymaldmainonta

Harjoitustdiden tekeminen ja tuotanto manuaalisesti ja eri apuvainein
Luennot, ryhmé- jayksil6ty6t, vierailut

Harjoitusty6t, tytnadyte ja tentti

Opintomonisteet ja videot

TOIMINTAYMPARISTO 6 ov
OPERATIONAL ENVIRONMENT

Opiskelija saa kokonaiskasityksen talouden keskeisista tekijoista ja niiden valisista

riippuvuuksista seké makro- ettéa mikrolahestymistasolta lahtien. Aluetaso asettuu
havainnollistamaan verkostoitumisen merkitysta.
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(KHPF01S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHPF029)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Kansantaloustieteen perusteet
Introduction to Economics

4 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee kansantal oustieteen peruskasitteet, omaksuu mikro- ja
makrotalouden perusteet; perehtyy kansainvalisen talouden gjankohtaisiin
kysymyksiin.

Kansantal oustieteen peruskésitteet
Mikrotal ousteoria, makrotal ousteoria
Kansainvalisen talouden kysymykset

Luennot, ohjattu esseen teko
Vélikoe, tentti ja essee

Luentomoniste
Pekkarinen, J., Sutela, P., Mikrosta makroon

Aluetalouden perusteet
Finnish Economic Geography

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelijatuntee aluetalouden keskeiset kasitteet ja tal ousal ueiden kehittymiseen
vaikuttavat tekijat.

Aluetalouden rakenteiden perusteet

V Gestotieteel liset tekijét
Tuotantomaantieto ja KV-kauppa
Suomen tuotantoedel lytykset ja -rakenne
Eurooppa talousalueena

Maailman tal ousal ueet

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

V uoristo, Maailman talousalueet 2001 WSOY
Luentomoniste

(KHPM0ZZ) MENETELMAOPINNOT | 11ov

(KHPM019)

Lagjuus:

Tavoitteet:

METHODOLOGICAL STUDIES

Opiskelija saa valmiudet hyddyntéa nykyaikaisia tyovélineitaja-menetelmia
taloudellishallinnollisessa tydympéri stossa.

Tietojenkasittelyn perusteet
Introduction to Data Processing

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija saa kokonai skuvan tietotekniikasta, sen mahdollisuuksistaja

vaikutuksista. Opiskelija osaa kdyttéd mikrotietokonetta tyévélineendén ja osaa
hyodynt&a tietoliikenteen antamia mahdol lisuuksia
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHPM05S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHPM 109)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

TRADENOMIKOULUTUS

Johdanto tietojenkéasittelyyn
Internet ja séhkdposti

Tietokone ja oheidaitteet
Tietoverkkojen perusteet
Tietoliikenne jatiedonsiirto
Ohjelmien asennus ja virustorjunta
Esitysgrafiikka

Pienryhméopetus
Tentti, palautettavat harjoitukset

IImoitetaan opintojakson alussa

Taulukkolaskennan perusteet
Basics of Spreadsheet Accounting

20v Ajoitus: 1. vuosikurss
Opiskelija tuntee taul ukkolaskennan perustoiminnot ja osaa kayttaa niita
ty6tehtavissaan.

Peruskasitteet jatietojen syttt
Kaavojen jafunktioiden kéyttd
Tietojen kuvaaminen graafisesti
Tietojen lgjittelu ja suojaus
Ohjelmistojen yhteiskaytto

Pienryhméopetus
Tentti, palautettavat harjoitukset

Opintomoni steet
Pulkkinen, H., Excel 2000

Talousmatematiikka
I ntroduction to Business M athematics

1. vuosikurssi.

L &hiopetuksen
mé&ra (60-100 h)
opiskelijan
|aht6tason
perustedlla.

3ov Ajoitus:

Opiskelija hallitsee talousmatematiikan perustaidot ja osaa soveltaa niita
talousel&man eri alueilla.

Matematiikan perusasioiden kertaaminen ja matemaattisten val miuksien luominen
Prosenttilasku ja sen taloudellisia sovelluksia

Va uuttal askut

Korkolasku sovelluksineen

Koronkorkolaskenta sovelluksineen

L uotot

Talouseldman funktiot

Luennot ja harjoitukset
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHPM20S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHPM219)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHPV0ZZ)

(KHPV019)

TRADENOMIKOULUTUS

Tentit ja harjoitukset

Karjalainen, L., Optimi - matematiikkaa talousel@man ammattilaiselle

Toimistopalvelut
Office Techniques

lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelijatuntee tiedon hallinnan ja siirron vélineet ja osaa kayttéa toi mistolaskinta
jataloushallinnon sovellusta.

Toimisto tybymparistona

Tiedonsiirto; postitus, puhelinjérjestelmét jateleviestinta

Taloushallinto - laskutus ja maksuliike, toimistolaskin

Taloushallinnon atk-sovellus; perusrekisterit - varastokirjanpito - myyntitilaukset -
laskutus - reskontra

Pienryhméopetus
Toimistolaskimen kayttokoe, harjoitustydt, etétehtava

Opintomoni steet

Tekstinkasittely

Word Processing

3ov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee sokkongppéilytaidon kymmensormijarjestelmallg,
tekstinkasittelyn keskeiset ominaisuudet, asiakirjatydskentelyn jaliikekirjeiden
perusteet.

Néappai mi stéharjoitukset

Numerot ja erikoismerkit
Tekstinkasittelyn keskeiset ominai suudet
Opinnéaytetytn asettelut
Asiakirjatytskentelyn perusteet
Kaupankaynnin perusliikekirjeet

Pienryhméopetus
Laite- ja asiakirjakokeet, harjoitustyot, etatehtavét

Karkkéinen, H., Schroderus, H., Tehoa tekstinkasittelyyn
Kortetjarvi-Nurmi, S., Kuronen, M-L., Ollikainen, M., Y rityksen viestinta

VIESTINTAOPINNOT | 6 ov
COMMUNICATION SKILLS

Opiskelija osaa hoitaa liike-elaman ja julkishallinnon viestintétilanteita kirjallisesti
jasuullisesti kotimaisillajavieraillakielilla

Puheviestinta
Finnish / Ora Communication
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Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHPV029)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHPV14R)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdto:

TRADENOMIKOULUTUS

lov Ajoitus: 1. vuosikurss
Opiskelijaoppii ilmaisemaan itsedan selkedsti jatavoitteel lisesti erilaisissa
viestintétilantei ssa.

Tilanneanalyysi ja valmistautuminen
Havainnollistaminen

Asiapuhest, tilannepuheet

Puhe-esitysten analysointi ja esiintymishavai nnointi
Esiintymigannitys

Agnenkaytto

Sanattoman viestinnan merkitys

L &hiopetus

Kirjallisuustentti kurssin alussa, osallistuminen pienryhmétydskentelyyn,
harjoitukset, tehtavéat

Aadlto, Auta &antasi
Phillips, Nouse ja pida puhe
Kansanen, Puheviestinnan perusteet

Kirjeviestinta
Finnish / Written Communication

lov Ajoitus:

Opiskelijatuntee yritysviestinndn perusteet ja osaa laatia liikeviestinndn erilaisia
kirjeita

Tekstinkasittely

Kieltava vastaus

Reklamaatio ja vastaus

Muistio, raportti

Paikanhaku

Cv, ansioluettelo
Portfolio

L éhiopetus
Osallistuminen pienryhmaopetukseen, harjoitustehtavét
Kylénpag, Piirainen, Liike-elaman kirjallinen viestinta

Husu, Tarkoma, Vuorijérvi, Ammatti suomen késikirja
Kortetjarvi, Nurmi, Kuronen, Ollikainen, Yrityksen viestinta

Svenskai affardlivet

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelijayll&pitaa ja kehittda aikaisemmin saavuttamaansa kielitaitoa seka edistéa

valmiuttaan kayttda ruotsin kielta paivittéisissa tal ousel @mén tyotehtavissa.
Osallistuminen |ahtttasokokeeseen

Koulutus, opintojen rakenne ja sisaltd
Ty6paikan kommunikointitilanteet

119



TRADENOMIKOULUTUS

Pohjoi smaiden talouseldaméa

Opetusmuoto: Pienryhmaopetus (1ahiopetus 40 - 80 h)
Suoritustapa: Jatkuva néytto, tentti ja suullinen esitys
Kirjalisuus: Fabritius, Melkko, Medspelare i affarer (uusin painos) tai

Peltonen, Kukkasniemi, Auvinen, Nordiska ndtverk ( uusin painos)

(KHPV25E) Basicsof Business English

Laajuus: 20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Tavoitteet: Opiskelija hallitsee liike-englannin perusteet ja ymmartda kulttuurienvédisen kieli- ja
ihmissuhdetaitojen merkityksen.

Edeltavyysehto: L éhtotasotestiin osallistuminen

Sisdlto: Kaupallinen koulutus: organisaatio, opiskelu, tycharjoittelu
Tuotanto, jalostus jajakelu
Maksuvalineet
Y htiémuodot
Vahittéis- jatukkukauppa
Oman kulttuuritaustan merkitys
Kansainvalistyminen ja kulttuurien kohtaaminen ty6el améssa
Ammattikielen keskeisia rakenteita ja sanastoa

Opetusmuoto: Pienryhméopetus (1ahiopetus 40 - 80 h)
Suoritustapa: Jatkuva nayttd, suulliset esitykset jatentti
Kirjallisuus: Opintomoniste

(KHPOO0ZZ) OPISKELUTAIDOT 1o0v
STUDY SKILLS

(YHTO00S)  Opiskelutaidot

Study Skills
Lagjuus: lov Ajoitus: 1. - 4. vuosikurss
Tavoittest: Opiskelija perehtyy ammattikorkeakouluun oppimisjarjestel méana ja -ympéristona.

Han osaa suunnitella opintojaan kadyttéen ammattikorkeakoulun tieto- ja
opiskelijapalveluja.

Sisdlto: Oppimisympéristt ja opiskelijapal velut
Opiskelu ammattikorkeakoul ussa (koulutusohjelmat, opiskelumenetelmét, AMK:n
erityispiirteet)
Henkil 6kohtainen opiskelusuunnitelma ja ammatillinen kasvu
Kirjastopalvelut jatietojarjestel mét

Tyo6nhakuval miudet
Opetusmuoto: Luennot, pienryhmétydskentely, henkil6kohtainen ohjaus, tutustumiskaynnit
Suoritustapa: Osallistuminen ja annettujen tehtévien suorittaminen
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Kirjalisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Opetussuunnitelma
Sahkoinen materiaali

PAKOLLISET AMMATTIOPINNOT

(KHABOZZ) YRITYSTOIMINNAN JATKO-OPINNOT 16 ov

(KHAB39S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
SisaAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHAB3L1S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHAB10S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

BUSINESSACTIVITIES
Opiskelija syventda jalagjentaa tietojaan yritystoiminnasta sen eri osa-alueilla.

Asiakassuhdemarkkinointi
Customer Relationship Marketing
lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelijatuntee asiakassuhdemarkkinoinnin sisdllon jaymmartaa
asi akastyytyvéi syyden merkityksen kannattavalle yritystoiminnalle.

Nykyaikaisen markkinoinnin gjattel uperusta
Asiakassuhdemarkkinoinnin ja asiakastyytyvéisyyden késitteet

Luennot ja harjoitukset
Tentti

Rope, Pdllanen, (1994), Asiakastyytyvéisyysohtaminen

Markkinointitutkimus
Marketing Research
20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija saa valmiudet yrityksen johtamisessa tarvittavan tiedon hankintaan
markkinointitutkimusten avulla.

Johdon informaatiotarpeet

Markkinointitutkimuksen peruskasitteet ja tutkimuksen kulku
Tutkimusmenetel mét

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Lotti, Markkinointitutkimuksen késikirja
Artikkeliaineisto luennoitsijan ohjeiden mukaan

Johdon laskentatoimi

Management Accounting
3ov Ajoitus: 2. - 3. vuosikurss

Opiskelija perehtyy yrityksen johdon padtoksentekoa tukevaan laskentatoimeen,
taloutta ja kannattavuutta koskevien laskel mien laadintaan ja hyvéks kayttoon.

Toiminnan suunnittelu
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHAB11S)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHPBO5S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHABOLS)

TRADENOMIKOULUTUS

Kannattavuuden seuranta
Kustannuslaskenta

[ nvestointilaskel mat
Toimintolaskennan perusteet

V erkko-opetus ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Alhola, K. & Laudlahti. S., Laskentatoimi ja kannattuvuuden hallinta

Finanssitoiminnot |
Financing 1

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija tuntee rahoitus-, vakuutus- ja sijoitusmarkkinoiden rakenteen ja palvelut
yrityksen nakdkulmasta.

Y rityksen rahoitus ja rahoituspalvel ut ja rahoituksen toi mintaympdriston
peruskasitteet

Suomal ainen rahoitusjérjestelma

Kansainvalistyvan yrityksen rahoituskysymykset

Riskienhallinta ja vakuutustoiminta

Luennot sisdltéen asiantuntijaluentoja
Tentti ja harjoitustehtavét

Leppiniemi, J., Rahoitus

Tuotannon ja logistiikan perusteet
Introduction to Production and Logistics

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija saa jatko-opi nnoissaan tarpedllisen logistiikan perustietouden.

Logistiikan peruskésitteet
Tuotannollisen toiminnan peruskasitteet
Varastointi

Kuljetukset ja toimitustapal ausekkeet
Tunnusluvut

Logistiikan suunnittelu ja kehittéminen

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset tai verkkokurssi
Sakki, J., Tilaus-toimitusketjun hallinta

Karrus, K., Logistiikka
Luentomoniste

Johtaminen ja tyon psykologia
Leadership Skills
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Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisalto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHAB21S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHAB40S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHAB42S)

TRADENOMIKOULUTUS

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija saa perustiedot hallinnon ja johtamisen tehtévasta organi saati 0ssa,
erilaisista johtamiskulttuureista ja ihmisen toiminnasta organisaation voimavarana.

Hallinto ja johtaminen osana organisaation toimintaa
Johtamista ohjaavat teoriat

Y ksil6- jaryhmak

Luennot ja harjoitukset seké mahdolliset asiantuntijal uennot

Tentti japortfolio

Joutsenkunnas, T., Heikurainen, P., Esimiehena palveluyrityksessa
Muu osoitettava kirjallisuus ammattietiikasta

M arkkinaoikeus

Marketing Law
20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee kilpailun edistamista ja markkinointia koskevan oikeudellisen
saantelyn.

Kuluttajansuoja
Yrittgénsuoja
Kilpailun rajoitukset
Viranomaiset

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Sorsa, K., Suomen markkinointioikeus

Palkkahallinto
Payroll Administration
lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee yksityisen jajulkisen sektorin palkanlaskennan perusteet
manuaalisesti ja atk-sovelluksen avulla.

Palkkausperusteet ja palkan muodostuminen

Y lity6t, luontoisedut, kustannusten korvaukset
Vuosiloma-asiat

Ty0Onantajasuoritukset

Palkanlaskennan atk-sovellus
Pienryhméopetus

Tentti, harjoitusty6t

Opintomonisteet

Lomaketekniikka ja tiedonhallinta
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Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Office Techniques and Filing

lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee tiedonhallinnan, asiakirjatuotannon jalomaketekniikan keskei set

ominaisuudet.

Tiedonhallinta ja arkistointi
Lomaketekniikka, verkkolomakkeet
Asiakirjatuotannon menetel mét
Lomakkeisto -case-tehtava

Sanelu ja sanelun purku
Toimistotyon kehittaminen

Pienryhméopetus
Tentti, harjoitusty6t

Opintomoni steet

(KHAVO0ZZ) VIESTINTAOPINNOT Il 9ov

(KHAV01S)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KHAV02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

COMMUNICATION SKILLS

Opiskelija parantaa taitoaan hoitaa liike-elaman jajulkishallinnon viestintétilanteita

kirjallisesti ja suullisesti kotimaisillajavieraillakielilla
Kokoustaito

Finnish / Meeting Skills
20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija tuntee kokousk&ytannon ja osaa toimia kokouksessa eri tehtévissa.
Kokoustekniikka

Pagtoksenteon eri tapoja

Adnestysjavaali

Kokousosallistujien erilaiset roolit

Asiakirjat: kutsu, esitydlista, muistio, pdytakirja, anomus, lausunto, pagtoksista
tiedottaminen

Tentti/luennot, kdytanndn pienryhmaharjoitukset

Laaja projektityd, asiakirjojen kirjoittaminen, ndytekokous

Kortetjarvi, Nurmi, Ollikainen, Kuronen, Yrityksen viestinta
Heiska, Mgjapuro, Kontio, Valtonen, Korkeakouluopiskelijan kokoustaito

Neuvottelutaito
Finnish / Negotiation Skills
lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija tuntee neuvottel uk&ytannon ja osaa toimia erilaisissa
neuvottel utilantei ssa.

Ryhméviestinta
Neuvotteluprosessi
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHAV10R)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHAV11R)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisélto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHAV12R)

Lagjuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Vaikuttamisen keinoja

Erilaisia perustel utapoja
Asiakirjat: kutsu, muistio, tiedote
Pienryhmétydskentely

Tentti ja harjoitukset

Jattu-Wahlstrom, Kallio, Neuvottel utaito

Affarskommunikation

20v Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelija saavuttaa valmiuden selviytya yrityksen toimintaan liittyvista kirjallisista

jasuullisista tehtavista eri viestintavalineita kayttaen.

Svenskai afférdivet (seka mielelldan padaineen mukaisen kurssin suoritus)
Rutiini- ja suhdetoimintakirjeet

Neuvottel ut

Hakemukset

Pienryhméopetus

Harjoitusty6t ja kirjallinen tentti

Peltonen, Kukkasniemi, Auvinen, Nordiska nétverk tai
Fabritius, Melkko, Skriv och ring

Foretagets intressenter
lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelijalagjentaa Pohjoismaiden tal ousel @man tuntemustaan ja luo pohjaa
yritysten taloutta, hallintoa ja rahoitusta kasittelevien tekstien ymmartamiselle.

Svenskai affardlivet

Y rityksen sidosryhmét

Y ritysmuodot, yritys ja ympdristonsuojelu

Y rityksen laskentatoimi jatilitys

Verotus

Pienryhméopetus

Jatkuva naytto jakirjallinen tentti

Fabritius, Melkko, Medspelare i affarer (uusin painos) tai

Peltonen, Kukkasniemi, Auvinen, Nordiska ndtverk (uusin painos)
Foretagspublikationer

Forséljning och marknadsforing

lov Ajoitus: 2. vuosikurss
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Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KHAV13R)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KTAV15R)
Lagjuus:
Tavoitteet:
Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Opiskelijalla on hyvéa vamius selviytyd myynti- ja markkinointitydssa ruotsin
kielella

Svenskai affardlivet

Asiakaspalvelu ja puhelinmarkkinointi

Tuote-esittely, messut

Markkinointiviestintg, kuluttajansuoja

Jakelu

Pienryhméopetus

Jatkuva ndyttd, suullinen tuote-esittely jakirjallinen tentti
Fabritius, Melkko, Medspelare i afférer tai

Peltonen, Kukkasniemi, Auvinen, Nordiska nétverk
Opintomoniste

Svenska for foretagare
lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelijalagjentaa yritysel@méan tuntemustaan ja saavuttaa valmiuden selviytya
yrittgjanaruotsin kielella

Svenskai affardivet

Y ritysmuodot

Yrittgyys

Yritys- jatuote-esittelyt

Messuille osallistuminen

Kuluttajansuoja

Pienryhmaopetus

Jatkuva néyttd, suullinen esitys jakirjallinen tentti

Peltonen, Kukkasjarvi, Auvinen, Nordiska ndtverk (uusin painos)
Opintomoniste

Produkten i omlopp
lov Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelijallaon hyva vamius selviytya logistiikan tydtehtévissa ruotsin kielella.
Svenskai afféarslivet

Raaka-aineesta tuotteeks

Tehtaalta myymal én

Myymalasta kuluttajalle

Uusiokayttod

L éhiopetus

Jatkuva ndytt6, suullinen/kirjallinen esitysjakirjallinen tentti

Peltonen, Kukkasniemi, Auvinen, Nordiska nédtverk (uusin painos)
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(KHAV19E)
Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHAV22E)
Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisalto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHAV3I1E)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

TRADENOMIKOULUTUS

Opintomoniste

English for Accounting and Finance
20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija osaa kéayttéa laskentatoimen ja rahoituksen eri aihepiirien perussanastoa
jatulkitakirjallisesti ja suullisesti yritysten vuosikertomuksissa olevaatietoa
numeroiden ja graafisten esitysten avulla.

Tekstgla ja kuunteluharjoituksia erityyppisista yrityksisté ja niiden taloudesta
SWOT -analyysgja

Numeraaliset ilmaukset ja graafisten esitysten tulkitseminen

Suullinen esitys jonkun yrityksen taloudellisesta tilasta

Pienryhméopetus

Kirjallinen koe, kirjoitustehtavét ja suullinen esitys

Opintomoniste

Business Contacts - Making a Deal
lov Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija selviytyy liikeviestinnan keskei simmista tehtévista ja hallitsee erityisesti
maksuliikenteen ja perintakirjeiden sanaston.

Peruskirjeet: kyselyt, tarjoukset, tilaukset

Maksutavat, laskutus

Perinta

Pienryhméopetus

Jatkuva néytto jakirjallinen tentti

Airas, P., Junkkari, T., New Business Friend 3 (soveltuvin osin)
Merildinen, O., Business Letters, Thank-you Notes & Telephoning

Business Communication Skills

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija saavuttaa valmiuden selviytya yrityksen kirjallisestaja suullisesta
viestinnasta englannin kielella eri viestintdvéalineitd hyddyntéaen.

Liikeviestinnan perusteet
Rutiinikirjeet, PR-kirjeet, reklamaatiot
Laskutus, maksuliikenne

K okousharjoitukset

Yritysvierailut

Paikanhaku

Pienryhméopetus

Jatkuva néyttd, suulliset harjoitukset, harjoituskirjeet jakirjallinen tentti
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Kirjalisuus:

(KHAV30E)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KTAV30E)
Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KHAV35E)
Lagjuus:

Tavoitteet:

TRADENOMIKOULUTUS

Merildinen, O., Business L etters; Thank-you Notes & Telephoning
Airas, P., Junkkari, T., New Business Friend 3

Ahva, J., Yli-Panula, J., Business Communication

Opintomoniste

Marketing English

lov Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelija harjaantuu kayttamaan markkinoinnin eri aihepiirien perussanastoaja
aktivoi esitystaitoaan tuote-esittel yjen ja muiden myynninedistémisharjoitusten

avulla

Asiakaspalvelu, verkkomyynti, tuote-esittely, messut
Markkinointiviestintd, myynninedistéminen
Myyntikirjeet

Kuluttgjasuoja

Jakelu

Pienryhméopetus

Jatkuva néytto, tuote-esittely, kirjalliset harjoitukset jakirjallinen tentti
Hannukainen, A., Fraser, D., Koivusalo, K., Big Ded

Comfort, Brieger, Business Management English/Marketing

Ahva, J., Yli-Panula, J., Business Communication
Opintomoniste

Production and Operations

lov Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija tuntee tuotantotal ouden keskeisimmét aihepiirit ja alan terminol ogiaa.

Tuoteideasta tuotteeks ja markkinoille

Logistiikka

Tuotantol aitoksen esittely ja tuotantoprosessin kuvaus
Ongelmatilanteiden selvittely

Ty6turvallisuus

Pienryhméopetus

Jatkuva naytto, kirjalliset ja suulliset esitykset, etétehtavét ja tentti
Airas, P., Junkkari, T., New Business Friend 2 ja3

Mustonen, E., Rautelin, J., English Booster for Engineering Students

Huhta, M., Connections
Opintomoniste

English for Entrepreneurs
lov Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelijatuntee yrittdjyyden keskeisimmaét aihepiirit janiihin liittyvaa
terminologiaa.
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Yrittdjyys jayritysmuodot
Liiketoimintasuunnitelmaja sen esittely

Y ritystoiminnan muutokset (Restructuring)
Johtajuus ja henkil dstohallinto

Pienryhméopetus

Osallistuminen harjoituksiin, kirjalliset ja suulliset esitykset ja tentti
Hannukainen, A., Frazer, D., Koivusalo, K., Big Dedl

Mustonen, E., Rautelin, J., English Booster for Engineering Students

Airas, P., Junkkari, T., New Business Friend 2
Opintomoniste

(KHAMOZZ)MENETELMAOPINNOT Il 5.5 0v

(KHAM 10S)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KHAMO01S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

METHODOLOGICAL STUDIES

Opiskelija parantaa valmiuksiaan hy6dyntéa nykyaikaisia tyovalineitd ja menetelmia
taloudellishallinnollisessa tyympéri stossa.

Tilastotieteen perusteet
Statistical Methods

250v Ajoitus: 2. vuosikurssi
Opiskelija osaatilastollisen aineiston kasittelyn, jakaumien tunnusluvut, yleisimmét
tilastolliset menetelmét, tilastollisia testej 4, tilasto-ohjelman kéyttda ja tulosten

tulkintaa.

Peruskasitteet, taulukot

Tilastolliset tunnusluvut

Riippuvuus: ristiintaulukointi, korrelaatioanalyysi jajaregressioanalyys
Testiteoriaajatilastollisiatestgja

Tilasto-ohjelman kayttd

Y ksil6llinen harjoitusty®

Luennot ja harjoitukset
Tentti, harjoitukset ja harjoitusty®

Karjaainen, L., Tilastomatematiikka, 2000

Tietojenkasittelyn jatkokur ssi
Follow-up Course in Data Processing
20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija osaa tietokantaohjelmien keskeisimmét ominaisuudet ja pystyy
osallistumaan tietojarjestel mien hankintaan ja kehittamiseen.

Tietokannat

- tietokannan ja taulukoiden [uonti

- lomakkeiden jaraporttien suunnittelu
- kyselyiden tekeminen
Tietojarjestelmien hankintajaylldpito
Ajankohtaista atk:sta
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHAM 20S)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHAY0ZZ)

(YHT008S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(YHT0029)

Lagjuus:

Tavoitteet:

TRADENOMIKOULUTUS

Pienryhméopetus
Tentti, palautettavat harjoitukset

IImoitetaan opintojakson alussa

Asiakirjoittaminen
Writing Scientific Text

lov Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Opiskelija pystyy laatimaan tieteellisen tutkielman jésennellysti ja selkeasti.
Merkitys- ja lauseoppi

Kielenhuolto, tekstianalyysi

Tekstin laatimisen ohjeet

Pienryhméopetus

Kurssi tulee suorittaa ennen opinndytetytn aloittamista. Tekstianalyysit ja tehtavét

Hirgarvi, Remes, Sgjavaara, Tutki jakirjoita
Lappalainen (toim.) Opinnaytetytskentely Kajaanin ammattikorkeakoulussa

AMMATINHALLINNAN LISAOPINNOT 4.5 0v
FURTHER STUDIESIN ENTREPRENEESSHIP

Neuvotteleva vuor ovaikutus
Interaction Skills

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelijatutkii itsedén, etsii tietoisesti voimavarojaan ja rohkaistuu ilmaisemaan
itsedidn seka pohtimaan kayttaytymisensa vaikutusta ryhmaén ja ryhman vaikutusta
itseensa saadakseen valmiuksia toimia erilaisissa tyoryhmissé ja -yhtei sti ssa.
Vuorovaikutus inhimillisen viestinnan, kulttuurin, sosiaalistumisen jaluovuuden
kannalta

Min&jamiten itseni koen? Mité itsesténi toiselle ilmaisen? Miten toista tulkitsen?
Mité yhdessa olemme ja miten toimimme ryhmassa?

Neuvottel utilanteiden vuorovaikutus

Kulttuurien valinen vuorovaikutus

Pienryhméopetus

Harjoitukset, ryhmétentti

Huhtinen, Neuvottelijan vuorovaikutustai dot

Projektitoiminnan perusteet
Introduction to Project Working

lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija omaksuu tavoitteel lisen tyoskentelytavan, jota sovelletaan
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Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(YHT0039)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(YHT0099)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

kertaluonteisissa hallinnollisissa ja tuotannollisissa tehtdvissa.
Projekti kasitteena

Projektin organisaatio

Projektisuunnitelma

Projektin dokumentointi

Projektin padttaminen

Luennot ja palautettava proj ektisuunnitelma

Palautettava projektisuunnitelma

Silfverberg, P., Ideasta projektiksi
Pelin, R., Projektihallinnan kasikirja

Tutkimustoiminnan perusteet
Introduction to Research Methods
lov Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelija opettel ee tutkimusprosessin vaiheet ja kehittda val miuksia omakohtai seen
tiedonhankintaan.

Tutkimustoiminnan muodot ja merkitys

Tieteenfilosofisia léhtdkohtia

Tieteellisen tiedon kriteerit

Tutkimusprosessi

Luennot ja harjoitukset

Harjoitusty6 jaryhmétentti (arviointi: hyvaksytty - hylétty)

Annetaan kurssilla

Y mpéaristbosaaminen ja tyésuojelu
Environmental Awareness

150v Ajoitus: 2. vuosikurss

Y mpéristéndkokulman huomioiminen osana liiketoi mintaa. Tydympariston merkitys
tyontekijalle ja tydyhtei son kokonai svaltaiselle kehittamiselle.

Y mpéristdasiat mahdollisuuksinaja ongelmina
Y rityksen ympéristbvastuista

Y ritys jaympéristbosaam

Luennot ja harjoitukset

Portfolio

Opettajan osoittama materiaali / muu aiheeseen liittyva materiaali
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TRADENOMIKOULUTUS

TUOTANTOTALOUS PAAAINEENA

Tuotantotalouden vaihtoehdon ammattikorkeakoulututkintoon johtavat opinnot:

Perusopinnot 40 ov
Ammattiopinnot 70 ov
- pakolliset (kaupan ala) 34 ov
- vaihtoehtoiset (tekniikan ala) 26 ov
- vapaasti valittavat 10 ov
Harjoittelu 20 ov
Opinniytetyo 10 ov
Yhteensia 140 ov

PAKOLLISET AMMATTIOPINNOT 34 OV
COMPULSORY PROFESSIONAL STUDIES

Téassd on esitelty vain ne opintojaksot, joissa tuotantotalouden pddaine eroaa muusta litketalouden

koulutusohjelmasta.

Yritystoiminta 15 ov
Tuotannon ja logistiikan perusteet 2 ov
Johdon laskentatoimi 3ov
Markkinointitutkmus 2 ov
Markkinaoikeus 2 ov
Finanssitoiminnot 1 2 ov
Johtaminen ja tyon psykologia 2 ov
Palkkahallinto 1 ov
Tuotekehitys 1 ov
Viestintiopinnot 11 8 ov
Kokoustaito 2 ov
Vieras kieli I 3ov
Vieras kieli 11 3ov
Menetelméopinnot 11 7,5 ov
Tilastotieteen perusteet 2,5 ov
Tietojenkésittelyn jatkokurssi 2 ov
Asiakirjoittaminen 1 ov
Mekaniikan ja sdhkdtekniikan perusteet 2 ov
Ammatinhallinnan lisiopinnot 3,5 ov
Neuvotteleva vuorovaikutus 1 ov
Tutkimustoiminnan perusteet 1 ov
Ympéristdosaaminen ja tydsuojelu 1,5 ov
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TRADENOMIKOULUTUS

Tekniikan alan opinnot 26 ov
Tuotantotekniikka 3ov
Teknillinen piirustus 2 ov
Cad-piirtdmisen perusteet 2 ov
Rakennemateriaalit 2 ov
Konetekniikka 2 ov
Tuotantoautomaatio 3ov
Laatutekniikka 3ov
Tuotannonsuunnittelu 4 ov
Projektitoiminta 3ov
Kunnossapitotekniikka 2 ov

(KHAB0ZZ) YRITYSTOIMINNAN JATKO-OPINNOT

(KTABO05S) Tuotekehitys

Product Development
Laajuus: 1 ov Ajoitus: 4. vuosikurssi

Tavoite: Opiskelija saa ndakemyksen tuloksellisen tuotekehitystoiminnan toteuttamisesta
menestyksellisen liiketoiminnan osatekijéni. Lisdksi opiskelija ymmértad
tuotekehitystoiminnasta johtuvat vaatimukset ja mahdolliset muutostarpeet
tuotantojérjestelmiin ja organisaatioon.

Sisélto: Tuotekehitystoiminta osana liiketoimintaa
Tuotekehitysprosessi
Tuotekehityksen organisointi ja ohjaus

Opetusmuoto: Luennot ja harjoitukset
Suoritustapa: Tentti ja harjoitusty6t
Kirjallisuus: Kurssilla ilmoitettava kirjallisuus

(KHAMO0ZZ)MENETELMAOPINNOT II 7.5 ov
METHODOLOGICAL STUDIES

Opiskelija parantaa valmiuksiaan hyddyntda nykyaikaisia tyovélineitd ja menetelmid
taloudellishallinnollisessa ty0ympéristossa.

(KTAM40S) Mekaniikan ja sihkotekniikan perusteet

Introduction to Mechanics and Electronics
Laajuus: 2 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Tavoite: Opiskelija omaksuu tuotannossa tarvittavien suunnittelu-, valinta- ja valmistusmenetelmien
fysikaaliset perusteet ja saa pohjan teknisten ammattiaineiden opiskelulle.
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Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KTATO0ZZ)

(KTATO1S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisilto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KTAT02S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KTATO7S)

Laajuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Perussuureet

Statiikka ja dynamiikka
Ty0, teho ja energia
Sahkostatiikka

Tasa- ja vaihtovirta

Luennot ja laskuharjoitukset
Tentti

Opetusmoniste

TEKNIIKAN ALAN OPINNOT 26 ov
TECHNICAL AND MECHANICAL SKILLS

Tuotantotekniikka

Production and Manufacturing

3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija saa yleiskdsityksen tuotantolaitoksista, niissé kéytettavista
tuotantojérjestelmisté ja valmistusmenetelmisté tarkeimpien tuotannonalojen seka
niiden koneista ja laitteista.

Tuotantoprosessi

Tuotantomuodot

Valmistusjarjestelmaét ja -menetelmat
Opetusmuoto: Luennot ja tutustumiskadynnit

Tentti

Thalainen, Aaltonen, Aromaiki, Sihvonen, Valmistustekniikka
Opetusmoniste

Teknillinen piirustus
Technical Drawing

2 ov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija saa késityksen teknillisen piirtdimisen merkityksesti tuotannollisen
toiminnan erddnd peruselementtiné. Liséksi opiskelija oppii seké lukemaan ettd
tekeméédn teknisié piirustuksia.

Standardisointi ja standardit
Piirustustyypit ja piirustushierarkia
Piirtdmisen yleiset periaatteet
Aksonometria

Kaaviopiirustukset

Luennot ja harjoitustyot
Tentti ja harjoitustyo6t
Heikkild M., Tekniset piirustukset

CAD-piirtimisen perusteet
Introduction to CAD

2 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi
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Tavoitteet:

Siséalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KTAT06S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KTAT04S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisilto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Opiskelija oppii CAD-ohjelmiston 2D-kéyton perusteet seka tietdd sen kdyton
mahdollisuudet.

Tyoskentelyn perustoiminnot ja késkyt
Objektien muokkaustoiminnot
Piirustustasojen kayttd
Mitoitustoiminnot

Pintojen tayttd

Tulostaminen

Pienryhmiopetus ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Opetusmoniste

Rakennemateriaalit
Material Technology

2 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija ymmartiad mekaanisten osien rakenne-, pinnoitus-, liitos- ja
voitelumateriaalien tarkoituksenmukaisen kayton térkeyden sekd materiaalien
kayton rajoitukset.

Aineenkoetusmenetelmaét
Metallien yleiset ominaisuudet
Terdkset ja muut metallit
Polymeerit

Keraamit

Komposiitit

Pinnoitteet ja voiteluaineet

Luennot
Tentti ja laboraatiot

Lepola P., Makkonen M., Materiaalit ja niiden kayttd

Konetekniikka
Machine Technology

2 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija tutustuu konstruktioissa kaytettdviin koneenosiin seki niistd koottaviin

kayttolaitteisiin ja jarjestelmiin.

Yleistd koneenosien mitoituksesta
Koneenosat ja niiden liitokset
Kayttolaitteet ja niiden ominaisuudet
Voitelutekniikka ja laakeroinnit
Putkistot varusteineen ja laitteineen
Tuotantolinjat ja laitokset

Luennot
Tentti

Kivioja, Konetekniikka
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(KTATO8S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisilto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KTAT10S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KTAT20S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

TRADENOMIKOULUTUS

Tuotantoautomaatio
Manufacturing Automation

3ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija tutustuu tuotannon automatisoinnissa tarvittaviin siirto-, kuljetus-,
kadnto-, asettelu- ja kiinnityslaitteisiin seké niiden ohjausjirjestelmiin ja
laitteistokokonaisuuksiin.

Anturointi ja kéyttolaitteet

Lineaarisen ja pyorivén liikkeen yksikot
Kuljetin-, siirto- ja varastointijarjestelmat
NC-ohjauksen perusteet

Ohjelmoitavat logiikat

Teollisuusrobotit

Luennot ja harjoitustyot
Tentti ja harjoitustyo6t

Kotamiki, Nyberg, Koneautomaatio 2000
Opetusmoniste

Laatutekniikka

Quality Technology
3ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija tutustuu yrityksen laatujérjestelmén toimintaan, yllépitoon ja
kehittdmiseen. Erityisen tirkeédssi asemassa ovat laatustandardit, joiden

soveltamismahdollisuudet vaihtelevat eri tilanteissa. Lisdksi hdn saa késityksen

tilastollisen laadunvalvonnan menetelmisté ja apuneuvoista.

Yrityksen laatujérjestelma
Laatujohtaminen
Laatukustannukset

ISO 9000 -laatujérjestelma
Laatufilosofiat

Tilastollinen laadunvalvonta

Luennot ja harjoitukset
Tentti

Kurssilla ilmoitettava materiaali

Tuotannonsuunnittelu
Production Planning

4 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija saa kokonaisvaltaisen késityksen tuotantotoimintaa harjoittavan yrityksen
toiminnasta ja tuotantoprosessien hallinnasta. Opiskelija oppii myds perustekniikat,

joita tarvitaan taloudellisesti kannattavan tuotannon toteuttamisessa.

Tuotannonsuunnittelun peruskésitteet ja tavoitteet
Tuotantotekninen suunnittelu

Karkea- ja hienosuunnittelu

Materiaaliohjaus ja logistiikka
Tuotannonsuunnittelufilosofiat
Toiminnanohjauksen simulaointi
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KTAT30S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KTAT40S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Luennot ja harjoitustyot
Tentti

Opetusmoniste

Projektitoiminta

Project Management Skills
3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija oppii systemaattisen ja tavoitteellisen tydskentelytavan, jota sovelletaan
kertaluonteisten tehtdvikokonaisuuksien suunnittelussa ja ohjauksessa.

Johtamiskaytanto

Porjektitiominnan yleiset periaattet ja projektisuunnitelman rakenne
Suunnittelu- ja ohjaustekniikat

Ajallisen ja taloudellisen edistymisen seuranta

ATK:n kdytto projektin hallinnassa

Luennot ja harjoitustyot
Tentti ja harjoitustyot

Silfverberg, P., Ideasta projektiksi
Pelin, R., Projektihallinnan késikirja

Kunnossapitotekniikka
Maintenance

2 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija oppii kunnossapidon eri periaatteet ja niiden sovellukset sekd omaksuu
tyoturvallisuuden ja -suojelun yleiset periaatteet ja toiminnot.

Kunnossapitofilosofiat

Kunnossapito kdytdnnossa

Laitetason kunnossapito

Tyo6turvallisuus ja -suojelu kunnossapidossa

Luennot
Tentti

Kurssilla ilmoitettava materiaali

VAIHTOEHTOISET AMMATTIOPINNOT
(KYVB1ZZ) MARKKINOINNIN KILPAILUKEINOT 5 ov

COMPETITIVE PRACTICES IN MARKETING
Opiskelija syventdad markkinoinnissa kéytettidvien kilpailukeinojen tuntemustaan.

Liséksi hédn perehtyy verkostoitumisen ja logistiikan kéyttoon kilpailuetujen
saavuttamisessa.
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(KYVB119)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVB129)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYV11ZZ2)

(K BAB33E)

Lagjuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Logistiikka ja verkostoituminen
Logistics and Networking

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija perentyy logistiikan markkinoinnilliseen gjatteluun seka palvelujen
verkottumiseen ja yritysyhteistydn tuomiin liiketoiminnallisiin mahdollisuuksiin.

Logistinen ketju markkinoinnissa

Arvoketjun toiminnot asiakkaalle tuotettavien liséarvojen maksimoimiseksi
Jakelu- ja kierrétystoimintojen erityiskysymykset osana logistiikkastrategiaa
Y ritysten verkottuminen

Yritysten valinen yhteisty6 kil pailukyvyn ja kannattavuuden parantamiseksi

Luennot ja harjoitukset, mahdolliset yritysluennoitsijat
Tentti ja harjoitusty6t

Finne, S., Kokkonen, T., ECR -Asiakas dhtdinen tarjontaketjun hallinta

Markkinoinnin peruskilpailukeinot
Marketing Mix Management

3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy markkinoinnin peruskil pailukeinojen kéyttoon ja niiden
yhteensovittami seen markkinoinnin toteutuksessa kannattavuusnakdkohdat
huomioon ottaen.

Tuotepdéttkset osana markkinointimixia

Tuotteen elinkaarigjattelun hyodyntéminen

Tuotekehitys ja brandit

Hintapaatdkset osana markkinointimixia

Hinnan asetantaan vaikuttavat tekijét ja hinnoittel uprosessi
Hintastrategiat ja hinnoittelumenetel mét
Markkinointikanavapaéttkset osana markkinointimixia
Palvelujen markkinoinnin erityspiirteet ja kil pailukei nop&dtokset

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitusty6t
Jobber, D., Principles and practice of Marketing

Mydhemmin ilmoitettava kirjallisuus
Opettajan osoittama materiaali

KANSAINVALISYYSI
GOING INTERNATIONAL 1

5ov

Opiskelija ymmartéaa kansainvélistymisen ja kansainvalisen markkinoinnin
merkityksen seka tuntee ulkomaankaupan menettelytavat.

I nter national Marketing
International Marketing

3ov Ajoitus: 2nd - 3rdyear
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Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(K BABOLE)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVI222)

(KYVI21S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

TRADENOMIKOULUTUS

This 3 credit course is designed to provide students with an introduction to
intenational marketing. On completion, this course will provide a solid foundation fo
subsequent specialisation studies of business in particular geographic regions.

Framework of international marketing
International environmental analysis

Models of market entry

Internationalisation of the marketing mix
Development of international marketing strategies

L ectures, case-study, discussion and presentations
Group presentation, report and individual end of period exams

McAuley, A, International Marketing - Consuming Globally, Thinking Locally,
2001

Czinkota, M. R., Ronkainen, I. A., International Marketing (4th edition)
Variousjournal articles provided by lecturer

I nter national M anagement
International Management

20v Ajoitus: 2nd - 3rd year

This 2 credit course will provide students with a thorough understanding of the
issues surrounding management in an international context.

The Management Environment

The Role of Culture

International Strategic Management
Organisational Behaviour

L ectures, discussions, case studies, individual and group exercises
1 piece of group work, individual end of period exam

Hodgetts, Luthans, International Management, Culture, Strategy and Behaviour (5th
edition)

KANSAINVALISYYS2 5o0v
GOING INTERNATIONAL 2

Opiskelija syventéa tietojaan kansainvalisilla markkinoilla toimimisesta, erikoistuu
johonkin markkina-alueeseen ja syventaa kielitaitoaan.

K ansainvalinen oikeus
International Law

20v Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi
Opiskelijatiedostaa kansainvalisen oikeuden merkityksen ja tuntee kansainvalisiin
oikeussuhteisiin liittyvat ongelmatilanteet ja periaatteet.

Kansainvélisen oikeuden kehitysvaiheet ja tehtévéat
Kansainvaliset yksityisoikeudelliset sopimussuhteet yleisesti
Kansainvalinen irtaimen esineen kauppa
Kansainvalisluonteisluonteiset perheoikeudel liset kysymykset
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVI14S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVB2Z2)

(KYVB229)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVB239)

TRADENOMIKOULUTUS

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

IImoitetaan opintojakson alussa

Export and Import Routines
Export and Import Routines

3ov Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelija harjaantuu ulkomaankaupan asiakirjojen tulkintaan ja osaa lagtia
ulkomaankaupan asiakirjat seka osaa neuvotella toimitus- ja maksuehdoista.

Sopimukset

Tarjoukset kauppasopi muksen pohjana
Toimitusehdot ja kuljetussopimukset

M aksuehdot

Vakuutukset

Vienti- jatuontitullaus
Ulkomaankaupan asiakirjat

Pienryhméopetus
Tentti ja harjoitusty6t Viennin ja tuonnin asiakirjojen laadinta harjoitusohjelmalla

Pehkonen, E., Vienti- jatuontitoiminta
Muu aiheeseen liittyva materiaali

MARKKINOINTIVIESTINTA 5ov
MARKETING COMMUNICATION

Opiskelijaoppii kayttamaén markkinointiviestinnan eri keinoja tehokkaasti ja
kannattavasti.

Mainonta
Advertising
20v Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy mainosmuotoihin ja niiden valintaan. Han perehtyy luovuuden
hyvéksikayttoon mainoksia suunniteltaessa.

Mainosmuodot ja niiden valinta

Mainonnan tutkiminen

Mainostoimiston toiminnot ja niiden hyddyntéminen
Mainossuunnitelmat ja budjetointi

Luennot ja harjoitukset

Mainos ja harjoitukset

[ltanen, Mainonnan suunnittelu

Myynninedistdminen/ Suhde- ja tiedotustoiminta
Sales Promotion/PR and Informative Measures
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Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisalto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVB249)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KYVB0ZZ)

(KYVBO01S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

TRADENOMIKOULUTUS

150v Ajoitus: 4, vuosikurssi

Opiskelija perehtyy myynninedistémisen seka suhde- ja tiedotustoiminnan keinoihin
janiiden kannattavaan kayttdon osana yrityksen markkinointiviestintaa.

Myynninedistaminen (SP) ja suhdetoiminta (PR) osana markkinointiviestintda -
SP:n ja PR:n kohteet ja keinot

Messut ja nayttelyt SP.n keinoina

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Fintra, Enemman irti messuista
Artikkeliaineisto luennoitsijan ohjeiden mukaan

Neuvotteleva myynti
Personal Selling
150v Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy neuvottelevan myyntity6n eri osa-alueisiin ja hdnen valmiutensa
tehda tuloksellista myyntity6td, seké suunnitella ja johtaa myyntity6ta kehittyvét.

Myyntitydssa tarvittavien vamiuksien kehittéminen
Myyntityon psykologiaa

Viestinté javuorovaikutustaidot myyntity0ssa
Myyntitapahtuman vaiheet

Myynnin suunnittelu ja organisoiminen

Myyntitydn tehostaminen

L éhiopetus
Harjoitukset Kirjalliset tehtavat

Havunen, R., Uus nakotkulma asiakkaaseen - oivatamisen kautta tuloksiin; Edita
2000.

Chitwood, R., Huipputason myyntitaito. Asiakasldht6isen myyntitydn 7 vaihetta, Oy
Rastor Ab

MAINONTA 5 ov
ADVERTISING

Kampanjasuunnittelu
Campaign Design

20v Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi
Opiskelijaoppii suunnittelemaan erilaisia mainoskampanjoita ja saa valmiuksia
toteuttaa niité.

Kampanjasuunnittelun vaiheet
Kampanjan tavoitteet
Mediavalinnat

Aika jatoimenpideohjelma/budietti
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVB029)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:
Kirjallisuus:
(KYVBO3E)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVB3Z2)

(KYVB319)

TRADENOMIKOULUTUS

Luennot, 18hiopetus
Tentti, harjoitukset ja kampanjasuunnitelma

Luennoillajaettava materiaali

Mainoskir | eet
Advertising Letters
20v Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelijatietdd millainen on tehokas mainoskirje ja osaa laatia kirjeité eri
tilanteisiin.

M ainoskirjeen ominaispiirteet

Kirjeen kohderyhma

Perustel ut ja vastavéitteiden kumoaminen

Mainoskirjeen rakenne ja siséaltod

Kirjeen kuvitus

Mainoskirjeen ulkoasu ja kirjekuori

Kirjeen toteutus painaen tai tulostaen

Pienryhméopetus

Harjoituskirjeista portfolio; noin 1 ov suoritetaan erilaisina toimeksiantoina tyssa
oppien yrityksille.

Sovitaan erikseen

Advertising English
lov Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelija harjaantuu kayttamaan mainonnan erikoisterminol ogiaa, muokkaamaan
mainosmateriaalia englannin kielelle huomioiden kulttuurierot jaideoimaan
ulkomaille suuntautuvaa kampanjointia.

Mainonnan erikoissanastoa: teksteja ja kuuntel uharjoituksia

Englanninkielisen mainosmateriaalin tuottaminen: radio- jatelevisiomainos,
lehtimainos, esite, suoramainoskirje

Keskusteluharjoitukset

Pienryhméopetus

Portfolio erilaisista kirjallisista tbista ja jatkuva nayttd

Opintomoniste

MARKKINOINNIN JOHTAMINEN JA

SUUNNITTELU 5 ov
PLANNING AND MANAGING MARKETING

Opiskelija perehtyy markkinoinnin suunnittel ukaytantéihin ja johtamismenetelmiin.

M ar kkinoinnin suunnittelu
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Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVB329)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVT4z22)

(KYVT419)

Lagjuus:

Tavoitteet:

TRADENOMIKOULUTUS

Planning in Marketing

3ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy markkinoinnin johtamisessa tarvittaviin suunnittelumenetel miin,
organisointitapoihin ja seurantaan. Han saa valmiudet |aatia markkinointiohjelmia
tulosvastuul lisesti.

Suunnittelun tasot ja prosessi

M arkkinoinnin analysointimenetel mét
Tulosten méaritys ja budjetointi, seuranta
Markkinointiohjelma

Luennot jaitseohjautuvat case- ja atk-harjoitukset
Tentti ja harjoitusty®
Honni, Mannermaa, Markkinoinnin suunnittelun perusteet

Oheisaineisto

Prosessijohtaminen ja laatutyokalut
Process Management and Tools for Quality Work

20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy prosessijohtamisen keskeisiin periaatteisiin. Han osaa kuvata
laatujérjestelmié prosessikuvauksena ja pystyy kayttamaan laatutydkaluja laadun
arvioinnissa ja kehittamisessa.

Y dinprosessit ja yrityksen suorituskyky
Prosessijohtamisen etenemismalli
Prosessien kuvaustavat

Suomen laatupalkinto

Benchmarking

Tentti ja harjoitustehtavét

[Imoitetaan myShemmin

WWW JA MARKKINOINTI
WWW AND MARKETING

5o0v

Opiskelijatuntee Internetin ja WWW:n mahdollisuudet ja rajoitteet markkinoinnissa
javerkkoviestinnassa. Opiskelijatehdaitse WWW-sivuja kayttéden sopivia
tyévaineohjelmia.

Verkkokirjoittaminen
Writing for the Network

lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi
Opiskelija oivaltaa perinteisen ja uuden verkkoviestinnan periaatteel liset erot,

jésentda paperilta ja koneelta lukemisen k&ytdnnon erot sekd oppii muuttamaan
Kirjoitustapaansa vastaamaan verkon vaatimuksia.
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SisAto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVT429)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVT449)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVT439)

TRADENOMIKOULUTUS

Verkkotekstin vaatima uusi kirjoitustaito
Verkkoteksti

Verkkoajan toimintatapoja

Sahkopostin kéytto

Kotisivujen tyyli jatunnelma

Luennot ja harjoitukset

Harjoitukset ja verkkosivun anal ysointitehtéva. Opiskelijalla mahdollisuus suorittaa
kurssi itsendisesti verkkopedagogiikan avulla ko. opintojakson aikana.

Alasilta, N&in kirjoitat tietoverkkoon

Markkinointi verkoissa
Network Marketing
lov Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Kurssin alkana perehdytéan tietoverkkojen hyddyntamiseen markkinoinnissa seka
niiden tarjoamiin mahdollisuuksiin uuden sukupolven viestinndssd ja
liiketoiminnassa. Opiskelija ymmartad uusimman viestintdteknol ogian
kayttomahdollisuudet yrityksen markkinointiviestinndssa seké sen vaikutukset koko
yritystoimintaan.

Sahkoinen kaupankaynti avoimessa tietoverkossa (www)
Uuden viestintateknol ogian vaikutus yritystoi mintaan

M arkkinointitoimintojen kehittdminen tietoverkkojen avulla
Luennot ja harjoitukset

Tentti / essee

Luennoillajaettava materiaali

WWW-sivujen tuottaminen
WWW Page Production
20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija saa perustiedot Internetistd ja WWW:std. Opiskelija osaa tehda
WWW-sivuja.

Internetin ja WWW:n keskeismmét kéasitteet ja palvelut
WWW-sivujen rakenne ja suunnittelu

Selaimet ja editorit

HTML

Dynaaminen HTML

FrontPage-ohjelma

Pienryhméopetus

Tentti, palautettavat harjoitukset

Korpela, J, Linjama, T., WEB-suunnittelu

Grafiikkaja kuvankasittely
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TRADENOMIKOULUTUS

Graphics and Picture Manipulation

Lagjuus: lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi
Tavoittest: Opiskelija osaatavallisten kuvankésittel yohjelmien peruskayton.
Sisdlto: Kuvat ja kuvatiedostotyypit

Piirto-ohjelmat

Skannerit

Digitaalinen kamera
CD-ROM -kuvakirjastot
Paint Shop Pro-ohjelma

Opetusmuoto: Pienryhmétydskentely, harjoitukset
Suoritustapa: Tentti, harjoitukset
Kirjallisuus: Heinovirta, Digitaalinen kuvankasittely k&ytannissa

Miettinen, P., Kuvankasittely & digitaalikuvaus
Lehtinen, P., Paint Shop Pro

(KYVH2ZZ) TULOKSEN LASKENTA JA VEROTUSS5 ov
ACCOUNTING AND TAXATION

Opiskelija syventda kirjanpidon tietojaan ja perehtyy yritysverotuksen perusteisiin

(KYVH21S) Kirjanpidon jatkokurssi
Follow-up Course in Bookkeeping

Lagjuus: 250v Ajoitus: 2. vuosikurssi
Tavoittest: Opiskelija syventda kirjanpidon tietojaan ja perehtyy erilliskysymyksiin. Jakson
suoritettuaan opiskelija pystyy suoriutumaan vaativista kirjanpitotehtavista.
Sisdlto: Hyvéa kirjanpitotapa
V aihto-omai suuden arvostus ja tul outusperiaattest
Suunnitelmanmukai set poistot

Varaukset ja arvonkorotus
Rahoitustoimen kirjaukset

Osakeyhtio

Y hdistys

Arvonlisdverotuksen erilliskysymyksia
Opetusmuoto: L &hiopetus
Suoritustapa: Tentti ja harjoitukset
Kirjallisuus: Tomperi, S., Kehittyvakirjanpito - oppikirja

Tomperi. S., Kehittyvakirjanpito - harjoituskirja

Leppiniemi, Pettersson, Tuominen, Heikkild Tuomala, Wiklund, Wahlroos,
Suomela, Tikkanen, Hakkala, Kirjanpitolaki kdyténndssa KHT-yhdistystai vastaava
Osakeyhtion tilinpaétésmalli

Lehtiartikkeleita

(KYVH22S) Verotusjatilinpaatoksen suunnittelu

Corporate Taxation and Result Planning
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TRADENOMIKOULUTUS

Lagjuus: 250v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Tavoittest: Opiskelija perehtyy yrityksen valittémaan verotukseen jatilinpaéatoksen
suunnittelussa kéaytettaviin menetelmiin.

Sisdlto: Y ritysmuotojen véaliton verotus
Verotettavan tulon laskeminen
Tilinpaétossuunnittelu

Opetusmuoto: L &hiopetus
Suoritustapa: Tentti ja harjoitukset
Kirjallisuus: Tomperi, Yritysverotus ja tilinpadtoksen suunnittelu

Artikkeleita luennoitsijan ilmoituksen mukaan mm. Verotus ja Tilisanomat -lehdista

(KYVHO0ZZ) JULKISHALLINTO JA -TALOUSS5 ov

PUBLIC SECTOR ADMINISTRATION AND
ECONOMICS

Opiskelija perehtyy julkisen sektorin hallintoon ja paéttksentekoon seké julkisen
sektorin laskentatoimeen.

(KYVHO01S)  Julkishallinto
Public Sector Administration

Lagjuus: 150v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Tavoittest: Opiskelija perehtyy Suomen poaliittisen jérjestelman toimintaan, valtion ja kunnan
hallintoon, julkisen sektorin paétoksentekoon seka maakunnal liseen
kehitysohjelman sisaltoon.

Sisdlto: Poliittisen jarjestelman perusperiaatteet
Valtion hallinto
Kunnan hallinto
EU:n merkitys julkisessa hallinnossa
Maakunnallinen kehittdmisohjelma (paépiirteet)

Suoritustapa: Kirjatentti
Kirjallisuus: Saaski, Vornanen, Asikainen, Y hteiskunta ja hallinto

Kainuun maakuntasuunnitelma 2020 (tiivistelmd)
Kainuun maakuntaohjelma 2003 - 2006 (tiivistelméa)

(KYVHO03S) Hallinto-oikeus

Administration Law

Lagjuus: lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Tavoittest: Opiskelija saa kokonaiskuvan valtion ja kunnan yleishallinnon oikeudellisesta
séantelysta.

Sisdlto: Hallinto ja viranomaiset

Hallinnon periaatteet
Hallintomenettely
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVHO029)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Kansalaisen oikeusturva
Kirjatentti

IImoitetaan opintojakson alussa

Julkistalous
Public Sector Economy

250v Ajoitus: 3. vuosikurssi
Opiskelija perehtyy julkisen talouden laskentatoimeen.

Kunnan strateginen suunnittelu

Kunnan talous (mm. talousarvio, tilinp&détds, arvonlisaverotus, talouden valvonta,

siséinen laskenta)
Seurakunnan talous

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitustyot

Opetusmoniste

(KYVH5ZZ) TILINTARKASTUS5 ov

(KYVH519)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVH529)

Lagjuus:

Tavoitteet:

AUDITING

Opiskelija pystyy toimimaan tilintarkastajana pienissi yrityksissd, valmentaa
HTM-tenttiin.

Tilintarkastuksen peruskurssi
Introduction to Auditing

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy hallinnon, kirjanpidon jatilinpaéttksen tarkastukseen.
Hallinnon ja kirjanpidon tarkastus

Tilinpaétoksen tarkastus

Raportointi ja tytpaperit

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

IImoitetaan opintojakson alussa

Tilintarkastuksen jatkokurssi
Follow-up Course in Auditing

lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija syventda peruskurssin tietojaan ja tutustuu erityistilanteiden tarkastuksiin.
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVH539)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Tilintarkastuksen erityistilanteet: selvitystila, konkurssi, yritysmuodon muutos
Konsernitilinpaétoksen tarkastus

Pienryhméopetus
Tentti ja harjoitukset

IImoitetaan opintojakson alussa

Y htidoikeus
Corporate Law

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelijatuntee eri yritysmuotojen oikeudel liset periaatteet ja erot tilintarkastuksen
kannalta.

Y ritysmuodot

Y rityksen perustaminen
Hallinto

Edustus

Vastuu

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Villa, S., Henkilbyhti6t ja osakeyhtio

(KYVH4ZZ) ISANNOINTI 5ov

(KYVH41S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVH42S)

HOUSE MANAGEMENT

Opiskelija saa perustedllisen kuvan isanngitsijan talous- ja oikeuskysymyksisté.
| s&nnoitsijan oikeustieto

Housing and Real Estate Law

250v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee asunto-osakeyhtion erityiskysymykset ja huoneenvuokrausta
koskevan saantelyn.

Asunto-osakeyhtitn perustaminen
Y htidkokous, hallitus, isannditsija
V astikesdannokset

Y htién pakkokeinot
Kunnossapitovastuu
Huoneenvuokrasddnnokset
Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Arjasmaa, P., Kuhanen, P., Uus asunto-osakeyhtidlaki

Asunto-osakeyhtion laskentatoimi
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Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVH3Z2)

(KYVH31S)

Lagjuus:
Tavoitteet:
Sisdto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVH329)

Lagjuus:
Tavoitteet:
Edeltavyysehto:
Sisdlto:

TRADENOMIKOULUTUS

Housing Corporation Accounting

250v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija osaa hoitaa asunto-osakeyhtion sisdisen ja ulkoisen laskentatoimen
tehtavat.

Talousarvio ja vastikel askenta

Kirjanpito

Tilinp&é&tos ja jalkilaskelmat

Verotus

Tilintarkastus

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Manner, K., Asunto- ja kiintei stbosakeyhtion kirjanpito jatilinp&dtos

YRITYSIARJESTELYT 50v
COMPANY ORGANISATION

Opiskelija perehtyy yrityksen laskentatoimeen yritysjarjestel ytilanteissa.

Konsernitilinpaatts
Group Accounts

150v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi
Opiskelija perehtyy konsernitilinpadtoksen laadinnan padperiaatteisiin.
Konsernitilinpaétos

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Tomperi, S., Kehittyvakirjanpitotaito - oppikirjaja harjoituskirja

Yritysmuodot ja verotus
Company Forms and Taxation

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy yritysmuodon verotuksellisiin muutosvaikutuksiin.,
Verotus jatilinpagtoksen suunnittelu

Y ritysmuotojen verotuksel liset erot

Y leista yritysmuodon muuttamisesta
Varainsiirtovero
Arvonlisiveroseuraamukset
Vaittdman verotuksen seuraamukset
Y rityksen/osakkeen hinnan méérittely
Diffuusio jafuusio

Y ritysverotus ulkomailla

149



Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVH339)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVT0ZZ)

(KYVTO19)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVT029)

Lagjuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Pienryhméopetus
Tentti ja harjoitukset

Alhola, K., Kaoivikko. A. & Réty, P., Tilinpaétoksen suunnittelu - Yritysverotusja
yritygarjestelyt

Yritygarjestelyjen oikeuskysymykset
Company Organisation and the Law

150v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi
Opiskelija perehtyy yritysjarjestelyn oikeudellisiin ongelmiin.

Y ritysmuodon muutokset yksityis(yritys-)oikeudellisesti
Muut yritysarjestelyjen oikeuskysymykset

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

[Imoitetaan kurssin alussa

TIETOKONEEN AMMATTIKAYTTO 50v
COMPUTERSAT WORK

Opiskelija tuntee mikrotietokonel aitteiston ja osaa kayttda hyvékseen sovellus- ja
tietoliikenneohjel mistoja seké soveltaa taul ukkol askentaohj el mistoa.
Opintokokonai suus on tarkoitettu muille kuin tietojenkasittel yyn koul utusohjelman
opiskelijoille.

Atk-laitteistotietous
ADP Hardware

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelijatietéd syvallisemmin mikrotietokonel aitteistosta, tietoliikenteestd ja
atk-teknisten ratkai sujen mahdollisuuksista. Opiskelija osaa yllapitéa
mikrotietokoneen ohjelmistoja.

Mikrotietokonelaitteisto ja oheidl aitteet

Tarkemmin kéyttojarjestelméasta

Windows-kayttoliittyman apuvalineet

Atk-laitteistojen ja ohjelmistojen hankinta ja asennus

Pienryhméopetus

Tentti ja harjoitukset

[Imoitetaan mydhemmin

Taulukkolaskennan jatkokur ssi
Spreadsheet Program - Follow-up Course

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi
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Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVT049)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVV0ZZ)

(KYVVOL1S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

TRADENOMIKOULUTUS

Opiskelija pystyy kehittdmaan ja kayttdmaan tyovalineohjel mia monipuolisesti
mikrotietokoneel la.

Tydkirjan jataulukoiden muokkaus

Kaavioiden muotoilu ja muokkaus

Tilasto-, rahoitus- ja hakufunktioita

Tietojen suodattaminen

Pivot-taulukko

Toimintamakrojen nauhoittaminen ja muokkaus
Tyovélineohjelmien yhtei skaytto

Pienryhméopetus

Tentti ja harjoitustyot

Seppénen, Skinnari, Excel-moniste tai vastaava
Pulkkinen, EXCEL 2000

L ahiverkot
Local Networking
lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelijatietda tietoliikenteen jaldhiverkkojen periaatteet syvélisemmin ja osaa
hyddynt&a niiden antamia mahdollisuuksia tyStehtévissaan.

L 8hiverkkojen rakenne

Verkon laitteet ja verkon rakentaminen
Verkkojen yhdistéminen

Y hteydet ulkopuolisiin jarjestelmiin
Nopeat tietoverkot

Turvajdrjestelyt

Pienryhméopetus

Tentti

Paananen, Tietotekniikan peruskirja, 2003 Docendo

VIESTINTA VAIKUTTAJANA 5ov
COMMUNICATION - A MEANS TO INFLUENCE

Opiskelijaymmartad, miten viestinnan avulla pyritéan vaikuttamaan ja osaa itse
kaytt&a viestinnan vaikuttavuutta hyvékseen.

Kuvaviestinta
Photo Semiotics

lov Ajoitus:

Opiskelija osaa tulkita ja kayttéd kuvaviestintda tehokkaasti hyvaksi erilaisissa
viesteissi.

Visuaalinen maailma
Kuvajournalismi
Lehtikuva, uutiskuva, henkilkuva, kuvituskuva
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVV10S)

Lagjuus:

Tavoittest:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVV08S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVV04S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

TRADENOMIKOULUTUS

Kuvaviestinnan semioottisia ndktkulmia: etdisyys/laheisyys, tila, valta
Kuvaviestin laadinta, kuvan rgjaus

Kuvien tulkintaja anayysi

Pienryhméopetus

Tehtavét ja harjoitukset

M onistemateriaali

Tele- javideoviestinta
Tele and Video Communication

lov Ajoitus:

Opiskelija tuntee uusimpia tele-ja sdhkdisen viestinndn muotoja ja osaa hyddyntaa

niita seka viestin 18hettd &né etté vastaanottajana.
Sahkoiset viestit

Tekstiviestit, faksit, sahkdpostit
Mobiilimarkkinointi

Asiantuntijaluennoitsijat, pienryhmaopetus, essee
Tehtavét jaryhmaharjoitukset, vierailut
Lehtiartikkelit

Esimiesviestinta

Communication in Management

150v Ajoitus:

Opiskelijatutustuu esimiehen viestinnan perusul ottuvuuksiin seka harjaantuu
tunnistamaan ja arvioimaan niita.

Viestinté javuorovaikutustilanteiden hallitseminen
Esimiehen sanallinen ja sanaton viestinta
Epévarmuus ja viestinndn pelko

Sisdinen- ja ulkoinen viestintg, sidosryhmaanalyysi
Pienryhméopetus

Tehtévét, harjoitukset ja tentti

Puro, Esimiehen viestintataidot, lehtiartikkelit

Radio- jalehtityd
Mass Media
150v Ajoitus:

Opiskelija ymmartaa joukkoviestinnan merkityksen yrityselamalle, pystyy
osallistumaan radio-ohjelmien jalehtiartikkelien tekoon.

Radio vs. lehti mediana
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

L ehtiartikkelityypit, radio-ohjelmatyypit
Aiheestavalmiiks ohjelmaksi tai jutuksi
Radio-/lentikieli

Radio-ohjelman tehosteet

L ehtiartikkelin kuvitus

L ehden rakenne

Pienryhméopetus
Harjoitukset ja erilai set tyssa oppien -projektitehtavét

Lundberg, Kirjoita, vaikuta, menesty!

(KYVM6ZZ)YRITYSVIESTINTA 5ov

(KYVM60S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVM61S)

Lagjuus:

Tavoittest:
Sisdlto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

CORPORATE COMMUNICATIONS
Kasikirjoittaminen

Script Writing

lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee kasikirjoittamisen vaiheet ja ymmartéa sen merkityksen tuotteen
suunnittelussa.

Tuotteen ideointi

Synopsis

Kasikirjoitus

Tuotantosuunnitelma ja tuotantokasikirjoitus
Katsaus multimediatuotannon sovellusohjelmiin

Itsendinen opiskelu verkkomateriaalin pohjalta
Harjoitustyona laadittu dokumentointi suunnitellun tuotteen kasikirjoittamisesta

Opintojaksollailmoitettu kirjallisuus

Yritysviestinnan rakentaminen
Corporate Communications Management

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

liiketoimintaa.

Mielikuvat yritystoiminnassa

Maine ja sen ulottuvuudet

Y ritysviestinnan késitteet ja kaytannot
Opetuskeskustelu (tutoriaalit) Harjoitustehtavét

Jatkuva néytto ja aktiivinen osallistuminen tutoriaaleihin Ennakkotehtévien
tekeminen

Aula Pekka, Heinonen Jouni (2002): Maine - menestystekija
Aberg, Leif (2002): Viestinnan johtaminen
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(KYVM62S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KYVB6Z2)

(KYVB629)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVB619)

Lagjuus:

Tavoitteet:

TRADENOMIKOULUTUS

Multimaker
Multimaker

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija osaa kayttéd itsendisesti MultiM aker-ohjelman ominaisuuksia
multimediamateriaalin tuotannossa ja julkaisussa

Sivun ominai suudet

Sivuillanavikointi ja vuorovaikutteiset painikkeet
Animaatio

Kuva, éni javideotiedostot esityksessa

Palaute- ja testilomakkeiden laatiminen
Materiaalin julkaisu

L &hiopetus ja harjoitusty ot
Kurssin suoritukseen kuuluu esimerkkiyritykselle tehtéva Multimaker -esitys

[Imoitetaan myShemmin

FINANSSITOIMINNOT |l 50v
FINANCE 2

Opiskelijatuntee arvopaperikaupan keskeiset periaatteet sekéd hallitsee rahoitus- ja
investointilaskennan.

Arvopaperikauppa
Bonds and Securities

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija tuntee arvopaperikaupan keskeiset periaatteet ja sijoituspdatoksiin
liittyvét asiat seka arvopaperikauppaa koskevan oikeudellisen séételyn.

Arvopaperipdrssin toimintaperi aatteet

Sijoitusvaihtoehdot (osakkeet, joukkovelkakirjat, sijoitusrahastot, optiot ja muut
arvopaperit)

Sijoituspaétosten tekeminen

Arvopaperikauppaan liittyva lainsdadanto

Luennot ja harjoitukset
Tentti

Luento- jaoheiskirjallisuus: pankkien, pdrssisaétion ja Hex Oy:n materiaalia
Astola, Arvopaperimarkkinoiden oikeussddnnokset

Finanssmatematiikka
Financial Mathematics

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi
Opiskelija hallitsee koronkorkol askennan, investointimenetel mien matemaatti set

perusteet ja osaa investointimenetel mét seka finanssitoimintoihin liittyvien
todellisten korkokantojen laskemisen.
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVB68S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVB8ZZ)

(KYVB819)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Korko- ja koronkorkolaskentaa
Investointilaskelmia

Finanssitoi mintojen efektiiviset korkokannat
Jatkuva koronkorkolaskenta

Jatkuva maksuvirta

Sijoitus- ja rahoitusvai htoehdot

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Karjalainen, L., Optimi - matematiikkaa tal ousel @man ammattilaiselle

Rahoitus EU-Suomessa
Financing in EU-Finland

lov Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy EU-jasenyyden tarjoamiin uusiin rahoitusratkaisuihin ja pystyy
itsendisesti etsimadan EU-rahoitusta. Liséksi opiskelija perehtyy Suomen
rahoitusmarkkinoihin.

EU:n rakennerahastot ja erillisohjelmat

Y rityshankkei den rahoitusl éhteet

Suomen rahoitusmarkkinat

Luennot sisdltéen asiantuntijaluentoja

Projektityon tekeminen julkisen hankkeen tai yrityshankkeen rahoitusjarjestelyista

Luennoillailmoitettava materiaali

YRITYKSEN STRATEGIA JA LIIKKEENJOHTO 5 ov
CORPORATE STRATEGIESAND MANAGEMENT

Opiskelija perehtyy liikkeenjohdon ty6hon ja sen kehittéamiseen,
johtamismenetel mien suuntauksiin seké tehokkaan esimiestyon erityiskysymyksiin.

Johtamisen uudet suuntaukset
New Trendsin Leadership and Management
20v Ajoitus: 4. vuosikurss

Opiskelija ymmartéé tietopddoman merkityksen kil pailutekijand, tuntee
laatujohtamisen keskeiset alueet, ymmartaa toi mintoj ohtamisen soveltamisen
liikkeenjohtoon sek& ymmaéartda johtami sen merkityksen organisaation perustehtévan
toteuttamiseksi.

Tietopddoma, laatujohtaminen, toimintojohtaminen ja -laskenta, johtaminen ja
johtgjuus.

Kirjatentti tai essee

Opiskelijavalitsee kaksi seuraavista teoksista:
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(KYVB84S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KYVB83S)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVR1ZZ)

(KYVR10S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

TRADENOMIKOULUTUS

Stahle, Gronroos, Knowledge Management

Viitala, R., Henkil §stjohtaminen ss. 1-223

Lumijarvi ym., Toimintojohtaminen - Activity Based Managementin suomalaisia
sovelluksia

Otala, L., Oppimisen etu - kilpailukykyd muutoksessa ss. 1-274

Johtamisen menetelmat
Management Procedures

20v Ajoitus: 4, vuosikurssi
Opiskelijaymmaértéd ja osaa soveltaa yrityksen strategista ohjausjarjestel maa.

Tasapainotetun mittariston kéyttéonottoprosessi, mittarit ja mittaaminen, tietojen
keruu ja toteuttaminen.

Kirjatentti ja case-tehtévata essee.

Olve, N.-G,, Roy, J., Wetter, M., Balanced scorecard - Y rityksen strateginen
ohjausmenetelma

Strateginen johtaminen
Managerial Strategies

lov Ajoitus:
Opiskelijaymmartéd yrityksen strategisen suunnittel uprosessin.

Strategiaprosessin kéynnistaminen; tietopohjan hankintajaarviointi; strategian
muodostaminen, aktivointi, mittaaminen ja seuranta; jatkuva strateginen johtaminen.

Kirjatentti tai essee

Karlof, B., Strategia - suunnitel masta toteutukseen

PROJEKTIOPINNOT 5ov
LEARNING BY PROJECTS

Opiskelijaoppii tiimi- ja projektitydskentelyn kautta k&ytannon
ammattitaitokokonaisuuksia. Projektit voidaan toteuttaa myos oppimisyritys
Kagability Oy:n kautta. Projektit ovat ammattikorkeakoul utasoisia ammatti- ja
asiantuntijatehtévia sisdltévia kokonaisuuksia. Koulutusjohtaja hyvaksyy opinnot.

Tiimi- ja projektiopinnot
Learning by teams and projects

50v Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelijaoppii tiimi- ja projektitydskentelyn kautta kdytannon
ammattitaitokokonaisuuksia. Projektit voidaan toteuttaa myos oppimisyritys
Kagjability Oy:n kautta. Projektit ovat ammattikorkeakoul utasoisia ammeatti- ja
asiantuntijatehtavia sisdltéavia kokonaisuuksia. Koulutusjohtaja hyvaksyy opinnot
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Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Projektityoskentely Kokemuksellinen oppiminen

Teoriaan perehtyminen, projektisuunnitelman teko, aktiivinen osallistuminen,
projektiraportin tekeminen, essee teorian ja kéytannon soveltamisesta.
Projektiopintokokonaisuus voi muodostua useammasta pienemmasta projektista ja
niitd voi olla myds vapaasti valittavissa opinnoissa.

Ohjaava opettaja ohjaa kaytettavaan kirjallisuuteen projektin sisdllon ja opiskelijan
valitseman nakékulman mukaisesti.

(KYVM4ZZ)LIIKETOIMINTASUUNNITELMA 5ov

(KYVT722)

(KYVT719)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVT729)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

BUSINESS PLAN PROJECT

Opiskelija ymmartéé strategisen suunnittelun merkityksen. Han osaa tehda
konkreettisen liiketoi mintasuunnitelman, jonka perusteella hén pystyy esim.
aloittamaan yrittg) &nané toimimisen opiskelujen kuluessatai sen paatyttya.

TIETOJARJESTELMAN YLLAPITO50v
DATA SYSTEM MAINTENANCE

Opiskelija syventda palvelin- ja sovellusohjelmistojen hallintaosaamista ja perehtyy
erilaisten paétel aitteiden asennukseen.

Palvelinohjelmistojen yllapito
Server Software Maintenance

3ov Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija hallitsee pal velinkayttoj érjestel man asentamisen ja konfiguroinnin seka
kayttadjien ja kayttooikeuksien hallinnan

Palvelinkayttoj &rjestel man asentaminen
Kéayttgjien ja kéyttdoikeuksien hallinta
DHCP ja DNS-palvelut

Active Directory

Luennot jalaboratorioty6t
Tentti jalaboratoriotydsel ostukset
Pakarinen, J., Jarjestel métuki

Linsenbardt-Stigler, Windows 2000 Y l18pitgjan kasikirja
Brelsford, H., Windows 2000 Server

Sovellusohjelmistojen ja laitteistojen asennus ja ylldpito
Software and Hardware M aintenance and Installation
20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee kaytttjarjestelmén, sovellusohjelmistojen ja oheislaitteiden
asennuksen ja konfigroinnin perusteet tyGasemay mpéristossa.

Kayttojarjestelmén asentaminen

Sovellusohjelmistojen asentaminen
Oheidlaitteiden asentaminen
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KYVT8ZZ)

(KYVT819)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVTS80S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVT82S)

TRADENOMIKOULUTUS

Ohjelmistojen yll&pito
Luennot jalaboratorioty6t
Tentti jalaboratoriotydsel ostukset

Pakarinen, J., Jarjestelmétuki

TIETOSYSTEEMIN MALLINNUSJA KUVAUSS5 ov
MODELLING AND DESCRIPITON OF DATA SYSTEM

Opiskelija saa yleiskuvan tietojenkasittel yjérjestelman kehittamisessa kéytettavista
suunnittel umenetel mista.

Kayttdliittyman suunnittelu
User Interface
lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija osaa ottaa huomioon erilaisten tietoj enkasittel ysovel lusten suunnittelussa
eri kayttotilanteet ja monen tasoiset kéyttéjt.

Ohjelmistojen kaytettavyydesta

Kayttoliittyma ja sen merkitys

Graafisen kayttdliittyman visuaalinen suunnittelu
Ké&ytettavyys ja sen testaus

Luennot ja pienryhmétytskentely

Tentti ja harjoitukset

Kuutti, W., Kéytettavyys, suunnittelu ja arviointi
Kalimo, A. Graafisen kayttdliittyman suunnittelu

Nielsen, WWW-suunnittelu
Sinkkonen, I. ym., Kaytettdvyyden psykologia

UML-mallintaminen
UML
20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija osaa tulkita UM L -kaavioita seké osaa suunnitella UM L-mallinnusta
kéyttéen.

Oliosuuntautunut suunnittelu ja ohjel mointi
UML-mallinnuskieli

UML-merkinnét ja -kaaviot

Luennot, pienryhmétydskentely

Tentti, harjoitusty6

Eriksson, H. E., Penker, M., UML
Koskimies, K., Oliokirja

Case-jarjestelmat
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Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVT222)

(KYVV229)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVT27S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

TRADENOMIKOULUTUS

Case Tools
20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija osaa kéayttéa oppilaitoksessa olevaa Case-ohjel mistoa ja kuvata sita
kayttéen yksinkertai sen tietojenkasittel yn kehittamistehtavan.

Oliosuuntautunut mallinnus
Case-jarjestelman kaytté UML:n kanssa
Prosa- / Rational Rose -ohjelmiston kaytto
Pienryhmétyoskentely

Tentti ja harjoitukset

Eriksson, UML
Koskimies, Oliokirja

OHJELMOINNIN TEHOPAKETTI 5o0v
INTENSIVE PROGRAMMING

Opiskelijaoppii taloushallinnollisen ohjelmointitehtévan erityispiirteet ja pystyy
ratkai semaan sen kayttden tilanteeseen sopivia ohjelmointityovalineita kayttaen.

C# -ohjelmointi
C#-Programming
20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija osaa suunnitella, laatia, testata ja dokumentoida .NET sovelluksen C#
ohjelmointikielella

C++ tai Java-ohjelmointi

C# perusteet
WinForms

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitustyo

Opettajan osoittama materiaali

Java Client/Server -ohjelmointi
Java Client / Server Programming
3ov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelijaymmaértéa asiakas / palvelin sovellusten toi mintaperiaatteet. Opiskelija
osaa laatia yksinkertaisia hajautettuja sovelluksia.

L uokkakirjastot
Ohjelman liittdminen WWW-sivulle

Socket
Client / Server -ohjelmointi

Pienryhméopetus
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVT622)

(KYVT61S)

Lagjuus:
Tavoittest:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVT629)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVT9ZZ)

TRADENOMIKOULUTUS

Tentti, harjoitustyo

Wutka, M., Inside Java J2EE
Uusin kirjallisuus ilmoitetaan opintojakson alkaessa

SULAUTETTUJEN JA MOBIILILAITTEIDEN

OHJELMOINTI 5ov
EMBEDDED AND MOBILE DEVICES PROGRAMMING

Opiskelijaoppii ymmartamaan sulautettujen ja mobiililaitteiden ohjelmoinnin
erityispiirteet ja pystyy osallistumaan suunnittelu ja toteutustehtéaviin kyseisille
laitteistoille teht&viin projekteihin.

Sulautettujen jarjestelmien ohjelmointi
Embedded Software Programming
20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi
Opiskelija ymmartéa sulautettujen laitteiden ohjelmoinnin perusasiat.
Ohjelmien suunnittelu

Keskeytykset

Reaalikayttoj arjestel mét

Taski

Pienryhmétydskentely

Tentti

Uusin kirjallisuus ilmoitetaan opintojakson alkaessa

M obiili sovellusten ohjelmointi
Mobile Software Programming

3ov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi
Opiskelijaymmartéd mobiili laitteiden ohjelmoinnin perusasiat.
Ohjelmien suunnittelu

J2ME

Nokia Ul API

Sovellusten jakelu

Pienryhmétydskentely

Tentti

Kontio, M., Mobiili Java
Uusin kirjallisuus ilmoitetaan opintojakson alkaessa

TIETOTEKNITKAN KOULUTTAJA 5ov
HOW TO WORK ASAN IT-TRAINER

Opiskelija osaa suunnitella tietojenkasittelyn koulutusta ja kayttéa siina tarvittavaa

nykyaikaista oppimisympéristoé ja laitteita.
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(KYVT90S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVTO3S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVTO19)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

TRADENOMIKOULUTUS

Uudet oppimisymparist6t
New Learning Environments

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija tuntee uusien oppimisympéristéjen mahdollisuudet oppimis- ja
koulutustilanteiden jarjestéamiseen.

Tietoverkkojen hyddyntdminen opetuksessa
Digitaaliset oppimateriaalit ja oppimisympéri sttt
Oppilaitoksen kayttamat oppimisympéaristot

Luennot, pienryhmétytskentely
Tentti , harjoitustytt

Kanerva, J. et d., |deasta multimediaksi - séhkoinen julkaiseminen ja
vuorovaikuttei set jarjestelmét

Lehtio, P., Tietoverkot ja digitaaliset oppimateriaalit

Ahonen, J. et al., Oppimisen uudet ymparisttt

Digitaalisen opetusmateriaalin tuottaminen
Digital Based Learning Materials

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija osaa suunnitella ja tuottaa | &hi- ja verkko-opetukseen sopivaa digitaaista
opetusmateriaalia erilaisia uusmedian apuvalineita kayttaen.

Multi- ja hypermedia

Kuvankasittely ja multimediagrafiikka
Animaatio

Adnen- ja videokuvankésittely
Verkkomultimedia

Pienryhméopetus, harjoitukset

Tentti, harjoitusty6t

Opetusmoniste

Lamberg, Kerénen, Penttinen, Multimedia

Miettinen P., Kuvankésittely & digitaalikuvaus
Pihlanko J., Digitaalinen kuvankasittely

Koulutusteknologia
Education Technology

lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi
Opiskelija osaa kayttéa uuden teknologian valineita ja menetelmia.
Avoimet oppimisymparisttt

Opiskeluympaéristdjen kehittaminen

Oppimisympéristén teknisia valineitd ja menetelmia
Verkkoviestinndn perusteet tietoyhtei skunnassa
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVV2ZZ)

(KYVV20S)

Lagjuus:
Tavoitteet:
Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KYVV22S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisélto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KYVV21S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

TRADENOMIKOULUTUS

Luennot, pienryhmétytskentely
Tentti
Lehtinen, E. (toim.),Verkkopedagogiikka

Pohjonen, J., Teknologia koulutuksessa
Ahonen, J,, et a., Oppimisen uudet ympéristot

NET-OHJELMOINTI 5ov
NET PROGRAMMING

NET-arkkitehtuuri
.NET Architecture

lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi
Opiskelijatuntee .NET arkkitehtuurin perusteet ja toimintamekanismit
C++ tai Java-ohjelmointi

NET arkkitehtuuri
.NET Framework

Luennot
Tentti

Opettajan osoittama materiaali

C# -ohjelmointi
C#-Programming
20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija osaa suunnitella, laatia, testata ja dokumentoida .NET sovelluksen C#
ohjelmointikielella

C++ tai Java-ohjelmointi

C# perusteet
WinForms

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitusty®

Opettajan osoittama materiaali

ASP.NET ja ADO.NET ohjelmointi
ASP.NET Web programming and ADO.NET database
programming

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija osaa suunnitella, laatia, testata ja dokumentoida tietokantapohjai sen
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Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Web-sovelluksen C# ohjelmointikielella ASP.NET ja ADO.NET tekniikoita
kayttéen

NET arkkitehtuuri ja C#-ohjelmointi
ASP.NET jaWebForms

ADO.NET

XML Web servicesja SOAP
Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitustyo

Opettajan osoittama materiaali

(KYVH6ZZ) TILASTOTIEDETTA JA LASKENTATOINTA

(KYVH619)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVH63S)

Lagjuus:

Tavoittest:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

ATK-SOVELLUKSIN 5ov

STATISTICSAND ADP-APPLICATIONSFOR
ACCOUNTING

Tilastotiedettd + SPSS -tilasto-ohjelma
Statistical Methods and SPSS -program

250v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija osaatilastollisen aineiston kasittelyn, tilasto-ohjelman kéyttoa ja tulosten

tulkintaa.

Peruskasitteet ja taulukot
Tilastolliset tunnusluvut
Regressio- ja korrelaatioanalyysi
Testiteoriaa jatilastollisiatesteja
Tilasto-ohjelman kaytto
Harjoitusty6

Luennot ja harjoitukset
Tentti, harjoitustyd ja harjoitukset

Karjalainen, L., Tilastomatematiikka, 2000

Talouden suunnittelu ja seuranta atk-sovelluksin
ADP - Applications for Accounting

250v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija osaa analysoida tilinpaétoksia ja tehda yrityksen johdon pdétoksentekoa

avustavialaskelmia.
Tilinp&étosanalyysi

Johdon laskentajarjestel mét
Toimintolaskennan perusteet
Pienryhméopetus

Tentti ja harjoitustyot

Opetusmoniste 163



(KHAHO1S)

(KAAHO1S)

Laajuus:
Edeltévyysehto:

Tavoite:

Sisalto:

(KHALO1S)

(KAALO1S)

Laajuus:
Edeltavyysehto:

Tavoite:

Sisalto:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Harjoittelu, liiketalous
Practical Training

Harjoittelu, tietojenkisittely

Practical Training

20 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Vihintdén 60 ov/75 ov suoritettuja opintoja (erit. perusopinnot) ennen harjoittelun alkua

Opiskelija perehtyy oman erikoistumisalansa mukaisiin tyotehtdviin kotimaisessa tai
ulkomaisessa yrityksessa tai julkisyhteisossd. Opiskelija hankkii harjoittelupaikan itse
ja hyviksyttdd harjoittelusopimuksen koulussa.

Harjoittelun tulee vastata ammattikorkeakoulun oppimistavoitteita ja edetd mielelladn
vaativampiin tehtdviin. Opiskelijan toivotaan saavan opinndytteen aiheen ja tyon alulle jo
harjoittelun aikana. Tarkemmat ohjeet ja tarvittavat lomakkeet jactaan
harjoitteluseminaareissa.

Harjoitteluseminaarit ennen ja jélkeen harjoittelun
6 kk:n harjoittelu, jonka voi jakaa enintddn 2kk + 4 kk
Harjoitteluraportti ja -tehtavat

Opinniytetyo, liiketalous

Final Year Project

Opinnaytetyo, tietojenkisittely

Final Year Project

10 ov Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Viéhintddn 15 ov:n laajuiset opinnot tyon aihealueelta

Opiskelija perehtyy valitsemassaan yrityksessd/tyoyhteisossd oman ammattialansa
kehittdmis- tai tutkimustehtivién ja laatii siitd raportin. Ty0 voi olla muodoltaan esim.
kirjallinen raportti, video, messutapahtuma, teemapaivit, esitteisto, ohjelma. Tyon voi
tehda joko yksilotyond tai ryhmétyona.

Opinndytety0 on opiskelijan itsendinen laajahko ty0, jonka tavoitteena on syventdi tietoja ja
taitoja ja harjoittaa itsendistd tiedon hankintaa ja soveltamista sekd asiatekstin kirjallista ja
suullista esittdmistd. Tyon aiheen hyvéksyy koulutusjohtaja tai koulutusohjelman vastaava.
Tyolle nimetddn ohjaaja aiheen mukaisesti koulusta, mielellddn my6s toimeksiantajalta.
Lisdksi on ohjausta tutkimusmenetelmiin seké vieraskielisen abstraktin laadintaan. Tyon
arvioi kaksi ammattikorkeakoulun opettajaa. Ty0 on jitettdva ohjaajalle vahintdan
kuukautta ennen tutkinnon valmistumispaivaa.

Opinndytteen aloitusseminaarit ennen harjoittelua ja sen aikana

Oman aiheen hyviksyttiminen

Oman tyon esittely seminaari-istunnossa: aiheanalyysi, tutkimussuunnitelma ja
lopullinen ty6

Toisen opiskelijan tyon opponointi

Aktiivinen osallistuminen oman ryhmén seminaareihin

Kypsyysnéyte (etukéteen ilmoitettuina ajankohtina)

Opinnidytetyoohje
Hirsjarvi, Remes, Sajavaara, Tutki ja kirjoita
Hirsjarvi, Remes, Liikanen, Sajavaara, Tutkimus ja sen raportointi
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TRADENOMIKOULUTUS

VAPAASTIVALITTAVAT OPINNOT

(VAPAAZ)

(KYWHOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWH10S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWHO03S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 10 ov
FREE-CHOICE STUDIES

Henkilover otus
Personal Taxation

20v Ajoitus: 1. - 4. vuosikurssi
Opiskelija tuntee henkil Sverotuksen periaatteet, verotusmenettelyn ja
muutoksenhaun.

Verovelvollisuus

Suhteellinen ja progressiivinen verotus

Tulojen veonalai suus (pdomatul ot ja ansiotul ot)
Menojen vahennyskel poisuus
IImoitusvelvollisuus

Muutoksenhaku (oikaisuvaatimus ja valitus)

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset
IImoitetaan opintojakson alussa
Kiinteistonvalitys

House and Estate Agency

lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurss

Opiskelija hallitsee kiinteisténvalitystoiminnan oikeudel lisen sdantelyn.
Elinkeino-oikeudel linen sdantely

Asunto- ja kiintei stokauppa

Kuluttajansuoja

Kiinteistonvalityksen erityiskysymykset

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Simonen, |., Sarkameri, L., Asuntokaupan ABC - opas ostgjalle jamyyjélle

Perhe- ja perintooikeus
Family and Inheritance Law
1. - 4. vuosikurssi

20v Ajoitus:

Opiskelijatuntee lasta, perhettd ja perintda koskevat sédnnokset ja osaa soveltaa

niita kaytannon tilanteissa.
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWHO04S)

Lagjuus:

Tavoitteet;
Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KYWMO069S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWHO7S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

TRADENOMIKOULUTUS

Kihlaus, avialiiton solmiminen, puolisoiden asema
Aviovaradllisuusjarjestelma

Lakimaardinen perimysjarjestys
Testamenttioikeus

Perunkirjoitus, perinndnjako, perintéverotus

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

[Imoitetaan kurssin alussa.

Riskien hallinta
Risk Management

lov Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Tavoitteena on, etta opiskelijatietda riskien hallinnan osa-alueet. ja osaa laatia
yrityksen riskienhallintasuunnitel man.

Riskienhallinnan lahtkohdat, riskianalyysi, liike- ja muut riskit seka niiden
arviointi, riskienhallinta, -keinot ja padtoksenteko.

Virtuaaliopintoina tehtéva riskienhal lintasuunnitelma

Suominen, A., Riskienhallinta, Berg, K.E., Yrityksen riskienhalinta

Arkistonhoito
Filing

lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy yksityisen jajulkisen sektorin arkistotoimeen, kansallisarkiston

ohjeistukseen seka arkistoinnin jatiedon hallinnan erilaisiin menetelmiin.
Arkistolaki ja ohjeistus

Arkistotoimi ja arkistojen hoito

Y ksityisten jajulkisten arkistojen jarjestami speriaatteet

Séhkdinen asiakirjahallinto

Arkistotilat

Itsendinen opiskelu

Kirjatentti

Rastas, P., Arkistotoimi ja asiakirjahallinto
Opintomoniste

Hyvakirjanpitotapa
Generally Accepted Accounting Principles

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija osaa soveltaa kirjanpitolakia ja -asetusta kéytannon tilanteisiin.
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Edeltavyysehto:
Sisélto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWHO09S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisélto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWHO08S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

V &hintéan kirjanpidon perusteiden hyvaksytty suoritus

Hyvan kirjanpitokaytannon |ahtokohdat: kirjanpitolaki, Kirjanpitoasetus,
kirjanpitolautakunnan ohjeet, hyvéa kirjanpitotapa

Kirjatentti
Kirjatentti
Leppiniemi, J., Hyvakirjanpitotapa - Mika on sallittua, mahdollista, kiellettya?

(uusin painos)
Artikkeleita tentaattorin ilmoituksen mukaan

Toimintolaskenta
Activity-based Cost Accounting
150v

Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija tietaa toimintolaskennan kulun ja hyvaksikayttémahdollisuudet ja tuntee

aitheen ATK-sovelluksen.
Johdon laskentatoimen kurssi

Toimintogjattelu

Kustannusten kohdistaminen ja toimintolaskenta
Toimintojohtaminen

Toimintolaskennan kayttéonotto

Resurssigjattelu

Johdon informaatiojérjestelméa

Luennot ja harjoitukset
Harjoitukset jatentti

Alhola, K., Toimintolaskenta, perusteet ja kayttéonotto

Tilinp&atosanalyys jarahoitus
Financial Statement Analysis

150v Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi
Opiskelija perehtyy tekemaan paatel mia yrityksen kannattavuudesta,
maksuval miudesta ja rahoitukselli sesta asemasta kayttéden hyvéksi yritysten

julkai semaa tilinpaéttsinformaati ota.
Pika-analyysi

Perinteinen tilinpédtdsanayysi
Kassavirta-analyysi

Tunnusluvut ja tulkinta
Atk-analyysiohjelma

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Niskanen, JK Niskanen, M., Tililnpaétosanalyysi
Y ritystutkimusneuvottel ukunta, Y ritystutkimuksen tilinpé&tosanalyys
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(KYWT169)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWM08S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWM11S)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

TRADENOMIKOULUTUS

Arvonlisiverotus
Vaue Added Taxation

lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelijatuntee ja hallitsee arvonlisaverotuksen aineel liset sd8nnokset.

Verovelvollisuus
Myynnin verollisuus
Véahennysjarjestelma
Verotusmenettely
Erityiskysymykset

Luennot ja hrjoitukset
Tentti ja harjoitukset

IImoitetaan mydhemmin

M atematiikka kannattavuuslaskennassa
Profit Accounting

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija osaa kannattavuus askelmia ja erilai sia optimointimenetel mi&.

Talouseldman funktiot

Kannattavuuslaskelmia

Derivaatan kdyttda aariarvojen etsiminen, kustannusoptimi, kannattavuusoptimi,
joustot

Optimointiongel man mallintaminen

Simplex -algoritmi, kuljetusongelma

Verkkomallit

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

[Imoitetaan kurssin alussa

Finanssimatematiikka

20v Ajoitus:

Opiskelija hallitsee koronkorkol askennan, investointimenetel mien matemaatti set
perusteet ja osaa investointimenetel mét seka finanssitoimintiohin liittyvien
todellisten korkokantojen | askemisen.

Korko- jakoronkorkolaskentaa
Investointilaskelmia

Finanssitoi mintojen efektiiviset korkokannat
Jatkuva koronkorkolaskenta

Jatkuva maksuvirta

Sijoitus- ja rahoitusvai htoehdot

Luennot ja harjoitukset
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWM18S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWVO01S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWB91S)

Lagjuus:

Tavoitteet;

TRADENOMIKOULUTUS

Tentti ja harjoitukset

Karjalainen, L., Optimi-matematiikkaa tal ouseldaman ammattilaisille

Tilastollisia menetelmi& opinnaytetydssa
Statistical Mathematics for Research

lov Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Opiskelija syventda aikai sempia til astotieteen tietojaan ja oppii uusiatilastollisia
menetel mi& sek& osaa hy 6dyntéé niita opi nndytetyssaéén jatilastollisissa
tutkimuksissa.

Pakollisten ammattiopintojen Tilastotieteen perusteet -opintojakson suoritus

Estimointi jatilastollinen testaus
Riippuvuuden testaaminen

Keskiarvojen testaaminen
Regressioanayysi, fartorianalyysi
Tilasto-ohjelman kayttoa ja tulosten tulkinta
Tulosten esittéminen

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Opintomoniste

Tiedottamisen per usteet
Introduction to PR-Skills

lov Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi
Opiskelija pystyy hoitamaan julkisyhteison/yrityksen/projektin ulkoisen ja sisdisen
tiedottamisen.

Sisdisen ja ulkoisen tiedottamisen keinot ja vélineet
Tiedotussuunnitelma

Tiedotteiden laatiminen ja analysointi
Tiedotustilaisuuden jarjestéminen

Kriisiviestinta

Pienryhméopetus
Osallistuminen pienryhmaopetukseen, harjoitukset ja tentti
Siukosaari, Y htei sdviestinnan opas

Aberg, Tulosviestinta
tai muu vastaava teos

Toimitusviestinta
Editorial Skills

lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelijaoppii toimittamaan tiedotus- ja henkil Gstolehti& erilaisten
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Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWSL16S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWT249)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWT239)

TRADENOMIKOULUTUS

organisaatioiden ja yritysten tarpeisiin.

Lehden koko jamuoto

Lehden sisdltod

Lehden taitto

Kuvitus

K ohderyhman ottaminen huomioon siséll§ssa ja ulkoasussa
L ehden painatus

Osallistuminen tiedotuslehden toimittamiseen kirjoittamalla lehteen ja osallistumalla

sivuntaittoon.

Hyvéajaked
Kotilainen, Hyvé lehtijuttu

Kirjoita oikein
Write Correctly

lov Ajoitus:

Opiskelijallaon hyvavamius kirjoittaa selkeasti oikeakielistd suomea, rikastaa
kirjallistailmaisuajakehittya kirjoittajana.
L uettavuustekijét: virkkeen muodostus, rinnastaminen ja valimerkit

Muoto-oppia: yhdyssanat, vierassanat, lyhenteet, sanaluokat ja sijamuodot
Kirjoittaminen: erilaiset tekstit jatyylilgjit, prosessikirjoittaminen

L ahiopetus, harjoitukset, |&snaolovelvoite

Kielenhuoltoa kasittelevaa kirjallisuutta, ilmoitetaan tarkemmin kurssin alussa.

Kansallinen kultuuriviestinta
Finnish Cultural Communication

lov Ajoitus:

Opiskelija saa perustiedot Suomen kulttuurista, historiasta ja nykypéivésté ja osaa

Kansallinen ja paikallinen kulttuuri

Merkittavia tapahtumia, henkil 6itd, miljéitajailmicita
Kulttuurien kohtaaminen ennen ja nyt

Luennot, ryhméty6t ja tutustumiskdynnit

Tehtavét jaryhmaharjoitukset, vierailut

Salminen, Poutanen, Kulttuurikompassi

Asiakkuuksien hallinta
Customer Relationship Management
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Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWR27S)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(K BAK 80E)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdto:

Opetusmuoto:

TRADENOMIKOULUTUS

lov Ajoitus: 2-3. vuosikurssi

Kurss on tarkoitettu kaikille opiskelijoille, jotka ovat kiinnostuneet

asiakkuusgj attel usta ja asiakkuuden kehittamisesta yrityksen liiketoiminnassa.
Kurssilla pyritédén luomaan kokonai skésitys asiakkuudesta ja asiakkuuteen johtavista

tekijoista. Kurssin suorittaminen edellyttéa aktiivista osallistumista | éhiopetukseen.

Asiakkuuden merkitys liiketoiminnalle seka asiakkuuden eri ulottuvuuksien
ymmartaminen

Asiakkuuden vaiheet; syntyminen, jalostuminen, loppuminen sekéa
asiakkuuden johtamiseen liittyvét strategiat seké niiden kautta saavutettavat
asiakastyytyvéisyys, -uskollisuus ja -kannattavuus

Luennot ja harjoitukset
Tentti (60 %) ja harjoitukset (20 %) seka aktiivinen osallistuminen (20 %)

Kirjalisuus ilmoitetaan mychemmin

Focusryhmatutkimus
Focus Group Research

20v Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi
Opiskelija perehtyy seka teoriassa etté kdyténnissa asiakaspal autteen kerd8miseen ja
hyddyntami seen focusryhmatutkimuksen avulla.

Asiakaspalautteen keréddminen jatiedon hyddyntdmismahdollisuudet
Laadullinen markkinointitutkimus yritystoiminnan kehittamisessa
Focusryhmétutkimuksen suunnittelu, toteutus ja raportointi

Tutkimuksen tekeminen toimeksiannon pohjalta - opiskelijat suunnittel evat,
toteuttavat ja raportoivat yritykselle focusryhmétutkimuksen.

Solatie, J., Focusryhmét - kvalitatiiviset ryhmakeskustelut strategisen
markkinointitutkimuksen apuna, 2001
Jaettava materiaali

Consumer Buyer Behaviour
Consumer Buyer Behaviour

20v Ajoitus: 2nd - 3rd year

This 2 credit unit builds on the knowledge gained in Marketing Management and
provides students with a broader understanding of consumer buyer behaviour. In
particular it’s relevance to promotional communication and market research.

Introduction to Marketing Management
Consumer behaviour model

Components of behaviour

Advertising

Reference groups

Consumer behaviour and market management

Lectures, cases, video
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWMO01S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWBO1S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWTO4E)

Lagjuus:
Tavoittest:

Sisalto:

TRADENOMIKOULUTUS

Group assignment (report and presentation), individual end of period exam

Blythe, J., Essence of Consumer Behaviour
Socomon, M., Bamossy, G., Askegard, S., Consumer Behaviour * a European
Perspective (2nd edition)

Tehoatekstinkasittelyyn Wordilla
Effective Word Processing with Word

lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi
Opiskelija hallitsee Word-tekstinkasi ttel yohjelman ominai suudet lagja-alaisesti ja
osaa niita tehokkaasti hy6dyntda opinnoissaan ja tydssaan.

Word-tekstinkasittel yohjelman perusteiden tiivis kertaus

Ohjelman erityispiirteitd: mm. joukkokirje, osoiterekisterien hyddyntdminen, tarrat,
taulukointi, lomakepohjat, palstoitus, graafiset ominaisuudet, makrot, lagjojen
tiedostojen kasittely, hyperlinkit, automaattisia ryhmittelyominaisuuksia,
sisdllysluettel ot, Opinnaytetyohon liittyvét asiat

Pienryhméopetus
Laitetentti, harjoitukset

Opintomoniste

Mainosgr afiikka ja painotekniikka
Advertising Graphics and Printing Techniques

20v Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelija saa valmiudet suunnitella ja toteuttaa erilaisia painotuotteita yrityksille ja
yhteisdille.

Pai notuotteen kokonai suuden suunnittelu

Lay out

Originaain valmistus

Toimeksiannot painotaldille

V érien rakenne ja ominaisuudet

Pai notuotteen val mi stusprosessi

Tutustuminen eri painomenetelmiin ja niiden asettamiin vaatimuksiin
L &hiopetus, vierailut

Tentti ja harjoitukset

Painotekniikka

Computer Graphics- Corél in English
Computer Graphics Corel in English

lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi
Opiskelija osaa Corel Draw -ohjelmiston peruskayton.

Tydvélineset, piirtaminen
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWT15S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KYWH20S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisélto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Tekstin kirjoitus ja editointi
Symbolit, kuvakirjastot
Kuvien liittdminen
Tehosteet

Englanninkielinen opetus, pienryhmétyoskentely, harjoitukset
Tuntity6t, tentti ja harjoitustyo

Opintomoniste
Flyktman, R., Corel Draw
Lammi, O., Corel Draw

InDesign-julkaisuohjelma
Effective Use of InDesign

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee InDesign-julkai suohjelman ominaisuudet | agja-al ai sesti.

Tekstien laadinta, muokkaus, taitto

Tekstikehysten eli -lohkojen késittely

Grafiikan hyvaksikayttd

Sivupohjat

Mallit, Kappale- ja merkkityylit

Taulukot

Hakemistot, sisdllysluettel ot

L ehti-ilmoitukset, mainokset

Julkaisujen kokoaminen mm. haitariesitykseksi jakirjaksi

Pienryhmaopetus
Tentti, harjoitusty6t

Opintomoniste

Taloushallinnon atk-sovellukset
IT Applications for Business Administration

lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee taloushallinnon sovel lusohjelmiston ominaisuudet |agja-al ai sesti
ja osaa monipuolisesti hoitaa talous- ja materiaalihallinnon tehtéavia.

Toimistopalvelut -kurssi

Rekisterien perustaminen jayll&pito

Ostotapahtumiin liittyvét asiakirjat, ostoreskontra, varastokirjanpito
Myyntitapahtumiin liittyvét asiakirjat,

Laskutuksen asiakirjat, Myyntireskontra

Suoritusten ja toiminnan tuloksen tarkkailu

Pienryhméopetus

Laitetentti, harjoitukset

Opintomoni steet
Makinen L., Vuorio B., Taoushallinnon nettivallankumous
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(KYWM 239)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KAAT159)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KYVI50S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

TRADENOMIKOULUTUS

Unix + Linux
Linux server

lov Ajoitus: 2.tai 3. vuosikurssi

Opiskelija pystyy toteuttamaan Linux-palvelimen.

Apache www-palvelin Hakemistojen jatiedostojen kasittely
Java-kehitysympériston ja CV S-versionhallinnan asennus

Linux palomuurina

Samba-tiedostonjakopalvelin jawinbind (BDC-kone Windows-toimialueelle)
Laboratoritydskentely, pakolliset |aboratorioty6t

Laboratorioty6t ja -sel osteet

[Imoitetaan myShemmin

Uusmedian per usteet
Basicsin Hypermedia

20v Ajoitus: 2. - 4.vuosikurss

Opiskelija osaa kéyttéd multimedian eri peruselementtejé laatiessaan
uusmediasovelluksia.

Multi- ja hypermedia
Kuvankasittely, multimediagrafiikka
Animaatio

Adnen- ja videokuvan kasittely
Verkkomultimedia

Pienryhméopetus, harjoitukset

Tentti, harjoitusty6t

Opetusmoniste

Lamberg, Kerénen, Penttinen, Multimedia

Miettinen P., Kuvankésittely & digitaalikuvaus
Pihlanko, J., Digitaalinen kuvankasittely

| nter net-ohjelmointi
Internet Programming
20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija osaa rakentaa interaktiivisen Internet-sovelluksen ja osaa hy6dyntéa
WWW-palveinta tietojarjestel méty dssa.

WWW-palvelimen halinta
WWW-sovelluksen suunnittelu
Servlet-ohjelmointi
Pienryhmétydskentely

Tentti, harjoitukset
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Kirjalisuus:

(KYVT449)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWT64S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVI52S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

TRADENOMIKOULUTUS

Wutka, M., Inside Java J2EE
Uusin kirjallisuus ilmoitetaan opintojakson akaessa

WWW-sivujen tuottaminen
WWW Page Production

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija saa perustiedot Internetistaja WWW:sté. Opiskelija osaa tehda
WWW-sivuja.

Internetin ja WWW:n keskeisimmét kéasitteet ja palvelut
WWW-sivujen rakenne ja suunnittelu
Selaimet ja editorit

HTML

Dynaaminen HTML

FrontPage-ohjelma

Pienryhméopetus
Tentti, palautettavat harjoitukset

Korpela, J, Linjama, T., WEB-suunnittelu

Flash-tekniikka
Flash-animation
lov Ajoitus: 2. - 4.vuosikurss

Kurssin aikana perehdytéan Flash ohjelmiston tarjoamiin mahdollisuuksiin tuottaa
tehokkaasti verkkoon sopivaa ja vuorovaikutteista multi- ja hypermediaa.

Perustietoa Flashista

Piirtéminen ja tekstin tuottaminen
Symbolit

Animaatiot ja 88nenkasittely
Vuorovaikuttei suus
Julkaiseminen

Pienryhméopetus, harjoitukset
Tentti, harjoitusty6t

Opetusmoniste
Lyytikdinen M., Hyttinen M., Flash MX

JavaScript-ohjelmointi
JavaScript Programming
lov Ajoitus: 2. - 4vuosikurss

Opiskelija osaa kayttéa JavaScript-kielta interaktiivisten
WWW-sivukokonai suuksien tekoon yhdistamala HTML - ja JavaScript-kielen.

HTML-kieli
JavaScript-kielen perusteet
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVT319)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWT63S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWT139)

Lagjuus:

Tavoitteet:

TRADENOMIKOULUTUS

Ohjelmointi JavaScript-kielell&
Ikkunointi, lomakkeet ja kehykset

Pienryhméopetus
Tentti

MS Press, JavaScript Trainer
Peltomaki, JavaScript
Niemi, J., Kiuttu, P., JavaScript-ohjelmointi

Taulukkolaskennan tehokaytt6 ja VBA-ohjelmointi
Effective Spreadsheet with Excel and VBA Programming

3ov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Funktioiden kaytto ja luonti
Makrot

Tietokannan kaytto
Kayttoliittyman [uonti
Sovellusten vélinen tiedonsiirto

Pienryhméopetus
Tentti ja harjoitusty®

Kolehmainen K., Microsoft Excel 2000 : funktiot jaVBA
Jacobson R., Excel 2000 ohjelmoainti

Ohjelmistoliiketoiminta
Software Business

20v Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi
Opiskelija saa perustiedot ja -taidot ohjelmistoliiketoimintaan.
Ohjelmistoliiketoiminnan mallit ja arvoketjut

Ohjelmistojen ja ohjelmistopal vel ujen tuotteistaminen
Ohjelmistoyritysten kehitysvaiheet

Ohjelmistoyrityksen johtaminen ja verkostoituminen
Ohjelmistojen jakel uketjut

Luennot ja pienryhmétytskentely

Tentti

Hyvonen, E. (toim.) 2003. Ohjelmistoliiketoiminta. Helsinki, WSOY . 253 s.

Ohjelmistotuotannon hallinta
Rapid Development

20v Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Opiskelija ymmartda nopean ohjel mistokehityksen menetelmét ja ongelmat.
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWT199)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KTABO39)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWM19S)

Lagjuus:

Tavoitteet;

TRADENOMIKOULUTUS

Tehokas kehittdminen
Nopean kehittdmisen periaatteet

Itsendinen tydskentely
Kirjatentti, harjoitusty®

McConnell, S., Ohjelmistotuotannon hallinta

Linux palvelimena
Linux server

20v Ajoitus: 2. tai 3. vuosikurssi

Opiskelija pystyy toteuttamaan Linux-palvelimen.

Apache www-palvelin Hakemistojen ja tiedostojen kéasittely
Java-kehitysympériston ja CV S-versionhallinnan asennus

Linux palomuurina

Samba-tiedostonjakopalvelin jawinbind (BDC-kone Windows-toimialueelle)
Laboratoritydskentely, pakolliset |aboratoriotyot

Laboratorioty6t ja -sel osteet

[Imoitetaan myShemmin

Logistiikka
Logistics

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija saa perusvalmiudet toimia kaupallisten ja tuotannollisten yritysten
logistiikkatoimintojen tehtavissa. Kurssin suoritettuaan opiskelija ymmartéa
logistiikan merkityksen liiketoiminnassa. Lisaksi opiskelija saayleiskuvan
kansainvalisiin kuljetuksiin liittyvisté toiminnoista ja sopimuksista.
Logistinen ketju

Hankinnan osa-al ueet

Toimitusprosessi

Ostoportfolioiden hallinta

Kansainvaliset kuljetukset

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitustyot

Karrus, K. E., Logistiikka

Tietoturvallisuus
Data Security

lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelijatuntee tietoturvaan liittyvia teknologioita, laitteitaja menetelmia.
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWH46S)
Lagjuus:
Tavoittest:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(K'Y WK 46E)

Lagjuus:

Tavoitteet:

TRADENOMIKOULUTUS

Tietoturvan maaritel mét

Sal austekniikat

Tietoverkkojen tietoturva
Sovellusten tietoturva

Tietoturva sihkoisessi asioinnissa

Luennot, harjoitukset
Tentti

Paavilainen, J., Tietoturva
Kiviméki, J., Windows-tietoturva

Facts about Finland
Facts about Finland

Ennen
opiskelijavai htoalharjoittel uvaihtoa

lov Ajoitus:

Opiskelija perehtyy oman kotimaansa historiaan ja nykyaikaan. Opiskelija osaa
kertoa kotimaastaan ulkomailla.

Y leistiedot Suomesta

Suomen historian paétapahtumat

Y hteiskuntgjérjestelma

Koulutugjarjestelma

Elamantyyli

Kulttuuriset arvot, asenteet ja kayttaytymiskulttuuri
"Mist Suomi tunnetaan maailmalla"

Itsendinen tydskentely
Suullinen tentti englanniksi
Facts about Finland

Cimo: Living in Finland
Kajaanin amk:n nettisivut

Aspects of Tourism Industry
Aspects of Tourism Industry
20v

Ajoitus: 1st - 3rdyear

Students will gain an overview of the history, modern practices and future prospects
of tourism industry. They will be able to recognise the geography of Finnish tourism
and make comparisons with other countries. Also, the students will be aware of the
nature of the stream of tourists.

Sisdlto: Basic concepts, preconditions and history of tourism
Tourism as aline of businessin Finland, in the EU
and in the rest of the world

Organisations in the tourism sector

Regional geography

Cultural issues

Opetusmuoto: Lectures, small group study
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYV124S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KYWT18S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KHIY109)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

TRADENOMIKOULUTUS

Written exam, exercises, oral presentations

To be announced

Markkinointimaantiede
Economic Geography for Marketing Purposes
lov Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelijaoppii ymmartamaan markkinoiden ilmioité aluetaloudel lisesta
ndkokulmasta.

Keskukset ja vaikutusal ueet

Kuluttajakdyttéytymisen jaliikeyritysten alueellinen malli
Kaupan sijaintik8yttaytyminen ja liikekeskustan kehittdminen
Innovaatioiden alueellinen levidminen

L éhiopetus

Tentti ja harjoitukset

Opetusmoniste

Johtajuuden studia generalia
Series of Lectures "Studia Generdia"

20v Ajoitus:

Y ritysel@mén edustajien ja ammattikorkeakoulun opiskelijoiden vuorovaikutuksen
lisédminen. Saada ajankohtaisia asiantuntijoita liike-el@mést& luennoimaan
ammattikorkeakouluun.

Tositarinoita elinkeinoelamasta

Yrittgyys, esimiestaidot, johtaminen, luovuus

Julkinen hallinto, teollisuus, pk-yritykset

L uennot

Luentopéivakirja, kirjallisuusessee

Listakirjallisuudesta julkistetaan asiantuntijoiden varmistuttua

Organisaatiopsykologia
Organiszationa Psychology
lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija syventaa tietojaan organi saati okdyttaytymisesta.

Johdon tehtavét ja vastuu konfliktitilanteissa, tydyhteisdn ongelmat ja ongelmien
kasittely tai

ty6tyytyvaisyyden perusteet, kannustaminen ja palkitseminen ja osaamisen
kehittéminen.

Kirjatentti tai tutkielmaessee
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWH22S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWH36S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWT179)

Lagjuus:
Tavoittest:

Sisalto:

TRADENOMIKOULUTUS

Kirjatentti tai tutkielmaessee

Jarvinen P., Esimiesty6 ongel matilantei ssa tai
Ruohotie P.,Honka J., Palkitseva ja kannustava johtaminen
Tutkiel maesseessa muu tdydentava materiaali

Tiimityo
Teamworking

lov Ajoitus: 3 - 4 vuosikurss

Auttaa opiskelijaa siséistamaan oman roolinsa tiiminvetdjana seka kehittymaan
tehokkaaksi tiiminvetgaksi seka ymmartamaan, ettd suoritustavoitteisiin
sitoutuminen ja yhteinen pdamaard ovat yhtéa tarkeitéa tiimin menestykselle kuin

tiimin kokoonpano.

Oman tiimisopimuksen valmistelu ja sitouttaminen

Miten vaikutan tiimisynergian kehittymiseen toimintaprosessi ssa?

Oman tiimini kehityksen eri vaiheet

Kuuntelun ja avoimuuden merkitys tiimitydssa

Omatiimiroolini ja muiden roolien tunnistaminen

Paikkani tiimiorganisaatiossa ja omien vuorovaikutustaitojeni kehittaminen
Pienryhméopetus

Jatkuva nayttd, lasnadolo jatiimity®

Tiimitydohjaajan osoittama materiaali

Tyonhakukoulutus
Job Hunting

lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Antaa valmiuksia tavoitteelliseen ja tuloksel liseen tydnhakuun seké oman uran
suunnitteluun.

Oman osaamisen tunnistaminen

Ammattitaitovaatimukset ja tydelaman odotukset

Tyonhakuprosessi

Tyomarkkinatietous

Pienryhmétydskentely Oppimistehtavét verkossa Asiantuntijal uennot

Osallistuminen pienryhmétydskentel yyn Harjoitukset Tehtévét

Koulutusja oppiminen
Teaching and Learning

lov Ajoitus: 3. vuosikurssi
Opiskelija osaa jarjestéd koul utusjakson.

Oppimisen ja opetuksen perusteita
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWT27S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWK21R)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYVBA45R)
Lagjuus:

Tavoitteet:

TRADENOMIKOULUTUS

Koulutusjakson suunnittelu
Koulutusjakson/oppitunnin pitéminen
Arviointi

Pienryhméopetus

Jatkuva néytto, arvioitu opetusjakso ja tentti

IImoitetaan mydhemmin

Pienyrityksen liiketoiminta
Business process of sme

20v Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelijallaon vamiudet kaytannossa toimia pienen osakeyhtidn vastuullisissa
tehtavissa. Oppimisen konkreettisina esimerkkiné kaytetd&n oppimisyritys Kajability
Oy:ta ja opintojaksolla perehdytetédn opiskelijat Kajabilityn toimintaan.

Yrityksen visio, arvot, strategiat (BSC-malli)

Projektioppimisen periaatteet

Osakeyhtion juridiikka k&ytéannissa

Hallitus- ja projektiryhmétydskentely

Yritysviestinta

Asiantuntijaluennot, perehdyttaminen, projekti- ja hallitustytskentely
Oppimispaivakirja

IImoitetaan mydhemmin

Mitt hemland
lov Ajoitus:

Opiskelija parantaa kielitaitoaan ja lagjentaa sanavarastoaan niin, etté han pystyy
antamaan tietoa kotimaastaan/maakunnastaan ja keskustelemaan aihepiiriin
liittyvista asioista ruotsiksi.

Ruotsin kelen perus- ja ammattiopintojen suoritus.

Suomitietous

Itsendinen opiskelu

Suullinen jakirjallinen tentti

Opintomoniste
Video

Turistservice pa svenska

lov Ajoitus: Kevétlukukausi

Opiskelijalla on hyva vamius toimia matkailupal veluyrityksessi toisella
kotimaisellakielella
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Edeltavyysehto:
Sisélto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWK17R)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(KYWK 19R)
Lagjuus:
Tavoitteet:
Edeltavyysehto:
Sisdlto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWKO1E)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:

TRADENOMIKOULUTUS

Ruotsin kelen perus- ja ammattiopintojen suoritus.
Palvelutilanteet

Majoitus- ja ravitsemuspal vel ut

Maksuliikenne

Ohjelmapalvelut

K otimaan tuntemus

Pienryhméopetus

Jatkuva naytto jatentti

Opintomoniste

Vé&ga tala svenskal
lov Ajoitus: Syyslukukausi

Opiskelija parantaa puhevamiuttaan niin, etta han rohkaistuu osallistumaan
erilaisiin keskutelutilanteisiin ruotsin kielell&

Ruotsin kielen perus- ja ammattiopintojen suoritus
Keskustel utilanteet sovitaan ryhmén kanssa
Pienryhméopetus

Jatkuva nayttd ja arvioitava ryhmakeskustelu

Seder och bruk i Norden

lov Ajoitus: -

Opiskelija parantaa ruotsin kielen taitoaan ja pohjoismaisen kulttuurin tuntemustaan.
Ruotsin kelen perus- ja ammattiopintojen suoritus.

Itsendinen opiskelu

Etétehtavat ja suullinen tentti

Opintomoniste

Adnite

Pronounciation - How To Sound Nice?

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi alkaen

Opiskelija parantaa englannin kielen &ntémistaitoaan. Opintojakso on tarkoitettu
erityisesti opiskelijoille, joiden dantaminen ja suullinen esitys kaipaa kohennusta.

Opintojakson alussa suoritettava pakollinen taitotesti
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(K'YWK 04E)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWK 10E)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWK 17E)
Lagjuus:

Tavoitteet;

TRADENOMIKOULUTUS

Foneettiset merkit

Suomalaisille vaikeat danteet

Sanapaino jaintonaatio

Sanaparien merkitys viestinnassa

Homonyymit, homograafit

Kielistudioharjoitukset, etétehtavét ja suulliset esitykset
Jatkuva néyttd, 100 % lasnaolo Suullinen &ntéamiskoe

Opintomoniste
Goymer, R., Hitting the Right Note

Switch on to Technology

lov Ajoitus: 3. - 4. lukuvuosi,

syksy
Opiskelija hallitsee tuotantotekniikassa kaytettdvan ammattikielen niin, etta pystyy
lukemaan jakirjoittamaan alan teksteja seka keskustel emaan tyohon liittyvissa
tilanteissa.
Tekniikan eri aat
Tekniikan aan yritykset ja tuotteet
Tekniikan alan messut ja raportointi
Pienryhméopetus
Osallistuminen harjoituksiin, Kirjalliset ja suulliset tehtavét, Tentti

Opetusmoniste

Academic Writing (English)

lov Ajoitus: 3. vuosikurssi alkaen

Opiskelija parantaa lyhyehkdjen asiatekstien laatimistaitoaan, (esim lopputy6n
abstrakti). Lisaksi han oppii analysoimaan |8hdeainei stoa ja kéyttémaén apuneuvoja.

Lauserakenne, sujuvakirjoittaminen
Tekstin analysointi, tyyli

Referaatit, muistiot, raportit
Opinnaytetyon abstrakti
Pienryhméopetus

Jatkuva nédytto, ja portfolio kirjallisistatoista

Going Abroad
lov Ajoitus:

Vahvistaa opiskelijan kulttuurienvalistd kompetenssia niin, etta opiskelija pystyy
kommunikoimaan ulkomailla tehokkaasti erilaisissa kdytannon tilantei ssa.
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SisAto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWK 02E)

Lagjuus:

Tavoitteet:
SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWK 40E)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYWK 44E)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:

TRADENOMIKOULUTUS

Suomi-tietoutta

Sosiadlisiatilanteita, small talk -harjoituksia

Matkustaminen, hotellissa asuminen, ravintolassa sydminen, vierailut, messut
Tapakulttuuria

Itsendinen opiskelu, kontaktiopetus, videot, ryhmé- ja projektitydskentely, suulliset
esitykset, vaihto-opiskelijoita ja vieraita tydelamasta. Kurssi voidaan toteuttaa myos
intensiivikurssina.

Aktiivinen osallistuminen ja annettujen tehtdvien suorittaminen

Opetusmonisteet

English/English Conver sation
English/English Conversation
lov Ajoitus:

The student will diversify his’her oral language skills and get acquainted with the
variations of the English language.

Conversation exercises, topics from various fields
Possibly foreign guests and changing leaders of

Small group sessions 25 h (a native speaker as aleader)
Active participation in the exercises, oral group exam

To be agreed at the beginning of the course

Advertising English

lov Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Opiskelija harjaantuu kayttdma&én mainonnan erikoisterminol ogiaa, muokkaamaan
mai nosmateriaalia huomioiden kulttuurierot, ideoimaan ulkomaille suuntautuvaa
mai noskampanjaa.

Mainonnan erikoissanastoa

Mainosmateriaalin tuottaminen: radio- jatelevisiomainos, |ehtimainos, esite,
suoramainoskirje

Pienryhméopetus

Portfolio erilaisista kirjallisista tbista ja jatkuva nayttd

Opintomoniste

Export English

lov Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Opiskelija harjaantuu ulkomaankaupan asiakirjojen tulkintaan ja | aatimiseen sekéa
0saa heuvotella esim. toimitus- ja maksuehdoista.

Kansainvalisyys 1 suoritettu
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TRADENOMIKOULUTUS

Sisdlto: Kansainvélistyminen
Sopimukset: tarjoukset jalogistiikka
| ncotermi-sanasto
Neuvottelut
Muistion laatiminen

Opetusmuoto: Pienryhméopetus
Suoritustapa: Jatkuva néyttd, suullinen ryhmétentti
Kirjallisuus: ICC., Incoterms 2000

Airas, P., Junkkari., New Business Friend 3
Opintomoniste

(KYKV50H) Curso deespaiol elemental-nivel 1

Laajuus: 3ov Ajoitus: 1. vuosikurssi alkaen

Tavoitteet: Opiskelijatutustuu espanjaa puhuvan maailman kulttuuriin ja saavamiuksia
selviytya arkieléman tilanteista.

Sisdlto: Aantamiseen ja oikeinkirjoitukseen tutustuminen
Esittéytyminen
Itsestd ja perheesta kertominen
Ostostilanteita
Ravintolatilanteita
Puhelintilanteita
Kielioppiajarakenneharjoituksia

Opetusmuoto: Pienryhméopetus
Suoritustapa: Jatkuva néyttd, suulliset jakirjalliset harjoitukset, kirjallinen tentti
Kirjalisuus: Rodriguez-L ukkarinen, Quesada: Nuevo Mundo.

Kuokkanen, M., Pamujoki, K., Espafiol Uno
Kaasinen, K. et al., (Quéta?
Sjogrén, Serrano: Este Pais 1

(KYKV51H) Curso de espaiiol elemental-nivel 2

Lagjuus: 20v Ajoitus: 1. vuosikurssi alkaen
Tavoittest: Kielen rakenteiden ja sanaston lagjentaminen ja puheval miuden liséaminen.
Edeltavyysehto: "Espariol elemental - nivel 1"-kurssin hyvaksyttya suoritustatai vastaavat tiedot

Sisdlto: Matkustaminen
Harrastuksista kertominen
Tyosta kertominen
Maantuntemusta
Asioiminen (esim. 188kérissé)
Aantamis- keskustelu- ja kielioppiharjoituksia

Opetusmuoto: Pienryhméopetus
Suoritustapa: Jatkuva néyttd, harjoitukset, etétehtévét, kirjallinen tentti
Kirjallisuus: Sjogren, V., Serrano, P., Este Pais 1-2
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(KYKV56H)
Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYKV57H)
Lagjuus:

Tavoitteet;
SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYKV30F)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

TRADENOMIKOULUTUS

Kuokkanen, M., Palmujoki, K. Espariol Uno, Espafiol Dos
Kaasinen, K. et al., ¢Quéta?
Rodriguez-L ukkarinen, Quesada, Nuevo Mundo

Espaiiol en los negocios

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi alkaen

Opiskelija perehtyy liike-eléman suullisiin jakirjalisiin viestintétilanteisiin,
erikoissanastoon ja parantaa val miuttaan ymmartad, puhua jakirjoittaa espanjaa.
Liikekirjeenvaihdon perusteet

Puhelintilanteita

Kielioppiharjoituksia

Pienryhméopetus

Suulliset jakirjalliset harjoitukset, etétehtavét, tentti

Munne, |., Espaiiol en €l trabajo y en los negocios
Lindgrén, Savinainen, Seppa, Claves del Exito - Liike-eldman espanjaa

Espaiiol en e trabajo

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi alkaen
Opiskelija selviytyy kaytannon asiakaspal vel utilanteissa suullisesti jakirjallisesti, ja
parantaa val miuttaan ymmartda, puhua ja kirjoittaa espanjaa.

Asiakkaiden palvel eminen, opastaminen ja neuvonta eri tilanteissa (esim. hotellissa,
matkatoi mistossa, pankissa, messuilla, eri kulttuuritapahtumissa)

Pienryhméopetus
Suulliset jakirjalliset harjoitukset, etétehtavét, tentti

Munne, |., Espafiol en el trabajo y en los negocios
Lindgrén, Savinainen, Seppa Claves del Exito - Liike-eldmén espanjaa

Francais éémentaire - niveau de base

3ov Ajoitus: 1. vuosikurssi alkaen
Opiskelija tutustuu romaaniseen kulttuuriin ja saa valmiuksia selviytya arkieldman
tilanteista

Aantamiseen ja oikeinkirjoitukseen tutustuminen
Tervehdykset

Esittéytyminen

Perheestéd ja tydsta kertominen
Ravintolatilanteita

Puhelintilanteita
Kielioppiajarakenneharjoituksia

Pienryhméopetus
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYKV31F)
Lagjuus:

Tavoitteet:
Edeltavyysehto:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYKV35F)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYKV36F)
Lagjuus:

Tavoitteet;

TRADENOMIKOULUTUS

Jatkuva néyttd, suulliset jakirjalliset harjoitukset, kirjallinen tentti

Honkavaara, K., Nurminen, A., La France, notre affaire
Bird, M., Lewis, H. Absolute Beginner’s Business French
Nivanka, E., Sutinen, S., Chere Marianne 1

Francais élémentaire - niveau moyen
20v Ajoitus: 1. vuosikurssi alkaen

Opiskelija vahvistaa kielen perusrakenteiden ja sanaston hallintaa ja saa
lisdvalmiuksia arkiel@mén suullisessa ja kirjallisessa viestinn&ssi.

Edellytetdén "Francais élémentaire” -kurssin hyvaksyttya suoritustatai vastaavat
tiedot

Asioista sopiminen

Y rityksesta ja sen tuotteista kertominen

Ranskalaiset poytéatavat

Aantamis- ja keskusteluharjoituksia

Kielioppiharjoituksia

Pienryhméopetus
Jatkuva naytto, etatehtavét jakirjallinen tentti

Honkavaara, Nurminen, La France, notre affaire
Nivanka, E., Sutinen, S., Chére Marianne

Lefrancaisd affaires|
lov Ajoitus: 1. vuosikurssi alkaen

Opiskelija perehtyy liike-eldman suullisiin jakirjallisiin viestintétilanteisiin,
erikoissanastoon ja parantaa valmiuttaan ymmartaa, puhuaja kirjoittaa ranskan
kielta.

Liikekirjeenvaihdon perusteet

Puhelintilanteet

Kielioppiharjoituksia

Kulttuurierot

Pienryhméopetus

Suulliset jakirjalliset harjoitukset, etétehtavét, kirjallinen tentti

Honkavaara, K., Nurminen, A., LaFrance notre affaire

Delcos, J,, Leclerg, B., Suvanto, M., Carte de visite

Mitchell, M., Pour parler affaires
Opintomoniste

Lefrancaisd affaires||

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi alkaen

Opiskelijayll8pitéa jalaajentaa aikaisemmin saavuttamaansa liike-el&man suullista
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TRADENOMIKOULUTUS

jakirjallistakielitaitoa.

Sisdlto: Y rityksesta ja sen organi saatiosta kertominen
Y rityksen tuotteista kertominen
Messuilla kédyminen, liikeneuvottelu
Kielioppiharjoituksia

Opetusmuoto: Pienryhméopetus
Suoritustapa: Suulliset jakirjalliset harjoitukset, etétehtéavét, tentti
Kirjalisuus: Delcos, J,, Leclerq, B., Suvanto M., Carte de visite

Honkavaara, K., Nurminen, A. La France, notre affaire
Mitchell, M., Pour parler affaires
Opintomoniste

(KYKV39F) Lefrancaiset letravalil

Lagjuus: lov Ajoitus: 1. vuosikurssi akaen

Tavoittest: Opiskelijayll&pitad ja lagjentaa aikal semmin saavuttamaansa suullistajakirjalista
kielitaitoa tyoeldmén eri tilanteissa.

Sisdlto: Ty06paikan hakeminen, ansioluettel on laatiminen
Ranskankielisten yritysten toiminta- ja tapakul ttuuri
Vieraiden vastaanottaminen
Tutustuttaminen suomalaiseen yritykseen

Opetusmuoto: Pienryhmaopetus, etétehtavia
Suoritustapa: Suulliset jakirjalliset ja harjoitukset, tentti
Kirjalisuus: Delcos, J,, Lelercq, B., Suvanto, M., Carte de Visite

Mitchell, M., Pour parler affaires
Honkavaara, K., Nurminen, A., La France notre affaire
Petéistd, H., Ranskalaiset korot

(KYKV34F) Quepuisjefairepour vous?
Lagjuus: lov Ajoitus: 1. vuosikurssi akaen

Tavoittest: Opiskelija selviytyy kaytanntn asiakaspalvel utilanteissa suullisesti ja kirjallisesti, ja
parantaa val miuttaan ymmaértda, puhuajakirjoittaa ranskan kielta.

Sisdlto: Asiakkaiden palveleminen
Asiakkaiden opastaminen
Neuvonta eri tilanteissa (esim. hotellissa, matkatoi mistossa, pankissa,
messuilla, eri kulttuuritapahtumissa)
Kielioppiharjoituksia

Opetusmuoto: Pienryhméopetus
Suoritustapa: Suulliset jakirjalliset harjoitukset, etétehtavét, tentti
Kirjallisuus: Jaaskeléinen, A., Kotka, L., Tout compris

Decotes-Genon, C., Pratique du francais et du tourisme
Delcos, Leclerg, Suvanto, Carte de Visite
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(KYKV40V)
Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYKV42V)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisélto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYKV45V)

Lagjuus:

Tavoitteet:

TRADENOMIKOULUTUS

Veng an alkeiskurss
Beginners Russian

3ov Ajoitus: 1. vuosikurssi alkaen

Opiskelija osaa kyrilliset aakkoset painettuna ja késin kirjoitettuna, hallitsee

puhekiel t&,

Kirjoitus- jalukemisharjoituksia
Aantamis- jaintonaatioharjoituksia
Tervehdykset

Esittaytyminen

Perheestéd ja tydsta kertominen
Ravintolatilanteita

Matkustaminen

Pienryhméopetus (opetus tarvittaessa englannin kielel18)
Jatkuva nayttd, kirjalliset kokeet

Nikiforow M., Kerdnen R., Alikov V., Saljut 1
Bridges, Rayner, Tverdokhlebova, Business Russian

Vengjan jatkokurss
Follow-up Course in Russian

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi alkaen

Opiskelija osaa lukea ja kirjoittaa vengjéa vaivattomasti seka pystyy keskustelemaan
helpohkoista aiheista eri tilanteissa. Kurssilla tutustutaan myds Moskovan ja Pietarin
historiaan ja nykypéivaan.

Hyvaksytty suoritus Venga 1 (alkeet) tai vastaavat tiedot

L ukusanat

Liikeverbit, verbien aspektimuodot
Sijamuotojen kayttd
Puhelink&ytt&ytyminen
Harrastukset

Saasta kertominen

Myynti- ja ostotilanteet

Moskovan ja Pietarin historiaa

Pienryhméopetus
Jatkuva naytto jakirjalliset tentit

Nikiforow M., Kerdnen R., Alikov V., Saljut 1
Bridges, Rayner, Tverdokhlebova, Business Russian

Liikevendjan peruskurssi
The Basics of Business Russian
20v Ajoitus: 2. vuosikurssi alkaen

Opiskelija selviytyy liikematkalla erilaisista kéytannén tilanteista, hénelld on kyky
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TRADENOMIKOULUTUS

keskustellaymmaérrettavasti yleisista asioista, kyky ymmartaa perusliikekirjeité ja
helpohkoja liike-el&man tekstej &

Edeltavyysehto: Vendjan kielen perusopinnot

Sisdlto: Y rityksesta kertominen
Puhelinviestinta
Kirjeenvaihdon perusteet
Kéannosharjoituksia

Opetusmuoto: Pienryhméopetus
Suoritustapa: Jatkuva néytto, etdtehtavat jakirjallinen koe
Kirjalisuus: Fast, Russian for Business Communication
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TRADENOMIKOULUTUS

SAKSAN KIELI JA VIESTINTA

Syyslukukauden alussa jarjestettdva lahtotasotesti on pakollinen kaikille niille, jotka ovat aikaisemmin
lukeneet saksaa ja aikovat jatkaa joko ensimmaéisend opiskeluvuotena tai myohemmin saksan opintojaan
Kajaanin ammattikorkeakoulussa.

Mikéli opiskelija valitsee saksan kielen ensimmaiseksi vieraaksi kieleksi (opintoja vahintién 7 ov) tai

toiseksi kieleksi (opintoja vdhintdén 5 ov), opinnot on aloitettava 1dhtotasotestin mukaan joko opintojaksosta

Anfangerstufe Deutsch im Beruf I tai Geschéftsdeutsch fiir Fortgeschrittene.

(KYKV10D)

Laajuus:
Edeltavyysehto:

Tavoite:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYKV11D)

Laajuus:
Edeltavyysehto:

Tavoite:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Anfangerstufe Deutsch im Beruf I

3ov Ajoitus: 1. vuosikurssi ensisijaisesti

Ei aikaisempia opintoja tai lahtotasotesti

Opiskelija selviytyy arkipdivén viestintitilanteissa, ymmartda yksinkertaisia
saksankielisid yleistekstejd, tuntee kielen perusrakenteita ja tutustuu saksalaiseen
tapakulttuuriin.

Perusrakenteita

Arkipéivén puhetilanteita

Matkustaminen

Hotellissa

Yritysvierailulla

Saksalainen tapakulttuuri

Pienryhmiopetus

Jatkuva néytto ja kirjallinen koe

Luodeslampi, Steuer: Jawohl neu tai Kudel, Kyyhkynen: Einverstanden

Anfangerstufe Deutsch im Beruf I1

2 ov Ajoitus: 1.- 2. vuosikurssi
Anfangerstufe Deutsch im Beruf I tai 14htotasotesti

Opiskelija selviytyy liike-eldmén yksinkertaisissa viestintétilanteissa, laajentaa

perusrakenteiden ja sanaston hallintaa, osaa puhua jonkin verran yleisistd asioista ja

ymmaértdd yksinkertaisia oman alansa tekstejé.

Perusrakenteita
Ostoksilla
Matkatoimistossa
Puhelintilanteita
Ravintolassa
Suomi-tietous
Saksalainen tapakulttuuri

Pienryhméopetus
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYKV18D)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Siséto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYKV20D)

Lagjuus:
Tavoittest:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYKV34D)

Lagjuus:

Tavoitteet:

TRADENOMIKOULUTUS
Jatkuva naytto jakirjallinen koe

Luodeslampi, Steuer: Jawohl neu tai Kudel, Kyyhkynen: Einverstanden

Geschaftsdeutsch fur Fortgeschrittene

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi
Opiskelija saavuttaa valmiudet selviytya liike-elaman tilanteissa saksalaisen
tapakulttuurin mukaan, ymmartaa taloudellisia vaikeahkojakin teksteja ja pystyy

keskustelemaan niista.

L ahtttasotesti tai Anfangerstufe Deutsch im Beruf 11
Arkipéivan puhetilanteet

Suomi-tietous

Yritysvierailut

Messut

Landeskunde
Saksalainen tapakulttuuri

Pienryhméopetus
Jatkuva nayttd jakirjallinen koe

Rakkolainen, Tuomiala-M&kela, Birkel: Deutsch im Berufsleben
tal opintomoniste

Geschaftliche Kommunikation fir Fortgeschrittene 1

2. vuosikurss tai
ylempi

20v Ajoitus:

Opiskelija salviytyy liikeviestinnan suullisissa jakirjallisissa viestintétilanteissa
saksan kielella.

Geschéftdeutsch fir Fortgeschrittene

Rutiinikirjeenvaihto

Pienryhméopetus/itseopiskelu

Jatkuva nayttd jakirjallinen jaltai suullinen koe

Rakkolainen, Tuomiala-M&kel§, Burkel: Deutsch im Berufsleben ja opintomoniste
tai verkkokurss

Geschaftliche Kommunikation fir Fortgeschrittene 2

2. vuosikurss tai
ylempi

lov Ajoitus:

Opiskelijasalviytyy suullisissajakirjallisissa viestintétilantei ssa saksan kielella
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Edeltavyysehto:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYKV41D)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:
(KYKV12D)
Lagjuus:
Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Siséto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Pakollinen saksaa 1. tai 2. kielend lukeville, jos opiskelija on aloittanut opintonsa
tasolta Geschéftsdeutsch fir Fortgeschrittene

M atkaohjelmat

Kutsut ja vastaukset kutsuihin

Onnittelut

Kiitoskirjeet

Suruvalittelut

Pienryhméopetus / itsendinen opiskelu

Jatkuva naytto jatentti / kirjallinen ja suullinen tentti

M onistemateriaali

Fakten Uber Finnland

mika vuosikurssi
tahansa

lov Ajoitus:

Opiskelija parantaa suullista kielitaitoaan ja |agjentaa sanavarastoaan, osaa antaa
monipuolisesti tietoja kotimaastaan ja pystyy keskustelemaan aihepiiriin liittyvista
asioista saksan kielell&a

Geschéftsdeutsch fir Fortgeschrittene

Suomi-tietous

Itseopiskelu

Kirjalinen jasuullinen koe

Opintomoniste

Deutsche Grammatik

1. vuosikurssi
ensisijai sesti

lov Ajoitus:

Opiskelija parantaa saksan kielen rakenteiden hallintaansa ja seka kirjallista
ilmai sutaitoaan.

Jonkin verran aikai sempia saksan kielen opintoja
Perusrakenteet:

- verbit

- adjektiivit

- substantiivit

- adverbit

- pronominit

- sangjarjestys

Pienryhmaopetus

Jatkuva néytto jakirjallinen koe

Opintomoniste
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(KYKV60I)
Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYKV61I)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(KYKV62I)
Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

TRADENOMIKOULUTUS

Buongiorno, come sta?
3ov Ajoitus: 1. vuosikurssi alkaen

Opiskelijaoppii italian kielenperusteet, perehtyy maan kulttuuriin ja saa valmiudet
selviytya arkiel@man tilantei sta suppeallakin sanavarastollaja kielen tuntemuksel la.

Aantamis- jakirjoitusharjoitukset
Rakenneharjoitukset

Palvelutilanteet

Kulttuurin ja maan tuntemus

Lisétietoja: Opinto-opas 2002-03 sivu 143
Pienryhméopetus

Jatkuva naytto jakirjallinen tentti.

Conforti, C., - Cusimano, L., Lineadiretta 1
De Rdme, D., ltalianissimo 1

Allora avanziamol
20v Ajoitus: 1. vuosikurssi akaen

Opiskelija vahvistaa kielen rakenteiden hallintaa, |agj entaa sanavarastoaan ja lisdéa
puhevalmiuttaan. Italian kulttuurin ja maan tuntemus monipuolistuu.

Vahintdan 3 ov italian perusopinnot hyvaksytysti suoritettuinatai vastaavat tiedot
Italian kulttuuri ja maantiede

Matkailu ja palvelut

Elinkeinoel@maja yhteiskunta

Italialainen kansanluonne

Pienryhma

Jatkuva néytto jakirjallinen tentti

Conforti, C., - Cusimano, L., Lineadiretta 1
De ROme, D., Italianissimo 2

Communicazione d”Affari

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi alkaen

Opiskelija perehtyy liike-elaman suullisiin jakirjalisiin viestintétilanteisiin,
erikoissanastoon ja parantaa val miuttaan ymmartég, puhuajakirjoittaaitaliaa.
Paikanhaku

Haastattel ut

Rutiinikirjeet

Ongel matilanteet

PR-viegtinta

Pienryhméopetus Mahdollisuus suorittaa ohjattuna verkko-opetuksena
Jatkuva nédytto, kirjallinen ja suullinen tentti.

Cherubini, N., Litaliano per gli affari
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DEGREE PROGRAMME IN INTERNATIONAL BUSINESS

Objective of the Degree programme

The objective of the Degree Programme in International Business is to provide both Finnish and international
students with a high quality, practically orientated, academically based education. The content of the programme
has been designed to encourage the development of entrepreneurial skills within the fields of International
Business and International Marketing. Upon completion of the required 140 credit units within three and a half
years, graduates are awarded a Bachelor of Business Administration (BBA).

Learning Environment

The learning environment at Kajaani Polytechnic actively encourages the achievement of the stated objective by
providing:

e Programme that is both responsive and flexible to the needs of students

e Programme that is both challenging and supportive to students

e Truly international atmosphere, achieved through the Polytechnic’s extensive links with partner colleges abroad
e Co-operation with a network of local businesses

e Professional staff with high quality education and experience from a variety of business backgrounds

Learning Strategies

Because of the nature of the programme, the learning strategies employed to achieve its objectives are varied,
and depending on the subject they may include: lectures, seminars, individual tutorials, workshops, case study,
group work, business projects, research, video conferencing and lectures given by international lecturers.

Basic Studies (40 cu)
Basic studies are compulsory studies and are to be completed during the first year of study. The objectives are:

e To familiarise students with Kajaani Polytechnic and the BBA degree programme.

e To provide students with the basic information needed to understand the fundamental process of business
operations, its impact on society, working life and the internationalisation process.

e To provide students with the information necessary for understanding the basis of entrepreneurship and the
principles of profit making.

e To provide students with the basic knowledge of the theoretical models applied in business operations.

e To provide students with the necessary computer skills and methodological tools needed for data collection,
analysis and reporting.

e Also, to provide students with the required language skills needed to function in the field of the degree
programme.

Professional Studies (60 cu)

These courses are carried out from the second year onwards and they include special study modules covering
different areas of international business activities. The aim of the professional studies is to equip students with
both the theoretical and practical knowledge needed to function in the international business and marketing
arenas. Study emphasises international business operations, economic geography, the framework and strategies
of international business, international marketing, international finance, trade practices, international
management and cross-cultural communication.
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Free-choice Studies (10 cu)

Free-choice studies are included in the professional studies. The aim is to provide the student with the
opportunity to deepen and widen the knowledge related to his or her own professional field. These can be
chosen from the degree programme or from another degree programme in the same polytechnic or from another
polytechnic, university or elsewhere by prior agreement. The head of degree programme approves optional
studies chosen by students.

Practical Training (20 cu)

An essential part of studies is a six-month-long practical training, which takes place during the autumn semester
of the 3rd study year. It is recommended that the practical training is accomplished in a foreign country, but it
can also be done locally. Before starting the practical training the student must have a minimum of 60 credit
units. The purpose of the practical training is to offer students the possibility to put into practice the knowledge
acquired from their professional studies by carrying out practical tasks in companies. International Business
Projects (2 cu) should be completed during the practical training.

Thesis and Maturity Test (10 cu)

The purpose of the thesis is to demonstrate the student’s ability to adapt knowledge and skills acquired during
professional studies. This can be accomplished in the form of project work, research work or applied research.
The preparation of the thesis is accomplished towards the end of the student’s studies. It can also be multi-
disciplinary. The maturity test demonstrates the student’s language skills and how familiar he or she is with the
chosen subject of his/her thesis. Finnish students write the test in Finnish and foreign students in English. The
test is taken under supervision with questions provided by the project supervisor.

Foreign Studies

It is recommended that the 2nd year autumn semester is spent in a foreign university or polytechnic. The partner
institutions and possibilities will be presented in information meetings, and more information can also be found
from Kajaani Polytechnic’s internet and intranet pages.

Kajaani Polytechnic’s partner institutions in different countries offer studies in English or in other languages. To
apply for foreign studies the student must have a minimum of 30 credit units. Each student makes a personal
study plan with the head of degree programme / faculty’s international co-ordinator for the period of foreign
studies. Studies completed abroad are approved as part of the degree programme within either further
specialisation studies or free-choice studies.

Book Tests

Due to the nature of polytechnic studies, it is necessary for our courses to incorporate a degree of flexibility. To
achieve this flexibility a range of book tests can be offered to qualifying students. Details of credit weighting are
given below:

1 credit course - 1 book test

2 credit course - 1 book test and 1 assignment

3 credit course - 2 book tests and 1 assignment

For more details regarding eligibility and subjects offered, please contact the Head of Degree Programme Mr.
Charles Roberts.

Language Studies

The Degree Programme in International Business includes 22 credit units of compulsory language study.
Language studies should comprise four different languages and students should acquire a minimum of 5 credit
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units in one new foreign language studied (3 cu beginners course + 2 cu intermediate/advanced studies). English
is the language of teaching in the degree programme. However, all students must also acquire a minimum of 10
credit units in English taught/planned by professional language teachers. The 10 credit units of English are part
of compulsory studies. Language studies are therefore structured as follows in the Degree Programme in
International Business (in English):

Finnish Students Foreign Students

English 10 cu English 10 cu
Swedish 2cu Finnish 4cu
Foreign Language 1 S5cu(3+2) Foreign Language 1 S5cu(3+2)
Foreign Language 2 S5cu(3+2) Foreign Language 2 3cu

Foreign language courses which can be offered at this level are French, Spanish, Italian, Russian, Swedish and
German. Every student is expected to choose two languages at the beginning of their studies.

CREDIT STRUCTURE 140 CU

BASIC STUDIES 40 cu
Business Activities 17 cu
Operational Environment 4 cu
Methodological Studies 8cu
Communication Skills 9cu
Personal Development Programme 2 cu
PROFESSIONAL STUDIES 60 cu
International Business Activities 24 cu
Methodological Studies 4 cu
Communication Studies 7 cu
Further Specialisation Studies 25 cu
FREE-CHOICE STUDIES 10 cu
PRACTICAL TRAINING 20 cu
THESIS AND MATURITY TEST 10 cu
Progress Chart
1" year 2" year 3" year 4™ year

Basic Studies

Professional Studies

Professional Studies

Professional Studies

Business

Activities

Operational
Environment
Methodological
Studies
Communication
Studies

Personal Development
Programme

International
Business

Activities

Further Specialisation
Studies

Foreign Studies

Further Specialisation
Studies

Free-choice

Studies

Practical Training
Thesis

Thesis and

Maturity Test

Further Specialisation
Studies

Free-choice

Studies
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Learning Strategy

The language of instruction is English and courses are taught by the Polytechnic own academic staff and a
resource of guest lecturers from various partner institutions in Europe, plus business professionals drawn from
firms who are involved in international business and who maintain contacts with Kajaani Polytechnic. Through
the use of various tutorial approaches, sessions are designed to ensure that students can fully exercise their
creative potential and that critical learning is facilitated. This is why interactive learning, team-based course
work and small group sessions (maximum 20 students) form an important element of the learning process of the
BBA Degree Programme.

Personal Study Plan and Contract

Upon enrolment the student must make a study plan and a contract for his/her study period at Kajaani
Polytechnic. A special form for this purpose can be obtained from the group tutor. Students will be informed of
their personal tutor during orientation. It is also important that the plan is made with the assistance of the group
tutor. The purpose of the study plan and contract is to allow the student to plan her/his own studies and also, to
help the student keep track of his/her current and future study development. The study contract is a promise by
the student to accomplish the items in the contract and agreed upon with their personal tutor. If mid-year, for
some reason the student wishes to alter the contract, then such alteration should be made with the consultation of
his/her personal tutors. The study contract is made at the beginning of every academic year.
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THE COURSE CONTENT FOR THE DEGREE PROGRAMME IN
INTERNATIONAL BUSINESS

BASIC STUDIES 40 CU

Business Activities 17 cu
Introduction to Business Operations 2cu
Introduction to Management Accounting 3cu
Introduction to Business Law 2cu
Introduction to Marketing Management 2 cu
Customer Relationship Marketing 1 cu
Introduction to Human Resource Management 2cu
Introduction to Leadership and Organisation 1cu
Project Management 2cu
Business Projects 2cu
Operational Environment 4 cu
Introduction to Economics 2cu
Economic Geography 2cu
Methodological Studies 8 cu
Basics of Hardware and Software 2cu
Office applications 2 cu
Word Processing 2 cu
Business Mathematics 2 cu
Communication Studies 9 cu

Finnish Students

Finnish/Oral Communication Icu
Finnish/Written Communication Icu
Swedish/Svenska 1 affarslivet 2cu
English/Business Basics 2cu
Foreign Languages * 3cu

Foreign Students

Finnish for Foreigners 4cu
English/Business Basics 2 cu
Foreign Languages * 3cu
Personal Development Programme 2cu

* Note: Foreign language courses are optional courses. The courses, which can be offered at this level are
French, Spanish, Italian, Russian, Swedish and German languages. Every student is expected to choose two
languages at the beginning of their studies. Students’ choices are binding! Please note that optional courses can
only be offered if a course is selected by a minimum of 15 students.
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PROFESSIONAL STUDIES 60 CU

International Business Activities 24 cu
International Management 2cu
International Financial Management 3cu
Strategic Marketing Management | 1cu
Strategic Marketing Management 11 lcu
International Marketing 3cu
Strategies of International Business 3cu
International Business Law 2cu
International Business Projects 2cu
English/Export and Import Routines 2cu
International Economics 2cu
English/International Sales Negotiations lcu
Internet Marketing 2cu
Methodological Studies 4 cu
Marketing Research 2cu
Statistics 2cu
Communication Studies 7 cu
English/Inter-cultural Communication 2cu
English/Business Communication Skills 2cu
English/Academic Writing Icu
Foreign Languages (continued studies) 2cu
Further Specialisation Studies ** 2S cu
Asian Business 2cu
European Business 3cu
Russian Business 3cu
African Business 2cu
Value-added Marketing: Brand Management 3cu
Marketing Strategies for the High - tech markets 3cu
Consumer Buyer Behaviour 2cu
Innovation and the Entrepreneurial Economy 2 cu
Foreign Languages Scu
FREE-CHOICE STUDIES 10 cu
PRACTICAL TRAINING 20 cu
THESIS AND MATURITY TEST 10 cu

** Recommended to be taken abroad
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THE COURSE CONTENT FOR THE DEGREE PROGRAMME
IN INTERNATIONAL BUSINESS

BASIC STUDIES

(KBPB0ZZ) BUSINESSACTIVITIES 17 cu

(KBPBO1E) Introduction to Business Operations
Introduction to Business Operations

Credits: 2cu Timing: 1st year

Objective: Students will command the basic premises (concepts) of business economics and
will understand the functions of an enterprise. The student will appreciate
entrepreneurship.

Contents: Basic premises of business operations
Business process
Operating environment of an enterprise
Interest groups
Review of marketing, management accounting and organisation of an enterprise
Forms of ownership

Learning Strategies: Lectures, group work, Internet and exercises, prepared presentation strategies on a

given issue

Assessment: Written paper on a given economic issue (3-5 pages), course exam

Bibliography: Kinkki, S., Isokangas, J., Y rityksen perustoiminnot-Basic Business Operations pp.
311- 448

Handouts provided by the lecturer

(KBPB1OE) Introduction to Management Accounting
Introduction to Management Accounting

Credits: 3cu Timing: 1st year

Objective: The student will understand the meaning of profitability and learn how to make
calculations required by managers for planning, decision-making and control.

Contents: General terms and aims in management accounting
Economic balance: profitability, solidity and liquidity
Cost-volume-profit analysis
Short-term calculations, planning and controlling methods
Long-term calculations: investments
Budgeting
Balanced scorecard
Activity based costing

Learning Strategies: Lectures, exercises, management accounting software
Assessment: Exercises and exam

Bibliography: To be announced
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(K BPB20E)

Credits:;

Objective:

Contents.

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(K BPB30E)

Credits:

Objective:

Contents:

Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:

(K BPB31E)

Credits:;

Objective:

Contents.

BBA

I ntroduction to Business L aw
Introduction to Business Law

2cu Timing: 1st year

The course will provide students with a general knowledge of the legal framework
of business operations with special focus on contract and trade laws. Apart from
dealing with current legal rules and regulations affecting business operations
students will be exposed to new developments and trends of the legal environments
of business.

Sources of law

The law of obligations
Business law

Labour law

Lectures, exercises
Exam

To be announced

Introduction to Marketing Management
Introduction to Marketing Management

2cu Timing: 1st year

The aim of the course isto provide students with an overall understanding of
marketing philosophy and management, which will provide a solid foundation for
future studies.

Marketing philosophy and key concepts

Introduction to marketing environments (internal and external environments) and
planning

Consumer behaviour

Managing the marketing mix

L ectures and group work, written reports, exercises
Group presentation and report, individual end of period exam

Blytne, J., Essentials of Marketing (2nd edition)
Kotler, P., Kotler on Marketing

Customer Relationship Marketing
Customer Relationship Marketing

lcu Timing: 1st year

The aim of this course is to develop the student’s understanding of customer
relationship marketing and the connections between mass marketing, quality, data
based marketing and customer service.

Introduction to customer oriented marketing and relationship marketing. Customer
satisfaction. Basic theoretical elements of consumer satisfaction and quality
thinking. Customers and customer orientated thinking in marketing management.
Consists of marketing mix of customer relationship marketing, relationship
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Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:

(K BPB40E)

Credits;

Objective:

Contents:

Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:

(K BPB6OE)

Credits:

Objective:

Contents:

BBA

networks, establishing customer relations, environmental analysis of customer
relationship marketing and the utilisation of data based marketing.

The course consists of lectures and group work. In addition to attending the lectures
students are asked to study special issues and different casesin small groups and
prepare written reports for classroom presentation.

To be announced

To be announced

Introduction to Human Resour ce M anagement
I ntroduction to Human Resource Management

2cu Timing: 1st year

To provide students with the information needed to understand the human resource
management aspect of an organisation. Also, to develop the essential skills needed
for the formulation and implementation of HRM strategies.

Employee relations

Human resource planning
Recruitment and selection
Orientation, training and devel opment
Performance management
Compensation and pay

International dimension of HRM

Lecture 20 hours, 20 hours for exercises that would happen as simulations, case
study analysis, discussions or written essays for seminar sessions.

Students are assessed in the following ways: 1. Preparation for, and participation in,
seminar exercises, simulations, and discussions will lead to an assessment of most of
the skill issues in management and leadership 2. A course based written exam

Beardwell, I., Holden, L., Human Resource Management: A Contemporary
Perspective
Materials and handouts

Introduction to L eadership and Organisation
Introduction to Leadership and Organisation

lcu Timing: 1st year

To provide students with the basic information necessary to understand the function
of management and leadership in organisation, the differences in leadership styles,
and as well as the dynamics of group and individual behavioursin organisation.

Management and |eadership as part of an organisation

Developments in the underpinning theories of management and organisation
Forms of organisations

Organisational structures

The functions of leadership in an organisation

Motivation and individual needs

The foundation of group and individual behaviour

Contemporary developmentsin leaderships and management issues
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Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:

(K BPB70E)

Credits;

Objective:

Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(K BPBSOE)

Credits:

Objective:

Contents.

Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:
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L ectures, group exercises, case study analysis, discussions or written essays for
seminar sessions

To be announced

Hesselbein, F., Goldsmith, M., Beckhard, R. (ed.), The Leader Of The Future
Ainger, A., Kaura, R., Ennals, R., Business Success Through Human Centred
Systems

Tyson, S., Jackson, T., The Essence Of Organisational Behaviour

Project Management
Project Management

2cu Timing: 1st year

The student will adopt the modern way of goal-oriented working used both in
business and administration.

Project idea

Leadership

Drawing up a project plan

Managing a project

Progress, follow-up and evaluation

Computer applicationsin project management

Lectures and tasks
Written exam and tasks

Articles etc. to be announced

Business Projects
Business Projects

2cu Timing: 1st year

The main task isto offer students the possibility to learn from a practical point of
view, how business ideas are generated, how business plans are made and how to
turn plans into a profitable business venture. Also, students would come to learn the
basis of entrepreneurial activities and the principles of profit making. In addition, it
will also provide students with the basic knowledge of business operations, problem
solving skills, and project management.

Business idea, business plan, capital generation, basis of profit making, business
operation, marketing, project management, creativity, teamwork and problem
solving

Practical project work to be accomplished in ateam of four. While working on the
projects, students will continue to take part in other courses. Project guidance and
consultations with the project supervisor. Also business plans shall be presented at
the U-start workshop.

Group presentation and report, individual contribution to team effort

To be announced
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(KBPF0ZZ) OPERATIONAL ENVIRONMENT 4 cu

(KBPFO1E) Introduction to Economics
I ntroduction to Economics

Credits: 2cu Timing: 1st year

Objective: Students understand the basics of micro and macroeconomics. He or she commands
the concept of economics. An ability to read statistics of economy is provided and
students are able to apply knowledge concerning the subject area.

Contents: Micro-Economics:
- Basic premises of economics
- Economic growth, the factors of production
- Consumer behaviour
- Market supply and market demand
- Types of markets
- Factor market
Macro-Economics:
- Aggregate demand and supply
- Determination of national outputs
- Fiscal and monetary policy

Learning Strategies: 40 h lectures and exercises, multimedia presentations and analysis of statistical data
on the internet

Assessment: Course exam and awritten paper on a given economic issue (3 - 5 pages)

Bibliography: Parkin, M., Economics

(KBPF10E)  Economic Geography

Economic Geography
Credits: 2cu Timing: 1st year
Objective: The general aim of this courseisto create an overall understanding of economic

geography and to create a global understanding of economic activities.
Contents: Demographic aspects of population

- Natural resources

- Energy resources

- Finland’s production geography

- Transportation of products and goods

- World trade and Finland’s trading partners

- European integration
Learning Strategies: Lectures and group work, written reports and exercises
Assessment: Written exam and reports

Bibliography: To be announced

(KBPM0z2Z) METHODOLOGICAL STUDIES 8 cu
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(K BPM 02E)

Credits:;

Objective:

Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(K BPM 06E)

Credits:

Objective:

Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(K BPM 10E)

Credits:

Objective:

Contents:

BBA

Basics of Hardwar e and Softwar e
Basics of Hardware and Software

2cu Timing: 1st year

The student will understand the elementary functions of microcomputer and can use
the basic toolkit programs.

E-mail

Introduction to data processing

Hardware and operating system

Toolkit software and presentation graphics
Internet and websites

Lectures, practical exercises and the individual use of the computer
Exercises, written exam

Material provided by the lecturer
Karhula, M., Kolari, L., Windows
Lammi, O., PowerPoint

Office Applications
Office Applications

2cu Timing: 1st year

The student will be able to use microcomputers as a common tool for everyday
working life.

Spreadsheets:

Sheets, formulas, graphics
Databases:

Tables, forms, queries, reports
Computing today

The concept of networking

Lectures, practical exercises and the individual use of the computer
Exercises and awritten exam
Materia provided by the lecturer

Pulkkinen, H., Excel
Virenius, C., Access

Word Processing
Word Processing

2cu Timing: 1st year

At the end of the course students will be able to use the ten finger system, and apply
the essential functions of word processing, they will come to know the layouts and
contents of business letters and the basics of office techniques.

Ten fingers system

Special characters
Regulations concerning typing characters
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Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(K BPM 25E)

Credits:

Objective:

Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(KBPV0ZZ)

(KBPV01S)

Credits:

(KBPV02S)

Credits:

BBA

Layouts of documents

Basic business |etters e.g. offer, order

Basic functions of the word processing program

Essential functions of the word processing program e.g., tables and borders,
columns, pictures and graphics

Practical exercises (learning by doing)

Exercises, computer test, exam on documents

To be announced

Business M athematics
Business M athematics

2cu Timing: 1st year

To provide students with a sound command of business mathematics skills and the
ability to apply them in different areas of business life.

Review of the basic mathematical operations needed in business mathematics
Percentage cal culation and its economic applications

Index

Currency calculation

Simple interest calculation and its applications

Compound interest calculation and applications

Credit

Economic functions (graphic presentation, formation and optimising)
Lectures and exercises

Exercises, exam

To be announced later

COMMUNICATION STUDIES9 cu

Finnish / Oral Communication
Finnish / Oral Communication

lcu Timing: 1st year

Please see course description page 92.

Finnish / Written Communication
Finnish / Written Communication

1cu Timing: 1 st year

Please see course description page 92.
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(KBPV11E) Finnish for Foreigners

Finnish for Foreigners
Credits: 4 cu Timing: 1st year

Objective: To teach students the skills needed in everyday communication in Finnish and to
familiarise students with the Finns, their customs, the country and society.

Contents: Pronunciation, syllable division and other general things about the language
Greeting and introductions
Language skills, working, living, studying
Numerals: time, prices, banking
Asking simple questions and understanding instructions
Travelling
Food, making orders at a restaurant
Shopping
The school system
Basic geography of Finland
Finnish cuisine

Learning Strategies: Communicative and practical approach and group work
Assessment: Class work and written or/and oral exam

Bibliography: Hodder, Stouton, Teach Y ourself Finnish

(KBPV10R) Swedish/ Svenskai affardlivet
Swedish/Svenska. affardivet

Credits: 2cu Timing: 1st year

Objective: The student maintains and improves her/his communication skillsin Swedish to
meet the requirements set by daily business routines. Her/his awareness of business
culture issues will get stronger.

Prerequisite: Basic skillsin Swedish (proficiency test pass)

Contents: Education in Finland, structure, options
Daily communication at work
Main features of the Scandinavian economy

Learning Strategies: Small group sessions

Assessment: Active participation and written exam

Bibliography: Ohinen-Huttunen, Sarvikivi, Siger du det?
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(KBPV21E)

Credits:;

Objective:

Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(KBO0222)

(K BOOOZE)

Credits:

Objective:

Contents:

Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:

BBA

English / Business Basics
English/Business Basics

2cu Timing: 1st year

To practice and improve the student’s communication skills both oral and written.
The course introduces the basic business vocabulary through a wide range of
business settings and situations making him/her familiar with business activitiesin
the English-speaking world.

Grammar surgery

Report writing, CVs and applications
Introduction to business English
From business idea to market success
Company finance

International operations

Pair work, group work, student presentations
Continuous assessment and written exam

Materia provided by the lecturer

PERSONAL DEVELOPMENT PROGRAMME 2 cu

Per sonal Development Programme
Personal Development Programme

2cu Timing: 1st year

This compulsory 2 credit programme aims to provide students with a set of "tools",
which will ensure a successful commencement of their polytechnic careers. By
enabling studentsto identify their personal learning characteristics, whilst at the
same time introducing specific study skills, the programme aims facilitate the
individual development of students.

Initial assessment week including field trip
Personal SWOT

Learning styles

Introduction to reflective practice
Introduction to academic writing/referencing
Report writing

Presentation skills

Creative thinking/problem solving

Portfolio and personal brand development
Critical analysis

L ectures, seminar exercises, individual tutorials and practical demonstrations.

100% coursework, comprising a portfolio of completed tasks given throughout the
programme

Selected readings, handouts related to specific areas provides by instructors

PROFESSIONAL STUDIES

209



(KBABOZZ)

(K BABOLE)

Credits:

Objective:

Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(KBAB10E)

Credits:

Objective:

Contents:

Learning Strategies.
Assessment:

Bibliography:

(KBAB16E)

Credits:

Objective:

BBA

INTERNATIONAL BUSINESSACTIVITIES 24 cu

I nter national M anagement
International Management

2cu Timing: 2nd - 3rd year

This 2 credit course will provide students with athorough understanding of the
issues surrounding management in an international context.

The management environment
Therole of culture

International strategic management
Organisational behaviour

Lectures, discussions, case studies, individual and group exercises
1 piece of group work, individual end of period exam

Hodgetts, Luthans, International Management, Culture, Strategy and Behaviour (5th
edition)

I nter national Financial M anagement
International Financial Management

3cu Timing: 2nd - 3rdyear

The course will provide an introduction to the management of financial accounting
in Finland and also a comparison between Finnish and foreign financial statements.
Students” will be aquainted with financial analyses and its techniques and usage in

estimating companies” financial performance and position.

Therole of accounting in business

Financial statements - overview

Basics of double-entry bookkeeping

Financial statements and closing entries; accounting cycle

Financial statement documents - preparing and reading (understanding)
Comparison between Finnish and foreign financial statements (why, how)
Analysing companies

Cash flow statements

Ratios and their interpretation

TA-model

Lectures, case studies, individual and group exercises, e-learning
Exam, case-study

To be announced

Strategic Marketing Management |
Strategic Marketing Management |

lcu Timing: 2nd - 3rdyear

The course aim is to strengthen student’s understandings on not only the techniques
of strategic management but also, the roles of strategic thinking in the international
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Contents:

Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:

(KBABL17E)

Credits;

Objective:

Prerequisite:

Contents:

Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:

(K BAB33E)

Credits:;

Objective:

BBA

marketing management process of afirm. At the end of the course, students will not
only gain insight into the scope, roles and the processes involved in the strategic
marketing creation process of afirm but also, will be able to perform strategic
marketing analysis, choice and implementation.

Business strategy: an overview

Strategic market management: an overview
Why strategic market management?
Strategic market management process
External-internal anaysis

Vision creation

Identification and selection

I mplementation and control

Readings, group discussions, lectures, project task

Active participation in class activities and the overall points from the task on
strategic market analysis.

Ferrell, Hartline, Lucas, Marketing Strategy (2nd edition), 2002

Strategic Marketing Management ||
Strategic Marketing Management ||

lcu Timing: 2nd - 3rdyear

The course aim to expose students to the experience of the strategic market
management process of afirm. Also, it will strengthen their insights into the
processes of strategic marketing analysis, selection and implementation in ared life
context.

The completion of part | of the strategic market management course or prior studies
in strategic market management.

To be announced

Project task and presentation, individual tutorial and class sessions as required. We
hope that the strategic market analysis can be made during a student’s practical
training period. Thisis because while on practical training, students have better
access to information in their host company and most of all, they are seen asinsiders
and it is easier to win co-operation to carry out the analysis of this nature, which can
be rather sensitive. However, for some unforeseen reasons, if a student chooses not
to make the analysis during their practical training then, the student can negotiate
with afirm for the possibility to carryout the analysisin the firm. The analysis
should be carryout on an individual basis.

Presentation and report

To be announced

I nter national Marketing
International Marketing

3cu Timing: 2nd - 3rdyear
This 3 credit course is designed to provide students with an introduction to

international marketing. On completion, this course will provide a solid foundation
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Contents.

Learning Strategies.
Assessment:

Bibliography:

(KBABA41E)

Credits:;

Objective:

Contents:

Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:

(K BAB20E)

Credits:

Objective:

BBA

for subsequent specialisation studies of businessin particular geographic regions.

Framework of international marketing
International environmental analysis

Models of market entry

Internationalisation of the marketing mix
Development of international marketing strategies

L ectures, case-study, discussion and presentations
Group presentation, report and individual end of period exams

McAuley, A, International Marketing - Consuming Globally, Thinking Locally,
2001

Czinkota, M. R., Ronkainen, |. A., International Marketing (4th edition)

Various journal articles provided by lecturer

Strategies of International Business
Strategies of International Business

3cu Timing: 2nd - 3rdyear

The 3 credits course is designed to devel op student’s understanding of the global
business process. In addition, students will be introduced to both the framework and
strategies of international business operations, whilst considering competitiveness
on the global level and forms of business co-operations across national boundaries,
business practices and current trends of the global business arena.

Introduction to the global business prosess

Frameworks of international business

Strategy development within international business operations
Global competitiveness

Business co-operation across borders

Trendsin global business

Extensive use of case studies, group discussions will be made to supplement lecture
sessions

To be announced

Dunning, J. H., The Globalisation of Business

Griffin, R.W. Pustay, M.W., International Business - a management perspective
(3rd edition), 2001

Nicoll, Norburn, Hill, Global Business

McCulloch, International Business

I nter national Business L aw
International Business Law

2cu Timing: 2nd - 3rdyear

The course will provide students with the general knowledge of the legal framework
of global business. Apart from dealing with current legal rules and regulations
affecting international business operations students will be exposed to hew
developments and trends that will change the structure of future business
transactions. In addition, analysis of selected markets shall be conducted.
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Contents:
Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(K BAB50E)

Credits:;

Objective:

Contents:

Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:

(KYVI14E)

Credits:;

Objective:

Contents:

Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:

BBA

To be announced
Case studies, group discussions will be utilised to supplement lecture sessions
To be announced

August, R., International Business Law, Prentice Hall

I nter national Business Projects
International Business Projects

2cu Timing: To be carried out
during practical
training

The main aim of the course is to offer students the possibility to further develop
practical experiencein afirm’sinternational business operations or in its
internationalisation process.

In this context, students will have to find alocal firm as a cooperating partner. From
this partnership, the student should be able to develop a project idea. This may
include such project idea as international market analysis or research and product
exhibitions at international business fairs. The project task can be accomplished
individually or in ateam of two. While working on the project students will continue
to fulfil other study obligations.

The completion of international business work sheet, summary for class
presentations, practical project activities with afirm, weekly meetings for appraisal
and consultation purposes. Those present will be the students and the academic staff
responsible for supervising the project tasks. In addition, there will be occasiona
monthly consultation sessions involving representatives of a host organisation, the
project supervisor and the student/s responsible for the specific project.

To be announced

To be announced

English/Export and | mport Routines
English/Export and Import Routines

2cu Timing: 2nd - 3rd year

The course will familiarise the students with the basic routines, procedures and
terms of the import / export process.

Making a deal, sales contracts
Quotations: Incoterms

Terms of payment
Documentsin foreign trade
Packing and transportation
Insurance

Lectures, group-work and portfolio (written tasks, an oral presentation of the
import/export operations of a company based on an interview by the student)

Exam, portfolio, ora presentation

To be announced

213



(K BAB34E)

Credits:;

Objective:

Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(KBAB1SE)

Credits:;

Objective:

Contents.

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(KBAB37E)

Credits:

Objective:

Contents:

BBA

I nternational Economics
International Economics

2cu Timing: 2nd - 3rd year

The course will provide students with the general knowledge needed to understand
the structure of economic relationships between countries.

Comparative advantage and the gains from trade

Trade theories

Empirical analysis of trade policies

Custom unions and economic integration

The balance of payments and the determination of exchange rate
Theinternational co-ordination of economic policies

40 h lectures and exercises, case studies
Course exam and a written paper on a given economic issue

Parkin, M., Economics pp. 821 - 862

English/Inter national Sales Negotiations
English/International Sales Negotiations

lcu Timing: 2nd - 3rd year

The students will develop the negotiation skills needed in managing the international
business and marketing operations. The course will provide answersto such
guestions as; why intercultura selling through negotiation involves one of the
greatest complications of global marketing processes. Also, it will explain the risks
and complexities of transnational bribery.

Negotiation techniques

The different roles of participants

Group communication in the negotiation process
Decision making and the argumentation processes
Influencing techniques

Cultural differences and negotiation styles

International sales negotiation and transnational bribery

Small group sessions
Continuous assessment, oral and written tasks

Provided by the lecturer

Internet Marketing
Internet Marketing

2cu Timing: 2nd - 3rd year

The course will introduce students to the information society and the virtual
marketplace, the benefits of information network in the marketing management
process and in communication.

Overview of the virtual marketplace

Virtual marketing
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Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(KBPM1Z2)

(K BAB42E)

Credits:

Objective:

Contents.

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(K BPM 12E)

Credits:

Objective:

Prerequisite:

Contents:

Learning Strategies:

BBA

Developing buying and selling methods through the aid of electronic commerce
Developing markets through the information highways

L ectures, exercises and research project
To be announced

To be announced

METHODOLOGICAL STUDIES4 cu

Marketing Resear ch
Marketing Research

2cu Timing: 2nd - 3rd year

To provide students with a thorough understanding of the market research process
and its application to specific business decisions whilst providing the basis for study
of relevant statistical analysis procedures.

Market research process
Secondary research

Primary research

Questionnaire design

Qualitative research

Overview of analysis procedures
International market research

L ectures, case study, exercises and research project
Group research project, individual end of period exam

Wright, Crimp, The Market Research Process

Statistics
Statistics

2cu Timing: 2nd - 3rdyear

The general aim of this course isto improve the student's understanding of
theoretical research and practical problem solving, and how to collect information
and how systematic the collection of information should be as well as the use of
primary and secondary data. On completing this course students will be able to use
statistical parameters, the most common statistical methods, the foundation of
hypothesis testing and interpretation of results.

Proficiency test or arecognised refresher course pass
Uni-bidimensional distribution tables and statistical parameters
Graphical presentation of statistics

Dependency: correlation analysis, regression analysis

Hypothesis testing and general tests

The use of data analysis by doing exercises with software packages

Lectures, classroom practical exercises and the individual use of the SPSS -program
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Assessment:

Bibliography:

(KBPV1ZZ)

(K BPV 26E)

Credits:

Objective:

Contents:

Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:

(K BPV13E)

Credits:;

Objective:

Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

BBA

Exam and exercises

To be announced

COMMUNICATION STUDIES 7 cu

English/Inter-cultural Communication
English/Inter-cultural Communication

2cu Timing: 2nd - 3rdyear

The course aims to provide students with a theoretical and experimental framework
for intercultural communication from an interdisciplinary perspective and to
increase their problem solving skills and communication skills with people from
different cultural backgroundsin national, international and multicultural settings of
study and work.

Internationalization and cultural identity
Culture is communication...
Communication is culture

Inter-cultural communication

A competent intercultural communicator
Nationality: Finnish

Finnish and Nordic communication
Intercultural encounters: Dimensions used when comparing communication across
cultures

Intercultural encounter as a process

A culture-specific project

The course is based on the open and distance learning (ODL) approach, including
face-to-face tuition, self-directed autonomous learning based on a hypermedia
program, and project work emphasising co-operative learning

Continuous assessment, learning diary, oral presentation

Provided by the lecturer

English/Business Communication Skills
English/Business Communication Skills

2cu Timing: 2nd - 3rdyear

To provide students with the basics of business writing skillsincluding the
purchasing process.

Inquiries, quotations

Orders and order confirmations

Collection letters

Complaints

Memos

Small group sessions

Continuous assessment, return tasks, written exam

Provided by the lecturer
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(KYWK 12E)

Credits:
Objective:

Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(KBAK0ZZ)

(K BAS20E)

Credits:;

Objective:

Contents:

Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:

BBA

English / Academic Writing
English/Academic Writing

lcu Timing: 2nd - 3rdyear
To improve the student”s professional writing skills.

Grammar surgery
Punctuation

Coherence

Style and appropriateness
Reporting

Summarising

Quoting

Reference list

Table of contents

Small group sessions
Continuous assessment, return tasks, written exam

Provided by the lecturer

FURTHER SPECIALISATION STUDIES 25 cu

Asian Business
Asian Business

2cu Timing: 2nd - 3rdyear

Understanding the selected concepts and theoretical frames of international business
strategy to Far Eastern business practices. Obtaining background knowledge about
the major issues influencing the economic development, political reform, cultural
change and stability maintenance of the region, and understanding the market
characteristics and moving trends for adapting a more regional style of managing
business operations.

Far Eastern region

A comparative review of historical and cultural background of major players
Strategic importance of Asia Pacific

Strategy formulation for Asia Pacific

Asia as market

Asian businesslogic

Competition patterns in business operations and entry strategies
Cooperation patternsin global partnerships

Traditional lecturing, case studies, interactive group discussions and presentations

Class participation 10%, group presentations and report (30+10) 40%, final
examination 50%

Lasserre, P, Hellmut Schutte H., Strategies for Asia Pacific BEYOND THE CRISIS
Cases and other material
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(K BAS30E)

Credits:;

Objective:

Prerequisite:
Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(K BASL0E)

Credits:

Objective:

Prerequisite:
Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(K BASAOE)

Credits:;

Objective:

BBA

European Business
European Business

3cu Timing: 2nd - 3rdyear

The course is designed to acquaint students with the special features of the business
environments of the European Union. The course will pay specia attention on
developmentsin the following sectors: cultural, political, technological and the
economic and monetary union. At the end of the course, students will become
accustomed to the trade patterns, industrial structures, services, governmental
policies, political structures, regulations affecting businesses, existing business
opportunities and trade within the EU. Also, they will develop an understanding of
the differences between markets within the EU and the ability to make the required
adjustments in each market area.

The completion of the basic studies

To be announced

L ectures, videos, case study analysis and group discussions

Active participation in class activities, written presentation and course based exam

Mercado, S., Welford, R., Presscott, K., European Business (4th edition)

Russian Business
Russian Business

3cu Timing: 2nd - 3rd year

The course is designed to introduce students to the Russian society as a potential
business area. It will familiarise students with the culture, politics, economy, trade
patterns, industrial structures, services, governmental policies, political structures,
regulations affecting businesses, and existing business opportunities.

The completion of the basic studies

To be announced

Lectures, case study analysis and group discussions, field trips

Active participation in class activities, written presentation and course based exam

To be announced

African Business
African Business

2cu Timing: 2nd - 3rdyear

The course is designed to enhance student’s knowledge of the actual and potential
huge African business opportunities. Degpen student’s understanding of the
enormous African natural resources and it’s positive influence on global business
growth in the areas of trading and investments, among others. Introduce the cultural,
economic, political, legal and technological business environments along with the
principles of sustainable development.
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Prerequisite:

Contents.

Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:

(K BAS70E)

Credits:;

Objective:

Prerequisite:

Contents:

Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:

(K BASB0E)

Credits:;

Objective:

BBA

Completion of the basic studies

The nature of African business environment

Africaas aregion of business opportunities

- Sub-regional markets and their specific characteristics

- Rich natural resources and business opportunities

- Mgjor industries and investment/trading opportunities

- Sustainability and transfer of technology

- Business communication and the African culture

- Clean and diverse nature as supportive business environment

L ectures, case-study exercises, group work and discussions

Active participation, exercises, presentations and afinal course based exam. In
which student’s can participate in the assessment of their work and influence the
grading.

To be announced

Value-added M arketing: Brand Management
Value-added Marketing: Brand Management

3cu Timing: 2nd - 3rd year

The course will help build student’s knowledge on the fundamentals of branding as
avalue creation tool for both the firm and its customers and al so, as a competitive
advantage. In addition, the students will understand the brand building process from
the perspective of strategic marketing, financial and organisations.

The completion of basic and professional level marketing courses

Brand - what it means

Why branding

Origin of branding

Strategic brand management
Building and implementing a brand
Segmentation and brand positioning
Brand extension

Brand equity and its measurement
Multi-brand

Communicating brands
International brand strategies

L ectures, company Vvisits, visiting lecturers (brand or marketing managers) and
group exercises

To be announced

To be announced

Marketing Strategiesfor High-Tech Markets
Marketing Strategies for High-tech Markets

3cu Timing: 2nd - 3rdyear
To help the students to devel op insights into the world of high-tech markets,
especially the persisting challenges and opportunities. To help the studentsto

219



Prerequisite:

Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(K BAK 80E)
Credits:

Objective:

Prerequisite:

Contents.

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(K BPBOSE)

Credits;

Objective:

BBA

understand the emergent limitations of surrounding traditional marketing thinking
and toolsin the fast devel oping high-tech markets. Lastly, the course will prepare
the students on how to design and evaluate effective marketing strategies that will be
of relevant to their professional career.

The completion of the basic and professional level marketing courses and 2 years of
polytechnic or university business education.

What is high-tech?

Technology and marketing

Marketing strategies in high-tech industries

Marketing opportunities and challenges of afast developing industry
Market research and surveillance in high-tech industries

Profiting from technology and new product devel opment

Customers, networks and marketing in high-tech industries

When to enter new high-tech markets

Risks and precausions

Uncertainties and marketing organisation in high-tech markets

To be announced
To be announced

To be announced

Consumer Buyer Behaviour
Consumer Buyer Behaviour

2cu Timing: 2nd - 3rdyear

This 2 credit unit builds on the knowledge gained in Marketing Management and
provides students with a broader understanding of consumer buyer behaviour. In
particular it’s relevance to promotional communication and market research.
Introduction to Marketing Management course

Consumer behaviour model

Components of behaviour

Advertising

Reference groups

Consumer behaviour and market management

L ectures, cases, video

Group assignment (report and presentation), individual end of period exam
Blythe, J., Essence of Consumer Behaviour

Socomon, M., Bamossy, G., Askegard, S., Consumer Behaviour - a European
Perspective (2nd edition)

Innovation and the Entrepreneurial Economy
Innovation and the Entrepreneurial Economy

2cu Timing: 2nd - 3rd year

The basic aim of the course is to provide students with an understanding of
creativity and innovation as key determinants in the formation and success of
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entrepreneurial activity.
Contents: Creativity, innovation and the entrepreneurial economy
Learning Strategies. Lectures, group work exercises and readings
Assessment: To be announced

Bibliography: Drucker, P. F., The Innovation and Entrepreneurship
Handouts as provided by the lecturer
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(KYW10ZZ) FREE-CHOICE STUDIES 10 cu

(KBAS23E/KBAS22E) Asian Business Package

Credits 5cu

Objective To develop a deeper understanding of the EU-Asian Pacific business framework. This will
be accomplished by investigating emerging business relations, Asian management styles
within specific industries and with particular reference to the EU-China relationship.

Prerequisite: Completion of Asian Business basic studies

Contents: (KBAS23E) European-Asian Business Relations, 3 cu
(KBAS22E) China and EU-prospects for Economic Cooperation, 2 cu

Learning Strategies: Lectures, case studies, group discussions and presentations
Assessment: Class participation, assignments and presentations, final exam

Bibliography: Slater Jim, Strange Roger, Business Relationships with East Asia — The European
Experience, 1997
Chen Min, Asian Management Systems — Chinese, Japanese and Korean Styles of

Business, 1995
Krott Martin, Wiliamsson Kent, China Business ABC, Published by the Copenhagen

business school press, 2003
Selected articles, handouts and cases according to lecturers instructions.

(KYWK24E) European Retailing
Credits 2cu
Objective This 2 credit course will acquaint students with different aspects of retailing across the

Europe. By focussing on retail activities in different European countries the course will
examine the interaction between retailer and customer.

Prerequisite: Completion of the basic studies
Contents: Introduction
Overview

Retailing in:
Finland, France, Germany, Italy, Netherlands, Norway, Spain, Sweden, U.K.

Learning Strategies: Lectures, case study, video, class discussion
Assessment: Group coursework, individual end of period exam
Bibliography: Cap, Gemini, Ernst Young Report

European Business — Welford + Mercado
Various articles
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(KYWKA33E) English/Hosting Visitors

Credits

Objective

Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

2cu

To improve the student’s oral language skills and the awareness of the importance of
cultural aspects in various business situations.

Planning a visit, itinerary

Secretarial letters

Receiving visitors

Company presentations, tour of the office
Product presentations

Meetings and negotiations

Wining and dining

Giving speeches

Group work, oral and written tasks
Continuous assessment

Enticknap, K., Pyykkdnen, E-L., Kainuu in a Nutshell

(KYWK25E) Aspects of Tourism Industry

Credits:

Objective:

Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

2cu

Students will gain an overview of the history, modern practices and future prospects of
tourism industry. They will be able to recognise the geography of Finnish tourism and
make comparisons with other countries. Also, the students will be aware of the nature of
the stream of tourists.

Basic concepts, preconditions and history of tourism

Tourism as a line of business in Finland, in the EU and in the rest of the world
Organisations in the tourism sector

Regional geography

Cultural issues

Lectures, small group study

Written exam, exercises, oral presentations

To be announced

(KYWKA3SE) Services Marketing

Credits:

Objective:

Contents:

2cu

This 2 credit course builds on the knowledge gained in the Introduction to Marketing
Management. Providing students with a comprehensive view of this contemporary subject.
Participants will gain a thorough understanding of the distinctive characteristics of services,
whilst understanding the importance of services marketing in today’s international business
environment.

International service economy

Characteristics of services
Core concepts of services marketing
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Improving service performance
Service recovery
Future trends and service development
Learning strategies: Lectures, case-studies, video and group discussion

Assessment: Group presentation and report, with an individual end of period exam

Bibliography: Palmer, A., Principles of Services Marketing (3™ edition), 2001
A list of journal articles will be provided at the start of teaching

(KBAS31E) European Business

Credits: 5cu

Objective: Follow-up studies designed to strengthen student’s knowledge of the business
environments of the European Union.

Prerequisite: The completion of the basic and the 2 cu preliminary studies in European business
Contents: To be announced

Learning Strategies: Lectures, videos, case study analysis and group discussions

Assessment: Active participation in class activities, written presentation and course based exam

Bibliography: Nicoll, Norburn, Schoenberg, Perspectives on European Business, 1998
Articles and handouts to be announced later

(KBVO10E) Graphics and Graphic Manipulation

Credits: lcu
Objective: The student will be able to use graphic manipulation programmes.
Contents: Pictures and different types of picture files

Drawing programmes

Scanners

Digital cameras

CD-ROM picture libraries

Paint Shop Pro programme

Adobe PhotoShop programme

Corel Draw - PhotoPaint
Learning Strategies: Small group sessions

Assessment: Exam and practice task

Bibliography: Heinovirta, Digitaalinen Kuvankisittely Kéytidnnossa

(KBVO20E) Producing WWW pages

Credits: 2cu
Objective: The student will gain necessary knowledge of the World Wide Web and will be able to
produce WWW pages.
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Contents: The central services provided by the internet
The basic principle behind the WWW
Browsers and editors
WWW and HTML
Planning WWW pages
Collating WWW pages
Style pages
Animation on WWW pages
Learning Strategy: Small group sessions
Assessment: Exam and practical task

Bibliography: To be announced

(KBVO30E) Marketing within the Network
Credits: lcu

Contents: To be announced

(KBVO40E) Network Writing
Credits: 1 cu

Contents: To be announced

Language Studies

(KYWKO02E) English/English Conversation
Credits: 1 cu

Objective: The student will diversify his/her oral language skills and get acquainted with the

variations of the English language.

Contents: Conversation exercises, topics from various fields
Foreign guests and changing leaders of discussion

Learning Strategies: Small group sessions 25 h
Assessment: Active participation in the exercises

Bibliography: To be agreed at the beginning of the course

Russian Language

(KBAK41E) Russian for Beginners
Credits: 3cu

Objective: To equip the students with the skills needed to communicate in practical, simple business
situations in Russian and to give some background information about Russia, its society,

culture, business practices etc.
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Contents: Writing and reading practice
Pronunciation and intonation practice
Greetings
Telling about yourself, hobbies
Telling about family and work
Eating out, Russian cuisine
History of St Petersburg

Learning Strategies: Communicative practice in small groups, acting out situations, listening practice
Assessment: Class work, written tasks, written exam(s)

Bibliography: Nikiforow M., Kerdnen R., Alikov V., Saljut 1
Bridges, Rayner, Tverdokhlebova, Teach Yourself Business Russian

(KBAK42E) Russian Continuation Course
Credits: 2 cu

Prerequisite: “Russian for Beginners” course completed in our polytechnic or corresponding skills
gained in some other institution

Objective: To equip the students with the skills and vocabulary needed in basic everyday business and
service situations, both orally and in writing

Contents: Verb forms
Noun and pronoun cases
Numerals
On the phone
Hobbies
Weather
Shopping situations

Learning Strategies: Communicative practice in small groups, acting out situations, listening practice
Assessment: Class work, written tasks, written ( and oral ) exam(s)

Bibliography: Nikiforow M., Kerdnen R., Alikov V., Saljut 1
Bridges, Rayner, Tverdokhlebova, Teach Yourself Business Russian

Swedish Language

(KBPV27E) Swedish for Foreigners I

Credits: 3cu

Objective: To equip a complete beginner with the skills needed in everyday communication in

Swedish and to familiarise him/her with the Swedes, their customs, country and society.

Contents: Pronunciation and prosody
Basic grammar related to the situations
- Greetings and introductions
- Studying
- Travelling
- Shopping
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- Eating

- Leisure

- On the phone

- Living

- Facts about Sweden: geography, political system, economy and social welfare

Learning Strategies: A lot of practices in pairs/groups and acting out situations
Individual study; listening to the cassette, writing practice

Assessment: Active participation and a written examination with a listening task included

Bibliography: Nyborg, Petterson, Holm, Svenska utifran

(KBPV28E) Swedish for Foreigners II

Credits: 2cu
Prerequisite: Approved grade for basic studies or any earlier Swedish studies equivalent to the extent
Objective: The student will maintain and develop his/her Swedish skills to such an extent that self-

expression is facilitated and he/she will become more familiar with the Swedish culture
and way of life.
Contents: Basic grammar related to the situations
- Studying
- Travelling
- Shopping
- Eating
- Leisure
- On the phone
- Living
- Facts about Sweden: geography, political system, economy and social welfare

Learning Strategies: A lot of practices in pairs/groups and acting out situations
Individual study; listening to the cassette, writing practice

Assessment: Active participation and a written examination with a listening task included

Bibliography: Nyborg, Petterson, Holm, Svenska utifran

German Language

(KYKV10D) Anfingerstufe Deutsch im Beruf I
Credits: 3cu

Language of Study: Finnish

Please see course description page 191.

(KYKV11D) Anfingerstufe Deutsch im Beruf I1
Credits: 2cu

Language of Study: Finnish
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Please see course description page 191.

Elementary French

The following elementary courses are meant for those students who have no (or very little)
knowledge of the French language.

(KYKV30F) Frangais élémentaire — niveau de base

Credits:

Objective:

Contents:

Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:

(KYKV3I1F)

Credits:

Objective:
Prerequisite:

Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

3cu

To equip a complete beginner with the skills needed to communicate in practical, everyday
situations in French and to give some background information about France, its society,
culture, business practices etc.

Pronunciation, intonation

Greetings, introductions

On the phone

Travelling

In a restaurant

In a shop

Basic grammar related to the situations

A lot of practices in pairs, acting out situations
Individual study: listening to the cassette, writing practice

Written examination with a listening task included

Bird-Lewis, Absolute Beginners Business French

Francais élémentaire — niveau moyen

2cu

To equip the students with the skills and vocabulary needed in basic everyday business and
service situations.

”Frangais ¢lémentaire” course completed in our Polytechnic or corresponding skills gained
in some other institution

Verb forms

Pronouns

French cuisine

Company presentations

Communicative practice, written and oral exercises

Class work, written tasks, written and oral exams

To be announced
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Advanced French

(KYKV35F) Le francais d'affaires I

Credits:
Objective:
Prerequisite:

Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

Icu

To improve the students’ written and oral business communication skills in French
Pour les étudiants qui ont étudié le francais a I’école (en Finlande au moins 3 ans)
Routine business letters

On the phone

Grammar exercises

Cultural aspects

Oral and written exercises, pair and group work

Class work, written tasks, oral and written exams

Mitchell, M. Pour parler affaires

(KYKV36F) Le francais d'affaires II

Credits:
Objective:
Prerequisite:

Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

Icu

To improve the students’ business language skills in French

Pour les étudiants qui ont étudié le frangais a I’école (en Finlande au moins 3 ans)
Company presentations

Product demonstrations

At the fair, negotiations

Grammar exercises

Cultural aspects

Pair and group work

Class work, written tasks, oral and written exams

Mitchell, M. Pour parler affaires

Elementary Spanish

The following elementary courses are meant for those students who have no (or very little)
knowledge of the Spanish language.

(KYKVS0H) Curso de espaiiol elemental — nivel 1

Credits:

Objective:

3cu
To equip a complete beginner with the skills needed to communicate in practical, everyday

situations in Spanish and to give some background information about Spain, its society,
culture, business practices etc.
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Contents:

Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:

BBA

Pronunciation, intonation

Greetings, introductions

On the phone

Travelling

In a restaurant

In a shop

Basic grammar related to the situations

A lot of practices in pairs, acting out situations
Individual study: listening to the cassette, writing practice

Written examination with a listening task included

To be announced

(KYKVS51H) Curso de espaiiol elemental — nivel 2

Credits:

Objective:

Prerequisite:

Contents:

Learning Strategies:

2cu

To equip the students with the skills and vocabulary needed in basic everyday business and
service situations

“Espaiiol elemental” course completed in our Polytechnic or corresponding skills gained in
some other institution.

Verb forms
Pronouns
Hobbies
Travelling
Cultural aspects

Communicative practice, written and oral exercises

Assessment: Class work, written tasks, written and oral exams

Bibliography: To be announced

Advanced Spanish

(KYKVS56H) Espaiiol de negocios

Credits: 2cu

Objective: To improve the students’ written and oral business communication skills in Spanish

Prerequisite: Los cursos planeados para los estudiantes que han estudiado espafiol en la escuela (en
Finlandia al menos 3 afios).

Contents: Routine business letters

Learning Strategies:

On the phone
Grammar exercises
Cultural aspects

Oral and written exercises, pair and group work
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Assessment: Class work, written tasks, written and oral exams

Bibliography: Lindgren-Savinainen-Sepp4, Claves del éxito

(KYKVS57H) Espaiiol en el trabajo

Credits: lcu
Objective: To improve the students’ business language skills in Spanish
Prerequisite: Los cursos planeados para los estudiantes que han estudiado espafiol en la escuela (en

Finlandia al menos 3 afos).

Contents: Company presentations
Product demonstrations
At the fair, negotiations
Grammar exercises
Cultural aspects

Learning Strategies: Pair and group work
Assessment: Class work, written tasks, written and oral exams

Bibliography: Lindgren-Savinainen-Seppé, Claves del éxito

Italian Language

(KYKV60I) Buongiorno, come sta?
Credits: 3cu

Objective: To equip a complete beginner with the skills needed to communicate in practical, everyday
situations in Italian and to give some background information about Italy, its society,
culture, business practises etc.

Contents: Pronunciation, intonation
Greetings, introductions
Shopping
Eating out
Travelling
On the phone
Basic grammar related to the situations including nouns and adjectives, verb forms in
present and past tense, numerals and pronouns

Learning Strategies: A lot of practices in pairs, acting out situations
Individual study: listening to the cassette, writing practice

Assessment: Continuous assessment, written exam with a listening task included

Bibliography: Conforti, C., Cusimano, L., Linea diretta 1
De Rome, D., Italianissimo 1
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(KYKVe61I) Allora avanziamo!

Credits:

Objective:

Prerequisite:

Contents:

Learning Strategies:

Assessment:

Bibliography:

2cu

The student will maintain and develop his/her Italian skills to such an extent that self-
expression is facilitated and he/she will become more familiar with the Italian culture and
way of life.

Approved grade for basic studies or any earlier [talian studies equivalent to the extent

Italian geography

Trade and industries

Nature conservation

Services

Grammar related to situations including tenses in active and passive voice, subjunctive

A lot of practises in pairs, acting out situations
Individual study: listening to the cassette, writing practice
Oral presentations

Continuous assessment, written and oral exam a listening task included

Conforti, C., Cusimano, L., Linea diretta 1
De Rome, D., Italianissimo 2

(KYKV62I) Comunicazone d’Affari

Credits:

Objective:

Contents:

Learning Strategies:
Assessment:

Bibliography:

(KBBH0ZZ)

Credits:

Objective:

Prerequisite:

2cu

To equip students with the skills needed to communicate in practical, simple business
situations in Italian and to provide some background information about Italy, its society,
culture, business practices etc.

Applying for a job
Job interviews
Basic business correspondence

Dealing with problems
PR

Lectures, guided distant learning via Internet
Written and oral exam, a listening task included

Cherubini, N., L’italiano per gli affari

PRACTICAL TRAINING (20 cu)
20 cu

Practical training provides the student with an insight of the commercial world and an
opportunity to apply knowledge gained to practical tasks. It also provides the student with
an opportunity to acquire new skills and encourages personal development.

Before starting the practical training the student must have earned a minimum of 60 credit

units. It is recommended that the practical training is completed during the autumn
semester of the 3rd study year.
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Students are required to work as a trainee for six months in a foreign company. Practical
training can also be accomplished locally.

Please note that International Business Projects (2 cu) should be completed during the practical training.

(KBALOIE)

Credits:

Thesis
Objective:

Contents:

Assessment:

Maturity Test
Objective:

THESIS AND MATURITY TEST 10 cu
10 cu

The aim of the thesis is to develop and demonstrate the student’s ability to adapt his/her
knowledge and skills to a practical task requiring expertise related to his/her professional
studies. The thesis demonstrates the student’s ability to work purposefully within his/her
chosen professional field, as laid down in Statute 256/95. The major objective is to develop
expertise for the use in working life. The thesis acts as a bridge between academic study
and the world of work, making it easier for the student to enter working life. Completing
the thesis encourages critical thinking, creativity and problem solving skills.

The subject of the thesis is determined by the student’s practical training and professional
studies. The choice of subject should promote development in a particular field as well as
the student’s own goals and the common aims of the polytechnic. Possible points for
elaboration should come from the developmental requirements and strategies of society,
business and the world of work surrounding the polytechnic. The subject should also be
chosen with the student’s employment prospects fully in mind. It is recommended that
students exploit the variety of disciplines available in the polytechnic by completing group
theses.

The subject can be a practical task requiring expertise related to the student’s own field,
research which can be adapted or another developmental task, all of which can be produced
in a variety of ways for example as a CD ROM, video, a multimedia programme, as a
sample piece or in the form of an exhibition. The subject of the thesis can be partly linked
to the research, development and product development projects of different organisations
such as businesses, the polytechnic and other organisations. It is recommended that during
practical training students explore the possibility of completing their thesis in the same
department or business so that subject and practical training are linked. The thesis consists
of a written report, which must be completed using the Word processing programme. More
specific instructions are available from the different faculties.

Assessment is based on the objectives of the thesis as set out by the polytechnic and the
various faculties, as well as on more general assessment principles. An accepted thesis is
assessed on a scale of 1 - 5. The practical applications of the subject area will be
particularly noted during assessment. At a faculty level with a slight variation of emphasis,
assessment covers the written version of the thesis, its contents, oral presentation,
discussion, taking part in seminar sessions, the maturity test and the learning and
supervisory process. The ability and development that the student has demonstrated during
the completion of his or her thesis is also appraised. Supervisors from the polytechnic and
working life, acting opponents and the authors of the thesis all take part in the assessment
process.

The maturity test is a compulsory part of a polytechnic degree according to Statute 256/95.
The maturity test demonstrates the student’s language skills and how familiar he or she is
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with the chosen subject of his/her thesis. Finnish students write the test in Finnish and
foreign students in English.

Contents: The maturity test takes place under exam conditions. The subject of this written test is
decided by the supervisor after the thesis has been submitted or presented. The supervisor
checks the content of the maturity test and the linguistic form is checked by a language
specialist.

Assessment: The test is assessed on a pass/fail basis. Retaking this exam is subject to the same retake
rules. Students must pass the maturity test in order to gain their degree certificate. More
detailed instructions for writing the maturity test will be announced.

(KBAS90E) FOREIGN STUDIES

Objective: The BBA degree programme requires 2nd year students to study abroad for one semester.
The objectives of studying abroad are to develop the students’ multicultural skills and
allow students to experience different studying environments. Exposure to such different
environments enhances the students’ cross-cultural communication abilities.

Prerequisite: To apply for foreign studies the student must have a minimum of 30 credit units. Each

student makes a personal study plan with the head of degree programme / faculty’s
international co-ordinator for the period of foreign studies.
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Restonomikoulutus
Restonomi (AMK)

e Matkailun koulutusohjelma
* Palvelujen tuottamisen ja
johtamisen koulutusohjelma




RESTONOMIKOULUTUS

PALVELUT / RESTONOMIKOULUTUS

Matkailu- ja ravitsemisalalla on matkailun, palvelujen tuottamisen ja johtamisen sekd matkailu- ja
ravitsemispalvelujen koulutusohjelma.

Osoite: Kajaanin ammattikorkeakoulu/ Restonomikoulutus
Postiosoite: PL 52, 87101 Kajaani
Kiyntiosoite: Ketunpolku 4, 87100 Kajaani

Puh. (08) 618 991

Fax (08) 6189 9252

Koulutusjohtaja:
Heli Itkonen puh. (08) 6189 9447, GSM 044 - 7101 447
email: heli.itkonen@kajak.fi
kéyntiosoite: Kuntokatu 5

Koulutusohjelmavastaava:
Pekka Oikarinen puh. (08) 6189 9399, GSM 044 - 7101 399
email: pekka.oikarinen@kajak.fi
kéyntiosoite: Ketunpolku 4

Opintosihteeri:
Eila Happo
Kéyntiosoite: Ketunpolku 3, 87100 Kajaani
Puh. (08) 6189 9610
Fax (08) 6189 9626
email: eila.happo@kajak.fi
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MATKAILUN KOULUTUSOHJELMA

Matkailun koulutusohjelmassa opiskelija suorittaa matkailu- ja ravitsemisalan ammattikorkea-
koulututkinnon. Tutkintonimikkeené on restonomi (AMK). Opintojen laajuus on 140 opintoviikkoa ja
koulutuksen kesto 3,5 vuotta. Koulutusajan enimmaispituus on 4,5 vuotta. Aloituspaikkoja on 40. Koulutus
muodostuu perusopinnoista, ammattiopinnoista, vapaasti valittavista opinnoista, harjoittelusta ja
opinndytetyOsta.

KOULUTUSOHJELMAN YLEISET TAVOITTEET

Koulutusohjelman tavoitteena on, etté opiskelijasta kehittyy monialaiseen yhteistydhon kykenevéa
matkailupalvelujen osaaja. Opintojen ldpikulkevana teemana on luovuuden, yrittdjyyden, kansainvélisyyden
ja itsetuntemuksen kehittdminen.

Matkailuelinkeinon kehittdiminen vaatii matkailupalvelujen tuotanto- ja jakeluketjun tuntemista seké
tuotekehityksen, markkinoinnin, talouden ja johtamisen osaamista. Matkailupalvelut koostuvat monista eri
osista, kuten majoitus-, ravitsemis-, liikkenne- ja ohjelmapalveluista sekéd kokous- ja kongressipalveluista.

Matkailupalveluissa opiskelija perehtyy luonto- ja liikkuntamatkailuun seka erilaisten tapahtumien ja
kokousten jéarjestamiseen. Opiskelija syventdéd osaamistaan suunnittelemalla, toteuttamalla ja arvioimalla
matkailutuotteita. Erilaisissa harjoitustoissd tehddin yhteistyoti alan elinkeinoeldmén kanssa. Opinnoissa
korostuvat my0s tuotekehitys- ja markkinointiosaaminen sekd kulttuurien tuntemus, jota tarvitaan
kansainvélisessa liike-elamassa.

PERUSOPINTOJEN TAVOITTEET

Perusopintojen tavoitteena on, ettd opiskelijalla on sellaiset tiedot ja taidot, jotka luovat pohjaa seké
my&hemmille opinnoille ettd tyoskentelylle ammattitehtdvissd. Perusopintojen avulla saadaan kuva tulevasta
ammattialasta ja kehitetddn opiskelutaitoja.

AMMATTIOPINTOJEN TAVOITTEET

Ammattiopintojen tavoitteena on, ettd opiskelija syventdd perusopinnoissa saamiaan tietoja ja taitoja. Hian
osaa laaja-alaisesti soveltaa opiskelemaansa erilaisissa kidytdnnon tydeldmaén tilanteissa. Opiskelija kehittyy
paamadratietoisessa yhteistoiminnassa ja kykenee toimimaan joustavasti eri tilanteissa. Lisdksi hin pystyy
kriittisesti arvioimaan edistymistéén ja tyoskentelydén.

Ammatillisen kasvun syventyessé opiskelijalle kehittyy laaja ndkemys alastaan. Hanelld on valmiudet ohjata
ja tukea tyOyhteisonsa jdsenid heiddn toiminnassaan yksikon tavoitteiden ja padmaéérien suuntaisesti. Han
pystyy kehittimain omaa ty6tidn, tyOyhteisdddn ja alaansa.

VAPAASTI VALITTAVIEN OPINTOJEN TAVOITTEET

Opiskelija tdydentéé tietojaan ja taitojaan valitsemillaan aihealueilla.
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HARJOITTELUN TAVOITTEET

Harjoittelun tavoitteena on, etti opiskelija kykenee analysoimaan yrityksen toimintaa ja pystyy
hyoddyntdmaiin harjoittelussa saamiaan kokemuksiaan opinnoissa.

OPINNAYTETYON TAVOITTEET

Opinndytetydssa opiskelija tarkastelee jotakin alansa ongelmaa tai hanketta syvéllisesti ja kriittisesti.
Opinndytetyon ldhtokohtana on paisiéntoisesti tydeldméin tarpeet. Se voi olla osa laajaa projektia, ja se
voidaan tehdd myds eri koulutusalojen opiskelijoiden yhteistyona.

MATKAILUN KOULUTUSOHJELMA 140 OV

PERUSOPINNOT 40 ov
Matkailu- ja ravitsemispalvelujen perusteet 21 ov
Viestintétaidot 19 ov
AMMATTIOPINNOT 60 ov
Matkailupalvelut 11 ov
Luonto- ja litkuntamatkailu 11 ov
Matkailun kulttuuriset perusteet 4 ov
Markkinointi 12 ov
Taloushallinto ja juridiikka 10 ov
Palveluyrityksen johtaminen 8 ov
Tutkimusmenetelmat 4 ov
HARJOITTELU 20 ov
OPINNAYTETYO 10 ov
VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 10 ov
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MATKAILUN KOULUTUSOHJELMAN
OPINTOJAKSOKUVAUKSET

PERUSOPINNOT 40 OV
BASIC STUDIES

Matkailu- ja ravitsemispalvelujen perusteet
Orientoituminen ammattikorkeakouluopiskeluun
Matkailun perusteet

Majoituspalvelut

Ravitsemuksen perusteet

Hygienia ja puhtaanapito

Ensiapu, EA1 ja EA2

Matkailu- ja ravitsemisalan yritystoiminta
Ruokapalveluiden ja tarjoilun perusteet
Anniskelu

Asiakaspalvelu

Elamyksid ruokakulttuurista
Talousmatematiikka

Viestintitaidot
Tietotekniikka 1
Tietotekniikka 2
Puheviestintd

Kirjallinen viestinté
Kokous- ja neuvottelutaito
Kirjeviestintd

Svenska inom turismen 1
Svenska inom turismen 2
Vaga tala svenska

At Your Service

Business Communication Skills
English Conversation
Project Work

Kolmas vieras kieli
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1 ov
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2 ov
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AMMATTIOPINNOT 60 OV
PROFESSIONAL STUDIES

Matkailupalvelut 11 ov
Matkailun vetovoimatekijat 2 ov
Tapahtumien ja kokousten jérjestdminen 1 1 ov
Tapahtumien ja kokousten jérjestdminen 2 2 ov
Projektitoiminnan perusteet 2 ov
Matkailun projektityot 2 ov
Matkailun suunnittelu 2 ov
Luonto- ja liikuntamatkailu 11 ov
Luonto-, liikunta- ja kulttuurimatkailun perusteet 3ov
Seikkailukasvatus 2 ov
Luonto- ja litkuntamatkailun jarjestdminen 1 3ov
Luonto- ja liikuntamatkailun jérjestdminen 2 3ov
Matkailun kulttuuriset perusteet 4 ov
Suomalainen kulttuuri 2 ov
Introduction to World’s Cultures 2 ov
Markkinointi 12 ov
Markkinoinnin perusteet 2 ov
Matkailupalvelujen markkinointi 2 ov
Markkinointiviestinta 2 ov
Matkailupalvelujen tuotekehitys 1 2 ov
Matkailupalvelujen tuotekehitys 2 3ov
Markkinointitutkimus 1 ov
Taloushallinto ja juridiikka 10 ov
Kirjanpito 3ov
Johdon laskenta 4 ov
Sopimus- ja yritysoikeus 2 ov
Matkailuoikeus 1 ov
Palveluyrityksen johtaminen 8 ov
Johtaminen ja esimiesty0 2 ov
Henkilostojohtaminen 2 ov
Yrityssuunnittelu muuttuvassa maailmassa 2 ov
Yrityksen sisdinen kehittdminen 2 ov
Tutkimusmenetelmit 4 ov
Tutkimustoiminnan perusteet 1 ov
Tutkimustoiminta 3ov
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MATKAILUN KOULUTUSOHJELMAN OPINTOJAKSO
KUVAUKSET

PERUSOPINNOT

(MAPPOZZ) MATKAILU-JA RAVITSEMISPALVELUJEN

(MAPM04S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisaAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPTOLS)

Lagjuus:

Tavoittest:
Sisélto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

PERUSTEET 21 ov

BASICSOF TOURISM AND HOSPITALITY
MANAGEMENT

Orientoituminen ammattikor keakouluopiskeluun
Polytechnic Guide to Studying

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija perentyy ammattikorkeakouluun ja matkailu-, ravitsemis- ja talousalaan

oppimisympdristdnd ja oppii suunnittelemaan opintojaan kéyttéen hyvaksi
ammattikorkeakoulussa tarjolla olevia opiskelijapal veluita.

Ammattikorkeakoulun koulutusalat ja opiskelijapalvelut
Opiskelumahdollisuudet matkailu-, ravitsemis- jatalousalalla

Henkil 6kohtai nen opiskel usuunnitelma

Oppiminen ja oppimistyylit

Opiskelutaitojen kehittaminen

Matkailu-, ravitsemis- ja talousalan kehittyminen ja merkitys elinkeinona
Ryhméytyminen

Luennot, pienryhmétydskentely, henkil 6kohtai nen ohjaus ja tutustumisk&ynnit
Osallistuminen ja annettujen tehtévien suorittaminen

Opetussuunnitelma ja séhkdinen materiaali

Matkailun perusteet
Principles of Tourism

2 ov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija saa yleiskuvan matkailualan historiasta, nykypéivasta ja tulevaisuuden

ennusteista. Opiskelijaymmartda matkailun yhteiskunnallisenailmiénéjaon
tietoinen sen vaikutuksesta ympéri stoon

Matkailun peruskasitteet, edellytykset ja historia

Matkailu elinkeinona Suomessa, EU:ssa ja maailmalla
Matkailun edistdminen ja ohjaus

Luennot, pienryhmaharjoitukset ja asiantuntijoiden vierailuja

Tentti ja harjoitustyot

Vuoristo, K-V., Matkailun muodot (2002)
Borg, P., Kivi, E., Partti, M., Eldmyksestd elinkeinoksi (soveltuvin osin)
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(MAAT10S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAPRO4S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPR20S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

RESTONOMIKOULUTUS

M aj oituspalvelut
Accommondation Services

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija osaa verrata maj oituspal vel ujen toteuttamisen vaihtoehtoja. Han tietda
majoitusliikkeen perustoiminnot. Han tietéd majoitudliikkeen kannattavan toiminnan
periaatteet.

Mgjoituselinkeinon rakenne ja majoitusliikemuodot
Majoitusliikkeen perustoiminnot

Varausohjelmat( Hotellinx )

Majoitusliikkeen kannattavuuden keskeiset tunnusl uvut
Magjoitusliikkeen turvallisuusriskit

Luennot, pienryhmétydskentely ja tutustumiskaynnit
Tentti ja harjoitukset

Asunta, Brannare-Sorsa, Kairamo, Matero, Majoitus- ja matkailupalvelu

Ravitsemuksen per usteet
Introduction to Nutrition

lov Ajoitus: 1. vuosikurss
Opiskelija osaa arvioida ruoan ravitsemuksel lista laatua ja tietda yleisimmét
erityisruokavaliot.

Ruoan vaikutus ihmisen fyysiseen ja psyykkiseen hyvinvointiin
Ravitsemussuositukset
Yleismmét erityisruokavaliot

Luennot ja harjoitukset
Harjoitukset jatentti

Parkkinen ja Sertti. Ruoka jaravitsemus

Hygienia ja puhtaanapito
Hygiene and Sanitation

3ov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija ymmartéd matkailuun liittyvat terveysriskit seka hygienian ja
puhtaanapidon merkityksen |aadukkaalle ruoka- ja majoituspalvelulle.

Hygienialainsd&danto ja viranomaisvalvonta
Omavalvonta

Mikrobit ja niiden kasvuedel lytykset
Hygieeniset tyttavat

Henkil6kohtainen hygienia
Ruokamyrkytykset

Matkailijan terveysriskit

Puhdistusai neet, -valineet ja -menetelmét
Tekstiilihuolto
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPT12S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPTO02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPRO5S)

Lagjuus:
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Luennot, harjoitukset ja tutustumiskaynnit
Harjoitukset jatentti

IImoitetaan opintojakson alussa

Ensiapu, EAl1jaEA2
First Aid, First Aid 1 and First Aid 2

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija kehittda toi mintaval miuttaan ensiavun auttamistilanteissa. Opiskelija
oppii auttamisen perusperiaatteet ja yhtei stydtaitoja osatakseen toimia hyvin yksin
tal yhteistydssa toisten ensiavun antajien kanssa.

Ensiavun tapahtumaketju, auttamisvelvollisuus, onnettomuustilanteen arviointi
Ensiaputilanne autettavan ja auttajan kriisina seké héatéensiapu

Elvytys ja sokkipotilaan hdtéensiapu

Haavat ja verenvuodot seka luu- ja nivelvammoja saaneen ensiapu ja kuljetus
Palo- ja paleltumavammat ja myrkytykset ja niiden ensiapu

Luennot, caset, opetuskeskustelu ja harjoitukset

Tietotesti, aktiivinen osallistuminen harjoitustunneille ja ensiapuharjoitus Opiskelija
saa EA I1:n todistuksen

Duodecim, SPR, Ensiapuopas
Ajankohtaistieto eri viestintavalineista

Matkailu- ja ravitsemisalan yritystoiminta
Business Activitiesin Tourism and Hospitality Sector

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee yritystoiminnan peruskasitteiston ja perehtyy taloudel liseen
gjatteluun. Han ymmartada matkailu- ja ravitsemisalan yritysten toimintaprosessiaja
-ympéristoa.

Y ritystoiminnan peruskasitteet

Y rityksen toimintaprosessi

Ulkoinen, siséinen ja omaehtoinen yrittgjyys
Matkailu- jaravitsemisalan yrityksen sidosryhmét
V erkostoituminen / kumppanuusgjattelu

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset
Pesonen, 1., Ménkkdnen, T., Hokkanen, T., Menestyva matkailuyritys

Viitda, R., Jylhg, E., Menestyva yritys (soveltuvin osin)
Muu oppitunneilla jaettava materiaali

Ruokapalveluiden jatarjoilun perusteet
Introduction to Food Services and Serving

2,5 ov Ajoitus: 1. vuosikurssi
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Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAPRO02S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAANO1S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAMK 059)

Lagjuus:

RESTONOMIKOULUTUS

Opiskelija perehtyy matkailuun liittyviin ruokapalveluihin jaerilaisiin
tarjoilumenetelmiin.

Ruokapal veluprosessin vaiheet

Ateriapalvelut erilaisissa matkailuun liittyvissa tilanteissa
Tarjoilun perusmenetelmét ja -tekniikat

Luennot, harjoitukset ja kéytannon tyoskentely opetuskeittiolla.
Harjoitukset jatentti

Opintomoniste

Anniskelu

Introduction to Bar Services

1,50v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy tavallisimpiin juomiin ja hallitsee alkoholilainsaadannon.
Alkoholilainsdadant®

Alkoholijuomien tuotetietous

Juomasekoitusten valmistus

Luennot ja harjoitukset

Tentti

Opintomoniste

Asiakaspalvelu

Customer Services

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija ymmartéa asiakaspalvel un térkeéna kil pailukeinona yrityksen
toiminnassa. Hanen tietonsa, taitonsa, asenteensa ja valmiutensa eri organisaatioiden
asiakaspalveluun paranevat.

Asiakaspalvelun ja palvelun tuottamisen perusedel lytykset
Viestintéaja turvallisuus asiakaspal vel utilantei ssa

Palvelun laatu ja laadun parantaminen

Viestintévalineet asiakaspal velun vélineena

Luennot, 18hiopetus, harjoitukset

Harjoitustehtavien suorittaminen ja aktiivisuus, asiakaspal vel utapahtuman
havainnointi, tentti

IImoitetaan opintojakson alussa

Elamyksia ruokakulttuurista
Food Culture

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi
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Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAPM 20S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPV0Z2)

(MAPM 129)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

RESTONOMIKOULUTUS

Opiskelija perehtyy eri maiden ja aikakausien ruoka- jajuomakulttuuriin seka oppii
hyodyntamaan sité matkailuelinkeinossa.

Ruoka- ja juomakulttuurin kehittyminen
Uskonnon ja kulttuurin vaikutus ruokailuun
Elamykselliset ruokapal velut

Luennot, harjoitukset jatydskentely opetuskeittiossa
Harjoitusty6 jatentti

Opintomoniste

Talousmatematiikka
Business M athematics

1. vuosikurssi.
L &hiopetuksen
maéra (40 - 80 h)
opiskelijan
[&htttason
perusteella

2 ov Ajoitus:

Opiskelija hallitsee tal ousel @massa tarvittavat matematiikan perustaidot ja osaa
kayttaé ja soveltaa niita

Matematiikan perusasioiden kertaaminen ja matemagattisten valmiuksien luominen
Talouselaméan liittyvaa prosenttilaskua

Indeksien kayttd

Valuuttal askut

Korko- ja koronkorkolaskentaa seovelluksineen

Luotot

Talousel@mén funktiot

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Karjalainen, L., Optimi - matematiikkaa tal ousel&man ammattilaiselle

VIESTINTATAIDOT 19 ov
COMMUNICATION SKILLS

Tietotekniikka 1
Data Processing 1

lov Ajoitus: 1. vuosikurss
Opiskelija saa perustiedot Internetista ja sdhkdpostista. Lisdksi opiskelija hallitsee
tekstinkasittelyn ja esitysgrafiikan keskeisimmat ominai suudet.

Internet
Sahkoposti
Word
PowerPoint
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPM 139)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPV06S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPV07S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

RESTONOMIKOULUTUS

Pienryhméopetus
Tentti ja harjoitusty®

IImoitetaan opintojakson alussa

Tietotekniikka 2

Data Processing 2

lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija tuntee taul ukkol askennan perustoiminnot ja osaa kayttaa niita
tyotehtavissaan.

Peruskasitteet jatietojen sy6tto
kaavojen ja funktioiden kayttd

Pienryhméopetus
Tentti ja harjoitusty®

IImoitetaan opintojakson alussa

Puheviestinta
Ora Communication

lov Ajoitus: 1. vuosikurss
Opiskelijaoppii ilmaisemaan itsedan selkedsti jatavoitteel lisesti erilaisissa
viestintétilanteissa

Tilanneanalyysi ja valmistautumien
Havainnollistaminen

Asiapuhest, tilannepuheet
Puhe-esitysten anal ysointi
Esiintymigannitys

Adnenkaytto

L éhiopetus

Kirjallisuustentti, osallistuminen pienryhmétydskentelyyn,
harjoitukset, tehtavét

Aalto, Auta dantéasi

Phillips, Nouse ja pida puhe
Kansanen, A., Puheviestinnan perusteet

Kirjallinen viestinta
Written Communication

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija harjaantuu kirjoittamaan tulevan ammattinsa edellyttémalla tavalla.
Kirjallisen viestinndn yleiset periaatteet, kielenhuollon perustest,
prosessikirjoittaminen sekd asiakirjat ja sahkopostiviestinta
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPV02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPV039)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPV10R)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

RESTONOMIKOULUTUS

Luennot, pienryhmétytskentely
Osallistuminen ryhmétydskentel yyn, harjoitustehtavét ja tentti

Kortetjarvi-Nurmi, S., Kuronen, M-L., Ollikainen, M., Yrityksen viestinta

Kokous- ja neuvottelutaito
Meeting and Negotiation Skills
lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija tuntee kokous- ja neuvottel uk&ytanndt ja osaa toimia kokouksessa ja
neuvottel ussa tavoitteel lisesti.

Ryhméviestinnan eri muodot

Kokouksen ja neuvottelun tekniikkaa

Erilaisia vaikuttamiskeinoja ja perustel utapoja

Asiakirjat

Pienryhmétydskentely, harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Lehtonen, J., Kortetjarvi-Nurmi, S., Neuvotellen tulokseen
Kirjeviestinta

Business Letters

1. vuosikurssi

lov Ajoitus:

Opiskelijatuntee keskeiset asiakirjastandardit ja osaa laatia kaupankdynnin
perusliikekirjeet.

Kirjallinen viestinta osana yrityskuvaa
Asiakirjastandardit
Perusliikekirjeet

Luennot, pienryhméaopetus ja harjoitukset
Asiakirjatentti

Kortetjarvi-Nurmi, S., Kuronen, M-L., Ollikainen, M., Y rityksen viestinta
Luentomoniste

Svenska inom turismen 1
Swedish

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelijakehittéd suullistajakirjallista kielitaitoaan siten, etta han pystyy
kohtaamaan pohjoismaisen vieraan, toiminnaan matkailu- jaravitsemisalan
asi akaspalvel utilanteissa ja esittelemaan yritysté ja sen tarjoamia palveluita ja
varusteita

Matkailuyrityksen ja ravintolan toiminnan ja henkil6kunnan esittely
Asiakaspalvelutilanteita

247



Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPV11R)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisélto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPV12R)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPV10E)
Lagjuus:

Tavoitteet;

RESTONOMIKOULUTUS

Suomi-tietous
Raaka-aineet, ruocanval mistusmenetel mét, tyévéalineet ja ruokalistat

Pienryhméopetus, (18hiopetus 40- 80 h)
Jatkuva nayttd seka kirjallinen ja suullinen koe

IImoitetaan opintojakson alussa

Svenskainom turismen 2
Swedish

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija selviytyy matkailualan viestintétilanteissa. Han osaa alan
rutiinikirjeenvaihdon ja hén harjaantuu neuvottelemaan erilaisissa liike-eléaman
tilanteissa.

Svenska inom turismen |

Rutiini- ja suhdetoi mintakirjeet

Puhe- ja neuvottel utilanteet

TyoOpaikan haku

Pienryhméopetus

Jatkuva nayttd sekakirjallinen jaltai suullinen koe

Opintomoniste

Vaga tala svenska
Swedish
lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija parantaa puhevamiuttaan niin, etta han rohkaistuu osallistumaan
erilaisiin keskustelutilanteisiin ruotsin kielella.

Svenskainom turismen | jall

Smaprat

Palvelutilanteita

Yritysesittely

Ajankohtaisaiheita

Pienryhméopetus

Jatkuva ndytto ja arvioitava ryhmé tai parikeskustelu

[Imoitetaan myShemmin

At Your Service

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija pystyy kohtaamaan ulkomaisen vieraan alan asiakastilanteissa,
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Edeltavyysehto:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPV13E)

Laajuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:

Sisélto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAWO16K)

Laajuus:

Tavoitteet:
Sisélto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

RESTONOMIKOULUTUS

esittelemadn Suomea matkailumaana ja tekeméén tyopaikkahakemuksia.
Léhtotasotestiin osallistuminen

Tyopaikkahakemus

Matkailuyrityksen toiminnan ja henkilokunnan esittely
Huonevaraukset, vahvistukset, muutokset, neuvonta, hinta- ja aikatiedot
Asiakaspalvelutilanteita

Suomi matkailumaana ja ruokamaana

Rakenteiden kertaus

Pienryhmiopetus (lahiopetusta 40-80 h)
Harjoitukset ja tentti

Ilmoitetaan opintojakson alussa

Business Communication Skills

2 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija osaa alan rutiinikirjeenvaihdon ja kykenee neuvottelemaan erilaisissa
litkke-eldmén tilanteissa.

At Your Service

Liikeviestinnén perusteet

Rutiinikirjeet, myynti- ja PR-kirjeet, reklamaatiot
Laskutus, maksuliikenne

Kokous- ja neuvotteluharjoitukset

Pienryhmiopetus
Harjoitukset ja tentti

Merildinen, O., Business Letters, Thank-you Notes & Telephoning
Airas, P., Junkkari, T., Business Friend 2
Opetusmoniste

English Conversation

1 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija monipuolistaa suullista kielitaitoaan ja perehtyy englannin kielen
variaatioihin.

Keskusteluharjoituksia, aiheet eri aloilta

Mahdollisesti ulkomaalaisia vieraita ja vaihtuvia keskustelun ohjaajia

Pienryhméopetus 25 h (syntyperdisen kielenpuhujan vetiména)
Aktiivinen osallistuminen harjoituksiin ja suullinen ryhméikoe

IImoitetaan kurssin alussa

Kolmas vieras kieli

Laajuus:

Tavoite:

3ov Ajoitus: 1. — 4. vuosikurssi

Opiskelija kehittdd kielitaitoaan ruotsin ja englannin lisdksi yhdessd muussa vieraassa
kielessd. Taman kielen opiskelun voi aloittaa alkeista.
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RESTONOMIKOULUTUS

AMMATTIOPINNOT

(MAATO0ZZ) MATKAILUPALVELUT 11 ov

(MAATOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAAT17S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisélto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAAT18S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:

TOURISM SERVICES

Matkailun vetovoimatekijat
Tourism Geography

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija perehtyy Suomen matkailun vetovoimatekijoihin. Asiaatarkastellaan
matkailun aluerakenteen mukaisella jaotuksella matkailun aluetal oudellinen
merkitys huomioiden.

Matkailun perusteet

Matkailun attraktiot ja attraktiokompleksit,

Matkailukeskusten morfologia ja kehitys seké elinkaari

Suomen matkailun aluerakenne: matkailual ueet, niiden vetovoimatekijét ja
matkailun aluetaloudellinen merkitys

L uennot ja pienryhméaharjoitukset

Tentti ja harjoitustyot

Vuoristo, K-V., Vesterinen, N., Lumen ja suven maa.

Tapahtumien ja kokousten jérjestaminen 1
Event Management 1
lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija tietda tapahtumien ja kokousten jérjestémisen perusteet ja osaatoimia
jarjestelyissa eri tehtéavissa.

Matkailun perusteet, Projektitoiminnan perusteet
Kokousten, kongressien ja tapahtumien jarjestaminen.

Luennot, vierailut, pienryhmatydskentely ja osallistuminen kokousten, kongressien
tal tapahtumien kéytannon jarjestelyihin

Tentti ja harjoitukset

Waitt, Event management in leisure and tourism
Kauhanen ym., Y leisttapahtuman suunnittelu ja toteutus

Tapahtumien ja kokousten jarjestdminen 2
Event Management 2
20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija tietda tapahtumien ja kokousten jérjestdmisen perusteet ja osaatoimia
jérjestelyissa eri tehtavissa.

Tapahtumien ja kokousten jérjestaminen 1
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Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAM 05S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAT30S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

(MAAT35S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

RESTONOMIKOULUTUS

Kokousten, kongressien ja tapahtumien jérjestdminen, markkinointi ja projektin

ohjaus.

Luennot, vierailut, pienryhméatyoskentely ja osallistuminen kokousten, kongressien

tai tapahtumien kaytannon jarjestelyihin
Tentti ja harjoitukset

Watt, Event management in leisure and tourism
Kauhanen ym., Y lei stapahtuman suunnittelu ja toteutus

Projektitoiminnan perusteet
Basics of Project Work

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy projekteille ominaiseen tydskentel ytapaan.

Projektin kasite

Projektin organisaatio jatalous

Projektisuunnitelma ja sen tekeminen

Projektin valvonta ja seuranta

Projektin padttaminen

Luennot, pienryhmétytskentely ja osallistuminen kéytannon projektityohon
Tentti ja projektisuunnitelman teko

Silfverberg, Ideasta projektiksi
Muu kurssilla jaettava materiaali

Matkailun projektityot
Project Work

2 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija harjaantuu projektitydskentel yyn tutkimusprojekteissa tai
tapahtumamatkailuun liittyvassa projektissa.

Projektitoiminnan perusteet
Projektitytskentely omassa ja muiden projekteissa

Raportti ja projektin esittely

M atkailun suunnittelu
Tourism Planning

2 0v Ajoitus: 2. tai 3. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy alueelliseen ja valtakunnalliseen matkailun suunnitteluun.
Lisdks han perehtyy jonkin matkailukohteen tai -reitin suunnitteluun ja
toteutukseen
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Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

RESTONOMIKOULUTUS
Matkailun perusteet

Matkailustrategiat ja niiden laadintaprosessi
Matkailun kansainvalinen, valtakunnallinen, alueellinen ja paikallinen suunnittelu

Luennot, ryhméty6t ja asiantuntijoiden vierailuja
Tentti ja harjoitusty6t
Laws, E., Faulkner, B., Moscardo, G., Embracing and managing change in tourism:

International case studies
Muu kurssin alussa jaettava materiaali

(MAAEOZZ) LUONTO-JA LIIKUNTAMATKAILU 11 ov

(MAAT02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisélto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAAQ2S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

NATURE AND ACTIVITY TOURISM

Luonto-, litkunta- ja kulttuurimatkailun perusteet
Basics of Nature, Activity and Heritage Tourism

3Jov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy matkailun ohjelmapal vel utuotantoon. Opiskelija tuntee luonto-,
liikunta- ja kulttuurimatkailun periaatteitajatuotteita. Lisdks opiskelijatietédd edella
mai nittujen matkailumuotojen mahdollisuuksia Suomessa ja alan kansainvélisia
trendegja

Matkailun perusteet

Matkailun ohjelmapal vel utuotanto

Luonto-, liikunta- ja kulttuurimatkailu ja niiden tuotteet

Alan kansainvaliset trendit

Kestava kehitys

Luennot, pienryhmétydskentely ja tutustumiskaynnit

Sovitaan opintojakson alussa

IImoitetaan opintojakson alussa

Seikkailukasvatus
Adventure Education

20v Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija perehtyy seikkailukasvatuksen filosofiaan ja kéytantéon. Opiskelija
tietdd, miten seikkailukasvatuksen periaatteita kaytetdan hyvaks

ohjelmapal vel utuotteissa.

Seikkailukasvatuksen historiaa ja filosofisia lahtokohtia

Ryhméadynamiikka, ryhmahengen yll&pitaminen

Seikkailun hyddyntdminen matkailupal veluissa

Luennot ja harjoitukset
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAA04S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAAQ5S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

RESTONOMIKOULUTUS

Osallistuminen kaytannén harjoituksiin ja harjoitustyo

Telemdki, M., Bowles, S., Seikkailukasvatuksen teoria ja kdytanto.

Luonto- jaliikuntamatkailun jarjestdminen 1
Nature and Activity Tourism 1
3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy luonto- jaliikuntamatkailun teoriaan ja kaytantoon. Opiskelija
tutustuu jaarvioi luonto- jaliikuntamatkailutuotteita ja -tapahtumia.

Luonto-, liikunta- ja kulttuurimatkailun perusteet
Luonto- ja liikuntamatkail utuotannon perusteet
Liikunnan merkitys terveyden yllapitdjana ja elinkeinona
Tuotteiden arvioimisen nakdkulmia

Luennot ja kdytannon harjoitukset

Tentti, osallistuminen ja harjoitusty6t

Viherkoski, P., Laatua luonto-opastukseen

Aho, S., Honkanen, K., Saarinen, J., Matkailuelamykset tutkimuksen kohteena
IImoitetaan opintojakson alussa.

Luonto- jaliikuntamatkailun jarjestdminen 2
Nature and Activity Tourism 2

3ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija syventda luonto- ja liikuntamatkailun teorian ja kdytanndn tuntemustaan.
Opiskelija saa valmiudet suunnitella, toteuttaa ja arvioida luonto- ja
liikuntamatkail utuotteita ja -tapahtumia

Luonto- ja liikuntamatkailun jérjestaminen 1

Luonto- ja liikuntamatkailutuotanto

Tuotteiden suunnittelun ja arvioimisen nékékulma

Y mpéristbarvot ja ympéristéjohtaminen

Luennot ja kéytannon harjoitukset

Tentti, osallistuminen ja harjoitusty 6t

McK ercher, The business of nature-based tourism

McLaren, Rethinking Tourism and Ecotravel
IImoitetaan opintojakson alussa.

(MAMKOZZ)MATKAILUN KULTTUURISET PERUSTEET 4 ov

CULTURAL STUDIES

(MAMKO04S) Suomalainen kulttuuri

Introduction to Finnish Culture

253



Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAMK06S)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

RESTONOMIKOULUTUS

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija saa perustiedot suomalaisuuden historiasta ja nykypaivasta ja osaa
soveltaa niita matkailuelinkeinon kannalta.

Suomal aisuuden tausta

Kansallinen ja paikallinen kulttuuri

Merkittavia tapahtumia, henkil 6itd, miljéitajailmidita
Luennot, verkkotytskentely ja ryhmétyot

Harjoitustytt ja verkkoessee

IImoitetaan opintojakson alussa

Introduction to World s Cultures

20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija saa perustiedot maailman valtakulttuurei sta seké& Suomeen saapuvien
matkailijoiden etté suomalaisten matkailijoiden kannalta. Lisaksi han ymmartaé eri
aikakausien esteettisen ja filosofisten gjattel utapojen kehitysta

Maailman kulttuuripiirit
Vapaa-gjan jamatkailun lyhyt historia

Luennot ja harjoitukset, osa opetuksesta englanniksi
Harjoitusty6t ja tentti

IImoitetaan opintojakson alussa

(MAANOZZ) MARKKINOINTI 12 ov

(MAANO2S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

MARKETING

Markkinoinnin perusteet
The Basics of Marketing

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija perehtyy markkinoinnin peruskasitteisiin. Han tuntee palveluyrityksen
markkinoinnin erityispiirteitd. Opiskelijaymmartda markkinoinnin merkityksen
yrityksen toiminnassa.

Asiakaskeskeinen markkinointigjattelu ja markkinoinnin peruskasitteet
Kuluttajakéyttéytymisen perusteet

Luennot ja ryhmétyot
Tentti ja harjoitusty6t
Bergstrém, S., Leppanen, A., Yrityksen asiakasmarkkinointi

Kotler, P., Bowen, J., Makens J., Marketing for Hospitality and Tourism, soveltuvin
osin
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(MAAN11S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAAN15S)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Siséto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAT36S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisélto:

RESTONOMIKOULUTUS

M atkailupalvelujen markkinointi
Marketing of Tourism Services
20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija perentyy matkailupal velujen markkinoinnin erityispiirteisiin. Opiskelija
tuntee markkinoinnin peruskil pailukeinot ja matkailupalvelujen jakel ukanavat.

Matkailupal vel ujen tuotekehitys

Peruskilpailukeinot: tuote, hinta ja saatavuus
Jakelukanavat

Luennot ja harjoitusty6t
Tentti ja harjoitusty6t
Albanese P. & Boedeker M. 2002. Matkailumarkkinointi. Edita. Helsinki.

Kotler P., Bowen J. & Makens J. 1999. Marketing for Hospitality and Tourism.
Upper Saddle River, NJ. Prentice-Hall, Inc., soveltuvin osin

M arkkinointiviestinta
Promotion Skills

2 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija perentyy markkinointiviestinnan keinoihin. Opiskelija osaa arvioida
markkinointiviestinnan kannattavuutta ja suunnitella yrityksen
markkinointiviestintd4. Han ymmart&4 mai nostoi mistojen toiminnan periaatteet.
Matkailupal vel ujen markkinointi

Mainonta

Henkil6kohtainen myyntityo

Myynninedistéminen

Suhde- jatiedotustoiminta

Ensi vuoden markkinointisuunnitelma

Luennot ja harjoitusty6t

Tentti, markkinointiviestintasuunnitel man teko ja harjoitusty 6t

Anttila, Iltanen, Markkinointi, soveltuvin osisn
Kotler, P., Bowen, J., Makens, J., Marketing for Tourism, soveltuvin osin

M atkailupalvelujen tuotekehitys 1

Tourism Product Development 1
2 ov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija tuntee tuotteen merkityksen yrityksen kilpailukeinona ja asiakasl aht6i sen
tuotesuunnittelun osana matkailuryityksen jatkuvaa kehittamista. Han pystyy
suunnittelemaan ja hinnoittel emaan matkailun eri osa-alueiden palvelujajatuotteita
Markkinoinnin perusteet

Matkailutuotteet, suunnittelu ja hinnoittelu
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAT37S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAN12S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

RESTONOMIKOULUTUS

Luennot ja harjoitusty6t

Tentti ja harjoitusty6t

thler, P., Bowen, J., Makens, J. Marketing for Hospitality and Tourism, soveltuvin
zst‘)rr‘nppula, R., Boxberg, M., Matkailuyrityksen tuotekehitys

Verhela P. & Lackman P. 2003. Matkailun ohjelmapalvelut. WSOY . Porvoo
Borg P., Kivi E& Partti M. 2002. Elamyksestd elinkeinoksi. WSOY . Juva.

M atkailupalvelujen tuotekehitys 2

Tourism Product Development 2
3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija syventda ymmarrystdan matkail utuotteesta ja -palvel uista. Han osaa
suunnitella, hinnoitella ja markkinoida erilaisia tuotekokonai suuksia segmentoiduille
markkinoille.

Matkailupal velujen markkinointi

Tuotekokonai suuksien ja pakettien suunnittelu, toteutus ja hinnoittelu.
Jakelun ja saatavuuden suunnittelu.

Luennot ja harjoitustyot
Tentti ja harjoitusty6t
Kotler, P., Bowen, J., Makens, J. Marketing for Hospitality and Tourism, soveltuvin

osin

M ar kkinointitutkimus
Marketing Research

lov Ajoitus: 3 vuosikurss
Opiskelija perehtyy markkinointitutkimuksen perusteisiin

Markkinointitutkimuksen peruskasitteet
Tutkimuksen arviointi ja hyvaksikayttd

luennot ja harjoitusty6t
tentti ja harjoitusty6t

Lahtinen, Isoviita, Markkinointitutkimus
Lotti, Tehokas markkina-analyysi

(MAACO0ZZ) TALOUSHALLINTO JA JURIDIIKKA 10 ov

(MAACOL1S)

Lagjuus:

ACCOUNTING AND LAW

Kirjanpito
Bookkeeping and Financial Statements

3ov Ajoitus: 1. vuosikurssi
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Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAC02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAC10S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

RESTONOMIKOULUTUS

Opiskelija saa perustiedot yrityksen taloudellisentoiminnan kuvauksesta kirjanpidon
avulla. Opiskelijatuntee kahdenkertai sen kirjanpidon periaatteet, menetelmét ja
tilikauden eri tydvaiheet sekéd osaa tulkita tilinpaéttsaineistoa. Lisaksi opiskelija
tuntee arvonlisaverotuksen perusteet.

Y rityksen tal oudellinen toiminta ja laskentatoimi
Kirjanpito jatilinpddtos

Johdatus tilinpaéttksen analysointiin
Arvonlisdverotuksen perusteet

Luennot ja harjoitukset
Tentti jaohjatut harjoitukset

Tomperi, S., K&ytannon kirjanpito - oppikirja
Tomperi, S., Keskinen, V., Kéytannon Kirjanpito - harjoituskirja

Johdon laskenta

Management Accounting

4 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy yrityksen johdon padtoksentekoa tukevaan laskentatoimeen seka
taloutta ja kannattavuutta koskevien laskel mien laadintaan ja hyvéks kayttoon.

Talousmatematiikka jakirjanpito

Y rityksen talousprosessi ja toiminnan suunnittelu
Kannattavuusl askel mat

Hinnoittelu

ALV matkailu- jaravitsemisalalla

Budjetointi

Toimintolaskenta

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Nieminen Gun Marit: Ravintola-alan |askentatoi mi

Sopimus- ja yritysoikeus
Contract and Corporate Law

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee sopimusoikeuden yleiset periaatteet ja tuntee yritystoimintaan
liittyvét keskeisimmét sopimustyypit.

Oikeugjarjestys, oikeud dhteet ja niiden kayttd
Sopimukset ja niiden tekeminen

Valtuutus, asiamiessopimus

Kauppaedustus

Vahingonkorvaus

Y ritysmuodot

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset
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Kirjalisuus:

(MAAC119)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAJOZZ)

(MAAJO2S)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAJO4S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

RESTONOMIKOULUTUS

Kivelg, H., Nordell, R., Yrittgjan oikeutta
Kivelg, H., Nordell, R., Yrittgan oikeutta, Asiakirjoja - ohjeita - tehtavia

Matkailuoikeus
Legal Aspectsof Tourism

lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija tuntee matkailuyrittdmiseen liittyvét oikeudelliset erityiskysymykset.
Elinkeino jaliikekilpailu

Matkailualan sopimukset

Tuotevastuu ja kuluttajansuoja

Jokamiehen oikeudet

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Huovinen, U., Matkailun lainsdadanto

PALVELUYRITYKSEN JOHTAMINEN 8 ov
HUMAN RESOURCES MANAGEMENT

Johtaminen ja esimiesty0
Management and L eadership

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija saa perustiedot johtamisesta ja hallinnon teht&vasta organi saati ossa.
Organisaatioteoriat, johtamismallit

Ryhmét jatiiimit tydyhtei sossa

Organisaaati okulttuurit, arvot ja etiikka

Luennot ja harjoitukset

Harjoitustytt ja tentti

Joutsenkunnas, Heikurainen, Esimiehena palveluyrityksessa
Mullins, Managing people in the Hospitality Industry (soveltuvin osin)

Henkil6st6johtaminen
Personnel Management

20v Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija perehtyy palvelualan yrityksen henkil6stéhallinnon eri osa-alueisiin.
Henkil6stéresurssien suunnittelu, mitoitus ja rekrytointi

Perehdyttdminen ja tytnopastus

Henkil6ston kehittaminen ja koulutus

Tyolainsaadanto ja tyosuojelu

Luennot ja harjoitukset
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAJ109)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAAJ11S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Siséto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

RESTONOMIKOULUTUS

Harjoitusty/ryhmétentti

Kauhanen, Henkil 6stévoimavarojen johtaminen
Majoitus- ja ravitsemisalan tyoehtosopimus

Yrityssuunnittelu muuttuvassa maailmassa
Business Planning in a Changing World

20v Ajoitus: 4. vuosikurss

Opiskelija oivaltaa kansan- ja aluetalouden kehityksen vaikutuksen matkailualan
yritystoimintaan. Opiskelija tuntee yrityksissi tehtévan strategisen suunnittelun
vaiheet jatavoitteet.

Johtaminen ja esimiesty®, Johdon laskenta, Matkailupal vel ujen markkinointi
Matkailualan ympéristdanalyysi

Y rityksen strateginen suunnittelu

Liiketoimintasuunnitel man laatiminen

Luennot ja harjoitukset

Harjoitusty6

Kamensky, M., Strateginen johtaminen

Olve, N-G., Roy, J., Wetter, M., Balanced scorecard: yrityksen strateginen
ohjausdrjestelma

Yrityksen siséinen kehittdminen
Business Organisational Development
20v Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Opiskelijatuntee tydyhtei son kehittéamisen keskeisia mallegja ja osaa soveltaa niita
toiminnassaan.

Johtaminen ja esimiestyd, Henkil 6stdjohtaminen

Oppia organisaatio

Muutoksen johtaminen

Tiimioppiminen

Luennot ja harjoitukset

Harjoitusty&/ryhmétentti

Sarala, Sarala, Oppiva organisaatio: oppimisen, laadun ja tuottavuuden

yhdistdminen
IImoitetaan opintojen alussa

(MAAMOZZ)TUTKIMUSMENETELMAT 4 ov

RESEARCH METHODS

(MAAMO01S) Tutkimustoiminnan perusteet

Basics of Research Work
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Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisélto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAM02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

RESTONOMIKOULUTUS

1 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee perusteet tutkimusprosessista, Perehtyy tutkimukseen liittyviin
peruskasitteisiin

Tutkimusprosessi
L uennot ja harjoitusty6t
Harjoitusty6 ja tentti

Hirgéarvi, S., Remes, P., Sgjavaara, P., Tutki jakirjoita

Tutkimustoiminta
Research Work

3ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee perusteet tutkimusprosessista. Opiskelija osaa kvalitatiivisen ja
kvantitatiivisen aineiston hankinnan, késittelyn ja tulkinnan perusteet.

Kvalitatiivisen aineiston kasittely jatulkinta

Kvantitatiivisen aineiston kasittely ja tulkinta

- Peruskasitteet, taulukot

- Tilastolliset tunnusluvut

- Riippuvuudet: ristiintaulukointi, korrelaatio- ja regressioanalyysi
- Tedtiteoriaa jatilastollisia testeja

- Tilasto-ohjelman kayttd

- Yksiléllinen harjoitusty®

L uennot ja harjoitusty6t
Harjoitusty6 jatentti

Hirgéarvi, S., Remes, P., Sgjavaara, P., Tutki jakirjoita
Hirgarvi, S., Hurme, H., Teemahaastattelu

Eskola, J., Suoranta, J., Johdatus laadulliseen tutkimukseen
Heikkild, T. Tilastollinen tutkimus

Karjalainen, L., Tilastomatematiikka, 2000

(MART0ZZ) OPINNAYTETYO 10 ov

(MARTOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:

FINAL YEAR PROJECT

Opinnaytetyo
Final Y ear Project

10 ov Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Opinndytetytssd opiskelija tarkastel ee jotakin alansa ongelmaa tai hanketta
syvéllisesti jakriittisesti. Opinnaytety6 voi olla esimerkiksi jokin kehittémishanke
tal tapahtuman j&rjestéminen. Opinndytteen tulee palvella tydel&méi ja tukea
opiskelijan ammatillista suuntautumista. Opiskelija osallistuu myds
seminaaritydskentelyyn, jossa han esittel ee tutkimusaiheensa ja tulokset sekéa
osallistuu muiden toiden arviointiin. Liséks han tekee kypsyysnaytteen.

Tutkimustoi minnan perusteet, tilastotieteen perusteet
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RESTONOMIKOULUTUS

(MARHO0ZZ) HARJOITTELU 20 ov

(MARHO01S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

(MARHO02S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Siséalto:

(VAPAAZ)

(MAWO075S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisélto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

PRACTICAL TRAINING

Harjoittelu 1

Practical Training 1

6 ov Ajoitus: 1. - 2. vuosikurssi

Opiskelija tuntee toimipaikan toiminta-ajatuksen ja toimipaikan tyotehtivien
sisdllon. Samalla hinelle muodostuu kuva oman alan tyosta.

2 kuukauden harjoittelujakso matkailu-, ravitsemis- tai talousalan yrityksessé
Harjoitteluseminaariin osallistuminen harjoittelun jélkeen

Harjoitteluraportti ja -pdivakirja

Verkkokeskusteluun osallistuminen

Harjoittelu 2

Practical Training 2

14 ov Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Opiskelija syventdd ymmaérrystdan matkailualan toimintamalleista. Han oppii

kehittdmiin ja arvioimaan ty6tddn ja tyOympéristodan.

4 kuukauden harjoittelujakso matkailu-, ravitsemis- tai talousalan yrityksessa
Harjoitteluseminaariin osallistuminen harjoittelun jélkeen

Harjoitteluraportti ja -pdivakirja

Verkkokeskusteluun osallistuminen

VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 10 ov
FREE-CHOICESTUDIES

Retki- ja erdruoanvalmistus
Wilderness Cuisine

2 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija saa valmiuksia retki- ja erdolosuhteissa tapahtuvaan ruokatarjoilun
suunnitteluun ja valmistukseen.

Ruoanvalmistus ja -tarjoilu maastossa
Ruoanvalmistuslaitteet maastossa
Omavalvonta

Luennot ja ruoanvalmistus maastossa
Harjoitusty6

Ilmoitetaan opintojakson alussa
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RESTONOMIKOULUTUS

(MAWO093S) Viinitieto

Introductions to Wines

Laajuus: 1 ov Ajoitus: 1. - 2. vuosikurssi

Tavoitteet: Opiskelija laajentaa viinientuntemustaan perehtymaélld eri maiden viinilainsdadant6on,
rypéleisiin ja viinialueisiin

Sisalto: Viinialueet
Viinilainsdadanto
Tavallisimmat rypéleet
Viinin rakenne
Tarjoilu ja maistelutekniikka

Opetusmuoto: Luennot ja pienryhmétydskentely
Suoritustapa: Tentti
Kirjallisuus: Opintomoniste
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RESTONOMIKOULUTUS

PALVELUJEN TUOTTAMISEN JA JOHTAMISEN
KOULUTUSOHJELMA

Palvelujen tuottamisen ja johtamisen koulutusohjelmassa opiskelija suorittaa matkailu- ja ravitsemisalan
ammattikorkeakoulututkinnon. Tutkintonimikkeend on restonomi (AMK). Opintojen laajuus on 140
opintoviikkoa ja koulutuksen kesto 3,5 vuotta. Koulutusajan enimmaéispituus on 4,5 vuotta. Aloituspaikkoja
on 20. Koulutus muodostuu perusopinnoista, ammattiopinnoista, vapaasti valittavista opinnoista,
harjoittelusta ja opinnéytetyOsta.

KOULUTUSOHJELMAN YLEISET TAVOITTEET

Koulutusohjelman tavoitteena on, ettd opiskelijasta kehittyy monialaiseen yhteistyohon kykeneva
ruokapalvelujen osaaja. Opintojen ldpikulkevana teemana on luovuuden, yrittdjyyden, kansainvilisyyden ja
itsetuntemuksen kehittdminen.

Opiskelija saa perustiedot ruokapalvelujen jirjestimisesti eri toimintaymparistdissd osana matkailutuotetta.

Hén oppii, miten ruokaperinteiti ja paikallisia raaka-aineita hyddyntden saadaan omaleimaisia, nykyaikaan
sopivia tuotteita. Opiskelija osaa ottaa taloudelliset tekijit huomioon ruokapalvelujen jérjestimisessé.

PERUSOPINTOJEN TAVOITTEET

Perusopintojen tavoitteena on, etté opiskelijalla on sellaiset tiedot ja taidot, jotka luovat pohjaa sekd
my&hemmille opinnoille ettd tyoskentelylle ammattitehtdvissd. Perusopintojen avulla saadaan kuva tulevasta
ammattialasta ja kehitetddn opiskelutaitoja.

AMMATTIOPINTOJEN TAVOITTEET

Ammattiopintojen tavoitteena on, ettd opiskelija syventdd perusopinnoissa saamiaan tietoja ja taitoja. Hian
l16ytad tutkivan ndkokulman tarkastella alaa ja osaa laaja-alaisesti soveltaa opiskelemaansa erilaisissa
kaytannon tydeldmain tilanteissa. Opiskelija kehittyy padmaaratietoisessa yhteistoiminnassa ja kykenee
toimimaan joustavasti eri tilanteissa. Lisdksi han pystyy kriittisesti arvioimaan edistymistdin ja
tyoskentelydén.

Ammatillisen kasvun syventyessé opiskelijalle kehittyy laaja ndkemys alastaan. Hénelld on valmiudet ohjata
ja tukea tyOyhteisonsa jasenid heiddn toiminnassaan yksikon tavoitteiden ja pddméérien suuntaisesti. Hin
pystyy kehittiméén omaa tyotddn, tyoyhteisddn ja alaansa.

VAPAASTI VALITTAVIEN OPINTOJEN TAVOITTEET

Opiskelija tdydentéé tietojaan valitsemillaan aihealueilla.

HARJOITTELUN TAVOITTEET

Harjoittelun tavoitteena on, ettd opiskelija kykenee analysoimaan yrityksen toimintaa ja pystyy
hyodyntdmaién harjoittelussa saamiaan kokemuksiaan opinnoissa.
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RESTONOMIKOULUTUS

OPINNAYTETYON TAVOITTEET

OpinndytetyOssd opiskelija tarkastelee jotakin alansa ongelmaa tai hanketta syvéllisesti ja
kriittisesti. Opinndytetyon lahtokohtana on padsidintdisesti tyoeldmén tarpeet. Se voi olla osa laajaa
projektia, ja se voidaan tehdd myos eri koulutusalojen opiskelijoiden yhteistyona.

PALVELUJEN TUOTTAMISEN JA JOHTAMISEN
KOULUTUSOHJELMA, 140 OV

PERUSOPINNOT 41 ov
Matkailu- ja ravitsemispalvelujen perusteet 25 ov
Viestintitaidot 16 ov
AMMATTIOPINNOT 59 ov
Ruokapalvelut 31 ov
Markkinointi 6 ov
Taloushallinto ja juridiikka 10 ov
Palveluyrityksen johtaminen 8 ov
Tutkimusmenetelmét 4 ov
HARJOITTELU 20 ov
OPINNAYTETYO 10 ov
VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 10 ov
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RESTONOMIKOULUTUS

PALVELUJEN TUOTTAMISEN JA JOHTAMISEN
KOULUTUSOHJELMAN OPINTOJAKSOKUVAUKSET

PERUSOPINNOT 41 OV
BASIC STUDIES

Matkailu- ja ravitsemispalvelujen perusteet 25 ov

Orientoituminen ammattikorkeakouluopiskeluun 1 ov
Matkailu- ja ravitsemisalan yritystoiminta 2 ov
Matkailun perusteet 2 ov
Majoituspalvelut 2 ov
Asiakaspalvelu 1 ov
Tarjoilu ja anniskelu 3ov
Viinitieto 1 ov
Elintarviketieto 1 ov
Ravitsemustieto 2 ov
Hygienia ja puhtaanapito 3ov
Ensiapu, EA1 ja EA2 1 ov
Ruokapalveluprosessi 1 ov
Ruoanvalmistuksen perusteet 5ov
Viestintitaidot 16 ov
Tietotekniikka 1 1 ov
Tietotekniikka 2 1 ov
Puheviestinti 1 ov
Kirjallinen viestinti 1 ov
Kokous- ja neuvottelutaito 1 ov
Kirjeviestinta 1 ov
Svenska inom turismen 1 2 ov
Svenska for restaurangpersonalen 2 ov
Véga tala svenska 1 ov
At Your Service 2 ov
Business Communication Skills 2 ov
English Conversation 1 ov
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RESTONOMIKOULUTUS

PALVELUJEN TUOTTAMISEN JA JOHTAMISEN
KOULUTUSOHJELMAN OPINTOJAKSOKUVAUKSET

PERUSOPINNOT
(MAPPOZZ) MATKAILU-JA RAVITSEMISPALVELUJEN

(MAPM04S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisaAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPT02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

PERUSTEET 25 ov

BASICSOF TOURISM AND HOSPITALITY
MANAGEMENT

Orientoituminen ammattikor keakouluopiskeluun
Polytechnic Guide to Studying

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija perentyy ammattikorkeakouluun ja matkailu-, ravitsemis- ja talousalaan
oppimisympdristdnd ja oppii suunnittelemaan opintojaan kéyttéen hyvaksi
ammattikorkeakoulussa tarjolla olevia opiskelijapal veluita.

Ammattikorkeakoulun koulutusalat ja opiskelijapalvelut
Opiskelumahdollisuudet matkailu-, ravitsemis- jatalousalalla

Henkil 6kohtai nen opiskel usuunnitelma

Oppiminen ja oppimistyylit

Opiskelutaitojen kehittaminen

Matkailu-, ravitsemis- ja talousalan kehittyminen ja merkitys elinkeinona
Ryhméytyminen

Luennot, pienryhmétydskentely, henkil 6kohtai nen ohjaus ja tutustumisk&ynnit
Osallistuminen ja annettujen tehtévien suorittaminen

Opetussuunnitelma ja séhkdinen materiaali

Matkailu- ja ravitsemisalan yritystoiminta
Business Activities in Tourism and Hospitality Sector

20v Ajoitus: 1. vuosikurss
Opiskelija hallitsee yritystoiminnan peruskasitteisttn ja perehtyy taloudelliseen
gjatteluun. Han ymmartda matkailu- ja ravitsemisalan yritysten toimintaprosessia ja

-ympéristOa.

Y ritystoiminnan peruskasitteet

Y rityksen toimintaprosessi

Ulkoinen, siséinen ja omaehtoinen yrittgjyys
Matkailu- jaravitsemisalan yrityksen sidosryhmét
V erkostoituminen / kumppanuusagjattelu

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Pesonen, 1., Monkkdnen, T., Hokkanen, T., Menestyva matkailuyritys
Viitda, R., Jylhg, E., Menestyvayritys (soveltuvin osin)

Muu oppitunneilla jaettava materiaali
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(MAPTOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAT10S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAANO1S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

RESTONOMIKOULUTUS

Matkailun perusteet
Principles of Tourism

2 ov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija saa yleiskuvan matkailualan historiasta, nykypéivasta ja tulevai suuden
ennusteista. Opiskelijaymmartda matkailun yhteiskunnallisenailmitnéjaon
tietoinen sen vaikutuksesta ympéri stoon

Matkailun peruskasitteet, edellytykset ja historia
Matkailu elinkeinona Suomessa, EU:ssaja maailmalla
Matkailun organisoituminen

Matkailuelinkeinon rakenne
Luennot, pienryhmaharjoitukset ja asiantuntijoiden vierailuja
Tentti ja harjoitusty6t

Vuoristo, K-V., Matkailun muodot (2002)

M aj oituspalvelut

Accommondation Services

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija osaa verrata maj oituspal vel ujen toteuttamisen vaihtoehtoja. Han tietda
majoitusliikkeen perustoiminnot. Han tietéd majoitusliikkeen kannattavan toiminnan
periaatteet.

Majoituselinkeinon rakenne ja majoitusliikemuodot
Majoitusliikkeen perustoiminnot

Varausohjelmat( Hotellinx )

Magjoitusliikkeen kannattavuuden keskeiset tunnusluvut
Majoitusliikkeen turvallisuusriskit

Luennot, pienryhmétytskentely ja tutustumiskaynnit
Tentti ja harjoitukset

Asunta, Brannare-Sorsa, Kairamo, Matero, Majoitus- ja matkailupalvelu

Asiakaspalvelu
Customer Services

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija ymmartéaa asiakaspalvel un tarkeéna kil pailukeinona yrityksen
toiminnassa. Hanen tietonsa, taitonsa, asenteensa ja valmiutensa eri organisaatioiden
asiakaspalveluun paranevat.

Asiakaspalvelun ja palvelun tuottamisen perusedel lytykset
Viestinta ja turvallisuus asiakaspal vel util antei ssa

Palvelun laatu ja laadun parantaminen

Viestintévalineet asiakaspal velun vélineena
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Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAARO039)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAARO4S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAARO5S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

RESTONOMIKOULUTUS

Luennot, 18hiopetus, harjoitukset

Harjoitustehtdvien suorittaminen ja aktiivisuus, asiakaspal vel utapahtuman
havainnointi, tentti

IImoitetaan opintojakson alussa

Tarjoilujaanniskelu
Serving and Bar Services
3ov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija perehtyy salitoimintoihin ja hén osaa suunnitellajatoteuttaa erilaisiin
tilaisuuksiin liittyvan tarjoilun. Opiskelija perehtyy tavallisimpiin alkoholijuomiin ja
alkoholilainsé&dantoon.

Tarjoilun perusmenetelmét ja tekniikat
Tilaustarjoilun perusteet
Alkoholilainsaadanto
Alkoholijuomien tuotetietous
Juomasekoitusten valmistus

Luennot, tarjoilut erilaisissatilaisuuksissa

Harjoitustyo, tentti

Opintomoniste

Viinitieto

Introduction to Wines

2. vuosikurss

lov Ajoitus:

Opiskelijalagjentaa viinituntemustaan perehtymalla eri maiden viinilainséadantoon,
rypdeisiin javiiniaueisiin.

Viinialueet

Viinilainsdadanto

Tavallismmat rypal eet

Viinin rakenne

Tarjoilu ja maistelutekniikka

Luennot ja pienryhmétytskentely

Tentti

Opintomoniste

Elintarviketieto

Food Science
lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelijatunnistaa ja osaa kayttaé keskeisimpié elintarvikkeita seké saa valmiuksia
elintarvikkeiden ominaisuuksien vertailuun ja hankintojen tekemiseen.
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RESTONOMIKOULUTUS

AMMATTIOPINNOT 59 OV
PROFESSIONAL STUDIES

Ruokapalvelut 31 ov
Ruoanvalmistus ja esimiesty0 ammattikeittiossa 1 S5ov
Ruoanvalmistus ja esimiestyd ammattikeittiossa 2 1 ov
Ravitsemisalan tietotekniikka 1 ov
Erityisruokavaliot 2 ov
Ruoanvalmistus ravintolassa 2 ov
Kansainvilinen keittio 2 ov
Suomalainen keittio 2 ov
Leivonta ja konditoriatuotteet 1 ov
Tilaustarjoilun suunnittelu 3ov
Tapahtumien ruokapalvelut —projekti 3ov
Keittidsuunnittelu ja ergonomia 1 ov
Logistinen suunnittelu 1 ov
Elintarvikekemia ja laadunhallinta 3ov
Ruokatuotteen tuotekehitys 2 ov
Retki- ja erdruoanvalmistus 2 ov
Markkinointi 6 ov
Markkinoinnin perusteet 1,5 ov
Palvelujen markkinointi 1,5 ov
Markkinointiviestinta 2 ov
Markkinointitutkimus 1 ov
Taloushallinto ja juridiikka 10 ov
Talousmatematiikka 2 ov
Kirjanpito 3ov
Johdon laskenta 3 ov
Sopimus- ja yritysoikeus 2 ov
Palveluyrityksen johtaminen 8 ov
Johtaminen ja esimiestyo 2 ov
Henkildstéjohtaminen 2 ov
Yrityssuunnittelu muuttuvassa maailmassa 2 ov
Yrityksen sisdinen kehittiminen 2 ov
Tutkimusmenetelmiit 4 ov
Tutkimustoiminnan perusteet 1 ov
Tutkimustoiminta 3ov
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Kirjalisuus:

(MAPT129)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPRO1S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAARO06S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

RESTONOMIKOULUTUS

IImoitetaan opintojakson alussa

Ensiapu, EAljaEA2
First Aid, First Aid 1 and First Aid 2

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija kehittda toimintaval miuttaan ensiavun auttamistilanteissa. Opiskelija
oppii auttamisen perusperiaatteet ja yhteistydtaitoja osatakseen toimia hyvin yksin
tal yhteisty0ssa toisten ensiavun antajien kanssa.

Ensiavun tapahtumaketju, auttamisvelvollisuus, onnettomuustilanteen arviointi
Ensiaputilanne autettavan ja auttajan kriisina seké hétaensiapu

Elvytys ja sokkipotilaan hétéensiapu

Haavat ja verenvuodot seké luu- ja nivelvammoja saaneen ensiapu ja kuljetus
Palo- ja paleltumavammat ja myrkytykset ja niiden ensiapu

Luennot, caset, opetuskeskustelu ja harjoitukset

Tietotesti, aktiivinen osallistuminen harjoitustunneille ja ensiapuharjoitus Opiskelija
saa EA 1l:n todistuksen

Duodecim, SPR, Ensiapuopas
Ajankohtaistieto eri viestintavadlineista

Ruokapalvelupr osessi
Introduction to Food Services

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija muodostaa kokonai skasityksen ruokapal vel ujen tuottamisen vaiheista ja
tarvittavista tukitoimista seka erilai sista ruokapal vel ujen toteuttamisen
vaihtoehdoista. Opiskelijaymmartaa rationaalisen tydskentel ytavan merkityksen
ruokapalvelualala.

Ruokapalvelualan merkitys tyollistdjana ja kansanterveyden edistdjana
Ruokapal veluprosessin vaiheet ja erilaiset tukiprosessit

Ruokapal vel ujen tuottamisen vaihtoehdot

Vakiointi jatydn suunnittelu ruokapal velujen jarkiperéi stamisen apuna

Luennot ja ryhmétyét

Harjoitukset jatentti

Opintomoniste

Ruoanvalmistuksen per usteet
Basics of Food Preparation
5ov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelijaoppii ruoanvalmistuksen jatarjollepanon perustaidot seka harjaantuu
perusohjeiden soveltamiseen.

Tyo6turvallisuus ja hygienia keitti 6tydssa
Ty0Opaikan jarjestédminen ja tydergonomia
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RESTONOMIKOULUTUS

Koneet, laitteet ja pientydvaineet

Ruoanva mistusmenetelmét jatarjollepano
Yleismmét ruokalgjit ja raaka-aineiden oikea kasittely
Taloudellisuus ja ruokaohjeen muuntelu

Opetusmuoto: Luennot, harjoitukset ja kéytdnndn ruoanval mistus opetuskeittiolla
Suoritustapa: Tentti ja harjoitukset
Kirjallisuus: IImoitetaan opintojakson alussa

(MAPV0ZZ) VIESTINTATAIDOT 16 ov
COMMUNICATION SKILLS

(MAPM12S) Tietotekniikka 1

DataProcessing 1

Lagjuus: lov Ajoitus: 1 vuosikurssi
Tavoittest: Opiskelija saa perustiedot Internetista ja sdhkodpostista. Lisdksi opiskelija hallitsee
tekstinkasittelyn ja esitysgrafiikan keskeisimmat ominai suudet.
Sisdlto: Internet
Sahkoposti
Word
PowerPoint
Opetusmuoto: Pienryhméopetus
Suoritustapa: Tentti ja harjoitustyo
Kirjallisuus: IImoitetaan opintojakson alussa

(MAPM13S) Tietotekniikka 2

Data Processing 2

Lagjuus: lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Tavoittest: Opiskelija tuntee taul ukkolaskennan perustoiminnot ja osaa kayttaa niita
tyotehtavissaan.

Sisdlto: Peruskasitteet jatietojen syttt
kaavojen jafunktioiden kaytto

Opetusmuoto: Pienryhméopetus

Suoritustapa: Tentti ja harjoitusty®

Kirjalisuus: IImoitetaan opintojakson alussa

(MAPV06S)  Puheviestinta

Ora Communication

Laajuus: lov Ajoitus: 1. vuosikurssi
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPR11S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAPR20S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisaAto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

RESTONOMIKOULUTUS

Elintarvikeketju

Elintarvikeryhmét ja elintarvikkeiden tunnistaminen
Elintarvikkeiden sdilytys, kasittely, kaytto ja ravintosisalt®d
Puolivalmisteet ja komponettituotteet

Erityiselintarvikkeet

Pakkausmerkinnét

Luennot, harjoitusty6t ja tutustumiskdynnit
Harjoitukset jatentti

IImoitetaan opintojakson alussa

Ravitsemustieto
Nutrition

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija ymmartéda ruoan merkityksen ihmisen fyysiselle ja psyykkiselle
hyvinvoinnille jajoukkoruokailun vaikutusmahdollisuudet ravitsemuskasvatuksen
antajana. Han tietdé suomalai sten ravitsemussuositusten sisdll6n ja tavoitteet ja osaa
soveltaa suosituksia k&ytantoon.

Ruoanvalintaan vaikuttavat tekijat

Suomalaisten terveys ja sairastuvuus

Joukkoruokailun osuus suomalaisten ravinnonsaannissa
Ravitsemussuositukset ja niiden kaytto ateria- ja ruokalistasuunnittel ussa
Ravintoaineiden |dhteet ja merkitys elimistdn toiminnassa

Eri ikéryhmien ravitsemukselliset tarpeet

Luennot, harjoitukset ja tutustumiskaynnit
Harjoitukset jatentti

IImoitetaan opintojakson alussa

Hygienia ja puhtaanapito
Hygiene and Sanitation

3ov Ajoitus: 1. vuosikurssi
Opiskelijaymmartaa matkailuun liittyvat terveysriskit seka hygienian ja
puhtaanapidon merkityksen laadukkaalle ruoka- ja majoituspalvelulle.

Hygienialainsdadanto ja viranomaisvalvonta
Omavalvonta

Mikrobit ja niiden kasvuedel lytykset
Hygieeniset tyttavat

Henkil6kohtainen hygienia
Ruokamyrkytykset

Matkailijan terveysriskit

Puhdistusai neet, -valineet ja -menetelmét
Tekstiilihuolto

Luennot, harjoitukset ja tutustumiskaynnit

Harjoitukset jatentti

270



Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPV07S)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPV02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPV03S)

RESTONOMIKOULUTUS

Opiskelijaoppii ilmaisemaan itseddn selkedsti jatavoitteel lisesti erilaisissa
viestintétilanteissa

Tilanneanalyysi ja valmistautumien

Havainnollistaminen

Asiapuheset, tilannepuheet

Puhe-esitysten analysointi

Esiintymisjannitys

Adnenkayttd

L éhiopetus

Kirjallisuustentti, osallistuminen pienryhmétydskentelyyn,
harjoitukset, tehtavéat

Aadlto, Auta 8antasi

Phillips, Nouse ja pida puhe
Kansanen, A., Puheviestinnan perusteet

Kirjallinen viestinta
Written Communication
lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija harjaantuu kirjoittamaan tulevan ammattinsa edellyttamalla tavalla.

Kirjalisen viestinnan yleiset periaatteet, kielenhuollon perusteet,
prosessikirjoittaminen sekd asiakirjat ja sdhkopostiviestinta

Luennot, pienryhmétyskentely
Osallistuminen ryhmétydskentel yyn, harjoitustehtévét ja tentti

Kortetjarvi-Nurmi, S., Kuronen, M-L., Ollikainen, M., Yrityksen viestinta

Kokous- ja neuvottelutaito
Meeting and Negotiation Skills
lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija tuntee kokous- ja neuvottel ukdytanntt ja osaa toimia kokouksessa ja
neuvottel ussa tavoitteel lisesti.

Ryhméviestinnéan eri muodot

Kokouksen ja neuvottelun tekniikkaa

Erilaisia vaikuttamiskeinoja ja perustel utapoja

Asiakirjat

Pienryhmétydskentely, harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Lehtonen, J., Kortetjarvi-Nurmi, S., Neuvotellen tulokseen
Kirjeviestinta

Business Letters
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Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisalto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPV10R)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAPVO9R)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

RESTONOMIKOULUTUS

lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelijatuntee keskeiset asiakirjastandardit ja osaa laatia kaupankdynnin
perusliikekirjeet.

Kirjallinen viestinta osana yrityskuvaa
Asiakirjastandardit

Perugliikekirjeet

Luennot, pienryhmaopetus ja harjoitukset
Asiakirjatentti

Kortetjarvi-Nurmi, S., Kuronen, M-L., Ollikainen, M., Yrityksen viestinta
Luentomoniste

Svenskainom turismen 1
Swedish

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelijakehittda suullistajakirjallista kielitaitoaan siten, etté han pystyy
kohtaamaan pohjoismaisen vieraan, toiminnaan matkailu- jaravitsemisalan
asiakaspalvel utilanteissa ja esittelemaan yritysté ja sen tarjoamia palveluita ja
varusteita

Matkailuyrityksen ja ravintolan toiminnan ja henkil6kunnan esittely
Asiakaspalvelutilanteita

Suomi-tietous

Raaka-aineet, ruoanval mistusmenetel mét, tyévalineet ja ruokalistat
Pienryhméopetus, (Iahiopetus 40 ja 80)

Jatkuva nédytto seké kirjallinen ja suullinen koe

IImoitetaan opintojakson alussa

Svenska for restaurangper sonalen
Swedish

20v Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija selviytyy ravitsemisalan viestintétilanteissa. Han osaa adan
rutiinikirjeenvaihdon ja harjaantuu neuvottelemaan asianmukaisesti erilaisissa
liike-el&mén tilanteissa.

Svenska inom turismen |

Rutiini- ja suhdetoimintakirjeet

Puhe- ja neuvottel utilanteet

Hakemukset

Kokousasiakirjat

Pienryhméopetus

Harjoitukset jatentti

IImoitetaan opintojakson alussa
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(MAPV12R)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPV10E)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Siséto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAPV14E)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdto:

RESTONOMIKOULUTUS

Véga tala svenska
Swedish
lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija parantaa puhevamiuttaan niin, etta han rohkaistuu osallistumaan
erilaisiin keskustelutilanteisiin ruotsin kielella.

Svenskainom turismen | jall, Svenska for restaurangpersonalen
Smaprat

Palvelutilanteita

Y ritysesittely

Ajankohtaisaiheita

Pienryhméopetus

Jatkuva nayttd ja arvioitava ryhmé- tai parikeskustelu

[Imoitetaan myGhemmin

At Your Service

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija pystyy kohtaamaan ulkomaisen vieraan alan asiakastilanteissa,
esittelemdan Suomea matkailumaana ja tekemaan tydpai kkahakemuksia.

L &ht6tasotestiin osallistuminen

Ty0Opaikkahakemus

Ruokapalveluyrityksen toiminnan ja henkil6kunnan esittely
Varaukset, vahvistukset, muutokset, neuvonta, hinta- ja aikatiedot
Asiakaspalvelutilanteita

Suomi matkailumaana ja ruokamaana

Rakenteiden kertaus

Pienryhméopetus (18hiopetusta 40-80 h)

Harjoitukset jatentti

IImoitetaan opintojakson alussa

Business Communication Skills

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija osaa alan rutiinikirjeenvaihdon ja pystyy esittelemaan yritystéd ja sen
toimintoja. Han kykenee neuvottelemaan asianmukaisesti erilaisissa liike-elaman

tilantei ssa.

At Your Service

Liikeviestinnan perusteet

Rutiinikirjeet, myynti- ja PR-kirjeet, reklamaatiot

Laskutus, maksuliikenne
Kokous- ja neuvottel uharjoitukset
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAWO16K)
Lagjuus:

Tavoitteet:
SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

RESTONOMIKOULUTUS

Pienryhméopetus

Harjoitukset jatentti

Merildinen, O., Business L etters, Thank-you Notes & Telephoning
Airas, P., Junkkari, T., Business Friend 2

Jones, L.,Welcome! English for the travel and tourism industy
Opetusmoniste

English Conversation

lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija monipuolistaa suullista kielitaitoaan ja perehtyy englannin kielen
variaatioihin.

Keskusteluharjoituksia, aiheet eri aloilta
Mahdollisesti ulkomaalaisia vieraita ja vaihtuvia keskustelun ohjagjia

Pienryhméopetus 25 h (syntyperéi sen kielenpuhujan vetamand)
Aktiivinen osallistuminen harjoituksiin ja suullinen ryhméakoe

[Imoitetaan kurssin alussa

AMMATTIOPINNOT

(MAAROZZ) RUOKAPALVELUT 31 ov

(MAAROQ7S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAARO08S)

Lagjuus:

Ruoanvalmistus ja esimiestyo ammattikeittiossa 1
Food Production Management 1

5o0v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy suurien ruokamagrien tuotannon suunnitteluun ja ohjaukseen
sekd tyon organisointiin ja rationalisointiin.

Ammattikeittion ruocanval mistus
Ateriasuunnittelu, vakioruokaohjeen suunnittelu
Ateriahinnoittelu

Ammattikeittion koneiden jalaitteiden kayttd
Tyo6njohtaminen

Luennot jatyoskentely ammattikeittidssa
Ruokatuotantosuunnitelmat, tyonjohto ja tentti

IImoitetaan opintojakson alussa

Ruoanvalmistusja esimiesty6 ammattikeittitssa 2
Food Production Management 2

lov Ajoitus: 2. vuosikurss
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Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAR13S)
Lagjuus:
Tavoitteet:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAPSOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Edeltavyysehto:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAROQ9S)

Lagjuus:

RESTONOMIKOULUTUS

Opiskelija syventda ruokapal vel uprosessin kokonai suuden hallintaa. Han oppii
suunnittelemaan ja toteuttamaan itsendisesti laatutavoitteet tayttavia
ateriakokonaisuuksia erilaisille joukkoruokailun asiakasryhmille.

Ruoanva mistus ja esimiesty® ammattikeittiossa 1

Ruokatuotannon suunnittelu, toteutus ja arviointi

Luento, ohjauskeskustelut ja kdytanndn tydskentely ammattikeittiossa

Ruokatuotantosuunnitelma ja tyonjohto

IImoitetaan opintojakson alussa

Ravitsemisalan tietotekniikka
Data Processing in Food Services

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija tietda ruokatuotantoprosessin ohjauksessa kéaytettévét ATK- ohjelmat ja
osaa arvioida niiden kayttdominai suuksia. Opiskelija osaa kayttaa yhta lagjaa
ruokatuotannon ohjaukseen suunniteltua ohjelmaa.

Ruokatuotannon ohjauksen ATK-ohjelmat ja niiden ominai suudet
Aterix-reseptiohjelman kaytto

Kéaytannon harjoitukset ja luennot
Harjoitukset

IImoitetaan opintojakson alussa

Erityisruokavaliot
Dietetics
20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija ymmartaa erityisruokavaliota tarvitsevien asiakkaiden tarpeet. Han osaa
suunnitella ja toteuttaa ravitsemuksel lisesti ja aistinvaraisesti |aadukkaita aterioita.

Ravitsemustieto

Yleismmét erityisruokavaliot ja niiden fysiologien tausta
Erityisruokavalioiden valmistus kéytanndssa

Erityisruokavalioiden ravitsemuksellinen ja aistinvarainen laatu
Luennot, harjoitusty6t ja kdytanndn ruoanval mistus opetuskeitti0ssa

Harjoitukset jatentti

IImoitetaan opintojakson alussa

Ruoanvalmistusravintolassa
Restaurant Food Preparation

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi
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Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAR10S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAAR11S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAR14S)

Lagjuus:

RESTONOMIKOULUTUS

Opiskelija harjaantuu ruoanval mistukseen ravintolaympéristdssi. Han perehtyy
ruoanval mistuksen estetiikkaan ja ruoan tarjollepanoon.

Tyypilliset ravintolaruoat ja ruoanval mistusmenetel mét
Ateria- jaannossuunnittelu

Annoskortti

Sommittelu- ja véarioppi

Katelaskenta

Luennot jatyoskentely opetusravintolan keittissa
Harjoitusty6

IImoitetaan opintojakson alussa

Kansainvalinen keittio
International Cuisine
20v Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelijatutustuu eri maiden ruokakulttuureihin ja kansainvalisiin ruokatrendeihin.
Hén oppii aiheeseen liittyvaa vieraskielistd ammattisanastoa.

Eksoottiset raaka-aineet

V almistusmenetel mét

Tarjollepano

vieraskielisten keittokirjojen ja ammattisanaston hy6dyntéminen
Luennot ja pienryhmétydskentely opetuskeittissa

Harjoitusty6

IImoitetaan opintojakson alussa

Suomalainen keittio
Finnish Cuisine
20v Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija perehtyy suomalai seen ruokakulttuuriin ja osaa muuntaa perinneruokia
nykyaikaan sopiviksi.

Ruokakulttuurin historia

L ahiruoka-gjattelu

Maakunnalliset perinneruoat

Luennot, pienryhmétydskentely opetuskeitti 6ssa ja tutustumiskdynnit
Harjoitusty6

IImoitetaan opintojakson alussa

L eivonta ja konditoriatuotteet
Bakery and Confectionery Products

lov Ajoitus: 2. vuosikurss
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Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAR15S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAR22S)

Lagjuus:
Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAAR19S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

RESTONOMIKOULUTUS

Opiskelijaoppii tuntemaan ja val mistamaan suomalaisen keittion yleisimpié
leipomo- ja konditoriatuotteita. Han tietd& |eipomon perusraaka-aineiden
vaikutuksen tuotteen |ei poutumisominaisuuksiin ja lopputuotteeseen.

Suomalainen ruoka- ja kahvilei pakulttuuri

Eri tuoteryhmét

L eipomon perusraaka-ai neet

Raaka-aineiden séilytys

Luennot, tytskentely opetuskeittidssa ja tutustumiskaynnit
Harjoitusty6 ja reseptikansio

Opintomoniste

Tilaustarjoilun suunnittelu
Catering to Order Planning
3ov Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelijatietaa erityisol osuhteiden asettamat vaatimukset ruokatarjoilulle.
Opiskelija perehtyy esisuunnitelman avullatilaustarjoiluprosessiin.

Tilaustarjoilun suunnittel uprosessi

Sopimukset ja lainséadanto

Kestava kehitys

Turvallisuus

Esisuunnitelman tekeminen

Luennot, opintokdynnit javierailevat luennoitsijat
Esisuunnitelman tekeminen ja tentti

IImoitetaan opintojakson alussa

Tapahtumien ruokapalvelut -projekti
Catering at Events -Project Work

3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija osallistuu tapahtumien ruokapal vel ujen suunnittel uun ja toteuttamiseen.

Tapahtuman ruokapal velujen suunnittelu, toteutus ja arviointi
Pienryhmétydskentely
Kirjalinen raportti

IImoitetaan opintojakson alussa

Keittiosuunnittelu ja ergonomia
Kitchen Layout ans Ergonomics

lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija ymmartaa keittiosuunnittelun kokonaisuutena. Han hahmottaa fyysisten
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Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAR17S)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAR18S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAARS30S)

Lagjuus:

RESTONOMIKOULUTUS

jaergonomisten tekijoiden asettamat vaatimukset suunnittelulle.
Rakennuspiirustusten tulkinta

Keitti6- ja ruokatilojen suunnittelu ja korjaus Ergonomia
Rakennusmaaraykset

Laitteet

Pintamateriaalit

Luennot ja opintok&ynnit

Harjoitusty 6t

IImoitetaan opintojakson alussa

L ogistinen suunnittelu
Logistics

lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy ruokapalvelualan materiaalien ja palvel ujen hankintaprosessiin.

Hankintatoimen lainsdadantd
Hankintamenettelyt

Luennot ja opintok&ynnit
Harjoitusty6t

IImoitetaan opintojakson alussa

Elintarvikekemiajalaadunhallinta
Food Chemistry and Quality Control

3ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelijaymmart&a ruoassa tapahtuvia kemiallisiaja fysikaalisia reaktioita ja osaa
hyddyntaa ti etoa kdytannon ruoanval mistuksessa. Han tietda ai stinvaraisen
arvioinnin menetelmié ja osaa kayttda niité ruoan laadun arvioinnissa. Opiskelija
tietda ruokapalvelualan yleisimpia laatujarjestelmia.

Elintarvikkeiden kemiallinen koostumus

Kemialliset jafysikaaliset reaktiot ruoanval mistuksessa ja niiden vaikutus ruoan
laatuun

Aidtinvarai sen arvioinnin menetel mét

Ruokapalvelualan laatuj arjestel mét

Luennot, harjoitukset ja kéytannon tydskentely keittiossa

Harjoitusty¢t ja tentti

IImoitetaan opintojakson alussa

Ruokatuotteen tuotekehitys
Product Development

20v Ajoitus: 3. vuosikurssi
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Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAWO75S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

RESTONOMIKOULUTUS

Opiskelija tutustuu tuotekehityksen l&htokohtiin ja vaiheisiin. Han osaa kehittda
uusia tuotteita ja toimintatapoja hyédyntden kokonai svaltaisesti ammatillista
0saami staan.

Tuotekehitysprosessi
Hinnoittelu

L uennot ja opintokaynnit
Tuotekehitysprojekti yhteistydyrityksen kanssa

IImoitetaan opintojakson alussa

Retki- ja erdruoanvalmistus
Wilderness Cuisine
20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija saa valmiuksia retki- ja eréol osuhteissa tapahtuvaan ruokatarjoilun
suunnitteluun ja valmistukseen.

Ruoanvalmistus ja -tarjoilu maastossa
Ruoanval mistuslaitteet maastossa
Omavalvonta

L uennot ja ruoanval mistus maastossa

Harjoitustyo

IImoitetaan opintojakson alussa

(MAANOZZ) MARKKINOINTI 6 ov

(MAANO02S)
Lagjuus:
Tavoitteet:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAN16S)

MARKETING

Markkinoinnin perusteet
The Basics of Marketing

150v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija perehtyy markkinoinnin peruskasitteisiin. Han tuntee palveluyrityksen
markkinoinnin erityispiirteitd. Opiskelijaymmartda markkinoinnin merkityksen
yrityksen toiminnassa.

Asi akaskeskeinen markkinointigjattelu ja markkinoinnin peruskasitteet
Kuluttajakéyttéytymisen perusteet

Luennot ja ryhmétyot
Tentti ja harjoitustyot
Bergstrém, S., Leppanen, A., Yrityksen asiakasmarkkinointi

Koatler, P., Bowen, J., Makens J., Marketing for Hospitality and Tourism, soveltuvin
osin

Palvelujen markkinointi
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Kirjalisuus:

RESTONOMIKOULUTUS

Lahtinen, Isoviita, Markkinointitutkimus
Lotti, Tehokas markkina-analyysi

(MAACO0ZZ) TALOUSHALLINTO JA JURIDIIKKA 10 ov

(MAPM 20S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAACO1S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

ACCOUNTING AND LAW

Talousmatematiikka
Business Mathematics

1. vuosikurssi.
L &hiopetuksen
mé&&ra (40 - 80 h)
opiskelijan
|aht6tason
perusted|a

2 ov Ajoitus:

Opiskelija hallitsee tal ousel améssa tarvittavat matematiikan perustaidot ja osaa
kéyttéda ja soveltaa niita

Matematiikan perusasioiden kertaaminen ja matemaattisten val miuksien luominen
Talouseldmaén liittyvaa prosenttilaskua

Indeksien kayttd

Valuuttalaskut

Korko- ja koronkorkolaskentaa seovelluksineen

Luotot

Talousel@mén funktiot

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Karjalainen, L., Optimi - matematiikkaa tal ousel @man ammattilaiselle

Kirjanpito
Bookkeeping and Financia Statements

3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi
Opiskelija saa perustiedot yrityksen taloudel lisentoiminnan kuvauksesta kirjanpidon
avulla. Opiskelijatuntee kahdenkertai sen kirjanpidon periaatteet, menetelmét ja
tilikauden eri tydvaiheet sekéd osaa tulkita tilinpaéttsaineistoa. Lisaksi opiskelija
tuntee arvonlisdverotuksen perusteet.

Y rityksen taloudellinen toiminta ja laskentatoimi
Kirjanpito jatilinpddtos

Johdatus tilinpéaéttksen analysointiin
Arvonlisdverotuksen perusteet

Luennot ja harjoitukset

Tentti jaohjatut harjoitukset

Tomperi, S., K&ytannon kirjanpito - oppikirja
Tomperi, S., Keskinen, V., Kéytannon kirjanpito - harjoituskirja
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(MAACO029)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAC10S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAJOZZ)

(MAAJ02S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

RESTONOMIKOULUTUS

Johdon laskenta

Management Accounting

3ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy yrityksen johdon padtoksentekoa tukevaan laskentatoimeen seka

taloutta ja kannattavuutta koskevien laskelmien laadintaan ja hyvaksikayttdon.
Talousmatematiikka jakirjanpito

Y rityksen talousprosessi ja toiminnan suunnittelu

Kannattavuusl askel mat

Hinnoittelu

ALV matkailu- jaravitsemisalalla

Budjetointi

Toimintolaskenta

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Nieminen Gun Marit; Ravintola-alan |askentatoi mi

Sopimus- jayritysoikeus
Contract and Corporate Law
20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee sopimusoikeuden yleiset periaatteet ja tuntee yritystoimintaan
liittyvét keskeisimméat sopimustyypit.

Oikeugjérjestys, oikeus dhteet ja niiden kayttd
Sopimukset ja niiden tekeminen

Valtuutus, asiamiessopimus

Kauppaedustus

V ahingonkorvaus

Y ritysmuodot

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Kivelg, H., Nordell, R., Yrittgan oikeutta
Kiveld, H., Nordell, R., Yrittgan oikeutta, Asiakirjoja - ohjeita - tehtavia

PALVELUYRITYKSEN JOHTAMINEN 8 ov
HUMAN RESOURCES MANAGEMENT

Johtaminen ja esimiestyo
Management and Leadership
20v Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija saa perustiedot johtamisesta ja hallinnon tehtévasta organi saatiossa.

Organisaatioteoriat, johtamismallit
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Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAN15S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAAN12S)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

RESTONOMIKOULUTUS

Services Marketing

150v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija perentyy palvelujen markkinoinnin erityispiirteisiin. Opiskelija tuntee
markkinoinnin peruskilpailukeinot: tuotteen, hinnan ja saatavuuden merkityksen ja
o0saa soveltaa niita pal velujen markkinointiin

Markkinoinnin perusteet

Peruskilpailukeinot: tuote, hinta ja saatavuus

Luennot ja harjoitustyot

Tentti ja harjoitusty6t

Anttila, M., Iltanen, K., Markkinointi, soveltuvin osin

Kotler, P., Bowen, J., Makens J., Marketing for Tourism and Hospitality, soveltuvin
osin

M arkkinointiviestinta
Promotion Skills

2 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija perentyy markkinointiviestinnan keinoihin. Opiskelija osaa arvioida
markkinointiviestinnan kannattavuutta ja suunnitella yrityksen
markkinointiviestintd8. Han ymmart&4 mai nostoi mistojen toiminnan periaatteet.
Matkailupal vel ujen markkinointi

Mainonta

Henkil6kohtainen myyntityd

Myynninedistéminen

Suhde- jatiedotustoiminta

Ensi vuoden markkinointisuunnitelma

Luennot ja harjoitusty6t

Tentti, markkinointiviestintasuunnitel man teko ja harjoitustytt

Anttila, 1ltanen, Markkinointi, soveltuvin osisn
Kotler, P., Bowen, J., Makens, J., Marketing for Tourism, soveltuvin osin

M arkkinointitutkimus
Marketing Research

lov Ajoitus: 3. vuosikurssi
Opiskelija perehtyy markkinointitutkimuksen perusteisiin

Markkinointitutkimuksen peruskésitteet
Tutkimuksen arviointi ja hyvaksikaytto

luennot ja harjoitusty6t

tentti ja harjoitusty6t
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAJ04S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAJ109)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAAJ11S)

Lagjuus:

RESTONOMIKOULUTUS

Ryhmét jatiiimit tydyhteisossa
Organisaaatiokulttuurit, arvot ja etiikka

Luennot ja harjoitukset
Harjoitusty6t jatentti

Joutsenkunnas, Heikurainen, Esimiehena palvel uyrityksessa
Mullins, Managing peoplein the Hospitality Industry (soveltuvin osin)

Henkil 6st6j ohtaminen
Personnel Management

20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy palvelualan yrityksen henkil 6stohallinnon eri osa-alueisiin.
Henkil 6stOresurssien suunnittelu, mitoitus ja rekrytointi

Perehdyttdminen ja tytnopastus

Henkil6ston kehittaminen ja koulutus

Tydlainsdadanto ja tydsuojelu

Luennot ja harjoitukset

Harjoitustyd/ryhmétentti

Kauhanen, Henkil 6stévoimavarojen johtaminen
Magjoitus- ja ravitsemisal an tytehtosopimus

Yrityssuunnittelu muuttuvassa maailmassa
Business Planning in a Changing World

2 0v Ajoitus: 4. vuosikurss
Opiskelija oivaltaa kansan- ja aluetalouden kehityksen vaikutuksen matkailualan
yritystoimintaan. Opiskelija tuntee yrityksissi tehtévan strategisen suunnittelun
vaiheet jatavoitteet.

Johtaminen ja esimiesty6, Johdon laskenta, Matkailupal vel ujen markkinointi
Matkailualan ympéristdanalyysi

Y rityksen strateginen suunnittelu

Liiketoi mintasuunnitel man laatiminen

Luennot ja harjoitukset

Harjoitusty6

Kamensky, M., Strateginen johtaminen

Olve, N-G., Roy, J., Wetter, M., Balanced scorecard: yrityksen strateginen
ohjausdrjestelma

Yrityksen sisdinen kehittdminen
Business Organisational Development

20v Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi
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Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

RESTONOMIKOULUTUS

Opiskelija tuntee tydyhtei son kehittéamisen keskeisia mallgjaja osaa soveltaa niitd
toiminnassaan.

Johtaminen ja esimiestyd, Henkil 6st6johtaminen

Oppia organisaatio

Muutoksen johtaminen

Tiimioppiminen

Luennot ja harjoitukset

Harjoitusty6/ryhmétentti

Sarala, Sarala, Oppiva organisaatio: oppimisen, laadun ja tuottavuuden

yhdistéminen
IImoitetaan opintojen alussa

(MAAMOZZ)TUTKIMUSMENETELMAT 4 ov

(MAAMO1S)

Lagjuus:
Tavoittest:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAAM02S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

RESEARCH METHODS

Tutkimustoiminnan per usteet
Basics of Research Work

1 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi
Opiskelija hallitsee perusteet tutkimusprosessista, Perehtyy tutkimukseen liittyviin
peruskasitteisiin

Tutkimusprosessi
Luennot ja harjoitusty6t
Harjoitusty6 jatentti

Hirgarvi, S., Remes, P., Sgjavaara, P., Tutki jakirjoita

Tutkimustoiminta
Research Work

3ov Ajoitus: 3. vuosikurssi
Opiskelija hallitsee perusteet tutkimusprosessista. Opiskelija osaa kvalitatiivisen ja
kvantitatiivisen aineiston hankinnan, kasittelyn ja tulkinnan perusteet.

Kvalitatiivisen aineiston kasittely jatulkinta

Kvantitatiivisen aineiston kasittely ja tulkinta

- Peruskasitteet, taulukot

- Tilastolliset tunnusluvut

- Riippuvuudet: ristiintaulukointi, korrelaatio- ja regressioanalyysi
- Tedtiteoriaa jatilastollisia testeja

- Tilasto-ohjelman kaytt6

- Yksil6llinen harjoitusty®

Luennot ja harjoitusty6t

Harjoitusty® jatentti
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RESTONOMIKOULUTUS

Kirjalisuus: Hirgarvi, S., Remes, P., Sgavaara, P., Tutki jakirjoita
Hirgarvi, S., Hurme, H., Teemahaastattelu
Eskola, J., Suoranta, J., Johdatus laadulliseen tutkimukseen
Heikkild, T. Tilastollinen tutkimus
Karjalainen, L., Tilastomatematiikka, 2000

(MART0ZZ) OPINNAYTETYO 10 ov
FINAL YEAR PROJECT

(MARTO1S) Opinnaytetyo
Final Y ear Project

Lagjuus: 10 ov Ajoitus. 3. - 4. vuosikurssi

Tavoittest: Opinnaytety6ssa opiskelija tarkastel ee jotakin alansa ongelmaatai hanketta
syvdllisesti jakriittisesti. Opinndytety0 voi olla esimerkiksi jokin kehittémishanke
tal tapahtuman jarjestaminen. Opinnadytteen tulee palvella tydeléamaé ja tukea
opiskelijan ammatillista suuntautumista. Opiskelija osallistuu myés
seminaaritydskentelyyn, jossa han esittel ee tutkimusaiheensa ja tulokset seka
osallistuu muiden téiden arviointiin. Lisaksi han tekee kypsyysnaytteen.

Edeltavyysehto: Tutkimustoiminnan perusteet, tilastotieteen perusteet

(MARHO0ZZ)HARJOITTELU 20 ov
PRACTICAL TRAINING

(MARHO01S) Harjoittelu 1
Practical Training 1

Lagjuus: 6 ov Ajoitus: 1. - 2. vuosikurssi

Tavoittest: Opiskelija tuntee toimipaikan toiminta-agjatuksen ja toimipaikan tyotehtavien
sisdllon. Samalla hdnelle muodostuu kuva oman alan tyosta.

Sisdlto: 2 kuukauden harjoittel ujakso matkailu-, ravitsemis- tai talousalan yrityksessa
Harjoitteluseminaariin osallistuminen harjoittelun jalkeen
Harjoitteluraportti ja -péivakirja
V erkkokeskustel uun osallistuminen
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(MARH02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

(VAPAAZ)

(MAWO062S)

Lagjuus:
Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAW064S)

Lagjuus:
Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

RESTONOMIKOULUTUS

Harjoittelu 2
Practical Training 2

14 ov Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Opiskelija syventda ymmarrystdan matkailualan toimintamalleista. Han oppii
kehittdmaan ja arvioimaan ty6téén ja tyOympéristbaan.

4 kuukauden harjoittelujakso matkailu-, ravitsemis- tai talousalan yrityksessa
Harjoitteluseminaariin osallistuminen harjoittelun jalkeen

Harjoitteluraportti ja -péivakirja
Verkkokeskusteluun osallistuminen

VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 10 ov
FREE-CHOICE STUDIES

Riistaruoka
Game Cuisine

lov Ajoitus: 1. - 2. vuosikurssi
Opiskelijatutustuu suomalai seen riistaan ja riistaruoan val mistamiseen.
Suomalaiset riistaruoat; Riistaruoan valmistusmenetel mét

Luennot ja pienryhmétytdskentely opetuskeittitssa

Harjoitusty 6t

Osoitetaan opintojakson alussa

Viini jaruoka

Wine and Food

lov Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelijalagjentaa viinituntemustaan ja perehtyy viinin ja ruoan yhdistémiseen.

Viinin jaruoan yhdistaminen
Luennot ja pienryhmétydskentely opetuskeittitssa
Harjoitusty6t

Osoitetaan opinojakson alussa
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(MAWO045S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisélto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAWO092S)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Edeltavyysehto:
Sisdto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAWO041S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

RESTONOMIKOULUTUS

Juhlaruoat
Food for Celebrations
20v Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy erilaisten juhlatilaisuuksien ruoka- ja juomatarjoilun
suunnitteluun jatoteutukseen. Kurssin aikana toteutetaan projektinaylemmalle
vuosikurssille juhlaillallinen.

Ruonaval mistus ravintolassa, Tilaustarjoilun suunnittelu

Juhlatarjoilut; Erilaiset juhlat ja niiden kustannukset

Luennot ja pienryhmétydskentely opetuskeittitssa

Harjoitustytt

Osoitetaan opintojakson alussa

Juhlaleivonnaiset
Baking for Special Occasions
lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy juhlaleivonnaisten valmisustapoihin ja oppii suunnittelemaan
erilaisiin juhlatilaisuuksiin sopivia makeitaja suolaisialeivonnaisia.

L eivonta ja konditoriatuotteet

Suomalaisiaja kansainvélisia makeitaja suolaisialeivonnaisia
Luennot ja pienryhmétytskentely opetuskeittitssa
Harjoitusty 6t

Osoitetaan opintojakson alussa

Oluet jasiderit

Beersand Ciders

2. vuosikurss

lov Ajoitus:

Opiskelija perehtyy eri maiden olut- ja siiderilajeihin ja oppii arvioimaan niiden
ominaisuuksia ja k&yttdmahdollisuuksia ruokapal veluaalla.

Vamistustekniikka

Lainsdadanto

Olut jasiiderityypit

Oluen jasiiderin rakenne

Tarjoilu ja maistelutekniikka

Luennot ja pienryhmétytskentely

Harjoitusty 6t

Opintomoniste
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MATKAILUALAN VAPAASTI VALITTAVAT

(MAWO065S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAWO014K)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAW043S)

Lagjuus:
Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

Liikuntajatyokyky
Exercise and Working Capability

lov Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi
Y mmaértada litkunnan merkityksen tyékyvyn ja hyvinvoinnin kannalta, tuntee
tyokykyyn vaikuttavia tekij6itd, tutustuu eri liikuntamuotoihin

Eri liikuntalgjelhin tutustuminen
tyokyvyn yll&pitaminen
tyokykyyn vaikuttavat tekijét

harjoitukset, harjoitusty6t, luennot
Eri liikuntamuotoihin tutustuminen kdytanndn harjoituksin, luennot, harjoitukset

Liikunnasta tyokykya ja hyvinvointia

Deutsch im Tourismus
German For Travellers

3ov Ajoitus: 1. tai 2. vuosikurssi

Opiskelija pystyy toimimaan majoitus- ja ravisemisalan asiakaspal vel utilantei ssa,
esittelemaan majoitusliikkeen jaravintolan palveluja seka esittelem&an Suomea
matkailumaana

L ahtotasokoe tai Deutsch im Beruf 2

Arkipéivan puhetilanteet
Asiakaspal velutilanteet
Puhelintilanteet
Hotelliesittely
Gastronominen terminologia
Suomi-tietous

Saksalainen tapakulttuuri

Pienryhméopetus
Jatkuva nayttd, Kirjallinen koe

Opintomoniste

Metsastys- ja kalastusmatkailu
Hunting and Fishing Tourism

20v Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelija saa perustiedot metsastyksestéd ja kal astuksesta osana matkailuelinkeinoa.

M etsastyksen perusteet. Suoritetaan metsastystutkinttoon johtava kurssi.

Luennot, harjoitukset ja kéytannon osallistuminen metsastys- ja kal astustapahtumiin

Tentti ja harjoitustyo 290
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(MAW094S)

Lagjuus:
Tavoittest:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(MAWO095S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(MAWO068S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:

RESTONOMIKOULUTUS

Jarjestyksenvalvojakoulutus
Doorman Training Course
lov Ajoitus: 1. - 4. vuosikurssi

Jarjestyksenvalvojan peruskurssin suoritus, jonka jélkeen mahdollisuus anoa
jarjestyksenvaljojakortti

Sis&asiai nministerion koulutusaineisto
Luennot 24 h
Tentti

Sisdasi ainministerion koul utusai nei stomoniste

Kansainvéalinen matkailumaantiede
International Tourism Geography

20v Ajoitus: 1. - 4. vuosikurssi
Opiskelijaymmartda matkailun maailman lagjuisena elinkeinona. Opiskelija
perehtyy matkailun aluerakenteeseen, suuralueisiin ja Suomen kannalta
merkittavimpiin matkailumaihin. Opiskelija lisd4 al uetuntemustaan ja osaa

hahmottaa maail mankarttaa matkail ulli sesta ndkokulmasta.
Matkailun perusteet

Kv-matkailun maantieteel liset edellytykset
Kv-matkailun aluerakenne

Matkailun suuralueet ja matkailumaat

K estéva kehitys matkailussa

Luennot ja pienryhméaharjoitukset
aktiivinen osallistuminen, harjoitusty6t, portfolio

Vuoristo, K-V., Matkailun maailma; Kansainvalisen matkailun maantiede

Seikkailukasvatusjaryhmaturvallisuus
Adventure Education and Group Safety

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi
Opiskelija osaa jarjestdd psyykkisesti jafyysisesti turvallisia asiakastilaisuuksia
Opiskelija osaa ohjata tiimitoiminnan kehittémiseen tahtaévia harjoitteita. Opiskelija
0saa soveltaa osaamistaan eri ymparistoihin ja mukautua muuttuviin tilanteisiin.
Seikkailukasvatus

Omakohtainen kokemus tiimitydskentelysta

Tiimitoiminnan ohjaaminen

Kohtaamisen jérjestaminen

Mielikuvituksen kayttd ja kehyskertomukset

Osaamisen soveltaminen jatialnnetaju

Luennot ja pienryhmaharj oitukset
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Suoritustapa: Aktiivinen osallistuminen, harjoitusty6t, portfolio tai muu itsearviointivéline

Kirjallisuus: Adto, Mikko: Ryppéaésta ryhmaks sov. osin

(MAWO099S) Kymmensormijarjestelmakurssi

Coursein Ten-Finger Typing

Lagjuus: lov Ajoitus: 1. - 4. vuosikurssi
Tavoittest: Opiskelija hallitsee sokkon&ppéilytaidon.
Sisdlto: Né&ppai mi stéharjoitukset
Tekstinkasittelyn keskeisimmat ominai suudet
Opetusmuoto: Pienryhméopetus
Suoritustapa: Tentti ja harjoitustyo
Kirjallisuus: IImoitetaan opintojakson alussa

Huom! Katso tradenomikoulutuksen vapaasativalittavien kielten kohdalta s. 185 kielten alkeis- ja jatkokurssit:

ranska, saksa, italia, espanja ja venija.
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Insinoorikoulutus
Insindori (AMK)

e Kone- ja tuotantotekniikan
koulutusohjelma

e Rakennustekniikan
koulutusohjelma

e Tietotekniikan koulutus-
ohjelma




INSINOORIKOULUTUS

TEKNOLOGIA / INSINOORIKOULUTUS

e Kone- ja tuotantotekniikan koulutusohjelma
e Rakennustekniikan koulutusohjelma
e Tietotekniikan koulutusohjelma

Osoite: Kajaanin ammattikorkeakoulu/Insindorikoulutus
Postiosoite: PL 52, 87101 Kajaani
Kéyntiosoite: Kuntokatu 5 (Kéynti Ketunpolun puolelta), 87100 Kajaani
Puh. (08) 6189 91
Fax (08) 6189 9300

Koulutusjohtaja:
Jouni Kurkela
Puh. (08) 6189 9303, GSM 044-7101 303
email: jouni.kurkela@kajak.fi

Opintosihteeri:
Marita Karjalainen
Kéyntiosoite: Ketunpolku 3, 87100 Kajaani
Puh. (08) 6189 9611
Fax (08) 6189 9626
email: marita.karjalainen@kajak.fi

Koulutusohjelmavastaavat:
Jarmo Happonen, kone- ja tuotantotekniikan koulutusohjelma
Jari Kurtelius, rakennustekniikan koulutusohjelma
Jouni Kurkela, tietotekniikan koulutusohjelma

KONE- JA TUOTANTOTEKNIIKAN, RAKENNUSTEKNIIKAN JA
TIETOTEKNIIKAN KOULUTUSOHJELMAT

Koulutusohjelmat johtavat tekniikan ammattikorkeakoulututkintoon, josta kdytetddn insind6rin (AMK)
nimikettd. Opintojen laajuus on 160 opintoviikkoa. Opinnot kestivit noin 4 vuotta.

YLEISET TAVOITTEET

Koulutusohjelmien yleiseni tavoitteena on:

1) antaa perustiedot kyseessé olevan suuntautumisvaihtoehdon mukaisella alalla kaytettidvien laitteiden,
jarjestelmien ja menetelmien toimintaperiaatteista ja rakenteista sekd suunnittelun, toteutuksen ja kunnossapidon
menetelmist;

2) kehittda taitoa soveltaa opintoja siten, ettd henkild pystyy lyhyen ty6kokemuksen jilkeen itsendisesti, oma-
aloitteisesti ja yhteistyokykyisesti hoitamaan alan tehtivid;

3) antaa markkinointi-, hallinto- ja johtotehtdviin tarvittavat tuotantotalouden, henkilostoasiain, kansainvilisen
yhteistyon ja ympéristonsuojelun perustiedot;

4) luoda edellytykset alan jatko- ja tdydennyskoulutukseen osallistumiselle.
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Opiskelijat saavat koulutusohjelmissa valmiudet alan kaytto- ja yllapitosuunnittelu-, johtamis- ja
asiantuntijatehtiviin seka yrittijyyteen. Koulutuksen tulee lisdksi luoda teknillinen kokonaisnidkemys, jonka
pohjalta insin66ri osaa tehdd paédtoksia ja ottaa vastuuta taloudellisuuden, tydvoiman, ympéristonsuojelun,
energian taloudellisen kéyton seké yhteiskunnan vaatimukset huomioon ottaen.

PERUSOPINTOJEN TAVOITTEET

Perusopintojen tavoitteena on lukion tai ammatillisen koulutuksen kasvatustehtdvii jatkaen antaa yhteiskunnan
ja tyoeldmén edellyttdmié valmiuksia. Perusopinnot luovat pohjan ammatillisille opinnoille ja tarjoavat
valmiuksia ammatillisen tutkimustoiminnan seké alati muuttuvan ammattiympériston edellyttdmille tdydennys-
ja jatko-opinnoille.

AMMATTIOPINTOJEN TAVOITTEET

Ammattiopintojen tavoitteena on suuntautumisvaihtoehtojen asettamat tavoitteet seki persoonallisuuden
monipuolinen kehittdminen, elinympériston, ympéristonsuojelun ja kansallisen kulttuurin edistiminen sekd
kansainvélisen yhteistyon tunteminen ja edistdminen ja yrittijyyteen, yritystoimintaan ja paikallisiin
olosuhteisiin perehtyminen.

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa perustiedot alalla kdytettdvien laitteiden, jarjestelmien ja menetelmien
toimintaperiaatteista ja rakenteista sekd suunnittelun, toteutuksen ja kunnossapidon menetelmista.
Koulutuksessa pyritddn kehittiméén tiedon kéytintodn soveltamisen taitoja, jotta insindori lyhyen
tyokokemuksen jilkeen pystyy hoitamaan tehtdvidén itsendisesti, oma-aloitteisesti ja yhteistyokykyisesti.
Koulutusohjelma pyrkii niinikdén antamaan sellaiset perustiedot tuotantotaloudesta, henkildstoasioista,
kansaivalisesti yhteistyOsté ja ymparistosuojelusta, ettd tutkinnon suorittanut insinddri pystyy toimimaan
markkinointi-, hallinto- ja johtotehtévissi seké jatkamaan opiskeluaan niin halutessaan.

Tavoitteena on my0s, ettd opiskelija kykenee muodostamaan alasta kokonaisndkemyksen, jonka pohjalta hin
osaa tehda paatoksid ja ottaa vastuuta. Padtoksentekoa opetettacssa kiinnitetddn huomio talouden,
tyOympdariston, ymparistonsuojelun, energian taloudellisen kdyton sekd yhteiskunnan vaatimuksiin.

HARJOITTELUN TAVOITTEET

Harjoittelun tavoitteena on perehdyttda opiskelija monipuolisesti alansa tyokokonaisuuksiin todellisessa
ympaéristdssd, tehdd héanelle tutuksi alansa ammattiterminologia, tutustuttaa alan ty6tapoihin ja laitteisiin seka
tyosuojelun merkitykseen ja opettaa ymmartdméén eri toimintojen keskindiset riippuvuudet.

OPINNAYTETYON TAVOITTEET

Opinndytetyon tavoitteena on oppia soveltamaan perus- ja ammattiopintoja tydeldmén ongelmiin, toimia siltana
opiskelun ja tydelaman valilld sekd helpottaa opiskelijan siirtymistd tydeldmaan. (tarkempi kuvaus yleinen osa s.
6)

Kypsyysniyte

Kypsyysnéytteen tulee osoittaa suomen kielen taitoa sekéd perehtyneisyyttd opinndytetyon aihepiiriin. Se
kirjoitetaan valvotussa koetilanteessa opinndytetyon ohjaajan antamasta aiheesta. Kypsyysnéytteen sisdllon
tarkistaa tyon ohjaaja ja kieliasun kyseisen kielen opettaja.
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Erityistietoja

Koulutusohjelmien 1. vuosikurssin opiskelijoille jarjestetiin matematiikassa, fysiikassa ja englannissa aiemman
opintomenestyksen perusteella eriytettyd opetusta. Opetuksessa kerrataan opiskelussa vilttiméattomien
matemaattisten tyokalujen teoriaa seka kdydaan lépi fysiikan ja matematiikan kéytdnnon harjoituksia. Englannin
kielessd hankitaan perusta tekniikan alan kirjallisuuden ym. seuraamiseksi.

Hiihtolajien urheilijoilla on mahdollisuus pyrkié opiskelemaan tietotekniikan koulutusohjelmaan yksil6llisen
opinto-ohjelman puitteissa. Koulutusohjelmaan hyvéksytyille laaditaan harjoittelun ja kilpailun vaatimukset
huomioon ottava yksilollinen opinto-ohjelma.

Puolustusvoimien antama erikoiskoulutus hyvéksytidin soveltuvin osin joko harjoitteluun tai vapaastivalittaviin
opintoihin.
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KONE- JA TUOTANTOTEKNIIKAN KOULUTUSOHJELMA

PERUSOPINNOT 36 ov
YLEISOPINNOT 20 ov
Matematiikka 8 ov
Fysiikka 8 ov
Teollisuuskemia 2 ov
Tietojenkésittelyn perusteet 2 ov
VIESTINTATAIDOT 8 ov
Suomen kieli ja viestintd 2 ov
Englannin kieli 4 ov
Ruotsin kieli 2 ov
HALLINTO JA TALOUS 8 ov
Yritystalouden perusteet 3ov
Yrityksen oikeusasiat 1 ov
Johtaminen ja tyon psykologia 2 ov
Markkinointi ja asiakassuhteet 2 ov
PAKOLLISET AMMATTIOPINNOT 64 ov
Suunnittelu ja tuotekehitys 11 ov
Tuotantotekniikka 13 ov
Konetekniikka 12 ov
Sahkotekniikka 7 ov
Automaatiotekniikka 13 ov
NC-tekniikka ja robotiikka 8 ov
VAIHTOEHTOISET AMMATTIOPINNOT 20 ov
Elektroniikkatuotanto 20 ov
Tietokoneavusteinen tuotanto ja kunnossapito 20 ov
VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 10 ov
HARJOITTELU (4. vuoden syksy) 20 ov
OPINNAYTETYO 10 ov
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KONE-JA TUOTANTOTEKNIITKAN KOULUTUSOHJELMAN
OPINTOJAKSOKUVAUKSET

PERUSOPINNOT

(TEPMO0ZZ) YLEISOPINNOT 20 ov

(TEPMO1S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

(TEPM029)

Lagjuus:

Tavoitteet:
SisAto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

(TEPM039)

BASIC STUDIES

Tavoitteena on antaa opiskelijoille perustiedot tekniikassa tarvittavissa
matemaattis-luonnontietel lisissa ainel ssa seka tietoj enkasittel yssa.

M atematiikka 1-2
Mathematics 1-2

4 ov Ajoitus: 1. vuosikurss

Lukion jaammatillisten oppilaitosten matematiikan perusteiden osittainen
kertaaminen ja t&ydentdminen.

L ukujoukot

Funktiot

Trigonometriaa

Vektorit

Determinantit ja matriisit

Tutustuminen johonkin matematiikkaohjelmaan

Luennot ja harjoitukset
Majaniemi, A., Algebral

Majaniemi, A., Algebrall
Magjaniemi, A., Geometria

M atematiikka 3
Mathematics 3
20v Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija saa kuvan differentiaali- jaintegraalilaskennan |ahtokohdista ja
perussovelluksista.

Derivaattajaintegraali
Kokonaisdifferentiaali ja virheen arviointi

Luennot ja harjoitukset

Majaniemi, A., Matematiikka |

M atematiikka 4
Mathematics 4
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Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

(TEPM 049)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:

Kirjalisuus:

(TEPM05S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEPM06S)

Lagjuus:

INSINOORIKOULUTUS

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi
Tavoitteena on johdattaa opiskelijatilastolliseen gjatteluun.

Todenndkoisyydaskentaa
Tilastollisia peruskasitteita

Luennot ja harjoitukset

Holopainen, M., Pulkkinen, P., Tilastolliset menetel mét

Fysiikka
Physics, Theory

50v Ajoitus: 1. vuosikurssi

K oulutusohjelman muissa opintojaksoissa tarvittavan fysikaalisen taustan antaminen

jaopiskelijan tutustuttaminen fysiikan perusilmiéihin.
Fysiikan suure- jayksikkojérjestelma

Mekaniikka

L ampooppi

Sahkooppi

Adtoliike- ja &8nioppi

Luennot

Inkinen, P., Tuohi, J., Momentti 1 Insindérifysiikka, Otava
Inkinen, P., Manninen, R., Tuohi, J., Momentti 2 Insindorifysiikka, Otava

Fysiikan labor aatiot
Physics, Laboratory Work
3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskedijatutustuu fysiikan perusilmi6ihin kokeellisesti. Samalla tutustutaan
mittaustekniikan alkeisiin jakirjalliseen raportointiin.

L aboraatioi den tekeminen ja kirjallinen raportointi
L aboratoriottiden suorittaminen ja niiden kirjalliset raportit (arviointi: 1 - 5)

Inkinen, P., Tuohi, J., Momentti 1 Insinddrifysiikka, Otava
Inkinen, P., Manninen, R., Tuohi, J., Momentti 2 InsinGorifysiikka, Otava

Teollisuuskemia
Chemistry in Industry

20v Ajoitus: 3. vuosikurssi
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Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

(TEPV08S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEPV0ZZ)

(TEPV01S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

INSINOORIKOULUTUS

Lukion oppima&rén osittainen kertaaminen ja tdydentdminen. Opiskelija saa
kasityksen ympdristokemiasta seké tutustuu vaarallisten aineiden ja myrkkyjen
kayttoon ja kasittelyyn

Jaksollinen jérjestelm&, mooli ja reaktiot
Energia

Korroosio

Y mpéristékemia

Vaaralliset aineet ja saasteet

Luennot ja harjoitukset

Arvonen, A., Levonen, H., Teknillisen opiston kemia
Oppitunneilla jaettava materiaali

Tietojenkasittelyn perusteet
Data Processing, Basics

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija tuntee mikrotietokoneen perusrakenteen seka osaa kayttda oppilaitoksen
tietokoneita ja niiden tavanomaisia tyovalineohjelmiaja oheidaitteita opiskelun
vaati missa tehtévissa.

Mikrotietokonel aitteisto
Kayttojarjestelmét ja -liittymat
Tietoverkkojen hyddyntaminen
Tyovéalineohjelmat

Jarjestelman asentaminen ja konfigurointi

Oppilaitoksen tietokoneverkko, kayttdj dtunnukset ja sal asanat
Tekstinkasittelyn perustest

Taulukkolaskenta ja grafiikka

Pienryhmétydskentely ja harjoitukset

Tentti ja harjoitusty6t

Opettajan osoittama materiaali

VIESTINTATAIDOT 8ov
LANGUAGE AND COMMUNICATION SKILLS

Tavoitteena on kehittda opiskelijoiden viestintétaitoja siten, etté he osaavat toimia
ammattiinsa kuuluvissa kommunikointi- ja viestintétilantei ssa.

Suomen kieli ja viestinta
Communication Skillsin Finnish

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi
Opiskelija harjaantuu ammatissa tarvittavaan suulliseen jakirjalliseen viestintéén.
Puhe- jakirjoitusviestinnan perusteet

Asiatekstien laadinta
Puhetilanteet (val mistautuminen, osallistuminen, analysointi)
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TYPKOLE)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TYPK 02E)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TYAKOLE)

Lagjuus:

Tavoitteet:

INSINOORIKOULUTUS

Itsendinen tyoskentely, ryhmaéty6t, tédydentavid luentoja
Osallistuminen ryhmétydskentelyyn, harjoitustehtavét, portfolio ja tentti

Kauppinen, A., Nummi, J., Savola, T., Tekniikan viestinta (4., uudistettu painos)
Opintomoniste

I nter cultural Communication
Intercultural Communication

lov Ajoitus: 1. vuosikurss

K ehittéa opiskelijoiden kulttuurienvalistéd kompetenssia niin, etté heilla on
edellytyksid toimia kansainvalisissa ja monikulttuurisissa tydelaman
viestintétilanteissa.

Kansainvalistyminen ja monikulttuurisuus arkielaméassa

Toiseen kulttuuriin sopeutumi sprosessi

Kulttuurin javiestinnan késitteista

Muuttujia, joiden avulla kulttuureita vertaillaan
Viestintéén liittyvid kulttuurieroja

Kontaktiopetus, kriittiset tilanteet, projektityd

100-prosenttinen osallistuminen, projektityon esittely ja palauttaminen, kirjallinen
tentti

Opetusmoniste

Engineering English 1
Engineering English 1
lov Ajoitus: 2. vuosikurss

Kehittaa opiskelijoiden valmiuksia lukea ammattialansa kirjallisuutta ja kirjoittaa
teknisid dokumentteja.

Ammattikieli tiedon hankkimisen tyévalineena
L ukemistekniikan kehittamista

Ammettialan sanavaraston lagjentamista
Tekniikan kielen rakenteellisia erityispiirteita
Dokumentoinnin harjoittelua

Kontaktiopetus

100-prosenttinen osallistuminen, kirjallinen tentti

Opetusmoniste

Engineering English 2
Engineering English 2
lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

K ehittéa opiskelijoiden valmiuksia lukea ammattialansa kirjallisuutta, kirjoittaa
teknisid dokumentteja ja hakea uutta ja ol ennai sta tietoa seka raportoida ja referoida
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Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TYAK 02E)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TYPKOL1R)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

INSINOORIKOULUTUS

tietoa

Ammattialan sanavaraston lagjentamista
Tekniikan kielen rakenteellisia erityispiirteita
Dokumentoinnin harjoittelua
Suullistajakirjalistaraportointiajareferointia

Kontaktiopetus, itsendinen ja parityoskentely

100-prosenttinen osallistuminen, kasiteltévien tekstien hakeminen tietol dhteista,
tekstien valmistelu ja kasittely, kirjallinen tentti

Opetusmoniste; opiskelijoiden valmistelemat tekstit

Engineering English 3 and Business
Engineering English 3 and Business

lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

K ehittaa opiskelijoiden valmiuksia selviytya tyohon liittyvista suullisista ja
kirjallisista viestintétilantei sta.

Y rityksen, tuotannon ja tuotteiden esittelya
Puhelinkeskusteluja

Kirjalisiaviesteja

Viestintéén liittyvid kulttuurieroja
Opinnéytetytn abstrakti

Kontaktiopetus, itsendinen ja parityoskentely

100-prosenttinen osallistuminen, esiintymisharjoitukset, keskusteluharjoitukset,
pal autettavat kirjalliset tehtavét

Opetusmoniste

Ini arbetdivet
Ini arbetdivet

lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelijayll&pitéad, kehittda ja monipuolistaa aikai semmin saavuttamaansa
kielitaitoa ammatillisesti ja siten, etté se vastaa hdnen persoonal lisuutensa,
tydeldman ja jatko-opintojen vaatimuksia seké edi std8 myontei st suhtautumista
kansainvalisyyteen jajatkuvaan kielitaidon kehittamiseen.

Koulutus: organisaatio, opintojen rakenne ja sisdlto

Tyo6eldman kommunikaatiotilanteet

Oman erityisalan ammattikielen rakenteita ja sanastoa

Pienryhméopetus, harjoitukset jaitsenginen opiskelu

Aktiivinen osallistuminen (100%), harjoitukset ja tentti

Opetusmonisteet, videot, lehtiartikkelit, Internet, ammattikirjallisuus ja yritysten
esitteet
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(TYPKO2R)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEPHOZZ)

(TEPBO02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(TEPB06S)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

INSINOORIKOULUTUS

Teknik i Norden
Teknik i Norden
lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelijayll8pitaa ja monipuolistaa kielitaitoaan ammatillisesti ja siten, ettd se
vastaa hanen persoonallisuutensa, tyéelaman ja jatko-opintojen vaatimuksia seka
edistéa valmiuttaan kayttéa ruotsin kielta péivittéisissa tydtehtévi ssa seké
tiedonhankinnassa.

Oman erityisalan ammattikielen rakenteita ja sanastoa
Suomi ja Pohjoismaat: teollisuus

Y rityksen/tuotantol aitoksen esittely tai tuote-esittely
Pienryhméopetus, harjoitukset jaitsenginen opiskelu

Aktiivinen osallistuminen (100%), harjoitukset ja tentti

Opetusmonisteet, videot, lehtiartikkelit, Internet, ammattikirjallisuus ja yritysten
esitteet

HALLINTO JA TALOUSS8 ov
BUSINESSECONOMICS

Tavoitteena on antaa opiskelijoille perustiedot yritystoiminnasta ja kansantalouden
toiminnoista sekéd vahvistaa siséista yrittdjyytta

Yritystalouden perusteet
Business Economics, Basics
3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee yritystoiminnan perusteet ja saa yleiskuvan yritystoiminnan
suunnittelusta

Y ritystoiminnan peruskasitteet

Sisdinen ja ulkoinen yrittdyys

Y rityksen toimintaprosessi ja toimintaympéristd
Y rityksen rahoitus ja kannattavuuden seuranta
Katetuotto- ja investointilaskenta

Y ritystoiminnan suunnittelu

Luennot ja harjoitukset

Tentti jaliiketoimintasuunnitelman tekeminen

Opetusmonisteet

Yrityksen oikeusasiat
Corporate Law

lov Ajoitus: 3. vuosikurssi
Opiskelija hallitsee yrittamisen oikeudelliset edellytykset

Y ritystoiminnan harjoittaminen
Y ritysmuodot
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEPBO05S)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEAN29S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

INSINOORIKOULUTUS

Ty6suhde
Tyb6aikajavuosiloma

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Kiveld, H., Nordell, R., Yritt&an oikeutta (oppikirja)
Kivelg, H., Nordell, R., Yrittgjan oikeutta. Asiakirjoja - ohjeita - tehtavia
(harjoituskirja)

Johtaminen ja tyon psykologia
Leadership Skills

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija saa perustiedot hallinnon ja johtamisen tehtévasté organi saatiossa sekéa
erilaisista johtamiskulttuurei sta ja ihmisen toi minnasta organi saation voimavarana.

Hallinto ja johtaminen osana organisaation toimintaa
Johtamista ohjaavat teoriat

Y ksil6- ja ryhmékayttaytyminen tydyhtei sossa
Organi saatioteoriat

Ammattietiikka

Luennot, harjoitukset
Tentti tai portfolio

Joutsenkunnas, T., Heikurainen, P., Esimiehena palveluyrityksessa
Muu osoitettava kirjallisuus ammattietiikasta

Markkinointi ja asiakassuhteet
Marketing and Customer Relationships

20v Ajoitus: 4. vuosikurss
Opiskelija saa yleiskuvan asiakaskeskeisen markkinoinnin, myynnin ja palvelun
kasitteista ja sisdllosta seka suhde- jatiedotustoiminnasta.

Y ritystalouden perusteet

Markkinointigjattelu ja markkinoinnin peruskésitteet
Kohderyhman valinta ja segmentointi

Asiakad ahtdisyys ja asiakassuhteen hoito
Pitkdjanteisyys jatavoitted lisuus
Mielikuvamarkkinointi

Markkinoinnin kilpailukeinot

Henkil 6kohtainen myyntity©

Markkinointistrategiat

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitusty6t

Lahtinen, Isoviita, Asiakaspalvelu ja markkinointi
Opetusmoniste
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INSINOORIKOULUTUS

PAKOLLISET AMMATTIOPINNOT

(TEABOZZ) SUUNNITTELU JA TUOTEKEHITYS11 ov

(TEAKO01S)
Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEABOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEABO2S)

DESIGN AND PRODUCT DEVELOPMENT

Opiskelijatuntee teknillisen piirtémisen perusteet ja nykyaikaiset
tuotekehitysmenetel mét seka tietokoneiden hy6dyntdmisen suunnittel utekniikassa.

Tekninen piirustus
Technical Drawing

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija osaa lukea seké laatia koneenrakennuksen ty6- ja kokoonpanopiirustuksia
Liséksi han osaa luonnostella ja piirtéé yksinkertaisten kappal e den tyopiirustuksia
sekd pienehkojen kokonai suuksien kokoonpanoja.

Standardit

Projektiot ja aksonometria

Leikkaukset

Mitoitus ja toleranssit

Alakohtaisten erityismerkintdjen, symbolien ja kaavioiden kaytto

Luennot, harjoitukset
Tentti, harjoitustyot
Adutio, A., Hasari, H., Koneenpiirustus ammattikorkeakouluille ja teknillisille

oppilaitoksille
Opettajan osoittama materiaali

Tietokoneavusteinen suunnittelu
Computer Aided Design

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija osaa kayttéd CAD-ohjelmistoa 2D -suunnittel ussa seké tuntee
tietokoneavustei sen suunnittelun mahdollisuudet.

CAD -jérjestelmét ja niiden ominai suudet
Piirtamisen perustoiminnot ja kaskyt

M uokkaustoi minnot

Mitoitus

Symbolit ja niiden kéaytto

Piirustuksen tulostaminen

Pienryhméopetus ja harjoitukset
Nayttokoe (arviointi 1-5), harjoitustyét

Illikainen, K., AutoCAD 2002
Opettajan osoittama materiaali.

3D-mallinnus
3D modelling (CAD)
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Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEASOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEABO4S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

INSINOORIKOULUTUS

3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija osaa kayttéa CADin 3D-sovelluksia tuotteiden mallintamisessa.
Tietojenkésittelyn perusteet Autocadin perusteet

3 D -mallintamisen perusteet

Tyoskentely graafisellatybasemalla

Visuaisointi

Piirustuksen tuottaminen

K okoonpanot

Piirremallinnus

Ohutlevytuotteet

Luennot ja harjoitukset K&ytettvét ohjelmat Autocad, Inventor ja Pro Engineer
Tentti (arviointi 1-5) 50 %, harjoitusty6t (arviointi 1 - 5) 50 %

McFarlane, B., Introducticing 3D AutoCAD
Kautonen, H., Manner, J., Muotoja Cadilla, Edita
Laakko, T., Tuotteen 3D-CAD -suunnittelu, WSOY
Opettajan osoittama materiaali

CADin sdhkotekniset sovellukset
CAD (Electrical Applications)
20v Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija osaa kéayttéa piirikaavion piirtoon japiirilevyn suunnitteluun tarkoitettuja
tietokoneohjelmia.

Tietojenkésittelyn perusteet

Piirikaavion piirtéminen
Piirilevyn suunnittelu

Luennot ja harjoitukset
Tentti (arviointi 1-5), harjoitusty6t

Opettajan osoittama materiaali

Suunnittelun ja tuotekehityksen projektityot
Project Work in Design and R&D
20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelijat saavat tuntuman suunnittel utyon kéytannon tehtaviin ja oppivat
soveltamaan niissé teoriatietoa.

Suunnittelun ja tuotekehityksen opintoihin liittyvista aiheista kaytannonlaheisia
tutkimus- ja suunnittel utehtavia
Tuotekehitys 2 ov

Yrityksissitai oppilaitoksessa suoritettavat projektity6t seka niihin liittyen tarvittava
teoriatuki

Projektitytn tekeminen jaraportointi seka tyon esittely (arviointi 1-5)
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Kirjalisuus:

(TEATOZZ)

(TEATOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEAT10S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEATO04S)

Lagjuus:

INSINOORIKOULUTUS

Opiskelijaetsii itse projektitytn aiheeseen liittyv84 materiaalia eri 18hteista

TUOTANTOTEKNIITKKA 13 ov
PRODUCTION TECHNOLOGY

Valmistustekniikka

Manufacturing Technology
20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija saa yleiskasityksen tuotantolaitosten val mistusmenetel mista seka niissa
kaytettavistéa koneistajalaitteista.

Valutekniikka

Muovaavat menetel mét
Levy- jaliittéamistekniikka
Lastuava ty0sto
Pinnoitusmenetel mét
Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitusty6t

Ihalainen, E., Aaltonen, K., Aromaki, M., Sihvonen, P., Vamistustekniikka
Opettajan osoittama materiaali

Tuotannonsuunnittelu
Production Planning

3ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija saa kokonaisvaltai sen kéasityksen tuotantotoi mintaa harjoittavan yrityksen
toiminnasta ja tuotantoprosessien hallinnasta seka oppii tarvittavat perustekniikat
taloudellisesti kannattavan tuotannon suunnitteluun ja l&piviemiseen.

Y ritystalouden perusteet Vamistustekniikka

Tuotannonsuunnittelun ja -ohjauksen peruskasitteet

Layout- ja menetel masuunnittelu

Kuormitustoiminta

M ateriaalitoiminnot

Tuotannonohjauksen toimintamalleja

Luennot ja harjoitukset

Tentit ja harjoitukset

Lapinleimu, 1. et al, Kone- ja metalliteollisuuden tuotantoj &rjestel mét
Harju, A. et al, Teollisuustalous, tuotantotalous

Kunnossapidon per usteet
Maintenance Engineering, Basics

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi
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Tavoitteet:

Edeltavyysehto:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEATO05S)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEATO06S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

INSINOORIKOULUTUS

Opiskelija ymmartéa kunnossapidon merkityksen tuotantolaitoksen héirittomalle
toiminnalle sek& oppii nykyaikaisen kunnossapidon eri periaatteet ja niiden
soveltamisen kaytantoon.

Laatutekniikka

Johdatus kunnossapitoon

K unnossapitotoi minnot

Kunnossapidon kannattavuus ja tehokkuus
Kunnossapidon tietojarjestel mét
Vikaantuminen

Kayttbvarmuus

Luennot ja harjoitukset
Tentit ja harjoitusty®

Adto, H., Kunnossapitotekniikan perusteet, Kunnossapitoyhdistys ry
Opettajan osoittama materiaali

L aatutekniikka
Quality Management

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija ymmaértéa laadun ja laatujarjestelman késitteen seka niiden liittymisen
yrityksen toimintoihin. Opiskelija tuntee yrityksen yleiset laadunval vontatoi minnot
sekd osaa analysoida ja hyddyntaé keréttyja val vontati etoja toimintojen
kehittamisessa.

Laatukasitteistd

L aatujohtaminen

L aatujarjestelmét

SO9000 ym. Laatustandardit
Tarkastustoi minnan muodot
Naytteenottomenetel mét
Tilastolliset menetel mét

L aatukustannukset

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Andersson, Tikka, Mittaus- jalaatutekniikat, 1997

Pesonen, H., Saarinen, T., Asiantuntijayrityksen laatujarjestelman kehittéminen
1SO9000 laatustandardit

Kume, H., Laadun parantamisen tilastolliset menetel mét

Opettajan osoittama materiaali

Projektitoiminta
Project Management

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija omaksuu systemaattisen projektityoskentelytavan ja siihen liittyvét
tekniikat, joita useimmiten sovelletaan tydel @mén ja yhtei skunnan kertaluonteisissa
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Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEATO09S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEAKO0ZZ)

(TEAK04S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

INSINOORIKOULUTUS

tehtévissa.

Projekti kasitteena

Projektisykli

Projektin suunnittel u- ja ohjausmenetel mét
Projektin seuranta ja johtaminen

Projektin hallintachjelmistot

Luennot ja harjoitustyot
Tentit ja harjoitusty6t

Virkki, P., Somermeri, A., Projektityd, kehittdmisen maoottori
Pelin, R., Projektihallinnan kasikirja
Silfverberg, P., Ideasta projektiksi

Tuotantotekniikan projektityot
Production Technology, Project Work

20v Ajoitus: 1. - 2. vuosikurss

Opiskelijat saavat tuntuman tuotantotekniikan k&ytannon tehtaviin ja oppivat
soveltamaan niissa teoriatietoa.

Tuotantotekniikan opintoihin liittyvista aiheista k&ytannonldheisia tutkimus- ja
suunnittel utehtévi &/l aboraatioita

MS Project -ohjelmisto 1 ov (TEAT12S)

Vamistustekniikan laboraatiot 1 ov (TEAT20S)

Yrityksissitai oppilaitoksessa suoritettavat projektity6t seka niihin liittyva teoriatuki
Projektitytn tekeminen jaraportointi seké tyon esittely (arviointi: 1 - 5)

Tyoohjeet ja monisteet
Opiskelijaetsii itse projektitytn aiheeseen liittyvéa materiaalia eri 1hteista

KONETEKNITKKA 12 ov
MECHANICAL ENGINEERING

Tavoitteena on tutustuttaa opiskelija konetekniikan sovelluksiin sekéa nykyaikaisiin
ty6tapoihin ja soveltamisalueisiin.

Rakennemateriaalit
Construction Materials

3ov Ajoitus: 1.vuosikurssi
Opiskelija ymmartéa nykyaikai sten materiaalien kokonaistaloudellisen merkityksen
tuotteiden valmistuksessa ja kustannusrakenteessa seka kaytossa.

Metallien yleiset ominai suudet
Aineenkoetusmenetel mét
Metallit

Polymeerien yleiset perusteet
Tekniset muovit

Tekniset keraamit
Komposiittimateriaalit
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEAAO1LS)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

(TEAK 06S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

(TEAKO7S)

Lagjuus:

INSINOORIKOULUTUS

Luennot ja ryhméty6t

Tentti ja harjoitusty6t

Koivisto, K., Laitinen, E., Niinim&ki, M., Tiainen, T., Tiilikka, P., Tuomikoski, J.,

Konetekniikan materiaalioppi

Mekaniikka ja mekanismit
Mechanics and Mechanisms

20v Ajoitus: 1.vuosikurssi

Opiskelija osaa madrittaa staattisesti maaratyn kiintedn ja jaykan kappaleen
rasitukset yksinkertaisissa rakentei ssa ja mekani smeissa.

Partikkelin statiikka

Jaykan kappal een tasostatiikka
Painopiste

Y ksinkertaisten kannattimien rasitukset
Palkkirakenteet

Nivelmekanismit

Luennot ja harjoitukset

Outinen, H., Statiikka tekniikan opiskelijoita varten, osat | jall
Opettajan osoittama materiaali

L ujuusoppi
Strength of Materials

20v Ajoitus: 2.vuosikurssi

Opiskelija ymmartéa rakenteen kuormitusten ja syntyvien jannitysten vélisen
yhteyden. Lisdksi opiskelija osaa laskea valmiiseen rakenteeseen syntyvia
jannityksia erilaisissa perustapauksissa ja arvioida tuloksen merkityksen.

Johdanto
Muodonmuutos
Jannitydgjit

Eri kuormitustapaukset
Stabiliteetti
Véasymislujuus

Luennot ja harjoitukset

Hietikko, E., Palkki, Lujuuslaskennan perusteet 2004
Opettajan osoittama materiaali

K oneenelimet
Mechanical Components

20v Ajoitus: 2.vuosikurssi
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Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

(TEAK089)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(TEASOZZ)

(TEASO2S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

INSINOORIKOULUTUS

Opiskelija tuntee tavanomai set koneenrakennuksessa kaytetyt koneenelimet ja osaa
valita ne valmistgjan antamien ohjeiden ja/tai ATK-ohjelmien avulla.

Liitokset

Laakerit

Kytkimet, jarrut
Voimansiirto

Jouset

Tiivisteet

Luennot ja harjoitukset

Blom, S, Lahtinen, P., Nuutio, E., Pekkola, K., Pyy, S., Rautiainen, H., Sampo, A.,
Seppénen, P., Suosara, E., Koneenelimet ja mekanismit
Opettajan osoittama materiaali

Konetekniikan projektityo
Mechanical Engineering, Project Work
3ov Ajoitus: 3.vuosikurssi

Opiskelijat saavat tuntuman konetekniikan kdytannon tehtaviin ja oppivat
soveltamaan niissa teoriatietoa.

Konetekniikan opintoihin liittyvista aiheista kéytéannonl 8heisia tutkimus- ja
suunnittel utehtavia

Tyovélinetekniikka 1 ov (TEAKQ9S)

Kurssgjayhdistéavatyo 2 ov (TEAK10S)

Yrityksissi tai oppilaitoksessa suoritettavat projektity6t seka niihin liittyen tarvittava
teoriatuki

Projektitytn tekeminen jaraportointi seké tyon esittely (arviointi: 1 - 5)

Opiskelijaetsii itse projektityon aiheeseen liittyvéd materiaalia eri |dhteista

SAHKOTEKNIIKKA 7 ov
ELECTRICAL ENGINEERING

Tavoitteena on tutustuttaa opiskelija sahkotekniikan sovelluksiin,
sahkoturvallisuuteen seka nykyaikaisiin ty6tapoihin ja soveltamisalueisiin.

Instrumenttielektroniikka
I nstrumentation Electronics

20v Ajoitus: 1.vuosikurssi
Opiskelija hallitsee analogia- ja digitaalielektroniikan perusteet.
Sahkotekniikan perusyhtal 6t

Analogiaelektroniikan peruskomponentit ja -kytkennét
Digitaalielektroniikan perusteet

Luennot, harjoitukset ja demonstraatiot
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Kirjallisuus:

(TEASO7S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEAA02S)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

INSINOORIKOULUTUS

Rantala P., Tietokonetekniikka osa 1, Digitaalitekniikka osa A
Salo, P., Séhkotekniikan perusoppi, osat 4 jas
Salo, P., Analogista elektroniikkaa

Vahvavirtatekniikka
Electrical Power Engineering

20v Ajoitus: 1. - 2. vuosikurss

Opiskelija saa kasityksen sahkétekniikan ja elektroniikan perusilmitista ja -lagista,
sahkoturvallisuuskasittei st seka komponenteista ja osaa lukea kaavioita ja
piirustuksia.

Sahkotekniikan suureet ja perusilmidt, lait ja menetelmét
Analogiaelektroniikan perusteet

Sahkomittaukset

Induktio ja magnetismi

Kolmivaihejarjestelman perusteet

Sahkokoneet

Sahkoenergian tuotanto jasiirto

Sahkon kayttool osuhteet, suojausmenetelmét ja vikavirtasuojaus
Sahko(tyd)turvallisuus ja asennusoikeudet

Luennot, harjoitukset ja laboraatiot
Tentti ja harjoitustyot

Ahoranta, J., Sdhkdtekniikan ja el ektroniikan perusteet
Paavola, Lehtinen, Sdhkétekniikan kasikirja

SESKOn, FIMKOn, TUKESIn ja SETIin julkaisuja
Suomen Sdhkdurakoitsijaliitto ry:n julkaisuja

Aura, L., Tonteri, A., Sdhkdlaitostekniikka
Oppitunneilla jaettava materiaali

Tietojarjestelmat
Data Systems

20v Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija ymmartaa nykyaikai sen tietoliikennetekniikan tarjoamat mahdollisuudet
organi saati oi den toiminnan tehostamisessa.

Tietokoneen rakenne ja toiminta seka oheislaitteet
L &hiverkot

Tietoliikennetekniikka

Tietokannat

ovT

Internet

Luennot, harjoitukset ja laboraatiot
Tentti ja harjoitusty6t

Reima, S., Organisaatioiden véliset tietojarjestel mét
Lapinleimu, |., Kauppinen, Torvinen, Kone- ja metalliteollisuuden
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INSINOORIKOULUTUS

tuotantojarjestelmét
Opettajan osoittama materiaali

(TEASO8S) Sahkotekniikan projektityot
Electrical Engineering, Project Work

Lagjuus: lov Ajoitus: 1. ja2. vuosikurssi

Tavoitteet: Opiskelijat saavat tuntuman sahkotekniikan kdytéannon tehtéaviin ja oppivat
soveltamaan niissa teoriatietoa.

Sisdlto: Sahkotekniikan opintoihin liittyvista ai heista kéyténnonl dheisia tehtavia kuten
laboraatiot tai muu sdhkdtekninen ty6 1 ov (TEAS10S)
Sahkotekniikan projektityd, |aboraatiot/sahkétekninen tyd

Opetusmuoto: Yrityksissata oppilaitoksessa suoritettavat projektityot
Suoritustapa: Projektityon/laboraatioiden tekeminen ja raportointi seké tyon esittely (arviointi 1-5)
Kirjallisuus: Opiskelijaetsii itse projektityon aiheeseen liittyvaa materiaalia eri |&hteista

(TEAAOZZ) AUTOMAATIOTEKNITKKA 13 ov
AUTOMATION TECHNOL OGY

Opiskelija tuntee tuotantoautomaati ossa kaytettavat sovellukset ja osaaitse
suunnitella ja ohjelmoida tuotantoautomagati ota.

(TEAAQ09S) Kappaleenkasittelylaitteet
Piece Handling Equipment

Laajuus: lov Ajoitus: 1. vuosikurssi
Tavoitteset: Opiskelija tuntee automaatti sessa tuotannossa sovel lettavia mekaanisia laitteita ja
komponentteja, kuten kuljettimet, makasiinit ja annostel ulaitteet.
Sisdlto: Johdanto, erilaiset tuotantolinjat
Kuljettimet
Kappaleiden varastointi
Annostelul aitteet
K&antolaitteet
Paletit
Opetusmuoto: Luennot ja harjoitukset
Suoritustapa: Tentti (arviointi 1-5)
Kirjallisuus: Luentomoniste

(TEAA10S) Pneumatiikka

Pneumatics
Laajuus: 20v Ajoitus: 1. vuosikurssi
Tavoitteet: Opiskelija tuntee pneumatiikan perusteet ja komponentit sek& osaa soveltaa niita

koneautomaatiol aittei ssa ja tuntee huoltoon liittyvét asiat.
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:
Kirjallisuus:

(TEAA11S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEAA12S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:

INSINOORIKOULUTUS

Paineilman tuottaminen ja siirtdminen
Pneumatiikan piirrosmerkit
Toimilaitteet

Venttiilit

Paineilmajarjestelméan ohjaus
Paineilmajarjestelmien suunnittelu

Luennot, harjoitukset, laboraatiot
Tentti, harjoitusty6t

Ellman, A., Hautanen, J., Jarvinen, K., Simpura, A., Pneumatiikka
Opettajan osoittama materiaali

Anturitekniikka
Sensor Technology

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija tuntee antureiden merkityksen ja pédasiallisen rakenteen seka osaa valita
jakytked oikean anturin kuhunkin kayttétarkoitukseen.

Antureiden perusteet

Kytkevét asema-anturit

Siirtyman ja kiertyman anturit

Nopeuden mittaus

Kiihtyvyyden jatérindn mittaus

Voiman ja paineen mittaus

Lampotilan ja virtaaman mittaus
Viivakoodi ja kappaleen tunnistus
Automaation turvatoi minnot

Antureiden liittaminen ohjausjarjestelmaan

Luennot, harjoitukset, |aboraatiot
Tentti (arviointi 1-5), harjoitusty6t

Luentomoniste
Opettajan osoittama materiaali

Ohjaug arjestelmat
Control Systems

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija tuntee ohjausl aitteiden merkityksen ja erilaiset automaatiojérjestelman
toteutusperiaatteita, ohjelmoitavien automaatiolaitteiden rakenteita ja ohjelmoinnin
padperiaatteet.

Ohjauksen perusteet

Kytkent&funktio

Ohjelmoitavat logiikat
Tagjuusmuuttajat

Ohjaugjarjestelmien hierakinen rakenne
L ogiikkojen ohjelmointi

Luennot, harjoitukset, laboraatiot
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEAA139)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(TEAA08S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEAC0ZZ)

INSINOORIKOULUTUS

Tentti (arviointi 1-5), harjoitustyot

Airila, Mekatroniikka, Otatieto, julakisu no. 897, ISBN 951-672-239-3
Ohjaustekniikan perusteet, Festo
Opettajan osoittama materiaali

C-kieli
C Programming Language

20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelijaymmartd& ohjelmointia, ohjelmistosuunnittelua seka osaa ohjelmoida
yksinkertaisiateknisia sovelluksia.

Ohjelmointikiel et ja ohjelmoinnin tydvai heet
C-kielen rakenne

Varatut sanat

Tiedostojen kasittely

Ohjausrakenteet

M atemaattiset funktiot

Aliohjelmat

Luennot ja harjoitukset
Tentti (arviointi 1-5), harjoitusty6t

Opettajan osoittama materiaali
Opintomoniste

Automaatiotekniikan projektityot
Automation Technology, Project Work

4 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelijat saavat tuntuman konetekniikan kaytannon tehtaviin ja oppivat
soveltamaan niissa teoriatietoa.

Automaatiotekniikan liittyvistd aiheista kaytannonldheisia tutkimus- ja
suunnittel utehtavia

LabView -ohjelmisto 2 ov (TEAA16S)

Kurssegja yhdistéva projektityd/laboraatiot 2 ov (TEAAL7S)

Yrityksissitai oppilaitoksessa suoritettavat projektityot/laboraatiot seka niihin
liittyen tarvittava teoriatuki

Projektityon/laboraatioiden tekeminen jaraportointi seka tyon esittely (arviointi: 1 -
5)

Opiskelijaetsii itse projektityon aiheeseen liittyvaa materiaalia eri |&hteista

NC-TEKNIITKKA JA ROBOTIIKKA 8 ov
NC TECHNOLOGY AND ROBOTICS

Opiskelija tuntee ohjauslaitteiden merkityksen ja erilaiset automaatiojérjestelman

toteutusperiaatteita, ohjelmoitavien automaatiolaittei den rakenteita ja ohjelmoinnin
paaperiaatteet.
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(TEACO1S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEAC029)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEAC039)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:

Sisalto:

INSINOORIKOULUTUS

Numeerisesti ohjatut tyostokoneet
NC Machines

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija saa yleiskuvan nykyaikai sen NC-tekniikan mahdollisuuksista tuotannossa
seké osaa tehda tehokkaita NC-ohjelmia perustyostokoneille.

NC-koneet ja niidne rakenne
NC-koneiden kéyttd jatoiminta
NC-ohjelmainti

NC-kone osana ympéristédan
NC-koneiden huolto ja kunnossapito

Luennot, harjoitukset, laboraatiot
Tentti (arviointi 1-5)

Pikkarainen, E., NC-tekniikan perusteet

Robotiikka

Robotics

lov Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija saa yleiskuvan nykyaikaiten robottien kayttémahdollisuuksista
kappal etavaratuotannossa ja konepajaymparisttssi seka osaa ohjelmoida robotteja.

Robottien rakenteet

Tarttujat ja tyokal ut

Robottien ohjelmointi

Raobottien kayttod

Sovellusesimerkkeja ja oheidaitteita

Robottien liittdminen muihin automaatiol aitteisiin

Luennot, harjoitukset, laboraatiot

Tentti (arviointi 1-5)

Kuivanen, R., Robotiikka, Suomen robotiikkayhdistys Ry:n julkaisu, 1999
Samélin, B., Temmes, J., Robottiautomaatio, Suomen robotiikkayhdistys Ry:n
julkaisu 9

Robotiikka & tuotantoautomaatio, Konepajatalouden kerhon, KOTAnN julkaisu, 1985
Opetusmoniste

Tietokoneavusteinen NC-ohjelmointi
Computer-Aided NC Programmming

20v Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija osaa kéayttéda CADin 3D-sovelluksia seka osaa ohjel moida luotuun
geometriaan perustuen tydstoratoja NC-ohjelmien tuottamiseksi numeerisesti
ohjatuille tydstokoneille.

Tietojenkésittelyn perusteet Autocadin perusteet

NC-ohjelmoinnin tydnkulku
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEAC04S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

INSINOORIKOULUTUS

Tiedonsiirto suunnittelujirjestelmastd NC-ohjelmointijérjestelmain
Tydstoratojen luominen

Simulointi

Vilitiedosto, tydkalun kérjen rata

Postprosesori ja sen merkitys

Tuotettu NC-ohjelma

Luennot ja harjoitukset
Tentti (arviointi 1-5) 50 %, harjoitustyot (arviointi 1 - 5) 50 %

Opettajan osoittama materiaali

NC-tekniikan projektityot

NC-Techniques, Project Work

3ov Ajoitus: 2. ja 3. vuosikurssi

Opiskelijat saavat tuntuman automaatiotekniikan kaytdnnon tehtéviin ja oppivat

soveltamaan niisséd teoriatietoa.

NC-tekniikan ja robotiikan opintoihin liittyvisté aiheista kdytdnnonléheisia
tutkimus- ja suunnittelutehtévia

Robotiikka 1 ov (TEACO05S)

Tietokoneavusteinen NC-ohjelmointi 1 ov (TEACO06S)

Joustavat valmistusjérjestelmit 1 ov (TEACO7S)

Yrityksissa tai oppilaitoksessa suoritettavat projektityot/laboraatiot seké niihin
liittyen tarvittava teoriatuki
Projektityon/laboraatioiden tekeminen ja raportointi seké tyon esittely (arviointi 1-5)

Opiskelija etsii itse projektityon aiheeseen liittyvda materiaalia eri ldhteista

VAIHTOEHTOISET AMMATTIOPINNOT

Opiskelija valitsee joko elektroniikkatuotannon tai tietokoneavusteisen tuotannon ja kunnossapidon.

(TEVE(0ZZ) ELEKTRONIIKKATUOTANTO 20 ov

(TEVE09S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisilto:

ELECTRONICS PRODUCTION

Elektroniikkayrityksen toiminta
Operations of Electronic Manufacturing Companies

2 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija ymmaértdd elektroniikka-alan yrityksen toimintaan ja tuotteisiin liittyvén
strategian seké tuotantoprosessien vaiheet.

Yrityksen toimintaympéristo ja sen muutokset
Tuotteen elinkaari ja kustannusrakenne
Ideasta tuotteeksi (tekniikat ja analyysit)
Tuotantomuodot ja tietojérjestelmat

Testaus ja laatu

Patentointi ja rahoitus

Tuotteen RampUp ja RampDown

Toimittajat ja alihankinta
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEVEOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEVE11S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

INSINOORIKOULUTUS

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitusty®

Nokia Telecommunications RampUp 2 koulutusaineisto
Karjalainen, E., Quality Function Deployment

Elektroniikan komponentit
Electronic Components

20v Ajoitus: 3. vuosikurssi
Opiskelija tuntee yleisimpien komponenttien valmistusprosessit ja rakenteet sekéa
niiden kayttoon liittyvat ominaisuudet.

Piirilevyt janiiden valmistusprosessit

Elektroniikan komponentit ja niiden val mistusmenetel mét
Komponenttien kotel ointi

Pinnoitusmenetel mét

Komponrnttien kasittely ja varastointi

Komponenttien tunnistaminen

Luennot ja pienryhmétytskentely
Tentti ja tunnistuskoe

Lantto, V., Elektroniikan komponentit ja materiaalit

Volonen, V., Analoginen elektroniikka Komponentit ja peruskytkennét
Scottish Electronic Manufakturing Centre, Elektroniikan komponenttitekniikka
Petgjgjarvi, A., Komponenttien kotelotyypit ja liitostekniikat

Elektroniikan liitosmenetelmat
Joining Methods of Electronics

3ov Ajoitus: 3. vuosikurssi
Opiskelijatuntee elektroniikan liittdmismenetel mét ja osaa valita tuotekohtai sesti
kaytettévat menetelmét, materiaalit, laitteet ja niiden saétGarvot.

Liittdminen elektroniikan kokoonpanossa
Juotosprosessin perusteet

Pastaus

Sulatusjuotto

Adltojuotto

Piirilevyn tarkastus ja korjaus

Muut liittdmi smenetel mét
Juotosstandardit

Ryhmaétytskentely jaluennot

Kirjallinen selvitysjatentti

Scottish Electronics Manufacturing:n koulutusmateriaali
Norman, R., Reflow Technology Handbook
Rautionaho, R., Elektroniikan liittamismenetel mét

Mercasystems Oy, No-clean Juotospasta
IPC-A-610 -standardi
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(TEVE10S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(TEVE12S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEVE13S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

INSINOORIKOULUTUS

Komponenttien kasittely
Handling of Components

20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija tuntee komponenttien kasittelylaitteiden rakenteet ja ominai suudet seka
pystyy ohjelmoimaan ne halutulle tuotteelle.

L adontakoneiden rakenteet ja teknilliset ominaisuudet
Komponenttien késittely- ja syottolaitteet

L adontakoneen ohjelmointi

Materiaalien jaljitettévyys ja seurantaj érjestel mét
Vision-jarjestelma

Automaattinen kokoonpano

Luennot ja pienryhmétytskentely
Tentti ja harjoitustyot

Scottish Electronic Manufakturing Centre, koulutusmateriaali
PohTo, RampUp 3 koulutusmateriaali

Piirilevyn ja tuotteen testaus
Testing of PCB and Products

3ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelijatuntee tavallisimmat tarkastus- ja testausmenetel mét ja osaa valita sopivat
menetel mét tuotteen vaatimusten mukaisesti. Liséksi hdn osaa testata ja tarkastaa
annetun tuotteen sen speksien mukaisesti.

Testausstrategiat
EMC-testaus

Flying probe ja MDA -testaus
AOQI-testaus

X-ray-testaus
Funktionaalinen testaus
Rasitustestit

Luennot ja pienryhmétytskentely
Tentti jakirjalliset selvitykset

Opettajan osoittama materiaali

Elektroniikkatuotannon laadunhallinta
Quality Management in Electronic Production

20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija pystyy analysoimaan tuotteen ja tuotannon laatua seka selvittdmaan
jarkevéalla koejéarjestelylla tuotannon osatekijoiden vaikutukset.

Ongelman ratkaisu ja sen tyokal ut
Kogjérjestely

Taguchi-menetelma
Shainin-menetelma
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(TEVEO06S)

Lagjuus:

Tavoitteet;
Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

(TEVV0ZZ)

(TEVVOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEVV029)

INSINOORIKOULUTUS

SPC:n soveltaminen tuotantoprosessiin

Luennot ja pienryhmétytskentely

Tentti ja harjoitusty6t

Laatutieto Oy, Laatumenetel mét

Jarnefelt, G., Tuoteprosessin tilastollinen valvonta: SPC

Karjalainen, E., Tuotteen ja prosessin optimointi koesuunnittelulla
Taguchi-menetelma

Elektroniikkatuotannon projektitytt
Electronic Production, Project Work
6 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija pystyy laittamaan tyypillisen tuotantolinjan kayttékuntoon val mistettavan
tuotteen vaatimusten mukaisesti.

Piirilevyn valmistaminen 4 ov (TEVE34S)
Piirilevyn testaus 2 ov (TEVE35S)

Luennot ja pienryhmétydskentely

Nayttokoe jalaitekohtaiset raportit

TIETOKONEAVUSTEINEN TUOTANTO JA
KUNNOSSAPITO 20 ov

I ntegroitu tuotanto (CIM)
Integrated Manufacturing (CIM)
lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija ymmartéa integroidun tuotannon kasitteet seka tietojarjestelman ja
laitteiden muodostaman kokonai suuden.

Peruskasitteet

Y hteinen tietojarjestelma

Tuotteen elinkaaren vaikutus tuotantoon
Tuotteen elinkaaren hallinta
Tietotekniikan hyddyntdminen tuotannossa
Luennot

Tentti

Pikkarainen, E., Intergroitu tuotantolaitos

Virtuaalinen tuotanto
Virtual Manufacturing
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Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEVV039)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEVV04S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

INSINOORIKOULUTUS

6 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi
Opiskelija perehtyy tietokonemallinnuksen mahdollisuuksiin tuotantojérjestelmien
suunnittelussa seka oppii tydskentelyn perustekniikat k&ytannon tilanteita varten.

Mallinnuksen késitteet ja periaatteet
Virtuaalituotannon osat ja laitteet

Tyontekijoiden liitttdminen malliin

Kappal eenkésittely- ja kuljetinlaitteet

Mallin kinematiikka

Mallinnetun tuotantoj&rjestelman toi minnan analysointi

Luennot ja pienryhmétytskentely
Nayttokoe

QUEST Tutorids

3D CAD (Pro Engineer)
3 D CAD (Pro Engineer)

20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija osaa piirremallintamisen tekniikan seké kykenee mallintamaan yksittéisia
kappaleita, laatimaan niista piirustuksia seké luomaan kokoonpanoja. Lisdks oppilas
osaa mallintaa CAD-jarjestelmall& virtuaali sen tuotannon simuloinnissa kéytettavia
malleja.

Piirremallintamisen perusteet
Mallintaminen

Piirustusten tuottaminen
Kokoonpanojen luominen
Ohutlevytuotteiden mallintaminen

Luennot ja harjoitukset K &ytettava ohjelma: Pro Engineer
Aktiivinen l&snéolo seké sel ostus omasta mallintamisprojektista (arviointi 1-5)

Ohjelmiston manuaalit
Opetusvideo
Opetusmoniste

Rakenteiden ja laitteiden kunnossapito
Maintenance of Structures and Machines
20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Kunnossapidon késitteiden syventdminen seka erikoistekniikoiden oppiminen

laitteistojen ja rakenteiden toiminnan varmistamiseksi sekd mahdollisimman pitkén
taloudellisen kéayttdian saavuttamiseksi.

Tuotantol aitoksen kunnossapitotoi minnot
Korroosionesto

Pintakasittelyt

Voitelu

Pyorivét laitteet

Véaréhtelymittaus
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEVV05S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TEVV06S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

INSINOORIKOULUTUS

Luennot ja harjoitusty6t
Tentti ja harjoitusty6t

Opettajan osoittama materiaali

Energiatekniikka ja teollisuusputkistot
Energy Technology and Industrial Pipings

3ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija tutustuu energian tuotantoon ja hyvaksikayttoon, lampdtekniikan
perusteisiin ja energian saastton teollisuudessa. Opiskelija oppii putkistosunnittelun
periaatteet ja osaa valita ja mitoittaa putkistossa tarvittavat komponentit.

Energiaja sen tuotanto
Lammadnsiirto

Energian taloudellinen kaytto
Putkikaaviot- ja piirustukset
Virtaustekniikan perusteita
Pumput ja putkiston varusteet
Putkistojen esivalmistus ja asennus

Luennot ja harjoitukset
Tentit ja harjoitusty6t

Kesti, M., Teollisuusputkistot
Opettajan osoittama materiaali

Tietokoneavusteisen tuotannon tai kunnossapidon projektityot
Virtual Production or Maintenance, Project Work

6 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Tietokoneavusteinen tuotanto: Opiskelija mallintaa kdytossa olevan
tuotantojérjestelman siten, etté todellinen tilanne jamalli vastaavat toisiaan .
Opiskelija harjaantuu hahmottamaan erilaisia tuotantotilanteita seka [Gytamaén
kehityskohteita ja ehdottamaan parannuksia tuotantojarjestelmaan virtuaalimallin
avulla. Kunnossapito: Opiskelijat saavat tuntuman kunnossapidon kaytannén
tehtéviin, ja oppivat soveltamaan niissa teoriatietoa.

Tietokoneavusteinen tuotanto:

Jérjestelméan mallintaminen ja sen toiminnan analysointi seké kehityssuunnitelman
teko.

Kunnossapito:

Kunnossapidon opintoihin liittyvista aiheista k&ytannonléheisia tutkimus- ja
suunnittel utehtavia.

Projektiyhteisty yritysten kanssa

Projektitytn tekeminen jaraportointi sekatyon esittely (arviointi 1-5)

Opiskelijaetsii itse projektityon aiheeseen liittyvaa materiaalia eri |&hteista
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(VAPAAZ)

(TEHH0ZZ)

(TELL0ZZ)

INSINOORIKOULUTUS

VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 10 ov
FREE-CHOICE STUDIES

Opiskelija valitsee vapaasti vahintdén 10 ov opintoja joko omalta alaltaan, oman
ammattikorkeakoulun toiselta alalta, muusta ammattikorkeakoulusta tai
tiedekorkeakoulusta. Koulutusjohtaja hyviksyy vapaasti valittavien opintojen
yhdistelmén.

HARJOITTELU 20 ov
PRACTICAL TRAINING

Opiskelija tutustuu suuntautumisvaihtoehtonsa mukaisen alan tyokokonaisuuksiin,
tyOtapoihin ja laitteisiin sekd ammattiterminologiaan todellisessa ympéristossa.
Tyoharjoittelujakso ajoittuu 4. opiskeluvuoden syyslukukaudelle.

Siitd annetaan erikseen ohjeet.

OPINNAYTETYO 10 ov
THESIS

Katso yleinen osa

Kypsyysniyte

Katso yleinen osa
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RAKENNUSTEKNIIKAN KOULUTUSOHJELMA

PERUSOPINNOT 39 ov
VIESTINTATAIDOT 9 ov
Suomen kieli ja viestintd 2 ov
Englannin kieli ja viestinta 2 ov
Ruotsin kieli ja viestintd 2 ov
Vuorovaikutustaidot 1 ov
Tietojenkdsittelyn perusteet 2 ov
YRITTAJYYSOPINNOT 8 ov
Yritystalouden perusteet 3ov
Johtamisoppi 2 ov
Markkinointi 2 ov
Projektitoiminnan perusteet 1 ov
MATEMAATTIS-LUONNONTIETEELLISET OPINNOT 22 ov
Matematiikka 10 ov 10 ov
Fysiikka 10 ov 10 ov
Kemia 2 ov 2 ov
PAKOLLISET AMMATTIOPINNOT + 73 ov
PROJEKTITYOT

Englannin kieli ja viestintd 2 ov
Laitetekniikka 9 ov
Tietotekniikka S5ov
Talous- ja oikeusopinnot 8 ov
Talonrakennus 11 ov
Rakentamistalous 9 ov
Rakennetekniikka 11 ov
Korjausrakentaminen 11 ov
Kiinteistdon kunnossapito 7 ov
VAIHTOEHTOISET AMMATTIOPINNOT 8 ov
Kiinteistonhallinta 4 ov
Kiinteistdautomaatio 4 ov
Kiinteistoyhteison talous ja hallinto 4 ov
Vaihtoehtoinen projektityod 4 ov
VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 10 ov
HARJOITTELU 20 ov
OPINNAYTETYO 10 ov
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RAKENNUSTEKNITKAN KOULUTUSOHJELMAN
OPINTOJAKSOKUVAUKSET

PERUSOPINNOT

(TRPV0ZZ) VIESTINTATAIDOT 9ov

(TRPVOLS)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRPVOZ2R)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRPVO3R)

Lagjuus:

Tavoitteet:

LANGUAGE AND COMMUNICATION SKILLS

Suomen kieli ja viestinta
Communication Skillsin Finnish

20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija harjaantuu ammatissa tarvittavaan suulliseen jakirjalliseen viestintéén.
Puhe- ja kirjoitusviestinndn perusteet

Asiatekstien laadinta

Puhetilanteet (val mistautuminen, osallistuminen, analysointi)

Itsendinen tyoskentely, ryhmaéty6t, tédydentavid luentoja

Osallistuminen ryhmétydskentelyyn, harjoitustehtévét, portfolio ja tentti

Kauppinen, A., Nummi, J., Savola, T., Tekniikan viestinta (4., uudistettu painos)
Opintomoniste

Ini arbetdivet
Ini arbetdivet

lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelijayllapitad, kehittda ja monipuolistaa aikai semmin saavuttamaansa
kielitaitoa ammatillisesti ja siten, etta se vastaa hdnen persoonal lisuutensa,
tydeldman ja jatko-opintojen vaatimuksia seka edi stéd myontei st suhtautumista
kansainvéalisyyteen jajatkuvaan kielitaidon kehitt&miseen.

Koulutus: organisaatio, opintojen rakenne ja sisdlto
Ty6eldman kommunikaatiotil anteet

Oman erityisalan ammattikielen rakenteita ja sanastoa
Pienryhméopetus, harjoitukset ja itsendinen opiskelu

Aktiivinen osallistuminen (100%), harjoitukset ja tentti

Opetusmonisteet, videot, lehtiartikkelit, Internet, ammattikirjallisuus ja yritysten
esitteet

Teknik i Norden
Teknik i Norden
lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelijayll&pitaa ja monipuolistaa kielitaitoaan ammatillisesti ja siten, ettéd se

325



Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRPVO4E)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRPVOSE)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

INSINOORIKOULUTUS

vastaa hénen persoonallisuutensa, tytel @man ja jatko-opintojen vaatimuksia seka
edistéd valmiuttaan kayttda ruotsin kielta paivittaisissa tyotehtavissa seké
tiedonhankinnassa.

Oman erityisalan ammattikielen rakenteita ja sanastoa
Suomi ja Pohjoismaat: teollisuus
Y rityksen/tuotantol aitoksen esittely tai tuote-esittely

Pienryhmé&opetus, harjoitukset jaitsendinen opiskelu
Aktiivinen osallistuminen (100%), harjoitukset ja tentti

Opetusmonisteet, videot, lehtiartikkelit, Internet, ammattikirjallisuus ja yritysten
esitteet

I nter cultural Communication
Intercultural Communication

lov Ajoitus: 2. vuosikurss

K ehittaa opiskelijoiden kulttuurienvalistéd kompetenssia niin, etté heilla on
edellytyksid toimia kansainvalisissa ja monikulttuurisissa tydelaman
viestintétilanteissa.

Kansainvalistyminen ja monikulttuurisuus arkielaméassa

Toiseen kulttuuriin sopeutumi sprosessi

Kulttuurin javiestinnan késitteista

Muuttujia, joiden avulla kulttuureita vertaillaan
Viestintaén liittyvid kulttuurieroja

Kontaktiopetus, kriittiset tilanteet, projektityd

100-prosenttinen osallistuminen, projektityon esittely ja palauttaminen, kirjallinen
tentti

Opetusmoniste

Engineering English 1
Engineering English 1
lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Kehittéa opiskelijoiden valmiuksia lukea ammattialansa kirjallisuutta ja kirjoittaa
teknisid dokumentteja.

Ammattikieli tiedon hankkimisen tydvalineena
L ukemistekniikan kehittamista

Ammeattialan sanavaraston lagjentamista
Tekniikan kielen rakenteellisia erityispiirteita
Dokumentoinnin harjoittelua

Kontaktiopetus

100-prosenttinen osallistuminen, kirjallinen tentti

Opetusmoniste
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(TRPV06S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRPVO7S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(TRPB0ZZ)

(TRPBO1S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

INSINOORIKOULUTUS

Vuorovaikutustaidot
Interpersonal Skills
lov Ajoitus: 4. vuosikurssi

Opiskelija paneutuu aansa tyypillisiin rynmétydskentelyn muotoihin seka
asi akaspalvel ussa ilmenevien ongelmien ratkai semiseen.

Vaativat asiakastilanteet psykologian ndkokulmasta

Ryhm& jatiimityo kiinteistétalouden aala

Kokous- ja neuvottelutaidon perusteita

Ryhméty6t ja tdydentévia luentoja

Osallistuminen ryhmétydskentel yyn, opintokaynti, harjoitustehtavét ja tentti

Kauppinen, A., Nummi, J., Savola, T., Hanninen, M., Tekniikan viestinta
Opintomoniste

Tietojenkasittelyn perusteet
Data Processing, Basics

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija tuntee mikrotietokoneen perusrakenteen seka osaa kayttaa oppilaitoksen
tietokoneita ja niiden tavanomaisia tyévélineohjelmia ja oheidaitteita opiskelun

vaatimissa tehtévissa.

Mikrotietokonelaitteisto
Kayttojarjestelmét ja -liittymat
Tietoverkkojen hy6dyntéminen
Tydvélineohjelmat

Jérjestelmén asentaminen ja konfigurointi

Tekstinkasittelyn perusteet
Taulukkolaskenta ja grafiikka

Pienryhmétydskentely ja harjoitukset
Tentti ja harjoitustyot

Opettajan osoittama materiaali

YRITTAJYYSOPINNOT 8 ov
ENTREPRENEURIAL STUDIES

Ovat sisdlldltéan yhteiset ammattikorkeakoulun muiden koulutusohjelmien kanssa.

Yritystalouden perusteet
Business Economics, Basics

3ov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija hallitsee yritystoiminnan perusteet ja saa yleiskuvan yritystoiminnan

suunnittel usta.

Y ritystoiminnan peruskasitteet
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRPB02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRPB03S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

INSINOORIKOULUTUS

Sisdinen ja ulkoinen yrittgjyys

Y rityksen toimintaprosessi ja toimintaympéristd
Y rityksen rahoitus

Y rityksen kannattavuuden seuranta

Katetuotto- jainvestointilaskenta

Y ritystoiminnan suunnittelu

Luennot ja harjoitukset
Tentti jaliiketoimintasuunnitel man tekeminen

Opetusmonisteet

Johtamisoppi
Leadership Skills

20v Ajoitus: 4. vuosikurss

Opiskelijatuntee asioiden ja ihmisten johtamisen merkityksen organisaation

tavoitteiden saavuttamisessa.
Tyon psykologiaa
Henkilostéhallinto
Ammattietiikka

Tyosuojelu

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Opintomoni steet
Rakentajan johtamistaito

M arkkinointi
Marketing

20v Ajoitus: 4, vuosikurssi

Opiskelija ymmaértaé asiakkaiden tarpeet liiketoi mintaa ohjaavana voimanaja

tuottei staa tarpeet kannattavaksi liiketoiminnaksi.

Kohderyhman valinta

Segmentointi

Tarpeet liiketoimintaa ohjaavana voimana
Asiakaskeskeinen toiminta

M arkkinoinnin tavoitteet

Mielikuvamarkkinointi

Markkinoinnin kilpailukeinot
Markkinointistrategiat

Liiketoiminnan markkinoinnillinen kehittdminen
Markkinoinnin tuloksellisuuden varmistaminen

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Opintomoniste ja Rope, Vahvaselk&: Nykyaikainen markkinointi
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(TRPBO0O4YS) Projektitoiminnan perusteet

Introduction to Project Management
Lagjuus: lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Tavoittest: Opiskelija oppii tavoittedllisen tytskentelytavan, siihen liittyvét tekniikat, joita
sovelletaan kertal uonteisissa projekteissa.

Siséto: Projektin késite
Projektin suunnittelu ja budjetointi
Projektin organisointi
Projektin ohjaus
Projektin seuranta ja raportointi
Projektin padttaminen

Opetusmuoto: Luennot ja harjoitukset
Suoritustapa: Tentti ja harjoitukset
Kirjalisuus: Opintomoniste

Pelin, R., Projektihallinnon kasikirja
Rakennushankeen tuotannonsuunnittelu ja -ohjaus, Rakennustieto Oy

(TRPM0ZZ) MATEMAATTISLUONNONTIETEELLISET

OPINNOT 22 ov
STUDIESIN MATHEMATICS AND SCIENCE

Tavoitteena on antaa opiskelijalle perustiedot tekniikassa tarvittavissa
matemaattis-luonnontieteel lisissé aineissa.

(TRPMO0O1S) Matematiikka 1-2
Mathematics 1-2

Lagjuus: 4 ov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Tavoittest: Lukion jaammatillisten oppilaitosten matematiikan perusteiden osittainen
kertaaminen ja tdydentdminen.

Sisdto: L ukujoukot
Funktiot
Trigonometriaa
Vektorit
Determinantit jamatriisit
Tutustuminen johonkin matematiikkaohjelmaan

Opetusmuoto: Luennot ja harjoitukset
Suoritustapa: Tentti
Kirjallisuus: Majaniemi, A., Algebral

Majaniemi, A., Algebrall
Majaniemi, A., Geometria

(TRPMO02S) Matematiikka 3
Mathematics 3
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Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

(TRPM03S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRPM04S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRPM05S)

Lagjuus:

INSINOORIKOULUTUS

4 ov Ajoitus: 1. vuosikurss

L askuteknisten taitojen ohella opiskelija ymmartdd, miten matemaattista analyysia

voidaan kayttaa erilai sten ilmididen kuvaamiseen.

Y hden muuttujan funktioiden differentiaali- jaintegraalilaskentaa
Kokonaisdifferentiaali ja virheen arviointi

Differentiaaliyhtal 6iden alkeet

Sovelluksia

Luennot ja harjoitukset

Majaniemi, A., Matematiikka |

Majaniemi, A., Matematiikkall (osittain)
Majaniemi, A., Matematiikka lll (osittain)

Matematiikka 4
Mathematics 4

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi
Tavoitteena on johdattaa opiskelijatilastolliseen gjatteluun.

Todenndkotisyydaskentaa
Tilastollisia peruskasitteita

Luennot ja harjoitukset
Tentti

Holopainen, M., Pulkkinen, P., Tilastolliset menetel mét

Fysiikka 1
Holopainen, M., Pulkkinen, P., Tilastolliset menetel mét
4 ov Ajoitus: 1. vuosikurssi

K oulutusohjelman muissa opintojaksoissa tarvittavan fysikaalisen taustan
antaminen.

Fysiikan suure- ja yksikkojérjestelma
Mekaniikka

Luennot ja harjoitukset
Tentti

Inkinen, P., Tuohi, J., Momentti 1 Insingdrifysiikka, Otava

Fysiikka 2
Physics 2

4 ov Ajoitus: 1. vuosikurssi
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Tavoitteet: Koulutusohjelman muissa opintojaksoissa tarvittavan fysikaalisen taustan
antaminen.

Sisélto: Lampdooppi
Sahkooppi

Aaltoliike- ja ddnioppi
Atomi- ja ydinfysiikka

Opetusmuoto: Luennot ja harjoitukset

Kirjallisuus: Inkinen, P., Tuohi, J., Momentti 1 Insinddrifysiikka , Otava
Inkinen, P., Manninen, R., Tuohi, J., Momentti 2 Insinddrifysiikka, Otava

(TRPMO06S) Fysiikan laboraatiot
Physics, Laboratory Work

Laajuus: 2 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Tavoitteet: Tutustuttaa opiskelija erdisiin fysiikan ilmi6ihin kokeellisesti. Samalla tutustutaan
mittaustekniikan alkeisiin ja perehdytddn kirjalliseen raportointiin.

Opetusmuoto: Laboratoriotéiden tekeminen ja kirjallinen raportoiminen (arviointi: 1 - 5)

Kirjallisuus: Inkinen, P., Tuohi, J., Momentti 1 Insindorifysiikka , Otava
Inkinen, P., Manninen, R., Tuohi, J., Momentti 2 Insindorifysiikka , Otava

(TRPMO07S) Kemia

Chemistry

Laajuus: 2 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Tavoitteet: Kerrata lukion kemian oppiméaraa ja lisdtd ympéristokemian tietoutta. Lisdksi
tutustutaan rakennusaineiden kemiallisiin ominaisuuksiin sekd niiden vanhenemis- ja
korroosioilmidihin.

Sisdlto: Jaksollinen jarjestelma, mooli ja reaktiot

Kemiallinen tasapaino

Sementin kemialliset ominaisuudet

Betonin ja terdksen korroosioilmiot
Ympaéristokemia, vaaralliset aineet ja myrkkylait

Opetusmuoto: Luennot ja harjoitukset
Suoritustapa: Tentit
Kirjallisuus: Arvonen, A., Levonen, H., Teknillisen opiston kemia

Oppitunneilla jaettava materiaali

PAKOLLISET AMMATTIOPINNOT + PROJEKTITYOT

Tavoitteena on, ettd opiskelija hallitsee kiinteistonpidon keskeisimmaét aihealueet ja tietdd, misté tarvittaessa
voi etsid lisétietoa.
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(TRAEOZZ) ENGLANNIN KIELI JA VIESTINTA 2ov

(TRAEOLE)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRAEO2E)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRAL0ZZ)

(TRALOLS)

Lagjuus:

COMMUNICATION SKILLSIN ENGLISH

Engineering English 2
Engineering English 2

20v Ajoitus: 4. vuosikurssi

Kehittaa opiskelijoiden valmiuksia lukea ammattialansa kirjallisuutta, kirjoittaa
teknisia dokumentteja ja hakea uutta ja ol ennai sta tietoa seka raportoida ja referoida
tietoa.

Ammettialan sanavaraston lagjentamista
Tekniikan kielen rakenteellisia erityispiirteita
Dokumentoinnin harjoittelua
Suullistajakirjallistaraportointiajareferointia
Kontaktiopetus, itsendinen ja paritytskentely

100-prosenttinen osallistuminen, kasiteltavien tekstien hakeminen tietoléhteista,
tekstien valmistelu ja késittely, kirjallinen tentti

Opetusmoniste; opiskelijoiden valmistelemat tekstit

Engineering English 3 and Business
Engineering English 3 and Business
lov Ajoitus. 4, vuosikurssi

K ehittéa opiskelijoiden valmiuksia selviytya tydhon liittyvista suullisista ja
kirjallisista viestintétilanteista.

Y rityksen, tuotannon ja tuotteiden esittelya

Puhelinkeskusteluja

Kirjalisiaviesteja

Viestintaén liittyvid kulttuurieroja

Opinnaytetyon abstrakti

Kontaktiopetus, itsendinen ja parityoskentely

100-prosenttinen osallistuminen, esiintymisharjoitukset, keskustel uharjoitukset,
palautettavat kirjalliset tehtavéat

Opetusmoniste

LAITETEKNITKKA 9ov
HOUSING TECHNOLOGY

Opiskelijaoppii kiinteistdautomaation ja laitetekniikan merkityksen jarajoitukset
kiintei stéjen taloudel lisen yll8pidon kannalta.

Automaatiotekniikan perusteet
Automation Technology, Basics

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi
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Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

(TRAL02S)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRAL039)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRALO4S)

Lagjuus:

Tavoitteet;

INSINOORIKOULUTUS

Opiskelija saa perustiedot mittaus- ja saét6jarjestelmista.
Mittaustekniikan perusteet

Mittalaitteet ja siirtotiet

Sadtolaitteet, niiden osat jatoiminta

Saétimien virittaminen

Luennot ja harjoitukset

[Imoitetaan kurssin alussa

Automaatioj arjestelméat
Automation Systems

150v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija saa késityksen automaati oj &rj estel mien yleisesté rakenteesta, niiden
kaapel oinnista ja niissa tapahtuvasta tiedonsiirrosta.

Anturitekniikka

Ohjelmoitavat logiikat

Digitaaliset instrumentointijarjestel mét
Pneumaattiset instrumentoi ntijérjestel mét
Kaukokayttojarjestel mét

Luennot ja harjoitukset

Tentti

[Imoitetaan kurssin alussa

Talotekniikka

Housing Engineering

250v Ajoitus: 2. - 3. vuosikurssi

Opiskelija saa perustiedot rakennusten teknisista laitteista ja jarjestel mista seka
niiden toiminnasta.

LVI- jasdhkojarjestelmét
Automaati oj arjestel mét

Luennot ja harjoitukset
Tentit

[Imoitetaan kurssin alussa

Automaatiotekniikan L V1S-sovellukset
HVAC Applications in Automation Technology

150v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija tutustuu talotekniikan automaatiosovelluksiin.
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRALO5S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRAT0ZZ)

(TRATO1S)

Lagjuus:
Tavoittest:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRAT029)

Lagjuus:

INSINOORIKOULUTUS

Lampdtilan, virtauksien ja paineiden mittaus ja s8at6
Kulutusmé&arien mittaukset

Murto-, palo- ja LVI-halytykset

Ilmastoinnin, valaistuksen jalukkojen ohjaus
Raportointi

Luennot ja harjoitukset
Tentti

[Imoitetaan kurssin alussa

Kunnossapidon tietoj arjestelmat
Information Systemsin Facility Management
150v

Ajoitus: 4, vuosikurssi

Opiskelijaymmartéa kiinteiston laitteisiin liittyvan tiedonhallinnan merkityksen.

Kulutustietorekisterit

Konekortistot

Liittymissopimukset

Tietoj&rjestelmien jakiinteistbautomaation valinen yhteys
Luennot ja harjoitukset

Tentit

[Imoitetaan kurssin alussa

TIETOTEKNITKKA 5 ov
INFORMATION TECHNOLOGY

Kiinteistonpidon tietokoneohjelmat
Software in Property Management

lov Ajoitus: 2. vuosikurssi
Opiskelijatutustuu kiintei stonpidossa kaytettéviin tietokoneohjelmiin.
Ohjelmien jalaitteistojen vertailu ja valinta, kdyttdonotto ja hallinta
Tiedontarpeen erot kiinteisténpidon eri osapuolilla

Tietokantojen luonti ja siirto jérjestel mésta toiseen

Ohjelmien kaytto integroituna ammattiaineiden opetukseen
Pienryhmétydskentel y/harjoitukset

Tentti ja harjoitusty®

Opetusmoniste, ohjelmien kéyttdohjeet

Kiinteistonpidon tietohallinnan projektityo
Data Controlling in Facility Management, Project

4 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi
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Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

(TRAO0ZZ)

(TRAOOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRAO029)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

INSINOORIKOULUTUS

Oppia méarittamaén kiinteistopidon tiedontarve, kdyttdmaan kiinteiston
tiedonhallintaan liittyvia tietokoneohjelmia ja ymmartamaan niiden kéyton tuomat
mahdollisuudet kiintel sténpidossa.

Opiskelijatoteuttaa kiinteistonpidon tietohallintaan liittyvan tehtévakokonai suuden
todellisesta kohteesta.

Opiskelijatoteuttaa kiintei sténpidon tietohallintaan liittyvan tehtévakokonai suuden
todellisesta kohteesta.

Projektitytn toteuttaminen

TALOUS- JA OIKEUSOPINNOT 8 ov
STUDIESIN BUSINESS ECONOMICSAND LAW

Opiskelija perehtyy kiinteistdjen taloudellisessa ja hallinnollisessa ohjauksessa
tarvittaviin kaytantoihin, lakeihin ja méadrayksiin.

Kirjanpidon perusteet
Accounting, Basics

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija tuntee kahdenkertaisen Kirjanpidon periaatteet, kirjanpidon menetelmét ja
tilikauden eri ty6vaiheet.

Kahdenkertainen kirjanpito
Tilinp&étos
Arvonliséverotus

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Tomperi, S., K&ytdnnon kirjanpito - oppikirja
Tomperi, S., Keskinen, V., Kaytannon kirjanpito - harjoituskirja

Asunto-osakeyhtion laskentatoimi
Accounting in a Housing Company
20v Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija osaa hoitaa asunto-osakeyhtion sisdisen ja ulkoisen laskentatoimen
tehtavét.

Talousarvio

Kirjanpito

Tilinpaétos jajalkilaskelmat
Verotus

Tilintarkastus

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset
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Kirjalisuus:

(TRAO039)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRAO049)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRAO059)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

INSINOORIKOULUTUS

Manner, K., Asunto- ja kiintei stbosakeyhtion kirjanpito jatilinp&dtos

| snnoitsijan oikeustieto
Jurisprudence of a House Manager

lov Ajoitus: 4. vuosikurss

Opiskelija ymmartda asunto-osakeyhti6- ja huoneenvuokral ai nséadannon
merkityksen asunto-osakeyhtion hallinnossa.

Asunto-osakeyhti6n perustaminen
Y htitkokous, halitus, isannditsija

V astikesdénnok set
Kunnossapitovastuu

Y ritystietojarjestelma jailmoitukset
Huoneenvuokra

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Arjasmaa, P., Kuhanen, P., Uus Asunto-osakeyhtiolaki

Rakennus- ja kaavoituslainsaadanto
Building and Area Planning Law

lov Ajoitus: 4. vuosikurss

Opiskelijaymmartéa rakennus- ja kaavoituslainséadannon sisdllon ja tavoitteet

rakentamisen ohjauksessa.

Kaavoituksen perusteista

Lainsdadantd (maankayttt- jarakennuslaki seka maankaytto- ja rakennusasetus)

Kaavoitugjarjestelma (kaavahierarkia, maakunta-, yleis- ja asemakaava)
Poikkeamismenettely

Rannalle rakentamisen erityiskysymyksia

Luennot

Tentti

Maankaytto- jarakennuslaki ja-asetus

Yritysoikeus

Business Law

lov Ajoitus: 4, vuosikurssi
Opiskelijatuntee ja hallitsee yrittamisen oikeudelliset kysymykset.
Y ritystoiminnan harjoittaminen

Y ritysmuodot

Tyosuhde

Tyb6aikajavuosiloma

Luennot ja harjoitukset
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INSINOORIKOULUTUS

Suoritustapa: Tentti ja harjoitukset

Kirjallisuus: Kivelg, H., Nordell, R., Yrittgan oikeutta (oppikirja)
Kivelg H., Nordell, R., Yrittgan oikeutta, Asiakirjoja - ohjeita - tehtavia
(harjoituskirja)

(TRAOO06S)  Sopimusoikeus

Contract Law
Lagjuus: lov Ajoitus: 4. vuosikurssi
Tavoittest: Opiskelija tuntee yleisen sopimussuhteiden saantelyn.
Sisdlto: Oikeusjarjestys

Oikeud@hteet ja niiden kayttd
Sopimukset ja niiden tekeminen
Edustus

Vahingonkorvaus

Opetusmuoto: Luennot ja harjoitukset

Suoritustapa: Tentti ja harjoitukset

Kirjallisuus: Kivelg, H., Nordell, R., Yrittgan oikeutta (oppikirja)
Kivelg H., Nordell, R., Yrittgan oikeutta, Asiakirjoja - ohjeita - tehtavia
(harjoituskirja)

(TRAROZZ) TALONRAKENNUS 11 ov
BUILDING DESIGN AND CONSTRUCTION

(TRARO1S) Rakennusmateriaalit
Building Materials

Lagjuus: 20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Tavoittest: Antaa opiskelijalle perustiedot rakennusmateriaalien ominaisuuksista ja
valmistustekniikasta seka perehdyttda erilaisten pintamateriaalien ominaisuuksiin ja
kayttoon.

Sisdlto: Y leisimmét rakennusrungon ja téydentévien rakennusosien materiaalit

Rakennusmateriaalien mekaaniset- |18mpo- ja kosteustekniset ominai suudet
Rakennusmateriaalien valmistus

Maalaus- ja pinnoitusty6t
Opetusmuoto: Luennot, av-opetus, pienryhméaharjoitukset, itseopiskelu ja tutustumiskaynnit
Suoritustapa: Tentti
Kirjallisuus: [Imoitetaan kurssin alussa

(TRARO2S) Rakennusfysiikka
Physics

Laajuus: 3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi
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Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRARO3S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRARO4S)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:

INSINOORIKOULUTUS

Antaa opiskelijalle perustiedot rakenteiden &ani- , lampod-, kosteus- ja ilmavirtausten
tekni sestd kayttaytymisesta sekéd antaa valmiudet rakenteiden 1ampo- ja
kosteustekniseen suunnitteluun.

Rakentamismaaraykset

Rakennusfysikaalisen suunnittelun perusteet
La&mmon ja kosteuden siirtyminen
Rakennuksen virtaustekninen kayttdytyminen
Atk-sovellutukset

Laboratorioty6t

Luennot ja laskuharjoitukset seké |aboratorioty6t
Tentti ja hyvéksyttavasti suoritetut harjoitusty6t
Rakentamismaaraykset

Bjorkholtz, D., L&mpo ja kosteus, rakennusfysiikka

RIL 155 Lammdn- ja kosteudeneristys
Y mpéristéministerio, Y mpéristooppaat 28, 29 ja51

Runkor akenteet
Frameworks
20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Antaa perustiedot erilaisista materiaal el sta kootuista runkorakenteista, niiden
toiminnallisista ominaisuuksista, runkojarjestelmistéd ja niiden

rakentamismenetel mista seka pal oteknisen suunnittelun asettamista vaatimuksista
rakennuksen rungolle ja runkoa téydentaville rakennusosille.

Rakentamismaaraykset

Rakennusrungon eri osat materiaalien ja rakennusosien mukaan ryhmiteltyné kuten
vesikattorakenteet, ylgpohjat, ulkoseinét, valipohjat, perusmuurit, alapohjat,
maanvarai srakenteet

Eri runkotyypit ja niiden toimintaperiaatteet

Luennot ja harjoitukset seké tytmaakaynnit
Tentti

Luennoillajaettu materiaali
RakMk El jaE2

Taydentavat rakennusosat
Other Building Structures
lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija tutustuu rakennusrunkoa tydentéviin rakennusosiin, tuntee niihin
liittyvét rakentamistavat ja-méaaraykset.

Ikkunat, ovet

Portaat, hissit

Parvekkeet

Hormit jatulisijat

Luennot, av-opetus, harjoitukset jaitseopiskelu
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRARO6S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

INSINOORIKOULUTUS

Tentti

[Imoitetaan kurssin alussa

Rakennuspiirustus
Construction Drawing

3ov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija ymmartaa piirustusten merkityksen rakentamisen viestintéd-kanavana,
osaa lukea, tulkita ja kayttda piirustusten symbolikielta oikein |aatiessaan
rakennuspiirustuksia.

Rakentamismaaraykset

Piirrosmerkit ja symbolit

Autocadin k&yton perusteet

Harjoitusty 6t

Luennot ja harjoitustyot

Tentti ja harjoitusty®

[Imoitetaan kurssin alussa

(TRAMO0ZZ) RAKENTAMISTALOUS9 ov

(TRAMOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRAMO02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

CONSTRUCTION ECONOMICS

Rakennuttaminen
Building and Construction
20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee rakennuttamisen keskeiset tehtavét ja menettelyt seka yleiset
sopimusehdot.

Rakennuttamisen kéasitteet

Rakennuttamisen vaiheet

Tilanhankinnan vaihtoehtoiset keinot ja vaihtoehtojen vertailu
Hankkeen |18pivienti

Urakkamenettely

Sopimustekniikka

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Kankainen, Junnonen, Rakennuttaminen
Luennoillajaettu materiaali

Kustannus- ja maar alaskenta
Cost Accounting and Quantity Surveying
lov Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija perehtyy rakennusprojektin taloudelliseen ohjaukseen ja valvontaan.
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRAM03S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRAMO04S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRAMO05S)

Lagjuus:

INSINOORIKOULUTUS

Rakennusprojektin taloudellisen ohjauksen periaatteet
Kustannus- ja maaré askenta

Kustannusarvion laadinta

Kustannusseuranta, -valvontaja -tietokantojen luonti

Luennot ja harjoitus
Tentti
Opetusmoniste

Talo-80, Talo-90
M &arél askentaohj eet

Laatutekniikka
Quality Management

lov Ajoitus: 4. vuosikurss
Opiskelija perehtyy rakennusprojektin laadunohjaukseen.

Laadun késitteet
SO 9000
Laatujarjestelmg, laatukasikirja

Laatutekniikan soveltaminen toteutuksessa ja hankintatoimessa

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset

Opintomoniste

Kiinteistoliiketoiminnan per usteet
Principles of Tenement Business
lov Ajoitus: 4. vuosikurss
Opiskelija perehtyy rakennuksiin investointikohteena.
Kiinteistdn arvon méaarittaminen

Kiinteistotarpeen tulevan kehityksen ennustaminen

M arkkinahinnan selvittdminen ja hinnankehityksen arviointi
Kiinteiston kayttotarkoituksen muuttamisen edellytykset
Vaihtoehtojen kartoittaminen ja vertailu

Kiinteistdjal ostuksen toteutus

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitukset

Opetusmoniste

Rakentamistalouden projektity6
Building and Construction Economics, Project

4 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi
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Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

(TRANOZZ)

(TRANOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisalto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRANO2S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisélto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

INSINOORIKOULUTUS

Opiskelijalaatii rakennuskohteen méaré askennan ja hinnoittelee tyo6t ja tarvikkeet
sekda laatii kohteelle tydsaavutuksiin perustuvan aikataulun.

Laaditaan uudis- tai korjausrakentamiskohteeseen kustannusarvio opiskelijan
valitsemasta kohteesta.

RAKENNETEKNITKKA 11 ov
STRUCTURAL ENGINEERING

Opiskelija ymmartéa kantavien rakenneosien toi mintaperiaatteet.

Statiikka
Statics
20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija ymmartad yksinkertaisten rakenneosien staattisen toiminnan ja osaa
arvioida kuormien vaikutuksia eri tavoin tuettuihin pysty- ja vaakarakenteisiin.

M assapisteen tasostatiikka
Jaykan kappal een tasostatiikka
Rasitukset ja rasituskuviot
Luennot ja harjoitukset

Tentti

Outinen, H., Statiikka tekniikan opiskelijoita varten, osat | jall
Opintomoniste

L ujuusoppi
Strength of Materials
20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelijaymmartaa erilaisten rasitusten ja poikkileikkauksen muodon vaikutuksen
rakenteiden jannityksiin ja muodonmuutoksiin.

Statiikka

Jannitysten ja muodonmuutosten vélinen yhteys
Veto, puristus, leikkaus

Suoran palkin taivutusjannitykset

Nurjahdus-, kiepahdus- jalommahdus -kéasitteet
Luennot ja harjoitukset

Tentti

Hietikko, E., Lehtonen, U., Lujuuslaskennan perusteet
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(TRANO3S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRANO4S)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisélto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRANOSS)

Lagjuus:

Tavoitteet:

INSINOORIKOULUTUS

Teras- ja puurakenteet
Stedl and Wooden Structures

3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy tavanomaisiin terds- ja puurakenteiden ominaisuuksiin,
suunnitteluun, mitoitukseen seka val mistustekniikkaan.

Statiikka, Lujuusoppi

Tavanomaiset terds- ja puutuotteet ja niiden k&yttokohteet
Viranomai smaaraykset

Palkki- ja pilarirakenteiden mitoitus

Terds- ja puurakenteiden liitostavat

Luennot ja laskuharjoitukset
Tentti

Saarni, R., Terdsrakentaminen

RakMk B1, Rakenteiden varmuus ja kuormitukset
RakMk B7, Terasrakenteet

RakMk B10, Puurakenteet

Betoni- ja muuratut rakenteet
Concrete and Masonry Structures

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija saa perustiedot betonin valmistuksesta, laadunvalvonnasta, tuntee betoni-
jamuurattujen rakentei den toimintatavan seka perehtyy rakenteiden suunnitteluun ja
mitoitukseen.

Statiikka, L ujuusoppi

Viranomai smaaraykset

Betonin valmistus jalaadunvalvonta
L aboratorioharjoitukset

Rakenteiden toi mintaperiaatteet
Palkki- ja pilarirakenteiden mitoitus

Luennot , laboratorioty6t seké laskuharjoitukset
Tentti
By 201, Betonitekniikan oppikirja

By 203, Betonirakenteiden perusteiden oppikirja, soveltuvin osin
RakMk B4, B8

Perustusr akenteet
Foundations
20v Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija saa perustiedot Suomen maaperan synnysté, maakerrostumien rakenteesta
ja ominaisuuksi sta seka rakennuksien ja piha-aluei den perustamistavoista,
routasuojauksesta seké kuivatuksesta.

342



SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRAJOZZ)

(TRAJO6S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRAJO2S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:

INSINOORIKOULUTUS

Maa-ainesten geotekniset ominai suudet

Maapohjan kantavuus ja maanpaine
Pohjatutkimukset

Perustamistavat

Perustusten vauriot ja vanhojen perustuksien korjaus
Routasuojaus

Kuivatus

Luennot ja harjoitustyd

Tentti

Luennoillajaettu materiaali

Rantaméaki, M., Jaaskelédinen, R., Tammirinne, M., Geotekniikka

Rantaméki, M., Tammirinne, M., Pohjarakennus
Talonrakennuksen routasuojausohjeet, VTT geotekniikan laboratorio

KORJAUSRAKENTAMINEN 11 ov
RENOVATION TECHNOL OGY

Rakennusten home- ja kosteusvauriot
Mould and Damp Damages in Buildings

lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija saa perustiedot rakennusten mikrobiol ogisista vaurioitumismekanismeista

janiiden korjaustavoista.

Mikrobien ominaisuudet, mikrobilgjit ja niiden esiintyminen
Rakennusten kosteus-, home- jalaho-ongel mat
Mikrobivaurioiden korjausperiaatteet

Mikrobivaurioiden ehkéisy suunnittelu- ja rakennusvaiheessa

Luennot
Tentti

Opetusmoniste

Korjausrakentamisen perusteet
Renovation Technology, Basics

20v Ajoitus: 2. vuosikurss

Kurssi antaa opiskelijalle kiinteistojen yll&pitoon liittyvaa perustietoa rakenteen,
rakennusosan tai rakennuksen ominaisuuksista tulevia korjaustoimenpiteitéa varten.

Kasitteet ja yleinen kansantal oudellinen merkitys
L&himenneisyyden tyyli- ja materiaalihistoria
Terveellinen rakentaminen ja ongelma-materiaalit
Materiaalien tyypilliset vauriot ja vaurio-mekanismit
Rakenteiden tyypilliset vauriot ja vaurio-mekanismit
Vauriokartoitukset

Korjausmahdollisuudet

Luennot, av-opetus ja pienryhméharjoitukset
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRAJO3S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRAJ04S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRAJO5S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

INSINOORIKOULUTUS

Tentti ja hyvéksyttavasti suoritetut harjoitukset

[Imoitetaan kurssin alussa

Kuntoarvio- ja tutkimukset
Condition Survey and Research

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelijapystyy itsendisesti kartoittamaan kiinteiston rakenteel liset puutteet
kéaytettavissa olevilla tutkimusvélinellla ja -menetelmill & seké osaa laatia kiintei stén
peruskuntoarvion.

Dokumentointipiirustukset
Vaokuvaus
Vauriokartoitukset
Materiaalikartoitukset
Kuntoarvio
Kuntotutkimus

Harjoitustython ohjaavat luennot
Tentti

[Imoitetaan kurssin alussa

Korjausrakentamisen suunnittelu
Renovation Planning
20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy korjaushankkeen I8pivientiin, tuntee eri rakenteiden vauriot ja
korjausmenetelmét seka osaa laatia kuntoarvioon perustuvia korjaussuunnitelmia.

Korjausrakentamista koskevat viranomai smaaréykset ja ohjeet
Korjaushankkeen erityispiirteet

Rakenteiden korjausmenetelmét ja korjaussuunnittelu
Raportointi

Lampdkuvaus ja kuvien tulkinta

L uennot ja harjoitusty6t

Tentti

[Imoitetaan kurssin alussa

Korjausrakentamisen projektity®
Renovation Technology, a Project
4 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Oppia soveltamaan korjausrakentamisen opintokokonai suuden muissa
opintoj aksoi ssa esitettyj & asioita kdytantton.

L aaditaan korjausrakentamissuunnitelma todelliseen kohteeseen pienryhmétyona
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Opetusmuoto:

Suoritustapa:

(TRAUOZZ)

(TRAUO1S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(TRAU02Y)

Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

(TRAU039)

INSINOORIKOULUTUS

L aaditaan korjausrakentamissuunnitel ma todelliseen kohteeseen pienryhmétyona

Projektityon laadinta

KIINTEISTON KUNNOSSAPITO 7 ov
FACILITY MAINTENANCE

Opiskelija oppii ajattelemaan kiinteiston kunnossapitoa kiinteiston elinkaaren
mittai sena suunnitelmallisena prosessina.

Kiinteistbnpidon perusteet
Facility Management, Basics

lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Antaa opiskelijalle yleiskuva kiinteistonpidon asemasta ja merkityksesta
yhtei skunnassa ja kansantal oudessa.

Kiinteistokannan jakauma
Kiinteisténpidon eri osapuolet ja niiden tehtévét rakennuksen elinkaaren aikana

Luennot
Tentti ja esseemuotoinen harjoitustyd

Isannditsijan kasikirja

Opintomoni steet

Kurtelius J., Kestéva kehitys kiinteistdalalla - ekologiaaisannoitsijdille ja
rakennuttgjille

Kiinteistonhoito
Facility Management

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija perentyy kiinteiston laitteiden, tilojen ja alueiden huolto- ja hoitot6iden
organisointiin ja suunnittelun perusteisiin tilagjan ja palveluksia tarjoavan
organisaation nakokulmista.

Talotekniikan hoitosopimukset

Siivoustéiden ja jdtehuollon jérjestdminen
Ulkoalueiden hoitoty6t

Kiinteisténhoidon suunnittelu ja toteutuksen valvonta
L uennot

Opetusmoniste

KIMI Kiinteistotyon hallintajarjestelma,

Kaivanto, Marttila, Aijala: Kiinteistonhoitosopi mukset

Kiinteiston yll&pidon kustannustieto, Tekninen korkeakoulu 119 ja 129

Kiinteiston yllapidon perusteet
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Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

(TRAU04S)

Laajuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Suoritustapa:

INSINOORIKOULUTUS

Facility Upkeep, Basics

1 ov Ajoitus: 4. vuosikurssi

Opiskelija ymmaértda teknisen ja taloudellisen pitkdn tdhtdimen
kunnossapitosuunnittelun merkityksen kiinteiston arvon ja ylldpitokustannusten
muodostumisen kannalta.

Jatkuva kunnonseuranta

Korjaustoiden jaksottaminen

Korjaustdiden rahoitusvaihtoehdot

Luennot ja harjoitukset

IImoitetaan kurssin alussa

Kiinteiston ylléipidon projektityo
Facility Upkeep, Project

4 ov Ajoitus: 4. vuosikurssi
Perehtyé kunnossapidon pitkén tdhtdimen suunnittelun kéytinnon toteutukseen.

Laaditaan tekninen ja taloudellinen PTS (pitkén tdhtdimen suunnitelma) todelliseen
kohteeseen pienryhmin toteuttamana projektityona

Projektityon laadinta

VAIHTOEHTOISET AMMATTIOPINNOT (8 ov)

Vaihtoehtoisista opintokokonaisuuksista opiskelija valitsee yhden 4 ov:n opintokokonaisuuden
vaihtoehtoisen projektityon (4 ov) lisdksi.

(TRVH0ZZ) KIINTEISTONHALLINTA 4 ov

(TRVHO03S)

Laajuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

PROPERTY MANAGEMENT
Opiskelija perehtyy kaavoitusta ja kiinteistohallintaa koskeviin méérayksiin ja
paikkatietojéarjestelmiin.

Kiinteistotoimitukset
Cadastral Survey

2 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy kiinteistonmuodostukseen ja hallintaa liittyvéén lainsdddant6on,
seka tavallisimpiin kiinteistdtoimituksiin. Opiskelija osaa laatia kiinteistoon liittyvid
sopimuksia ja asiakirjoja.

Maakaari: kiinteiston kauppa

Kiinteistonmuodostamislaki / asetus

Kiinteistorekisterilaki

Kiinteistotoimitukset (lohkominen, halkominen, kiinteistonmairitys, jne.)

Luennot ja harjoitukset

346



Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRVH049)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRVAO0ZZ)

(TRVAOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisalto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRVAO02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

INSINOORIKOULUTUS

Tentti
Marjamaa, V., Markkula, M., Kiinteistonmuodostami sl aki

Opintomoniste
Suomen laki

Rakennus- ja kiinteistdar viointi
Property and Building A ssessment
20v Ajoitus: 3. vuosikurssi
Tavoitteena on oppia ymmartamaan kiintei stdarvioinnin periaatteet. Opintojaksossa
paneudutaan kiinteistd- ja rakennusarviointiin sovellusesimerkkien ja
laskuharjoitusten avulla.

Kiinteistdjen ja rakennusten arvonméaéritys
Rahallisen arvon laskenta- ja vertailutekniikat

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset
Virtanen, P., KiinteistGarvioinnin perusteet

Halomo, J., Koskenvesa A., Rakennusten kustannusarviointiohje
Opintomoniste

KIINTEISTOAUTOMAATIO 4 ov
BUILDING AUTOMATION

Opiskelija perehtyy kiintei stbautomaation suunnitteluun ja ohjelmien rakenteeseen.

Automaatiotekniikan jatkokur ssi
Automation Technology, Advanced Course

150v Ajoitus: 4, vuosikurssi

Opiskelija saa syventavét tiedot yleisimpien laitemerkkien automaatiol aitteiden
(DDC) ohjelmoinnista.

Sovellusohjelmistot
Ohjelman rakenne
DDC/ LON -jarjestelmét
Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitusty®

[Imoitetaan kurssin alussa

Talotekniikan jatkokurssi
Housing Technology, Advanced Course

250v Ajoitus: 4. vuosikurssi

Opiskelija saa perustiedot LV |- ja sdhkojérjestelmien suunnitteluistaja
mitoituksesta.
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TRVYO0ZZ)

(TRVYOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(TRVY02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

INSINOORIKOULUTUS

Vesijohto- ja viemérijarjestel mét
L ampdjohtoj arjestel mét
IV-jarjestelmét

Sahkoj arjestelmét

Luennot ja harjoitukset

Tentti ja harjoitusty®

[Imoitetaan kurssin alussa

KIINTEISTOYHTEISON TALOUSJA HALLINTO

4 ov

ECONOMY AND ADMINISTRATION IN REAL
ESTATE COMMUNITIES

Opiskelija perehtyy asunto- ja kiinteistdosakeyhtitiden talous- ja
henkil 6stéhallintoon.

Kiinteistbyhteison talous
Economy in Real Estate Communities

20v Ajoitus:

Opiskelija osaa hoitaa kiinteistdyhteison rahoitus-, vakuus- ja avustuskysymyksiin
liittyvét asiat ja tuntee niiden merkityksen pitkén taht&imen tal oussuunnittel ussa.

Vekasuhde

Vakuudet

Julkiset avustukset
Taloussuunnittelu
Luennot ja harjoitukset
Harjoitukset jatentti

[Imoitetaan kurssin alussa

Kiinteistbyhteison hallinto
Administration in Real Estate Communities

20v Ajoitus:

Opiskelijatuntee kiinteistoyhtei son henkil dstohallintoon liittyvan lainsd&adannon ja
sopimuskaytannon seka tunnistaa toimintaan liittyvat vastuukysymykset ja osaa
varautua niihin.

Henkilostéhallinto

Vastuu ja vahingonkorvaus

Riskienhallinta ja vakuutukset

Luennot ja harjoitukset

Harjoitukset jatentti

[Imoitetaan kurssin alussa
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(TRVV0ZZ)

Tavoite:

Sisalto:

Suoritustapa:

(VAPAAZ)

(TRHH0ZZ)

(TRLL0ZZ)

Kypsyysnayte

INSINOORIKOULUTUS

VAIHTOEHTOINEN PROJEKTITYO 4 ov
AN OPTIONAL PROJECT

Opiskelija syventid kiinteistonpitoon liittyvid kdytdnnon valmiuksiaan.

Opiskelija perehtyy projektitydssa johonkin vaihtoehtoisten opintojen piiristd tai muulta
aihealueelta valittuun todellisessa kohteessa olevan ongelmaan ja laatii suunnitelman,
miten ongelma voidaan ratkaista.

Ryhmissi tai yksin tehtdva tyo

VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 10 OV
FREE-CHOICE STUDIES

Opiskelija valitsee vapaasti vahintidén 10 ov opintoja joko omalta alaltaan, oman
ammattikorkeakoulun toiselta alalta, muusta ammattikorkeakoulusta tai
tiedekorkeakoulusta. Koulutusjohtaja hyvéksyy vapaasti valittavien opintojen
yhdistelmaén.

HARJOITTELU 20 OV
PRACTICAL TRAINING

Opiskelija tutustuu suuntautumisvaihtoehtonsa mukaisen alan tyokokonaisuuksiin,
tyOtapoihin ja laitteisiin sekd ammattiterminologiaan todellisessa ympéristossa.
Tyoharjoittelujakso ajoittuu 3. opiskeluvuoden kevétlukukaudelle. Siitd annetaan
erikseen ohjeet.

OPINNAYTETYO 10 OV
THESIS

Katso yleinen osa

Katso yleinen osa

Suomen Kieli ja viestinti

Ajoitus:

Tavoite:

Sisilto:

Suoritustapa:

Opinnéytetyon yhteydessi

Opiskelijan kirjoittamista ohjataan siten, ettd hin pystyy laatimaan sisdlloltddn,
kieleltddn ja ulkoasultaan viimeisteltyjd ammatillisia kirjoitelmia.

Kielenkdyton ja kirjoittamistekniikan ohjaus

Osallistuminen opinnédytetyohon liittyvddn ohjaukseen seki sen kirjoittaminen
kielellisesti ja muodollisesti selkedén, ohjeiden mukaiseen asuun.
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TIETOTEKNIIKAN KOULUTUSOHJELMA

PERUSOPINNOT 42 ov
VIESTINTATAIDOT 11 ov
Suomen kieli ja viestintd 3ov
Englannin kieli ja viestinta 2 ov
Ruotsin kieli ja viestintd 2 ov
Projektitoiminnan perusteet 2 ov
Tietojenkdsittelyn perusteet 2 ov
YRITTAJYYS 7 ov
Yrittdjyyden perusteet 1 ov
Yritystalouden perusteet 2 ov
Yritysoikeus 1 ov
Markkinointi 1ov
Johtaminen 2 ov
MATEMAATTIS-LUONNONTIETEELLISET OPINNOT 24 ov
Matematiikka 12 ov
Fysiikka 10 ov
Kemia 2 ov
PAKOLLISET AMMATTIOPINNOT 47 ov
Englannin kieli ja viestinta 3ov
Tietotekniikka 6 ov
Teoreettinen sdhkdtekniikka 6 ov
Elektroniikka 7 ov
Tietokonetekniikka 8 ov
Tietoliikennetekniikka 4 ov
Signaaliteoria 3ov
Ammattiaineiden laboraatiot 10 ov
VAIHTOEHTOISET AMMATTIOPINNOT 31 ov
Konenékd ja mittaustekniikan sovellukset 31 ov
Langaton tiedonsiirto 31 ov
Sulautetut jarjestelmét 31 ov
VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 10 ov
HARJOITTELU 20 ov
OPINNAYTETYO 10 ov
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TIETOTEKNITKAN KOULUTUSOHJELMAN OPINTOJAK SO
KUVAUKSET

PERUSOPINNOT

(TTPVO0ZZ) VIESTINTATAIDOT 11ov

(TTPVO79)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTPV08S)

Lagjuus:
Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTPV109)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

LANGUAGE AND COMMUNICATION SKILLS
Suomen kieli ja viestinta 1
Communication Skillsin Finnish 1
lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija harjaantuu ammatissa tarvittavaan suulliseen jakirjalliseen viestintéén.
Puhe- ja kirjoitusviestinndn perusteet

Asiatekstien laadinta

Puhetilanteet (valmistautuminen, osallistuminen, analysointi)

Itsendinen tyoskentely, ryhmaéty6t, tédydentavid luentoja

Osallistuminen ryhmétydskentel yyn, harjoitustehtévét ja tentti

Kauppinen, A., Nummi, J., Savola, T., Tekniikan viestinta (4., uudistettu painos)

Suomen Kieli javiestinta 2
Communication Skillsin Finnish 2

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi
Opiskelija perehtyy neuvottelu- ja kokoustilanteisiin.
Tiimityon perusteet, neuvottel utilanteet ja kokoukset
Itsendinen tyoskentely, ryhmétyét, téydentévia luentoja

Osallistuminen ryhmétydskentelyyn, harjoitustehtavét ja tentti

Kauppinen, A., Nummi, J., Savola, T., Tekniikan viestinta (4., uudistettu painos)

Suomen kieli javiestinta 3
Communication Skillsin Finnish 3
lov Ajoitus: 4. vuosikurss

Opiskelija perehtyy tydssa tarvittaviin teknisen Kirjoittamisen taitoihin.

Kirjoittaminen tekniikan alan tyotehtévissa
Kielenhuollon kysymyksia

Itsendinen tyoskentely, ryhmétyét, téydentévia luentoja

Osallistuminen ryhmétydskentelyyn, harjoitustehtavét ja tentti
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Kirjalisuus:

(TTPVO2E)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTPVO3E)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(TTPVO5R)

Lagjuus:

Tavoitteet:

INSINOORIKOULUTUS

Kauppinen A., Nummi, J., Savola, T., Tekniikan viestinta (4., uudistettu painos)
Nykénen O., Toimivaatekstia. Opas tekniikasta kirjoittaville
Opintomoniste

I nter cultural Communication
Intercultural Communication

lov Ajoitus: 2. vuosikurssi

K ehittéa opiskelijoiden kulttuurienvalistd kompetenssia niin, etté heilla on
edellytyksi& toimia kansainvélisissa ja monikul ttuurisissa tyoel éamén
viestintétilanteissa.

Kansainvalistyminen ja monikulttuurisuus arkielaméassa

Toiseen kulttuuriin sopeutumi sprosessi

Kulttuurin ja viestinndn kasitteista

Muuttujia, joiden avulla kulttuureita vertaillaan
Viestintéén liittyvia kulttuurieroja

Kontaktiopetus, kriittiset tilanteet, projektityd

100-prosenttinen osallistuminen, projektityon esittely ja palauttaminen, kirjallinen
tentti

Opetusmoniste

Engineering English 1
Engineering English 1

lov Ajoitus: 1. vuosikurssi

K ehittaa opiskelijoiden valmiuksia lukea ammattialansa kirjallisuutta ja kirjoittaa
teknisid dokumentteja.

Ammattikieli tiedon hankkimisen tydvélineena
L ukemistekniikan kehittamista

Ammattialan sanavaraston lagjentamista
Tekniikan kielen rakenteellisia erityispiirteita
Dokumentoinnin harjoittelua

Kontaktiopetus
100-prosenttinen osallistuminen, kirjallinen tentti

Opetusmoniste

Ini arbetdivet
Ini arbetdlivet

lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelijayllapitad, kehittda ja monipuolistaa aikai semmin saavuttamaansa
kielitaitoa ammatillisesti ja siten, etta se vastaa hdnen persoonal lisuutensa,
tydeldman ja jatko-opintojen vaatimuksia seké edi stéd myontei st suhtautumista
kansainvélisyyteen jajatkuvaan kielitaidon kehittamiseen.
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SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTPVOBR)

Lagjuus:

Tavoitteet;

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(YHT0029)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(TTPV06S)

INSINOORIKOULUTUS

Koulutus: organisaatio, opintojen rakenne ja sisélto
Tyo6eldman kommunikaatiotil anteet

Oman erityisalan ammattikielen rakenteita ja sanastoa
Pienryhméopetus, harjoitukset jaitsenéinen opiskelu
Aktiivinen osallistuminen (100%), harjoitukset ja tentti

Opetusmonisteet, videot, lehtiartikkelit, Internet, ammattikirjallisuus ja yritysten
esitteet

Teknik i Norden
Teknik i Norden
lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelijayll8pitaa ja monipuolistaa kielitaitoaan ammatillisesti ja siten, ettd se
vastaa hénen persoonallisuutensa, tyéelaman ja jatko-opintojen vaatimuksia seka
edistéa valmiuttaan kayttéa ruotsin kielta paivittaisissa tyotehtévissa seka
tiedonhankinnassa.

Oman erityisalan ammattikielen rakenteita ja sanastoa
Suomi ja Pohjoismaat: teollisuus
Y rityksen/tuotantol aitoksen esittely tal tuote-esittely

Pienryhméopetus, harjoitukset jaitsenéinen opiskelu
Aktiivinen osallistuminen (100%), harjoitukset ja tentti

Opetusmonisteet, videot, lehtiartikkelit, Internet, ammattikirjallisuus ja yritysten
esitteet

Projektitoiminnan perusteet
Introduction to Project Working
2 0v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija omaksuu tavoitteel lisen tydskentelytavan, jota sovelletaan
kertaluonteisissa hallinnollisissa ja tuotannollisissa tehtévissa.

Projekti kasitteena
Projektin organisaatio
Projektisuunnitelma

Projektin dokumentointi
Projektin paéttéminen

L uennot ja pal autettava projektisuunnitelma
Palautettava projektisuunnitelma

Silfverberg, P., Ideasta projektiksi
Pelin, R., Projektihallinnan kasikirja

Tietojenkasittelyn perusteet
Data Processing, Basics
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Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTPB0ZZ)

(TTPBO79)

Lagjuus:
Tavoittest:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTPBO2S)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

INSINOORIKOULUTUS

20v Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija tuntee mikrotietokoneen perusrakenteen seka osaa kayttaa oppilaitoksen
tietokoneita ja niiden tavanomaisia tyovalineohjelmiaja oheislaitteita opiskelun
vaati missa tehtévissa.

Kayttojarjestelmét ja-liittymat

Tyovélineohjelmat

Jarjestelman asentaminen ja konfigurointi

Tekstinkasittelyn perustest
Taulukkolaskenta ja grafiikka

Pienryhmétydskentely ja harjoitukset
Tentti ja harjoitusty6t

Opettajan osoittama materiaali

YRITTAJYYS7ov
ENTREPRENEURSHIP

Opiskelija saa yleiskuvan yritystoiminnan perusteista ja osa-alueista. Tavoitteenaon
my&s perehdyttéd opiskelijat yritystoiminnan peruskasitteisiin ja johdattaa heité
taloudelliseen gjatteluun.

Yrittg yyden perusteet
Entrepreneurship, Basics

lov Ajoitus: 2. vuosikurssi
Opiskelija saa yleiskuvan yritystoiminnan suunnittelusta
Liikeidea

Y ritysmuodot

Y rityksen perustamistoi met

Liiketoimintasuunnitelma

Luennot ja harjoitukset

Liiketoi mintasuunnitelman tekeminen

Opintomoniste

Yritystalouden perusteet
Business Economics, Basics

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija hallitsee yritystoiminnan perusteet ja arvostaa yrittd yytta.

Y ritystoiminnan peruskasitteet

Sisdinen ja ulkoinen yrittgyys

Y rityksen toimintaprosessi ja toimintaymparistd
Y rityksen rahoitus

Y rityksen kannattavuuden seuranta

Katetuotto- jainvestointilaskenta
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Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTPBO1S)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTPBO6S)

Lagjuus:
Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(TTPBO5S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

INSINOORIKOULUTUS

Luennot ja harjoitukset
Tentti

Luentomoniste

Yritysoikeus
Corporate Law

lov Ajoitus: 4. vuosikurssi

Opiskelijatuntee ja hallitsee yrittémisen oikeudelliset kysymykset.

Y ritystoiminnan harjoittaminen
Y ritysmuodot

Tyo6suhde
Tyo6aikajavuosiloma

Luennot ja harjoitukset
Tentti ja harjoitukset
Kivelg, H., Nordell, R., Yrittgan oikeutta (oppikirja)

Kiveld H., Nordell, R., Yrittgan oikeutta, Asiakirjoja - ohjeita - tehtavia
(harjoituskirja)

M ar kkinointi
Marketing

lov Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija saa yleiskuvan asiakaskeskeisen markkinoinnin kasitteista ja sisallosta.

Kohderyhman valinta ja segmentointi
Markkinoinnin tavoitteel lisuus
Asiakassuuntainen gjattelu
Kuluttajakayttéytymisen perusteet
Mielikuvamarkkinointi
Markkinoinnin kil pailukeinot
Markkinointistrategiat

Luennot ja harjoitukset, 24 h
Tentti ja harjoitukset

Opetusmoniste
Lahtinen, Isoviita: Asiakaspalvelu ja markkinointi

Johtaminen
Leadership Skills
20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija saa perustiedot hallinnon ja johtamisen tehtévasté organisaatiossa seka
erilaisista johtamiskulttuurei sta ja ihmisen toi minnasta organi saation voimavarana.
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Sisdlto: Hallinto jajohtaminen osana organi saation toimintaa
Johtamista ohjaavat teoriat
Y ksil6- ja ryhmakayttaytyminen tydyhtel sbssa
Organi saatioteoriat

Ammattietiikka
Opetusmuoto: Luennot, harjoitukset
Suoritustapa: Tentti tai portfolio
Kirjallisuus: Joutsenkunnas, T., Heikurainen, P., Esimiehena palveluyrityksessa

Muu osoitettava kirjallisuus ammattietiikasta

MATEMAATTIS-LUONNONTIETEELLISET OPINNOT 24 OV
Tavoitteena on antaa perustiedot tekniikassa tarvittavissa aineissa.

(TTPMOZZ) MATEMATIIKKA 12 ov
MATHEMATICS

(TTPMO1S) Matematiikka 1-2

Mathematics 1-2
Lagjuus: 4 ov Ajoitus: 1. vuosikurss
Tavoittest: Lukion jaammatillisten oppilaitosten matematiikan perusteiden osittainen

kertaaminen ja téaydentaminen.

Sisdlto: L ukujoukot
Funktiot
Trigonometriaa
Vektorit
Determinantit ja matriisit
Johonkin matematiikkaohjelmaan tutustuminen

Opetusmuoto: Luennot ja harjoitukset
Kirjallisuus: Majaniemi, A., Algebral

Majaniemi, A., Algebrall
Magjaniemi, A., Geometria

(TTPMO02S) M atematiikka 3

Mathematics 3
Laajuus: 4 ov Ajoitus: 1. vuosikurssi
Tavoittest: Tavoitteena on laskuteknisten taitojen ohella saada opiskelija ymmartamaan, miten

matemaattista analyysia voidaan kayttaa erilai sten ilmididen kuvaamiseen.

Sisdlto: Y hden muuttujan funktioiden differentiaali- jaintegraalilaskentaa
Kokonaistifferentiaali ja virheen arviointi
Differentiaaliyhtal 6iden alkeet
Sovelluksia

Opetusmuoto: Luennot ja harjoitukset 356



Kirjalisuus:

(TTPM039)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

(TTPF0ZZ)

(TTPFOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:
SisAto:

Opetusmuoto:

Kirjalisuus:

(TTPF029)

Lagjuus:

Tavoitteet:

INSINOORIKOULUTUS

Magjaniemi, A., Matematiikka |
Majaniemi, A., Matematiikka Il (osittain)
Majaniemi, A., Matematiikka Il (osittain)

M atematiikka 4
Mathematics 4

4 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Tavoitteena on tdydentda ja syventda edellisill & jaksoilla al oitettua matemaattista

analyysiamodernin tiedon siirron ja kéasittelyn erityistarpeisiin.

Differentiaaliyhtal 6t

L aplace-muunnos

Potenssisarjat

Fourier'n sarjat ja Fourier’'n muunnos
Todenndkotisyydaskentaa jatilastomatematiikkaa

Luennot ja harjoitukset
Majaniemi, A., Matematiikka Il
Majaniemi, A., Sarjaoppia.

Majaniemi, A., Fourier, Laplace ja Runge-K utta-menetel mista
Majaniemi, A., Tilastomatematiikan ja todenndkoisyyslaskennan akeita

FYSIIKKA 10 ov
PHYSICS

Fysiikka 1
Physics 1
1. vuosikurssi

4 0v Ajoitus:

Opiskelija saa koulutusalan muissa opintojaksoissa tarvittavat fysikaaliset
valmiudet.

Fysiikan suure- jayksikkojarjestelma
Mekaniikka

Luennot ja harjoitukset

Inkinen, P., Tuohi, J., Momentti 1, Insintorifysiikka

Fysiikka 2
Physics 2
4 ov Ajoitus: 1.ja2. vuosikurss

Opiskelija saa koulutusalan muissa opintojaksoissa tarvittavat fysikaaliset
vamiudet.
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SisAto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

(TTPF039)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Siséto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTPCO0ZZ)

(TTPCO19)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

INSINOORIKOULUTUS

Sahkboppi
Aadltoliikeoppi
Adanioppi

Valo-oppi

Fotometria

Atomi- jaydinfysiikka

Luennot ja harjoitukset

Inkinen, P., Manninen, R., Tuohi, J., Momentti 2, Insintdrifysiikka

Fysiikan labor aatiot
Physics, Laboratory Work
20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskedlijatutustuu fysiikan ilmi6ihin kokeellisesti, oppii mittaustekniikan alkeitaja
kirjallista raportointia.

Fysiikan opintojaksoilla 1 ja 2 kdydyt aiheet

L aboratoriottiden ja tydsel ostusten tekeminen pienryhmissa
Tdiden suorittaminen ja tytsel ostusten laadinta (arviointi 1-5)
Oppilaitoksessa laaditut tydohjeet

Inkinen, P., Tuohi, J., Momentti 1, Insindérifysiikka
Inkinen, P., Manninen, R., Tuohi, J., Momentti 2, Insintdrifysiikka

KEMIA 2 ov
CHEMISTRY

Kemia
Chemistry

20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

L ukion oppimaé&ran osittainen kertaaminen ja tdydentdminen. Opiskelija saa
kasityksen ympéristokemiasta sekd tutustuu vaarallisten aineiden ja myrkkyjen
kéyttoon ja kasittelyyn.

Jaksollinen jarjestelmé, mooli jareaktiot
Energia

Korroosio

Y mpéristokemia

Vaaralliset aineet ja saasteet

Luennot ja harjoitukset

Arvonen, H., Levonen, A., Teknillisen opiston kemia
Oppitunneilla jaettava materiaali
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PAKOLLISET AMMATTIOPINNOT
(TYAKOZZ) ENGLANNIN KIELI JA VIESTINTA 3ov

(TTAKOLE)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTAKO2E)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTATOZZ)

(TTATO08S)

Lagjuus:

COMMUNICATION SKILLSIN ENGLISH

Engineering English 2
Engineering English 2

20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

K ehittéa opiskelijoiden valmiuksia lukea ammattialansa kirjallisuutta, kirjoittaa
teknisid dokumentteja ja hakea uutta ja ol ennai sta tietoa seka raportoida ja referoida
tietoa.

Ammattialan sanavaraston lagjentamista
Tekniikan kielen rakenteellisia erityispiirteita
Dokumentoinnin harjoittelua
Suullistajakirjallistaraportointiajareferointia
Kontaktiopetus, itsendinen ja parityoskentely

100-prosenttinen osallistuminen, kasiteltavien tekstien hakeminen tietolahteista,
tekstien valmistelu ja kasittely, kirjallinen tentti

Opetusmoniste; opiskelijoiden valmistelemat tekstit

Engineering English 3 and Business
Engineering English 3 and Business
lov Ajoitus: 4, vuosikurssi

K ehittéa opiskelijoiden valmiuksia selviytya tydhon liittyvista suullisista ja
kirjallisista viestintatilantei sta.

Y rityksen, tuotannon jatuotteiden esittelya

Puhelinkeskusteluja

Kirjalisiaviesteja

Viestintéén liittyvia kulttuurieroja

Opinnaytetyon abstrakt

Kontaktiopetus, itsenéinen ja paritydskentely

100-prosenttinen osallistuminen, esiintymisharjoitukset, keskustel uharjoitukset,
palautettavat kirjalliset tehtavat

Opetusmoniste

TIETOTEKNITKKA 6 ov
COMPUTER ENGINEERING

Ohjelmoinnin perusteet
Programming, Basics

4 ov Ajoitus: 1. vuosikurssi
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Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTAT10S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Edeltavyysehto:
Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTAG0ZZ)

(TTAGOLS)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

INSINOORIKOULUTUS

Ohjelmoinnin perusteet-kurssin suoritettuaan opiskelija hallitsee ohjelmoinnin
peruskasitteistén, osaa ratkai sta pienimuotoisia ongel mia annetun tehtévamaérittelyn
pohjalta ja tehda niihin totetuksen C-ohjelmoaintikielella

Tietojenkésittelyn perusteet

Johdanto ja Borland C++ 5.02 ohjelmointiympéristd
C-kiedli, ongelmanratkai su ja modulaarinen ohjelmointi
Tietotyypit, muuttujat ja operaattorit

Ohjausrakenteet

Funktiot, taulukot ja merkkijonot

Tietueet jatiedostot

Luennot ja ohjatut harjoitukset
Tentti ja harjoitusty6

[Imoitetaan kurssin aikana

C++-ohjelmointi
Programming in C++
20v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelija osaa hyodyntdd C++:aa seké rakentei sessa etté olio-ohjelmoinnissa ja
kayttaa sen luokkakirjastoja.

Ohjelmoinnin perusteet

ANSI C
C++-lagjennokset ANSI C:hen

Luennot ja ohjatut harjoitukset
Tentti ja harjoitusty®

Hietanen, P., C++ ja olio-ohjelmointi, 1999

TEOREETTINEN SAHKOTEKNIIKKA 6 ov
THEORY OF ELECTRICAL ENGINEERING

Teoreettinen sahkotekniikka 1
Theory of Electrical Engineering 1

3ov Ajoitus: 1. vuosikurssi
Opiskelijatietéd tavallismmat tasa-ja vaihtovirtapiirien ratkaisumenetelmét seka
tuntee sahko-ja magneettikenttien peruskasitteet ja synnyn.

Ohmin ja Kirchhoffin lait

Teho ja energiatasavirtapiireissa

Virran, jAnnitteen, tehon ja energian mittaukset
Sahko- ja magneettikenttien synty
Sahkokentéan voimavaikutus ja potentiaali
Induktioilmi© ja magneettipiirin rakenne
Vaihtosdhkon perustest
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Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

(TTAGO2S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:

Kirjalisuus:

(TTAE0ZZ)

(TTAEO1S)
Lagjuus:

Tavoitteet;

SisAto:

Opetusmuoto:

INSINOORIKOULUTUS

L uennot ja pienryhméopetus/harjoitukset

Aura, L., Tonteri, A., Sdhkomiehen kasikirja, osa 1
Saari, R., Teoreettinen sahkétekniikka, osat 1-2

Teoreettinen sahkotekniikka 2
Theory of Electrical Engineering 2

3ov Ajoitus: 1.ja2. vuosikurss

Opiskelija osaa analysoida vaihtovirtapiirejd. Opiskelijatunteey- z- h- jas
parametriesitykset seka osaa syntetisoida passiivisia suodattimia.

Vaihtovirtapiirit ja magneettipiirit
Kolmivaihejérjestelméan perusteet

Nelinavan parametriesitykset

L aplace-muunnoksen kayttd virtapiirien analysoinnissa
Siirtofunktio, vahvistus- ja vaihekuvagjat
Tavallismmat suodatintyypit

Passiivisten suodattimien syntees

L uennot ja pienryhméopetus/harjoitukset

Saari, R., Teoreettinen sihkotekniikka, osat 1-2
Alasaarela, E., Elektroniikan suodattimet

ELEKTRONIITKKA 7 ov
ELECTRONICS

Opiskelija hallitsee keskeisten el ektronikkakomponenttien kayton ja mitoituksen
seké pystyy suunnittelemaan ja toteuttamaan anal ogiael ektroniikan kytkentdja.

Elektroniikka 1

Electronics 1
4 0v Ajoitus: 1. vuosikurssi

Opiskelijahallitsee passiiviset peruskomponentit ja tavallisimmat diodikytkennét
sekd bipolaaritransistorei den ja kanavatransi storei den biasoinnin ja peruskytkennét.
Opiskelija hallitsee RC-suodattimien ja operaatiovahvistimien perusominaisuudet ja
-kytkennét.

Passiiviset komponentit

Diodityypit seka diodien ominai skayrét

Bipolaari- ja kanavatransistorin toimintapisteen laskeminen
Operaatiovahvistimen perusteet

Tietokoneavusteisiin simul ointimenetel miin tutustuminen
CMOS -logiikkapiirien perusrakenne

Luennot ja harjoitukset
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Kirjalisuus: Volotinen, V., Analoginen el ektroniikka, Komponentit ja peruskytkennét
Salo, P., Anaogista Elektroniikkaa, periaatteita ja sovellutuksia
Salo, P., Sahkotekniikan perusoppi 4, elektroniikka 1
Salo, P., Sahkdtekniikan perusoppi 5, elektroniikka 2

(TTAEO2S) Elektroniikka 2

Electronics 2
Lagjuus: 3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi
Tavoitteet: Opiskelija osaa analysoida, suunnitellaja mitoittaa bipolaari- ja kanavatransistori-

seka operaatiovahvistinkytkentoja.
Edeltavyysehto: Elektroniikka 1

Sisdlto: Vahvistuksen, tulo- ja lahtoinpedanssin laskeminen transistori-vahvistimen
piensignaalimallista
Bipolaari- ja kanavatransistorivahvistimien analyys
Takaisinkytkentétopologiat ja takaisinkytketyn vahvistimen analyysi
Keskeisimpien el ektronisten kytkenttjen rakenne ja mitoitusperiaatteet
Tietokoneavustei sen suunnittelun perusteet

Opetusmuoto: Luennot ja harjoitukset

Kirjallisuus: Sedra, A., Smith, K., Microelectronic Circuits
Millman, J., Grabel, A., Microelectronics
Salo, P., Analogista Elektroniikkaa, periaatteita ja sovellutuksia
Salo, P., Séhkotekniikan perusoppi 5, elektroniikka 2

(TTADOZZ) TIETOKONETEKNIITKKA 8ov
COMPUTER ENGINEERING

(TTADOLS) Tietokonetekniikka 1

Computer Engineering 1

Lagjuus: 4 ov Ajoitus: 1. vuosikurss

Tavoittest: Opiskelijaoppii ymmartamaén digitaalitekniikan perusteet ja komponentit seké osaa
suunnitellaja analysoida digitaalisia kytkentdj &

Sisdlto: Digitaalitekniikan perusteet:
- kombinaatio- ja sekvenssipiireilld toteutettujen kytkentdjen suunnittelu ja
analysointi

- ohjelmoitavat logiikkapiirit
Opetusmuoto: Luennot ja harjoitukset

Kirjallisuus: Rantala, P., Digitaalitekniikka
Volotinen, V., Elektroniikka 2, digitaalitekniikka
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(TTADO2S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

(TTAHOZZ)

(TTAHO4S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTAIO0ZZ)

(TTAIOLS)

Lagjuus:

INSINOORIKOULUTUS

Tietokonetekniikka 2
Computer Engineering 2

4 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelijaoppii ymmartamaan mikroprosessorijarjestel man rakenneosat ja
toimintaperiaatteet ja kykenee suunnittelemaan prosessoripohjaisen laitteen.

Tietokonetekniikka 1

Mikroprosessoritekniikka:

- mikroprosessorien toimintaperiaate

- mikroprossoripohjaisen laitteen suunnittelu ja ohjelmointi Assembly- ja C-kielella

Luennot, harjoitustytt

Rantaa, P., Mikrotietokonetekniikka
Intel, MCS-51:n manuaalit

TIETOLIIKENNETEKNIITKKA 4 ov
TELECOMMUNICATIONS

Tietoliikenne
Telecommunication

4 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelijaymmartéaa tietoliikenteen perusteet seké tutustuu tietoliikenteessa ja
tietoliikennetekniikassa kéytettyihin perustekniikoihin ja -teknologioihin.

Signaalit, kohinat ja siirtotiet, informaatioteoria

Tietoliikennej &rjestelmien perustekniikat, rakenne ja toimintaperiaatteet
Adnen jakuvan siirtotekniikan perusteet

Yleiset puhelin-, data- ja matkaviestinverkot

Y leisradio- jatelevisiojarjestelmét

Analogiset ja digitaaliset modul aatiomenetel mét

Radiojérjestelmien rakenne

Luennot
Tentti

Hameen-Anttila, Holtt4, Niinioja, Tietoliikennejarjestelmét
Green, Transmission Principles for Technicians

SIGNAALITEORIA 3ov
DIGITAL SIGNAL PROCESSING

Signaaliteoria
Digital Signal Processing

3ov Ajoitus: 3. vuosikurssi
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Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:

(TTAC0ZZ)

(TTACO8S)

Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTAC09S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:

Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

INSINOORIKOULUTUS

Opiskelija oppii k&yttdmaén eri tyyppisten signaalien kuvaus- ja
kasittelymenetelmia.

Analogiset signaalit

Diskreettiaikasignaalit

Lineaariset systeemit

Muunnokset

Luennot jalaskuharjoitukset, valmisohjelmien kdyttdharjoitukset

Niemi, A., Fourier-analyysi ja Laplace-muunnos
Phillips, C., Parr, J., Signals, Systems and Transforms
Kamen, E., Heck, B., Fundamentals of Signals and Systems using Matlab

AMMATTIAINEIDEN LABORAATIOT 10 ov
PROFESSIONAL SUBJECTS, LABORATORY WORK

Elektroniikan laboraatiot 1
Electronics, Laboratory Work 1
lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelija pystyy kayttdmaan perusmittal aitteita ja kykenee rakentamaan
yksinkertaisia el ektroniikan kytkentoja.

Mittalaitteisiin tutustuminen
Perusmittaukset

Peruskytkentdjen rakentaminen jatestaus
Pienryhméopetus

Laboraatiot, kirjalliset selosteet jatentti (arviointi: 1 - 5)

Elektroniikka 1:n oppimateriaali
Komponenttien datasivuja

Elektroniikan laboraatiot 2
Electronics, Laboratory Work 2

20v Ajoitus: 2. vuosikurss

Opiskelija osaa tehda mittauksia anal ogiagl ektroniikan peruskomponenteille ja

rakentaa kytkent6ja seké mitata niiden perusominaisuuksia tavanomaisia

mittaud aitteita kayttden. Lisdksi opiskelija perehtyy peruskytkentdjen suunnitteluun.

Opiskelija osaa laatia raportin tekemastéén |aboraati osta.

Electronics, Laboratory Work 2

Peruskytkentdjen suunnittelu, rakentaminen, mittaaminen ja kirjallinen raportointi

Pienryhmé&opetus ja harjoitukset

Laboraatiot, kirjalliset selosteet jatentti (arviointi: 1 - 5)
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(TTAC169)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:

Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

(TTACO06S)

Lagjuus:
Tavoittest:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTACO79)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:

Sisalto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

INSINOORIKOULUTUS

Elektroniikan laboraatiot 3
Electronics, Laboratory Work 3
3. vuosikurssi

150v Ajoitus:

Opiskelija osaa suunnitella, rakentaa, mitata ja raportoida pienehkdjé useammasta

toiminnosta koostuvia kytkentoja.

Elektroniikka 1 ja 2 Elektroniikan laboraatiot 1 ja 2
Suunnittelu- ja mittaustehtévia
Pienryhméopetus/harjoitukset

Laboraatiot, kirjalliset selosteet jatentti (arviointi: 1 - 5)

Tietokonetekniikan laboraatiot 1
Computer Technology, Laboratory Work 1

lov Ajoitus: 1. vuosikurss

Opiskelijaoppii rakentamaan yksinkertaisia digitaalitekniikan kytkenttja.
Kombinaatiopiirikytkennét

Sekvenssipiirikytkennét

Piirisuunn.ohjelman perusteet (PADS, Micro-Cap)

Pienryhméopetus

L aboraatiot, joista tehdédn kirjalliset selostukset (arviointi: 1 - 5)
Piirikohtai set manuaalit

Mittalaitteiden manuaalit
Rantala, P., Digitaalitekniikka

Tietokonetekniikan laboraatiot 2
Computer Technology, Laboratory Work 2
20v Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelijaoppii suunnittelemaan prosessoripohjaisen kortin ja kdyttdmaéan
ohjelmointitydkaluja.

Tietokenetekniikan laboraatiot 1

Laiteldheisiin ohjelmointityokal uihin tutustuminen
Prosessoripohjaisen kortin suunnittelu, rakentaminen, ohjelmointi jatestaus

Pienryhméopetus

Laboraatiot, kirjalliset selosteet jatentti (arviointi: 1 - 5)
Piirikohtaiset manuaalit

Rantala, P., Mikrotietokonetekniikka

Intel, MCS-51:n manuaalit
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(TTAC15S) Tietokonetekniikan laboraatiot 3
Computer Technology, Laboratory Work 3

Laajuus: 1.5 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi
Tavoitteet: Opiskelija oppii suunnittelemaan laajempia laitekokonaisuuksia.

Edeltdvyysehto: Tietokonetekniikka 1 ja 2, Tietokonetekniikan laboraatiot 1 ja 2

Sisdlto: Suunnittelu- ja ohjelmointiharjoituksia prosessorikortille
Opetusmuoto: Pienryhmiopetus

Suoritustapa: Laboraatiot, kirjalliset selostukset ja tentti (arviointi: 1 - 5)
Kirjallisuus: Piirikohtaiset manuaalit

Rantala, P., Mikrotietokonetekniikka
Intel, MCS-51:n manuaalit

(TTAC12S) Tietoliikennetekniikan laboraatiot

Communications, Laboratori Work

Laajuus: 1 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Tavoitteet: Opiskelija tutustuu tietoliikennetekniikan peruspiirirakenteisiin ja -laitteisiin.
Sisélto: Laboraatioita tietoliikenteen eri aloilta

Opetusmuoto: Pienryhméopetus/harjoitukset

Suoritustapa: Laboraatiot, joista tehdddn kirjalliset selosteet (arviointi: 1 - 5)

VAIHTOEHTOISET AMMATTIOPINNOT

Opiskelija valitsee vaihtoehtoisesti jonkin seuraavista opintokokonaisuuksista.
Valinnoista saa tarkempaa tiectoa opinto-ohjaajilta ja opettajilta.

(TTVK0ZZ) KONENAKO JA MITTAUSTEKNIIKAN

SOVELLUKSET 31 ov
MACHINE VISION AND APPLICATIONS IN MEASUREMENTS

(TTVKO01S)  Mittaustekniikan perusteet

Measuring Technology, Basics
Laajuus: 1.5 ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Tavoitteet: Opiskelija saa perustiedot mittauksista ja niihin liittyvistd virheisti ja tutustuu
yleisimpiin mittausmenetelmiin ja -laitteisiin sekd niihin liittyviin hdiridihin.

Sisalto: Mitta-asteikot, mittausvirheet
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Opetusmuoto:

Kirjalisuus:

(TTVKO02S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:
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Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:
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|-jarjestelm&, mittanormaalit
Digitaalinen yleismittari
Oskilloskoopit

Mittauksiin liittyvét hairiot
Mittausten automatisointi

Luennot ja harjoitukset

Aumala, O., Mittaustekniikan perusteet
Opintomoniste

Automaatiotekniikan perusteet
Automation Technology, Basics

150v Ajoitus: 2. vuosikurssi
Opiskelija saa perustiedot teollisuuden mittaus-, s&&at6- ja
instrumentointijarjestel mista.

Mittaustekniikan perusteet
Sahkomittaustekniikka
Prosessimittaustekniikka
Prosessidynamiikka
Ohjaus- ja séétojarjestel mét

Luennot ja harjoitukset

Halko ym., Sahkomittaustekniikka
Halko ym., Teollisuuden mittaustekniikka - Perusmittauksia
Kortela, U., Virkkunen, S&étttekniikan perusteet

Tuntoelimet 1
Sensors 1

150v Ajoitus: 3. vuosikurssi
Opiskelija oppii tavallisimpien teollisuudessa kéytettyjen antureiden fysikaaliset
toimintaperusteet.

Mittaug arjestelman yleinen rakenne
Resistiiviset tuntoelimet
Kapasitiiviset tuntoelimet

I nduktiiviset tuntoelimet
Pietsosahkdi set tuntoelimet

Elastiset tuntoelimet

Luennot ja harjoitukset

Aumala, O., Kalioméki, K., Mittaustekniikka |
Bentley J., Principles of Measurement Systems
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Sisalto:
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Sisalto:
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Sisalto:

Opetusmuoto:
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Tuntodelimet 2
Sensors 2

150v Ajoitus: 4. vuosikurssi

Jatketaan antureiden fysikaalisten toimintaperusteiden késittelya. Kurssi on jatkoa
Kurssille Tuntoelimet 1.

Lampotila-anturit
Sahkokemialliset tuntoelimet
Mikroanturit

Signaalin sovituselementit

Luennot ja harjoitukset ja seminaariesitelma

Bentley, J., Principles of Measurement Systems
Kuivalainen, P., Mikroanturit

Digitaalinen signaalink&sittely
Digital Signal Processing

3ov Ajoitus: 4. vuosikurssi

Opiskelija perehtyy digitaalisen signaalinkasittelyn peruskasitteisiin ja moderneihin
menetelmiin.

Korrelaatio
Satunnaissignaalit ja kohina
Digitaaliset suodattimet

Luennot ja harjoitukset
Denbigh, P., System Analysis & Signal Processing

Ifeachor, E., Jervis, B., Digital Signal Processing - A Practical Approach
Aumala, O. ym., Mittaussignaalien kasittely

Teknillinen optiikka
Technical Optics
4 ov Ajoitus: 2. ja3. vuosikurssi

Opiskelija oppii tuntemaan optiikassa ja optoel ektroniikassa kaytettyja materiaal €ja
jakomponentteja seka optisten laittelden suunnittelua.

Geometrinen optiikka
Fysikaalinen optiikka

Séteiden seuranta

Optiset materiaalit ja komponentit
Vaonlahteet

Luennot ja harjoitukset

Opintomoniste
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Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:
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Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:

Opetusmuoto:

Kirjallisuus:
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Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Siséto:

Opetusmuoto:
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Aaltoanturit
Advanced Measurement Systems

250v Ajoitus: 4. vuosikurssi
Opiskelijaoppii tuntemaan eri aaltoliikkeisiin liittyviailmiditajaniiden
hyddyntamiseen perustuvia mittausjarjestelmia.

Sahkdmagneettisen sateilyn ilmaisimet

Ultraviolettialueen, nékyvén valon alueen jainfrapuna-alueen mittausmenetelmia
Mikroaaltojen kayttdtn perustuvia menetelmia

Radioaktiivisen sdteilyn kayttdtn perustuvia menetelmia

Ultradanitekniikkaan perustuvia menetelmia

Luennot ja harjoitukset

Opintomoniste

Konenako
Machine Vision

250v Ajoitus: 3. vuosikurssi
Opiskelijaoppii tuntemaan konendkoj &rjestel mien toteutuksessa tarvittavat fyysiset
laitteistot ja digitaalisen kuvankasittelyn perusmenetel mét.

Vaaisimet

CCD-kamerat

Valaisu- ja kuvausgeometriat
Kuvan digitointi ja esikasittely
Segmentointi

Esitystavat ja kuvagjat

Luennot ja harjoitukset

Opintomoniste

Sulautetut jarjestelmét
Embedded Systems
4 ov Ajoitus: 4, vuosikurssi

Opiskelijaoppii suunnittel emaan, toteuttamaan ja testaamaan prosessoripohjaisen
systeemin seké ohjelmoimaan laitteen toiminnot.

Tietokonetekniikka 1 ja 2 C-kieli Tietokonetekniikan ja elektroniikan laboratorioty6t

V aativia suunnittelu- ja ohjelmointiharjoituksia prosessorikortille

Pienryhméopetus
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Kirjallisuus:
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Lagjuus:

Tavoitteet:
Sisdlto:
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Lagjuus:

Tavoitteet;

Sisalto:
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Lagjuus:

Tavoitteet:
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Laboraatiot, joistatehdéén kirjalliset selostukset jatentti (arviointi: 1 - 5)

Piirikohtai set manuaalit
Rantala, Mikrotietokonetekniikka
INTEL, MCS-51:n manuaalit

Suuntaavien opintojen laboraatiot 1
Specialized Professional Studies, Laboratory Work 1

3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija osaa LabVIEW-ohjelmoinnin perusteet ja tuntee ohjelmointikielen
hy6dyntami smahdol lisuudet mittausteknisissa sovelluksissa.

LabVIEW-ohjelmoinnin perusteet
Tiedonkeruukortteihin ja vayldiitettaviin laitteisiin perustuvat mittaustekniset
sovellukset

Luennot ja ohjatut harjoitukset, pienryhmétyot
Harjoitustehtavét ja harjoitusty® (arviointi: 1 - 5)

LabVIEW Basics |, Hands-On Course -materiaali,
Opintomoniste

Suuntaavien opintojen labor aatiot 2
Specialized Professional Studies, Laboratory Work

20v Ajoitus: 2. - 4. vuosikurssi

Opiskelija tuntee automaati ossa kéytettavét sovellukset ja osaa suunnitellaja
ohjelmoida automaatiota.

Kuljettimet

Paineilmaj &rjestel mét
Anturit

Viivakoodit
Ohjelmoitavat logiikat
Askelmoottorit

L aboratoriotdiden suorittaminen ja niiden kirjallinen raportointi.

Automaatiotekniikan laboratoriotydohjeet
Opettajan osoittama materiaali

Suuntaavien opintojen laboraatiot 3
Specialized Professional Studies, Laboratory Work

20v Ajoitus: 4. vuosikurssi
Opiskelijaoppii tuntemaan ja testaamaan konenakdj arjestel mien toteutuksessa

tarvittavat fyysiset laitteistot. Opiskelija tutustuu teoriassa ja kaytannossa
kuvanmuodostukseen seka digitaaliseen kuvankasittelyyn.

370



SisAto:

Opetusmuoto:
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Kuvankasittelykortit

Valaisimet

Kamerat

LabVIEWin kuvankasittelykirjasto
IMAQ Vision Builder -ohjelmisto

L uennot ja pienryhméopetus
Laboraatiot, joista tehdéén kirjalliset selostukset (arviointi 1-5).

Opintomoniste

Suuntaavien opintojen labor aatiot 4
Specialized Professional Studies, Laboratory Work 4

20v Ajoitus: 4, vuosikurssi

Opiskelijatutustuu kokeellisesti mittaustekniikassa usein kéaytettaviin antureihin ja
LabVIEW-ohjelmointikielen kdyttdon perustuviin mittausteknisten ratkaisujen
toteuttami seen.

Mittaustekniikan kannalta keskeisiin perussuureisiin liittyvét anturit.
Tiedonkeruukortteihin ja vayldiitettéviin laitteisiin perustuvat mittaustekni set
sovellukset.

Pienryhméty6t
Harjoitustdiden ja niista laadittavien tydsel ostusten tekeminen (arviointi: 1 - 5)

Oppilaitoksessa laaditut tytohjeet, mittaus aitteiden kasikirjat, internetissa saatavilla
oleva LabVIEW-ohjelmistoon liittyva materiaali

LANGATON TIEDONSIIRTO 31 ov
WIRELESSDATA TRANSMISSION

Radiotekniikka 1
Radio Technology 1

20v Ajoitus: 3. vuosikurssi
Opiskelijaymmart&é tavanomai sten radiol 8hettimen rakenteen, tekniikan ja
suunnitteluperusteet seka yleismmét modulaatiomenetel mét.

L dhettimien perusrakenteet
M odul aatiomenetel mét
Oskillaattorit

Modul aattorit

Sekoittimet

Kertoja-asteet
RF-tehovahvistimet
Sovituselimet

Kompressio ja ekspansio
AM-, SSB-, CW- jaFM-l&hettimien erityispiirteet
ALC-piirit

Luennot ja harjoitukset
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L uentomoni steet
ARRL Handbook
Kennedy, Communications Principles

Radiotekniikka 2
Radio Technology 2

20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija ymmartaé tavanomai sten radiovastaanottimien rakenteen, tekniikan ja
suunnitteluperusteet.

M odul aatiomenetel mét

V astaanottimien perusrakenteet
Suorat, superit, moninkertai set superit
Suorasekoitusvastaanottimet

V ahvistinaseet

Sekoittimet

IImaisimet

K eskeismodulaatio ja sen valttaminen
AM-, SSB-, CW- ja FM-vastaanottimien erityspiirteet
AVC- jaAFC-piirit ja niiden merkitys
Ké&ytannon rakenne-esimerkkeja

Luennot ja harjoitukset
L uentomoni steet

ARRL Handbook
Kennedy, Communications Principles

RF-piirirakenteet

RF-Circuit Structures
20v Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelijaymmartaé tavanomai sten RF-teknol ogiassa kéytettavia piirirakenteita,
niiden ominaisuuksiajaragjoituksia.

Yleismmét RF-tekniikassa esiintyvét piiriratkaisut

Komponenttien toiminta RF-alueella

Takaisinkytkenta

Neutral ointi
Kéaytannon esimerkkeja

L uento ja omakohtainen tutustuminen
Kirjallisuustehtava ja tentti
Laitteiden kytkentékaaviot

ARRL Handbook
Kennedy, Communications Principles
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Sisalto:
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Kirjallisuus:

(TTVL18S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Sisalto:
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Etenemisteoria
Propagation Theory

lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija ymmartéa radioaaltojen etenemisteorian perusteita seka tuntee siithen

vaikuttavia tekijoita.

Aadltoliikeoppi

Radioaaltojen eteneminen LF-SHF-alueilla
lonosfaéari ja sen merkitys

Auringonpilkut

lonosféérinen ja kosminen kohina
Etenemismuodot

Tarkeimmat anomaliset etenemismuodot
Isogonikartta ja sen soveltaminen

Luennot

L uentomoni steet
ARRL Handbook
Kennedy, Communications Principles

Siirtojohdot ja antenniteoria
Transmission Lines and Antennas

20v Ajoitus: 4. vuosikurssi

Opiskelija ymmartéd ylei simpien antennien toiminnan ja kayton seka pystyy
suunnittelemaan yksinkertaisia antennirakenteita.

Siirtojohdot

Elementaaridipoli

Dipoliantenni muunnoksineen

Kulkuaaltoantennit

Kerrostetut antennit

Yleisimmét antennit LF-SHF-alueilla

Sovitus jayleissimmét sovituselimet ja -menetel mét
Séteilykuvio ja siihen vaikuttavia tekijoita
Antennimittaukset

L uento ja annetun spesifikaation mukaisen antennin suunnittelu
Tentti ja hyvaksytty antennisuunnitelma

L uentomoni steet

ARRL Handbook

ARRL Antenna Handbook
Kennedy, Communications Principles

RF-laitteistot
RF Equipment

20v Ajoitus: 4. vuosikurss
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Opiskelija pystyy tunnistamaan annetusta kytkentékaaviosta radiolaitteen paéosat ja
kytkennan oleellisen toiminnan pelké&stdan kaavion avulla.

Reverse Engineering
L uento ja omakohtainen tutustuminen
Kirjalisuustehtava ja esitelma

Valitun radiolaitteen kytkentékaavio, manuaali tai huoltokirja

Suurtaajuuspuolijohteet
High Frequency Semiconductors
lov Ajoitus: 4. vuosikurss

Opiskelija ymmart&a puolijohteiden toiminnan suurtagjuusalueellaja pystyy
kayttdmaan hyddykseen puolijohteiden suurtagjuusmallgja. Jatkoa peruskurssille.

Toiminnan erot LF- ja RF-alueella
Impedanssitasot

Kohinaluku

Toimintaparametrit

Datalehti ja siité saatava informaatio
Suunnittelundkokohtia

Luennot ja harjoitukset

L uentomoni steet

L uentomonisteet

Mikroaaltoseminaari
A Seminar in Microwave Technology
20v Ajoitus: 4. vuosikurss

Opiskelija saatietoa eri RF- jamikroaaltoalueiden laiterakenteista, komponenteista
sekd jarjestelmista

Vaihtelee vuosittain
Seminaariesitelma ja aktiivinen osallistuminen seminaareihin

Esitelmaja osallistuminen seminaareihin

Mikroaaltotekniikka

Microwave Technology
lov Ajoitus: 4. vuosikurssi
Opiskelijaymmartéa RF- ja mikroaaltol aitteiden suunnittel uerojaja osaa suunnitella

mikroaaltoal ueella toimivia laitteita kaupallisista rakenneosista. Taydellisen
mikroaaltol aittei ston suunnittelu.
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Mikroaaltokomponentit

Mikroaaltoalueen komponentit
Oskillaattorit

Kiertoelimet

| solaattorit

Ilmaisimet

Parametrivahvistimet
Mikroaaltoantennit
Mikroaaltomittaustekniikan perusteet

Luento ja pienryhméopetus seka tutustuminen kirjallisuuteen
Kirjaliset laboratorioraportit ja tentti
L uentomoni steet

Hewlett-Packard Application Notes
Kennedy, Communications Principles

Pulssitekniikka
Pulse Technology

20v Ajoitus: 4. vuosikurssi

Opiskelija ymmartéa seka kantatagjuus- etté kantoaal topul ssitekniikan perusteet.

Paino erityisesti nopeiden pulssien siirto- jailmaisutekniikoissa.

Né&ytteenotto ja AD- ja DA-muunnostekniikat
Digitaalisen tiedonsiirron periaatteet ja standardit
Yleissimmét piirirakenteet

Pulssioskillaattorit ja -vahvistimet

Ensio- jatoisiotutkatekniikan perusteita

pulss modul aattorit

[lmaisimet

Mittaus

Luennot
L uentomonisteet

Skolnik, Introduction to Radar Systems
Kennedy, Communications Principles

Radioverkot

Radio Networks

lov Ajoitus: 3.-4. vuosikurssi
(aika vapaasti
valittavissa)

Opiskelija pystyy tunnistamaan erilaisia radiojarjestelmié ja niissi kaytettyja
modul aatiomenetel mid ja tutustuu eri viranomaisten ym. kayttamaan
radioliikenteeseen MF-UHF-alueilla seka ymmartéa radiotoiminnan luonteen.

Véttava englannin kuullun ymmartamistaito. Muistakin kielistéa on apua.
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Suoritustapa:
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Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTVL13S)

Lagjuus:
Tavoitteet:
Sisdlto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTVL149)
Lagjuus:

Tavoitteet:
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Yleismmét kansalliset, kaupalliset ja viranomaisten radioverkot

Radioliikenteen fraseologian ymmartaminen

Eri modulaatiotapojen ja verkkojen tunnistus kuuntelemalla

FAX-, RTTY-, ARQ-, ym. l&hetemuotojen dekoodaus

Kuunteluharjoitukset ja niista tehtavét raportit. Kurssi on seka itseopiskelua, etta
liikennevastaanottimella suoritettavaa kuuntelua, ja voidaan suorittaa milloin
tahansa. Arvioitu kuunteluaika 35 tuntia.

Hyvaksytyt kuunteluraportit (arviointi: hyvaksytty/hylétty). Huom. Todistetun ja
riittévan harrastuskokemuksen perusteella kurssi voidaan hyvaksya suoraan.

Klingenfuss, Confidental Frequency List

RF-mittaustekniikka

RF Measurement Technology
lov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Opiskelija pystyy suorittamaan RF-tekniikan keskeisimmat mittaukset seké tuntee
tarvittavat mittausl aitteet.

RF-tekniikan mittaukset (tagjuus, teho)
EMC-mittaukset

Luento ja harjoituksia radiolaboratoriossa
Hyvaksytyt laboratoriosel ostukset (arviointi: hyvaksytty/hyléity)

Luento ja kaytannon harjoituksia

Erikoisradioverkot
Special Radio Networks

lov Ajoitus: 4. vuosikurss
Sovitaan kurssin yhteydessa
Sovitaan kurssin yhteydessa
Sovitaan kurssin yhteydessa

Sovitaan kurssin yhteydessa

Sovitaan kurssin yhteydessa

RF-tyokurss 1
RF Practical Course 1

3. vuosikurssin
loppupuolella

4 ov Ajoitus:

Opiskelija pystyy suunnittelemaan ja toteuttamaan spesifikaation mukaisen
radi ol 8hettimen.

Radiotekniikka 1. lainsdadanto
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Kolmeosainen tyokurssi, jonka aikana suunnitellaan ja toteutetaan annetun
spesifikaation mukainen tdydellinen radioasema. Soveltuva EMC-mittaus.

Pienryhmiopetus
Laitesuunnittelu, -spesifiointi ja toteutus. Kirjalliset selostukset. Vilitentti. Huom.

Hyviksytty tyokurssi merkitdén aluksi hyvéksytyksi, lopullisen arvosanan saa
kurssin vélitentin jdlkeen (arviointi 1-5).

RF-tyokurssi 2
RF Practical Course 2
4 ov Ajoitus: 4. vuosikurssi

Opiskelija pystyy suunnittelemaan ja toteuttamaan annetun spesifikaation mukaisen
radiovastaanottimen.

RF-tydkurssi 1:n hyviksytty suorittaminen

Kolmeosainen tyokurssi, jonka aikana suunnitellaan ja toteutetaan annetun
spesifikaation mukainen tiydellinen radioasema. Soveltuva EMC-mittaus.

Pienryhméopetus

Laitesuunnittelu, -spesifiointi ja toteutus. Kirjalliset selostukset. Vilitentti. Huom.
Hyviksytty tyokurssi merkitdén aluksi hyvéksytyksi, lopullisen arvosanan saa
kurssin lopputentin jilkeen (arviointi 1-5).

RF-tyokurssi 3
RF Practical Course 3
2 ov Ajoitus: 4. vuosikurssi

Opiskelija pystyy suunnittelemaan ja toteuttamaan annetun spesifikaation mukaisen
antennilaitteiston ja mittaamaan sen

RF-tydkurssi 2:n hyviksytty suorittaminen. Antenniteoria.

Kolmeosainen tyokurssi, jonka aikana suunnitellaan ja toteutetaan annetun
spesifikaation mukainen tdydellinen radioasema . Lahettimen, vastaanottimen ja
antennin yhdistdminen toisiinsa.

Pienryhméopetus

Laitesuunnittelu, -spesifiointi ja toteutus. Kirjalliset selostukset. Lopputentti. Huom.

Hyviaksytty tyokurssi merkitddn aluksi hyviksytyksi, lopullisen arvosanan saa
kurssin lopputentin jédlkeen (arviointi 1-5).

Lainsaadinto
Legislation
1 ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Oppilas ymmartdd kansallisten ja kansainvélisten radioalalle annettujen lakien,
asetusten ja viranomaismaérdysten merkitykset ja osaa soveltaa niité.
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Lait, asetukset sekd viranomaisméaardykset
Viestintdvirasto (aik. Telehallintokeskus)
Kansalliset ja kansainvéliset alan jarjestot
Maiirédysten soveltaminen

Eri caseja

Luento

Suomen radiolaki ja -asetus
Suomen sidéddoskokoelma

SULAUTETUT JARJESTELMAT 22 ov
EMBEDDED SYSTEMS

Opiskelijat jakaantuvat kahteen ryhmééan - ohjelmistoon suuntautuneisiin ja
elektroniikkaan suuntautuneisiin. Opiskelijoilla on seka yhteisia ettd erillisid
ammattiaineopintoja. Opetuksessa kdytetdéin apuna opetuskéyttod varten suunniteltua
sulautettua jarjestelmad, opetuskorttia. Opetuskorttia kidytetddn koko opetuksen ajan.
Opetuskortin avulla opiskelija voi kidytdnnossa opetella sulautetun jéarjestelman
ohjelmiston, elektroniikan ja koko jérjestelmén méérittely-, suunnittelu-, toteutus- ja
testausmenetelmid. Opiskelijat suunnittelevat yksinkertaisen sulautetun jirjestelmén
opiskelun aikana. Opiskelijat myos valmistavat ja testaavat suunnittelemansa sulautetun
jéarjestelmdn Kajaanin amk:n laitteilla ja jérjestelmilld . Opiskelu tapahtuu
pienryhmissé, joissa on mukana seké ohjelmistotekniikan ettd elektroniikan
opiskelijoita. Tavoite: Ymmarti4 sulautetun jarjestelmén yleisen rakenteen seka
kehitysprosessin eri vaiheineen. Hallitsee sulautetun laitteen, ohjelmiston ja
elektroniikan suunnittelun, toteutuksen ja testauksen perusmenetelmét. Perehtyy
sulautettujen jirjestelmien eri sovelluksiin ja olemassa oleviin ja l4hitulevaisuudessa
tulossa oleviin uusiin tekniikoihin.

Johdanto sulautettuihin jirjestelmiin
An Introduction to Embedded Systems

1 ov Ajoitus:

Asiakastarve- ja vaatimusmairittely
Defining Customer Requirements

1 ov Ajoitus:

Toiminnallinen testaus
Functional Testing

2 ov Ajoitus:

Testaustekniikan perusteet
Basics in Testing Technology

1 ov Ajoitus:

Sulautetut jirjestelmat
Embedded Systems
1 ov Ajoitus:
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(TTVS06S)

Lagjuus:

Tavoitteet:

SisAto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:
(TTVSO7S)
Lagjuus:

(TTVS08S)
Lagjuus:

Tavoitteet:

Siséto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjallisuus:

(TTVS09S)

Lagjuus:

INSINOORIKOULUTUS

Oliopohjainen ohjelmistosuunnittelu/UML
Object-Oriented Software Development/UML

3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija omaksuu perustiedot oliopohjaisen ohjelmiston kehitysprosessista ja
siihen liittyvista mallinnusmenetel misté seké tutustuu kaytettéavissa olevaan
ohjelmistokehityksen ty©kal uohjelmistoon.

Ohjelmistokehityksen vaiheet ja niiden mallinnus UML :n mukai sesti:

- analyysi ja suunnittelu

- suunnittelumall eista toteutuk seen

- case-ohjelmisto Prosa

Luennot jaohjatut harjoitukset

Tentti ja harjoitusty®

Eriksson, H-E., Penker, M., UML, I T-Press 2000

Sulautetun laitteen ohjelmointi ja tyokalut
The Programming and Tools of an Embedded Device

lov Ajoitus:

C++
Programming in C++

3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Opiskelija osaa hyddyntda C++:aa seké rakentei sessa etté olio-ohjelmoinnissa,
kayttaa sen luokkakirjastoja ja tehda silla toteutuksen oliopohjaisen suunnittelun
tuloksen syntyvistéa malleista.

Embedded C++

Luennot ja ohjatut harjoitukset

Tentti ja harjoitusty6

Kurssillailmoitettava kirjallisuus ja jaettava materiaali

Sulautetun laitteen tuotanto ja yll&pito
The Production and Maintenance of an Embedded Device

lov Ajoitus:
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(TTVSI10S)

Lagjuus:

(TTVSOZZ)

(TTVSO19)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

INSINOORIKOULUTUS

Harjoitustyot/labor atorioharjoituk set

8 ov Ajoitus:

SULAUTETUT_
JARJESTELMAT/OHJELMISTONSUUNNITTELU

9O ov
EMBEDDED SYSTEM SSOFTWARE DESIGN

Visual C++-ohjelmointi
Programming in Visual C++

3ov Ajoitus: 2. vuosikurssi

Antaa vamius Windows-ohjelmointiin Visual C++:llasen kehitysvdlineita ja
MFC-luokkakirjastoa hyodyntéen.

C++-ohjelmointikurssi

V C++-ohjelmointiympéristd
Windows M FC-ohjelman rakenne
MFC-luokkakirjasto

Valikot

Dialogien ohjelmointi

Ikkunoinnin hallinta

Grafiikan jatulosteiden ohjelmoainti
ActiveX-kontrollit

Luennot jaohjatut harjoitukset
Tentti ja harjoitusty®

Bates, J.,Tompkins, T, Microsoft Visual C++ 6 ohjelmoijan kéasikirja,1999
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(TTVSO29)

Lagjuus:

Tavoitteet:

Siséto:
Opetusmuoto:
Suoritustapa:

Kirjalisuus:

(TTVSO39)

Lagjuus:
Tavoitteet:
Edeltavyysehto:
Sisdlto:

Opetusmuoto:

Suoritustapa:

(TTVSO4S)

Lagjuus:
Tavoitteet:
Edeltavyysehto:
Sisdlto:
Opetusmuoto:

Suoritustapa:

INSINOORIKOULUTUS

Kayttojarjestelmat
Operating Systems

3ov Ajoitus: 3. vuosikurssi

Osaa suunnitella, testata ja toteuttaa eri reaaliaikavaatimusten mukaisia

reaaliaikajarjestelmia hydyntden kayttojarjestelmaa.
Reaaliaikakayttojarjestel mét

Luennot ja ohjatut harjoitukset

Tentti ja harjoitusty®

Luentomateriaali

Sulautetun ohjelmiston testaus
Embedded Software Testing

lov Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Omaksua ohjelmistotestaukseen liittyvét peruskasitteet.
Oliopohjainen ohjelmistosuunnittel /UM L

Testauksen vaihejako ja kasitteet

Testauksen elinkaari

Testauksen hallinta

Testauksen vaiheet, kuten moduli- ,integrointi- ja regressi otestaus
Testauksen tekniikat, mm. Black- jawhite box -testing
Sulautetun laitteen ohjelmiston testaus

Tyokaluista

Luennot jaohjatut harjoitukset

Tentti ja harjoitusty6

Tietoliikenneohjelmointi
Communication Software Programming

20v Ajoitus: 3. - 4. vuosikurssi

Omaksua tietoliikennesovellusten suunnittelun ja toteuttamisen peruskasitteet.

Oliopohjainen ohjelmistosuunnittel W/UML
Protokollan suunnittelu ja toteutus
Luennot ja ohjatut harjoitukset

Tentti ja harjoitustyo
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INSINOORIKOULUTUS

(TTVSEZZ) SULAUTETUT JARJESTELMAT/ELEKTRONIIKAN

SUUNNITTELU 9 ov
EMBEDDED SYSTEMS/ELECTRONICS DESIGN

(TTVSE1S)  Elektroniikan jirjestelmésuunnittelu ja spesifisointi

System Planning and Specification in Electronics

Laajuus: 1 ov Ajoitus:

(TTVSE2S) Elektroniikan testattavuussuunnittelu ja diagnosoitavuus
Electronic Design for Testability and Diagnostics

Laajuus: 1 ov Ajoitus:

(TTVSE3S)  Signaalin kisittely

Signal Processing

Laajuus: 2 ov Ajoitus:

(TTVSE4S)  Sulautetun jarjestelmin rakenne
The Structure of an Embedded System

Laajuus: 2 ov Ajoitus:

(TTVSESS)  Elektroniikan suunnittelu

Electronics Design

Laajuus: 3ov Ajoitus:

(VAPAAZ) VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 10 OV
FREE-CHOICE STUDIES

Opiskelija valitsee vapaasti vahintédén 10 ov opintoja joko omalta alaltaan, oman
ammattikorkeakoulun toiselta alalta, muusta ammattikorkeakoulusta tai
tiedekorkeakoulusta. Koulutusjohtaja hyviksyy vapaasti valittavien opintojen
yhdistelmén.

(TTHHO0ZZ) HARJOITTELU 20 OV
PRACTICAL TRAINING’

Opiskelija tutustuu suuntautumisvaihtoehtonsa mukaisen alan tyokokonaisuuksiin,
tyotapoihin ja laitteisiin sekd ammattiterminologiaan todellisessa ymparistossa.
Tyoharjoittelujakso ajoittuu 3. opiskeluvuoden kevitlukukaudelle. Siitd annetaan
erikseen ohjeet.

(TTLL0ZZ) OPINNAYTETYO 10 OV
THESIS
Katso yleinen osa

Kypsyysniyte Katso yleinen osa
(TTPV10S) Suomen kieli ja viestintd 3 katso s. 351
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Myéoétatuulta elamaan!

Sairaanhoitaja- ja terveydenhoitaja-

koulutus (AMK)

e Hoitotydn suuntautumisvaihtoehto

e Terveydenhoitotydn suuntautumis-
vaihtoehto

Tradenomikoulutus

e Tietojenkasittelyn koulutusohjelma

e Liiketalouden koulutusohjelma

e Degree Programme in
International Business (BBA)

Restonomikoulutus (AMK)

e Matkailun koulutusohjelma

e Palvelujen tuottamisen ja
johtamisen koulutusohjelma

Insinoo6rikoulutus (AMK)

e Kone- ja tuotantotekniikan
koulutusohjelma

e Rakennustekniikan koulutusohjelma

e Tietotekniikan koulutusohjelma

Opintotoimisto

TIETO 3, Ketunpolku 3, 87100 Kajaani
¢ Tradenomikoulutus, (08) 6189 9454
e Restonomikoulutus, (08) 6189 9610
e Sairaanhoitaja- ja terveydenhoitaja-

koulutus, (08) 6189 9612
¢ |Insindorikoulutus, (08) 6189 9611
e BBA Programme, (08) 6189 9606

Hakutoimisto
TIETO 3, Ketunpolku 3, 87100 Kajaani
(08) 6189 9648, hakutoimisto@kajak.fi

Ka]aanm ’
ammattikorkeakoul

PL 52 « 87101 Kajaani  Puh. (08) 618 991
kajaanin.amk®@kajak.fi « www.kajak.fi
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